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01-ลงทะเบียนขอเบิก 

 โปรแกรมลงทะเบียนขอเบิก (PNSI0120) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้เบิก ระดับปฏิบัติงาน 
ด าเนินการลงทะเบียนขอเบิกให้กับผู้รับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 

 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนขอเบิก 

1. คลิกที่โปรแกรม ลงทะเบียนขอเบกิ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

คลิก ลงทะเบียนขอเบิก 
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2. ป้อนเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล ดังนี้  

2.1 สถานะการขอเบิก เลือก “ยังไม่ขอเบิก”  

2.2 เลือกรูปแบบการค้นหา (วันที่เริ่มจ่าย / เลขประจ าตัวประชาชน) และกรอกเงื่อนไข

ตามรูปแบบการค้นหาทีเ่ลอืก 

2.3 เลือกเดือน/ปี ที่ต้องการลงทะเบียนขอเบิก 

2.4 ระบุประเภทเงินและเลือกรอบการจ่าย 

2.5 คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

3. คลิก  ที่ช่องด้านบนหัวตารางเพือ่เลือกรายการทั้งหมด หรือ คลิก  หน้ารายการที่ต้องการ

ขอเบิก  

4. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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5. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการลงทะเบียนขอเบกิ 
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- กรณีพบข้อมูลบางรายการมีสถานะ อยู่ระหว่างสอบสวนทางวินัย หรือต้องหาว่ากระท า
ความผิดอาญา แต่ไม่พบข้อมูลเลขที่สัญญา ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน ดังรูป 

 

- คลิกปุ่ม   เพื่อด าเนินการตรวจสอบข้อมูล และบันทึกสถานะการสอบสวนทาง

วินัยและต้องหากระท าผิดทางอาญา โดยสามารถบันทึกสถานะดังกล่าวได้ที่ โปรแกรม 

PNSI0111 บันทึกปรับปรุงข้อมูลสถานะการสอบสวนทางวินัย และต้องหากระท าผิดทาง

อาญา 

- กรณีข้อมูลครบถ้วน ระบบจะท าการบันทึกข้อมูลลงทะเบียนขอเบิก ระบบจะแสดงข้อความ

แจ้งเตือน ดังรูป 

 

6. คลิกปุ่ม  เพื่อรบัทราบการลงทะเบียนขอเบิกเรียบรอ้ย 

 

ขั้นตอนการลบรายการขอเบิก 

 ส่วนราชการผู้เบิกสามารถลบรายการขอเบกิได้จากโปรแกรมลงทะเบียนขอเบิก (ในกรณีที่ยัง

ไม่ได้ปิดรอบส่งกรมบัญชีกลาง หรือกรมบัญชีกลางถอยข้อมลูการขอเบกิของส่วนราชการให้แล้ว) โดยมี

ข้ันตอน ดังนี ้

1. ด าเนินการตามขั้นตอนการลงทะเบียนขอเบกิ แต่ในข้ันตอนที่ 2.1 สถานะการขอเบิก เลือก 

ขอเบิกแล้ว  

2. ด าเนินการตามขั้นตอนที่ 2.2 – ข้ันตอนที่ 3 
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3. คลิกปุ่ม  เพื่อลบรายการขอเบิก จะปรากฏหน้าจอดังรปู 

 

 

 

 

4. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการลบรายการขอเบกิ จะปรากฏหน้าจอดงัรูป 

 

 

 

5. คลิกปุ่ม  เพื่อรบัทราบการลบรายการขอเบิกเรียบร้อย 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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02-บันทึกปรับปรุงข้อมูลสถานะการสอบสวนทางวินัย และต้องหากระท าผิดทางอาญา (PNSI0111) 

 โปรแกรมบันทึกปรับปรุงข้อมูลสถานะการสอบสวนทางวินัย และต้องหากระท าผิดทางอาญา
ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้เบิก ระดับปฏิบัติงาน ท าการปรับปรุงข้อมูลสถานะการสอบสวนทางวินัย และต้อง
หากระท าผิดทางอาญาให้ถูกต้อง เพื่อด าเนินการลงทะเบียนขอเบิกต่อไป 
 

 
 

 

ขั้นตอนการปรับปรุงข้อมูลสถานะการสอบสวนทางวินัย และต้องหากระท าผิดทางอาญา 

1. คลิกที่ บันทึกปรับปรุงข้อมูลสถานการณ์สอบสวนทางวินัย และต้องหากระท าผิดทางอาญา  จะ

ปรากฏหน้าจอดังรูป 

คลิก บันทกึปรับปรุงข้อมูลสถานะการสอบสวนทางวินัย  

 และต้องหากระท าผิดทางอาญา 
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2. ป้อนเงื่อนไขการค้นหา โดยสามารถเลือกการค้นหาได้จาก เลขที่รับ เลขประจ าตัวประชาน 

ประเภทเงิน หรือสถานะอยู่ระหว่างสอบสวนทางวินัยฯ (อย่างใดอย่างหนึ่ง) จากนั้น คลิกปุ่ม 

 ระบบจะแสดงข้อมูลดังรูป 

 

 
 

3. เลือกคลิกที่รายการ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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ผู้ใช้งานท าการตรวจสอบข้อมูลของผู้รับบ านาญ จากนั้นจึงท าการป้อนรายละเอียดสถานะการ

สอบสวนทางวินัย และต้องหาว่ากระท าผิดทางอาญา ดังนี้ 

3.1 คลิกเลือก ‘ไม่เป็นผู้อยู่ระหว่างสอบสวนทางวินัย และต้องหาว่ากระท าผิดทางอาญา’   

3.2 คลิกเลือก ‘ผู้อยู่ระหว่างสอบสวนทางวินัย และต้องหาว่ากระท าผิดทางอาญา’ ผู้ใช้งานป้อน

ข้อมูล  ดังนี้ 

3.2.1 คลิกเลือก ‘กรณีท าสัญญญาค้ าประกัน’ ผู้ใช้งานต้องป้อนข้อมูลดังนี้ 

3.2.1.1 เลขที่สัญญา (รายการบังคับให้บันทึก) 

3.2.1.2 ลงวันที่ (รายการบังคับให้บันทึก) 

3.2.1.3 ค้ าประกันต้ังแต่วันที่ (รายการบังคับให้บันทึก) 

3.2.1.4 ถึงวันที่ (รายการบังคับให้บันทึก)  ถ้าระบุถึงวันที่เกิน 3 ปี นับจากค้ า

ประกันตั้งแต่วันที่ ระบบจะแจ้งเตือนดังรูป 
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3.2.2 คลิกเลือก ‘กรณีคดีถึงที่สุดมีหนังสือตอบรับทราบผลการพิจารณาคดี’ ผู้ใช้งานต้อง 

ป้อนข้อมูลดังนี้ 

3.2.2.1 เลขที่ (รายการบังคับให้บันทึก) 

3.2.2.2 ลงวันที่ (รายการบังคับให้บันทึก) 

3.2.2.3 คลิกเลือก ผล (รายการบังคับให้บันทึก) 

 เลือก ‘จ่ายได’้  

 เลือก ระงับการจ่าย’ ให้ระบุสาเหตุ (รายการบังคับให้บันทึก) 
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03-บันทึกส่งข้อมูลการขอเบิก 

 โปรแกรมบันทึกส่ง ข้อมูลการขอเบิก ( PNSI0210) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้ เบิก  
ระดับหัวหน้างาน ในการปิดรอบและส่งข้อมูลการขอเบิกให้กรมบัญชีกลาง เมื่อได้ลงทะเบียนขอเบิกครบ
ทุกประเภทเงินที่ต้องการตามรอบการจ่ายเงินภายในเดือนนั้นแล้ว 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกส่งข้อมูลการขอเบิก 

1. คลิกที่ บันทกึสง่ข้อมลูการขอเบกิ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

คลิก บันทกึส่งข้อมูลการขอเบิก 
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2. ป้อนเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล ดังนี ้

2.1 เลือกเดือน/ป ี

2.2 เลือกรอบการจ่าย  (สถานะ แสดงข้อความ “อยู่ระหว่างการขอเบิก”) 

2.3 คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู จะปรากฏหน้าจอดงัรปู 
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3. คลิกปุ่ม  เพื่อปิดรอบส่งกรมบัญชีกลาง จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อรบัทราบการสง่ข้อมลูให้กรมบัญชีกลางเรียบรอ้ย 

 

ส่วนราชการผู้เบิกจะต้องด าเนินการปิดรอบส่งกรมฯ ภายในวันสุดท้ายของการลงทะเบียนขอเบิก

(ตรวจสอบวันสุดท้ายของการลงทะเบียนขอเบกิได้จากปฏิทนิการจ่ายประจ าเดอืน PNSR0100 หรือ จาก

เว็บไซด์ของกรมบัญชีกลาง)  

ในกรณีที่ส่วนราชการผู้เบิกลงทะเบียนขอเบิกไว้ แต่ไม่สามารถปิดรอบส่งกรมบัญชีกลางได้ทัน

ภายในวันที่ก าหนดในรอบการจ่ายเงินของเดือนนั้น ให้ส่วนราชการผู้เบิกลบรายการที่เคยขอเบิกไว้และ

ลงทะเบียนขอเบิกใหม่ ในรอบการจ่ายถัดไป (การลบรายการขอเบิกดูได้ที่โปรแกรม ลงทะเบียนขอเบิก 

PNSI0120) 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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04-บันทึกเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีธนาคาร 

 โปรแกรมบันทึกเปลี่ยนแปลงเลขทีบ่ัญชีธนาคาร (PNSI0140) ใช้ส าหรับส่วนราชการผูเ้บิก 
ระดับปฏิบัติงาน ด าเนินการแก้ไขเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีธนาคารให้ผูร้ับเงินเบี้ยหวัด บ าเหนจ็ บ านาญ
และเงินอื่นในลกัษณะเดียวกัน  
 ในกรณีผู้ขอรับเงินรายใหม่ หากต้องการแก้ไขเลขบัญชีธนาคาร ให้ลงทะเบียนขอเบิกเงินให้
เรียบร้อยกอ่นจงึจะสามารถแก้ไขได้  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก บันทกึเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีธนาคาร 
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ขั้นตอนการบันทึกเปลี่ยนแปลงเลขที่บัญชีธนาคาร 

5. คลิกที่ บันทกึเปลี่ยนแปลงเลขที่บญัชีธนาคาร จะปรากฏหนา้จอดังรูป 
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6. ป้อนเลขประจ าตัวประชาชน คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมลูของผู้ขอรับเงิน ดังรูป 

 

2.1 ระบบจะแสดงข้อมูลบัญชีธนาคารเดิมให้โดยอัตโนมัติ ดังนี้  
 ธนาคาร 
 เลขที่บัญชีธนาคาร 
 สาขา 
 ข้อมูลบัญชี 
 สถานะถูกบังคับคดี 
 ปลดบังคับคดี 
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2.2 กรณีต้องการแก้ไขเลขที่บัญชีธนาคาร  ข้อมูลบัญชี สถานะถูกบังคับคดี  ให้ไปที่ “บัญชี
ธนาคารที่ถูกต้อง” ผู้ใช้งานท าการป้อนรายละเอียดให้ถูกตรงกับหลักฐานที่มีและข้อมูลต้อง
ต้องสัมพันธ์กัน ดังนี้ 
2.2.1 ธนาคาร (รายการบังคับให้บันทึก) 
2.2.2 เลขที่บัญชีธนาคาร (รายการบังคับให้บันทึก) 
2.2.3 สาขา (รายการบังคับให้บันทึก) 
2.2.4 คลิกเลือก ข้อมูลบัญชี (รายการบังคับให้บันทึก) 

 บัญชีตนเอง  

 บัญชีร่วม ใหร้ะบุช่ือ (รายการบังคับให้บันทึก) 

 บัญชีผู้อื่น ใหร้ะบุช่ือ และ เหตผุล (รายการบงัคับใหบ้ันทึก) 

 บัญชีกรมบงัคับคด ี

 บัญชีผูจ้ัดการมรดก 

2.2.5 สถานะถูกบังคับคดีเลือก ‘ถูกบังคับคดี (อายัดเงินเบี้ยหวัด บ านาญ)’  ผู้ใช้งาน เลือก
ข้อมูลดังนี้ 

2.2.5.1 คลิกเลือก ‘ช าระหนี้ในคด’ี 
 ช าระหนี้ในคดีล้มละลาย 

 ช าระค่าเลี้ยงดูหรือค่าเลี้ยงชีพ ในคดีเยาวชนและครอบครัว 

2.2.5.2 คลิกเลือก ‘สถานะการกู้เงินบ าเหน็จค้ าประกัน’ 
 ก่อนกู้เงินบ าเหนจ็ค้ าประกัน  คือ ถูกบังคับคดีก่อนการกูเ้งินบ าเหนจ็

ค้ าประกัน 

 หลงักู้เงินบ าเหนจ็ค้ าประกัน  คือ ถูกบังคับคดีหลังการกูเ้งินบ าเหนจ็ 

ค้ าประกัน 

2.2.6 กรณีบัญชีธนาคารเดิมเป็นบัญชีกรมบังคับคดีและสถานะถูกบังคับคดี เป็น ‘ถูก 
บังคับคดี’ หากมีการปลดบังคับคดีแล้ว ผู้ใช้งานสามารถเลือก สถานะ ‘ปลดบังคับคดี(ถอน
อายัด)’ ได้ และป้อนรายละเอียด ดังนี้  

2.2.6.1 เลขที่หนังสือ (รายการบังคับให้บันทึก) 
2.2.6.2 ลงวันที่ (รายการบังคับให้บันทึก) 
กรณีบัญชีธนาคารเดิมเป็นบัญชีกรมบังคับคดีและสถานะถูกบังคับคดี เป็น ‘ถูก 

บังคับคดี’ หากยังไม่มีการปลดบังคับคดี จะไม่สามารถแก้ไขเลขที่บัญชีเป็นกรณีอื่นได้ 
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7. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

8. คลิกปุ่ม  เพื่อรบัทราบการบันทกึข้อมลูเรียบร้อย 

 

หมายเหต ุกรุณาตรวจสอบรอบการแก้ไข ทางมุมบนด้านขวา (ช่องสีเหลือง) ระบบจะต้องแสดงวันที่ให้

เห็นจึงจะสามารถแก้ไขบัญชีธนาคารได้ กรณีไม่อยู่ในช่วงที่อนุญาตให้แก้ไข จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

คลิกปุ่ม  เพื่อรบัทราบข้อมลู  

 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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05-อนุมัติแก้ไขบัญชีธนาคาร 

 โปรแกรมอนุมัติแก้ไขบัญชีธนาคาร (PNSI0170) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้เบิก ระดับหัวหน้างาน 
ด าเนินการอนุมัติแก้ไขบัญชีธนาคารให้ผู้รับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 
 

 

ขั้นตอนการอนุมัติแก้ไขบัญชีธนาคาร 

1. คลิกที่ อนุมัติแก้ไขบัญชีธนาคาร จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

คลิก อนุมัตแิกไ้ขบัญชีธนาคาร 
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2. เลือกค้นหาข้อมูลได้ 3 แบบ คือ อยู่ระหว่างตรวจสอบ อนุมัติแล้ว หรือ ไม่อนุมัติ ระบุเดือน/ปี 

และรอบการจ่าย คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล ระบบจะแสดงข้อมูลในตารางรายละเอียด 

พร้อมทั้งแสดงรอบการแก้ไขข้อมูลที่มุมบนด้านขวา ดังรูป 
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3. คลิกเลือกรายการที่ต้องการอนุมัติแก้ไขบัญชีธนาคาร ระบบจะแสดงข้อมูลของเจ้าหน้าที่

ที่เป็นผู้แก้ไข เลขบัญชีธนาคารเดิม และเลขบัญชีธนาคารใหม่ โดยแสดงสถานะรายการอยู่

ระหว่างตรวจสอบ ดังรูป 

 

4. คลิกเลือก สถานะ  

เมื่อต้องการอนุมัติรายการ หรือ  

เมื่อไม่ต้องการอนุมัติรายการ หรือ  

เมื่อต้องการลบรายการ ในกรณีที่แก้ไขไม่ถูกต้อง  

จากนั้น คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป  
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5. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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06-บันทึกแก้ไขค่าลดหย่อน 

 โปรแกรมบันทึกแก้ไขค่าลดหย่อน(PNSI0230) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้เบิก ระดับปฏิบัติงาน 
ด าเนินการบันทึกแก้ไขค่าลดหย่อนให้ผู้รับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 
 

 

ขั้นตอนการบันทึกแก้ไขค่าลดหย่อน 

9. คลิกที่ บันทึกแก้ไขค่าลดหย่อน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

คลิก บันทกึแก้ไขค่าลดหย่อน 
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10. ป้อนเลขประจ าตัวประชาชนในกรอบเงื่อนไข ในการค้นหาข้อมูล คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล 

ระบบจะแสดงข้อมูลค่าลดหย่อนที่มีการบันทึกไว้ ดังรูป 

 

 

กรณีเพ่ิมข้อมูล  

คลิกปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

11. ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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12. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย 

กรณีลบข้อมูล  

คลิกเลือก  ที่หัวตารางเพื่อเลือกรายการทั้งหมด หรือ คลิกเลือก  หน้ารายการที่ต้องการ

ลบข้อมูล คลิกปุ่ม  เพื่อลบข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

1. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

2. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการลบข้อมูลเรียบร้อย  

 

กรณีแก้ไขข้อมูล  

1. คลิกเลือกรายการที่ต้องการแก้ไขค่าลดหย่อน จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

2. แก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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3. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย 

 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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07-บันทึกการน าส่งคืนคลัง 

 โปรแกรมบันทึกการน าส่งคืนคลัง (PNSI0240) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้เบิก ระดับปฏิบัติงาน 
ด าเนินการบันทึกข้อมูลการน าเงินส่งคืนคลังของส่วนราชการผู้เบิก 
 

 

 

ขั้นตอนการบันทึกการน าส่งคืนคลัง 

13. คลิกที่ บันทึกการน าส่งคืนคลัง จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

คลิก บันทกึการน าส่งคืนคลัง 
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14. ป้อนเลขประจ าตัวประชาชนในกรอบเงื่อนไข คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล ระบบจะแสดง

ข้อมูลการน าเงินส่งคืนคลังที่บันทึกไว้ในตารางด้านขวา ดังรูป 

 

 

กรณีเพ่ิมข้อมูล  
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คลิกปุ่ม  เพื่อเพิ่มข้อมูลทางด้านขวาของตาราง จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

15. ป้อนข้อมูล เงินที่น าส่ง วันที่น าส่ง ช่ือบัญชีหน่วยงาน และหมายเหตุ (ถ้ามี) ให้ครบถ้วน คลิกปุ่ม 

 เพื่อบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

16. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกข้อมูลเรียบร้อย จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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กรณีลบข้อมูล  

คลิกเลือก  ที่หัวตารางเพื่อเลือกรายการทั้งหมด หรือ คลิกเลือก  หน้ารายการที่ต้องการ

ลบข้อมูล คลิกปุ่ม  ด้านขวาของตารางเพื่อลบข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

3. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการลบข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

4. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการลบข้อมูลเรียบร้อย  

กรณีแก้ไขข้อมูล  

4. คลิกเลือกรายการที่ต้องการแก้ไขข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

5. แก้ไขข้อมูลที่ต้องการ คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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6. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการปรับปรุงข้อมูลเรียบร้อย 

 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 

 

 


