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01-ลงทะเบียนรับ 

 โปรแกรมลงทะเบียนรับ (PNSI0010) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้ขอ ระดับปฏิบัติงาน ใน    
การลงทะเบียนขอรับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 

 

ขั้นตอนการลงทะเบียนรับ 

1. คลิกที่ ลงทะเบียนรับ จะปรากฏหน้าจอดังรปู 

 

คลิก ลงทะเบียนรับ 
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2. คลิกปุ่ม  เมื่อต้องการเพิ่มข้อมลู จะปรากฏหน้าจอดงัรปู 

 

3. ป้อนเลขประจ าตัวประชาชน  คลิกปุ่ม  ระบบจะแสดงข้อมลูของผู้รบับ านาญให้โดย

อัตโนมัต ิจะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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4. ผู้ใช้งานป้อนข้อมูลการลงทะเบียนให้ครบถ้วน คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมลู จะปรากฏหน้าจอ

ดังรูป 

 

5. คลิกปุ่ม  เพื่อรบัทราบการบันทกึข้อมลูเรียบร้อย ระบบจะท าการสร้างเลขทีร่ับให้ 

โดยอัตโนมัติ เพื่อเป็นเลขอ้างอิงในการบันทึกแบบขอรบัและใช้ในการด าเนินงานต่อไป จะปรากฏ

หน้าจอดงัรปู 

 

 คลิกที่  เพื่อบันทึกรายละเอียดต่าง ๆ จะปรากฏหน้าจอดังรปู 
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- ป้อน รายละเอียดต่าง ๆ เรียบร้อย คลกิปุ่ม  เพื่อบันทกึข้อมลู 

 คลิกที่  เพื่อตรวจสอบข้อมลูทายาท จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

- คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการตรวจสอบข้อมลูทายาท 

 คลิกที่  เพื่อบันทึกรายละเอียดต่าง ๆ หรือ เข้าทีโ่ปรแกรม 

PNSI0020 บันทึกแบบขอรับ (ข้ันตอนการท างานจะอธิบายที่โปรแกรมบันทกึแบบขอรับ 

ต่อไป) 

 คลิกที่  เพื่อตรวจสอบประวัติการขอรบับ าเหนจ็ค้ าประกัน 

จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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- คลิกปุ่ม  เพื่อยกเลิกการตรวจสอบประวัติการขอรับบ าเหนจ็ค้ าประกัน 

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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02-บันทึกส่งข้อมูล 

 โปรแกรมบันทึกส่งข้อมูล (PNSI0030) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้ขอ ระดับหัวหน้างาน บันทึก
ส่งข้อมูลของผู้รับเงินเบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน ให้กับกรมบัญชีกลาง 
ด าเนินการอนุมัติสั่งจ่ายต่อไป  
 

 

ขั้นตอนการบันทึกส่งข้อมูล 

1. คลิกที่ บันทึกส่งข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

คลิก บันทกึส่งข้อมูล 
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2. ป้อนเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

3. คลิก  ที่ช่องบนเพื่อเลือกทั้งหมด หรือ คลิก  เพื่อเลือกรายการที่ต้องการ  

4. คลิกปุ่ม  เพื่อบันทึกข้อมูล จะปรากฏหน้าจอดังรูป 
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5. คลิกปุ่ม  เพื่อรับทราบการบันทึกส่งข้อมูลเรียบร้อย  

การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 
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03-ตรวจสอบการตีกลับแบบขอรับ 

 โปรแกรมตรวจสอบการตีกลับแบบขอรับ (PNSI0250) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้ขอ ระดับ
ปฏิบัติงาน ท าการตรวจสอบการตีกลับแบบขอรับ และท าการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อง 

 

ขั้นตอนการตรวจสอบการตีกลับแบบขอรับ 

1. คลิกที่ ตรวจสอบการตกีลบัแบบขอรับ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

คลิก ตรวจสอบการตีกลับแบบขอรับ 
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2. ป้อนเงื่อนไขในการค้นหาข้อมูล คลิกปุ่ม  เพื่อค้นหาข้อมลู จะปรากฏหน้าจอดงัรปู 

 

3. คลิกเลือกข้อมูลที่ต้องการตรวจสอบแบบขอรบั จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

4. คลิกที่  เพื่อแสดงรายละเอียดการตีกลบั จะปรากฏหน้าจอดงัรูป 
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04-พิมพ์รายงานสรุปแบบค าขอ 

 โปรแกรมพมิพร์ายงานสรุปแบบค าขอ (PNSR0030) ใช้ส าหรับส่วนราชการผู้ขอ ในการ
ตรวจสอบรายการของผูร้ับเงินเบี้ยหวัด บ าเหนจ็ บ านาญและเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน 
 

 
 

ขั้นตอนการพิมพ์รายงานสรุปแบบค าขอ 

1. คลิกที่ พิมพ์รายงานสรุปแบบค าขอ จะปรากฏหน้าจอดังรูป 

 

คลิก พิมพ์รายงานสรุปแบบค าขอ 
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2. เลือกรูปแบบการแสดงผลที่ต้องการ โดยคลิก  หัวข้อเครื่องพิมพ์หรือจอภาพ และ  

คลิกเลือก  หน้าหัวข้อ PDF, Viewer, Ms Word หรือ Ms Excel เพื่อให้รายงานแสดงผลใน

รูปแบบไฟล์ที่ต้องการ 

3. เลือกสถานะแบบขอรับ คือ ทั้งหมด เรียบร้อย ระหว่างด าเนินการ  หรือ ตีกลับรอการแก้ไข 

เลือกบันทึกส่งข้อมูล คือ ทั้งหมด บันทึกส่งข้อมูลแล้ว หรือ ยังไม่ได้ส่งข้อมูล  ป้อนเงื่อนไขใน  

การพิมพ์รายงาน คลิกปุ่ม  เพื่อพิมพ์รายงานสรุปแบบค าขอ จะปรากฏหน้าจอ  ดังรูป 
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การออกจากระบบ 

คลิกปุ่ม  เพื่อออกจากระบบ 

  
 


