
ซ  9
แผนการ'ปฏิบัติงาน

กลุ่มงานกำกับและบร็หารการฟ็นการคลัง 
'ประจำจงบ•ประมาณ พ.ศ. ๒(*๖๓

ลาดับ แผนงาบ ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนะระยะเวลา จ พ.ศ.๒(*๖๒ จ พ.ศ.๒(*๖๓ ฝัร้บผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ จัดทำรายละเอียดโครงการ และการ 
ดำเนิบการจัดโครงการจกอบรม

จัดทำรายละเอียดโครงการ และการ 
ดำเนินการจัดโครงการ'ฝืกอบรม และให้ 
ความเกับส่วนราชการ พร้อมทั้งรายงานผล 
การดำเนินการและค่าใช้จ่าย

ดามหนังสือส่ังการ 
กรมบัญชีกลาง ภายใน 
๑๐ วันทำการหลังเสร็จ 

โครงการ

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายจรวัธ ผาคำ 
นางสาวเด่นนภา เหมีองทอง 
นายคุภคลป้ กล่ินหอม

๒ จัดทำ/รายงานผลการดำเนินงานภายใน 
กรมบัญชีกลาง (เ^เ)

การจัดทำ/รายงานผลการดำเนนงานตาม 
เป้าประสงค์และตัวช้ีวัดของสำนักงานคลัง 
จังหวัด
- รอบ ๖ เดํอบ
- รอบ ๙ เดํอน
- รอบ ๑๒ เดือน

เมษายน ๒(*๖๓ 
กรกฎาคม ๒(*๖๓ 

ตุลาคม ๒(*๖๓

*
*

*

นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายจรวัธ ผาคำ

๓ การจัดทำ/รายงานผลการดำเนนงานตาม 
ตัวซ้ีวัดฃองคลงจังหวัด

การจัดทำ/รายงานผลการดำเนนงานตาม 
ตัวช้ีวัดของคลังจังหวัด 
- รอบท่ี ๑ (๑ ตุลาคม ๒๔๖๒ - ๓๐ มีนาคม 
๒๔๖๓)
■ รอบท่ี๒ (๑ เมษายน- ๓๐ กันยายน 
๒๔๖๓)

ภายในเดือนมีนาคม 
๒๔๖๓

ภายในเดือนกันยายน 
๒๔๖๓

*

*

นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายจรวัธ ผาคำ

๔ จัดทำรายงานการดำเนนการตามตัวชี้วัด 
๔.๓ ร้อยละความสำเร็จของการรายงาน 
ข้อมูล ข้อร้องเรียนๆ

จัดทำรายงานการดำเนนการตามตัวชี้วัด ๔.๓ 
ร้อยละความสำเร็จของการรายงานข้อมูล 

ข้อร้องเรียนๆ ส่ง สนง.เลขานการกรมๆ 
ภายในวันท่ี ๑๔ ของเดือนลัดไป

ภายในวันท่ี ๑(ะ ของ 
เดือนถัดไป

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายคุภศลป้ กล่ินหอม

๔ จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายใน
ของสำนักงานคลังจังหวัด สำหรับระยะเวลา
ส้ินสุด ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๔๖๒

จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายใน ของ 
สำนักงานคลังจังหวัด สำหรับระยะเวลา 
สนสุด ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ ส่งให  ้
เลขานุการกรรมการประเมนผลการควบคุม 
ภายในฯ ภายในวันท่ี ๒๐ ธันวาคม ๒๕ .๖๒

วันท่ี ๒๐ ธันวาคม 
๒๔๖๒

* นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นายคุภดืลป้ กล่ินหอม



ลำดับ แผนงาน ผลผสิต/ผลลัพธ์ กำหนะระยะเวลา จ  พ.ศ.๒๔๖๒ ปี พ.ศ.๒๔๖๓ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. ๓ .ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๖ จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายโน'(เอง จัดทำสรุปรายงานควบคุมภายใน'(เอง ภายใบวันท่ี ๒๗ * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
จงหวดแพร่ สำหรบระยะเวลาสันสุด จังหวัดแพร่ ลำหรับระยะเวลาส้ินสุด ธันวาคม ๒๔๖๒ และ นายคุภดืลง่เ กล่ินหอม
ณ วันท่ี ๓๐ กันยายน เอ๕๖!© ณ วันท่ี ๓0 กันยายน ๒๕๖๒ เพ๋ึอเสนอให้ ภายในวันท่ี ๒๘ มีนาคม

ผู้ว่าราชการลงนาม ภายใบ ๙๐ วัน และส่ง ๒๕๖๓
ให้กระทรวงการคลัง ภายใน ๑๘๐ วัน นับแต่
วันส้ินปีงบประมาณ

๗ คำเนินการด้านการเงินแล!!การงบประมาณ จัดส่งรายงานการเงน การดำเนินการ นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
ของลำนักงานคลังจังหวัดแพร่ ๑. ข้อมูลการเนิกจ่ายค่าตอบแทนพนักงาน ภายในวันท่ี ๓ ของ * * * * * * * * * * * * นายตุภดืลปี กล่ินหอม

ราขการ ส่ง สนง.เลขานุการกรมๆ เดือนถัดไป
๒. รายงานแผนผลการเบิกจ่ายเงิน ภายในวันท่ี ๔ ของ * * * * * * * * * * * *
งบประมาณ ๑-๘ ส่ง สนง.เลขานุการกรมๆ เดือนถัดไป
๓. รายละเอียดข้อมูลและงบทดลอง ภายในวันท่ี ๔ ของ * * * * * * * * * * * *
ประจำเดอน ส่ง สนง.คลังเขต ๔ เดือนถัดไป
๔. รายงานการใช้จ่ายเงินภาษี ๑๐96 ส่ง ภายใบวันท่ี ๔ ของ * * * * * * * * * * * *
สนง.คลังเขต ๕ เดือนถัดไป
๕. รายงานการเงน ส่ง สตง. ภายในวับท่ี ๑๔ ของ

เดือนถัดไป * * * * * * * * * * * *

คิดตามโครงการความโปร่งใสในการ คิดตาม และจัดทำรายงานโครงการความ ภายในเดือนกันยายน * * * * * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
ก่อสร้างภาครัฐ (0๐51) โปร่งใสในการก่อสร้างภาครัฐ (0๐51) ๒๕๖๓ นายจรวัธ ผาคำ

ของหน่วยงานภาครัฐในจังหวัดแพร่

๙ การพิจารณากำหนดสำนักงาบในพื้นที่พิเศษ การพิจารณากำหนดสำนักงานในพื้นที่พิเศษ การคำเนินการใน นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
๑. สรุปหลักเกณฑ์ แจ้งเวียนส่วนราซการ ปีงบประมาณ พ.ศ. * นายจรวัธ ผาดำ
๒. รับแบบคำขอๆ ลงพ้ืนท่ีสำรวจข้อเท็จจริง ๒๕๖๓ กรมนัญข้กลาง *
๓. ประชุมคณะกรรมการระดับอำเภอ ส่ังการให้คำเนินการให้ *
๔. ประชุมคณะกรรมการระดับจังหวัด แล้วเสร็จภายในวันท่ี *
๔. รายงานผลให้กรมบัญช้กลาง ๑๘ พฤศจิกายน ๒๔๖๒ *

๑๐ สนับสนุนการดำเนินงานของคณะผับรีหาร สนับสบุนการดำเนินงานของคณะผับรีหาร นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) การคลังประจำจังหวัด (คบจ.) นางสาวเด่นนภา เหมองทอง

- รวบรวมข้อรุ)ส ผลงานตามเกณฑ์ประเมน ภายเดีอนธันวาคม * * * นางสาว,ชลธํขา ฟองคำ
คบจ.ดีเด่น ๒๕๖๒



(  ,  '1.

ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ ลำหนะระยะเวลา จ พ.ศ.๒๕๖๒ ปี พ.ศ.๒๕๖๓ ด้รับฝ็ดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ปี.ค. ๓ .ย. พ.ค. ปี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

0)๑ ตรวจสอบการใข้จ่ายเงินทดรองราชการ 
เพื่อช่วยเหสิอผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเฐน 
จังหวัดแพร่

ตรวจสอบการและให้คำอบุน้ติการใช้จ่ายเงิน 
ทดรองราซการเพ่ือช่วยเหสิอผู้ประสบภัย 
พิบัติกรณีอุกเอนจังหวัดแพร่

ภานใน ๑๔ วันทำการ 
นับแต่วันส้ินสุดการ 

ตรวจสอบ

* * * * * * * * * * * * นางสาวเด่นนภา เหมองทอง 
นายศุภศสป๋กถิ่นหอม

๑!© ตํดตาม ตรวจสอบ วิเคราะห์ และจัดทำ 
รายงานการเงนขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ินส่งกรมบัญชีกลาง

ติดตาม ตรวจสอบ วิเคราะห์ และจัดทำ 
รายงานการเงินชององค์กรปกครองส่วน 
ท้องล่ํนส่งกรมบัญชกลาง ประกอบด้วย 
ต. กระดาษทำการรายงานการเงินแต่ละ 
อปท. ในรูปแบบ 5X0611 5116 
๒. รายงานการเงินรวมชอง อปท.
๓. ร้อยละชองจำนวน อปท. ที่จัดส่งรายงาน 
การเงิน
๔. ข้อรุ)ลรายงานการเงิน อปท. ในระบบ 055 
๕. ตารางวิเคราะห์เปรียบเที่ยบข้อรุ]ล 
รายงานการเงินชอง อปท.

ภายในวันท่ี ๑๕ 
มกราคม ๒๕๖๓

* * * * นางสาวสุนทรีย  สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมองทอง 
นางสาว1ชลธ'ซา ฟองคำ

๑๓ ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูลรายงาน 
การเงินประจำปีขององค์กรปกดรองส่วน 
ท้องลน ในระบบ 055

ติดตาม ตรวจสอบและปรับปรุงข้อมูล 
รายงานการเงินชององค์กรปกครองส่วน 
ท้องลนในระบบ 055 
๑. ตรวจสอบ และปรับปรุงข้อมูลรายงาน 
การเงินชอง อปท. ให้ถูกต้องตรงกับรายงาน 
ผลการตรวจสอบชอง สตง.
๒. จัดส่งไฟล์รายงานการเงินประจำปีเข้า 
ระบบ 055
๓. แนบไฟล์รายงานผลการตรวจสอบชอง 
สตง. เข้าระบบ 055
๔. จัดทำรายงาบสรุปรายชื่อ อปท.ท่ีไม่ส่ง 
รายงานประจำปี
๕. จัดทำรายงานผลการตรวจสอบชอง สตง.

ภายในเดอบมิถุนายน 
๒๔๖๓

ภายในวันท่ี ๑๐ 
กรกฎาคม ๒๕๖๓

* * * *

*

นางสาวสุนทรย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาวซลธิซา ฟองคำ

๑๔ บันที่กข้อมูลรายรับรายจ่ายเป็นรายไตรมาส 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ผ่าน 
ระบบ 055

ติดตาม ตรวจสอบ และบันท่ีกข้อมูลรายรับ 
รายจ่ายชององค์กรปกครองส่วนท้องลน 
(รายไตรมาส) ผ่านระบบ 055

ภาใน ๔๕ วันนับต้ังแต่ 
วันสุดท้ายชองไตรมาส

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาวชลธชา ฟองคำ



( (
ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนะระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๕๖๒ จ พ.ศ.๒๕๖๓ ฝัร้บผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มื.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ศ.ค. ก.ย.
๑ ^ กองทุนก']รออมแห่งชาติ (กอข.) กองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.)

- รับสมัครสมาชิก กอช. ในระบบ
- นำเงินสะสมส่งเช้า กอช.

- สรุปรายการสมาชิก กอช.

- ส่งรายการขอเบิกเงินสนับสนุน

- ให้ความรู้ ประชาสัมพันธ์ กอช.

ภายในวันท่ีทำการใน 
ระบบ

วันทำการสุดท้ายของ 
เดือน

ภายในวันท ๑๐ ของ 
เดือนลัดไป

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรย สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง 
นางสาวขลธขา ฟองคำ

๑๖ เงินส่วนลดสลากพเศษ เงินส่วนลดสลากพเศษ
- เบกเงินสลากเพื่อใขัสำรองจ่ายในสำนักงาน
- รายงานการใขัจ่ายเงินประจำเดือนใน 

ภาพรวม

ภายโนวันท่ี ๕  ชอง 
เดือนถัดไป

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทร็ย์ สารเร็ว 
นายคุภศลป็กลิ่นหอม

๑๗ เงินกองกลางของลำนักงานคลัง เงินกองกลางสำนักงานคลัง
- ควบคุมการเบก-จ่าย เงินกองกลาง 

สำนักงานคลัง
- รายงานการใข้จ่ายเงินประจำเดือน

ภายในวันท่ี ๕  ชอง 
เดือนถัดไป

* * * * * * 0 * * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวเด่นนภา เหมืองทอง

๑ฝิเ จัดทำจุลสารประจำเดือนของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่

จัดทำจุลสารประจำเดือนของสำนักงานคลัง 
จังหวัดแพร่ เดือนละ ๑ คร้ัง และ 

ทันเวลาท่ีกำหนด

* * * * * * 0 0 * * * * นางสาวสุนทรย์ สารเร็ว 
นางสาว1ชลธ'ขา ฟองคำ

๑๙ จัดทำรายงานการประจุมประจำเดือนของ 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่

จัดทำรายงาบการประชุมประจำเดือนชอง 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ เดือนละ ๑ คร้ัง ภายโน 

๗ วัน นับ จาก วัน 
ประชุมฯ

* * * * * 0 0 0 * * * * นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว 
นางสาวขลธิขา ฟองคำ



( ^
ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ จ พ.ศ.๒๙๖๒ ปี พ.ศ.๒๙๖ณ ผู้รัชผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. 2.ค. เม.ย. พ.ค. อ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๒๐ งานอื่น  ๆ ท๋ึโดิรับมอบหมาย งานอื่น  ๆ ท๋ึเ,ด้รับมอบหมาย

- ลัดกิจกรรม 10ฟ่ ตามตัวชี้วัดรายบุคคล 
ซองข้าราชการ (๑ คนต่อ ๑ เร่ือง)
- งานนโยบายรัฐบาลและกระทรวงการคลัง 

(บัตรสวัสดิการแห่งรัฐ /  มาตรการ?ม'ข้อ'ชใ'ข้)
- ตอบข้อหารือระเบียบต่าง ๆ
- บำเหน็จบำนาญ /  ระบบ 6-|ว6ท5เ๐ท /  

6-01เก5
- ตรวจสอบ ลัดทำรายงานผลการ 

บํแบ้ติงาน'ชองกลุ่มงาน และภาพรวม 
สำนักงาบคลัง
- อื่น  ๆ ท๋ึโต้รับมอบหมาย

* * * * * * * * * * * * นางสาวสุนทรย์ สารเร็ว 
นายจรวัธ ผาคำ 
นางสาวเด่นนภา เหมองทอง 
นายสภศํสฟ้กลิ่นหอม 
นางสาว'ชลธ'ซา ฟองคำ

(^ } เ ^  /0
ลงชี้อ................................................................ ผู้ลัดทำแผน

(นางสาวสุนท! 6  สารเร็ว)
นักวิชาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแฟง 

นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ลงชี๋อ....................... ................ ผู้อนุม้ติ
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

นักวิชาการคลังชำนาญการรักษาการในตำแหน่ง 
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษรักษาราชการแทน 

คลังลังหวัดแพร่



V กลุ่มงานกำกับและบริหารระบบการคลัง สำนักงานคลังจังหวัดแ'
แผนปฏิบัติงานประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๓

ลำด'! แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา ปี พ.ศ. ๒๕๖๒ ปี พ.ศ. ๒๕๖๓ ผู้รับผิดขอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาญ

๑.๑  ทบทวนข้อมูลและจัดเก็บข้อมูลของส่วนราขการที่ขอจัดสรร 
เงินงบประมาณงบลงทุบ ปีงบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๓ และสรุป 
ปีญหาอุปสรรคในการดำเนินการของปีงบประมา{น พ.ค. ๒*๖๒

๑.ร้อยละของการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายรวมของจังหวัด 
๒.ร้อยละของการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายลงทุนของจังหวัด 
เป็นไปตามเป้าหมายที่ ค.ร.ม. กำหนด

ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓
* *

ต.นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์ 
๒.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๓.นางอมรรัตน์ วังใน 
๔.นางสาวปุณยนุข เพ็ญขัย 
๔.นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

๑.๒ จัดทำปฏิทินการปฏิบัติงานเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ค. ๒๕๖๓

* *

๑.๓ เมื่อพระราซบัญญ้ติงบประมาณรายจ่ายประจำปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๓ ประกาศใช้และคณะรัฐมนตรีได้กำหนดมาตรการ 

ด้านการงบประมาณและแนวทางการเร่งรัดติดตามการ 
ใช้จ่ายงบประมาณประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒*๖๓

* *

๑.๔ จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการใช้จ่าย 
เงินประมาณ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓

* *

๑.๕ จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานลงพื้นที่ติดตามให้คำปรีกบา 
และให้ความช่วยเหลือการใช้จ่ายงบลงทุนของส่วนราขการ 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

* *

๑ .๖  แจ้งเวียนแนวทางๆให้ส่วนราขการถือปฏิบัติ และรายงาน 
แผนการปฏิบัติงาน แผนการใช้จ่ายเงิน และผลการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณรายจ่ายลงทุบ

* *

๑.๗ จัดประขุมคณะกรรมการเร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงิน 
งบประมาณเดือนละ ๑  คร้ัง
๑.๘ ตรวจสอบผลการใช้จ่ายเงินกับแผนการปฏิบัติงาน และ 
แผนการใช้จ่ายเงิน
๑.๙ ลงพื้นที่ติดตามโครงการที่ดำเนินการไม่เป็นไปตามเปีาหมาย * * * * * *



ลำด ั! แผนงาน •  . 7 . . -------------- กำหนดระยะเวลา ปี พ.ศ. ๒๔๖4- ปี พ.ศ. ๒๔๖๓ ผู้รับผิดขอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๒ การให้บริการการปฏิบัติงานใบระบบ 25?พ5
๒.๑ การอนุมัติปลดบลือครายการเบิกเงิน ทุกวันทำการวันละ 
๒ รอบ ภาคเซ้า ๑ 0 .๐ ๐  น. ภาคบ่าย ๑๔.๐0 น.

ส่วนราชการได้รับการประมวลผลสั่งจ่าย 
เงินได้รวดเร็วยิ่งข้ึน สามารถลดข้อ 
ผิดพลาดและลดปริมาณการใช้กระดาษ

ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓ ๑.นางสาวบงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.บางอมรรัตนิ วังใน 
๓.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย

๒.๒ การให้บริการเรียกรายงานตามคำขอของส่วมราชการ 
โดยขอด้วยตนเองหรีอส่งผ่านทาง 5-171311

๑.นางสาวบงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นางอมรรัตน์ วังใบ 
๓.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย

๒.๓ การอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายภายใน ๑  วันทำการ 
นับแต่วันได้รับเรื่อง

ส่วนราชการสามารถดำเนินการใบระบบ 
6-ฐ|ว และบันทึก 5 0  ได้รวดเร็วยิ่งขึ้น

๑.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นางสาวภัทริยา สารพันธ์

๓ การเป็นที’ปรึกษาการใข้งาบระบบ 2 ค พ ร
๓.๑ การให้คำปรึกษาแนะนำการใข้งานระบบ 2 โ/พร กรณีไม1 
สามารถตอบได้ทันที กำหนดให้เป็ด 03เ1 1 .0 3  ไปที่ (งิ61เว ป65^ 
ส่วนกลาง

สำนักงานคลังจังหวัดสามารถให้ 
คำปรึกษาแนะนำไค้มาตรฐานเทียบเท่า 
ส่วนกลาง

ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓ ๑.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นางอมรรัตน์ วังใบ 
๓.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย

๔ การติดตามตรวจสอบความลูกต้องของรายงาบการเงิน
๔.๑ ตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านบัญชีของหน่วยเบิกจ่าย 
หากพบป็ญหาจะให้คำแบะนำเพื่อแก้ไขรายการบัญขีทันที

ความถูกต้องของข้อมูลในระบบ 2โ1พร 
ข้อมูลทางบัญชีของส่วนราชการมี 

ความถูกต้องครบถ้วนตามเกณฑ์การ 
ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญช ี
ชองส่วนราชการตามที่กรมบัญชีกลาง 
กำหนด

ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓ ๑.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.บางอมรรัตน์ วังใน 
๓.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย 
๔.นางสาวจารุวรรณ จันทรึทอง

๔.๒ ติดตามการจัดทำรายงาบเงินสดคงเหลือประจำวัน 
นอกระบบ 2โ/พ ร

๑.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย

๔.๓ ติดตามการจัดทำงบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร นางอมรรัตน์ วังใน
๔.๔ ติดตามการนำส่งเงินของส่วนราขการเป็นรายเดือน และ 
จัดทำรายงานนำส่งคงค้างในระบบ 2โ/พ ร แจ้งเดือนทาง เว็ปไซด์ 
ของสำนักงาบคลังจังหวัด
๔.๔ ติดตามบัญซีพักสินทรัพย์ของส่วนราขการ หากพบยอดคงค้าง 
แจ้งหน่วยงาบปรับปรุง

๑.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.บางอมรรัตน์ วังใน 
๓.บางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย



*
ลำดับ แผนงาน ^  ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา ปี พ.ศ. ๒๔๖14 ปี พ.ศ. ๒๔๖๓ ผู้รับผิดชอบต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๔.๖ ติดตามการบันทึก‘ขอจ่ายเงินในระบบ (381ฒ5 และจัดทำ 
รายงานการบันทึกรายการขอจ่ายคงค้างในระบบ 01=̂ 115 โดยแจ้ง 
เตือนทางเว็ปไซต์ของสำนักงานคลังจังหวัด

นางอมรรัตน์ วังใน

๔.๗ รายงานกระทบยอดเงินฝากธนาคารด้านรับ ภายในวันที ่
๑๐  ของเดือนถัดไป

นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย

๔.๘ รายงานสรุปการตรวจสอบรายการขอเบิกเงินจากคลังส่ง 
สำนักงาบคลังเขต ๔ ภายในวันที่ ๒0  ของเดือนถัดใป

นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

๔.๙ รายงาบเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญขีของ 
ส่วนราซการ

* ๑.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๖.นางสาวปุณยบุข เพ็ญชัย

๔.๑0  รายงานการเงินรวมจังหวัด *
๔.๑๑ ตรวจสอบความถูกต้องของงบการเงินและแจ้งเจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดขอบให้ดำเนินการปรับปรุงแก้ไขบัญชี เพื่อยกยอดเข้าสู ่
ผ6ผ (38^แร 7เาลเ

ข้อมูลทางบัญชีในระบบ (3[ะIVแร ร/V? 
8๓ เพื่อยกยอดเข้าสู่ แ6ผ  68^แร 
71าล1 ได้อย่างถูกต้อง

๑.บางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.บางอมรรัตน์ วังใน 
๓.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย

๔.๑๒ รายงานตัวข้ีวัดของสำนักงานคลังจังหวัดในส่วนที่ได้รับ 
มอบหมาย

9 * * *

๔ ด้านการประขาสัมพันธ์
๔.๑ จัดเตรียมข้อมูลข่าวสารเพื่อจัดทำจุลสารสำนักงาบคลัง

ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓ ๑.นางสาวบงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นางอมรรัตน์ วังใน

๔.๒ สรุปสาระสำคัญของหนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้องเผยแพร ่
ที่ประชุมประจำเดือนของจังหวัด

๓.นางสาวปุณยนุช เพ็ญชัย 
๔.นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

๖ โครงการผึเกอบรม
๖ .๑  โครงการประชุมขี้แจงเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาบ 
ด้านบัญชีของส่วนราชการ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๓

หน่วยงานสามารถปฏิบัติงาบในระบบ 
08/^15 ได้อย่างถูกต้อง

ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓
*

๑.นางสาวกมลวรรณ สิรีลัพธ์ 
๒.นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๓.นางอมรรัตน์ วังใน 
๔.นางสาวปุณยบุข เพ็ญชัย 
๔.นางสาวจารุวรรณ จันทร์ทอง

๖.๒ โครงการขี้แจงการปฏิบัติงานในระบบ 6 ^ 1 5  ช่วงส้ินปี 
งบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๓

*

๖.๓ โครงการให้ความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานด้านการเงินและ 
บัญชี (กลุ่มย่อย) จำนวน ๔ ครั้งๆ ละ ๑ 0 -๑๔ คน

งบการเงินรวมจังหวัดมิความถูกต้อง 
ครบถ้วน

* *

๖.๔ โครงการผึเกอบรมการปฏิบัติงานผ่านระบบ ฅ"8 
001ๅว0|-3เ:60ท1.1ก6 จำนวน ๒ รุ่นๆ ละ ๑ 0 -๑๔ คน

เพื่อให้เป็นโปตามนโยบายที่รัฐบาล 
กำหนด

* * *
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ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๗ งานที่ได้รับมอบหมาย
การจัดทำรายงานตามตัวชี้วัดเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงานของ 
จังหวัดประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒(*๖๓ ดัวช้ีวัดท่ี ๔.๒ การ 
พัฒนาประสิทธิภาพการปฏิบัติงาน การประหยัดงบประมาณ 
(๑) ทำหนังลือแจ้งส่วนราชการที่ได้รับจัดสรรงบประมาณ 
ตามแผนพัฒนาจังหวัด ให้ดำเนินการจัดทำแผนปฏิบัติงานและ 
แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ส่งให้สำนักงานคลังจังหวัด

ประหยัดงบประมาณ ต.ค.๖๒-ก.ย.๖๓
9 *

๑.บางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา 
๒.นางอมรรัตน์ วังใน 
๓.'นางสาวปุณยนุช เพิญชัย

ลงซ่ือ. ผู้จัดทำแผน
(นางสาวกมลวรรณ สิริลัพธ์)

นักวิชาการคลังชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ

ลงซ่ือ '...โ... .โ .................... ผู้อนุมติ
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

นักวิชาการเงินและนัญซีชำนาญการ รักษาการในตำหบ่ง 
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัดแพร่



แผนการปฏิบัต ิงาน  
กลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

ลำดับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ์ กำหนดระยะเวลา
ป ี พ.ศ.๒๕๖๒ ปี พ.ศ.๒๕๖๓ ผ้รับผิดชอบ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
'ป

๑ สนับสบุบการดำเนินงาบของคณะผู้บริหาร 
การคลังประจำจังหวัด

สนับสบุนการดำเนินงานของคณะผู้บริหารการคลังประจำ 
จังหวัด ตามนโยบายและภารกิจ เพื่อให้บรรลุผลสำเร็จตาม 
เป้าหมาย

ต.ค.๖๒ - ก.ย.๖๓ ๑.น.ส.ศคิภา จับทราภิรมย ์
1®.นายพูนลาภ ปรามาลย  ์
๓.นางคิรินทรา เพื่ซรหาญ 
๔.นาง'แญชรัศมํ่ มงคล

๒ การจัดทำรายงานประมาณการเศรษฐกิจโดย 
วิธ ผลกล56กาอก): 0าลโ):

รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด ด้วยวิธี 
ผลกล56โฑ6ก): 0าลโ): รายไตรมาส
- รวบรวม และนำข้อมูลเครื่องขี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัด 

รายเดือนมาคำนวณและประมวลผลโดยใช้เปรแกรม 
ผเอโ050ศ: &(061 ประกอบด้วยดัชนีขี้วัดเศรษฐกิจด้าน 
อุปทาน เศรษฐกิจด้านอุปสงค์ และด้านเสถียรภาพเศรษฐกิจ

ภายใน ๔๕ วัน 
นับจากวันแรกของ 

เดือนที่ปรับประมาณ 
การเศรษฐกิจ

๑.น.ส.ศคิภา จันทราภิรมย ์
เ0.นางคิรินทรา เพื่ซรหาญ

- ส่งแบบสอบถามความคิดเห็นผู้เชี่ยวชาญด้านเศรษฐกิจ 
ของเครื่องขี้เศรษฐกิจจังหวัดในแต่ละด้าน และนำข้อมูลที ่
ได้จากแบบสอบถามกรอกใบโปรแกรม ผ เ0โ05๙ 1 5X66) 
เพื่อให้!ด้ตัวเลขประมาณการเศรษฐกิจ

* * * * * * * *

- จัดทำร่างรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด โดยใช ้ 
โปรแปรม ผเอโ๐5๐(จ่ ผ ๐โป

* * * *

- จัดส่งไฟล์ ผ ๔โ050)): 5X66) ประมาณการเศรษฐกิจ 
จังหวัดแพร่ ภายในวับที่ ๕ นับจากวันสุดท้ายของเดอนที่ 
ปรับประมาณการเศรษฐกิจ

9 * * *

- จัดส่งรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดแพร่ ภายใน 
๔๕ วับ นับจากวับแรกของเดือนที่ปรับประมาณการ 

เศรษฐกิจ

9 * 9 *

๓ การจัดทำรายงาบแผนผลค่าใช้จ่ายในการ 
จัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพื่อ 
ติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัด

จัดส่งรายงาบแผนผลค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูล 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพื่อติดตามและประมาณการ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัด ส่งภายใบวันที่ ๕ ของเดือนถัดไป

ภายในวันที่ ๕ ของ 
เดือนถัดไป

บางคิรินทรา เพื่ชรหาญ

(̂ การจัดทำรายงานการติดตามความ 
เคลื่อนไหวด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดแพร่

รายงานการติดตาม (.^0ก!!:๐ โ) ความเคลื่อนไหวของ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน

ภายในสัปดาห์แรกของ 
เดือนถัดไป

นางคิรินทรา เพื่ซรหาญ



'/

ลำดับ แผบงาบ ผลผลิต/ผลลัพธ ์ กำหนดระยะเวลา
จ พ.ศ.๒๕๖๒

ธ.ค.

จ พ.ศ.๒๕๖๓
ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ผู้ร ับผิดชอบ

การจัดทารายงานภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัด

รายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด รายเดิอน 
- รวบรวมและตรวจสอบเครื่องขี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัด 

รายเดือน บันทึกข้อมูลเครื่องขี้เศรษฐกิจการคลังจังหวัดราย 
เดือน และจัดทำตารางสรุปรายเดือนเพื่อพิจารณาผลการ 
จัดทำรายงานบทวิเคราะห์ และตารางข้อมล

ภายในวันที่ ๑๕ บายพนลาภ ปรามาลย์

- ประสานขอความอนุเคราะห์ข้อมูลเครื่องซเศรษฐกิจการ 
คลังจังหวัดรายเดือนจากส่วนราชการในจังหวัด โดยจัดทำ 
หนังสือขอความอนุเคราะห์ข้อมูลเครื่องขี้เครษฐกิจการคลัง 
จังหวัดที่ใดัคัดเสือกแล้ว

- วิเคราะห์ผลและจัดทำรายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดรายเดือน พร้อมทั้งจัดทำรูปเล่ม จัดส่งให้ 
กรมบัญชีกลาง และสำนักงานคลังเขต และเผยแพร่ 
ประซาสัมพันธ์

- นำเสนอ เผยแพร่ และประซาสัมพันธ์รายงานภาวะ 
เศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือนให้แก่ผู้ว ่าราชการจังหวัด 
ผู้บริหารหน่วยงาน สถาบันการศึกษา สถาบันการเงิน ภาค 

ธุรกิจเอกซน และผู้สนใจทั่วไป

การจัดทำดัชนีขี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดย 
ใช้แบบสอบถามสำนักงาบคลังด้านเศรษฐกิจ 
รายเด ือน

รายงานดัชนีขี้ภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใช้แบบสอบถาม 
สำนักงานคลังด้านเศรษฐกิจรายเดือน

ภายในวันที่ ๒๕ นายพนลาภ ปรามาลย์

- ส่งแบบสอมถามให้ผู้เชียวชาญด้านเศรษฐกิจจังหวัด ตอบ 
แบบสอบถาม
- นำข้อมูลที่ได้รับจากแบบสอบถามมาวิเคราะห์โนตาราง

6X061

- นำข้อมูลทั่โด้รับบันทึกใน000316 เะอโทา รายงาบส่งคลัง 
เขต และผู้อำนวยการกองการเงินการคลังภาครัฐ

ว ิเคราะห ์ เสนอแบะ และสนับสบุนข้อมูลด้าน 
เศรษฐกิจจังหวัดให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด 
เพื่อประกอบการพิจารณากำหนดนโยบาย 
แผนงานและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจบ 
แนวทางแก้โขป็ญหาในจังหวัด

ได้เสนอแนะ และสนับสนุนข้อมูลด้านเศรษฐกิจจังหวัด 
ให้แก'ผู้ว่าราชการจังหวัด เพื่อประกอบการพิจารณา 
กำหนดนโยบาย แผนงาบและแนวทางปฏิบัติ ตลอดจน 
แนวทางแก้ไชปีญหาในจังหวัด

ต.ค.๖๒ - ก.ย.๖๓ ๑.น.ส.ศศิภา จันทราภิรมย์ 
๒.บายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓ . บางศึรินทรา เพื่ซรหาญ 
๔.นางปุญซรัศมี, มงคล



ลำด ับ แผนงาน ผลผลิต/ผลลัพธ ์ กำหนดระยะเวลา ปี พ.ศ.๒๔๖๒ ปี พ.ศ.๒๔๖๓ ผ้รับผิดชอบ
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๘ การเบิกจ่ายเงินทดรองราชการเพื่อ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยบิตชุกเฉินให้แก่ 
หน่วยงานที่เกี่ยวช้อง

ควบคุม ตรวจสอบ รายการเบ ิกจ ่าย ตลอดจนใบสำคัญ 
และบันทึกการลด/ล้างยอดลูกหนี้เงินทดรองราชการเพื่อ 
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีอุกเนิบ

ต.ค.๖๒ - ก.ย.๖๓ ๑.น.ส.ศศิภา จันทราภิรมย์ 
๒.นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางศึรืนทรา เพื่ซรหาญ 
๔.นางปุญชรัศมึ๋ มงคล

๙ ลงพื้นที่จัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดแพร่ ได้ข้อมูลประกอบการทำรายงาบภาวะเศรษฐกิจการคลัง 
จังหวัดและรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด

ต.ค. ๖๒ - ก.ย. ๖๓ ๑.'น.ส.ศศึภา จันทราภิรมย์ 
๒.'นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางคิรินทรา เพิ่ซรหาญ 
๔.นางปุญซรัศมี้ มงคล

๑๐ โครงการศึกษาดูงานการเพิ่มประสิทธิภาพ 
งานวิเคราะห์และประมาณการเศรษฐกิจ

ได้แลกเปลี่ยนเรียนเกระบวนการดำเนินงานการจัดทำและ 
วิเคราะห์รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดและ 
รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด (เฬลก356๓ 6ก*:
(Iเาสโง

ธ.ค. ๖๒ - ก.ย. ๖๓ ๑.'น.ส.ศคิภา จับทราภิรมย์ 
๒.นายพูนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางคิรินทรา เพื่ชรหาญ 
๔.นางปุญชรัศมึ๋ มงคล

- ฃออบุม้ติโครงการ * * *
- ดำเนินการตามโครงการ * * *
- สรุปผลโครงการและรายงานผล * *

๑๑ งานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย ๑. ให้คำปรึกษาแนะนำ ตอบข้อหารือ รวมทั้งสนับสบุนและ 
ให ้ความช่วยเหลือทางวิชาการเกี่ยวกับกฎหมายการเงินการ 
คลังภาครัฐ

ภายในเวลาที่กำหนด ๑.บ.ส.ศคิภา จันทราภิรมย์ 
๒.นายชุนลาภ ปรามาลย์ 
๓.นางคิรินทรา เพื่ชรหาญ
๔.นางใ]ญชรัศมี้ มงคล๒. ดำเนินการเกี่ยวลับการ&เกอบรมและพัฒนาบุคลากร 

ด้านการเงินการคลังภาครัฐ
๓. เป็นผู้แทนหน่วยงานเช้าร่วมประชุม ชี้แจง แลกเปลี่ยน 
ความคิดเห็น
๔. ดำเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวงการคลัง/ 
กรมบัญชีกลาง/จังหวัด
๔. ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสบุบการปฏิบัติงานของ 
หน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้อง หรือที่1ด้รับมอบหมาย

ลง?อ....... ................................
(นางสาวศคิภา จับทราภิรมย์)

ผู้จัดทำแผน

นักวิชาการเงินและบัญ?ชำนาญการ

ลงขอ. . . โ : . . . . . . . ........โ............ ผู้อนมต
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

นักวิชาการเงินและบัญชีชำนาญการ รักษาการในตำแหน่ง
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ นักวิชาการคลังชำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทน

วันท. คลังจังหวัดแพร่


