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บทที่ 1 
   บทนํา 

ความเป็นมา 

  การบริหารด้านการเงิน การคลัง และพัสดุ สําหรับส่วนราชการ ปัจจุบันมีการ
เปลี่ยนแปลงค่อนข้างมาก สืบเนื่องจากมีการปฏิรูประบบราชการ มีการนําเทคโนโลยีมาทดแทนการ
ปฏิบัติงานด้วยมือ เพื่อเพิ่มความโปร่งใส สะดวก และรวดเร็วขึ้น รัฐบาลกําหนดให้ส่วนราชการปฏิบัติงาน
ด้านการเงิน การคลัง ตามระบบการบริหารการเงิน การคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ 
(Government Fiscal Management Information System: GFMIS) มีการกําหนดให้ส่วนราชการ   
เบิกจ่ายเงินผ่านอิเล็กทรอนิกส์โดยใช้ช่องทางต่าง ๆ เช่น GFMIS Terminal หรือ Web Online 

   พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติมโดย
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับที่ 7 ) พ.ศ. 2550 มาตรา 52 วรรคสาม บัญญัติ
ว่า เพื่อประโยชน์ในการบริหารงานแบบบูรณาการในจังหวัดหรือกลุ่มจังหวัด ให้จังหวัดหรือกลุ่มจังหวัด
ย่ืนคําขอจัดตั้งงบประมาณได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา       
ในกรณีนี้ให้ถือว่าจังหวัดหรือกลุ่มจังหวัดเป็นส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ และ
ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และที่แก้ไขเพิ่มเติมโดยระเบียบว่าด้วยการบริหาร
งบประมาณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 ข้อ 28/4 กําหนดว่า เพ่ือประโยชน์ในการบริหารงบประมาณ
รายจ่ายของจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอํานาจเกี่ยวกับการใช้จ่ายงบประมาณให้แก่หัวหน้า
หน่วยงานภายในจังหวัดที่ต้องปฏิบัติงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณก็ได้  

  กระทรวงการคลังได้กําหนดวิธีการปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของ
จังหวัด เพื่อรองรับการจัดสรรงบประมาณให้แก่จังหวัดตามพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ
แผ่นดิน พ.ศ. 2534 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2550 และเพื่อการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
รายจ่ายของจังหวัดมีความชัดเจน สะดวก รวดเร็ว เป็นไปในแนวทางเดียวกันและสอดคล้องกับการ
ปฏิบัติงานในระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) สํานักงานจังหวัด
เป็นผู้เบิกเงินจากคลังในนามของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ ผ่าน GFMIS TERMINAL 
และหน่วยงานภายในจังหวัดที่ได้รับมอบอํานาจเกี่ยวกับการใช้จ่ายงบประมาณจากผู้ว่าราชการจังหวัด 
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ดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานนั้น ดังนั้นเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงานต้องถือ
ปฏิบัติและดําเนินการให้ครบถ้วนถูกต้องตามระเบียบ เพื่อสามารถบริหารจัดการให้การใช้จ่ายเงินของ
ส่วนราชการเกิดประโยชน์สูงสุด  

วัตถุประสงค์ 

  1. เพื่อเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจให้แก่เจ้าหน้าที่ของสํานักงานจังหวัดและเจ้าหน้าที่
ของหน่วยงานภายในจังหวัดท่ีปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดให้
สามารถปฏิบัติงานด้านการเบิกจ่าย ให้สอดคล้องกับวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของ
จังหวัดตามที่กระทรวงการคลังกําหนด 

  2. เพื่อให้เจ้าหน้าที่ของสํานักงานจังหวัดและเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานภายในจังหวัด     
ท่ีเป็นผู้ปฏิบัติงานการเงินและบัญชีของเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด สามารถตรวจสอบรายการ
บัญชีที่เกิดจากการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 

  3. เพื่อใช้เป็นแนวทางในการตรวจสอบของผู้ตรวจสอบบัญชีเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 

ขอบเขตและข้อจํากัด 

  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดน้ีกําหนดขึ้น เพ่ือให้
สํานักงานจังหวัดใช้ในการปฏิบัติงานในนามจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณรายจ่ายของ
จังหวัด  และหน่วยงานภายในจังหวัดที่ได้รับมอบอํานาจเกี่ยวกับการใช้จ่ายงบประมาณจากผู้ว่าราชการ
จังหวัด  โดยมีเนื้อหาครอบคลุมในเรื่องการเบิกจ่ายเงินงบประมาณเพื่อจ่ายตรงให้เจ้าหน้ีหรือคู่สัญญา 
การเบิกจ่ายเงินเพื่อจ่ายให้หน่วยงานภายในจังหวัด การรับและนําส่งรายได้แผ่นดินที่หน่วยงานภายใน
จังหวัดได้รับเงินมาเป็นกรรมสิทธิ์จากการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและการบันทึกบัญชี
เกี่ยวกับสินทรัพย์ที่ได้มาจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด เพื่อให้สํานักงานจังหวัดและ
หน่วยงานภายในจังหวัดใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของ
จังหวัดในระบบ GFMIS 
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  โดยหลักการทั่วไป หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณจะเป็นผู้ดําเนินการตามแผนปฏิบัติงาน
และบันทึกสินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่าย ที่หน่วยงานเป็นผู้ดําเนินการเพื่อแสดงฐานะการเงิน
และผลการดําเนินงานทางการเงินของหน่วยงานนั้น แต่ในกรณีงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด สํานักงาน
จังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดมอบอํานาจให้หน่วยงานอื่นภายใน
จังหวัดเป็นผู้ดําเนินการแทน  และในช่วงแรกของการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS มีข้อจํากัดที่ยังไม่มีการ
จัดสรรงบประมาณให้กับหน่วยงานภายในจังหวัดเป็นผู้ดําเนินการ การกําหนดแนวปฏิบัติจึงให้หน่วยงาน
เจ้าของงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด คือ สํานักงานจังหวัดเป็นผู้บันทึกสินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้ 
และค่าใช้จ่ายทั้งหมด 

คํานิยาม 
 1. “จังหวัด” หมายความว่า จังหวัดที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายตามพระราชบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจําปี หรือพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายเพิ่มเติม แต่ไม่รวมถึง
กรุงเทพมหานคร   
 2. “งบประมาณจังหวัด” หมายความว่า รายการงบประมาณรายจ่ายประจําปีที่จังหวัดยื่นคําขอ
จัดสรรต่อสํานักงบประมาณ เพื่อดําเนินการตามแผนปฏิบัติราชการประจําปีของจังหวัด 
 3. “สํานักงานจังหวัด”  หมายถึง สํานักงานจังหวัดปฏิบัติงานในนามจังหวัด  ซึ่งเป็นส่วน
ราชการเจ้าของงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
 4. “หน่วยงานภายในจังหวัด”  หมายถึง  หน่วยงานภายในจังหวัดที่ได้รับมอบอํานาจจากผู้ว่า
ราชการจังหวัด 
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บทที่ 2 

สาระสําคญัของกฎหมายและระเบยีบทีเ่ก่ียวข้อง 

1. รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พ.ศ. 2550 มาตรา 78 (2) 
มาตรา 78 รัฐต้องดําเนินการตามแนวนโยบายด้านการบริหารราชการแผ่นดิน ดังต่อไปนี้ 
  “(๒) จัดระบบการบริหารราชการส่วนกลาง  ส่วนภูมิภาค  และส่วนท้องถิ่น  ให้มีขอบเขตอํานาจ
หน้าที่  และความรับผิดชอบที่ชัดเจนเหมาะสมแก่การพัฒนาประเทศ  และสนับสนุนให้จังหวัดมีแผนและ
งบประมาณเพื่อพัฒนาจังหวัด  เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในพื้นที่” 
 

มาตรา 87 รัฐต้องดําเนินการตามแนวนโยบายด้านการมีส่วนร่วมของประชาชน ดังต่อไปนี้ 
 “(๑) ส่งเสริมให้ประชาชนมีส่วนร่วมในการกําหนดนโยบายและวางแผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมทั้งในระดับชาติและระดับท้องถิ่น 
  (๒) ส่งเสริมและสนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการตัดสินใจทางการเมืองการวางแผน
พัฒนาทางเศรษฐกิจ และสังคม รวมทั้งการจัดทําบริการสาธารณะ 
  (๓) ส่งเสริมและสนับสนุนการมีส่วนร่วมของประชาชนในการตรวจสอบการใช้อํานาจรัฐทุก
ระดับ ในรูปแบบองค์กรทางวิชาชีพหรือตามสาขาอาชีพที่หลากหลาย หรือรูปแบบอ่ืน”... 
2. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2550 
มาตรา 52 ให้รวมท้องที่หลาย ๆ อําเภอตั้งขึ้นเป็นจังหวัดมีฐานะเป็นนิติบุคคล 

การตั้ง ยุบ และเปลี่ยนแปลงเขตจังหวัด ให้ตราเป็นพระราชบัญญัติ 
เพื่อประโยชน์ในการบริหารงานแบบบูรณาการในจังหวัดหรือกลุ่มจังหวัด ให้จังหวัดหรือกลุ่ม

จังหวัดย่ืนคําขอจัดตั้งงบประมาณได้ ทั้งนี้ ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กําหนดในพระราช
กฤษฎีกา ในกรณีนี้ให้ถือว่าจังหวัดหรือกลุ่มจังหวัดเป็นส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณ 
มาตรา 52/1 ให้จังหวัดมีอํานาจภายในเขตจังหวัด ดังต่อไปนี้ 

(1) นําภารกิจของรัฐและนโยบายของรัฐบาลไปปฏิบัติให้เกิดผลสัมฤทธ์ิ 
(2) ดูแลให้มีการปฏิบัติและบังคับการให้เป็นไปตามกฎหมาย เพื่อให้เกิดความสงบเรียบร้อยและ

เป็นธรรมในสังคม 
(3) จัดให้มีการคุ้มครอง ป้องกัน ส่งเสริม และช่วยเหลือประชาชนและชุมชนที่ด้อยโอกาสเพ่ือให้

ไดรั้บความเป็นธรรมทั้งด้านเศรษฐกิจและสังคมในการดํารงชีวิตอย่างพอเพียง 
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(4) จัดให้มีการบริการภาครัฐเพื่อให้ประชาชนสามารถเข้าถึงได้อย่างเสมอหน้า รวดเร็ว และมี
คุณภาพ 

(5) จัดให้มีการส่งเสริม อุดหนุน และสนับสนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อให้สามารถ
ดําเนินการตามอํานาจและหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้มีขีดความสามารถพร้อมที่จะ
ดําเนินการตามภารกิจที่ได้รับการถ่ายโอนจากกระทรวง ทบวง กรม 

(6) ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่คณะรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม หรือหน่วยงานอ่ืนของรัฐ
มอบหมาย หรือท่ีมีกฎหมายกําหนด 

เพ่ือประโยชน์ในการปฏิบัติหน้าท่ีของจังหวัดตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นหน้าที่ของส่วนราชการและ
หน่วยงานของรัฐที่ประจําอยู่ในเขตจังหวัดท่ีจะต้องปฏิบัติให้สอดคล้องและเป็นไปตามแผนพัฒนาจังหวัด
ตามมาตรา 53/1 

 

มาตรา 53/1  “ให้จังหวัดจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดให้สอดคล้องกับแนวทางการพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมในระดับชาติ  และความต้องการของประชาชนในท้องถิ่นในจังหวัด 

ในการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดตามวรรคหนึ่ง  ให้ผู้ ว่าราชการจังหวัดจัดให้มีการประชุม
ปรึกษาหารือร่วมกันระหว่างหัวหน้าส่วนราชการที่มีสถานที่ตั้งทําการอยู่ในจังหวัดไม่ว่าจะเป็นราชการ
บริหารส่วนภูมิภาคหรือราชการบริหารส่วนกลางและผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งหมดใน
จังหวัดรวมทั้งผู้แทนภาคประชาสังคม  และผู้แทนภาคธุรกิจเอกชน 

การจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดตามวรรคหนึ่ง จํานวนและวิธีการสรรหาผู้แทนภาคประชาสังคมและ
ผู้แทนภาคธุรกิจเอกชนตามวรรคสอง  ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา  

เมื่อประกาศใช้แผนพัฒนาจังหวัดแล้ว  การจัดทําแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นและการดําเนินกิจการของส่วนราชการและหน่วยงานอื่นของรัฐทั้งปวงที่กระทําในพ้ืนที่จังหวัดต้อง
สอดคล้องกับแผนพัฒนาจังหวัดดังกล่าว” 
มาตรา 53/2 ให้นําความในมาตรา 53/1 มาใช้บังคับกับการจัดทําแผนพัฒนากลุ่มจังหวัดด้วยโดย
อนุโลม 
มาตรา 57  ผู้ว่าราชการจังหวัดมีอํานาจและหน้าที่ดังนี้ 

(1) บริหารราชการตามกฎหมาย ระเบียบแบบแผนของทางราชการ และตามแผนพัฒนาจังหวัด 
(2) บริหารราชการตามที่คณะรัฐมนตรี กระทรวง ทบวง กรม มอบหมายหรือตามที่นายกรัฐมนตรี

สั่งการในฐานะหัวหน้ารัฐบาล 
(3) บริหารราชการตามคําแนะนําและคําชี้แจงของผู้ตรวจราชการกระทรวงในเมื่อไม่ขัดต่อ

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ หรือคําสั่งของกระทรวง ทบวง กรม มติของคณะรัฐมนตรีหรือการสั่งการของ
นายกรัฐมนตรี 
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(4) กํากับดูแลการปฏิบัติราชการอันมิใช่ราชการส่วนภูมิภาคของข้าราชการซึ่งประจําอยู่ใน
จังหวัดนั้น ยกเว้นข้าราชการทหาร ข้าราชการฝ่ายตุลาการ ข้าราชการฝ่ายอัยการ ข้าราชการพลเรือน   
ในมหาวิทยาลัย ข้าราชการในสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินและข้าราชการครู ให้ปฏิบัติราชการให้เป็นไป
ตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับหรือคําสั่งของกระทรวง ทบวง กรม หรือมติของคณะรัฐมนตรี หรือการ
สั่งการของนายกรัฐมนตรีหรือยับย้ังการกระทําใด ๆ ของข้าราชการในจังหวัดที่ขัดต่อกฎหมาย ระเบียบ 
ข้อบังคับ หรือคําสั่งของกระทรวง ทบวง กรม มติของคณะรัฐมนตรี หรือการสั่งการของนายกรัฐมนตรีไว้
ชั่วคราวแล้วรายงานกระทรวง ทบวง กรม ที่เกี่ยวข้อง 

(5)  ประสานงานและร่วมมือกับข้าราชการทหาร ข้าราชการฝ่ายตุลาการ ข้าราชการฝ่ายอัยการ 
ข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลัย ข้าราชการในสํานักงานตรวจเงินแผ่นดินและข้าราชการครู ผู้ตรวจ
ราชการและหัวหน้าส่วนราชการในระดับเขตหรือภาค ในการพัฒนาจังหวัดหรือป้องปัดภัยพิบัติสาธารณะ 

(6) เสนองบประมาณต่อกระทรวงที่เกี่ยวข้อง หรือเสนอขอจัดตั้งงบประมาณต่อสํานัก
งบประมาณตามมาตรา 52 วรรคสาม และรายงานให้กระทรวงมหาดไทยทราบ 

(7)  กํากับดูแลการบริหารราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมาย 
(8)  กํากับการปฏิบัติหน้าที่ของพนักงานองค์การของรัฐบาลหรือรัฐวิสาหกิจ ในการนี้ให้มีอํานาจ

ทํารายงานหรือแสดงความคิดเห็นเกี่ยวกับการดําเนินงานขององค์การของรัฐบาลหรือรัฐวิสาหกิจต่อ
รัฐมนตรีเจ้าสังกัดองค์การของรัฐบาลหรือรัฐวิสาหกิจ 

(9)  บรรจุ แต่งตั้ง ให้บําเหน็จ และลงโทษข้าราชการส่วนภูมิภาคในจังหวัดตามกฎหมาย และ
ตามที่ปลัดกระทรวง ปลัดทบวง หรืออธิบดีมอบหมาย 
 
3. ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548 และ ที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551  
 หลักการสําคัญของระเบียบฯ 
 ประการแรก  กําหนดวิธีการจัดสรรงบประมาณ/โอนเปลี่ยนแปลงฯ โดยเน้นที่ความคล่องตัว/
เน้นการกระจายอํานาจและเน้นที่จะลดขั้นตอนต่างๆ ที่ไม่จําเป็น 
 ประการที่สอง  กําหนดให้มีการมอบอํานาจและความรับผิดชอบให้กับหัวหน้าส่วนราชการ 
เจ้าของเงินงบประมาณโดยตรงเป็นสําคัญ 
 
 หลักเกณฑ์และแนววิธีการปฏิบัติ  

- ให้ใช้จ่ายตามรายการที่ระบุในเอกสารประกอบ พ.ร.บ. หรือตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
ของส่วนราชการ  หรือที่ได้อนุมัติโอนเปลี่ยนแปลง 
  - ให้ใช้จ่ายเพื่อบรรลุวัตถุประสงค์และเป้าหมายผลผลิตของโครงการการบริหารงบประมาณ
สําหรับส่วนราชการ  

- ส่วนราชการ รับผิดชอบรายละเอียด/ รูปแบบ/ การจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามรายการที่ได้รับ 
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จัดสรรงบประมาณ  กรณีเกิดการผิดพลาดในข้อความและไม่ผิดวัตถุประสงค์ของการใช้จ่าย ให้หัวหน้า
ส่วนราชการแก้ไขรายการได้  
 กรอบหลักการในการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณรายจ่าย 

- เพื่อแก้ไขปัญหาในการดําเนินงาน 
- เพื่อเพ่ิมประสิทธิภาพการให้บริการ 
- เพื่อเพ่ิมคุณภาพการให้บริการ 
โดยต้องคํานึงถึงประโยชน์ของประชาชน   ความประหยัด    ความคุ้มค่า   ความโปร่งใส  

  ทั้งนี้ ต้องไม่ทําให้ วัตถุประสงค์เป้าหมาย/ ผลผลิตโครงการตามแผนฯ เปลี่ยนแปลงลดลงใน
สาระสําคัญ และต้องไม่มีค่าสาธารณูปโภคค้างชําระเมื่อสิ้นปีงบประมาณ  
 หัวหน้าส่วนราชการสามารถโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ ได้ตามกรอบดังกล่าวใน 3 
ลักษณะ  คือ 
 ลักษณะที่ 1  การโอนเปลี่ยนแปลงระหว่างงบรายจ่าย และระหว่างผลผลิต/โครงการ ภายใต้
แผนงบประมาณเดียวกัน   หัวหน้าส่วนราชการฯ  สามารถโอนเปลี่ยนแปลงได้ด้วยตนเอง  
 ยกเว้น :  
 (1) ต้องไม่เป็นรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ 
 (2) ต้องไม่เป็นการกําหนดอัตราข้าราชการใหม่ 
 (3) ต้องไม่เป็นค่าใช้จ่ายเดินทางไปราชการต่างประเทศที่ไม่ได้กําหนดไว้ในแผนฯ  
 (4) ค่าครุภัณฑ์ ราคาต่อหน่วยเกินกว่า 1 ล้านบาท 
 (5) ค่าสิ่งก่อสร้าง ราคาต่อหน่วยเกินกว่า 10 ล้านบาท  
 ลักษณะที่ 2   การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ ที่เหลือจ่าย ภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน 
ต้องเป็นเงินงบประมาณ เหลือจ่ายจากการบรรลุเป้าหมาย หรือหลังการจัดซื้อจัดจ้างแล้ว หัวหน้าส่วน
ราชการฯ สามารถโอนเงินเหลือจ่ายดังกล่าวไปใช้จ่ายในรายการภายใต้แผนงบประมาณเดียวกันได้ด้วย
ตนเอง  
 ยกเว้น :  
 (1) ต้องไม่เป็นรายการค่าที่ดิน 
 (2) ต้องไม่เป็นรายการก่อหนี้ผูกพันข้ามปีงบประมาณ 
 (3) ต้องไม่มีหนี้สาธารณูปโภค/ ค่าใช้จ่ายที่ผูกพันตามกฎหมายค้างชําระ 
 ลักษณะที่ 3  การโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณฯ  ไปเพิ่มวงเงินค่าครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง 
ภายใต้แผนงบประมาณเดียวกัน เนื่องจากได้ดําเนินการจัดหาแล้วเกินวงเงินที่ได้รับ ทั้งนี้วงเงินส่วนเกิน
ดังกล่าวต้องไม่เกิน 10% ของวงเงินงบประมาณ  หัวหน้าส่วนราชการฯ สามารถโอนเงินจากงบรายจ่าย
ใดๆ  หรือนําเงินนอกงบประมาณมาสมทบเพิ่มเติมได้ 
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      ทั้งนี้  ให้หัวหน้าส่วนราชการฯ รายงานการโอนเปลี่ยนแปลงต่อสํานักงบประมาณ ไม่เกิน 15 วัน 
ตามแบบที่สํานักงบประมาณกําหนด (ข้อ 28 ระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ พ.ศ.2548)  
ขอบเขตบังคับใช้ของระเบียบฯ 
 ระเบียบน้ีใช้บังคับ สําหรับ  
 (1) ส่วนราชการ ตามนัยมาตรา 4 พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณฯ 
 (2) รัฐวิสาหกิจ 
 ขอบเขตของระเบียบนี้ไม่ครอบคลุมการบริหารงบประมาณ ของ 
 (1) รัฐวิสาหกิจที่ไม่ได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 
 (2) หน่วยงานบริหารราชการส่วนท้องถิ่น (อบจ. อบต. เทศบาล และอื่นๆ) 
   (3) หน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญ กรณีที่มีกฎ ระเบียบของตนเอง 
 สาระสําคัญโดยสรุป ของระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 
 -  เพื่อประโยชน์ในการบริหารงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัด อาจมอบ
อํานาจเก่ียวกับการใช้จ่ายงบประมาณให้แก่หัวหน้าหน่วยงานภายในจังหวัด*ที่ต้องปฏิบัติงานตามแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณก็ได้ 
 -  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด มีหน้าที่ควบคุมกํากับ
ดูแลการใช้จ่ายงบประมาณของหัวหน้าหน่วยงานภายในจังหวัด ให้เป็นไปโดยสอดคล้องกับแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนพัฒนาจังหวัด เพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ในการให้บริการ
สาธารณะภายในจังหวัด 
 * หัวหน้าหน่วยงานภายในจังหวัด  หมายถึง หัวหน้าหน่วยงานของส่วนราชการซึ่งเป็นราชการ
บริหารส่วนภูมิภาค และราชการบริหารส่วนกลางที่ตั้งในจังหวัด 
 
4. พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2551 
 หมวด 1 การบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ  
 กําหนดหลักการของการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ  พร้อมทั้งกําหนดให้มี
คณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) (มาตรา 7)
คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) (มาตรา 10)  และคณะกรรมการบริหารงาน
กลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.)  (มาตรา12)  
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หมวด 2 การจัดทําแผนพัฒนาจังหวัด  
 คณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) กําหนด
นโยบาย  หลักเกณฑ์  และวิธีการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดและแผนปฏิบัติราชการประจําปีของจังหวัด  
เพื่อให้ผู้ว่าราชการจังหวัด  และคณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) รับไปดําเนินการ 
โดยคํานึงถึงความต้องการและศักยภาพของประชาชนในท้องถิ่น  ในจังหวัด  เพื่อเสนอคณะกรรมการ 
นโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) พิจารณากลั่นกรองและเสนอ
ความเห็นต่อคณะรัฐมนตรี พิจารณาให้ความเห็นชอบ 
หมวด 3 การจัดกลุ่มจังหวัด และการจัดทําแผนพัฒนากลุ่มจังหวัด 
 คณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) พิจารณา
จัดตั้งกลุ่มจังหวัดและกําหนดจังหวัดที่เป็นศูนย์ปฏิบัติการของกลุ่มจังหวัด  และเสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือ
พิจารณาให้ความเห็นชอบ  การจัดตั้งกลุ่มจังหวัดและกําหนดจังหวัดที่เป็นศูนย์ปฏิบัติการของกลุ่มจังหวัด
ให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 

ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดของจังหวัดที่เป็นศูนย์ปฏิบัติการของกลุ่มจังหวัดทําหน้าท่ีเป็นหัวหน้ากลุ่ม
จังหวัด เว้นแต่ ก.น.จ. จะกําหนดเป็นอย่างอื่น 
 ให้คณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) มีหน้าที่จัดทําแผนกลุ่มจังหวัด 
จัดส่งให้คณะกรรมการนโยบายการบริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) พิจารณา
กลั่นกรองและเสนอความเห็นต่อคณะรัฐมนตรี 
หมวด 4 งบประมาณจังหวัดและกลุ่มจังหวัด 
 เมื่อคณะรัฐมนตรี  เห็นชอบกับแผนพัฒนาจังหวัด/แผนปฏิบัติราชการประจําปีของจังหวัด และ
แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด/แผนปฏิบัติราชการประจําปีของกลุ่มจังหวัด ให้คณะกรรมการนโยบายการบริหารงาน
จังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) ส่งสํานักงบประมาณ  เพ่ือใช้ในการจัดสรรงบประมาณ  
โดยสํานักงบประมาณต้องจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจําปีให้เพียงพอต่อการดําเนินงานตามแผน 
หมวด 5 การกํากับและติดตาม 
 ให้ผู้ตรวจราชการประจําสํานักนายกรัฐมนตรี  และผู้ตรวจราชการกระทรวงมหาดไทย  มีอํานาจ
หน้าที่เร่งรัด  ติดตาม  และประเมินผลการดําเนินการตามแผนพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด  แผนปฏิบัติ
ราชการประจําปีของจังหวัด/กลุ่มจังหวัด  รวมทั้งการบริหารงบประมาณจังหวัด/กลุ่มจังหวัด 
บทเฉพาะกาล   
 ให้คณะกรรมการบริหารงานจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.จ.) จัดทําแผนพัฒนาจังหวัด/แผนปฏิบัติ
ราชการประจําปีของจังหวัด   และคณะกรรมการบริหารงานกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.บ.ก.) จัดทํา
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แผนพัฒนากลุ่มจังหวัด/แผนปฏิบัติราชการประจําปีของกลุ่มจังหวัด  เสนอคณะกรรมการนโยบายการ
บริหารงานจังหวัดและกลุ่มจังหวัดแบบบูรณาการ (ก.น.จ.) เพื่อพิจารณาเห็นชอบไปในคราวเดียวกัน  

บทที่ 3 
แนวทางการปฏบิัติเก่ียวกับงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 

การดําเนินงานรับจ่ายเงิน มีดังน้ี 
  การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ 
  ให้สํานักงานจังหวัดเป็นผู้เบิกเงินจากคลังในนามของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณ  วิธีการเบิกจ่ายเงินจากคลังแบ่งเป็น  2 กรณี  ดังนี้ 
  1. การจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้หรือคู่สัญญาของหน่วยงานภายใน
จังหวัดที่แจ้งขอเบิกเงนิโดยตรง  เป็นการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดที่มีการจัดทําใบสั่งซื้อ
สั่งจ้าง (PO) ซึ่งเป็นกรณีที่มีการจัดหาพัสดุที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง สัญญาหรือข้อตกลงที่มีวงเงินตั้งแต่        
5,000.- บาทขึ้นไปหรือการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดที่ไม่มีการจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
(PO)  
  2. การจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากของสํานักงานจังหวัดในฐานะผู้เบิกเงินจากคลังในนามของ
จังหวัด  เป็นการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดกรณีอื่น นอกจากดําเนินการจัดหาพัสดุตาม
ข้อ 1  ของวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดตามที่กระทรวงการคลังกําหนด  
ให้หน่วยงานในจังหวัดจัดทําสัญญาการยืมเงินเพื่อขอยืมเงินจากสํานักงานจังหวัดเป็นค่าใช้จ่ายในการ
ปฏิบัติงานตามโครงการต่าง ๆ 
 
  การรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
  กรณีหน่วยงานภายในจังหวัดได้รับเงินมาเป็นกรรมสิทธ์ิจากการใช้จ่ายเงินงบประมาณ
รายจ่ายของจังหวัด ให้นําเงินดังกล่าวส่งให้สํานักงานจังหวัดเพื่อนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินในนามของ
จังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
  วิธีการบันทึกรายการบัญชี  มีดังนี ้
  1. การบันทึกรายการบัญชีการเบิกเงินเพื่อจ่ายให้แก่เจ้าหนี้หรือคู่สัญญา 
  กรณีที่มีการเบิกจ่ายเงินเพื่อใช้ในการจัดหาวัสดุ  ให้สํานักงานจังหวัดรับรู้เป็นค่าใช้จ่าย
ในชื่อบัญชี  “ค่าวัสดุ” รหัสบัญชีแยกประเภท 5104010104 เนื่องจากถือว่าหน่วยงานภายในจังหวัด
ท่ีได้รับมอบอํานาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดได้เบิกวัสดุเหล่านั้นจากสํานักงานจังหวัดเพื่อนําไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานทันที 
  2. การบันทึกรายการบัญชีเกีย่วกับเงินประกันสัญญา 
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  กรณีการจัดหาพัสดุและมีการรับเงินประกันสัญญา  เงินประกันซอง หรือเงินประกันอื่น 
ให้สํานักงานจังหวัดรับรู้ในชื่อบัญชี  “เงินประกันอื่น” รหัสบัญชีแยกประเภท 2112010199 
  3. การบันทึกรายการบัญชีการเบิกเงินเพื่อจ่ายให้ยืม 
  เมื่อสํานักงานจังหวัดปฏิบัติงานในนามของจังหวัดขอเบิกเงินยืมเพ่ือจ่ายให้กับหน่วยงาน
ในจังหวัด  ให้ระบุรหัสแยกประเภทในรายการขอเบิกเงินเพื่อจ่ายให้ยืมในชื่อบัญชี  “ลูกหนี้เงินยืมใน
งบประมาณ”  รหัสบัญชีแยกประเภท  1102010101 
  4. การบันทึกรายการบัญชีการรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
  เมื่อหน่วยงานในจังหวัดได้รับเงินท่ีเป็นรายได้แผ่นดินของจังหวัด  ให้รับรู้ในบัญชี  “เงิน  
รับฝากอ่ืน” รหัสบัญชีแยกประเภท 2111020199 และนําเงินดังกล่าวส่งให้แก่สํานักงานจังหวัดในนาม
ของจังหวัดที่เป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ  เมื่อสํานักงานจังหวัดได้รับเงินจากหน่วยงานภายใน
จังหวัด  ให้รับรู้เป็นรายได้แผ่นดินของสํานักงานจังหวัดที่เป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณรายจ่ายของ
จังหวัด 
  5. บันทึกรายการบัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์ 
  การบันทกึสินทรัพย์ถาวรตามหลักการและนโยบายบัญชีสําหรับหน่วยงานภาครัฐฉบับที่ 2 
กําหนดให้หน่วยงานรับรู้สินทรัพย์ถาวร  เฉพาะสินทรัพย์ท่ีมีมูลค่าขั้นต่ําตั้งแต่  5,000 บาทขึ้นไป  
เพื่อให้งบการเงินของจังหวัดแสดงข้อมูลบัญชีได้ครบถ้วน  ท้ังสินทรัพย์  หนี้สิน  ทุน  รายได้  และ
ค่าใช้จ่าย    จึงให้บันทึกการจัดหาสินทรัพย์ถาวรเป็นสินทรัพย์ของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของ
งบประมาณโดยยังไม่ต้องโอนสินทรัพย์ระหว่างกรมไปยังหน่วยงานภายในจังหวัด จนกว่าจะมีการพัฒนา
กระบวนการของงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดให้หน่วยงานภายในจังหวัดมีฐานะเป็นหน่วยเบิกจ่ายของ
จังหวัด และเพ่ือให้ง่ายต่อการตรวจนับสินทรัพย์ถาวร  ให้สํานักงานจังหวัดจัดทําข้อมูลหลักสินทรัพย์โดย
ระบุว่าสินทรัพย์อยู่ที่หน่วยงานใด  และเมื่อสิ้นปีงบประมาณให้เรียกรายงานสินทรัพย์เพื่อส่งหน่วยงาน
ภายในจังหวัดท่ีใช้สินทรัพย์ยืนยันข้อมูลเป็นประจําทุกปี   สาหรับการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ในระบบ 
GFMIS ให้สํานักงานจังหวัดสร้างภายในรหัสหน่วยงาน Gxxx  รหัสหน่วยเบิกจ่าย  70xxx00000 
 
 
วิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
  สํานักงานจังหวัด 
  1. ให้สํานักงานจังหวัดซึ่งเป็นผู้เบิกเงินจากคลังในนามของจังหวัด  ซึ่งเป็นเจ้าของ
งบประมาณผ่าน  GFMIS Terminal  โดยให้ 
  1.1 เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารสําหรับเงินงบประมาณไว้ที่ธนาคารรัฐวิสาหกิจ  (บมจ.
ธนาคารกรุงไทย) เพื่อรับเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดหนึ่งบัญชี ชื่อบัญชี “งบประมาณจังหวัด...
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ระบุชื่อจังหวัด.....และ  Budget  of…ระบุชื่อจังหวัด...Provincial” สําเนาหน้าสมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร/
เอกสารบัญชีเงินฝากธนาคาร และนําข้อมูลบัญชีเงินฝากดังกล่าวสร้างเป็นข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ 
  1.2 เปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเพิ่มเติมอีกหนึ่งบัญชีที่ธนาคารรัฐวิสาหกิจ เพื่อใช้สําหรับ
รับเงินนอกงบประมาณที่ขอเบิกจากคลังโดยใช้ชื่อบัญชี “เงินนอกงบประมาณจังหวัด.........”(ไม่ต้องเว้น
วรรคแต่อย่างใด) และ “Non Budget of ....Provincial” โดยเมื่อดําเนินการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร
ดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว  ให้สําเนาหน้าสมุดเช็ค/สําเนาใบคําขอเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร  และกรอก
รายละเอียดในใบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายของส่วนราชการ ส่งให้สานักงานคลังจังหวัดเพื่อ
ดําเนินการเพ่ิมบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าว 

2. ให้สํานักงานจังหวัดเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณ  โดยนําฝากกระทรวงการคลังใน 
บัญชีเงินฝากกระทรวงการคลัง ชื่อบัญชี “เงินฝากเงินนอกงบประมาณของจังหวัด....”  รหัสบัญชีเงินฝาก 
10666  เพื่อเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณของจังหวัด ประเภทเงินประกันซอง  เงินประกันสัญญา  
หรือ 
เงินนอกงบประมาณอื่น ๆ  เป็นยอดรวม  โดยให้มีการจัดทําทะเบียนคมุการรับจ่ายเงินฝากคลัง  แยกเป็น
รายการแต่ละส่วนราชการตามแบบที่กระทรวงการคลังกําหนด 

3. เมื่อได้รับเงินรายได้แผ่นดินหรือเงินนอกงบประมาณจากหน่วยงานภายในจังหวัด 
ให้สํานักงานจังหวัดออกใบเสร็จรับเงินของจังหวัดระบุรายการท่ีรับเงินและหน่วยงานที่นําส่งให้ชัดเจน 
เพื่อเป็นหลักฐานการรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดินหรือเงินนอกงบประมาณระหว่างสํานักงานจังหวัดกับ
หน่วยงานผู้นํ าส่ ง   ก่อนนํา เงินส่ งคลัง เ ป็นรายได้แผ่นดินหรือนําเงินฝากไว้ ในบัญชี เงินฝาก
กระทรวงการคลังสําหรับเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณของจังหวัดตามข้อ 2 ต่อไป 

4. การยืมเงิน  ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายเป็นผู้มีอํานาจอนุมัติ
สัญญา 

ยืม  โดยสัญญายืมมีกําหนดระยะเวลาคราวละไม่เกินหกสิบวัน และไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติตาม
โครงการนั้น 

5. การจ่ายเงินยืม  ให้สํานักงานจังหวัดจ่ายเป็นเช็ค  สั่งจ่ายในนามของหน่วยงานผู้ยืม 
6. ให้สํานักงานจังหวัดเก็บหลักฐานการแจ้งขอเบิกเงิน  สญัญาการยืมเงิน  และรายงาน 

สรุปการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงินไว้เป็นหลักฐาน
ประกอบการตรวจสอบต่อไป 

7. สํานักงานจังหวัดและหน่วยงานภายในจังหวัด จะต้องจัดให้มีการควบคุมการรับ-จ่าย 
เงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ตามแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

8. ทรัพย์สินที่ได้มาจากการใชจ้่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ใหสํ้านักงาน
จังหวัด 

บันทึกเป็นสินทรัพย์ของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๑๓ 

 
 
หน่วยงานภายในจังหวัด 
1. ให้หน่วยงานในจังหวัดที่ได้รับมอบอํานาจเกี่ยวกับการใช้จ่ายงบประมาณจากผู้ว่า 

ราชการจังหวัด  ดําเนินการจัดหาพัสดุตามระเบียบหรือข้อบังคับของหน่วยงานนั้น โดยเมื่อดําเนินการ
แล้ว  ให้ส่งข้อมูลให้สํานักงานจังหวัดเพื่อจัดทําข้อมูลหลักผู้ขายของเจ้าหนี้หรือคู่สัญญาโดยใช้แบบแจ้ง
การใช้งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ตามแบบ 1  และในกรณีที่การจัดหาพัสดุที่มีใบสั่งซื้อ ใบสั่งจ้าง 
สัญญาหรือข้อตกลงซึ่งมีวงเงินตั้งแต่ห้าพันบาทขึ้นไป  ให้หน่วยงานภายในจังหวัดแจ้งให้สํานักงานจังหวัด
ทําการจองงบประมาณในระบบ (PO)  ด้วย 

2 . การเบิกจ่ายเงินกรณีตามข้อ 1  เมื่อหนี้ถึงกําหนดชําระหรือใกล้ถึงกําหนดชําระให้ 
หน่วยงานภายในจังหวัดส่งแบบแจ้งขอเบิกเงินตามแบบแจ้งการขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  
ตามแบบ 2  สําหรับกรณีการขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดที่มีการจัดทํา PO  และแบบแจ้ง
ขอเบิกเงินตามแบบแจ้งการขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ตามแบบ 3  สําหรับกรณีการขอ
เบิกเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดที่ไม่มีการจัดทํา PO ให้แก่สํานักงานจังหวัด  โดยให้สํานักงาน
จังหวัดขอเบิกเงินจากคลังเพ่ือจ่ายเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้หรือคู่สัญญาของหน่วยงานท่ีแจ้ง
ขอเบิกเงินโดยตรง และให้ใช้รายงานการจ่ายเงินในระบบ GFMIS เป็นหลักฐานการจ่าย  พร้อมทั้งส่ง
สําเนารายงานการจ่ายเงินในระบบดังกล่าวให้หน่วยงานที่แจ้งขอเบิกเงินข้างต้นทราบ  ว่าได้มีการจ่ายเงิน
เรียบร้อยแล้ว  เพื่อให้หน่วยงานติดตามเรียกใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้หรือคู่สัญญามาเก็บไว้เป็นหลักฐาน
ประกอบการตรวจสอบ ในกรณีที่เจ้าหน้ีหรือคู่สัญญาไม่ออกใบเสร็จรับเงินให้หน่วยงาน  ให้มีหนังสือแจ้ง
ให้สํานักงานสรรพากรพื้นที่หรือสานักงานสรรพากรพื้นท่ีสาขาดําเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 

3. การเบิกจ่ายเงินกรณีอ่ืน  นอกจากการดําเนินการจัดหาพัสดุตามข้อ 1  ให้หน่วยงาน 
ภายในจังหวัดจัดทําสัญญาการยืมเงินเพื่อขอยืมเงินจากสํานักงานจังหวัดเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติตาม 
โครงการต่าง ๆ  โดยส่งสัญญาการยืมเงินและแบบแจ้งการขอเบิกเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด ตาม
แบบ 3  ให้แก่สํานักงานจังหวัด  และเมื่อได้รับเงินตามสัญญาการยืมเงินแล้วให้นําเงินฝากไว้ในบัญชีเงิน
นอกงบประมาณที่ใช้สําหรับรับเงินที่ขอเบิกจากคลังของหน่วยงานโดยให้สํานักงานจังหวัดและหน่วยงาน
ท่ียืมเงินจะต้องมีการควบคุมสัญญาการยืมเงินและการรับจ่ายเงินยืมตามทะเบียนคุมสัญญาการยืมเงิน 
ตามแบบ 4  และทะเบียนคุมการรับจ่ายเงินยืมงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ตามแบบ 5 

   4. ให้หน่วยงานภายในจังหวัดท่ีได้รับมอบอํานาจให้จัดหาพัสดุหรือปฏิบัติงานตาม
โครงการต่าง ๆ เก็บรักษาเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุหรือการดําเนินโครงการไว้ที่หน่วยงานและ
ในกรณีที่หน่วยงานได้มีการจ่ายเงินเพื่อเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามโครงการต่าง ๆ แล้วให้เก็บ
หลักฐานการจ่ายไว้ที่หน่วยงาน  เพ่ือเป็นหลักฐานในการตรวจสอบต่อไป 

5. ให้หน่วยงานภายในจังหวัด จัดทํารายงานสรุปการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของ 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๑๔ 

จังหวัด ตามแบบ 6  พร้อมเงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)  ส่งให้สํานักงานจังหวัด ภายในระยะเวลาสิบห้าวันนับแต่
วันเสร็จสิ้นโครงการ  เพื่อเป็นหลักฐานในการส่งใช้เงินยืม 

   กรณีที่ไม่อาจดําเนินการได้ภายในระยะเวลาที่กําหนดตามวรรคหนึ่ง  ให้ชี้แจงเหตุผล
ความจําเป็นต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  เพื่อขออนุมัติขยายระยะเวลาได้อีกไม่เกินสิบห้าวันนับแต่วันสิ้นสุด
ระยะเวลาตามวรรคหนึ่ง 

6. เมื่อได้รับเงินรายได้แผ่นดินหรือเงินนอกงบประมาณ ให้หน่วยงานภายในจังหวัดออก 
ใบเสร็จรับเงินและนําเงินส่งให้สํานักงานจังหวัดเพื่อนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดินหรือเก็บรักษาในบัญชีเงิน
ฝากกระทรวงการคลังสําหรบัเก็บรักษาเงินนอกงบประมาณของจังหวัดต่อไป  โดยให้ใช้ใบเสร็จรับเงินของ
จังหวัดเป็นหลักฐานในการรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดินหรือเงินนอกงบประมาณระหว่างหน่วยงานกับ
สํานักงานจังหวัด 

7. ในการยืมเงินเพื่อปฏิบัติงานตามโครงการหากโครงการนั้น ๆ มีบางรายการเป็นการ 
ดําเนินการจัดหาพัสดุ  ให้หน่วยงานผู้ยืมถือปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 
2535  และที่แก้ไขเพิ่มเติมด้วย 

8. ในการยืมเงินเพื่อปฏิบัติงานตามโครงการ  ให้หน่วยงานภายในจังหวัดที่เป็นหน่วยงาน        
ผู้เบิกจัดทําสัญญาการยืมเงิน  และให้ถือว่าเป็นการทําสัญญายืมเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดของ
หน่วยงานดังกล่าว  และเมื่อได้รับเงินตามสัญญายืมเงินจากสาํนักงานจังหวัดแล้ว  ให้นําเงินฝากไว้ในบัญชี
เงินนอกงบประมาณที่ใช้สําหรับรับเงินที่ขอเบิกจากคลังของหน่วยงาน  โดยในกรณีท่ีเจ้าหน้าที่ของ
หน่วยงานที่ได้รับมอบหมายให้ดําเนินโครงการมีความจําเป็นต้องใช้จ่ายเงินดังกล่าว  ให้จัดทําสัญญาการ
ยืมเงินจากหน่วยงาน  โดยปฏิบัติตามระเบยีบของทางราชการ 

  9. โครงการใดที่หน่วยงานภายในจังหวัดหลายหน่วยงานได้รับมอบหมายให้ร่วมกัน            
ดําเนินการ  การยืมเงินให้แต่ละหน่วยงานทําสัญญาการยืมเงินเฉพาะในส่วนที่หน่วยงานนั้น ๆ รับผิดชอบ
ดําเนินการ 

  10.กรณีหน่วยงานภายในจังหวัด ได้รับเงินมาเป็นกรรมสิทธ์ิจากการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  ให้นําเงินดังกล่าวส่งให้สํานักงานจังหวัดเพื่อนําส่งคลังเป็นรายได้แผ่นดิน
ในนามของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 

11. สําหรับวิธีปฏิบัติอ่ืนใดท่ีมิได้กําหนดไว้  ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 
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ตารางสรุปการปฏิบัติงานเกี่ยวกับงบประมาณจังหวัดของหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
สํานกังบประมาณ 

 

พิจารณาและจัดทํางบประมาณ
รายจ่ายประจําปี  

เพื่อเสนอสภาผู้แทนราษฎร 

พ.ร.บ.งบประมาณรายจ่าย 
ประจําปี 

Interface ข้อมูลเข้าสู่  
ระบบ GFMIS             

พิจารณาแผนการปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

สํานักงบประมาณ สํานักงานจังหวัด 

จัดทํารายละเอียด 
คําของบประมาณ 

จัดทําแผนการปฏิบัติงานและ 
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 

(ก่อนวันเร่ิมต้นปีงบประมาณ 15 วัน) 

ตรวจสอบงบประมาณ 
ทีได้รับจัดสรร 

จัดทําหนงัสือมอบอํานาจที่เก่ียวกับ 
การใช้จ่ายงบประมาณให ้

หัวหน้าหน่วยงานภายในจังหวัด 

หน่วยงาน 
ผู้ดําเนินการ 
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สํานักงานจังหวัด 

 
 
 

 

 

 

 
 

 

 

           ใหห้น่วยงานผู้ดําเนินการ 

             . 
 
 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

ทะเบียนคุมสญัญาการยืมเงิน 
(แบบ 4) 

จ่ายเงินให้ข้าราชการผู้ยืมเงิน 

จัดทํารายละเอียดคําของบประมาณ 

จดัทําแผนการปฏิบัติงานและ 
แผนการใช้จา่ยงบประมาณ 

(ก่อนวันเริ่มต้นปงีบประมา 15 วัน) 

ตรวจสอบงบประมาณที่ได้รบัจัดสรร 

จัดทําหนังสือมอบอํานาจเก่ียวกับ 
การใช้จา่ยงบประมาณให ้

หัวหนา้หนว่ยงานภายในจงัหวัด 

ต้ังเบิก ตามแบบ 3 
ZFB60_K1 

เงินเข้าบัญชีเงินฝาก ธ.กรุงไทย 
ของสํานักงานจังหวัดที่เปิดไว้ 
สําหรับงบประมาณจงัหวัด บันทกึการจา่ยเงิน 

ZF_53_PM 

- บันทกึลดยอดลูกหนี ้ ZF_02_G1 
- กรณีเงินเหลือบนัทึกรับเงิน ZGL_BD04 
- นําส่งเงินคืนคลัง ZRP_R6 
- ปรับปรุงบัญชเีบิกเกิน ZGL_BE 

ตรวจสอบเอกสารชดใช้เงินยืม 

ตรวจสอบ/อนมัุติ 
เพ่ือปลดบล็อกจา่ยเงิน 

 
  

(ก่อนวันเริ่มต้นปีงบประมาณ 15 วัน)

สํานักงานคลังจงัหวัด 
ตรวจสอบ/อนุมัติ 

เพื่อปลดบล็อกจ่ายเงิน 

หน่วยงานผู้ดําเนินการ 

หน่วยงาน 
ผู้ดําเนินการ 

หน่วยงาน
ผู้ดําเนินการ 

ตรวจสอบเอกสารชดใช้เงินยืม 

จ่ายเงินให้ข้าราชการผู้ยืมเงิน 

หน่วยงาน
ผู้ดําเนินการ 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๑๗ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดําเนินการสร้าง 
ข้อมูลหลักผู้ขาย 

ขอเบิกเงินจากคลัง 

ตั้งเบิกผ่าน PO 
ZMIRO_KA 

(แบบ 2) กรณีที่เป็นสินทรัพย์ถาวร 
ให้สร้างรหัสสินทรัพย์ (AS01) 

ไม่ต้องสร้าง PO 
(เพ่ือจะเบิกตามแบบ 1) 

สร้าง PO 
(เพื่อจะเบิกตามแบบ 1) 

พิจารณาข้อมูล 
หลักผ้ขาย (MK 01)

พิจารณาวงเงิน 
ตามสญัญา

ต้ังเบิกไม่ผ่าน PO 
ZFB60_KC 
(แบบ 3) 

น้อยกว่า 5,000.- 

มากกว่า 5,000.- ขึ้นไป 

ตรวจสอบ/อนุมัติ/ 
ยืนยัน 

สํานักงานคลังจังหวัด
ตรวจสอบ/อนุมัติ 
เพ่ือปลดบล็อก

 

 

สํานักงานจังหวัด (ต่อ)
สํานักงานคลังจงัหวัด 
ตรวจสอบ/อนุมัติ/ 

ยืนยัน 
ไม่มี 

มี 

3 

(เพ่ือจะเบิกตามแบบ 3) 

สํานักงานคลังจงัหวัด
ตรวจสอบ/อนุมัติ เพื่อปลดบล็อก 

เงินเขา้บัญช ี
เงินฝากธนาคาร 

ของคู่สัญญา/เจ้าหนี้ 

หน่วยงาน
ผู้ดําเนินการ 

พิจาณาข้อมูลหลัก 
ผู้ขาย (MK 01) 

สร้าง PO 
(เพ่ือจะเบิกตามแบบ 2) 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๑๘ 

หน่วยงานผู้ดําเนินการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ดําเนินงาน 
ตามงาน/โครงการ 

งาน/โครงการที่ต้อง 
ก่อหนี้ผูกพัน/ทําสัญญา 

งาน/โครงการที่ต้อง 
ยืมเงิน 

 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานจังหวัด 
จัดทําหนังสือมอบอํานาจทีเ่กี่ยวกับ

การใช้จา่ยงบประมาณให้ 
หัวหน้าหน่วยงานภายในจังหวัด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทะเบียนคุม 
การรับ-จ่ายเงินยืม 
งบประมาณรายจ่าย 
ของจังหวัด (แบบ 5) 

จัดทําสัญญา 
ตามนิติกรรม 

หัวหน้าหน่วยงานมอบหมาย 
ให้ข้าราชการเป็นผู้ยืม 

1 2

จัดทําแบบแจ้งการใช้ 
งบประมาณจังหวัด แบบ 1 
(ผู้ขายและสัญญา) 

จัดทําแบบแจ้งการใช้ 
งบประมาณจังหวัด (เงินยืม) 
แบบ3 

จัดทําสัญญาจัดซื้อจัดจ้าง
(เก็บไว้ที่หน่วยงาน) 

จัดทําสัญญา 
การยืมเงิน 

ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
(ตั้งเบิก) 

ได้รับเงินสด/เช็ค 
เพื่อไปดําเนินการตามงาน/โครงการ 

จัดทําเอกสาร 
ชดใช้เงินยืม รายงานสรุปการใช้จ่ายเงิน

งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
(แบบ 6)

รับจากสํานักงานจังหวัด 
(จ่ายให้)

ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
(ตรวจสอบ)

3 

สํานักงานจังหวัด 
(จ่ายให้ขา้ราชการผูย้ืมเงิน) 

ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
(ตรวจสอบเอกสาร) 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๑๙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
(พิจารณาข้อมูลหลักผู้ขาย) 

3 

เมื่อหนี้ถึงกําหนด และ/หรือ 
ตรวจรับงานเรียบร้อย 
(เก็บไว้ท่ีหน่วยงาน) 

จัดทําแบบแจ้งการใช้งบประมาณ
จังหวัด (ขอเบิก) 
- กรณีผ่าน PO (แบบ 2) 
- กรณีไม่ผ่าน PO (แบบ 3) 

ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
(ขอเบิกเงินจากคลัง) 

 
 

หน่วยงานผู้ดําเนินการ (ต่อ) 

3 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๒๐ 

สํานักงานคลังจังหวัด 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับจากสํานักงานจังหวัด 
(ขบ.) 

ตรวจสอบ/อนุมัติ 
เพ่ือปลดบล็อกจ่ายเงิน 

โอนเงินให้สํานักงานจังหวัด 
(ธ.กรุงไทย) 

ตรวจสอบ/อนุมัติ/ 
ยืนยัน 

รับจากสํานักงานจังหวัด 
(ข้อมูลหลักผู้ขาย) 

ตรวจสอบ/อนุมัติ 
เพ่ือปลดบล็อก 

รับจากสํานักงานจังหวัด 
(การตั้งเบิก) 

ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
(ข้อมูลหลักผู้ขาย) 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

สํานักงานจังหวัด 
(ต้ังเบิก ขบ.) 

สํานักงานจังหวัดพิจารณา/สร้าง 
(ข้อมูลหลกัผูข้าย) 

สํานักงานจังหวัด 
(ต้ังเบิก) 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๒๑ 

กระบวนการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS 
สํานักงานจังหวัด 
1. กระบวนการงบประมาณ และการกันเงินไวเ้บิกเหลือ่มปี 
1.1 สํานักงานจังหวัดเป็นผู้เบิกเงินจากคลังในนามของกรมจังหวัด  ต้องบันทึกข้อมูลคําขอ 

งบประมาณในระบบ BIS  ตามปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจําปีของสํานักงบประมาณ เพื่อให้สํานัก
งบประมาณพิจารณาและจัดทํางบประมาณรายจ่ายประจําปี 

1.2 ก่อนวันเริ่มต้นปีงบประมาณใหม่ 15 วัน ต้องจัดทําแผนการปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายเงินงบประมาณในระบบ BIS เพื่อให้สํานักงบประมาณพิจารณาและเตรียมการจัดสรรงวด
ให้สํานักงานจังหวัด 

  1.3 เมื่อพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปีมีผลบังคับใช้ตามกฎหมาย ให้
ดําเนินการตรวจสอบงบประมาณที่ได้รับจัดสรรในระบบ GFMIS  โดยใช้คําสั่งงาน ZFMA46 (ตามรหัส
งบประมาณ)  เพื่อจะได้ก่อหนี้ผูกพันและเบิกจ่ายเงินต่อไป  เมื่อสิ้นปีงบประมาณ  กรณีที่มีวงเงิน
งบประมาณคงเหลือ  และต้องการกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  ให้ดําเนินการตามข้ันตอน  ดังนี้ 

     1.3.1 การขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี  ให้ดําเนินการดงัน้ี 
       (1) กรณีมีหนี้ผูกพัน  ให้บันทึกขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีโดยใช้คําสั่งงาน

ZFM_FR_LIST_N  ประเภท  CX  
  (2) กรณีเสมือนมีหนี้ผูกพัน  ให้บันทึกขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีโดยใช้คําสั่งงาน  

ZFM_FR_LIST_N  ประเภท  CX 
  (3) กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน  ให้บันทึกขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีโดยใช้คําสั่งงาน  

ZFM_FR_LIST_N  ประเภท  CF 
  (4) กรณีที่ต้องการยกเลิกการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีให้บันทึกการยกเลิก 

เอกสารการขอกันเงินโดยใช้คําสั่งงาน  ZFM_LIST_CANCEL_N 
     1.3.2 การเรียกดูรายงานที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี (ก่อนยืนยันให้กรมบญัชีกลาง) 

ให้ใช้คําสั่งงาน  ZFMA51N 
     1.3.3 ยืนยันการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี ให้ผู้มีอํานาจของสํานักงานจังหวัดทํา

การยืนยันการขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีส่งให้กรมบัญชีกลางเพ่ือพิจารณาอนุมัติ โดยใช้คําสั่งงาน 
ZFM_LIST_CONFIRM_N 

     1.3.4 การเรียกดูรายงานเอกสารที่ขอกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปีกับกรมบัญชีกลาง ให้
ใช้คําสั่งงาน ZFMA52N 

    1.3.5 การเรียกดู รายงานเอกสารที่ขอกันเงินไ ว้ เ บิกเหลื่ อมปีหลั งจากที
กรมบัญชีกลางอนุมัติแล้ว  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZFMA53N  ซึ่งจะปรากฏเลขท่ีเอกสารเงินกันไว้เบิกเหลื่อมปี  
เพื่อนําไปใช้อ้างอิงในการตั้งเบิกเงินงบประมาณในระบบ GFMIS  ต่อไป 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๒๒ 

2. กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างและการเบิกจ่ายเงิน 
2.1 การขอสทิธิในการทํางานและการเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
     2.1.1 ให้ปฏิบัติงานผ่าน GFMIS Terminal โดยกําหนดให้เพิ่มสิทธิบัตรทุก

ประเภท (ภายใต้กรมจังหวัด) ซึ่งต้องส่งแบบผู้มีสิทธิบัตร P (P1, P2 และ P3) ให้กรมบัญชีกลางสร้างสิทธิ
ให้เพิ่มเติม 

           2.1.2 ดําเนินการเปิดบัญชีเงินฝากกับธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน)  สําหรับรับ
เงินงบประมาณจังหวัดที่เบิกจากคลัง  โดยต้องส่งรายละเอียดของข้อมูลบัญชีเงินฝากธนาคารดังกล่าวให้
กรมบัญชีกลางเพื่อสร้างข้อมูลหลักผู้ขายของหน่วยงาน (A และ V) 

2.2 การสร้างข้อมูลหลักผู้ขายและการสร้าง PO ในระบบ GFMIS เมื่อรับแบบแจ้งการ
ใช้งบประมาณจังหวัด (แบบ 1)  จากหน่วยงานผู้ดําเนินการ ให้ดําเนินการ  ดังนี้ 

           2.2.1 ข้อมูลหลักผู้ขาย ให้ตรวจสอบข้อมูลหลักผู้ขายที่เป็นเจ้าหนี้/คู่สัญญาของ
หน่วยงานผู้ดําเนินการในระบบ GFMIS  โดยใช้คําสั่งงาน  MK01  เพื่อนําการค้นหา  กรณีที่ยังไม่มีข้อมูล
หลักผู้ขายในระบบ ให้สร้างข้อมูลหลักผู้ขายรายดังกล่าวก่อนจากคําสั่งงานเดียวกัน 

            2.2.2 บันทึกข้อมูลการจัดซื้อจัดจ้าง (ใบ PO) ในระบบ GFMIS  โดยใช้คําสั่งงาน
ME21N  เฉพาะการสั่งซื้อสั่งจ้างที่มีวงเงินตั้งแต่  5,000  บาท  ขึ้นไป 
            2.2.3 การจัดซื้อจัดจ้างที่ก่อให้เกิดสินทรัพย์  ให้สร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์โดยใช้
คําสั่งงาน  AS01  และเรียกรายงานโดยใช้คําสั่งงาน  AW01N 

2.3 การขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 
เมื่อรับแบบการขอเบิกเงินจากหน่วยงานผู้ดําเนินการ ให้ดาํเนินการ  ดังนี้ 

           2.3.1 แบบการขอเบิกเงินผ่าน PO (แบบ 2)  ให้บันทึกขอเบิกเงินจากคลังโดยใช้
คําสั่งงาน  ZMIRO_KO 

     2.3.2 แบบขอเบิกเงินจากคลังที่ไม่ผ่าน PO (แบบ 3)  ให้บันทึกขอเบิกเงินจากคลัง  
โดยใช้คําสั่งงาน  ZFB60_KC  จ่ายตรงเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของเจ้าหนี้/คู่สัญญาของหน่วยงาน
ผู้ดําเนินการ 

     2.3.3 แบบการขอเบิกเงินจากคลังที่ไม่ผ่าน PO (แบบ 3)เพื่อจ่ายเงินยืม  ให้บันทึก 
ขอเบิกเงินจากคลัง โดยใช้คําสั่งงาน  ZFB60_K1 

    2.3.4 การเรียกรายงานการขอเบิกเงิน  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZAP_RPT506 
2.4 การขอเบิกเงินยืมและการชดใช้เงินยืมในระบบ GFMIS 
     2.4.1 เมื่อได้รับสัญญาการยืมเงินและแบบ 3 ให้บันทึกขอเบิกเงินยืมจากคลัง โดย

ใช้คําสั่งงาน  ZFB60_K1 
     2.4.2 รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จํากัด(มหาชน) ที่เปิดไว้ตามข้อ 2.1.2 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 
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     2.4.3 จ่ายเงินให้ข้าราชการผู้ยืมเงินของหน่วยงานผู้ดําเนินการ  และบันทึกขอ
จ่ายเงินโดยใช้คําสั่งงาน ZF_53_PM  พร้อมทั้งบันทึกรายละเอียดการจ่ายเงินไว้ในทะเบียนคุมสัญญาการ
ยืมเงิน หรือใช้สัญญาการยืมเงินควบคุมการจ่ายเงินยืม 

            2.4.4 เมื่อได้รับรายงานสรุปการใช้จ่ายเงินยืมจากหน่วยงานผู้ดําเนินการให้
ดําเนินการ  ดังนี้ 

   (1) การใช้จ่ายเงินเท่าจํานวนเงินที่ยืม  ให้บันทึกล้างลูกหนี้โดยใช้คําสั่งงาน
ZF_02_G1 

(2) การใช้จ่ายเงินน้อยกว่าจํานวนเงินที่ยืม  มี  5  ขั้นตอน  ดังนี้  
     (2.1) บันทึกล้างลูกหนี้ โดยใช้คําสั่งงาน  ZF_02_G1 
     (2.2) บันทึกรับคืนเงินสด โดยใช้คําสั่งงาน  ZGL_BD4 
     (2.3) นําเงินส่งที่ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 
     (2.4) บันทึกนําส่งเงินคืนคลัง โดยใช้คําสั่งงาน  ZRP_R6 

              (2.5) บันทึกปรับปรุงบัญชีเบิกเกินส่งคืน โดยใช้คําสั่งงาน  ZGL_BE (ใน
ขั้นตอนน้ีจะดําเนินการได้  เมื่อระบบได้กระทบยอดข้อมูลเงินท่ีนําส่งที่ธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) 
กับข้อมูลที่ได้บันทึกตามข้อ (2.4)  เรียบร้อยแล้ว 

(3) การใชจ้่ายมากกว่าจํานวนเงินท่ียืม มี  5  ขั้นตอน  ดังน้ี 
     (3.1) บันทึกล้างลูกหนี้  โดยใช้คําสั่งงาน  ZF_02_G1 
     (3.2) ต้องเบิกเงินเพิ่มให้ข้าราชการผู้ยืมเงินของหน่วยงานผู้ดําเนินการให้ 

บันทึกขอเบิกเงิน โดยใช้คําสั่งงาน  ZFB60_KL 
     (3.3) รับเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารกรุงไทย จากัด (มหาชน) 
     (3.4) จ่ายเงินให้ข้าราชการผู้ยืมเงินของหน่วยงานผู้ดําเนินการ 
     (3.5) บันทึกขอจ่ายเงิน โดยใช้คําสั่งงาน  ZF_53_PM 

 
หมายเหตุ   การบันทึกชดใช้ใบสําคัญทุกกรณีข้างต้น  ให้บันทึกรายละเอียดการส่งใช้คืน 

เงินยืมในทะเบยีนคุมสญัญาการยืมเงิน  หรอืใช้สญัญาการยืมเงินควบคุมการส่งใช้คืนเงนิยืมนั้น 
  สําหรับการส่งใช้เงินยืมข้ามปีงบประมาณ ให้ดําเนินการตามที่ได้กล่าวมาแล้วตามข้อ (1) 

หรือ (2)  หรือ (3)  แล้วแต่กรณี  โดยระบุรหัสที่ใช้ดังน้ี 
- รหัสงบประมาณ  กิจกรรมหลัก  ศูนย์ต้นทุน  ให้ใช้ตามปีงบประมาณที่จ่ายให้ยืม 

  - รหัสแหล่งของเงินให้ใช้แหล่งของเงินตามปีงบประมาณที่ยืม แต่ให้เปลี่ยนสองหลักแรก
เป็นปีงบประมาณที่ชดใช้ใบสําคัญ 

อนึ่ง  กรณีที่การใช้จ่ายเงินน้อยกว่าจํานวนเงินที่ยืม เงินท่ีได้รับคืนในปีงบประมาณใหม่ 
ให้รับรู้เป็นรายได้แผ่นดิน  ประเภทเงินเหลือจ่ายปีเก่าส่งคืน  และนําเงินส่งคลังในปีงบประมาณใหม่ตามปกติ 
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3. กระบวนการรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
  3.1 เมื่อได้รับเงินรายได้แผ่นดินที่เกิดจากการใช้เงินงบประมาณจังหวัดจากหน่วยงาน

ผู้ดําเนินการให้ดําเนินการ  ดังนี้ 
     3.1.1 บันทึกการรับเงินรายได้แผ่นดิน  โดยใช้คําสั่งงาน  ZRP_RA 
     3.1.2 นําส่งเงินท่ีธนาคารกรุงไทย จํากัด (มหาชน) โดยใช้ใบฝากเงิน (Pay in slip)  

ตามศูนย์ต้นทุนของกรมจังหวัด 
     3.1.3 บันทึกการนําส่งเงินรายไดแ้ผ่นดิน  โดยใช้คําสั่งงาน  ZRP_R1 
     3.1.4 เรียกรายงานการรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดินจากเครื่อง GFMIS 

Terminal โดยใช้คําสั่งงาน  ZRP_R001  และ  ZRP_R01 
  3.2 กรณีที่สํานักงานจังหวัดรับเงินรายได้แผ่นดินที่เกิดจากการใช้เงินงบประมาณ

จังหวัดให้สํานักงานจังหวัดดําเนินการเช่นเดียวกันกับ  ข้อ 3.1 
 

4. กระบวนการบันทึกสินทรัพย์ถาวร 
กรณีมีการจัดซื้อจัดจ้างสินทรัพย์ถาวร (ใบสั่งซื้อสั่งจ้างท่ีมีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 บาท    

ขึ้นไป) ให้ถือว่าสินทรัพย์นั้นเป็นกรรมสิทธ์ของกรมจังหวัด และให้สํานักงานจังหวัดเป็นผู้ดําเนินการใน
ระบบ ดังนี้ 

4.1 การสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวร  ให้ใช้คําสั่งงาน  AS01 
เพื่อบันทึกข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวรและออกเลขที่สินทรัพย์ในระบบ โดยรหัสสินทรัพย์ 

ท่ีได้จากระบบจะมี 12 หลัก ขึ้นต้นด้วยเลข 1 และตามด้วยลําดับที่ของสินทรัพย์นั้นและตามด้วยเลข 0 
(ศูนย์) (กรณีเป็นสินทรัพย์หลัก  เช่น  1 00000000001 0 

อนึ่ง  ถ้าต้องการสร้างข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวรเป็นชุด  ในกรณเีป็นสินทรัพย์ที่ต้องใช้ 
งานร่วมกัน  เช่น  โต๊ะประชุม 1 ตัว และเก้าอ้ี 4 ตัว  ต้องการคุมรายละเอียดแต่ละชิ้น ให้สร้างสินทรัพย์
ย่อยเพ่ิมเติมจากสินทรัพย์หลักได้ โดยใช้คําสั่งงาน  AS11  ซึ่งเลขที่ของสินทรัพย์ย่อยจะเรียงลําดับ ตั้งแต่
เลข 1 เป็นต้นไป  เช่น 

1 00000000001 0     โตะ๊ประชุม 
1 00000000001 1-4  เก้าอ้ี 
4.2 การเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวร  ใหใ้ช้คําสั่งงาน  AS02 
เนื่องจากในการบันทึกการได้มาของสินทรัพย์ไม่ว่าจะเป็นกรณีบันทึกผ่านใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

บันทึกผ่านการตั้งเบิก และอ่ืน ๆ ที่บันทึกตรงเข้าระบบ GMIS  จําเป็นจะต้องมีการสร้างข้อมูลหลัก
สินทรัพย์ถาวรก่อน  แต่บางครั้งหน่วยงานยังไม่ทราบข้อมูลหรือรายละเอียดต่าง ๆ ได้ครบ จนกว่าจะ
ได้รับเอกสารการตรวจรับสินทรัพย์  จึงจะเข้าไปทําการบันทึกรายละเอียดเพ่ิมเติม  เช่น Serial number 
และยังสามารถใช้เปลี่ยนแปลงข้อมูลสินทรัพย์ถาวรภายหลังได้ 
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4.3 การแสดงข้อมูลหลักสินทรัพย์ถาวร  ให้ใช้คําสั่งงาน  AS03 
เพื่อใช้ในการเรียกดูข้อมูลสินทรัพย์  โดยไม่สามารถแก้ไขข้อมูลหลักสินทรัพย์ได้ 

4.4 การบล็อกสินทรัพย์  ให้ใช้คําสั่งงาน  AS05 
  เพื่อป้องกันการทํารายงานเข้าไปในสินทรัพย์หลักและ/หรือสินทรัพย์ย่อย ที่ได้สร้าง

ขึ้นมาผิด 
4.5 การโอนสนิทรัพย์ระหว่างทําเป็นสินทรัพย์ 
     4.5.1 การกําหนดกฎการกระจายการโอน เพ่ือระบุอัตราร้อยละของมูลค่าสินทรัพย์ 

ระหว่างก่อสร้างที่จะทําการโอนสินทรัพย์  ให้ใช้คําสั่งงาน  AIAB 
     4.5.2 การบันทึกการโอน ให้ใช้คําสั่งงาน  AIBU/AA 
4.6 การล้างบัญชีพักสินทรัพย์ 
     4.6.1 ตรวจสอบรายงานคงค้างของบัญชีพักสินทรัพย์  โดยใช้คําสั่งงาน  FBL3N  

ระบบจะแสดงบัญชีพักสินทรัพย์ของหน่วยงานตามขอบเขตที่ระบุในการเรียกรายงานดังกล่าว 
     4.6.2 บันทึกพักล้างบัญชีพักสินทรัพย์เป็นสินทรัพย์  หรือค่าใช้จา่ย  แล้วแต่กรณี 

(1) กรณีบันทึกเป็นสินทรัพย์  ให้ใช้คําสั่งงาน  F-04/AA 
(2) กรณีบันทึกเป็นค่าใช้จ่าย  ให้ใช้คําสั่งงาน  F-04/JV 

4.7 หากมีการโอนสินทรัพย์ถาวรระหว่างกรม  ให้ใช้คําสั่งงาน  ABT1N/AA 
เมื่อกรมบัญชีกลางได้รับแจ้งรายละเอียดการโอนสินทรัพย์และเลขที่สินทรัพย์ของกรม 

ผู้รับโอนจากกรมผู้โอน (กรมจังหวัด)  จึงบันทึกการโอนย้ายสินทรัพย์ระหว่างกรม โดยบันทึกรายการบัญชี
ให้กรมผู้โอน  และกรมผู้รับโอนตามลําดับ  แล้วแจ้งให้กรมผู้โอน (กรมจังหวัด) และกรมผู้รับโอนปรับปรุง
รายการบัญชีต่อไป 

     4.7.1 กรมผู้โอนสินทรัพย์ (กรมจังหวัด) ปรับปรุงบัญชี โดยใช้คําสั่งงาน GL_JV/AA 
     4.7.2 กรมผู้รับโอนสินทรัพย์ ปรับปรุงบัญชี  โดยใช้คําสั่งงาน  F-04/JV 
4.8 การตัดจําหน่ายสินทรัพย์ถาวร (จากการสูญหาย/รื้อถอน/บริจาค/ขาย) ให้ใช้คําสั่ง 

งาน ABAVN/AA 
4.9 การประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ 
เพื่อให้ระบบทําการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ของหน่วยงาน  เป็นประจําทุกเดือน  

ตั้งแต่งวดที่ 1 ถึง 12  และจะเกิดคู่บัญชีให้อัตโนมัติเมื่อมีการสั่งประมวลผลค่าเสื่อมราคา  โดยระบบจะ
ประมวลค่าเสื่อมราคาเฉพาะบัญชีสินทรัพย์ที่บันทึกข้อมูลสินทรัพย์รายตัวในระบบแล้วเท่านั้น  ซึ่งไม่นับ
รวมถึงบัญชีที่ดิน  บัญชีพักสินทรัพย์  บัญชีงานระหว่างก่อสร้าง  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZAFAB 
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หน่วยงานผู้ดําเนินการ (ไม่ได้รับจัดสรรเงินงบประมาณลงที่หน่วยงาน  แต่ให้สํานักงาน 
จังหวัดทําหน้าที่ตั้งเบิกเงินในระบบ GFMIS) 

1. การจัดซื้อจัดจ้าง 
1.1 ดําเนินการจัดหาพัสดุ/ทํานิติกรรมสัญญา  ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย 

การพัสดุด้วยวิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.2549 ตามปกติ  (ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบ GFMIS) 
1.2 ทําแบบแจ้งการใช้งบประมาณจังหวัด (แบบ 1)  ส่งให้สํานักงานจังหวัด 
1.3 เมื่อหนี้ถึง/ใกล้ถึงกําหนดชําระ  ให้ทําแบบแจ้งขอเบิกเงินให้สํานักงานจังหวัด ดังนี้ 
     1.3.1 แบบ 2 สําหรับการเบิกเงินผ่าน PO  (ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบ GFMIS) 
     1.3.2 แบบ 3 สําหรับการเบิกเงินไม่ผ่าน PO (ไม่ต้องบันทึกข้อมูลในระบบGFMIS) 
1.4 รับแจ้ง/รายงานการตั้งเบิกเงินจากสํานักงานจังหวัด 
1.5 เรียกใบเสร็จรับเงินจากเจ้าหนี้/คู่สัญญา และเก็บใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานเพื่อใช ้

ในการตรวจสอบต่อไป 
2. การยืมเงิน 
2.1 ทําสัญญาการยืมเงิน  และทําแบบ 3  ส่งให้สํานักงานจังหวัด (ไม่ต้องบันทึกข้อมูล 

ในระบบ GFMIS) 
2.2 รับเงินยืมจากสํานักงานจังหวัด 
2.3 บันทึกรับเงินยืมเป็นเงินนอกงบประมาณที่ไม่ฝากคลัง  (เงินรับฝากอ่ืน) 
     2.3.1 กรณี GFMIS Terminal ให้ใช้คําสั่งงาน  ZRP_RE 
     2.3.2 กรณี Excel Loader  ให้ใช้แบบ บช 01  ประเภท  RE 
ให้บันทึกรายละเอียดการรับเงินในทะเบียนคุมการรับ-จ่ายเงินยืม จากสํานักงานจังหวัด 
2.4 จ่ายเงินตามภาระผูกพันตามงาน/โครงการต่าง ๆ 
2.5 บันทึกการจ่ายเงินเป็นเงินนอกงบประมาณที่ไม่ฝากคลัง (เงินรับฝากอื่น) 
     2.5.1 กรณี GFMIS Terminal  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZF_02_PP 
     2.5.2 กรณี Excel Loader  ให้ใช้แบบ บช 01  ประเภท  PP 
ให้บันทึกรายละเอียดการจ่ายเงินในทะเบียนคุมการรับ–จ่ายเงินยืมจากสํานักงานจังหวัด 
2.6 รวบรวมใบสําคัญการจ่ายเงินทั้งหมด  เพื่อทํารายงานสรุปการใช้จ่ายเงินให้

สํานักงานจังหวัด โดยเก็บข้อมูลจากทะเบียนคุมการรับ-จ่ายเงินยืมจากสํานักงานจังหวัด 
2.7 กรณีมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืนสํานักงานจังหวัดภายใน 15 วันทําการ นับแต่วันเสร็จ 

สิ้นงาน/โครงการ และบันทึกการส่งเงินเหลือจ่าย  ดังนี้ 
     2.7.1 กรณี GFMIS Terminal  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZF_02_PP 
     2.7.2 กรณี Excel Loader  ให้ใชแ้บบ บช 01 ประเภท  PP 
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2.8 กรณีท่ีหน่วยงานได้ใช้จ่ายมากกว่าจํานวนเงินที่ยืม ให้ส่งแบบ 3 ให้สํานักงาน
จังหวัดเพ่ือขอเบิกเงินเพิ่มเติม  จากนั้นเมื่อสํานักงานจังหวัดจ่ายเงินให้ดําเนินการ ดังนี้ 

     2.8.1 บันทึกรับเงินที่ได้รับเพิ่มเป็นเงินนอกงบประมาณที่ไม่ฝากคลัง(เงินรับฝากอ่ืน) 
(1) กรณี GFMIS Terminal ให้ใช้คําสั่งงาน  ZRP_RE 
(2) กรณี Excel Loader  ให้ใช้แบบ บช 01 ประเภท  RE 

     2.8.2 บันทึกการจ่ายเงินเป็นเงินนอกงบประมาณที่ไม่ฝากคลัง (เงินรับฝากอ่ืน) 
(1) กรณี GFMIS Terminal  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZF_02_PP 
(2) กรณี Excel Loader  ให้ใชแ้บบ บช 01  ประเภท  PP 

 
3. การบันทึกรับรู้เกี่ยวกับการรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดิน 
เมื่อหน่วยงานรับเงินรายได้แผ่นดินซึ่งเกิดจากการใช้เงินงบประมาณจังหวัด ให้หน่วยงาน 

ท่ีรับเงินดําเนินการ  ดังน้ี 
3.1 ออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชําระเงิน 
3.2 บันทึกรับเงินรายได้แผ่นดินเป็นเงินรับฝาก  ประเภทเงินนอกงบประมาณที่ไม่ฝากคลัง  

(เงินรับฝากอ่ืน) 
     3.2.1 กรณี GFMIS Terminal  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZRP_RE 
     3.2.2 กรณี Excel Loader  ให้ใช้แบบ บช 01  ประเภท  RE 
3.3 นําส่งเงินรายได้แผ่นดินดังกล่าวให้สํานักงานจังหวัด 

  3.4 บันทึกการนําส่งเงินให้สํานักงานจังหวัด  โดยลดยอดเงินรับฝากท่ีเป็นเงินนอก
งบประมาณที่ไม่ฝากคลัง (เงินรับฝากอ่ืน) 

     3.4.1 กรณี GFMIS Terminal  ให้ใช้คําสั่งงาน  ZF_02_PP 
     3.4.2 กรณี Excel Loader  ให้ใชแ้บบ บช 01  ประเภท  PP 

 
4. การจัดทําทะเบียนคุมการรับ-จ่ายเงินที่เก่ียวข้องกับเงินงบประมาณรายจ่ายของ 

จังหวัด 
กระทรวงการคลังได้กําหนดวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  

เพื่อให้ส่วนราชการทราบและถือปฏิบัติเป็นไปในแนวทางเดียวกัน  ซึ่งวิธีปฏิบัติดังกล่าวกําหนดให้
สํานักงานจังหวัดและหน่วยงานภายในจังหวัดจะต้องจัดให้มีการควบคุมการรับ – จ่ายเงินงบประมาณ
รายจ่ายของจังหวัดตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนดให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน  นอกจากนี้ได้กําหนดให้
สํานักงานจังหวัดจัดทําทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและการรับ – จ่ายเงิน
ฝากคลังแยกเป็นรายการแต่ละส่วนราชการตามแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด 
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เพื่อให้การดําเนินการเกี่ยวกับงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดมีระบบการควบคุมเป็นไป 
ในแนวทางเดียวกันและสอดคล้องกับวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดที่
กระทรวงการคลังกําหนด  กรมบัญชีกลางจึงกําหนดให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องจัดทําทะเบียนเพื่อใช้ในการ
ควบคุมการรับ - จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดและการรับ - จ่ายเงินฝากคลัง  ดังน้ี 

4.1 ทะเบียนคุมที่สํานักงานจังหวัดต้องจัดทํา  ประกอบด้วย 
     4.1.1 ทะเบียนคุมการรับ – จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดให้ใช้รายงาน 

จากระบบ GFMIS คือ รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณ คําสั่งงาน  ZFMA46  หรือรายงานแสดง
ยอดงบประมาณตามหน่วยรับงบประมาณ  คําสั่งงาน  ZFMA55  ซึ่งแสดงการใช้จ่ายงบประมาณเป็น
รายโครงการ  อย่างไรก็ตามหากโครงการใดมีหน่วยงานภายในจังหวัดหลายแห่งได้รับมอบหมายให้
รวมกันดําเนนิการ  สํานักงานจังหวัดอาจจัดทําทะเบียนเพื่อควบคุมการเบิกจ่ายเงินงบประมาณแยกแต่ละ
หน่วยงานเพิ่มเติมได้ตามความเหมาะสม 

     4.2.2 ทะเบียนคุมการรับ - จ่ายเงินฝากคลัง 
4.2 ทะเบียนคุมที่หน่วยงานภายในจังหวัดต้องจัดทํา คือ ทะเบียนคุมการรับ – จ่ายเงิน 

งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
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บทที่ 4 
บทสรุป 

 ตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ. 2551 จังหวัดสามารถยื่นคําขอจัดตั้งงบประมาณได้เอง ตาม
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา และถือว่าจังหวัดเป็นส่วนราชการตาม
กฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  และให้มีการจัดทําแผนพัฒนาจังหวัดร่วมกันระหว่างหัวหน้าส่วน
ราชการที่มีสถานท่ีตั้งทําการอยู่ในจังหวัดไม่ว่าจะเป็นราชการบริหารส่วนภูมิภาคหรือราชการบริหาร
ส่วนกลางและผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งหมดในจังหวัดรวมทั้งผู้แทนภาคประชาสังคม  และ
ผู้แทนภาคธุรกิจเอกชน  สามารถนําภารกิจของรัฐและนโยบายของรัฐบาลไปปฏิบัติให้เกิดผลสัมฤทธ์ิ เกิด
ความสงบเรียบร้อยและเป็นธรรมในสังคม  ช่วยเหลือประชาชนและชุมชนที่ด้อยโอกาสเพ่ือให้ได้รับความ
เป็นธรรมทั้งด้านเศรษฐกิจและสังคมในการดํารงชีวิตอย่างพอเพียง  จัดให้มีการบริการภาครัฐเพื่อให้
ประชาชนสามารถเข้าถึงได้อย่างเสมอภาค รวดเร็ว และมีคุณภาพ  มีการส่งเสริม อุดหนุน และสนับสนุน
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเพื่อให้สามารถดําเนินการตามอํานาจและหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นให้มีขีดความสามารถพร้อมที่จะดําเนินการตามภารกิจท่ีได้รับการถ่ายโอนจากกระทรวง ทบวง 
กรม  และจังหวัดจะต้องปฏิบัติให้สอดคล้องและเป็นไปตามแผนพัฒนาจังหวัดท่ีกําหนด 

 เพื่อประโยชน์ในการบริหารงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด ให้สอดคล้องกับแผนพัฒนา
จังหวัด  ผู้วา่ราชการจังหวัดต้องมอบอํานาจเก่ียวกับการใช้จ่ายงบประมาณให้แก่หัวหน้าหน่วยงานภายใน
จังหวัดที่ต้องปฏิบัติงานตามแผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณเพื่อให้เกิดผลสัมฤทธิ์ใน
การให้บริการสาธารณะภายในจังหวัด  และให้ผู้ว่าราชการจังหวัดมีหน้าที่ควบคุมกํากับดูแลการใช้จ่าย
งบประมาณของหัวหน้าหน่วยงานภายในจังหวัด ให้เป็นไปโดยสอดคล้องกับแผนการปฏิบัติงานและ
แผนการใช้จ่ายงบประมาณตามแผนพัฒนาจังหวัด  

 การเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  การรับและนําส่งเงินรายได้แผ่นดิน  การบันทึกรายการ
บัญชีเกี่ยวกับสินทรัพย์  ให้สํานักงานจังหวัดเป็นผู้เบิกเงินจากคลังในนามของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการ
เจ้าของงบประมาณผ่าน  GFMIS Terminal และให้หน่วยงานในจังหวัดที่ได้รับมอบอํานาจเก่ียวกับการใช้
จ่ายงบประมาณจากผู้ว่าราชการจังหวัด ดําเนินการจัดหาพัสดุ หรือจัดทําสัญญาการยืมเงินเพื่อขอยืมเงิน
จากสํานักงานจังหวัดเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติตามโครงการต่าง ๆ และให้จัดทํารายงานสรุปการใช้
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จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดส่งให้สํานักงานจังหวัด ส่วนทรัพย์สินที่ได้มาจากการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณรายจ่ายของจังหวัด ให้บันทึกเป็นสินทรัพย์ของจังหวัดซึ่งเป็นส่วนราชการเจ้าของงบประมาณ 

  สรุปผลการจัดทําคู่มือการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัดฉบับนี้ คณะผู้จัดทํา        
ได้ทําการศึกษา รวบรวม และจัดเก็บองค์ความรู้เกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด โดย
ใช้ข้อมูลอ้างอิงจากกฎหมาย ระเบียบ และแนวทางการปฏิบัติงานที่กระทรวงการคลังกําหนด เพื่อ
เสริมสร้างและสนับสนุนการจัดการความรู้ในหน่วยงานและสร้างบรรยากาศในการแลกเปลี่ยนเรียนรู้
ให้แก่บุคลากรของสํานักงานคลังเขต สํานักงานคลังจังหวัด ให้สามารถเข้าถึงความรู้ด้านการเบิกจ่ายเงิน
งบประมาณรายจ่ายจังหวัด โดยได้แสดงถึงที่มา วัตถุประสงค์ ขอบเขต  คําจํากัดความ  แนวทาง และ
ขั้นตอนการปฏิบัติตามกระบวนงานต่างๆ  รวมทั้งสรุปคําถาม – คําตอบที่พบบ่อยจากการปฏิบัติงาน เพ่ือ
ช่วยให้บุคลากรที่ใช้คู่มือมีความรู้  ความเข้าใจ สามารถเชื่อมโยงประเด็นความรู้สู่การปฏิบัติงานที่
เกี่ยวข้องได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพเป็นมาตรฐานเดียวกัน   
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1. ถาม : การได้มาซึ่งวัสดุหรือทรัพย์สินจากงบประมาณ  ปี 2548  และปี 2549  มีแนวทางปฏิบัติ
อย่างไร 
ตอบ :  ประเด็นดังกล่าวไม่ใช่เร่ืองของงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด  แต่น่าจะเป็นประเด็นเกี่ยวกับ
งบประมาณจังหวัดแบบบูรณาการ ซึ่งการโอนวัสดุหรือสินทรัพย์ดังกล่าวได้ก็ต่อเมื่อหน่วยงานได้
ดําเนินการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุเรียบร้อยแล้ว 
 
2. ถาม  :  การจัดซื้อวัสดุ  มีแนวทางปฏิบัติอย่างไร 
ตอบ :  การบันทึกบัญชีกรณีซื้อวัสดุ ให้สํานักงานจังหวัดรับรู้เป็นค่าใช้จ่ายในชื่อบัญชี “ค่าวัสดุ” รหัส
บัญชีแยกประเภท 5104010104  เนื่องจากถือว่าหน่วยงานภายในจังหวัดที่ได้รับมอบอํานาจจากผู้ว่า
ราชการจังหวัดได้เบิกวัสดุเหล่านั้นจากสํานักงานจังหวัด  เพื่อนําไปใช้ในการปฏิบัติงานทันที  ท้ังนี้ เพ่ือ
เป็นการควบคุมภายในที่ดี หน่วยงานภายในจังหวัดต้องจัดทําทะเบียนคุมวัสดุที่ได้รับมาจากสํานักงาน
จังหวัดแยกต่างหากจากวัสดุของหน่วยงานภายในจังหวัด 
 
3. ถาม  :  การจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพย์ มีแนวทางปฏิบัติอย่างไร 
ตอบ :  การจัดทําทะเบียนคุมสินทรัพย์  ให้สํานักงานจังหวัดจัดทําข้อมูลหลักสินทรัพย์  โดยระบุว่า
สินทรัพย์อยู่ที่หน่วยงานใด  และเมื่อสิ้นปีงบประมาณให้เรียกรายงานสินทรัพย์เพื่อส่งหน่วยงานภายใน
จังหวัดที่ใช้สินทรัพย์ยืนยันข้อมูลเป็นประจําทุกปี 
 
4. ถาม  :  การจัดทําบัญชี  มีแนวทางปฏิบัติอย่างไร 
ตอบ :  การจัดทําบัญชีตามเกณฑ์คงค้างสําหรับงบประมาณรายจ่ายของจังหวัดเป็นบัญชีที่เริ่มเกิดขึ้นใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2552  และได้มีกระบวนการทํางานในระบบ GFMIS  ซึ่งเป็นการบันทึกบัญชีตาม
หลักเกณฑ์คงค้างแล้ว  จึงไม่มีความจําเป็นต้องจัดทําบัญชีด้วยมือควบคู่อีก  ทั้งน้ี หากสํานักงานจังหวัด
เห็นความจําเป็นของการจัดทําบัญชีคุม  หรือทะเบียนต่าง ๆ  เพื่อเป็นรายละเอียดเพ่ิมเติมจากระบบ
GFMIS  ก็สามารถปฏิบัติได้ตามความเหมาะสม  ตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ว 438      
ลงวันที่ 19 ธันวาคม 2551 
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5. ถาม :  การทํา e-Auction ในการดําเนินการเกี่ยวกับงบประมาณจังหวัด  มีแนวทางการปฏิบัติ
อย่างไร 
ตอบ :  รายละเอียดเก่ียวกับ e-Auction ในการจัดซื้อจัดจ้าง โดยใช้งบประมาณจังหวัดดําเนินการนั้น 
หน่วยงานต้องปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ. 2549 ซึ่งรายละเอียด
เกี่ยวกับ e-Auction ตามระเบียบฯ และแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบฯ ดังกล่าว หน่วยงานสามารถ
ดาวน์โหลดได้ท่ี  www.gprocurement.go.th 
 
6. ถาม  : การจัดซื้อน้ําเชื้อแช่แข็งโค  กระบือ  และถังเก็บน้ําเชื้อแช่แข็ง  ให้ดําเนินการจัดซื้อในคราว 
เดียวกันหรือไม่  ถ้าให้จัดซื้อแยกจะดําเนินการอย่างไร  เพราะน้ําเชื้อแช่แข็งอยู่ในถังเดียวกัน 
ตอบ : หากปรากฏข้อเท็จจริงว่า น้ําเชื้อแช่แข็งโค  กระบือ จะต้องเก็บอยู่ในถังเก็บน้ําเชื้อแช่แข็ง  ดังนั้น 
ในการดําเนินการจัดซื้อน้ําเชื้อแช่แข็งโค  กระบือ  และถังเก็บน้ําเชื้อแช่แข็ง  ก็ควรดําเนินการในคราว
เดียวกัน 
 
7. ถาม  : การจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมีโครงการที่เป็นชื่อเดียวกัน  แต่แยกงบประมาณคนละส่วนจะสามารถ
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างรวมกันได้หรือไม่ 
ตอบ : ในการจัดซื้อจัดจ้างซึ่งมีโครงการที่เป็นชื่อเดียวกัน แต่แยกงบประมาณคนละส่วนหน่วยงานสามารถ
ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างรวมกันได้เนื่องจากการจัดซื้อรวมไม่เป็นข้อห้ามของระเบียบ 
 
8. ถาม  : การที่ผู้ว่าราชการจังหวัดได้มอบอํานาจให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับผิดชอบโครงการดําเนินการ
จัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุฯ แล้ว หัวหน้าหน่วยงาน/อําเภอจะมอบอํานาจต่อได้หรือไม่
อย่างไร และกรณีผู้ว่ามอบอํานาจให้หัวหน้าส่วนราชการแล้ว  หัวหน้าส่วนราชการสามารถมอบอํานาจให้
อําเภอดําเนินการไดห้รือไม่ 
ตอบ : ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 9 ผู้มี
อํานาจดําเนินการตามระเบียบนี้  จะมอบอํานาจเป็นหนังสือให้แก่ผู้ดํารงตําแหน่งใดก็ได้  โดยให้คํานึงถึง
ระดับ ตําแหน่ง  หน้าท่ี  และความรับผิดชอบของผู้ที่จะได้รับมอบอํานาจเป็นสําคัญ  ดังนั้น  การที่ผู้ว่า
ราชการจังหวัดได้มอบอํานาจให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นผู้รับผิดชอบโครงการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม
ระเบียบฯ แล้ว หัวหน้าหน่วยงานก็ไม่สามารถมอบอํานาจต่อได้ 
 
 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 
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9. ถาม  : หากตั้งงบประมาณของโครงการหนึ่ง โดยมี 4 กิจกรรมหลัก (โครงการย่อย) 4 พ้ืนที่ (4 อําเภอ)  
รวมงบประมาณทั้งหมด  6 ล้านบาท โดยมี อบจ. เป็นผู้เสนอโครงการในแต่ละกิจกรรมไม่เกิน 2 ล้าน
บาท ดังนั้น ผู้ว่าราชการจังหวัดสามารถมอบอํานาจให้หัวหน้าหน่วยงานในระดับอําเภอดําเนินการในแต่
ละโครงการย่อยไดห้รือไม่  และจะถือว่าเป็นการแบ่งซื้อและแบ่งจ้างหรือไม่ 
ตอบ : หากโครงการดังกล่าวได้รับงบประมาณมาดําเนินการในคราวเดียวกัน  ในการจัดซื้อจัดจ้างก็
จะต้องดําเนินการในคราวเดียวกัน  โดยอาจพิจารณาแต่ละรายการได้ 
        สําหรับในเรื่องการแบ่งซื้อแบ่งจ้างหรือไม่นั้น  โดยหลักการตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่า
ด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 22 วรรคสอง  กําหนดว่า การแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้างใน
คร้ังเดียว  เพื่อให้วงเงินต่ํากว่าที่กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด  หรือเพื่อให้อํานาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนไปจะ
กระทํามิได้   ดังนั้น การท่ีจะพิจารณาว่า  กรณีใดจะเป็นการแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้าง  อันจะเป็นผลทําให้การ
ดําเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้างไม่ชอบด้วยระเบียบฯ  นั้น  จะต้องพิจารณาตามหลักเกณฑ์  ดังนี้ 

1. มีการแบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันออกเป็นส่วน ๆ โดยไม่มีเหตุผล  ความจําเป็น  
และการแบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างออกเป็นส่วนๆ ดังกล่าว  มีผลทําให้วิธีการซื้อหรือจ้างเปลี่ยนแปลงไป เช่น  
แบ่งเงินซื้อหรือจ้างซึ่งจะต้องดําเนินการโดยวิธีการประกวดราคา แล้วไปดําเนินการโดยวิธีสอบราคา  เป็นต้น 

2. มีการแบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวกันออกเป็นส่วน ๆ โดยไม่มีเหตุผล  ความจําเป็น 
แม้วิธีการซื้อหรือจ้างจะไม่เปลี่ยนแปลงตามวงเงินที่แบ่งออกเป็นส่วน ๆ ก็ตาม แต่การแบ่งวงเงินออกเป็น
ส่วน ๆ ดังกล่าว  มีผลทําให้อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไปจากที่กําหนดไว้ในระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 65  หรือ ข้อ 66  แล้วแต่กรณี 

ทั้งนี้  การแบ่งวงเงินที่จะซื้อหรือจ้างในครั้งเดียวออกเป็นส่วน ๆ ซึ่งมีผลให้วิธีการซื้อหรือจ้าง
เปลี่ยนแปลงไปหรือมีผลทําให้อํานาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้างเปลี่ยนแปลงไปน้ี   จะต้องพิจารณาในขณะที่
เริ่มดําเนินการจัดซื้อหรือจ้าง  มิใช่พิจารณาจากผลของการดําเนินการ 

3. คําว่า “ในครั้งเดียวกัน” ตามนัยระเบียบฯ ข้อ 22 วรรคสอง นั้น มุ่งหมายถึงการจัดหาวัสดุที่
สมควรจะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งเดียว  ดังนั้น กรณีการได้รับอนุมัติจัดสรรเงินงบประมาณในครั้งเดียวกัน 
หากไม่มีเหตุผลประการใดที่ทําให้ส่วนราชการไม่สามารถดําเนินการในครั้งเดียวกันได้แล้ว  ส่วนราชการ
จะต้องจัดซื้อจัดจ้างในครั้งเดียวกัน  หากส่วนราชการได้แยกการดําเนินการจนมีผลให้วิธีการเปลี่ยนแปลง
ไปในลักษณะที่ต่ําลงแล้ว  กรณีจะเป็นการดําเนินการที่ไม่ชอบด้วยระเบียบฯ  กรณีเช่นน้ีระเบียบฯ  มิให้
ลดวงเงินท่ีจะซื้อหรือจ้างในครั้งน้ัน เพ่ือให้วงเงินต่ํากว่าที่กําหนดโดยวิธีหนึ่งวิธีใด  หรือเพื่อให้อํานาจ
สั่งซื้อสั่งจ้างเปลี่ยนไป 

อย่างไรก็ดี  การมอบอํานาจถือว่าเป็นการกระจายอํานาจ  ย่อมไมถ่ือว่าเป็นการแบ่งซื้อแบ่งจ้าง 
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10. ถาม  : จังหวัดตั้งงบประมาณให้สาธารณสุขจังหวัดมากกว่า  50 ล้านบาท  ต้องขอมอบอํานาจ
จัดซื้อจัดจ้างจากปลัดกระทรวงมหาดไทย  หรือปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
ตอบ : ในกรณีที่จังหวัดได้ตั้งงบประมาณให้สาธารณสุขจังหวัด  เกินกว่า  50 ล้านบาท  เพื่อจัดซื้อจัดจ้าง 
กรณีดังกล่าวผู้ว่าราชการจังหวัดซึ่งเป็นผู้มีอํานาจตามระเบียบว่าด้วยการพัสดุฯ  จะต้องมอบอํานาจให้
หัวหน้าหน่วยงานเพื่อดําเนินการในเรื่องของการจัดซื้อจัดจ้าง  ซึ่งหากในการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างครั้ง
หนึ่งวงเงินเกินกว่า  50 ล้านบาท  จะต้องขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้างต่อปลัดกระทรวงมหาดไทย (เนื่องจาก
เป็นเงินของจังหวัด  ผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นเจ้าของงบประมาณ ผู้มีอํานาจอนุมัติสูงกว่าผู้ว่าราชการ
จังหวัดคือ ปลัดกระทรวงมหาดไทย 
 
11. ถาม  : ทรัพย์สินที่เกิดจากดําเนินโครงการของหน่วยงานส่วนภูมิภาค  ควรออกข้อกฎหมายให้เป็น
ผู้รับผิดชอบจะได้หรือไม่  สํานักงานจังหวัดเป็นส่วนราชการส่วนหนึ่งของจังหวัดเช่นเดียวกับหน่วยงาน
ส่วนภูมิภาคอ่ืน ๆ เหตุใดจึงต้องรับผิดชอบดูแลทรัพย์สินดังกล่าว 
ตอบ : เนื่องจากระเบียบว่าด้วยการบริหารงบประมาณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2551  กําหนดให้จังหวัดเป็น
ส่วนราชการตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ  และในพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจําปี
งบประมาณ พ.ศ.2552  จังหวัดได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายโดยตรง  ซึ่งเมื่อจังหวัดเป็นเจ้าของ
งบประมาณ  จึงเป็นทรัพย์สินที่จัดหา  ดังนั้น หากเป็นพัสดุของจังหวัด หน่วยงานใดสมควรเป็นผู้ดูแล
รับผิดชอบตามกฎระเบียบของทางราชการ  หน่วยงานนั้นจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ 
 
12. ถาม  : โครงการที่มีงบประมาณเกิน 50 ล้านบาท  เป็นอํานาจของผู้ว่าราชการจังหวัดเป็นผู้อนุมัติใช่
หรือไม่ 
ตอบ : เรื่องอํานาจในการอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.
2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม ข้อ 65 กําหนดให้การสั่งซื้อสั่งจ้างครั้งหนึ่ง  นอกจากวิธีพิเศษและวิธีกรณี
พิเศษให้เป็นอํานาจของผู้ดํารงตําแหน่งและภายในวงเงิน  ดังต่อไปนี้ 

(1) หัวหน้าส่วนราชการ  ไม่เกิน  50 ล้านบาท 
(2) ปลัดกระทรวงเกิน  50 ล้านบาท  แต่ไม่เกิน  100 ลา้นบาท 
(3) รัฐมนตรีเจ้าสังกัดเกิน  100 ล้านบาท 
ดังนั้นหากในการดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างครัง้หนึ่งที่วงเงินเกินกว่า  50 ลา้นบาท  แต่ไมเ่กิน 

100 ล้านบาท  ย่อมเป็นอํานาจของปลัดกระทรวงมหาดไทย  หากปลดักระทรวงซึ่งเป็นผู้มีอํานาจอนุมัติ
สั่งซื้อสั่งจ้างเกินกว่า 50 ล้านบาท แต่ไม่เกนิ 100 ล้านบาท ประสงค์จะมอบอํานาจดงักล่าวให้แก่ผูว้่า
ราชการจังหวัดก็ย่อมสามารถกระทําไดต้ามนัยข้อ 9  ของระเบียบฯ 

 
 



 

   

 

คู่มือการเบกิจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายจังหวัด 

หนาที่ ๓๕ 

ภาคผนวก 
 

ระเบียบ/หนังสือเวียนเก่ียวกับการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวดั 
1. พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2550 
2.  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วย การบริหารงบประมาณจังหวัดแบบบูรณาการ พ.ศ. 2549 
3.  ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยระบบการบริหารงานจังหวดแบบบูรณาการ (ฉบับที่ 2)  
พ.ศ. 2549 
4. หนังสือสํานักงบประมาณ ด่วนที่สุด นร 0702/ว114 ลงวันที่ 23 สิงหาคม 2548 เรื่อง ระเบียบว่าด้วย
การบริหารงบประมาณ พ.ศ. 2548 และหลักเกณฑ์และวิธีการจัดทําแผน/รายงานผลการปฏิบัติงานและการใช้
จ่ายงบประมาณ 
5. หนังสือสํานักงบประมาณ ด่วนที่สุด นร 0702/ว104 ลงวันที่ 9 กันยายน 2551 เรื่อง ระเบียบการบริหาร
งบประมาณ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 
6. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 115  ลงวันท่ี 29 ตุลาคม 2551 
เรื่อง วิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
7. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.4/29062 ลงวันที่ 30 ตุลาคม 2551  
เรื่อง บัตรกําหนดสิทธิการใช้ (GFMIS Smart Card) สําหรับงบประมาณจังหวัด 
8. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.2/ว 378  ลงวันที่ 4 พฤศจิกายน 2551  
เรื่อง กระบวนการปฏิบัติงานของงบประมาณจังหวัดในระบบ  GFMIS 
9. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนท่ีสุด กค 0409.4/29581 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 2551 เร่ือง การเปิดบัญชี
เงินฝากธนาคารงบประมาณจังหวัดของสํานักงานจังหวัด 
10. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0423.3/ว 409  ลงวันที่ 21 พฤศจิกายน 2551 
เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
11. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0406.3/ว 3  ลงวันที่ 23 มกราคม 2552 
เรื่อง วิธีปฏิบัติเพิ่มเติมในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
12. หนังสือกรมบัญชีกลาง ท่ี กค 0423.3/ว 53 ลงวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2552 
เรื่อง การจัดทําทะเบียนคุมการรับ – จ่ายเงินที่เกี่ยวข้องกับเงินงบประมาณรายจ่ายของจังหวัด 
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'U q q
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'U q q. "
9f.:JU'J~'lilU fl'i'JlJ f1l'iul9i .:JiI-.1



" .lw~\91 Vl '\.fn-ru~\PI 'lHHJ
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lV1tJ~ltJtim')5:IJfll'Jtl:ruth.:]m'jU1Vil'j~Utl'J~tIl ill 1115a~fla a~ n u'j~uulla~15m')•
~~ fll'J~utl')~tIl ill~1-i~lU'UtJ(;l~1'U~1:IJtJi1iJAl5{?l{ illtJ O1,)~~5')'j~utl'J~:lJl ill111nmhu,)l'lf01'J. .
ll(;l~:r~151Vin'ill ~ a111ln Vltl'J~ltJ"ll'l15~5~ lla~A:IJ ~l Jl:IJ..t~:IJau iil'Ul'il U(;l~fllllJ:rU iJ~'lfau 111

..,.,g 'U 'lI q

VililtJtlliu&l51t1lJf:)U1VilJ~UtlJ~lJl illlil Bth~ 8V1Vi~'Uflaa~v11~~ 111UJJ~l ih'VilJlml(;l~tJ(;l

il':IJqi1i'lJ a~~l'U{?lllJlltJ'U~utlJ~:lJlill lW~lltJ'U~UtlJ~:lJl ill1'Ul:z5~UJilllfllJ~r11Vi'U~11 lvw:u fllJ
'U

~~yh~11i'~ltJ\ii aml1tJ lltJ'UfllJtlliu&l~l'U lltJ'UfllJ 1'l5~ltJ'Wtl')~tIl ru fll'j;;ltJ~l'Uf,Ja U(;l~5aVI

:runu;;~uua d!~f1.i1JaihHfillfl:r~ l~a 11101;;1i'~18~Utl'j~tIl ill,)ltJ~ltJ:Uflll:IJJ1~L11

tl;;d~i1Bill'Vol Al-IV'hltl1~15 51tll'jf:)~;;1'il5aUll(;l~lu~ltJtJ\iia51iJ1Jru~lil.
m AtJiil'U1'il{?ll:IJfI--:Jl:IJ1'UtIl {?l')1 ';) :lJl{?l;;l c:V II";~'VolJ~;;l'lfUtlJtY&llBfl1J'IUtl;;~:lJlru

'Vol.A.~<ro~ tIlt91Jl G)cX lll1~'VolJ~;;1'lfUqJrY&l15fll'J~Utl'j~lJ1ill'Vol.A.~<ro~ ~~un1'lJl~lJl&l:IJ1~8

:lJl{?l'Jl d ll";~'Vol;;~Jl'lfUtlJtY&l1501J~utlJ~tIlru (uuu~ ';)) 'Vol.A.~<rdm lW~lJ1t91Jl ~o lll1~

'Vol;;~;;1'lfuqJrY&l15mJ~utl;;~:lJlill V'L A. ~<ro ~ tJiil'U18mJ(;hun~utl;;~:lJl ill~~nl'Vi'U~J~lU8U
'U

:ff'U11' vl~\iia1tll1

'lla G) J~~u8uikitJfr:h "J~lUtJUll(?htJfn;;U1VilJ~utlJ~tIlru 'Vol.A.~<r<tc:"

'lla ~ ;;~lu8ul11Vili'u~Ylu ~~u\iil'U~ G) t?l(;llfl:IJ'Vol.A.~<r<tC: lU'Uvl'Ultl.
'lla ill 1118fllan

G). ;;~lU8u':hilltJmJu1Vil;;~utl;;~:lJlill 'Vol.A.~<r<t';)

~. ;;~lU8U':hilltJmJU1Vil;;~utlJ~:lJlru (uuu~ ~) 'Vol.A.~<r<tc:V

en. Vi~n If) ru"f1ll(;l~15tlliu&ll~8--:Jtlu fll;;U1Vil;;~Utl;;~:lJl ruil18J~UU
Co. c:;; 4 ~

f)L(;lni'!;;a'Un5 'Vol.A.~<r<t<:1J

UJ;;Vll'llaU~YlU Vi1a;;~lU8U~'U1~ 1'Uril'U~nlVi'U~ 11'lla11'U;;~l u8uif Vi1a~'1oll~'Vi1aUt1~

nUJ~l u8ul11 'Vi'1i';;~lu8uifll i1'U

'lla <t 1'U;;~lU8Uif

"alu Jl'lfm;;" Vi:lJ18fill :lJl1 alU Jl'lffll Jt?ll:IJn {)VilJ1tJll ill 815 fll;;~ utl;;~lJ1 ill



":r:i;ilm1iln'l" 1iI"mJ~11 J.rh :r:i;il m 1iIn'\!~h-Hu fll "J~19l1;{"J"J'IU'lh::;mru"Jltl-;;jltlVll:IJVr~::;"Jl"ll~ ~
U ty qJ&i'lu1.h::; J.Jlru"Jltl~ltl'\.h::;~l tJ Vi~ e)'Vn::;"Jl'lf'Uty qJ&i'IU 'lh::; J.Jlill "J18~18l~ m&i J.J

"fn "J~Vll;{"J"J'ItJlh::;J.Jlru" Vi:IJltl~ll J.Jl1 fll"J~Vll;{"J"J'ItJlh::;mru)ltl~ltlVl1:IJ Vl"J::;"J1"ll

UtyqJ&i'lUU,)::;J.Jlill,)18~lmh::;~ltJ Vi~f)Vl,)::;,)l"llU tyqJ&i'lUU,)::;J.Jlru"Jltl~lm ~"Jl&i:IJ 1rrcil'U

"Jl"llfll,)lli:1::;:r:i;ill;{lVin'l1i'~18Vi~ari f)wd'tJf1'W'U ~'1if f)l'\!dill D'Ufll,) 119181i'fll')f)'U~&il1'Uu,)::;~1'llVi
~ 'U ,

'Yl~f)LVIt11~ fll,)~'U lV1V11:IJ~alirfl'lU'lh::;:lJ1 ru nl'Yl'U 19l

"l'U1ViJ.Jltltl'Yli)All;{VI{)::;vltJ"ll1 &i" 'Yl:IJ1tI fll1 :lJll tJi:1aJ.Jbl'Yl~~:r~'lJ1t'lv1f)'1fll')'\!::; 1rrln \91t9if),
U,)::;"lll"ll'Ulli:1 ::;U"J::;l'YlA

"L U1'YlJ.JltI fll) 111tJ1fll"Jfl)::;'Yl')1'l" 'Yl:IJ1tI All :lJl1 l'U1ViJ.Jltlfll) 111tJ1fll)f1')::;'Yl ')1'1Vl1:IJ

l f) f1l;{l)U ')::;f1f) tJVl)::;')1"llUt1JtY&i-:JtJU')::;:lJ1ru ')1 tI ~l tlU ,)::;~1U Vi~f)W)::;)1"liUt1JtY&l~UU,)::;:lJ1ru')l tI

~lm ~:lJL&i:IJ 'Yl~a~nlVi'UVI~'U1m'" 'U,)::;'Yll1'lU-.:IUU')::;:lJ1ru

"lltJ'UtI'Yli)All;{VI{fll)~Vll'Ul~-.:I Vil VI" 'Yl:IJ1tI All :lJll lltJ'UtI'Yli)All;{VI{ fll)'W ~'Ul~-.:I1iIlVi, ,

,)::;v1U"lll&i

"LLtJ 'U'I tJ 'l.h::;J.Jlru" Vi:IJltI All :lJl1 LLtJ'U-.:ItJU ')::;J.Jlru~ nl Vi'UVI111'UVl,)::;,)l"llU ty qJ&i-.:lU

U')::;:lJ1ru,)ltl~18U"J::;~lU Vi~f)Vl,)::;"Jl"llUtyqJ&i'lUU,)::;:lJ1ru,)1t1~ltll ~J.JL&i:IJVi~fl~nl'Yl'Ul9l~'Ul1i1:IJ1'U

,)::;W)l-.:lU-.:IUU )::;J.Jlru

"ll tJ'U'I tJlh::;J.Jl ru1'UL:a-:JtJ,) rul fll ')" 'Yl:IJ1tI ~ll :lJll LLtJ'U~tJlh::;mru 1'UL:a'lU ') ru1 fll ')~
'U 'U

f1l1il'U \91111'ULf)f1l;{l')lh::;fl fltJVl,)::;,)l"llU tyqJ&i-:JU U ')::;:lJl ru,)18~ltl'l.h::;~ltJ Vi~flVlJ::;,)l"llU ty qJ&i-.:lU

U ')::;:lJl ru,)18~lm ~m&i:IJ Vi~fl~nlVi'UVI~'U 1mJl 'U,)::;'Ylll-.:llh tJU "J::;mru

"tJ i:1tJ~ VI" Vi:IJ1t1~ll :lJll tJi:1tJ~ VI~ n 1'Yl'U0"1111'Ulf) fll;{l)'l.h::;fl f)tJVl')::;)l"llU ty qJ&i-.:lU

l.h::;:lJl ru,)ltl~ltlU,)::;~ltJ Vi~flVl)::;,)1"llUtyqJ&i-.:lUU,)::;:lJ1ru,)ltl~ltlL ~:lJL&i:IJVi~fl~nl'Yl'Ul9l~'U1'YlJ.Jl'U

') ::;w:h-.:lU -.:IU U ')::;:IJ1ru

"L~')-.:I fll')" Vi:IJlm;ldl:IJll LA ')-.:1f11')~nl'Yl'UVi 111 'Ulfl fll;{l"J'l.h::;flfltJVl')::;')l"llUtyqJ&i-.:lU

U,)::;:lJlru,)ltl~ltl'lh::;~ltJ Vi~f)Vl)::;)l"llUtyqJ&i-.:lUU)::;:lJlru)ltl~lm ~:lJL&i:IJVi~f)~nlVi'UVI~'U 1'YlJ.J1'U

')::;1iIll-.:lU-.:IUU)::;J.Jl ill

"-.:IU)ltl~ltl" Vimtl~lltdl mi:IJlVl f:lU,)::;i:1'-.:IA'lJa-.:l,)ltl~ltl ~nlVi'U1.1l111-;;jltlVll:IJVi~f1fll'). .
~llL 'Ufl 'lh::;L.fl'Yl)ltl~ltlI.1l1:IJ'ItJ'l.h::;:IJ1 ru

"L1 'U'Yll9l')f)'1)l'lffll)" l1J.JltI ~ll :lJll L1'U'Yl0"l') f)-.:I')1 'Iffll )Vll :IJ"J::;L1JtltJilv11m1 'U'YlVI') a-.:l,)l"ll

fll')L ~a')f)-.:I~ltlVll:IJ 1~)-.:Ifll)L1'Uri'l1f1t9il-.:lU,)::;L'YlA
'U

"LLtJ'Ufll,)Ui)U&i-.:ll'U" Vi:IJltlAll :lJll lltJ'U fll')Ui)U&i-.:ll'U'lJ f)-.:Ial'U,)l'lffllJLLa::;:r~l i:1'11iln'\!l 'U

')f)UU-.:IUU')::;:lJlill



"llt-J'U flT:lli~,iltJ~'Uu';l:;lJl ru" 'Ylm tJYll1:l.r:h llt-J'UlliJ(1h'l';lltJi:l:;lamYlfn';ll i\illN 'UU):;mru

';ll mil tI al 'Yl.:rut'fl 'U)l'lHll) lli:l:;.:r ~l rfl 'Yln ~ l ~ a dh l ihA~l 'U(Yl1lJllt-J'Unl )ul] u&l "I1'U1'U';la 'Ullm

u):;mru

"alU m Uflrh'Uni:l1~" 'YllJltlfllllJll mlJuey:z1ni:ll~

"alum unal'Uil1JillYl" 'YllJltlYllllJl1 a1un~1'UYl~~~"I'Yl'1(i)a1Un~l'Ufl ~"I~"I'Yll(Yl
'U

BlliW lli:l:;alU n"l1'UYl~~B1lil a~ltl

"fll';lla'U~UU):;mru';lltl\iltl" 'YllJ1tlYll1lJll fll';lLa'Ul~'U-mu):;m Onltl\iltJ~l~.:r'Ufll)

~(i)rf';l';l~'UU';l:;lJ1ru'lfa"lt-Ji:lt-Ja(i)'Yl~aLYl';l"lfll) l(i) 1Ut-Ji:lt-Ja(Yl'Yl~aLfl)"Inl)~'UilltJ 1'U~U';lltJ\i1m~m

n'U 'Yl~afll';lLa'Ul~'U{9h~~'U)ltl\iltil 'Ut-Ji:lt-Ja(Yl'Yl~alYl)~nl';ll~tJln'UilltJ 1~llt-J'U"Iu't.h::;lJ1rul~mn'U

"fll';ll U~t1'UUUtN';lltJ nl';l~UU';l::;lJ1 ru)ltJ\i1tJ" 'YllJ1tJfllllJl1 nl';ll U~t1'Ull U i:l"l';lltlfll';l

lli:l::;l1~a-<il'Ul'Ul~'U'lfa~)ltJfll)~ rh'Yl'U(i)l1illtllvi~'U';lltJ\iltl'lf a"lllt-J'U~UU';l:;mru t-Ji:lt-Ja(Yll1~alYl';l~
d <V

fll)l(i)tJlfl'U

"fll';lLa'U~(i)rf))~'Uu';l:;m ru';ll t1\iltl " l1lJ1tlYllllJl1 fll) la'U~(i)rf';l';l"lUU';l:;lJ1ru)ltJ~ltl

'Ill n alum Unal'Uflm"ll UtJ"Ia1Um Uflrh'Uil1JillYllt9l 'Yl~a~l na1um unal'Uil1Jillfllt9l1 UtJ"Ia1Un
'U 'U

lUnal'U~iJill fl ~'U Lt9ltJrfat9lYl~ a"lnu llt-J'Ufll';lU {jU&l"ll'Ulli:l:; llt-J'Ufll';ll i~ltJ~U U';l:;lJ1ru

"';11CJfll ';lri a l1'd't-Jn'W'U'lJ1lJU"IUU';l:;lJ1ru" 'YllJ1tI Yll1lJl1 )1 tJfll)"1 UU ';l:;lJ1ru)l tJ\i1tJ~
'U

nll1'U(i)1t1via~\i1CJl~'U~'UU):;lJ1ru';llCJ\i1mn'U11~'lu~'UU';l:;lJlru~'U 1ul 'U'lfru::;~l~ ri al1'd't-Jflw'U
'U

"';l::;U'Ua d~fl'Ynau mfill Yl.:r~" 'YllJ1tJYll1lJl1 ';l:;uu fll';l~(i)y]llli:l:;.:r'U tl"l'l1a lJi:lfll';l~t9l fll)"I'U
~ 'U

U)::;lJlru(YlllJ';l::;'U'Ufll)'U1111)fll';lfl tl"lill fl.:r,:lj~ltJ):;'U'U adl fl 'VI)au n tf l1~a ):;'UU a l~ fl'VI';laUfltfa'U

1(i)(YlllJ~a1U fl~ 'UU';l:;mrunl'Yl'U t9l
<V

i:lfl'tfru:; G)

'U'VIvtllu

'l1a <1 fll';l1i~'Uu):;mru';lltl\iltl(Yl1lJ';l::;l'uCJ'Ud tll'U';l1'lffll)Ui:l::;.:r,:ljlrf1'Yln~~:;vi a'l1i\i1tJ

Vl1lJ';lltJfll';l"l'tJU';l::;mru';lltJ~lmll'Yl.:ru tll'U';l1'l5fll';llli:l:;.:r~lrf1'Yl n~~';l::;'U1'Ula fl rf1';lU';l:;fl a'U'W';l:;)l'l5
~ q

ueyqI&l"lUU';l:; lJl ru';ll tJ\i1tJU';l::;-<i1U 'W':l:;':ll'lfU eyqI&l~'UU':l:;lJ1ru':ll t1\i1tJlv:ilJl&llJ 11~ a ~1 ~.:r'Ufll)~ (i)

rf':l':l~lfl..:!UU':l:;lJlru':lltl\i1tJ"I'Uflm..:! ':lllJf:)"I~):;'U 1'Ullt-J'Ufll':l1i\i1tl~'UU';l:;mru l ~ a111u';l':li:llVltI
q q q

U':l:;rf"lAlli:l:;l'U1'Ylmtlt-Ji:lt-Ja(Yl11~aLfl ':l"lfll':l (Yl1lJ~nll1'U(i)1it'Ullt-J'U~'UU):;m ru lli:l:;l1~ a lltJ'U'l'U
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fltl t911tl Utl~iJmru~fl'11"lfl~14 n;;)l f1t'il'1'lh~ll1AallY1U nUl~UU1Y1 1lf1~u'illulm~14'llf)'1llt'ii:1~'1U
'U 'U ,

11tl:;iltlY1'll f)1"lfl~UY1t911fl'111'lSf1l1Ui:1~1~ualirf1L U f111~a1u f1LUf1alU f1i:11'1,
oJf) \go 1lfal1411'lSf1l1lla~{~lalVln;;)l ~..:Jvl1lU14 fll11flU~t91a11'1utl1~1l1ru11tJ:;iltl'llfl'1

U(;.,J14~Utl1~1l1ru lltJU'1Uth~lll ru114df'1U1illlfll1 (;.,Ji:1(;.,Ji!lt91Vl1fllf11'1fll1 t11~lilY1'1U11tl:;iltJ lli:1::;
'U

11tJf1l 1114'1U11tl:;ilt1 ~t'i f)'1vlll u14f1l11 Ul'llt9Ivf14Y1~~Vllt91tlf1L1U'1UUfli:11f11t11~lilY1l~Ul~flUlli:1::;,

~1~1'1t11~<il 1t1eJ'1alU f1lU mhUiJ:iJillfl,T14 1 t9l1~Hl(;.,J14f111t1l]U&1..:Jl14lli:1~U(;.,J14fll11"lf:;iltJ'1U

t11~1l1 ru~ r11V114t9Ib1t91tJhj06f1"lfl ut'i fl81'1"lfl hiln14au1111uuu<ff~llt'il14Y11v1'-ruf1l1~t91a11'1u

t11~1l1ru

f1l11f)14 ~t91a11'1utl1~ 111ru11 tJ:;iltJ1t1eJ..:Ja1U f1l U f1i:iluil:iJmfl1t91t9l111111f1V1~'l ;;)~t'if)'1
'U

W;;)11rul1f)14~t91a11'1utl1~1l1 ru11 tJ:;i1tll ~fll lfal11l1f:1 vlll U14'llU 1~ aflt91fI ~ f)~ flU ll(;.,JUfllTUl]U&1

'1114Ui:1~ll(;.,JUfll11"lf:;iltJ'1utl1~1I1 ru'lJf)'lalU11'lSfll1lli:1~{~lalVln;;),Tu lt91tJ111~t91y']llla~{ua'1i flll i:1
~ 'U

v1'ltl1~UU ~ l~ f1Y11flUf1c;fillf1{~ t9l111llUU11tl·n14Y1aTWf1'1Utl1~ll1rur11V114t9I

Vllllt91 ill

f1l11"lf11tJ:;iltl;;)1f1..:JUtl1~1l1ru11tJ:;iltJ

oJf) \gG) fll11"lf11tJ:;iltlY11v1'{U;;)1f1fll1~t91a11'lutl1~1l1ru VI~flfll11f)14lli:1~VI~fll t1~tlUll t1i:1\l

11 tJf111 '1Utl1~1l1 ill11tl'\i ltll 14llvi i:1~'1U11tJ'\i 1tJ'lJf)'lUvi i:1~(;.,Ji:1tJi!lt9IVI~f)lf11..:Jf111 ill tJ1t'illtJ14..:JU

t11~1l1ru Vl~ml(;.,JU..:Jutl1~ll1ru1m~'lU1illlfll1l&itlln14 111lU14lt1t91111Vl~f1Lf1ru'V1~'lif
'U

(G») '1UUflalf11 1Vl1"lf~lm U1411tl:;iltJ1t911 Y1alUf1'1utl1~ll1rur11Vl14t9Ii1ltJU11tl:;i1tl,
'1U11tl~ltJd lli:1~llftll:;iltln14 lv1'



(~) 'lUdllL'U'U'll'U h'ili~lmtJ'UJ"l{J'\il{J 1~ 1 YlnlVl'U~llltJ'UJ"lno;jl{J'luJ"l{J~l{Jif lla:::1,x

5J~11'Jfl 'U1~ d' 'Ullt'i J"lmil m..h:::lJl'Ylrilt'llLil'HJn..Jln fll "i\hhJ1i~1(J1 Ul..h:::lJl'YI5'UJll{J1 U
"

'lUJ"l{J~l{Ji1tvi' VlltllJJiiwd filt'lllilJ"ruUlJlflY1\:J'lh;i:::
"

(m) 'lua'l'YlU 1Vlli~lm tJ'UJ"l{J~l{J1~1 YlnlVl'W~llltJ'UJ"l{J~l{J'lUJ"l{J~l{Jif 19I1:lJJ"1{JmJ".
lla:::J'll~'UYllvi'-rmlln tl1J"~tnt'lJ"J"'lul.h::;lllru Vl~f)mJ"If)'Wlla::;Vl~CHU~{J'UllUa'lJ"l{JfilJ"'Wl.!J::;:mill

J"l{J'lil{J ~'lif hhJilu~19I1:lJVltrmnru~lla::;lia'U bYlnlVl'Wtn 111'Ullf.J'WmJ"uilu~'ll'Ulla::;llf.J'UmJ"li
~ll'J'lul.h::;mruvi'ltJ

(d) 'lUl~'UatnVl'W'UlVlli~lmtJuJ"l{J~l{Jl~ 1YlnlVl'UtnllltJ'WJ"l{J~l{J'lUJ"l{J~ll'lif vl'lif. .
tl. uJ"::;ln'Yll~'Wf)l9IVl'U'U~llu 1Vlli~ltJl9Il:lJJ"ltJfilJ"lla:::~l'Wl'Ul~'WYlnlVl'Utnl'UmJ"• •

~tnt'lJ"'J'lUUJ"::;lllruVl~f)m'J la 'UlLa:::Vl~CHU~{J'WIIUiN J"ltJm'J'luu'J::;m ruJ"l{J~l{J

'lJ. l.h::;ln'Yll~'Wf)~Vl'U'Ul11vn::;n'il1Vlli~ltJl9Il:lJ'Jll'lm'J :()l'Wl'Wl~'Ulla::;'Jll'la::;lal'J~. .
~'Wl~YlnlVl'Utnl'UfilJ"~tnt'l'JJ"'luu'J::::lJlru Vl~am'J If)'Wlla:::Vl~CHu~tJ'Uu Ua'l'JltJ nlJ"'lUU'J::;lllru'Jll'J

~ltJ ~'lifl,,;\11ml:lJl'U (<9» (~) lla::; (m) :lJlu'lAul'lfltn{Ja'Ula:lJ•
(u) 'lUJ"l{J~ltJ~'W 1Vlli~lm tJ'UJ"l{J'lil{J1~ 1 YlnlVl'Utnlll tJ'UJ"ltJ~1{J'lU'J1CJ'ih{JiflLa:::1,x

lUtl~l{Jl9Il:lJ'Jll'lfil'Jlla::::()l'Ul'Wl~'UYlnlVl'Utn1'WmJ"~~ t'lJ"'J'lUU'J::::lJlru Vl~f)m'J la'Ulll;'l::;Vl~ellu~{J'W

UUa'l'JltJm'J'lUU'J:::lllruJ"ltJ~ltJ ~'lifh1Ulflll:lJl'W (<9») (~) lla::: (m) :lJlu'lYlubltn{Jel'l!La:lJ

'llf) ~~ (Jfill'U1'Utl'J ruYlnl Vl'UVll11'U'llf) (9)U l,xaJ'U'Jl'll'm'Jlla:::-r~lt'llVln'i)lUn~ltJfilli

~ltJ 1 'Wtrn~ru:::filli~ltJuflaln'J trn'Mru:::filli~ltJdill U'U'll'Ul11Wl:::1'Ual'UYl:()lltJ'Uvi'a~'iill'lVll:lJ'llf). .
Cjn~ 'UaqJ qJ1Vl~a'llf)Cjn~'UYi'il:::vla'l~l{JVll:lJn{]Vl:lJll'J lla:::'Jl{J~l{J'Jl (Jm J"na'l'1'UlLa:::l~'Ul'P..!Vl~'W

lltJ'W 'illn tl'J:lJuty~tlal'llvl na'Ul~-rUflll:lJl l1'W'lff)Ullf.J'Um'Juilu~'ll'Wlla:::llf.JUtl1'J li'iill'J'lu

l..!J::::lJlru

Vl:lJJ~ d

m'J If)'Ulu~mHl 1.1a'l'lUUJ"::;:lJlru'Jl{J~l{J

'llf) ~m 1'UtlJ"ruYli,:h'W'Jl'll'mJ"lla:::-r~lt'llVln'iliiflll:lJ:()lltJ'Uvlf)'lIf)'WVl~ellu~mHl Ua'lJ"ll'J

mJ"'lUUJ"::;mru'JltJ~ltJ 1,xdill u'Um'Jl~CHln1'lJi1tlJVlll'Um'J~hlu'Um'J lvj:lJuJ"::~'Yl5mW fil'J

1,xu~mJ" l~:lJflrumwmJ" 1,xu~m'J W@l'U1UflalflJ" ~VJ.I'Ull'Ylfll'Ula~ Vl~f)t'lirUt'l'U'U fil'J. . .
U~VllJ"'ll'U 19I1:lJllf.J'UtJ'YlLiV'l1t'l19l{m'JWVJ.I'Ul~,ml ~ 'JJ:lJ~'l'il:::~ a'lllt'ltn'll Vl~f.Ja flll:lJ'Illl tJ'UVl~f). .
flJl:lJl Vl:lJl:::t'l:lJ1vi' Itnmhu'lo'luJ":::I{J'll'l1viau'J::'lfl'lf'U flJl:lJUJ":::Vir.JtnflJl:lJA:lJfil flll:lJ lu~'lla.
J"1:lJ~'lvlf)'lt'lf)tnfla eN nULih Vl:lJltJmJ"1t1U~mJ"fl 'J:::'YlJ"1'lua::;l thVl:lJltJtJ'YlLiV'l1t'l19l{J"::vlU"61~vlll'J•

filJ"la'Ulla::Vl~f) lU~l'J'WIIUa'l)l{Jtl1J"'lUUJ"::::lJlruJl{Jo;jl{Jl9Il:lJl'JJ"flVl~'l vla'lhhhl,xlth

Vi:lJltJf.J'H:J~VlVi~elIfl'J'l m'JVll :lJllf.J'Utll)uilu~'ll'Wlla :::Uf.J'Utll) li~ltJ'lUUJ"::::lJl ru Vl~a Uf.J'U'lU

uJ":::1-nru1'Wl~'lU)rultllJ"l U~l'J'Ullua'll 1.11'U'Yll'lYlatna'l1'Ut'llJ"::i,hYlf.lJ ua::vlCl'llJJill 1 t1 y-h
" v

t'll Lil'JillUlJl A Al'l'lh'J:::lri f)~'Wtl'lUU'J::::lJlru...



'lla 19 <t i1lVili'li;:iTU11'lffll1Vi1tJ'l~lVilhr:(:ii:l1Vi n:uii ih'U1:U1a'Ulli:l~Vi1Ell U~8'Ull U i:l'l,)1l'J

fll')-:jUlh~:lJ1ru,)18-;;)18~lvl-rUf1l,)~~i:l11-:jUU1~:lJlru 1'U-:jU118-;;)181~ '1 .fl181vlllt-l'U'luu1~mru

l&icnn'U l ~ a ~~Yi1 t-li:l(;J~~Vi1f) lA1-:j fll,)~l:IJ l'lhVi:IJ18~,)~U 1'Ula fl i:l11tl,)~flf)U'W1~11'lfUt1H:U&1'l'U
, v v

tl1~m ru118-;;)18tl')~,;\hu Vi~f)'W,)~,)l'lfU t1!qJ&1-:jutl,)~:IJlru,)l 8-;;)18l~:IJl&1:IJ Vi~a l ~ Ell~:IJ l&1:IJl th
Vi:IJ18t-li:lt-l~~Vi~f)lA1-:jfll,)l&1:IJvl'lfl ciT)11'1U1,)i:lliJ1Vi:lJl8f1l111'1U1fll1fl1~1'1,)l-:j Vi~f) l iJ1Vi:IJ18~1:IJ,
llt-l'U-:jUtl,)~:lJ1ru1'Ul~'l'U')ru1f1l,) llt'it?l f)-:jhi ri a11'1d'i~,)lClfll1ri f)Vi'd't-lflW'U'll1:IJU-:jUU,)~:lJ1ru~ ~

f1111f)'U l tl ~ 8'Ull tl i:l-:j,)18 fl11'lUU1~:lJ1ru,)ltJ:U'18 vl-:jfl i:l'll~l:IJl,),)AVi~-:j dla-:j1:IJ'l till

fll')t11Vi'U~ 5~11uAmmtff-:j 1mj ,)lClfll1y;j1~&1'U Vi~m tJ'Uy;j11i'-;;)ltJ1'Ufll,)l~'U1'11-:j1U11'lffll')t'i1'!,
tl,)~ll'1A~hi1vlt11Vi'U~ 1n 'Ullt-l'Ufll')ullu&1-:j1'Ulli:l~ll(;J'Uf1l,) 1i'-;;)lCl-:jutl1~mru~1:IJ'll f) G)G) l')')A

Vi~ -:j lli:l~ 1'Ufl1ru~ d] 'Ufll ')la'U l tl ~mHl tl i:l-:jl ~f)~~Vi1 A')n ru'Vi'Vi1a~-:jri ai:l<h-:j:u~t?lf)-:jiil-:j l~'Ut9ia,
" ,

Vilil tJ~hfli1 Vi'U-:j~1'UU11'1lli:l~~hfli1 au ~1 'UU11'1~1 :lJihvlU

al'U fl-:jUtl,)~:IJl ruf)l:;) t11Vi'U~Vi afllfl ru'Vi'Vi~a15tlllu~ l ~ a t11Vi'U~'lJalJl 'lJ~ Vi1 fl'lJa;;h n ~

fl 111 a 'UII i:l~Vi~ f) f11') l tl ~ tJ'UUU i:l-:j11 tJf11')-:jUtl ,)~:IJl ru11 80.118~1:IJ1 ')1 AVi~ -:jUi:l~l1 ') A i:la-:j1vi

~1:IJAl1:IJ~lltJ'U

'lla 19<:£' i1lVilllcil'U11'lffll1Vi~f)i1lVi1I1-r~1i:l1Vi n:uii el1ln:u la'Ulli:l~Vi~ m tl~mm Ui:l-:j11t!

f1l1-:jutl1~:IJl ru11 Cl"li1tJ~lVi~a"Ii181'Ullt-l'U-:jUtl1~:IJl rul&it!l n'U:U1fl fll1lii1l U'U-:j1'UU11 i:ll' ~ tl tl1~i:l'!ff, ,

Ui:l~liJ1VimClt-li:l t-la~Vi~a 1A')-:jf1l1 ~1:IJ~lvl-rUf111~~i:l11-:jUU1~:lJ1ru Vi~a:;)lfl fll1~~ta~~

~l-:jU~l 1u1i'''Ii1tJl tJ'U118"Ii18101'1 tJf1l1'Ul tJ'U118f1l1y;j1~&1'U Vi~a118 f1l1ri aVi'd't-lflW'U'lll:IJU-:jU~
tl1~:lJ1 ru lla~Vi1 fliiVi'd'y;j1i:llj)11ruUl.flV'l1"l1-:j'li11~ Vi~ay;jl1 i'-;;)18~~1 LtJ'Uvla-:j-;;)lCl~n:IJ'llat-lflWll~ ~
at1!t1!ll"ll-:j·lh:l~ 1Vila'U 1tl'li11~l tJm~ltKull1flrlf)'U011:IJthvlU

a1 11fl-:jUU1~:lJ1 ru f)l:;) t11Vi'U01ViaflLf1ru'Vi'Vi~a15tlllu&1l ~ f) fllVi'U 01'lJau l 'lJ~lVi1 fl'lJa ~1 n~

fll11i'-:jutl1~:lJlruL Vi~f)"Ii1tJ011:IJT:l1AVi~'l1;011:IJAl1:IJ~ll tJ'U

'lla 19 ~ 1'Ufl1ru~cil'U11'lffll1V1~ a1~1 i:llVin:;)1vl-ru fll1~ 01i:l11-:jUtl1~:lJ1rualVi 1U11 8 fll1A1~ ,
nru'Vi' Vi1f) ~-:jrl a a11-:j~iJ1'lf11 8 fll1rl f)Vld t-lflW'U'll1:IJU-:jUU1~:lJ1ru1'U-:jU11tJ"Ii1tJ'lJf)-:jt-li:lt-la01Vi~a~
lA1-:jflT:l101 llt9ihif)1:U~01Vi11vl;-:m lVi~101'1 n011:IJ i11Viu1cil'U11'lffll1Vi1aVilViul-r~1i:llVin';J, ~
ii el1'Ul:;)1a'Ulla~Vi1 a Ltl~tJ'Ulltli:l-:j ')18 flT':i,mU,)~:lJ1 ru')l 8-;;)181 'U-:jU118-;;)ltJt'i1-:j'1 il1tJ 1vlUt-l'U-:ju

U1~:IJlrul&icnn'U Vi~ml1l~'U'Uafl-:jUU,)~:lJ1 ru1Ul ~:lJl-:jl~'U118m1A1nru'Vi' Vi~a~'lrl aa11-:j,!'U 1011,j,
Ln'U1a8 i:l~au'lJ a-:jl-:jl~ 'U~lvl1u f1l ,)~01i:l')1-:jUtl ')~m ru

fl')ru118 fll,)A":Inru-vl Vi~a ~-:jrl f) af1-:j~hif)l:;)~01Vi1l;,f'U l tJ'U":I1tJfll1~lvl1u fll ,)~01i:l')1-:jU,
U":l~:lJ1ru101tJiil~'U'Uafl-:jutl":l~mrualJ'YlU atill~l 1Vi'1-6l~'U'Uf)fl-:jUU":l:;lJlru1UL~lJ 1011J..iln'U fat!~
a~aU'lJ a'll'll~ 'U":I1tJfll":l,!'U llt'iVil fll~'U'U f) fl'lUU":l~:lJ1ruiihi loWCl'l'Wmli:l ~:u:;1i'l~ 'U'lUU1~:IJl ru":lltl

"Ii181tll~:IJ 11'1l~lJ 1011J..id'i'UfatJi:l~aU'lJf)'l1'll~'U1'Ucil'U~l tJ'U'lUU":l:;:IJlru":lltJ"Ii1mlClfll":l,f'U



J1 tJf1l Jl'll JJ1JJI"1V1~'lLLi:l~l JJ IPlt'le)'1 VI:lJltJ1"111JJi1 J1 tJf1lJ~J~u 111U f1l J~ (11a'JJ'l U,

l.h~:lJlru d'mL~l U nJru~1vi'J1JJJltJ f1lJIPlJj)ruiVl1a~-:Jri aa'f1'lVli:lltJVlU1tl lnuJ1tJ f1lJL~mn'U•
1l1~ ail IPlJj) ru'V1V11a ~-:Jri aa'fl'l VI~'1V1U1m lJ'UVI~'lJl tl fllJ UCl~y;jli1 "VlUl tJ" VIJJl tJIPl1llJ1l,
VlU1tJ~a'1:lJlJtn:ru 1vi'

'lIa ~ 0> fllJ la'ULw~Vl1 a Ltl ~tJmLUi:l'lJltJfllJ'IUtl J~JJ1ruJltJ~ltJ~lvl:rUf1lJ~(11 a'J1'1U

UJ~:lJlruu af1ll'l'WaOJlfl~fhl'l'l"!(111n UJ~LutJud 1l1v'hlPllllJ(11fl i:l'l nui!hUfl'lUUJ~JJlru

'lIa ~G L~fll1Tj;nrlcil'UJ1'lff1lJ ,;rlVlUl:r~la'lVlnOJ Vl1mrilJl'lffllJ~'1V11(111(111'l5fh'Ul0J~ "
(11llJ~lvl:ru JJa U~'11a'UUi:l~Vl1aLtl ~tJULLtl Cl-:JJltJ fllJ'IUUJ~ JJ1ru~lvl:rufllJ~(11 a'JJ'IU UJ~:lJl ru(11llJ

.-
J~LUtJUUUci'l 1l1~(11y'\lLLa~ci'lJltJ'I1UvlltJJ~uuaL~flYlJa U fl tfj)llPl:r~ l(11tJhiirfl'l5ll'llJJLL UU11tJ

'1l'U~tllUfl'lUuJ~JJlrunl'Vn"!(11 LL~mh'l'l51~ a'!hhn'U5Ul111U UU LL~1'U~la'U~LCl~Vl1aLU~tJ'ULLUi:l-:J

Jl tl fll 1'1utl J~JJ1ruJ1tJ~l tl
<V

Clfl'Mru~m

fllJU1V11 J'IUUJ~lJlruJl mil tJ'IUfl i:ll'l

VllJl(11G)

fllJ~(11a'JJ'IUUJ~:lJlruJltJ;jl tJ'IUfl i:ll'l

'lIa kJ CI' tllUfl-:JUUJ~:lJlruOJ~~V!a'JJ'lUU1~:lJlruJltJ;j1tJ'I Ufli:ll'l lltfl~mJty:gfli:ll'l l'llJJ1-:J

L~u~J~'41 U'WJ~Jl'lfUt1JtY&1'lUUJ~:lJlruJl tJ;jltJUJ~-;(jlU VI~a'WJ~Jl'lfUt1JtY&1'lUUJ~JJl ruJ1CJ;jltJ

L~m&1JJ L'~acilUJ1'lffll1~1'l 'l "llflLufl;jltJnUflJlJuty?Sflm-:J lvll'lllJ;(Jl'U1'U~vla'l;j1tJ0J1'1 tllVl:rU

'lUUJ~JJlruJ1tJ;jlmUfli:ll'l JltlfllJt?l'lvlalud

"(G») L~UL'UtJVll(11thmlJOJ l.'hUlty

(kJ) L~u'li1m Vlaa'lllJl'lffllJ ~ fl~l'lLLi:l~'WUfl'llU"ll a'l:r~

(m) L~uL~au.ff'U L~a'Ua'Ut?lUL~UL~aULLi:l~L~UU:rU1~-iT1J1'lffll1•
(d) L~Utl1Ja'l L~m'{lJYlULLCl~L~U'lfV!L'lftJ"lla'l'lllJ1'lff1lJ

(<£:) L~Ua'lJYlU'lla'li:lfl~l'lUJ~;(Jl
"

('0) ~hl~;jltJ 1'Ufll1:rm1l'WtllU1Cl'lllJ1'lffllJ ~fl~l'l LLCl~'Wufl'llU'lla'l:r~

(0)) ~hl~;jltlfllJU:rUL~UYill'l aULLYlU'4l"1mfl'WllPl:r~

~'1d JltJf1lJl'lllJ (G») (kJ) (d) (<£:) ('0) LLi:l~(0)) 1l1LUfl;jltJ1V!tll'lJ'I a1UJ1CJfll1l'lllJ

(m) 1V11au1tl~'1;jltJ 1U'IUUIPli:llflJtlJ~Lj)YlL~UL~au LLi:l~Yil~l'lUJ~;(Jl'lla'lLL[;JU'IutlJ~lJlru [;JCl.
[;J~l'lVl1alIPlJ'lfllJ 1V!'l 1U-:JUUJ~JJlruJltJ;jltJ"lla'lci1UJ1'lff1lJLLci'lLL~flJru

-iTa mo aluJl'lffll1V11a:r~1a'lVln'll1V!iiI"111lJ;(J1L lJUvl a'l1'l5'1UU1~:lJlruJltJ;jlCJ'IUfli:ll'l1ltl

fll11V! uaflOJlfl":ilCJfll1l'lllJ'lIa ~ CI' 1l1';h\P111JJl'lfli:l'lnuthirfl'lutlJ~:lJlru lV!tJ1l1LLa'V!'l11tli:l~Latl(11

\lUU1~JJlruJltJ;jltl'lUflm'l~'Il~"llf)'t.hl tl1i1. ULL[;JU\lutl1~JJlru [;Ji:l[;J~l'l l1PlJ'IfllJ V1~a1ltlfll1 1(11

'Il~LiJf1,htJ1U'lU":iltJ;;iltJ 1V! LlJU;(J1U1Ulyh1V! LLa~Vl1aOJ~lh1tl1'lf1 'Ufll1a'UUa'UUL U1VlJJ1CJfll11...;'•
., , I .,

l'V~::~1~i1i}JQ!~~~Lua11 LLa~lIa U-l Y}11Y1U-laa~111n1 ~ iiLOf/111a .JOIN 11Ii~~JJ1rui'~Yli/Pl



u~nTJn':i~Yl':il'll ihr'l:lJ1tJIt'l Vi~i'lllf.J1F.lU1.h~:lJlru1Ul~'1U':irulm':iIt'l ':il:lJrf'lllinat'l'llu.Ju m':ili
'U

~lm~U'IUnl;ll'll?1,mcilll uU':ilm&ii'lui'lcil'l'lit'llOJU lll;l~lli:8llOJ'IlVit'lf.Ji:lAll:lJ~llUUlum':i"lJi'lli'lu,

1.h~:lJlru':iltJ~ltl'lUnl;ll'l Vi~i'llWt'l'l':iltll;l~latit'l ~uIt'l t'll:lJ~thtin'lu'lh~:lJl rurllViUt'l 'V'lfi'l:lJnu':i~U,
Jlti nl'UnYiOJ~l'On~ltl

iJi'l m G) lli'i11Vi'\.A1i;hu':il'lfnl':iVi~i'l'i1Tr'lUl~~lmVinOJ~"lJi'lli'lu'lh~:lJlru':iltl~lmU ni:ll'l

t'll:lJiJi'l mo ~u~t'l'lfi'ludhl'uum':it'lI:lJAll:lJ~rhYlut'lluiJa 'v 1)':iAVi~'Imh.:JlA~'Ifl1t'lilti

ia m ~ ltiaJTUn'lu1.h~:lJlru It'l1liflll:lJt'lni:l'l lunl':i li''Iu'lh~:lJlru':iltl~ltl'lUnl;lI'l':iltJm':i

It'lll~l OJ~~t'la':i':i'lU1.h~:lJlru':il!'J~I!'J'IUnm'l':iltJm':iJullitllU':il'lfm':illi:l~~~lmVinOJ~JTufH un~

"lJi'l~Um':i~ t'la':i':i'llJ'lh~:lJlru

m':i~t'la':i':i'lu't.h~~nru':iltl~ltJ'IUntn'l t'll:lJl ':i':iflVi~'I Jlti n'lU'lh~:lJl ruOJ~~t'lYllluu Viti'l ili'l

lll;l~~t'ltl'lia:lJl;l~l!'J':i~UUadlnYl':iatimfmfl~:;j lli:l~lliih:r:hlu~li~t'l tl'l li'l nm':ia lanYl':ii'lUntf0l'l
'U •.•

ncilll uUlu ~li~u m':i~t'la':i':i'lU1.h~:lJ1ru':il!'J~1tJ'Iun i:ll'l

Vi:lJlt'l ~

nl':i'li'':iltJ~l!'J'IUnl;ll'l

iJi'l mm !'JfHlulun':iru~nlViU{9l1nuiJi'l met llil11flll:lJlutrm:lru~ G) nl;l~trnl:lru~ ~

Vi:lJlt'l ~ Vi:lJl{9lm lll;l~Vi:lJ-lt'let mli'u'lAunum':ilif':lI!'J~ltl ni:l~m':ilElulll;l~Vi~al'lJ~tJulltJi:l'l

':iltJm':i'lutJ':i~mru':iltJ~ltl'lUntn'l 1{9l!'Jau1l;l:lJ,

ia met '1utJ"J~mru':iltl~lmUnl;lI'l':iltJm':i It'l~cilU':iI'lfm':iVi~i'l~~laIVinOJli~um':i~t'l

a':i"Jlll;l~lil111tJli'~ltlOJuU)"Ji:l1t'ltltJ':i~a'l~lll;l~l U1Vi:lJltlf.Ji:lf.Jat'llA)'1m"J Vi~a)ltlm) lli:l~Vi~El. ,
OJlnm)~{9l~a~t'l~I'l (9l1:lJ~li~uOJlnnl)~{9la)':i'lutJ)~mru)I!'J~ltl'lUn i:ll'lll~l ih~Ul Viai'l~ltJlli

l11tl'lflUfltr'l llun~lun)ru~iiflll:lJ;ihluuOJ~iEl'll111 tJ1i'~ltllu)ltJm)~U "1 lli'lla YllAll:lJ

t'lni:l'lnmhti n'lutJ )~:lJlruri ElU

iJa mc£: lvjatJ)~ltl'lful Unl)&I{9l{9l1:lJlli:l~tJ"J~liJUf.Ji:lllitllu)l'lfm)lli:l~~~lalVinOJ~t'lll1ii

)~UUm':i':iltl'llUf.Jl;lm)tJ~u&l'llUlll;l~f.Jl;lm) li~ltJ'IUtJ)~:lJlru lli:l~1l1~t'lY11"JlmlU l?1'1if

(G)) ':iltl'lIUf.Ji:lm"JtJ~u&l'llUnl;l~f.Ji:lm"Jli~ltJ'IUtJ':i~:lJlru {9l1:lJIn ru~nl':il{9l"lJa'll?11:81t'l

f.Ji:lth L~OJ{9l1:lJ~nlViU{9l11Vi~El{9l1:lJ~1~{9lni:l'lnu JTUn'lutJ)~mru {9l1:lJllf.JUm"JtJ{ju&l-.:nulli:l~Llf.JU

m"Jli~ltJ'IutJ':i~mru 'V'lfmJrf'l)~uilruVil EltJa"J':ifllli:l~llUTYll'llln1'll (9l1:lJ'YitrfHnru~LLi:l~5m"J~
't OJ q .

Jl'U fH utJ':i~:lJlrunl'Yl'Ut'l Ut'l~~{9ltl'lil tl)~uu aLanYl':le:JUmf.fllA~~LtiEl~U"J~tJ~Lll;lllUlL~i:ldt91)

:lJla.flltJluaul111uiruLl~lu~'U 1{9l"J:lJ1a



(19) 11 tJ'Il 'UU1:;'\i 1tl~lLaVl'l (1'1fl1111 al L1'il1 'Unl1U{jUUl'l1 'U'lJf)'! al 'U11"linl1LLa :;1~

lal1-1n'il~L~f)lJ ltJ'InU L'ih~1mtJn1,) 1'I1U~m1n1:;'Y1,)1'1 lVltJiJ<?ll;lVl~.gVl L'il'Ua'l alU n

'1Ul.h:;lJlru,mtJ 1'U1-1naUl'UuuLLvilu~'Uu'IUu1:;1l1 ru

U f)m 1-1iJf)'illf)al'U,)1"lin11t9l1lJ111fmti'l 'lJf)1'111-1111tJ'I1'U1 'Urll nu'lJ f)'! 131 f)'1Ylm1111-11"li'U

LLa:;1i5 al1-1n'il11tJ'I1'U'Y11'1m,)L~U t9l1lJ1-1an Lnill'Vl LLa:;15n11~ al'u n'lUU1:;m runl1-1UVIvhu

n')rual'U11"lim,)1-1~f)1~lal1-1n'il1V1 hj~VI a'l11tJ'I1UVll111:;U:;L 1al~nl1-1UVllViU hiiJ L1-1Vlel'U~ .
fl11 1lf l11WUl a1 'U11"lim,)1-1~ f)1~1 al 1-1n 'il LLaVl'l L1-1Vlt-Jafl11lJ'\il LU 'Uvi f) tJehU1tJ m1alu n'lu

~ • 'U

U1:;mru

'Ii'Cl m'0 al'u f)'1UU1:::lJl ru'il:::11 tJ'Il'U t-Ja vi ClUltJ n1~ lJ'UVl~1'Uf)1ru~a1u,)1"lim11-1~ Cl1~

.1al1-1n'il hjul]uUlm,)1-1~f) hjf)l'iltll]uUlm11lfL u'U lUVlllJLLt-J'Um1u{juUl'l1'Uua:::LLt-JUn111?i'illtJ'IU

U'J:; lJ1 ru

'UClf)'ill f)U alu f)'1UU'):::lJl ru'il:;')l tJ'Il'U t-Jam'JUlVlVlllJ t-JalLa:;m1u1:::dJut-Ja nl'Jvll l lJ'U'Il'U

viClfl ru:;131lJUVl~ lLa :::'il:::1?it-Ja nl')t1l] UUl'11'ULLa:;t-Jan111?i'illtJ'IUU1:;lJl illVlllJ11,)fl1-1ti'l t11:;f) f)U

nl1~Vll'11'1Utl1:;lJlill11tJ'illU1 'Uu'Iutl1:;lJlillvlCll u~ntJ

'Ii'Cl m (,"I) U11V111-1amnru'V1'Yl~Cl15u{juUll~mnUn11U~1-111'1Uu1:;mruffivi'nl1-1'UVl11ll~1

ri f)'Unl1u1:;m fl1 ?i1:;l uuuU I'llfl'l1?iu{jUUlvi f)1 t1L'yh~hj.zrVl'Vl~mltJ'I nU1:;L'utJuU'il'Uf)il'il:; 1vi'

U1Utl1'1LLf)1'lJLL~1•
'I UU1:;lJl ill 11 tJo,)ltJ11(Jnl11V1~1vi' vl1 LlJ'U m1nUL~U lfl Um 1-1~CllJU Lla:; mil 'U1:;1-1il'1

'U

vlll lJUnl')rJ'I hiLl~lla1~ 1'Ul'U~,):;L'utJuU1?iu'IY)u 1'I1vllLlJ'Um1vl f)1UVlllJ1:;L utJu~1?ieJCiL~lJ 'il'U
'U

( 'Ulmvn~'U51.gtJ1Vlt1). .
ifell 'U1tJnl1alU f)'! UU1:; IIIill
'U



,
~-:JVia-:J:lJl~"W 1:::VUtJUllvlltJf1l1U1Vi11-:JUUJ::iJlru (inJuVi 2) VU'l. 2551 ;;11'lr:rU 1 £tv!

vll iJ~lvlii f1l 'iuri1'lJ l~ iJ l&liJ n.[j1-1iJltJll vllt.iJ::: lUElU U1V1lJ11"l5nl J ll~'U ~'U~

f11'1:1'U~1 r1';J-:J1-11~Lu'U ~l'W'il'lHl11~liJ n.[j1-1iJltJllvlltJ1Bnli-:JUU1:::iJlru Ui;1:::1 'U'V'IJ:::11"l5UqJtY~

-:JUUJ:::mlli11tJ;;ilElU1:::'IllU-:JUU1:::iJl lli '\AI.Y!. 2552 ;J-:JW)Vllvl1U;JVla''iJ-:JUU1:::mlliTi8;;iltJ l~tJ~J-:J

TJiJ';:-:J l~iJ nl1U 1UUi~lB f1l1;JVl nl1-:JUUJ:::iJllli11£J~ltJ"lI tl-:Jal'lJ11"l5f1l1LLi;1 ::;1'l1 i,1lVln 'i)'i)l n mJ-;J~ fIl1, ~
-:JUU1:::mlli11tJ;;ilEi VJl:lJlA'i-:J,r51-:JLLtJ'U-.JUU1:::iJllliL U'Wfll1;JVl nl1..JUU1::;iJllli118'1ilEl~liJ lA1'lafl-.J

UtJ'W-.Jl'W L~ tl1r1' a'f)Vl Ai:ieJ-.JnUUYlururu&l'lJtl-:J1vu1iiJ'Ut'U LL";'lil"l5mrul~ n11 'Y18 'W'1'1i5Af111"l5 2 5 50
v t..I .., 'l.J ...., q

v1..JJ'W L~tl1r1'm1u~Vl11-:JUUi:::iJlru"llf)..Jal'UIl'll'miLLi.1::;13ilal1-1n 'i) iliJ~..J;J-:JVl-1{1HU'Ulu

vl18A II iJ LVliJl:::i,1iJlLi.1:::ii'\.h:::~'YIB nl'\AI i,1f)VlAi:itl-:Jn Unli;J ~Yi1..JUU1:::iJllliIlCl:ci ltJU1:::;JlU..JUU1::: iJl ru

'\AI.Y!.2552 LtJ'lJvl'Ulu m01tJ~l'Wl'i)~liJAll:lJ 1'UiJl~11 6 LLi.1:::lJl~il 7 Uvi-:J'\AI1:::11"l5UtlJrJ~lBm1

-:JUU1:::iJllli '\AI.Y!. 2502 mml 19 U";-:J'\AI1:::Jl'll'UqJqJ&llBflli'lUU1:::iJllli '\AI.fl. 2502 ~'lun1'lJ

L~iJL~iJ1V!E1:lJ1VlJl 4 Lll1-JWi:::Il"l5UqJrJ&llBfll1'lUU'i::::lJllli (il.Uu~ 6) '\AI.Y!.2543 LW:::lJlVlJl 20

LLl1-J'\AI'i:::Il'll'U ruru&llB f1l1-JUU1:::iJllli '\AI.fl. 2502 triil'lJ1Clm 1~lirn-.J UU1:::iJl lli~'lnlVl'W Vl1::L'UtJUv v ~

llvll8nl1U~Vl11..JUU1:::iJlru (il.UU~ 2) '\AI.Y!.2551 ;ff'Ulr[Vl8iJ118i.1:::L5tJ~V11iJ~'l~a'lJJ1VhCl

(Ulm~w'U;j l-lf81vn1). .
triil'U1Cl m 'i~lir fH U1.h:::iJl ru~

~lirn n{)mJltJLLa:::1:::L UCIU

1'Yl'i. 0 2273 9027 Girl 3746

L'Yl1i,1l1 0 2273 9436



It'ltJ~11~h..!mTr{~A1JLLf11"l1L~ m~ :lJJ~vutJlr:h~ ltJmJ"U1VilJ-.:JUUJ~:lJlru OW.fl.~<£ <1G

1ir{a t'lAaa '1i1Uf1l J~t'l 'l11'lUUJ ~:lJl ru11tJ~1tJ~fll Vi'Ut'l1l1~'l Vil ~ LtJ U cil 'U')1"6f111~1v1fu f11J

~t'la,),)'l'UU1~~lru 1~1t'ltJV1J"l;;i"l;a"lfllViU~15f1lJU1VilJ-.:JUUJ~:lJlru~~Vilt'lL~:lJL~~ Lvia1t1'f1lJ

1Lf~1tJ~UU,)~:lJl ruLtJu 1tJ acil"l LVi~l~a:lJ LLa~iJu,)~~'YlBi11W~"l~U

tnv'lmhlHIIV11:lJAll:lJ1U:lJ1V1Jl'v :lJ1V1Jl (;1.l LLr1'l'V'lJ~Jl"6utyf!T~iBm1~ul.h~~lru

iAl.Y!.~cf'o1.9 :lJ1V1Jl G)ct LLr1'lWJ~Jl"6UfYqJ~lBf1l,)"lUUJ~~lru 'VLY!.1.9<£01.9 ~,mf11'lJL~:lJl&l:lJ

It'ltJ:lJ1V1Jl <1 LLr1'l'V'lJ:;Jl"6UtyqJ~15f1lJ"l'U1.h~:lJlru(uu'U~ 'Q») 'W.Y!.\.9<£<1m LLa~:lJl~Jl 190

LLr1'l 'W1~,)1"6Ururu&l15f1lJ 'lU U')~:lJl ru 'W.Y!. 19 <£0 \.9 trellUltJ f1lJ i:hil'f1"l'Ui.h~~ lru;;i'lfhViU t'l
~ ~ 'U

~ .
if) G) J:;LutJuih~tJf111 "J~LUtJUll~ltJf1lJU1'Vil,)"lUU')~~,ru (uUUl1 19)

~
." d

'V'l.Y!.1.9G'<1G t'l'lU

"~'l'Vil ~" Vi:lJltJAll :lJil ~'l Vil t'l.yj1~f'U f11J~t'lCl'J')'l'UU ')~:lJl ru11tJ~1tJV11:lJ

iAl1~,)1"6Utyf!T&l'lUUJ~:lJlru11rJ;;.iltJU'):;<11U 'Vi~aw') ~,)l'lfUt1JqJ&l'lutl,):;:lJlru,)lrJ~l tJL~:lJL~:lJ

" 01 "LLtJWI'Uu')~:lJlru

1iAll:lJvlB 1u.Qu'YlU
" Q..I Q..I Q..I" ••••••.

llt.JUOWV1JUl;;;)'!Vilt'l Vi:lJltJAll :lJll LLt.J'UoWvuU l~n'r) t'lYi~-:JVilt'l'J t'l'l11~'U

Vll:lJf1!JVi:lJlrJllv11tJJ":;LUtJ'U'U1Vil,),)1"6f11J"U&JU&lU LLa:;1~-rUf1lJ~t'l a')') 'l'UU'):;:lJl ruJltJ-..)ltJ



'\U-J'U ':ll'U" Vi:lJltJYlll:Jr.h LLt:JU'llU~nlVi'U (Ylln'UVr:J:;JT'lfUtytY~'lU tl,)~:lJl ru

Jl tJ~1tJlJJ:; ~l U 'Vi~ 8 VlJ~ Jl'6UtytY~'l Utl1:;:W1 ru11 tJ~l tJL~ 6JL~:lJ 'Vl~8~ rllViU (Yl~ U 1'YlJJ

1U J:;'Y111~tJ'lUtJJ~6Jl ru

cJeJAT) 6J1(Yl1U J:;L1JtJUll <911tJfllJU1'VilJ~UtJ J::::lJl ru 'VL R. l£J G' u'c Yifl all 0'1
,

"LLt:J'WtJYlBRl i;1'VI{fll JWWJU1~,mlt'l" 1Vi'Vi6JltJYlll:lJO~ '\WU W@JU1~'lVil(Yl" LLa~Yifl allO'l.

"lJ8 c£ 1rrL~:lJYlll:lJvieJhJ1fLtJU'Vi:lJl(Yl G' lu~fl'l~ru~ l£J 'lJ8'lJ~L1JtJUll<91ltJfllJ

U1'VilJ~UtJJ::::lJ1ru VI.R. 19<£'u'C::

" l'i :lJ J (Yl c£

flldU~111d \lU'lh:::::lJl tudl tJ~ltJ"ll fl \I~\lwr ~

el fl \9 c;;/ G) lrr~~'Vilt'l~(Yl't11L\'f-JufllJtlfiuGj'l1'lHLa~LLt:-JufllJli'~ltJ'lUtlJ~:lJlru 1 'l-t
i;i8(YlA~El'ltlU LLt:JuW@JU1~'lVilt'l LLa~~(Yl~'llrri.hWfHUUJ:;:lJlru~0J1Jrull ViYlll6JL~U1f8U rl e:m

1'WL~:lJvi''WU~UUJ~lJlrulJJti atJflll~Ut111UWr a:lJtlUV'11'lJf) '!U fl11~ (YlaJ':J-~UU1:;:lJ1ru11tJ~l tJ'lJf)'!

Ltf-JUfllJUi)uGj'll'WLLa~LLf-J'WfllJli'~ltJ~UUJ~lJl ru~~hWfl'lUUJ::;:lJlru 1(Yl1rrAll:lJ

L11U'lf 8 U ual Vll:lJl 11 f)'Vi~'l 1t1~'l Vil (Ylli'~l INUU 1~:lJl ru1ViLtI 'U1UVll:lJLLf-JUf1l1U i)DGj 'lIU

LLa:;LLf-J'Wfll11i';;lltJ'lUU'):;:lJl ru L~al t1U1J ~lVl qUJ~i;1''lALLa:::;dJl'Vi:lJltJVll:lJLLtlUfllJtli) UGl'll'U

LLa:;\.Lf-J'Wfl111i'~1 tJ'lUtlJ:::;:lJl ru~aa (YlYl~a'l tl U\.\.f-JUW@l'Wl~'l'Yll (Yl

el fl \g c;;/\g luflJru~~'l'Vil (YliJAll:lJ~lLtl'W0J::;vi'fl'lufuU1'lLLt:-JUfll1Ui)D~'l1'W \.La:::

LLt:JU fll J1i'~ltJ'l'lJ U1:::;:lJlru ~iif-Jai'll1ViLt11'Yl:lJltJf-Ja f-Ja t'l'Vl~aL f) J'l fl11 Ltl ~ tJULLUa'l h1OJIfl~

~l'Wfl'l U 1J 1~:lJl rulV1l ViAll:lJ L11U'lf a 'lJl-rLL~l 1t1~V1iJHLt:-JU~ U f'lJ U 1'l LL~l vi'l fl allll1 ~l Ufl•
'lUU1:;:lJl ru111Ylll:l-JLl1'W'lffl'lJrlaU LLa::;1'1..1fl1ru~ijYlll:lJ~1 Ltlu vra'lLa'W'Vi~flLU~iJU lL1.la'l11tJ f1l1

'lUU1~:lJlru11tJ~ltJ"lJ a'l~,:n,rrV1 l'1-1'lJflYiIAll:IJV1fla'ltl'lJ~lU fl'lUUJ::;:lJltu 1tlwfa:IJf)'U

elfl 19G/en 'l'lJlh~6JlruJltJ~l(J~~'lmV1 lvi'-rufllJ~V1aJJLL~l lrrtrilll1ffllJ~'lVill11..
'lJ~Vlld 'l UU1~:lJl OJ Jl iJ 'illmJeJ'l~'lVllV1111LtJ 'W1UVll:lJLtt:-J'Ufll Jtli] UGl'll'U LLa::;LLf-J'Ufll J1Lf';;jltJ

'l 'lJU1::;:IJ1OJVll:IJ~1 vrf U All:lJ tl1U 'lfa U OJIfl ~lU fl'l'lJiJ J~:IJ1 ru LLa1LV1tJL11

Vil:IJillVit:ri 111'lffll1~'lVll V1la U'l'lJU1::;:lJlru11tJ-;jltJ~1<911'UfllJ~V1aJ1Vll :lJ1J1f) 'Viti'l..
1U~'l'YllV1~'U Vl~aLa U1ua:lJYl'Unu'lUuJ~:lJl ru11(J-;jltJ~~lU11'lfflIJVl'i af~l i;ilVlnOJ~V1aJJ 11.11'l1
1i'~ltJ.fIltJ 1U~'lVllV1 Vl~aLau 1U~1'Uflal'l



ia 1.9w'/d L~eJlh:;1mrw11Jf1lJU~mJ-:luth:;mru'Dn;;ilffiJ~-.Jm~ cr--jTSldlJf1l~-.Jm~
"

e:n:;)~tlUe)llJl:;)L~En f1'Uf1l11i'-"i"lrFlUU J:;J-nru 1 11Uf1t1TWihwUltJ-.JllJ.flltJ llJ~-:Jvr1~~v1 fl-:JU~U~-.JTU

~11J Ut:-JlJf1lJU~UGi'l1'W llt1:;llt.JlJ f1lJ 1'li:;,iltJ..:.luu'J:;mrunlvi'

111 iJ--j1 Jll1f1l,):;)'l'yr') ~ ~1vi':rU f1l J:;)~ ~1J'l mJ J:; ~l ru J1EJ:;,i1EJ"lJfl -:J':;;-:J'Yll ~ ij'¥lUl ~
'U

fllUfl ~fh f1U~ U~ mJ l'li:;,ilEJ'lu1.h:;1Jlru"lJtI'l~lmhvllilEJ'lllJ.fllEJ 1 'W':;;'l'Yll~Vll~l'Jdfl'Yl~'l 1~l tJ 1JhJ, "
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