
การออกแบบกระบวนการ (PM 3)            กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจงัหวัด 

 
กระบวนการ การจัดทํารายงานการเงินแผ่นดินและรายงานบัญชีบริหาร 
กระบวนงาน การจัดทํารายงานการเงินรวมจังหวัด 
ข้อกําหนด   เป็นไปตามมาตรฐานที่กําหนด  
ตัวชี้วัดและเปา้หมาย ระยะเวลาส่งรายงานการเงินรวมจังหวัดให้กรมบัญชีกลาง (ภายในสิ้นเดอืนธันวาคม) 
หน่วยงาน  สํานักงานคลังจังหวัด 
 

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ กฎหมาย ระเบียบ 

และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 
มาตรฐานงาน 

(ระยะเวลา ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล) 
ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

1  - คําสั่งมอบหมายหน้าที่  1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
 

2  - ประกาศกระทรวงการคลัง ลงวันที่ 6 มกราคม 
2546 เรื่อง หลักการและนโยบายบัญชีสําหรับ
หน่วยงานภาครัฐ ฉบับที่ 2 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
- เรียกรายงานงบทดลอง
ประจําเดือนของแต่ละ        
ส่วนราชการในจังหวัด 

- ตรวจสอบข้อมูลงบทดลอง
ประจําเดือน พบข้อผิดพลาด 
แจ้งแก้ไขให้ถกูต้อง (กรณีงบ
ทดลองประจําเดือนแก้ไข ภายใน 
15 วันนับจากวันสิ้นเดือน กรณี
งบทดลองสิ้นปีงบประมาณ 
แก้ไขภายใน 30 วัน นับจากวัน
สิ้นปีงบประมาณ ) 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. กรมบัญชีกลาง 

มอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
ดําเนินการ 

ประสาน 
ส่วนราชการแก้ไข 

ไม่ถูกต้อง 

เรียกรายงานงบทดลอง รายเดือน 

(คําสั่งงาน : ZGL_MVT_MONTH) 

ตรวจสอบ 

ถูกต้อง 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ กฎหมาย ระเบียบ 

และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 
มาตรฐานงาน 

(ระยะเวลา ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล) 
ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

3  - ระเบียบการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS และ
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
- เรียกรายงานทางการเงินของ 
ส่วนราชการตามพื้นที่จากระบบ 
GFMIS หลังจากระบบปิดงวด
บัญชี 

 (ภายในเวลา 1 วันทําการ) 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. กรมบัญชีกลาง 
 

4  - หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค.0423.2/ว.466 
ลงวันที่ 29 พฤศจิกายน 2553 เรื่อง รายงาน
การเงินในภาพรวมจังหวัด 

- ประกาศกระทรวงการคลัง ลงวันที่ 6 มกราคม
2546 เรื่อง หลักการและนโยบายบัญชีสําหรับ
หน่วยงานภาครัฐ ฉบับที่ 2 

- มาตรฐานการบัญชีภาครัฐ ฉบับที่ 1 เรื่อง การ
นําเสนองบการเงิน 

 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบขอข้อมูลจาก
หน่วยงานเพิ่มเติม (ถ้ามี) เพื่อ
ประกอบการจัดทําหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน การวิเคราะห์
งบการเงิน และจัดทํารายงานตาม
รูปแบบที่กรมบัญชีกลางกําหนด  
(ภายในเวลา 10 วัน) 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. ผู้บริหารจังหวัด 
5. กรมบัญชีกลาง 

5  การวิเคราะห์งบการเงินตามแนวนอน (Trend 
Analysis) และแนวดิ่ง (Common size) 

 
 
 

เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
- วิเคราะห์งบการเงินตามรูปแบบที่
กรมบัญชีกลางกําหนด 
- ส่งรายงานใหห้ัวหน้ากลุ่มงาน
ตรวจสอบ  
(ภายในเวลา 10 วันทําการ) 
 
 
 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. ผู้บริหารจังหวัด 
5. กรมบัญชีกลาง 

- เรียกรายงานการเงินของส่วนราชการตาม
พื้นที่จากระบบ GFMIS (คําสั่งงาน : 

ZGL_RPT801) 

วิเคราะห์งบการเงิน 

จัดทํารายงานการเงินตามรูปแบบที่
กรมบัญชีกลางกําหนด 

ขอข้อมูลจากหน่วยงานเพื่อใช้จัดทํา
หมายเหตุประกอบงบการเงิน และใช้
ประกอบการวิเคราะห์งบการเงิน 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ กฎหมาย ระเบียบ 

และความคุ้มค่า ที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ, 

ประสิทธิผล) 
ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

6   เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
- จัดทํารายงานการเงินรวมจังหวัด
เป็นรูปเล่ม 

- ส่งใหห้น่วยงานที่เกี่ยวข้อง ได้แก่ 
กรมบัญชีกลาง   ผู้ว่าราชการ
จังหวัด ภายในระยะเวลาที่
กําหนด (90 วัน นับจากสิ้น
ปีงบประมาณ)) 

 
 
 
 

ผู้บริหารจังหวัดสามารถนําข้อมูล
รายงานการเงินรวมไปใช้ในการ
วางแผนการบริหารงานต่อไปได้ 
 

 

จัดทํารูปเล่ม/ส่งรายงาน
ให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ถูกต้อง 

เสนอหัวหน้ากลุ่ม
งานตรวจสอบ 

ไม่ถูกต้อง 


