
การออกแบบกระบวนการ (PM 3)                     กรมบัญชีกลาง - สํานักงานคลงัจังหวัด 

 
กระบวนการ การจัดทํารายงานการเงินแผ่นดินและรายงานบัญชีบริหาร 
กระบวนงาน   การจัดทํารายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ข้อกําหนด     สามารถรวบรวมข้อมูลและจดัทํารายงานการเงินรวมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ตัวชี้วัดและเปา้หมาย ร้อยละของจํานวนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่สํานักงานคลังจังหวัดบันทึกและส่งข้อมลูรายงานการเงินของอปท.ภายในพื้นที่ความรับผิดชอบ ผา่นระบบงาน 

การจัดทํารายงานการเงินรวมภาครัฐ (ระบบ CFS) (ค่าเป้าหมาย ร้อยละ 95 ภายในสิ้นเดือนมกราคม) 
หน่วยงาน     สํานักงานคลังจังหวัด             

ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่าที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ,ประสิทธิผล) 

ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

1  - คําสั่งมอบหมายหน้าที ่  
 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุ่มงานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 

2  1. ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงาน   
สารบรรณ พ.ศ. 2526 และที่แก้ไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2548 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 0423.3/ 
    ว.90 ลงวันที่ 8 มีนาคม 2556 เรื่อง

บันทึกข้อตกลงความร่วมมือการ
ดําเนินงานว่าด้วยการสนับสนุนองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นให้จัดทําบัญชีและ
รายงานการเงินได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน 
เป็นปัจจุบัน 

เจ้าหน้าที่จัดทําหนังสือแจ้ง อปท. ให้
จัดทํารายงานการเงินส่งสํานักงาน
คลังจังหวัด ภายใน 60 วันหลังจาก
วันสิ้นปีงบประมาณ 

 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุ่มงานผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. องค์การปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

3  1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 
0808.4/ว 1723 ลงวันที่ 20 
มีนาคม 2558 เรื่องหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติการบันทึกบัญชี การ
จัดทําทะเบียนและรายงานการเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครอง

ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
หากพบข้อผิดพลาด แจ้งให้ อปท. 
แก้ไขและจัดส่งใหใ้หม ่

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งาน
ผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. องค์การปกครองส่วน
ท้องถิ่น 

จัดทําหนังสือแจ้งให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (อปท.) ส่งรายงานการเงิน 

มอบหมายเจ้าหน้าที่ดําเนินการ 

สนง.คลงัจังหวัดติดตามรายงานการเงินเพื่อนํามา
ตรวจสอบความถูกต้อง 
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่าที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ,ประสิทธิผล) 

ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

ส่วนท้องถิ่น ที ่มท 0808.4/ว 
659 ลงวันที่ 30 มีนาคม 2558 
เรื่อง การกําหนดแบบบัญชี 
ทะเบียน และรายงานการเงินของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

3. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 2299 
ลงวันที่ 4 พฤศจิกายน 2559 
เรื่อง แบบบัญชี ทะเบียน และ
รายงานการเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 

4 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0423.4 /ว 393 ลงวันที่ 14 
ตุลาคม 2558 เรื่อง คู่มือการจัดทํา
และวิเคราะห์รายงานการเงินรวม
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0410.5/000961 ลงวันที่ 20 
กันยายน 2560 เรื่อง การส่งข้อมูล
งบการเงินขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น และคูม่ือการใช้งานระบบ
รายงานการเงินรวมภาครัฐ ในส่วน
ของการจัดทํางบการเงินรวมของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (สําหรับ
สํานักงานคลังจังหวัด) 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของ
ข้อมูลที่แก้ไขแล้ว และทําการบันทึก
ข้อมูลเข้าระบบ CFS ให้แล้วเสร็จ
ครบทุกหน่วยงาน ภายใน 105 วัน
หลังจากวันสิ้นปีงบประมาณ 
 
 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งาน
ผู้รับผิดชอบ 
3. องค์การปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
4. กรมบัญชีกลาง 

ไม่ถูกต้อง ถูกต้อง 

เรียกรายงานการเงินจากระบบ CFS 

หรือ 

ตรวจสอบข้อมูลรายงานการเงินที่ 
อปท.ส่งมา 

แจ้งให้ อปท. ปรับปรุงแก้ไข 

ดึงแบบฟอร์ม Excel จาก
ระบบ CFS มากรอกข้อมูล 

แล้ว upload เข้าระบบ 
CFS 

 
บันทึกข้อมูลโดยการ Key In 

ในระบบ CFS  
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ลําดับ ผังขั้นตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยีที่ใช้ 

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่าที่คํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสิทธิภาพ,ประสิทธิผล) 

ผู้รับบริการ/ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

5  1. หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0423.4 /ว 393 ลงวันที่ 14 
ตุลาคม 2558 เรื่อง คู่มือการจัดทํา
และวิเคราะห์รายงานการเงินรวม
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

เจ้าหน้าที่ดําเนินการนําข้อมูลจาก
รายงานการเงินของ อปท. (รายปี) 
จากระบบ CFS มาจัดทําเป็นรายงาน
และวิเคราะห์เปรียบเทียบ แล้วส่ง
รายงานให้หัวหน้ากลุ่มงานฯ 
ดําเนินการตรวจสอบ ภายใน 5 วัน
ทาํการ 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งาน
ผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. กรมบัญชีกลาง 

6   เจ้าหน้าที่ส่งรายงานการเงินของ อปท.
ภาพรวมจังหวัดให้กรมบัญชีกลาง ภายใน
สิ้นเดือนมกราคมของปีงบประมาณถัดไป 

 

1. เจ้าหน้าที่ผูร้ับผิดชอบ 
2. หัวหน้ากลุม่งาน
ผู้รับผิดชอบ 
3. คลังจังหวัด 
4. องค์การปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
5. ผู้บริหารจังหวัด 
5 กรมบัญชีกลาง 

 

จัดทํารายงานการเงินของ อปท.
ภาพรวมจังหวัดตามรูปแบบที่

กรมบัญชีกลางกาํหนด 

ส่งรายงานการเงนิของ อปท.
ภาพรวมจังหวัดให้กรมบัญชีกลาง 


