
การออกแบบกระบวนการ (PM 3)      กรมบัญชีกลาง – สํานักงานคลังจังหวัด 

กระบวนการ การรับและเบิกจ่ายเงินจากคลัง 
กระบวนงาน  การรับและนําส่ง 
ข้อกําหนด สามารถจัดทํารายงานกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารได้อย่างถูกต้อง 
ตัวชี้วัดและเปา้หมาย  ร้อยละของจํานวนรายการ CJ ที่กระทบยอดได้ 
หน่วยงาน สํานักงานคลังจังหวัด 
 

ผังขัน้ตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยทีี่ใช ้

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่าทีค่ํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสทิธภิาพ

,ประสทิธผิล) 
ผู้รบับรกิาร/ผูม้ีส่วนได้เสีย 

 

5.1 ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจาก
คลังการเก็บรักษาเงินและการนํา
เงินส่งคลัง พ.ศ. 2551 
5.2 หนังสือกรมบัญชีกลางที่ กค 
0409.3/ว 115 ลงวันที่ 30 
กันยายน 2547 เรื่องหลักเกณฑ์
และวิธีปฏิบัติในการเบิกจ่ายเงิน
และการนําเงินส่งคลังตามระบบ
บริหารการเงินการคลังภาครัฐด้วย
ระบบอิเล็กทรอนิกส ์(GFMIS) 
5.3 หนังสือกรมบัญชีกลางด่วน
ที่ สุ ด  ที่  กค  0409 .2 /ว  74  
ลงวันที่ 26 กุมภาพันธ์ 2551 
เรื่อง การปฏิบัติเกี่ยวกับระบบรับ
และนําส่งคลังในระบบ GFMIS 
5.4 คู่ มื อ  การป ฏิ บั ติ เกี่ ยวกับ
ระบบรับและนํ าเงินส่ งคลั งใน
ระบบ GFMIS สําหรับผู้ใช้ GFMIS 
Terminal (28 ก.พ. 2551) 

- จํานวนรายการ CJ ที่
กระทบยอดได้ไม่น้อยกว่า
ร้อยละ 100 
- ภายในวันที่ 15 นับแต่วัน
สิ้นเดือน  
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เจ้าหน้าที่ผูป้ฏิบัติงาน
ของส่วนราชการในจังหวัด 
2. เจ้าหน้าที่ของสํานักงาน
คลังจังหวัด 
3. หัวหน้ากลุม่งานกํากับ
และบริหารการคลัง 2 
4. คลังจังหวัด 
5. กรจ. 

กรมบัญชีกลาง (กรจ. 
/ สํานักงานคลัง
จังหวัด) 

กรมบัญชีกลาง (กรจ. / สํานักงานคลังจังหวัด)

กรจ. 
กรจ. 
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ผังขัน้ตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยทีี่ใช ้

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่าทีค่ํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสทิธภิาพ

,ประสทิธผิล) 
ผู้รบับรกิาร/ผูม้ีส่วนได้เสีย 

 5.5 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0409 .2/ว  126 ลงวันที่  4  
เมษายน 2551 เรื่อง ซ้อมความ
เข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานใน
ระบบรับและนําเงินส่งคลัง 
5.6 หนังสือกรมบัญชกีลาง ที ่กค 
0409.3/ว 239 ลงวันที่ 12  
กรกฎาคม  2553  เรื่อง  คูม่ือ
การปฏิบัติงานระบบรับและนํา
ส่งผ่าน GFMIS Web Online 
5.7 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0409.3/ว 504 ลงวันที่ 29 
ธันวาคม 2553 เรื่อง   แนว
ทางการกํากับดูแลการปฏิบัติงาน
ตามระบบการรับและนาํส่งคลังใน
ระบบ GFMIS 
5.8 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0406.3/ว 87 ลงวันที่ 04 
ตุลาคม 2554 เรื่อง การเบิกจ่าย
รับและนําส่งเงินในระบบ GFMIS 
ผ่าน Web Online 
5.9 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ กค 
0409.4/ว 173 ลงวันที่ 10 
พฤษภาคม 2555 เรื่อง สทิธิการ
ใช้งานของบัตรกําหนดสิทธิการใช้ 
(GFMIS Smart Card) 
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ผังขัน้ตอน 
องค์ความรู้/เทคโนโลยทีี่ใช ้

กฎหมาย ระเบียบ 
และความคุ้มค่าทีค่ํานึงถึง 

มาตรฐานงาน 
(ระยะเวลา,ประสทิธภิาพ

,ประสทิธผิล) 
ผู้รบับรกิาร/ผูม้ีส่วนได้เสีย 

 5.10 หนังสือกรมบัญชีกลางด่วน
ที่สุด ที ่กค 0423.3/ว 61 ลง
วันที่ 14 กุมภาพันธ์ 2556 เรื่อง  
แนวปฏิบัติทางบัญชีเกี่ยวกับการ
แก้ไขใบนําฝากเงินในระบบ 
GFMIS 
5.11 หนังสือกรมบัญชีกลาง ที่ 
กค 0423.3/ว 89 ลงวันที่ 7 
มีนาคม 2556 เรื่อง แนวทางการ
ตรวจสอบการนําเงินส่งคลังผ่าน 
บมจ.ธนาคารกรุงไทย 
5.12 หนังสือกรมบัญชีกลาง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0410.3/ว 
399 ลงวันที่ 10 ตุลาคม 2559 
เรื่อง แนวปฏิบัติทางบัญชีในการ
จ่ายเงิน การรับและการนําเงินส่ง
คลังของส่วนราชการ ผ่านระบบ
อิเล็กทรอนิกส ์(KTB Corporate 
Online) 
5.13 หนังสือกระทรวงการคลัง 
ด่วนที่สุด ที่ กค 0402.2/ว 5 ลง
วันที่ 11 มกราคม 2561 เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการรับ
ชําระเงินของส่วนราชการด้วย QR 
Code และการนําเงินส่งคลัง 
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