
ข้อตกลงจ้างเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์ 
สำนักงานคลังจังหวัดแพร่

เลขท่ี 3 /๒๕๖๔
ข้อตกลงฉบับน้ีจัดทำข้ึน ณ สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ ศาลากลางจังหวัดแพร่ ตำบลในเวียง 

อำเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ เม่ือวับท่ี 9ใฮ เดือน ตุลาคม พ.ศ, ๒๕๖๓ ระหว่าง สำนักงานคลังจังหวัดแพร่ 
โดย นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว ตำแหน่ง นักวิชาการคลังขำนาญการพิเศษ รักษาราชการแทนคลังจังหวัด ปฏิบัติ 
ราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดแพร่ ผู้ได้รับมอบอำนาจจากผู้ว่าราชการจังหวัดแพร่ ตามคำส่ังจังหวัดแพร่ 
ท่ี ๓๓๕๒/๒๕๖๒ ลงวันท่ี ๒๖ ธันวาคม ๒๕๖๒ ซ่ึงต่อไปโนข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหน่ีง กับ นายธีระยุทธ 
เค้าเง่ือน บัตรประจำตัวประชาซนเลขท่ี ๓ ๕๔๐๔ ๐๐๑๘๒ ๕๗ ๒ อยู่บ้านเลขท่ี ๓๔/๑ หมู่ท่ี ๒ ตำบลร่องกาศ 
อำเภอสูงเม่น จังหวัดแพร่ ซ่ึงต่อไปในข้อตกลงน้ีเรียกว่า “ผู้รับจ้าง” อีกฝ่ายหน๋ึง ท้ังสองฝ่ายได้ตกลงกัน ตังต่อไปน้ี

ข้อ ๑. ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างเหมาบริการขับรถยนต์ท่ีใช้ในราชการต่างๆ  
ชองผู้ว่าจ้าง โดยมีรายละเอียดชองลักษณะงาน และหน้าท่ีความรับผิดชอบ ดังระบุใน “ข้อกำหนดหน้าท่ีและ 
ความรับผิดชอบเฉพาะตำแหน่ง”ตามท่ีระบุไว้ในผนวก ๑ และผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติให้ถูกต้องครบถ้วน 
ตามข้อตกลงรวมท้ังเอกสารแนบท้ายข้อตกลง โดยมีกำหนดเวลา ๑๒ (สิบสอง) เดือน นับต้ังแต่ วันท่ี ๑ 
เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๓ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๔ เป็นราคาค่าจ้างท้ังส้ิน ๑๐๘,๐๐๐ บาท 
(หน่ึงแสนแปดพันบาทถ้วน) ซ่ึงได้รวมค่าภาษีอากรใดๆ  (ถ้ามี) และค่าใช้จ่ายท้ังปวงแล้ว

ข้อ ๒. ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าจ้างเหมาทำงานทำงานตังกล่าวในข้อตกลงตามข้อ ๑ ให้แก,ผู้รับจ้าง 
เป็นรายงวด งวดละหน่ึงเดือน รวมท้ังหมด ๑๒ (สิบสอง) งวด ในอัตรางวดละ ๙,๐๐๐ บาท (เก้าพันบาทถ้วน) 
ซ่ึงได้รวมค่าภาษีอากรใดๆ  (ถ้ามี) และค่าใช้จายท้ังปวงแล้ว โดยผู้ว่าจ้างจะชำระค่าจ้างให้ผู้รับจ้างหลังจาก 
ผู้รับจ้างได้ทำงานเสร็จเรียบร้อย และผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนชองผู้ว่าจ้างได้ตรวจรับมอบงานท่ีส่งมอบในแต่ละงวด 
เรียบร้อยแล้ว

ข้อ ๓. นอกจากท่ีได้ระบุไว้ในข้อตกลงน้ีแล้ว ท้ังสองฝ่ายตกลงให้การจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใด 
แก่ผู้รับจ้างให้เป็นไปตามผนวก ๒

ข้อ ๔. เอกสารแนบท้ายข้อตกลงตังต่อไปน้ีให้ถือเป็นส่วนหน่ึงของข้อตกลงน้ี
ผนวก ๑ ข้อกำหนดหน้าท่ีและความรับผิดขอบเฉพาะตำแหน่ง จำนวน ๒ (สอง) หน้า 
ผนวก ๒ หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไชเก่ียวกับการจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใด 

จำนวน ๑ (หน่ึง) หน้า
ความใดในเอกสารแนบท้ายข้อตกลงท่ีขัดแย้งกับข้อความในข้อตกลงน้ี ให้ใช้ข้อความ 

ในข้อตกลงน้ี และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายข้อตกลงขัดกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามคำวินิจฉัยชอง 
ผู้ว่าจ้าง คำวินิจฉัยชองผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นท่ีสุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องราคา ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ  
เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างท้ังส้ิน
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/ถ้าสิงใด....

ผู้รับจ้าง



ถ้าส่ิงใดหรือการอันใดอันหน่ึงท่ีมิได้ระบุไวในรายละเอียดแนบท้ายสัญญาน้ี แต่เป็นการอันจำเป็น 
ต้องทำเพ่ีอให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ถูกต้องตามวัตถุประสงค์แห่งข้อตกลงน้ี ผู้รับจ้างต้องจัดทำการน้ันๆ  ให้ 
โดยไม,คิดเอาค่าตอบแทนเพ่ิมเติมอีกแต่อย่างใด

ข้อ ๕. ในกรณีมีความจำเป็นทางราชการท่ีต้องให้ผู้รับจ้างปฏิบัติงานเพ่ิมเติมนอกเวลาราชการ 
หรือเดินทางไปปฏิบัติราชการนอกเขตพ้ืนท่ีท่ีเป็นท่ีต้ังชองสำนักงานคลังจังหวัดแพร่ หรือต่างจังหวัด ผู้รับจ้างตกลง 
รับปฏิบัติงานดังกล่าว โดยผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายค่าตอบแทนของงานท่ีปฏิบัติเพ่ิมเติมดังกล่าว และ/หรือค่าใช้จ่าย 
ในการเดินทางไปปฏิบัติราชการดังกล่าวให้แก,ผู้รับจ้างตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใด 
เอกสารผนวก ๒ แนบท้ายข้อตกลงจ้างน้ี

ข้อ ๖. ในวันทำข้อตกลงน้ีผู้รับจ้างได้นำหลักประกันเป็นเงินสด จำนวน ๕,๔๐๐ บาท 
(ห้าพันส่ีร้อยบาทถ้วน) คิดเป็นร้อยละ ๕ (ห้า) ของราคาค่าจ้าง มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ีอเป็นประกันความรับผิด 
ในการปฏิบัติตามข้อตกลง โดยมีอายุการประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างจะหลุดพันจากหน้าท่ีและความรับผิด 
ตามข้อตกลงน้ี และหากจำนวนเงินในหลักประกันถูกหักลดน้อยลง เพราะผู้รับจ้างต้องรับผิดชำระค่าปรับหรือ 
ค่าความเสียหาย เน่ืองจากการปฏิบัติผิดข้อตกลงน้ีไม่ว่ากรณีใดๆ  ผู้รับจ้างตกลงว่าจะนำมาเพ่ิมเติมให้ครบ 
จำนวนภายใน๑๕ วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง

หลักประกันท่ีผู้รับจ้างนำมามอบให้ตามวรรคหน่ึง ผู้ว่าจ้างจะคืนให้เม่ือผู้รับจ้างพ้นจาก 
ความรับผิดและข้อผูกพันตามข้อตกลงแล้วทุกประการ

ข้อ ๗. ผู้รับจ้างต้องมาปฏิบัติงานตามข้อตกลงด้วยตนเอง โดยต้องมาบันทึกเวลาท่ีมารับ 
งานจ้างในแต่ละวัน และเวลากลับเม่ือทำงานจ้างในวันน้ันๆ  เสร็จส้ินด้วยตนเองทุกคร้ัง ในกรณีท่ีผู้รับจ้าง 
ไม,สามารถมาปฏิบัติงานด้วยตนเองได้ในวันใด ผู้รับจ้างจะจัดให้มีบุคคลอ่ืนมาทำงานแทนในวันน้ันๆ  ไม่ได้ 
เน่ืองจากงานของผู้รับจ้างเป็นงานท่ีต้องใช้ความรู้ ความสามารถเป็นการเฉพาะตัว และจะต้องไม่เอางาน 
ท้ังหมดหรือส่วนหน่ึงส่วนใดแห่งข้อตกลงน้ีไปจ้างช่วงอีกต่อหน่ึง

ข้อ ๘. หากในวันใดผู้รับจ้างไม่มาทำงานท่ีจ้างตามข้อตกลง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักค่าจ้างเหมา 
ของงวดน้ัน  ๆ เป็นรายวันตามสัดส่วนชองค่าจ้างต่อวันท่ีต้องจ่ายในเดือนน้ันๆ  ตามจำนวนวันท่ีขาดงาน และ 
ยินยอมให้ผู้ว่าจ้างปรับเป็นรายวันในอัตราวันละ ๑๐๘ บาท (หน่ึงร้อยแปดบาทถ้วน) นับต้ังแต่วันท่ีไม่มาปฏิบัติงาน 
หรือมาปฏิบัติงานไม'ครบจำนวนเป็นต้นไปจนกว่าจะมาปฏิบัติงานครบจำนวน หากในเดือนใดมีการขาดงานดังกล่าว 
เกินกว่า ๓ (สาม) วัน โดยไม่มีเหตุอันสมควร ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

การใช้สิทธิตามความในวรรคหน่ึงของผู้ว่าจ้าง ย่อมไม่กระทบถึงสิทธิในการบอกเลิกข้อตกลง
ของผู้ว่าจ้าง

ข้อ ๙. ผู้รับจ้างต้องขับรถยนต์ด้วยความสุภาพ ระมัดระวัง เคารพกฎจราจร แต่งกาย 
สะอาดเรียบร้อย ตรงต่อเวลา และไม่เสพสุราหรือของมึนเมาก่อนหรือขณะขับรถ ท้ังต้องปฏิบัติหน้าท่ี

/ข้อ ๑๐. ผู้รับจ้าง....
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ด้วยความซ่ือสัตย์สุจริต ต้ังใจ และเข้มแข็ง



ข้อ ๑๐. ผู้รับจ้างต้องตรวจสอบดูแลรักษารถยนต์และเคร่ืองมืออุปกรณ์อ่ืนๆ  ของผู้ว่าจ้าง 
ให้อยู่ในสภาพท่ีดีและสามารถใช้งานได้ดีตลอดเวลา หากเกิดการขำรุดบกพร่องของเคร่ืองยนต์หรืออุปกรณ์อ่ืน 
ให้แจ้งผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้างหรือตัวแทนของผู้ว่าจ้างทราบทันที

\ ข้อ ๑๑. ผู้รับจ้างต้องให้ความเคารพข้าราชการและเจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้าง รวมท้ังปฏิบัติ 
ต่อผู้มาติดต่อราชการกับผู้ว่าจ้างด้วยความสุภาพเรียบร้อย หากมีการละเว้นการปฏิบัติงานดังกล่าวและ 
ก่อให้เกิดความเสียหายแก'ภาพพจน์ของผู้ว่าจ้าง ให้ถือว่าผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลง

ข้อ ๑๒. ในกรณีทรัพย์สินชองผู้ว่าจ้างหรือทรัพย์สินท่ีผู้รับจ้างมีหน้าท่ีดูแลรับผิดชอบได้รับ 
ความเสียหาย ถูกทำลาย หรือสูญหาย โดยความผิดหรือโดยความประมาทเลินเล่อชองผู้รับจ้าง ผู้รับจ้าง 
จะต้องรับผิดชอบชดใช้ค่าเสียหายน้ัน เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ได้ว่าความเสียหายหรือสูญหายน้ันเกิดจากเหตุ 
สุดวิสัย

หากความเสียหายหรือสูญหายของทรัพย์สินดังกล่าวในวรรคก่อนเกิดข้ึนเพราะผู้ว่าจ้างหรือ 
เจ้าหน้าท่ีของผู้ว่าจ้างหรือผู้แทนชองผู้ว่าจ้างมีส่วนผิดอยู่ด้วย ท้ังสองฝ่ายจะร่วมกันรับผิดโดยพิจารณาถึง 
ความผิดของแต่ละฝ่ายเป็นเกณฑในการคำนวณค่าเสียหาย

ข้อ ๑๓. ในระหว่างการทำงานตามข้อตกลงน้ี ถ้าผู้รับจ้างได้กระทำการหรืองดเว้นกระทำ 
การใดๆ  อันเป็นการละเมิดต่อบุคคลหรือทรัพย์สินของผู้ว่าจ้างหรือของผู้อ่ืน ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดซดใช้ 
ค่าสินไหมทดแทนท่ีเกิดข้ึนเต็มจำนวนทุกกรณีในบรรดาความเสียหายท่ีเกิดข้ึนท้ังส้ิน เว้นแต่ผู้รับจ้างจะพิสูจน์ 
ได้ว่าความเสียหายดังกล่าวเกิดข้ึนเพราะเหตุสุดวิสัย

ข้อ ๑๔. หากผู้รับจ้างปฏิบัติผิดข้อตกลงข้อหน่ึงข้อใด หรือผู้รับจ้างไม่อยู่ในฐานะ 
ท่ีจะปฏิบัติตามข้อตกลงต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธ้ีบอกเลิกข้อตกลงได้ทันที

ไม่ว่าผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธ้ืบอกเลิกข้อตกลงดังกล่าวในวรรคก่อนหรือไม,ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้อง 
รับผิดซดใช้ค่าเสียหายท้ังปวงอันเกิดข้ึนจากการปฏิบัติผิดข้อตกลงหรือการกระทำละเมิดของผู้รับจ้าง โดยผู้ว่าจ้าง 
มีสิทธ้ิหักค่าจ้างท่ียังค้างจ่าย หากไม,เพียงพอผู้รับจ้างจะต้องนำมาชำระให้แก่ผู้ว่าจ้างภายในกำหนด ๔ (ห้า) วัน 
นับแต่วันท่ีได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ดำเนินการภายในกำหนดเวลาดังกล่าว ผู้รับจ้าง 
ต้องชำระดอกเบ้ียในอัตราร้อยละ ๑๕ (สิบห้า) ต่อปีของต้นเงิน นับต้ังแต่วันท่ีพ้นกำหนดเวลาดังกล่าว จนถึง 
วันท่ีผู้รับจ้างได้นำเงินมาชำระเต็มจำนวนแล้ว

ข้อ ๑๕. การว่าจ้างตามข้อตกลงน้ีไม่ทำให้ผู้รับจ้างมีฐานะเป็นลูกจ้างชองทางราชการ หรือ 
มีความสัมพันธในฐานะเป็นลูกจ้างตามกฎหมายแรงงานหรือกฎหมายว่าด้วยการประกันสังคม

ลงซ่ือ

/ฃ้อตกลงน้ี....

ผู้รับจ้าง



ข้อตกลงน้ีทำข้ึนสองฉบับ มีข้อความเป็นอย่างเดียวกัน ท้ังสองฝ่ายได้อ่านเข้าใจข้อความ 
โดยตลอดแล้ว จึงลงลายมือข่ือพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นสำคัญต่อหน้าพยาน และได้เก็บข้อตกลงน้ีไว้ 
ฝ่ายละฉบับ

(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)
นักวิชาการคลังชำนาญการพิเคษ รักษาราชการแทน 

คลังจังหวัด ปฏิบัติราขการแทน 
ผู้ว่าราชการจังหวัดแพร่

ล ง ข ื่อ . . . ^ . . . .^ .! บั®.ทํ.ผู้รับจ้าง 
(นายธีร่ะยุทธ เค้าเง่ือน)

ลงซ่ือ.....1?)'.!?™)?.!โ!โน้ี.....โโ!'!น้ีว่พิยาน 
(นางสาวนงลักษณ์ วงศ์ฉายา)

ลงข่ือ
(นายจึรวัธ ผาคำ)

.พยาน
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ผนวก ๑
ข้อกำหนดหน้าท่ีและความรับผิดชอบเฉพาะตำแหน่ง

๑. ให้พนักงานขับรถทำความสะอาดและตรวจสภาพ เพ่ือบำรุงรักษาให้เรียบร้อยเป็นประจำทุกวัน 
ตอนเข้าก่อนนำรถออกปฏิบัติงาน ดังน้ี

๑.๑ ตรวจน้ํามันเช้ือเพลิงให้มีเพียงพอกับการใข้งาน 
๑ .๒ ตรวจน้ํามันเคร่ืองในอ่างเคร่ือง เพ่ิมเติมให้ได้ระดับ 
๑.๓ ตรวจระดับน้ําในรังผ้ึงหม้อน้ํา ต้องให้มีน้ําเต็มอยู่เสมอ
๑.๔ ตรวจหม้อแบตเตอร่ี น้ํากรด ท่ีอยู่ในหม้อแบตเตอร่ี ให้อยู่ในระดับท่ีพอดี หากขาดให้ใข้น้ํากล่ัน 

เติมให้ได้ระดับเหนือแผ่นธาตุเพียงเล็กน้อย
๑ .๔ ตรวจดูรอยร่ัวของน้ําและน้ํามันใต้รถ
๑.๖ ตรวจเบรคและน้ํามันเบรค ว่ามีน้ํามันเพียงพอและใช้การได้ดีหรือไม่ 
๑.๗ ให้ใช้ความสังเกตเม่ือขับรถ เข่น มีเสียงดังในเคร่ืองยนต์ มีเสียงดังข่วงล่าง หรือกล่ิน 

เหม็นไหม้ หรือเม่ือเบรครถเซไปด้านใดด้านหน่ึง ฯลฯ
๑.๘ ตรวจความดันลมของยางรถและสูบลม ให้ได้ขนาดความดันของลมตามกำหนดขนาดของยาง 
๑ .๙ ตรวจไฟต่าง  ๆ เข่น ไฟหน้าสูง -  ต่ํา ไฟเบรค ไฟเล้ียว 
๑.๑๐ ทำความสะอาดรถให้เรียบร้อย

การบำรุงรักษาประจำวันตามแบบ ร.๒ แนบท้าย ถ้าหากพนักงานขับรถพบข้อบกพร่องหรือความชำรุด 
เสียหายใด  ๆ ท่ีเกิดกับรถให้รายงานให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุ หัวหน้าเจ้าหน้าท่ีพัสดุ หรือ ผู้บังคับบัญชาทราบ 
เพ่ือดำเนินการซ่อมแซมต่อไป

๒. ให้พนักงานขับรถยนต์ ข่วยปฏิบัติงานอ่ืน  ๆ ดังน้ี
๒.๑ ข่วยลงทะเบียนรับ - ส่ง หนังสือ และส่งหนังสือ ณ ท่ีทำการไปรษณีย์ และส่วนราขการ 
๒.๒ ข่วยถ่ายเอกสาร ช่วยจัดสถานท่ี และอุปกรณีในการจัดการประชุม 
๒.๓ ดูแลทำความสะอาดโรงจอดรถ ห้องพัสดุ ดูแลความเรียบร้อยโดยรวมบ้านพักท่ีว่าง 
๒.๔ ถ่ายภาพในงานต่าง  ๆ เพ่ือใช้ในการประขาสัมพันธ์ 

๓ .  พนักงานขับรถยนต์ ต้องรักษามารยาทในขณะปฏิบัติงาน ดังน้ี 
๓.๑ เช่ือฟ้งและปฏิบัติตามคำส่ังของผู้ขอใช้รถ 
๓.๒ ปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยการจราจรทางบก 
๓.๓ ตรงต่อเวลานัดหมาย 
๓.๔ ไม่เสพสุราก่อนหรือกำลังขับรถ 
๓.๔ ไม,สูบบุหร่ีในขณะขับรถ 
๓.๖ สุภาพเรียบร้อย และมีน้ําใจ
๓.๗ ประจำอยู่ในรถหรือใกล้รถมากท่ีสุด หากเกิดความเสียหายข้ึนแก่รถส่วนกลาง ถ้าพิสูจน่ไม่ได้ 

ว่าใครเป็นผู้กระทำ พนักงานขับรถจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบ
๔. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุและผู้ใช้รถดำเนินการประเมินผลคุณภาพของพนักงานขับรถ ตามแบบ ร.๑ ร.๒ 

และ ร.๓ ตามระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด้วยการใช้และการบำรุงรักษารถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๔๓๓ 
อย่างน้อยเดือนละคร่ัง

/๔. เม่ือรถราชการ....

รายละเอียดเอกสารแนบท้ายข้อตกลงเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์สำนักงานคลังจังหวัดแพร่
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-๒-

๕. เม่ือรถราชการเกิดขำรุด เน่ืองมาจากสภาพใช้งานตามปกติ ให้พนักงานขับรถรีบทำรายงานเสนอ 
ตามลำดับข้ัน เพ่ือให้ผู้มีอำนาจพิจารณาอนุมัติให้ดำเนินการซ่อมแซมต่อไป ตามแบบ ร.๗ ตามระเบียบ 
กรมบัญชีกลางว่าด้วยการใช้และการบำรุงรักษารถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๓๓

๖. เม่ือเกิดความเสียหายหรืออุบัติเหตุข้ึนกับรถราชการ ให้พนักงานขับรถรีบรายงานให้ผู้บังคับบัญชา 
ทราบตามลำดับข้ัน ตามแบบ ๕ ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยรถราชการ พ.ศ. ๒๕๒๓ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

๗. การบำรุงรักษารถส่วนกลางตามปกติเก่ียวกับการล้างอัดฉีด การเติมหรือเปล่ียนน้ํามันเบรค 
น้ํามันหล่อล่ืน และอ่ืนๆ  ท่ีเก่ียวกับการบำรุงรักษารถให้พนักงานขับรถทำรายงานเสนอตามลำดับข้ัน ตามแบบ ร.๘ 
ตามระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด้วยการใช้และการบำรุงรักษารถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๓๓

๘. ให้เจ้าหน้าท่ีพัสดุและพนักงานขับรถร่วมกันตรวจสภาพรถส่วนกลางเป็นประจำทุกสัปดาห์ 
ตามแบบ ร.๙ ตามระเบียบกรมบัญชีกลางว่าด้วยการใช้และการบำรุงรักษารถราชการของกรมบัญชีกลาง พ.ศ. ๒๕๓๓ 

๙. บันทึกควบคุมการใช้รถยนต์ให้เป็นบีจจุบัน
๑๐. ปฏิบัติงานอ่ืนท่ีเก่ียวช้องหรือท่ีได้รับมอบหมายจากคลังจังหวัดและหัวหน้ากลุ่มงานทุกกลุ่ม



ผนวก ๒
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการจ่ายค่าตอบแทนอ่ืนใด

ก. ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานท่ีมอบหมายเพ่ิมเติม
หากผู้ว่าจ้างมอบหมายงานเพ่ิมเติมให้ผู้รับจ้างปฏิบัติ ผู้ว่าจ้างจะเบิกจ่ายค่าตอบแทน 

ของงานท่ีปฏิบัติเพ่ิมเติมดังกล่าวได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน 
นอกเวลาราชการ พ.ศ. ๒๕๕๐ โดยอนุโลม

ข. ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปปฏิบัติราชการนอกเขตพ้ืนท่ีท่ีเป็นท่ีต้ังของสำนักงานคลังจังหวัดแพร่
หรือต่างจังหวัด

หากผู้ว่าจ้างมอบหมายงานให้ผู้รับจ้างไปปฏิบัติราชการนอกเขตพ้ืนท่ีท่ีเป็นท่ีต้ังชองสำนักงาน 
คลังจังหวัดแพร่ หรือต่างจังหวัด ผู้ว่าจ้างจะเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางและค่าเช่าท่ีพักในการเดินทาง 
ไปปฏิบัติราชการดังกล่าวได้ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พ.ศ. ๒๕๕๐ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการแกอบรม การจัดงาน 
และการประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. ๒๕๔๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม โดยอนุโลม

ค. การจ่ายค่าตอบแทนตามข้อ ก-ข ให้เบิกจ่ายได้โดยจะต้องไม่มีผลกระทบต่อภาระการบริหาร 
งบประมาณ กรณีท่ีเงินงบประมาณไม่เพียงพอให้เบิกจ่ายจากเงินสวัสดิการ (ถ้ามี) และต้องไม่มีผลกระทบต่อ 
ภาระชองเงินสวัสดิการน้ัน หรืออาจไม่จ่ายก็ได้

รายละเอียดเอกสารแนบท้ายข้อตกลงเหมาบริการพนักงานขับรถยนต์สำนักงานคลังจังหวัดแพร่
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