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คูมือสําหรับประชาชน: การพิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะหผูประสบภยั 
หนวยงานที่รับผิดชอบ:สํานักบริหารการรับ-จายเงนิภาครัฐ 

กระทรวง:กระทรวงการคลัง 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การพิจารณาอนุมัติจายเงินสงเคราะหผูประสบภัย 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สํานักบริหารการรับ-จายเงินภาครฐั 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารที่ตอเนื่องจากหนวยงานอื่น  

4. หมวดหมูของงานบรกิาร:อนุมัติ  
5. กฎหมายทีใ่หอํานาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. สงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการปฏบัิติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหนาที่

มนุษยธรรมพ.ศ. 2543 

 

2) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงนิชวยเหลือคาจัดการศพผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการ

ปฏิบัติงานของชาตหิรือการปฏิบัติตามหนาที่มนุษยธรรมพ.ศ. 2544 

 

3) กฎกระทรวงกาํหนดหลกัเกณฑเงื่อนไขและอัตราในการจายเงนิสงเคราะหและกําหนดลักษณะของความพิการ

ทุพพลภาพขนาดหนักจนเปนอุปสรรคสําคัญยิ่งในการประกอบอาชพีหรือในการดาํรงชีพพ.ศ. 2544 

 

4) ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาใชจายเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลผูประสบภัยเนือ่งจากการชวยเหลือ

ราชการการปฏิบัติงานของชาติหรือการปฏิบัติตามหนาที่มนษุยธรรมพ.ศ. 2544 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสาํคัญดานเศรษฐกจิ/สังคม  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถิ่น, สวนกลางที่ต้ังอยูในภูมิภาค (ตามกฎกระทรวง)  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กาํหนดระยะเวลา ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการขอรับเงนิการพิจารณา

และการขยายระยะเวลาในการขอรับเงินสงเคราะหเนื่องจากการชวยเหลือราชการการปฏิบัติงานของชาติหรือ

การปฏิบัติตามหนาที่มนษุยธรรมพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 150วนั 
9. ขอมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอที่มากทีสุ่ด 0  

 จํานวนคําขอที่นอยที่สุด 0  
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10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การพิจารณาอนุมัติจายเงนิสงเคราะหผูประสบภัยสํานกั

บริหารการรับ-จายเงินภาครฐักรมบัญชีกลาง 19/05/2558 16:39  
11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานทีใ่หบริการสํานกังานเขตทุกเขตในกรุงเทพมหานคร / 

ที่วาการอาํเภอทุกแหงทัว่ประเทศ 

ซึ่งเปนทองทีท่ีเ่กิดเหต/ุติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหต ุ- 

2) สถานทีใ่หบริการสํานกังานคลังจงัหวัดทั่วประเทศ/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหต ุ(เฉพาะการใหคําปรึกษา) 

3) สถานทีใ่หบริการสํานกับริหารการรับ-จายเงินภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง /ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวนัจันทรถงึวนัศุกร (ยกเวนวนัหยุดทีท่างราชการกําหนด) ต้ังแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 

หมายเหต ุ(เฉพาะการใหคําปรึกษา 

โทรศัพท : 0 2127 7000 ตอ 4538 -4540 

โทรสาร : 0 2127 7330 

) 
 

12. หลักเกณฑ วธิีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ประชาชนผูใดปฏิบัติตนเปนพลเมืองดหีรือชวยเหลืองานของทางราชการจนตนเองตองประสบอันตรายเจ็บปวยหรือถูก

ประทุษรายทางราชการมีพระราชบัญญัติสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการ 

การปฏิบัติงานของชาตหิรือการปฏิบัติตามหนาที่มนษุยธรรมพ.ศ. 2543 กําหนดใหความชวยเหลอื 

แกผูที่ไดรับอันตรายกรณีสูญเสียอวัยวะเปนเงนิชดเชยกรณีพิการทุพพลภาพขนาดหนกันอกจากจะไดรับ 

เงินชดเชยแลวยังมีสิทธิไดรับเงินดาํรงชพีเปนรายเดือนรวมถงึมีสิทธิไดรับคาใชจายเกี่ยวกับการรักษาพยาบาลและหาก

ถึงแกความตายทายาท (บิดามารดาคูสมรสและบุตร)*มสิีทธิไดรับคาใชจายเกี่ยวกับ 

การรักษาพยาบาลกอนตายเงินชดเชยและเงินชวยเหลือคาจัดการศพดวยทัง้นี้อันตรายที่ไดรับตองไมเกิดจากความ

ประมาทเลินเลออยางรายแรงหรือความผดิของตนเองโดยการขอรับเงินสงเคราะหตองกระทาํภายในระยะเวลาสองปนับ
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แตวันที่ผูมีสิทธิไดทราบถงึสทิธิของตน(รายละเอียดตามเอกสารแนบ) 

 

กอนที่จะยืน่เรือ่งขออนุมัติจายเงินสงเคราะหผูประสบภยัเพื่อใหกรมบญัชีกลางพิจารณาตองดําเนนิตามขัน้ตอนให

ครบถวนแลวจึงสงเรื่องใหกรมบัญชีกลาง 

 

1 ผูประสบภัย / ทายาทยืน่แบบคําขอรับ 

 

2 ผูอํานวยการเขตหรือนายอําเภอ 

 2.1 สอบสวนขอเท็จจริง 

 2.2 ชวยเหลือในการใหไดมาซึ่งหลักฐาน 

ประกอบคํารอง 

 2.3 เสนอคําขอรับพรอมหลักฐานไปยัง 

 2.3.1 ผูวาราชการกรุงเทพมหานครหรือ 

 2.3.2 ผูวาราชการจังหวัด 

แลวแตกรณี 

 

3 ผูวาราชการกรุงเทพมหานครหรือผูวาราชการจังหวัด 

 3.1 พิจารณาคําขอรับเงินสงเคราะหและหลักฐานตางๆหากถูกตองใหสงฝายเลขานุการกรมบัญชีกลางกรณีไมถูกตอง

ใหดําเนินการตามขอ 3.2 

 3.2 สอบสวนขอเท็จจริงหรือขอหลักฐานเอกสารเพิ่มเติม 

 3.3กรณีตามขอ 3.2 เมื่อไดรับเร่ืองแลวใหสงคําขอรับพรอมหลักฐานไปยังฝายเลขานุการกรมบัญชีกลาง 

 

หมายเหต ุ

 

ตัวอยางแบบฟอรมสามาถดาวนโหลดไดจาก Link เอกสารเงนิสงเคราะห 

 

http://www.cgd.go.th/wps/portal/CGDInfo/Others/Disburse/Interesting3 

 

 

หมายเหต ุ
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** ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคูมือจะเริ่มนบัระยะเวลาตัง้แตเจาหนาทีต่รวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว 
 
 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาที่สํานกับริหาร

การรับ-จายเงนิภาครัฐ 

กรมบัญชีกลาง 

- ไดรับคําขอรับเงิน

สงเคราะหพรอมดวย

เอกสารหลกัฐานและ 

- ตรวจสอบเอกสาร

หลักฐาน 

 
 

3 วัน สํานักบริหารการ

รับ-จายเงนิ

ภาครัฐ 

(หากเอกสาร

หลักฐานไม

ถูกตองทําหนงัสือ

แจงใหผูวา

ราชการ

กรุงเทพมหานคร

หรือผูวาราชการ

จังหวัดสอบสวน

ขอเท็จจริงหรือให

สงเอกสารเพิม่เติม

ใหแลวเสร็จ

ภายในระยะเวลา 

15 วัน) 

2) 

การพิจารณา 
 

- สรุปความเหน็และนาํ

ความเห็นเสนอ

คณะอนุกรรมการ

สงเคราะหผูประสบภัย

เพื่อพิจารณากลั่นกรอง

เบื้องตน 

 
 

15 วัน สํานักบริหารการ

รับ-จายเงนิ

ภาครัฐ 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

คณะอนุกรรมการ

สงเคราะหผูประสบภัย

พิจารณากลั่นกรอง

15 วัน สํานักบริหารการ

รับ-จายเงนิ

ภาครัฐ 

- 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รายละเอียดของ
ขั้นตอนการบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

เบื้องตนและสงให

คณะกรรมการ

สงเคราะหผูประสบภัย

พิจารณา 
 

4) 

การพิจารณา 
 

แจงผลการพิจารณาให

ผูเกี่ยวของ 
 

12 วัน สํานักบริหารการ

รับ-จายเงนิ

ภาครัฐ 

- 

ระยะเวลาดาํเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบรกิารนีผ้านการดาํเนินการลดขัน้ตอน และระยะเวลาปฏบัิติราชการมาแลว  
ยังไมผานการดําเนนิการลดขั้นตอน 

 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

แบบคําขอรับเงิน

สงเคราะห (ติดตอขอรับ

ไดที่สํานกังานเขตทุก

เขตที่ทําการอาํเภอทั่ว

ประเทศสํานักงานคลัง

จังหวัดทัว่ประเทศและที่

กรมบัญชีกลางหรือ

ดาวนโหลดไดที่

www.cgd.go.th/wps/p

ortal/CGDInfo/Others/

- 1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

Disburse/Interesting3 

2) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

3) สําเนาทะเบียนบาน - 0 1 ฉบับ - 

4) 

สําเนาหลกัฐานหรือ

คําสั่งในการชวยเหลือ

ราชการการปฏิบัติงาน

ของชาติหรือการปฏิบัติ

ตามหนาที่มนษุยธรรม 

- 0 1 ฉบับ (ถาม)ี 

5) 
รายงานการสอบสวน

ขอเท็จจริง 

- 0 1 ฉบับ - 

6) 

รายงานการสอบสวน

ของพนกังานสอบสวน

หรือคําพพิากษาของ

ศาล 

- 0 1 ฉบับ (ถาม)ี 

7) 

การสอบสวนพยานผูรู

เห็นเหตุการณและ

หลักฐานที่เกีย่วของ

อ่ืนๆ 

- 0 1 ฉบับ (ถาม)ี 

8) 

ใบรับรองแพทยทีท่าง

ราชการรับรองซึ่งตรวจ

และใหความเห็นวาผูนั้น

สูญเสียอวัยวะหรือ

สมรรถภาพในการ

ทํางานของอวยัวะสวน

ใดสวนหนึง่หรอืทุพพล

ภาพหรือปวยเจ็บจนไม

สามารถใชกําลังกาย

- 1 0 ฉบับ - 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หรือความคิดประกอบ

อาชีพไดตามปกติหรือ

พิการทุพพลภาพขนาด

หนกั 

9) 

หลักฐานเกี่ยวกับการ

ตาย 1. สําเนามรณบัตร 

2. สําเนาคาํสัง่ศาล

สําหรับผูที่ศาลสั่งให

เปนคนสาบสญู 

- 0 1 ฉบับ (แนบหลักฐาน

เพิ่มเติมในกรณีที่

ผูประสบภัยถงึแก

ความตายโดยให

ทายาท

ผูประสบภัยยืน่

แบบคําขอรับ 

พรอมหลักฐานที่

เกี่ยวของตามขอ 

1 ถึงขอ 7 ดวย) 

10) 

หลักฐานเกี่ยวกับบิดา

มารดาของผูประสบภัย

ที่ถงึแกความตายไดแก 

1. สําเนาทะเบียนบาน

ของบิดามารดา 2. 

สําเนามรณบตัรกรณีไม

มีสําเนามรณบัตรใหใช

หนงัสือรับรองการตาย

ของบุคคลที่ควรเชื่อถือ

ได (เชนพีน่องลุงปานา

อาหรือเจาหนาที่ฝาย

ปกครอง) 3. หลักฐาน

การเปนบิดาโดยชอบ

- 0 1 ฉบับ (แนบหลักฐาน

เพิ่มเติมในกรณีที่

ผูประสบภัยถงึแก

ความตายโดยให

ทายาท

ผูประสบภัยยืน่

แบบคําขอรับ 

พรอมหลักฐานที่

เกี่ยวของตามขอ 

1 ถึงขอ 7 ดวย) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ดวยกฎหมายของผูตาย

ไดแก (1) สําเนา

ทะเบยีนสมรสหรือ

ใบสําคัญการสมรสของ

บิดามารดาหรือสําเนา

ทะเบยีนฐานะของ

ภรรยา (มารดาของ

ผูตาย) หรือ (2) หนงัสือ

รับรองของบุคคลผูควร

เชื่อถือไดที่รับรองวา

บิดามารดาสมรสกอน

วันที่ 1 ตุลาคม 2478 

11) 

หลักฐานเกี่ยวกับคู

สมรสของผูประสบภัยที่

ถึงแกความตายไดแก 1. 

สําเนาทะเบียนสมรส

หรือใบสําคัญการสมรส 

2. สําเนาทะเบียนบาน 

3. สําเนามรณบัตรกรณี

ไมมีสําเนามรณบัตรให

ใชหนงัสือรับรองการ

ตายของบุคคลที่ควร

เชื่อถือได 4. สําเนา

ทะเบยีนการหยาหรือ

ใบสําคัญการหยาหรือ

คําสั่งศาลกรณีที่มีการ

หยา 

- 0 1 ฉบับ (แนบหลักฐาน

เพิ่มเติมในกรณีที่

ผูประสบภัยถงึแก

ความตายโดยให

ทายาท

ผูประสบภัยยืน่

แบบคําขอรับ 

พรอมหลักฐานที่

เกี่ยวของตามขอ 

1 ถึงขอ 7 ดวย) 
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

12) 

หลักฐานเกี่ยวกับบุตร

ของผูประสบภัยที่ถงึแก

ความตายไดแก 1. 

สําเนาทะเบียนบาน 2. 

สําเนาทะเบียนสมรส

หรือใบสําคัญการสมรส

ของผูตายกับมารดา

ของบุตรหรือสําเนา

ทะเบยีนการรับรองบุตร

หรือสําเนาคําพิพากษา

ของศาลวาเปนบุตร 3. 

บันทกึรับรองการมีบุตร

ชอบดวยกฎหมายใน

ครรภมารดา (ถาม)ี 4. 

สําเนามรณบตัรกรณีไม

มีสําเนามรณบัตรใหใช

หนงัสือรับรองการตาย

ของผูที่ควรเชือ่ถือได 5. 

สําเนาทะเบียนการรับ

บุตรบุญธรรมกรณีที่มี

บุตรบุญธรรม 

- 0 1 ฉบับ (แนบหลักฐาน

เพิ่มเติมในกรณีที่

ผูประสบภัยถงึแก

ความตายโดยให

ทายาท

ผูประสบภัยยืน่

แบบคําขอรับ 

พรอมหลักฐานที่

เกี่ยวของตามขอ 

1 ถึงขอ 7 ดวย) 

13) 

หลักฐานแสดงการเปน

ผูปกครองโดยชอบดวย

กฎหมายหรือผูพิทกัษ

หรือผูอนุบาลแลวแต

กรณีซึ่งลงชื่อใหความ

ยินยอมในการขอรับ

- 0 1 ฉบับ (แนบหลักฐาน

เพิ่มเติมในกรณีที่

ผูประสบภัยถงึแก

ความตายโดยให

ทายาท

ผูประสบภัยยืน่
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ที่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

หรือขอรับเงินสงเคราะห

แทนผูมีสิทธิไดแก 1. 

สําเนาทะเบียนการ

รับรองบุตร 2. สําเนา

ทะเบยีนการรับบุตรบุญ

ธรรมหรือ 3. สําเนา

คําสั่งศาลตั้งผูปกครอง

ผูพิทกัษหรือผูอนุบาล

แลวแตกรณ ี

แบบคําขอรับ 

พรอมหลักฐานที่

เกี่ยวของตามขอ 

1 ถึงขอ 7 ดวย) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ สาํหรับยื่นเพิม่เติม 

ที่ รายการเอกสารยื่น
เพิ่มเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐผู
ออก

เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) 

หลักฐานที่เกีย่วของอื่น

ตามที่สํานกับริหารการ

รับ-จายเงนิภาครัฐ

กรมบัญชีกลางหรือ

คณะกรรมการ

สงเคราะหผูประสบภัย

เห็นสมควรขอเพื่อ

ประกอบการพิจารณา

พฤติการณการไดรับ

อันตรายการเจ็บปวย

การเกิดเหตุและกรณีอ่ืน

ใด 

- 1 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) ไมมีคาธรรมเนียม 

คาธรรมเนียม0 บาท 

หมายเหต ุ- 

 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียนกรมบัญชีกลางโทรศัพท : 0 2270 6400 - 3 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสาํนกังานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต(ุ เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 

เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 
19. หมายเหต ุ
- 
 

วันที่พิมพ 16/07/2558 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการ

จัดทํา / แกไข (User) 

จัดทําโดย PONGSAK THAEMDET 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 
 

 
 


