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1 จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยบริหำรท่ัวไป แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีของฝ่ำย

บริหำรท่ัวไป
แผน 30 พ.ย. 2565 หัวหน้ำกลุ่ม

งำนวิชำกำร
อำรีย์

2 ด ำเนินกำรด้ำนงำนสำรบรรณทุกระบบ กำรรับ - ส่งหนังสือรำชกำร เป็นไปด้วย
ควำมเรียบร้อย

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

3 ปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์  งำนบันทึกข้อมูลและงำนหนังสือ
รำชกำร

กำรตอบรับหนังสือรำชกำร            
ภำยในก ำหนด

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

4 ด ำเนินกำรแจ้งเวียนหนังสือรำชกำร/กฎหมำย/ระเบียบให้แก่ส่วน
รำชกำรและหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง

ส่วนรำชกำรและหน่วยงำนได้รับ
หนังสือเวียน

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
ได้รับหนังสือ 
และภำยใน 1 วัน
 ท ำกำร กรณี
เร่งด่วน

ส่วนรำชกำร
ภำยในจังหวัด
พะเยำ

อำรีย์/ศิริรัตน์

5 ด ำเนินกำรจัดประชุมข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำเดือน และส่งส ำเนำ
รำยงำนกำรประชุม

กำรประชุมประจ ำเดือนเป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อย

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
ได้รับรำยงำนกำร
ประชุม

คลังเขต 5 อำรีย์/ศิริรัตน์

6 จัดท ำปฏิทิน ตำรำงนัดหมำยของส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ บุคลำกรสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลในตำรำง
นัดหมำยของส ำนักงำนได้อย่ำงท่ัวถึง

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

7 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรออกหนังสือรับรองสิทธิในบ ำเหน็จค  ำประกัน 
เพ่ือน ำไปใช้เป็นหลักทรัพย์ค  ำประกันกำรกู้เงินของผู้รับบ ำนำญของ
ส่วนรำชกำร

หนังสือรับรองบ ำเหน็จค  ำประกันออก
ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

8 กำรตรวจสอบและอนุมัติกำรลงทะเบียนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ กำรอนุมัติ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ื              /
เจ้ำหน้ำท่ี พัสดุ

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

ศิริรัตน์

9 ตรวจสอบข้อมูลผู้ค้ำภำครัฐในระบบ e-GP เอกสำรและข้อมูลในระบบผู้ค้ำภำครัฐ
ถูกต้องครบถ้วน

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

ศิริรัตน์

10 ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนด้ำนบุคลำกร ทะเบียนประวัติ กำรแต่งตั ง
โยกย้ำยกำรลำ กำรเดินทำงไปรำชกำร

ข้อมูลบุคลำกร ทะเบียนประวัติต่ำงๆ 
ถูกต้องเป็นปัจจุบัน และด ำเนินกำรด้ำน
เอกสำรทันภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยใน 3 วัน    
ท ำกำร หลังได้รับ
แจ้ง

อำรีย์

11 จัดท ำค ำขอเบี ยหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ
ในหน่วยงำน และให้ค ำปรึกษำแนะน ำเจ้ำหน้ำท่ีของส่วนรำชกำร

จัดท ำค ำขอรับเบี ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญ 
และให้ค ำปรึกษำแก่ส่วนรำชกำรได้
ควำมรู้และสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้อย่ำง
ถูกต้อง

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน 
กรณีไม่ซับซ้อน

อำรีย์

แผนการปฏิบัติงานฝ่ายบริหาร ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจังส่ง

หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน
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ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

12 ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำล/รำยงำนผล กำรจ ำหน่ำยสลำกฯ ได้ทันภำยใน
ระยะเวลำท่ีส ำนักงำนสลำกฯ ก ำหนด

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
วันออกสลำกกิน
แบ่งรัฐบำล

ส ำนักงำน
สลำกกินแบ่ง
รัฐบำล

อำรีย์

13 ด ำเนินกำรเก่ียวกับผู้ค้ำสลำกท่ีอยู่ในควำมดูแลของส ำนักงำนคลัง     
จังหวัดพะเยำ

กำรจัดท ำสัญญำกับตัวแทนจ ำหน่ำย
สลำกของส ำนักงำนฯ และส่งเอกสำร
สัญญำภำยในระยะเวลำท่ีส ำนักงำน    
สลำกฯ ก ำหนด

แผน ภำยในระยะเวลำ
ท่ีส ำนักงำนสลำก
ก ำหนด

ส ำนักงำน
สลำกกินแบ่ง
รัฐบำล

อำรีย์

14 จัดท ำรำยงำนท่ีได้รับมอบหมำยจำกหน่วยงำนอ่ืน รำยงำนกำรปฏิบัติงำนท่ีได้รับมอบหมำย
ส่งภำยในก ำหนด

แผน ส่งภำยในก ำหนด
ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

หน่วยงำนท่ี
ให้จัดท ำ
รำยงำน

ศิริรัตน์

15 จัดท ำรำยงำนกำรปฏิบัติรำชกำรแทนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรแทนฯ    
ส่งจังหวัดฯ ภำยในวันท่ี 15 ของเดือน
ถัดไป

แผน ภำยในวันท่ี 15 
ของเดือนถัดไป

ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์

16 ด ำเนินกำรเก่ียวกับค ำส่ังของส ำนักงำนคลังจังหวัด/มอบอ ำนำจ/
มอบหมำยงำน

ค ำส่ังของจังหวัด/ส ำนักงำนคลังจังหวัด 
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน

แผน ด ำเนินกำรภำยใน
 3 วันท ำกำร 
หลังจำกได้รับ
มอบหมำย

อำรีย์

17 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของฝ่ำยบริหำร รำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของฝ่ำย
บริหำร ส่งภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยใน 3 วัน 
ก่อนเวลำก ำหนด

กลุ่มงำน
วิชำกำร

อำรีย์

18 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2564 ของฝ่ำยบริหำร

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ของฝ่ำย
บริหำร ส่งภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยในเดือน
ตุลำคม ปี 2564

กลุ่มงำน
วิชำกำร

อำรีย์

19 ด ำเนินกำรเก่ียวกับนักศึกษำฝึกงำน นักศึกษำฝึกงำน ได้รับควำมรู้          
และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้

แผน ตำมระยะเวลำท่ี
สถำนศึกษำก ำหนด

สถำนท่ีศึกษำ
ท่ีจัดส่ง
นักศึกษำ
ฝึกงำน

อำรีย์

20 ด ำเนินงำนสนับสนุนด้ำนกำรจัดท ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 
(ของส ำนักงำน)

ข้อมูลแฟ้มเอกสำรข้อมูลข่ำวสำรถูกต้อง
ครบถ้วน

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร

อำรีย์/ศิริรัตน์

21 จัดท ำรำยงำนแบบสรุปผลกำรด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงในรอบเดือน     

(แบบ สขร.1)
แบบสรุปผลกำรด ำเนินงำนจัดซื อจัดจ้ำง 
(แบบ สขร.1) ในแต่ละเดือน

แผน ภำยในวันท่ี 10 
ของเดือนถัดไป

ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์
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ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

22 จัดท ำเอกสำรประชำสัมพันธ์และสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจตำมภำรกิจ

ของหน่วยงำน เก่ียวกับ กฎหมำย ระเบียบ แนวทำงปฏิบัติ หนังสือส่ัง

กำร หนังสือตอบข้อหำรือ ข่ำวประชำสัมพันธ์ บทควำม จุลสำร 

e-book รำยงำนต่ำง ๆ เป็นต้น

หน่วยงำนมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ เก่ียวกับ
กฎหมำยระเบียบ แนวทำงปฏิบัติหนังสือ
ส่ังกำร หนังสือตอบข้อหำรือ

แผน ภำยในสิ นเดือน ส่วนรำชกำร
ภำยในจังหวัด
พะเยำ และ
ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดพะเยำ

อำรีย์/ศิริรัตน์

23 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของส ำนักงำน บุคลำกรได้รับกำรตรวจสุขภำพประจ ำปี แผน ให้แล้วเสร็จ
ภำยในเดือน 
ธันวำคม 65

อำรีย์

24 รำยงำนมำตรกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตของข้ำรำชกำรและ
ลูกจ้ำงกรมบัญชีกลำง

ส่งคลังเขต 5 เป็นรำยไตรมำส แผน ภำยใน 5 วัน 
หลังจำกสิ นรำย
ไตรมำส

คลังเขต 5 อำรีย์

25 ด ำเนินกำรจัดเก็บเอกสำรตำมระเบียบงำนสำรบรรณ เอกสำรเป็นระบบ ง่ำยต่อกำรค้นหำ แผน ทุกครั งหลังจำก
ด ำเนินกำรเสร็จ
สิ นแล้ว

อำรีย์/ศิริรัตน์

26 ควบคุมวันลำของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร และ
ลูกจ้ำงช่ัวครำว

จัดทะเบียนคุมวันลำถูกต้องและเป็น
ปัจจุบัน

แผน ปรับปรุงข้อมูลทุก
ครั งท่ีมีกำรลำ

อำรีย์

27 ด ำเนินกำรจัดเจ้ำหน้ำท่ีเข้ำร่วมพิธี และกิจกรรมของจังหวัด พร้อม
ประสำนหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงกำรคลังร่วมงำน

จัดทีมบุคลำกรของส ำนักงำนเข้ำร่วมงำน
พิธี และกิจกรรมของจังหวัด พร้อม
ประสำนหน่วยงำนในสังกัด
กระทรวงกำรคลังจัดพำนพุ่ม

แผน ด ำเนินกำรภำยใน
 5 วันหลังจำก
ได้รับแจ้ง

หน่วยงำนใน
สังกัด
กระทรวง 
กำรคลัง

อำรีย์/ศิริรัตน์

28 รวบรวมแบบฟอร์มค ำขอกำรให้บริกำรด้ำนข้อมูล/กำรให้ค ำปรึกษำ 
และข้อมูลข่ำวสำรของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร

รวบรวมแบบฟอร์มค ำขอกำรให้บริกำร
ด้ำนข้อมูล/กำรให้ค ำปรึกษำส่งให้
เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบ

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร

กลุ่มงำน
วิชำกำร

ศิริรัตน์

29 รำยงำนธนบัตรตัวอย่ำง ส่งคลังเขต 5 ภำยในเดือนตุลำคม แผน ภำยใน 5 วัน     
ท ำกำรหลังจำก
สิ นปีงบประมำณ

คลังเขต 5 อำรีย์

30 ด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรท่ีเก่ียวข้องกับกำรประเมินผลกำรปฏิบัติ
รำชกำรเพ่ือเล่ือนเงินเดือนข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร 
และลูกจ้ำงช่ัวครำว

จัดท ำเอกสำรท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีคลังเขต
และจังหวัดพะเยำก ำหนด

แผน ภำยใน 5 วัน     
ท ำกำรก่อนถึง
เวลำท่ีก ำหนด

ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ
 คลังเขต 5

อำรีย์

31 งำนอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมำย ผลกำรด ำเนินงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย
เป็นไปตำมตำมวัตถุประสงค์

แผน อำรีย์/ศิริรัตน์

(นำงนิภำพร  เผ่ำกันทะ)
 นักวิชำกำรคลังช ำนำญกำรพิเศษ

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มงำนวิชำกำร

(นำงฉวีวรรณ  พิทักษ์วินัย)
คลังจังหวัดพะเยำ
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1 จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยบริหำรท่ัวไป แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีของฝ่ำย

บริหำรท่ัวไป
แผน 30 พ.ย. 2565 หัวหน้ำกลุ่ม

งำนวิชำกำร
อำรีย์

ผล
2 ด ำเนินกำรด้ำนงำนสำรบรรณทุกระบบ กำรรับ - ส่งหนังสือรำชกำร เป็นไปด้วย

ควำมเรียบร้อย
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
3 ปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์  งำนบันทึกข้อมูลและงำนหนังสือ

รำชกำร
กำรตอบรับหนังสือรำชกำร            
ภำยในก ำหนด

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
4 ด ำเนินกำรแจ้งเวียนหนังสือรำชกำร/กฎหมำย/ระเบียบให้แก่ส่วน

รำชกำรและหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง
ส่วนรำชกำรและหน่วยงำนได้รับ
หนังสือเวียน

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
ได้รับหนังสือ 
และภำยใน 1 วัน
 ท ำกำร กรณี
เร่งด่วน

ส่วนรำชกำร
ภำยในจังหวัด
พะเยำ

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
5 ด ำเนินกำรจัดประชุมข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำเดือน และส่งส ำเนำ

รำยงำนกำรประชุม
กำรประชุมประจ ำเดือนเป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อย

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
ได้รับรำยงำนกำร
ประชุม

คลังเขต 5 อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
6 จัดท ำปฏิทิน ตำรำงนัดหมำยของส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ บุคลำกรสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลในตำรำง

นัดหมำยของส ำนักงำนได้อย่ำงท่ัวถึง
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
7 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรออกหนังสือรับรองสิทธิในบ ำเหน็จค  ำประกัน 

เพ่ือน ำไปใช้เป็นหลักทรัพย์ค  ำประกันกำรกู้เงินของผู้รับบ ำนำญของ
ส่วนรำชกำร

หนังสือรับรองบ ำเหน็จค  ำประกันออก
ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
8 กำรตรวจสอบและอนุมัติกำรลงทะเบียนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ กำรอนุมัติ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ื              /

เจ้ำหน้ำท่ี พัสดุ
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
ศิริรัตน์

ผล
9 ตรวจสอบข้อมูลผู้ค้ำภำครัฐในระบบ e-GP เอกสำรและข้อมูลในระบบผู้ค้ำภำครัฐ

ถูกต้องครบถ้วน
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
ศิริรัตน์

ผล

หมายเหตุ

แผนการปฏิบัติงานฝ่ายบริหาร ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) แผน ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจังส่ง

หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน
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หมายเหตุล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) แผน ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

10 ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนด้ำนบุคลำกร ทะเบียนประวัติ กำรแต่งตั ง
โยกย้ำยกำรลำ กำรเดินทำงไปรำชกำร

ข้อมูลบุคลำกร ทะเบียนประวัติต่ำงๆ 
ถูกต้องเป็นปัจจุบัน และด ำเนินกำรด้ำน
เอกสำรทันภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยใน 3 วัน    
ท ำกำร หลังได้รับ
แจ้ง

อำรีย์

ผล
11 จัดท ำค ำขอเบี ยหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ

ในหน่วยงำน และให้ค ำปรึกษำแนะน ำเจ้ำหน้ำท่ีของส่วนรำชกำร
จัดท ำค ำขอรับเบี ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญ 
และให้ค ำปรึกษำแก่ส่วนรำชกำรได้
ควำมรู้และสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้อย่ำง
ถูกต้อง

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน 
กรณีไม่ซับซ้อน

อำรีย์

ผล
12 ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำล/รำยงำนผล กำรจ ำหน่ำยสลำกฯ ได้ทันภำยใน

ระยะเวลำท่ีส ำนักงำนสลำกฯ ก ำหนด
แผน ภำยใน 3 วัน     

ท ำกำร หลังจำก
วันออกสลำกกิน
แบ่งรัฐบำล

ส ำนักงำน
สลำกกินแบ่ง
รัฐบำล

อำรีย์

ผล
13 ด ำเนินกำรเก่ียวกับผู้ค้ำสลำกท่ีอยู่ในควำมดูแลของส ำนักงำนคลัง     

จังหวัดพะเยำ
กำรจัดท ำสัญญำกับตัวแทนจ ำหน่ำย
สลำกของส ำนักงำนฯ และส่งเอกสำร
สัญญำภำยในระยะเวลำท่ีส ำนักงำน    
สลำกฯ ก ำหนด

แผน ภำยในระยะเวลำ
ท่ีส ำนักงำนสลำก
ก ำหนด

ส ำนักงำน
สลำกกินแบ่ง
รัฐบำล

อำรีย์

ผล
14 จัดท ำรำยงำนท่ีได้รับมอบหมำยจำกหน่วยงำนอ่ืน รำยงำนกำรปฏิบัติงำนท่ีได้รับมอบหมำย

ส่งภำยในก ำหนด
แผน ส่งภำยในก ำหนด

ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

หน่วยงำนท่ี
ให้จัดท ำ
รำยงำน

ศิริรัตน์

ผล
15 จัดท ำรำยงำนกำรปฏิบัติรำชกำรแทนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรแทนฯ    

ส่งจังหวัดฯ ภำยในวันท่ี 15 ของเดือน
ถัดไป

แผน ภำยในวันท่ี 15 
ของเดือนถัดไป

ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์

ผล
16 ด ำเนินกำรเก่ียวกับค ำส่ังของส ำนักงำนคลังจังหวัด/มอบอ ำนำจ/

มอบหมำยงำน
ค ำส่ังของจังหวัด/ส ำนักงำนคลังจังหวัด 
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน

แผน ด ำเนินกำรภำยใน
 3 วันท ำกำร 
หลังจำกได้รับ
มอบหมำย

อำรีย์

ผล
17 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของฝ่ำยบริหำร รำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของฝ่ำย

บริหำร ส่งภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด
แผน ภำยใน 3 วัน 

ก่อนเวลำก ำหนด
กลุ่มงำน
วิชำกำร

อำรีย์
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หมายเหตุล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) แผน ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

ผล

18 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2564 ของฝ่ำยบริหำร

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ของฝ่ำย
บริหำร ส่งภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยในเดือน
ตุลำคม ปี 2564

กลุ่มงำน
วิชำกำร

อำรีย์

ผล
19 ด ำเนินกำรเก่ียวกับนักศึกษำฝึกงำน นักศึกษำฝึกงำน ได้รับควำมรู้          

และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้
แผน ตำมระยะเวลำท่ี

สถำนศึกษำก ำหนด
สถำนท่ีศึกษำ
ท่ีจัดส่ง
นักศึกษำ
ฝึกงำน

อำรีย์

ผล
20 ด ำเนินงำนสนับสนุนด้ำนกำรจัดท ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 

(ของส ำนักงำน)
ข้อมูลแฟ้มเอกสำรข้อมูลข่ำวสำรถูกต้อง
ครบถ้วน

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
21 จัดท ำรำยงำนแบบสรุปผลกำรด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงในรอบเดือน     

(แบบ สขร.1)
แบบสรุปผลกำรด ำเนินงำนจัดซื อจัดจ้ำง 
(แบบ สขร.1) ในแต่ละเดือน

แผน ภำยในวันท่ี 10 
ของเดือนถัดไป

ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์

ผล

22 จัดท ำเอกสำรประชำสัมพันธ์และสร้ำงควำมรู้ควำมเข้ำใจตำมภำรกิจ

ของหน่วยงำน เก่ียวกับ กฎหมำย ระเบียบ แนวทำงปฏิบัติ หนังสือส่ัง

กำร หนังสือตอบข้อหำรือ ข่ำวประชำสัมพันธ์ บทควำม จุลสำร 

e-book รำยงำนต่ำง ๆ เป็นต้น

หน่วยงำนมีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ เก่ียวกับ
กฎหมำยระเบียบ แนวทำงปฏิบัติหนังสือ
ส่ังกำร หนังสือตอบข้อหำรือ

แผน ภำยในสิ นเดือน ส่วนรำชกำร
ภำยในจังหวัด
พะเยำ และ
ส ำนักงำนคลัง
จังหวัดพะเยำ

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล

23 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของส ำนักงำน บุคลำกรได้รับกำรตรวจสุขภำพประจ ำปี แผน ให้แล้วเสร็จ
ภำยในเดือน 
ธันวำคม 65

อำรีย์

ผล
24 รำยงำนมำตรกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตของข้ำรำชกำรและ

ลูกจ้ำงกรมบัญชีกลำง
ส่งคลังเขต 5 เป็นรำยไตรมำส แผน ภำยใน 5 วัน 

หลังจำกสิ นรำย
ไตรมำส

คลังเขต 5 อำรีย์

ผล
25 ด ำเนินกำรจัดเก็บเอกสำรตำมระเบียบงำนสำรบรรณ เอกสำรเป็นระบบ ง่ำยต่อกำรค้นหำ แผน ทุกครั งหลังจำก

ด ำเนินกำรเสร็จ
สิ นแล้ว

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
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หมายเหตุล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) แผน ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

26 ควบคุมวันลำของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร และ
ลูกจ้ำงช่ัวครำว

จัดทะเบียนคุมวันลำถูกต้องและเป็น
ปัจจุบัน

แผน ปรับปรุงข้อมูลทุก
ครั งท่ีมีกำรลำ

อำรีย์

ผล
27 ด ำเนินกำรจัดเจ้ำหน้ำท่ีเข้ำร่วมพิธี และกิจกรรมของจังหวัด พร้อม

ประสำนหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงกำรคลังร่วมงำน
จัดทีมบุคลำกรของส ำนักงำนเข้ำร่วมงำน
พิธี และกิจกรรมของจังหวัด พร้อม
ประสำนหน่วยงำนในสังกัด
กระทรวงกำรคลังจัดพำนพุ่ม

แผน ด ำเนินกำรภำยใน
 5 วันหลังจำก
ได้รับแจ้ง

หน่วยงำนใน
สังกัด
กระทรวง 
กำรคลัง

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
28 รวบรวมแบบฟอร์มค ำขอกำรให้บริกำรด้ำนข้อมูล/กำรให้ค ำปรึกษำ 

และข้อมูลข่ำวสำรของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร
รวบรวมแบบฟอร์มค ำขอกำรให้บริกำร
ด้ำนข้อมูล/กำรให้ค ำปรึกษำส่งให้
เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบ

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร

กลุ่มงำน
วิชำกำร

ศิริรัตน์

ผล
29 รำยงำนธนบัตรตัวอย่ำง ส่งคลังเขต 5 ภำยในเดือนตุลำคม แผน ภำยใน 5 วัน     

ท ำกำรหลังจำก
สิ นปีงบประมำณ

คลังเขต 5 อำรีย์

ผล
30 ด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรท่ีเก่ียวข้องกับกำรประเมินผลกำรปฏิบัติ

รำชกำรเพ่ือเล่ือนเงินเดือนข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร 
และลูกจ้ำงช่ัวครำว

จัดท ำเอกสำรท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีคลังเขต
และจังหวัดพะเยำก ำหนด

แผน ภำยใน 5 วัน     
ท ำกำรก่อนถึง
เวลำท่ีก ำหนด

ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ
 คลังเขต 5

อำรีย์

ผล
31 งำนอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมำย ผลกำรด ำเนินงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย

เป็นไปตำมตำมวัตถุประสงค์
แผน อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล

(นำงนิภำพร  เผ่ำกันทะ)
 นักวิชำกำรคลังช ำนำญกำรพิเศษ

ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มงำนวิชำกำร

(นำงฉวีวรรณ  พิทักษ์วินัย)
คลังจังหวัดพะเยำ



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ตรวจสอบ อนุมัติ และยกเลิกรายการขอเบิกเงินจากคลังของ
หน่วยเบิกจ่าย ในระบบ New GFMIS Thai ทุกรายการ      
ก่อนการอนุมัติ  โดย ตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้ขาย/ผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่าน Application ของธนาคาร

ผู้ขายหรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีเป็นหน่วย
เบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai ได้รับ
เงินท่ีขอเบิกจากคลังภายในระยะเวลาตาม
มาตรฐานการปฏิบัติงานของกรมบัญชีกลาง

ก าหนดการอนุมัติรายการขอ
เบิกเงินจากคลังวันละ 2 รอบ   
 รอบท่ี 1 เวลา 09.30 น.     
 รอบท่ี 2 เวลา 13.30 น.

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

2 ตรวจสอบ อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายและการ
เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ด าเนินการบันทึกใบส่ังซ้ือ (PO) และรายการ
ขอเบิกเงินจากคลังได้รวดเร็ว

ภายใน 1 วันท าการนับแต่ได้รับ
เอกสารขออนุมัติ/เปล่ียนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขาย ครบถ้วน 
ถูกต้อง

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

3 เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก3.1 สรุปผลการด าเนินงาน และปัญหาอุปสรรคของปีท่ีผ่านมา ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณเป็นไปตาม

เป้าหมายท่ีคณะรัฐมนตรีก าหนด
ภายใน 30 พฤศจิกายน 2565 แผน l l

ผล l l

3.2 รวบรวมข้อมูลงบประมาณรายจ่ายลงทุนท่ีหน่วยรับ
งบประมาณในพ้ืนท่ีจังหวัดพะเยาได้รับจัดสรร ทุกสัปดาห์

แผน l l l l l l l l l l l l 

ผล l l l l l l 

3.3 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัด            
การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายใน 30 พฤศจิกายน 2565 แผน l l

ผล l l

3.4 ติดตามความก้าวหน้า และปัญหาอุปสรรคในการ          
ใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566     
รายโครงการและบันทึกใน Google sheet

ทุกสัปดาห์ แผน l l l l l l l l l l l l 

ผล l l l l l l 

3.5 ประชุมคณะท างานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือพิจารณา
หาแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

ทุกเดือน แผน l l l l l l l l l l l l 

ผล l l l l l l 

แผนการปฏิบัติงาน
กลุ่มงานระบบการคลัง

 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

3.6 รายงานปัญหาอุปสรรคของการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณในภาพรวมของจังหวัดพะเยา ส่งให้คลังเขต 5

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป แผน l l l l l l l l l l l l 

ผล l l l l l l 

4 ตรวจสอบการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันส้ินปี       
งบประมาณ และการปิดบัญชีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565ของหน่วยเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai

งบทดลองของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดพะเยา
แสดงยอดคงเหลือยกไปท่ีถูกต้องตามเอกสาร
หลักฐานทางการเงินภายในระยะเวลาก่อนปิด
งวดบัญชี

ภายในวันท่ี 10 ตุลาคม 2565 แผน l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l

5 ตรวจสอบหลักฐานการประเมินผลของหน่วยเบิกจ่ายภายใน
จังหวัดในระบบ GAQA ตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และ
สรุปผลการตรวจสอบส่งให้ส านักงานคลังเขต 5

หน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดพะเยาจัดท าบัญชี
และส่งข้อมูลในระบบ GAQA ได้ครบถ้วน 
ถูกต้อง ตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565

ภายในวันท่ี 1 ธันวาคม 2565 แผน l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l

6 ตรวจสอบข้อมูลงบทดลองประจ าเดือนของหน่วยเบิกจ่าย       
 ในระบบ New GFMIS Thai ให้แสดงดุลบัญชีท่ีถูกต้องตามดุล
บัญชีปกติและไม่มีบัญชีพักท่ีมียอดคงค้าง และรายงานผลให้
คลังจังหวัดทราบ

ข้อมูลงบทดลองประจ าเดือนของ            
หน่วยเบิกจ่ายแสดงยอดบัญชีท่ีถูกต้องตาม
ดุลบัญชีปกติและไม่มีบัญชีพักท่ีมียอดคค้าง

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

7 ตรวจสอบการบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง น าเงินฝากคลัง และ
กระทบยอดรายการน าเงินส่งของหน่วยเบิกจ่ายในระบบ New
 GFMIS Thai

การบันทึกข้อมูลจัดเก็บ น าส่งเงินเป็นรายได้
แผ่นดิน หรือน าเงินฝากคลัง ของหน่วย
เบิกจ่ายมีความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวทิพวรรณ มีสุข

ผล l l l l l l

8 ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินจากคลังท่ีหน่วยเบิกจ่ายยังไม่ได้
อนุมัติรายการ ด้วย อม.01 หรือ อม.02 ในระบบ New 
GFMIS Thai เพ่ือประสานแจ้งให้หน่วยเบิกจ่ายด าเนินการให้
เป็นปัจจุบัน

การเบิกจ่ายเงินจากคลังของหน่วยเบิกจ่ายมี
ความถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน

ทุกเดือน ภายในวันท าการ
สุดท้ายของเดือน และวันท่ี 20
 ของเดือนถัดไป(เอกสาร
ประเภท K0)

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

ผล l l l l l l

9 ตรวจสอบการบันทึกรายการขอจ่ายเงิน (ขจ.) คงค้าง           
ท่ีหน่วยงานด าเนินการจ่ายเงินท่ีขอเบิกจากคลังและได้จ่ายเงิน 
ให้เจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงินแล้วแต่ยังไม่ได้บันทึกรายการขอจ่าย
ในระบบ New GFMIS Thai

การบันทึกรายการขอจ่ายเงินของ            
หน่วยเบิกจ่ายมีความถูกต้อง ครบถ้วน และ
เป็นปัจจุบัน

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

ผล l l l l l l

10 ติดตามส่วนราชการท่ีมีธุรกรรมทางการเงินเพ่ือรับ-จ่ายเงินของ
ภาครัฐผ่านระบบ KTB Corporate Online  (ธุรกรรมด้านรับ 
Bill Payment ด้านจ่าย Bulk Payment และธุรกรรมน าเงิน
ส่งคลัง)และธุรกรรมด้านการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC โดยใช้     
 บัตรเดบิต/เครดิต QR Code รวมถึงช่องทางการช าระเงินอ่ืนๆ
 เช่น Mobile Banking เป็นต้น

การท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือรับ-จ่ายเงิน
ของภาครัฐผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เป็นไปตามเป้าหมายเกณฑ์การ
พิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด 
(คบจ.) ดีเด่น

ทุกเดือน ภายหลังท่ีกองการเงิน
การคลังภาครัฐน าข้อมูล
เผยแพร่บน website

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

11 จัดท ารายงานการเงินของจังหวัดพะเยา ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565

รายงานการเงินของจังหวัดพะเยามีความ
ถูกต้อง ครบถ้วนความถูกต้องครบถ้วน และ
เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ
นโยบายการบัญชีภาครัฐ

ภายในเดือนมกราคม 2566 แผน l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวทิพวรรณ มีสุข

ผล l l l l

12 ตรวจสอบ และจัดท ารายงานกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ)

รายงานบัญชีแยกประเภทเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย ณ วันส้ินเดือน ถูกต้อง      
ตรงกับรายงานยอดคงเหลือสะสมตามบัญชี
เงินฝากธนาคารกรุงไทย

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

ผล l l l l l l

13 ตรวจสอบ และจัดท ารายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของ
รัฐบาล และบัญชีเงินทดรองราชการรับจากคลังเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

รายงานบัญชีแยกประเภทเงินรับฝากของ
รัฐบาล บัญชีเงินฝากคลัง บัญชีเงินทดรอง
ราชการเพ่ือช่วยหลือผู้ประสบภัย และบัญชี
เงินทดรองราชการรับจากคลังเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย ณ วันส้ินเดือนของหน่วยเบิกจ่าย
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน และ
แสดงยอดท่ีถูกต้องตรงกับเอกสารหลักฐาน

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โกมิตร
3. นางสาวทิพวรรณ มีสุข

ผล l l l l l l

14 บันทึกต้ังหรือขยาย อนุมัติวงเงินและอนุมัติรายการขอเบิก 
และลดยอดบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉินในระบบ New GFMIS Thai

การจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินมีความรวดเร็ว และทันต่อเวลาให้
ความช่วยเหลือในห้วงท่ีเกิดภัยพิบัติหรือคาด
ว่าจะเกิดภัยพิบัติ ตลอดจนบัญชีเงินทดรอง
ราชการรับจากคลังเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
แสดงยอดคงเหลือยกไปท่ีถูกต้องครบถ้วน

ภายใน 1 วันท าการนับแต่
ได้รับหนังสือขอต้ังหรือขยาย
วงเงินจากส านักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โกมิตร
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ผล l l l l l l

15 ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินของส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัด

การจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินของหน่วยงานเป็นไปอย่างถูกต้อง
ตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และ
หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง

ภายใน 30 วันท าการนับแต่
ได้รับหนังสือและเอกสาร
หลักฐานการจ่ายเงินท่ีครบถ้วน
ถูกต้อง จากส านักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

16 จัดท ารายงานการส ารวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของ
ส่วนราชการภายในจังหวัด

ข้อมูลบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังทุก
ประเภทไม่มีรายการท่ีหมดความจ าเป็นในการ
ใช้จ่ายเงิน และแสดงยอดคงเหลือท่ีถูกต้อง
ตามท่ีส่วนราชการได้ยืนยัน

ภายในเดือนมิถุนายน 2566 แผน l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

ผล l l l l l l

17 จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 ของกลุ่มงานระบบการคลัง

ผลการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ     
พ.ศ. 2565 ของกลุ่มงานก ากับและบริหาร
ระบบการคลัง ครบถ้วน ถูกต้อง

ภายในเดือนธันวาคม 2565 แผน l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l

18 จัดท ารายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการคลัง รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานก ากับ
และบริหารระบบการคลัง ครบถ้วนตาม
ภารกิจท่ีได้รับมอบหมาย

ภายในเดือนธันวาคม 2565 แผน l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l

19 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ สนับสนุนและให้ความ
ช่วยเหลือด้านการเงิน การคลัง การบัญชี  และการใช้งานใน
ระบบ New GFMIS Thai

ผลการปฏิบัติด้านการเงิน การคลัง การบัญชี
และการใช้งานในระบบ GFMIS ของส่วน
ราชการมีความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบท่ีก่ียวข้องและเป็นไปตาม
เป้าหมายท่ีก าหนด

ตุลาคม 2564 - กันยายน 
2565

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l
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20 การจัดอบรม และ/หรือ ประชุมช้ีแจงเก่ียวกับกฎหมาย 
ระเบียบและหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง

1. ประชุมช้ีแจงเกณฑ์ประเมินผลการ
ปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายใน 1 เดือนนับแต่มีหนังสือ
แจ้งเกณฑ์ประเมินผลของ
กรมบัญชีกลาง

แผน l l l l l l l

ผล l l l l l l

2. ประชุมช้ีแจงการปฏิบัติงานในระบบ New
 GFMIS Thai ช่วงส้ินปีงบประมาณ

สิงหาคม - กันยายน 2566 แผน l l

ผล
21 ประชาสัมพันธ์ เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการ 

ท่ีเก่ียวข้อง
สรุปสาระส าคัญของกฎหมาย ระเบียบ 
หนังสือส่ังการท่ีเข่ียวข้อง ต่อท่ีประชุมหัวหน้า
ส่วนราชการประจ าจังหวัด คณะกรรมการ
ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ และกลุ่ม
 Line ต่างๆ

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

22 ด าเนินงานตามเกณฑ์ประเมินผลการด าเนินงานภายใน
กรมบัญชีกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ผลการด าเนินงานตามเกณฑ์ประเมินผลการ
ด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ของกลุ่มงานระบบ
การคลังเป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

23 ด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา 
คบจ.ดีเด่นประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ของกลุ่มงานระบบการคลังเป็นไปตาม
เป้าหมายท่ีก าหนด

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

ผล l l l l l l

24 ด าเนินงานด้านการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ
ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โกมิตร

24.1 รายงานแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ
 พ.ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดพะเยามีแผนปฏิบัติการ
จัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

แผน l

ผล l

1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร
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24.2 ตรวจสอบวัสดุคงเหลือประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 วัสดุคงเหลือ ณ วันส้ินปีงบประมาณของ
ส านักงานคลังจังหวัดพะเยาถูกต้องตรงกับ
ทะเบียนคุมวัสดุ และด าเนินการปรับปรุงบัญชี
วัสดุคงคลังในระบบ New GFMIS Thai ได้
ทันก่อนวันปิดงวดบัญชี

ภายในวันท่ี 10 ตุลาคม 2565 แผน l

ผล l

24.3 ตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และ
จัดส่งรายงานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและส านักงาน
คลังเขต 5

พัสดุคงเหลือ ณ ส้ินปีงบประมาณของ
ส านักงานคลังจังหวัดพะเยาถูกต้องตรงตาม
บัญชีคุมสินทรัพย์ และทราบจ านวนพัสดุ     
ท่ีช ารุด เส่ือมคุณภาพ หรือไม่จ าเป็นต้องใช้

ภายใน 30 วันท าการนับแต่วัน
ส้ินปีงบประมาณ

แผน l l

ผล l l

24.3 สอบหาข้อเท็จจริง กรณีมีพัสดุเส่ือมสภาพ ช ารุด สูญ
หาย หรือไม่จ าเป็นต้องใช้

รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงฯ ภายในเดือนธันวาคม 2565 แผน l l l

ผล l l l

24.4 ประเมินราคาข้ันต่ า และจ าหน่ายพัสดุท่ีช ารุดหรือหมด
ความจ าเป็นต้องใช้

มีราคาประเมินข้ันต่ า และจ าหน่ายพัสดุท่ี
ช ารุดหรือหมดความจ าเป็นต้องใช้

ภายในเดือนเมษายน 2566 แผน l l l l l l

ผล l l l l l l

24.5 เก็บรักษาพัสดุ และจัดท าทะเบียนคุมและจัดเก็บใบเบิก
พัสดุให้ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน

ทะเบียนคุมวัสดุ และสินทรัพย์รายตัวท่ีอยู่ใน
และนอกระบบ New GFMIS Thai      มี
ความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l

ผล l l l l l l

24.6 จัดท าทะเบียนคุมการจัดซ้ือน้ ามันเช้ือเพลิงและรายงาน
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทุก 3 เดือน

1. จัดท าทะเบียนคุมการจัดซ้ือน้ ามันเช้ือเพลิง ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l

ผล l l l l l l

2. รายงานการจัดซ้ือฯ มกราคม เมษายน กรกฎาคม 
2566

แผน l l l

ผล l

24.7 จัดซ้ือจัดจ้างพัสดุของส านักงานคลังจังหวัดพะเยา การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุของส านักงานคลัง
จังหวัดพะเยา เป็นไปตามแผน และทันต่อ
ความต้องการใช้งาน รวมท้ังถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการท่ี
เก่ียวข้อง

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l

ผล l l l l l l

ลงชื่อ                                      ผู้อนุมัติ
(นางฉวีวรรณ พิทักษ์วินัย)

คลังจังหวัดพะเยา

ลงชื่อ ผู้จัดท า
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

ผู้อ านวยการกลุ่มงานระบบการคลัง



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 ตรวจสอบ อนุมัติ และยกเลิกรายการขอเบิกเงินจากคลังของ
หน่วยเบิกจ่าย ในระบบ New GFMIS Thai ทุกรายการ      
ก่อนการอนุมัติ  โดย ตรวจสอบบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้ขาย/ผู้มีสิทธิรับเงิน ผ่าน Application ของธนาคาร

ผู้ขายหรือผู้มีสิทธิรับเงินของส่วนราชการและ
องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินท่ีเป็นหน่วย
เบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai ได้รับ
เงินท่ีขอเบิกจากคลังภายในระยะเวลาตาม
มาตรฐานการปฏิบัติงานของกรมบัญชีกลาง

ก าหนดการอนุมัติรายการขอ
เบิกเงินจากคลังวันละ 2 รอบ   
 รอบท่ี 1 เวลา 09.30 น.     
 รอบท่ี 2 เวลา 13.30 น.

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

2 ตรวจสอบ อนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขายและการ
เปล่ียนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายในระบบ New GFMIS Thai

ส่วนราชการและองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน
ด าเนินการบันทึกใบส่ังซ้ือ (PO) และรายการ
ขอเบิกเงินจากคลังได้รวดเร็ว

ภายใน 1 วันท าการนับแต่ได้รับ
เอกสารขออนุมัติ/เปล่ียนแปลง
ข้อมูลหลักผู้ขาย ครบถ้วน 
ถูกต้อง

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

3 เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี
3.1 สรุปผลการด าเนินงาน และปัญหาอุปสรรคของปีท่ีผ่านมา ภายใน 30 พฤศจิกายน 2565 แผน l l

3.2 รวบรวมข้อมูลงบประมาณรายจ่ายลงทุนท่ีหน่วยรับ
งบประมาณในพ้ืนท่ีจังหวัดพะเยาได้รับจัดสรร ทุกสัปดาห์

แผน l l l l l l l l l l l l 

3.3 จัดท าค าส่ังแต่งต้ังคณะกรรมการติดตามเร่งรัด            
การใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายใน 30 พฤศจิกายน 2565 แผน l l

3.4 ติดตามความก้าวหน้า และปัญหาอุปสรรคในการ          
ใช้จ่ายเงินงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566     
รายโครงการและบันทึกใน Google sheet

ทุกสัปดาห์ แผน l l l l l l l l l l l l 

3.5 ประชุมคณะท างานติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพ่ือพิจารณา
หาแนวทางแก้ไขปัญหาอุปสรรคในการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

ทุกเดือน แผน l l l l l l l l l l l l 

3.6 รายงานปัญหาอุปสรรคของการเบิกจ่ายและการใช้จ่ายเงิน
งบประมาณในภาพรวมของจังหวัดพะเยา ส่งให้คลังเขต 5

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป แผน l l l l l l l l l l l l 

4 ตรวจสอบการปรับปรุงบัญชีตามเกณฑ์คงค้าง ณ วันส้ินปี       
งบประมาณ และการปิดบัญชีประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565ของหน่วยเบิกจ่ายในระบบ New GFMIS Thai

งบทดลองของหน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดพะเยา
แสดงยอดคงเหลือยกไปท่ีถูกต้องตามเอกสาร
หลักฐานทางการเงินภายในระยะเวลาก่อนปิด
งวดบัญชี

ภายในวันท่ี 10 ตุลาคม 2565 แผน l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

แผนการปฏิบัติงาน
กลุ่มงานระบบการคลัง

 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

ผลการใช้จ่ายเงินงบประมาณเป็นไปตาม
เป้าหมายท่ีคณะรัฐมนตรีก าหนด



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

5 ตรวจสอบหลักฐานการประเมินผลของหน่วยเบิกจ่ายภายใน
จังหวัดในระบบ GAQA ตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และ
สรุปผลการตรวจสอบส่งให้ส านักงานคลังเขต 5

หน่วยเบิกจ่ายในจังหวัดพะเยาจัดท าบัญชี
และส่งข้อมูลในระบบ GAQA ได้ครบถ้วน 
ถูกต้อง ตามเกณฑ์ประเมินผลการปฏิบัติงาน
ด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565

ภายในวันท่ี 1 ธันวาคม 2565 แผน l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

6 ตรวจสอบข้อมูลงบทดลองประจ าเดือนของหน่วยเบิกจ่าย       
 ในระบบ New GFMIS Thai ให้แสดงดุลบัญชีท่ีถูกต้องตามดุล
บัญชีปกติและไม่มีบัญชีพักท่ีมียอดคงค้าง และรายงานผลให้
คลังจังหวัดทราบ

ข้อมูลงบทดลองประจ าเดือนของ            
หน่วยเบิกจ่ายแสดงยอดบัญชีท่ีถูกต้องตาม
ดุลบัญชีปกติและไม่มีบัญชีพักท่ีมียอดคค้าง

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร3. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
4. นางสาวพรทิพย์ นุจร

7 ตรวจสอบการบันทึกรายการน าเงินส่งคลัง น าเงินฝากคลัง และ
กระทบยอดรายการน าเงินส่งของหน่วยเบิกจ่ายในระบบ New
 GFMIS Thai

การบันทึกข้อมูลจัดเก็บ น าส่งเงินเป็นรายได้
แผ่นดิน หรือน าเงินฝากคลัง ของหน่วย
เบิกจ่ายมีความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวทิพวรรณ มีสุข

8 ตรวจสอบรายการขอเบิกเงินจากคลังท่ีหน่วยเบิกจ่ายยังไม่ได้
อนุมัติรายการ ด้วย อม.01 หรือ อม.02 ในระบบ New 
GFMIS Thai เพ่ือประสานแจ้งให้หน่วยเบิกจ่ายด าเนินการให้
เป็นปัจจุบัน

การเบิกจ่ายเงินจากคลังของหน่วยเบิกจ่ายมี
ความถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นปัจจุบัน

ทุกเดือน ภายในวันท าการ
สุดท้ายของเดือน และวันท่ี 20
 ของเดือนถัดไป(เอกสาร
ประเภท K0)

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

9 ตรวจสอบการบันทึกรายการขอจ่ายเงิน (ขจ.) คงค้าง           
ท่ีหน่วยงานด าเนินการจ่ายเงินท่ีขอเบิกจากคลังและได้จ่ายเงิน 
ให้เจ้าหน้ี/ผู้มีสิทธิรับเงินแล้วแต่ยังไม่ได้บันทึกรายการขอจ่าย
ในระบบ New GFMIS Thai

การบันทึกรายการขอจ่ายเงินของ            
หน่วยเบิกจ่ายมีความถูกต้อง ครบถ้วน และ
เป็นปัจจุบัน

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 10 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

10 ติดตามส่วนราชการท่ีมีธุรกรรมทางการเงินเพ่ือรับ-จ่ายเงินของ
ภาครัฐผ่านระบบ KTB Corporate Online  (ธุรกรรมด้านรับ 
Bill Payment ด้านจ่าย Bulk Payment และธุรกรรมน าเงิน
ส่งคลัง)และธุรกรรมด้านการรับเงินผ่านเคร่ือง EDC โดยใช้     
 บัตรเดบิต/เครดิต QR Code รวมถึงช่องทางการช าระเงินอ่ืนๆ
 เช่น Mobile Banking เป็นต้น

การท าธุรกรรมทางการเงินเพ่ือรับ-จ่ายเงิน
ของภาครัฐผ่านระบบ KTB Corporate 
Online เป็นไปตามเป้าหมายเกณฑ์การ
พิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด 
(คบจ.) ดีเด่น

ทุกเดือน ภายหลังท่ีกองการเงิน
การคลังภาครัฐน าข้อมูล
เผยแพร่บน website

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวพรทิพย์ นุจร

11 จัดท ารายงานการเงินของจังหวัดพะเยา ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2565

รายงานการเงินของจังหวัดพะเยามีความ
ถูกต้อง ครบถ้วนความถูกต้องครบถ้วน และ
เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐและ
นโยบายการบัญชีภาครัฐ

ภายในเดือนมกราคม 2566 แผน l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวทิพวรรณ มีสุข



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

12 ตรวจสอบ และจัดท ารายงานกระทบยอดเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย (ด้านรับ)

รายงานบัญชีแยกประเภทเงินฝาก
ธนาคารกรุงไทย ณ วันส้ินเดือน ถูกต้อง      
ตรงกับรายงานยอดคงเหลือสะสมตามบัญชี
เงินฝากธนาคารกรุงไทย

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

13 ตรวจสอบ และจัดท ารายงานตรวจสอบบัญชีเงินรับฝากของ
รัฐบาล และบัญชีเงินทดรองราชการรับจากคลังเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

รายงานบัญชีแยกประเภทเงินรับฝากของ
รัฐบาล บัญชีเงินฝากคลัง บัญชีเงินทดรอง
ราชการเพ่ือช่วยหลือผู้ประสบภัย และบัญชี
เงินทดรองราชการรับจากคลังเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัย ณ วันส้ินเดือนของหน่วยเบิกจ่าย
ในระบบ New GFMIS Thai ครบถ้วน และ
แสดงยอดท่ีถูกต้องตรงกับเอกสารหลักฐาน

ทุกเดือน ภายในวันท่ี 20 ของ
เดือนถัดไป

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โกมิตร
3. นางสาวทิพวรรณ มีสุข

14 บันทึกต้ังหรือขยาย อนุมัติวงเงินและอนุมัติรายการขอเบิก 
และลดยอดบัญชีเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉินในระบบ New GFMIS Thai

การจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินมีความรวดเร็ว และทันต่อเวลาให้
ความช่วยเหลือในห้วงท่ีเกิดภัยพิบัติหรือคาด
ว่าจะเกิดภัยพิบัติ ตลอดจนบัญชีเงินทดรอง
ราชการรับจากคลังเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัย
แสดงยอดคงเหลือยกไปท่ีถูกต้องครบถ้วน

ภายใน 1 วันท าการนับแต่
ได้รับหนังสือขอต้ังหรือขยาย
วงเงินจากส านักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โกมิตร

15 ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินของส านักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย
จังหวัด

การจ่ายเงินเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉินของหน่วยงานเป็นไปอย่างถูกต้อง
ตามกฎหมาย ระเบียบ หลักเกณฑ์และ
หนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง

ภายใน 30 วันท าการนับแต่
ได้รับหนังสือและเอกสาร
หลักฐานการจ่ายเงินท่ีครบถ้วน
ถูกต้อง จากส านักงานป้องกัน
และบรรเทาสาธารณภัย

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

16 จัดท ารายงานการส ารวจบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังของ
ส่วนราชการภายในจังหวัด

ข้อมูลบัญชีเงินฝากกระทรวงการคลังทุก
ประเภทไม่มีรายการท่ีหมดความจ าเป็นในการ
ใช้จ่ายเงิน และแสดงยอดคงเหลือท่ีถูกต้อง
ตามท่ีส่วนราชการได้ยืนยัน

ภายในเดือนมิถุนายน 2566 แผน l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย

17 จัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ          
พ.ศ. 2565 ของกลุ่มงานระบบการคลัง

ผลการปฏิบัติงานประจ าปีงบประมาณ     
พ.ศ. 2565 ของกลุ่มงานก ากับและบริหาร
ระบบการคลัง ครบถ้วน ถูกต้อง

ภายในเดือนธันวาคม 2565 แผน l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

18 จัดท ารายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานระบบการคลัง รายงานการควบคุมภายในของกลุ่มงานก ากับ
และบริหารระบบการคลัง ครบถ้วนตาม
ภารกิจท่ีได้รับมอบหมาย

ภายในเดือนธันวาคม 2565 แผน l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

19 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบข้อหารือ สนับสนุนและให้ความ
ช่วยเหลือด้านการเงิน การคลัง การบัญชี  และการใช้งานใน
ระบบ New GFMIS Thai

ผลการปฏิบัติด้านการเงิน การคลัง การบัญชี
และการใช้งานในระบบ GFMIS ของส่วน
ราชการมีความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตาม
กฎหมาย ระเบียบท่ีก่ียวข้องและเป็นไปตาม
เป้าหมายท่ีก าหนด

ตุลาคม 2564 - กันยายน 
2565

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

20 การจัดอบรม และ/หรือ ประชุมช้ีแจงเก่ียวกับกฎหมาย 
ระเบียบและหนังสือส่ังการท่ีเก่ียวข้อง

1. ประชุมช้ีแจงเกณฑ์ประเมินผลการ
ปฏิบัติงานด้านบัญชีภาครัฐ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566

ภายใน 1 เดือนนับแต่มีหนังสือ
แจ้งเกณฑ์ประเมินผลของ
กรมบัญชีกลาง

แผน l l l l l l l

2. ประชุมช้ีแจงการปฏิบัติงานในระบบ New
 GFMIS Thai ช่วงส้ินปีงบประมาณ

สิงหาคม - กันยายน 2566 l l

21 ประชาสัมพันธ์ เก่ียวกับกฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการ 
ท่ีเก่ียวข้อง

สรุปสาระส าคัญของกฎหมาย ระเบียบ 
หนังสือส่ังการท่ีเข่ียวข้อง ต่อท่ีประชุมหัวหน้า
ส่วนราชการประจ าจังหวัด คณะกรรมการ
ติดตามเร่งรัดการใช้จ่ายงบประมาณ และกลุ่ม
 Line ต่างๆ

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

22 ด าเนินงานตามเกณฑ์ประเมินผลการด าเนินงานภายใน
กรมบัญชีกลาง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ผลการด าเนินงานตามเกณฑ์ประเมินผลการ
ด าเนินงานภายในกรมบัญชีกลาง ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566 ของกลุ่มงานระบบ
การคลังเป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

23 ด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง
ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณา 
คบจ.ดีเด่นประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ของกลุ่มงานระบบการคลังเป็นไปตาม
เป้าหมายท่ีก าหนด

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l 1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร

24 ด าเนินงานด้านการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุของ
ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นางสาวนรีกานต์ โกมิตร

1. นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว
2. นายสมบัติ อยู่สบาย
3. นางสาวนรีกานต์ โก
มิตร4. นางสาวทิพวรรณ มี
สุข
5. นางสาวพรทิพย์ นุจร



แผน/ผล
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

ล าดับ งาน/กิจกรรม ผลผลิต/ผลลัพธ์ ก าหนดระยะเวลา
ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566

ผู้รับผิดชอบ

24.1 รายงานแผนปฏิบัติการจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ
 พ.ศ. 2566

ส านักงานคลังจังหวัดพะเยามีแผนปฏิบัติการ
จัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

แผน l

24.2 ตรวจสอบวัสดุคงเหลือประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 วัสดุคงเหลือ ณ วันส้ินปีงบประมาณของ
ส านักงานคลังจังหวัดพะเยาถูกต้องตรงกับ
ทะเบียนคุมวัสดุ และด าเนินการปรับปรุงบัญชี
วัสดุคงคลังในระบบ New GFMIS Thai ได้
ทันก่อนวันปิดงวดบัญชี

ภายในวันท่ี 10 ตุลาคม 2565 แผน l

24.3 ตรวจสอบพัสดุประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 และ
จัดส่งรายงานให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินและส านักงาน
คลังเขต 5

พัสดุคงเหลือ ณ ส้ินปีงบประมาณของ
ส านักงานคลังจังหวัดพะเยาถูกต้องตรงตาม
บัญชีคุมสินทรัพย์ และทราบจ านวนพัสดุ     
ท่ีช ารุด เส่ือมคุณภาพ หรือไม่จ าเป็นต้องใช้

ภายใน 30 วันท าการนับแต่วัน
ส้ินปีงบประมาณ

แผน l l

24.3 สอบหาข้อเท็จจริง กรณีมีพัสดุเส่ือมสภาพ ช ารุด สูญ
หาย หรือไม่จ าเป็นต้องใช้

รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริงฯ ภายในเดือนธันวาคม 2565 แผน l l l

24.4 ประเมินราคาข้ันต่ า และจ าหน่ายพัสดุท่ีช ารุดหรือหมด
ความจ าเป็นต้องใช้

มีราคาประเมินข้ันต่ า และจ าหน่ายพัสดุท่ี
ช ารุดหรือหมดความจ าเป็นต้องใช้

ภายในเดือนเมษายน 2566 แผน l l l l l l

24.5 เก็บรักษาพัสดุ และจัดท าทะเบียนคุมและจัดเก็บใบเบิก
พัสดุให้ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน

ทะเบียนคุมวัสดุ และสินทรัพย์รายตัวท่ีอยู่ใน
และนอกระบบ New GFMIS Thai      มี
ความถูกต้อง ครบถ้วน เป็นปัจจุบัน

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l

24.6 จัดท าทะเบียนคุมการจัดซ้ือน้ ามันเช้ือเพลิงและรายงาน
ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทุก 3 เดือน

1. จัดท าทะเบียนคุมการจัดซ้ือน้ ามันเช้ือเพลิง ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l

2. รายงานการจัดซ้ือฯ มกราคม เมษายน กรกฎาคม 
2566

แผน l l l

24.7 จัดซ้ือจัดจ้างพัสดุของส านักงานคลังจังหวัดพะเยา การจัดซ้ือจัดจ้างพัสดุของส านักงานคลัง
จังหวัดพะเยา เป็นไปตามแผน และทันต่อ
ความต้องการใช้งาน รวมท้ังถูกต้องตาม
กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือส่ังการท่ี
เก่ียวข้อง

ตุลาคม 2565 - กันยายน 
2566

แผน l l l l l l l l l l l l

ลงชื่อ.................................................................ผู้อนุมัติ
(นางฉวีวรรณ พิทักษ์วินัย)

คลังจังหวัดพะเยา

ลงชื่อ.................................................................ผู้จัดท า
(นางสาวสุนทรีย์ สารเร็ว)

ผู้อ านวยการกลุ่มงานระบบการคลัง



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 แผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหาร แผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า

จังหวัด
แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

การคลังประจ าจังหวัด(คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

1. แจ้งหน่วยงาน คบจ. พะเยา จัดท าแผนปฏิบัติงาน (Action Plan)

    ตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

2. รวบรวมข้อมูลแผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ท่ีแต่ละหน่วยงาน

    ได้จัดส่งมาให้ฝ่ายเลขาฯ

3. สรุปข้อมูลแผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ของแต่ละหน่วยงาน 

   เพ่ือน าเสนอในท่ีประชุม คบจ.

2 รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เป็นไปตามเป้าหมาย

1. ติดตามและรวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานในแต่ละตัวช้ีวัด ท่ีก าหนด

2. รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง

    ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 พร้อม

    เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาการให้คะแนนผลการด าเนินงาน

   และจัดส่งให้ส านักงานคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2565

    

3 เอกสารหลักฐานประกอบการตรวจประเมินผลการพิจารณาคณะผู้บริหาร เอกสารหลักฐานประกอบการตรวจประเมินผลการพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

การคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เป็นไป

1. รวบรวมผลการด าเนินงานในแต่ละตัวช้ีวัด ตามเป้าหมายท่ีก าหนด แผน

2. ประเมินตนเองในแต่ละมาตรการตามแบบรายงานผลการด าเนินงานฯ แผน

    และรวบรวมเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาการให้คะแนน

    ผลการด าเนินงานฯ ให้ส านักงานคลังเขต 5

3. จัดส่งแบบรายงานผลการด าเนินงานฯ พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ แผน

    การพิจารณาการให้คะแนนผลการด าเนินงานฯ ให้ส านักงานคลังเขต 5

    ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2565

4. ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขตามข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน แผน

    คณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ

    พ.ศ. 2565 เบ้ืองต้น จากส านักงานคลังเขต 5

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

5. จัดส่งเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาการให้คะแนนผลการ แผน

   ด าเนินงานฯ ท่ีด าเนินการแก้ไขเรียบร้อยแล้ว ให้ส านักงานคลังเขต 5

    ภายในวันท่ี 13 ธันวาคม 2565

  

4 รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจของ รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจของคณะผู้บริหาร แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

คณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ การคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ถูกต้อง

 พ.ศ. 2566 เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

1. ตรวจสอบผลการใช้จ่ายเงินในแต่ละรายการ แผน

2. บันทึกผลการใช้จ่ายเงินลงในแบบรายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการฯ แผน

    (แบบ คบจ. 66 - 2)

3. รายงานผลการใช้จ่ายเงินโครงการสนับสนุนการด าเนินภารกิจของ แผน

     คณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ

     พ.ศ. 2566 เป็นรายเดือน ในรูปแบบ File Excel และจัดส่งให้

     ส านักงานคลังเขต 5 ภายใน 3 วันท าการนับแต่วันส้ินเดือนของ

    การรายงาน

    

5 จัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหาร รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

การคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เป็นไปตามเป้าหมาย

1. ติดตามและรวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานในแต่ละตัวช้ีวัด ท่ีก าหนด แผน

2. รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง แผน

    ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

    เป็นรายเดือน ในรูปแบบ File Excel และจัดส่งให้ส านักงานคลังเขต 5

     ภายใน 5 วันท าการนับต้ังแต่วันส้ินเดือนของการรายงาน

   

6 การประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.พะเยา) การประชุมคณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.พะเยา) แล้วเสร็จ เป็นไป แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

   - ด าเนินการจัดเตรียมการประชุม ก าหนดวันและสถานท่ี จัดท าหนังสือ ตามเป้าหมายท่ีก าหนด

     เชิญประชุม , ระเบียบวาระการประชุม , เอกสารประกอบการประชุม

     และบัญชีลงนามผู้เข้าประชุม

    



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

7 การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง ประจ าปีงบประมาณ การตรวจราชการของผู้ตรวจราชการกระทรวงการคลัง เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

 พ.ศ. 2566

1. เม่ือได้รับหนังสือแจ้งจากกระทรวงการคลัง หลังจากน้ันด าเนินการ แผน

    ท าหนังสือแจ้งหน่วยงานในสังกัดกระทรวงการคลัง จัดท าข้อมูล

    ผลการปฏิบัติงานตามภารกิจของแต่ละหน่วยงาน

2. ติดตามและรวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานของแต่ละหน่วยงาน แผน

3. ตรวจสอบข้อมูลผลการด าเนินงานของแต่ละหน่วยงานให้ครบถ้วน แผน

    ถูกต้อง

4. จัดส่งข้อมูลผลการปฏิบัติงานตามภารกิจของหน่วยงานในสังกัด แผน

    กระทรวงการคลัง ให้กระทรวงการคลัง ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด

    (ภายในวันท่ี 27 มกราคม 2566)

    

8 การจัดสรรเงินงบประมาณ โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตของบุคลากรใน การจัดสรรเงินงบประมาณ โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตของบุคลากรในสังกัด
กระทรวง

แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

สังกัดกระทรวงการคลังประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 การคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

1. เม่ือได้รับหนังสือแจ้งจากกระทรวงการคลัง หลังจากน้ันด าเนินการท า แผน

    หนังสือแจ้งส่วนราชการในสังกัดกระทรวงการคลัง ในการขอรับงบ

    ประมาณสนับสนุนโครงการพัฒนาคุณภาพชีวิตของบุคลากรในสังกัด

    กระทรวงการคลัง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

2. ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดพะเยา เข้าตรวจสอบอาคารและ แผน

   ประมาณราคาเพ่ือจะขอรับการจัดสรรเงินงบประมาณจากกระทรวง

   การคลัง

3. จัดท าค าขอรับการจัดสรรเงินงบประมาณ โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต แผน

    ของบุคลากรในสังกัดกระทรวงการคลัง ประจ าปีงบประมาณ

    พ.ศ. 2566

4. จัดส่งค าขอรับการจัดสรรเงินงบประมาณ โครงการพัฒนาคุณภาพชีวิต แผน

    ของบุคลากรในสังกัดกระทรวงการคลัง ประจ าปีงบประมาณ

    พ.ศ. 2566 ให้กระทรวงการคลังและส าเนาให้ส านักงานคลังเขต 5

   ภายในระยะเวลาท่ีก าหนด (ภายในวันท่ี 31 มีนาคม 2566)



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

9 โครงการท่ีตอบสนองต่อยุทธศาสตร์จังหวัด หรือความต้องการของพ้ืนท่ี
โดยมุ่งเน้นการช่วยเหลือ

โครงการท่ีตอบสนองต่อยุทธศาสตร์จังหวัด หรือความต้องการของพ้ืนท่ี โดยมุ่งเน้น
การช่วยเหลือ

แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

สนับสนุนส่งเสริม SMEs ตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ.ดีเด่น ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2566

สนับสนุนส่งเสริม SMEs ตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ

ด้านนโยบายการด าเนินงานท่ีสอดรับกับยุทธศาสตร์จังหวัด หรือความ
ต้องการของพ้ืนท่ี

พ.ศ. 2566 เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

(Area Based) 

1 ก าหนดแผนงาน/โครงการ แผน

2 ก าหนดกลุ่มเป้าหมาย แผน

3 เขียนโครงการ และน าเสนอโครงการต่อท่ีประชุม คบจ.พะเยา เพ่ือ
พิจารณาเห็นชอบ

แผน

4 เตรียมความพร้อมในการด าเนินการตามโครงการฯ แผน

5 จัดโครงการส่งเสริมพัฒนาศักยภาพผู้ประกอบการ SMEs และวิสาหกิจ
ชุมชนของ

แผน

   จังหวัดพะเยา แผน

6 ติดตามและประเมินผลโครงการฯ แผน

7 รายงานสรุปผลการด าเนินงานโครงการต่อผู้บริหาร คบจ. แผน

10 ด าเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวงการคลัง การด าเนินงานใ นโยบายของรัฐบาล กระทรวงการคลัง ข้อมูลด้านหน้ีนอกระบบมีความถูกต้อง 
ครบถ้วน

นางสาวจุฑามาศ  รินสม

ห้ค าแนะน า สนับสนุนข้อมูลด้านหน้ีนอกระบบให้กับลูกหน้ีนอกระบบ เป็นไปตามเป้าหมาย

 และประชาชนท่ีเข้ามาขอข้อมูลต่าง ๆ

1. จัดท า Infographic และเผยแพร่ข่าวประชาสัมพันธ์เก่ียวกับการแก้ไข แผน

   ปัญหาหน้ีนอกระบบผ่านส่ือออนไลน์ จ านวน 3 เร่ือง

2. จัดกิจกรรมส่งเสริม ประชาสัมพันธ์ และให้ความรู้เก่ียวกับการแก้ไข แผน

     ปัญหาหน้ีนอกระบบ จ านวน 9 คร้ัง

   

11 ด าเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวงการคลัง การรับการย่ืน จ านวนผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบธุรกิจสินเช่ือรายย่อยระดับจังหวัดภายใต้การก ากับ นางสาวจุฑามาศ  รินสม

เอกสารค าขออนุญาตประกอบธุรกิจสินเช่ือพิโกไฟแนนซ์  (สินเช่ือพิโกไฟแนนซ์) ในจังหวัดพะเยา

(ระบบบันทึกข้อมูลฯ)

1 บันทึกข้อมูลเลขท่ีค าขออนุญาตให้กับผู้ย่ืนเอกสารค าขออนุญาต แผน

   ประกอบธุรกิจสินเช่ือพิโกไฟแนนซ์ในระบบ

2 ติดตามสถานะความคืบหน้าการพิจารณาเอกสารค าขออนุญาตประกอบ แผน

   ธุรกิจสินเช่ือพิโกไฟแนนซ์ทีได้ย่ืนเร่ืองในพ้ืนท่ี



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

3. จัดท าข้อมูลจ านวนผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบธุรกิจสินเช่ือรายย่อย แผน

   ระดับจังหวัดภายใต้การก ากับ (สินเช่ือพิโกไฟแนนซ์)

12 ให้ค าปรึกษา แนะน า ตอบปัญหาเก่ียวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจการคลัง  ให้ค าปรึกษา แนะน า และตอบปัญหาเก่ียวกับข้อมูลด้านเศรษฐกิจการคลัง และ
ข้อมูล

แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

 นโยบายของรัฐบาลและกระทรวงการคลัง ด้านนโยบายรัฐบาล/ กระทรวง/ กรม/ จังหวัด และบันทึกใน Google Sheet นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

ของส านักงานคลังจังหวัดทุกเดือน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

นางปริณพร  วาจาสัตย์

13 ด าเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล โครงการลงทะเบียนเพ่ือสวัสดิการแห่ง
รัฐ ปี 2565

นางสาวจุฑามาศ  รินสม

1. รับลงทะเบียนผู้ท่ีเดินทางมาลงทะเบียน ณ จุดรับลงทะเบียนส านักงาน  - ลงทะเบียนในระบบ ณ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยาครบถ้วนทุกราย โดยไม่มี แผน นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

    คลังจังหวัดครบถ้วนทุกราย ต้ังแต่วันท่ี 5 กันยายน 2565    ตกค้าง นายกฤชณรงค์ ครองสุข

2. ตรวจสอบสถานะและให้ค าปรึกษาผู้ลงทะเบียนไม่ผ่านผลการตรวจสอบ  -  ติดตามสถานะและให้ค าปรึกษาผู้ลงทะเบียนไม่ผ่านข้อมูลกรมการปกครองฯ แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์

    ความสัมพันธ์กับกรมการปกครอง    ครบทุกราย

3. รายงานผลการรับสมัครเข้าร่วมโครงการเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพะเยา  - รายงานผลการรับสมัครผู้เข้าร่วมโครงการเสนอผู้ว่าราชการจังหวัดพะเยา แผน

   ทุกสัปดาห์

14 การจัดท าดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือน นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

1. รายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจการจังหวัดรายเดือน  - รายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา จ านวน 12 เดือน 12 เล่ม แผน

2. infographic  - infographic ดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด  พะเยา จ านวน 12 ช้ินงาน แผน

3. หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Book)  - หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Book)รายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา แผน

   จ านวน 12 ช้ินงาน

4. App Glide ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา  - บันทึกข้อมูล App Glide ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา จ านวน 12 เดือน 
12 คร้ัง

แผน

5. Dash board สารสนเทศด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยา  - บันทึกข้อมูล Dash board สารสนเทศด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยา แผน

   จ านวน 12 เดือน 12 คร้ัง

6. อัดคลิปน าเสนอรายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจจังหวัด  - อัดคลิปน าเสนอรายงานดัชนีช้ีภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด จ านวน 12 เดือน แผน

   12 คร้ัง และเผยแพร่ผ่านส่ือออนไลน์

  

15 การจัดท ารายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดรายไตรมาส นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

1. รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดรายไตรมาส  - รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา รายไตรมาส จ านวน 4 ไตรมาส 4 
เล่ม

แผน

2. infographic  - infographic รายงานประมาณการเศรษฐกิจ จังหวัดพะเยา จ านวน 4 ช้ินงาน แผน

3. หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Book)  - หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ (E-Book) รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา แผน

   จ านวน 4 ช้ินงาน



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

4. App Glide ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา  - บันทึกข้อมูล App Glide ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา จ านวน 4 ไตรมาส 
4 คร้ัง

แผน

5. Dash board สารสนเทศด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยา  - บันทึกข้อมูล Dash board สารสนเทศด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยา แผน

   จ านวน 4 ไตรมาส 4 คร้ัง

6. อัดคลิปน าเสนอรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด  - อัดคลิปน าเสนอรายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัด จ านวน 4 ไตรมาส 4 คร้ัง แผน

    และเผยแพร่ผ่านส่ือออนไลน์

  

16 การจัดท าและรวบรวมข้อมูลการแถลงข่าวประชาสัมพันธ์ผลงานของ
จังหวัดพะเยา

นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

ประจ าเดือน

1. จัดท ารายงานและแบบฟอร์มการเสนอเร่ืองเพ่ือการประชาสัมพันธ์  - รายงานข้อมูลการแถลงข่าวประชาสัมพันธ์ประจ าเดือน จ านวน 12 เดือน แผน

2. infographic   - infographic รายงานการแถลงข่าวประชาสัมพันธ์ จ านวน 12 ช้ินงาน แผน

17 การจัดท ารายงานผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ
จังหวัด

 - รายงานผลการควบคุมภายในของกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด แล้ว
เสร็จและ

แผน นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

    ส่งให้ผู้ท่ีรับผิดชอบภายในก าหนด

18 จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

1 .รายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน  - รายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดรายเดือนจ านวน 12 เดือน 12 เล่ม แผน

2. infographic  - infographic รายงานภาวะเศรษฐกิจฯ เผยแพร่ผ่านส่ือออนไลน์ แผน

   จ านวน 12 เดือน 12 ช้ินงาน

3. E - book  -  E - book รายงานภาวะเศรษฐกิจฯ จ านวน 12 เดือน 12 ช้ินงาน แผน

4. App Glide ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา  - บันทึกข้อมูล App Glide ศูนย์ข้อมูลเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา จ านวน 12 เดือน 
12 คร้ัง

แผน

5. Dash board สารสนเทศด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยา  - บันทึกข้อมูล Dash board สารสนเทศด้านเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยา แผน

   จ านวน 12 เดือน 12 คร้ัง

6. อัดคลิปน าเสนอรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด  - อัดคลิปน าเสนอรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัด 12 เดือน 12 คร้ัง แผน

   เผยแพร่ผ่านส่ือออนไลน์

19 จัดท าข้อมูลพ้ืนฐานเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา infographic ข้อมูลพ้ืนฐานเศรษฐกิจจังหวัดพะเยาและส่งคลังเขต 5 จ านวน 1 คร้ัง แผน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

20 จัดท าข้อมูลผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดพะเยา GPP ปี พ.ศ. 2564 และ  -  โครงสร้างข้อมูลผลิตภัณฑ์มวลรวมจังหวัดพะเยา GPP ปี พ.ศ. 2564 (สภาพัฒน์) แผน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

ปรับปรุงค่าน้ าหนักองรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยาและ     รายปี จ านวน 1 คร้ัง

รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา  - ค่าน้ าหนักของรายงานภาวะเศรษฐกิจการคลังจังหวัดพะเยาและรายงานประมาณ
การ

แผน

   เศรษฐกิจจังหวัดพะเยา 1 คร้ัง



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

21 จัดท าข้อมูลประกอบการประชุมคณะกรรมการร่วมภาครัฐและเอกชนเพ่ือ เอกสารประกอบการประชุม 6 คร้ัง 6 ชุด แผน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

แก้ไขปัญหาทางเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา (กรอ.) , ประชุมค่าจ้างข้ันต่ าจังหวัด

พะเยา , และประชุมต่าง ๆ

22 จัดท าโครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพ่ือการติดตามและ  โครงการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจการคลังจังหวัด เพ่ือการติดตามและประมาณ แผน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

ประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 การเศรษฐกิจการคลังจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 จ านวน 1 โครงการ

23 จัดท ารายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย รายงานแผน/ผล และรายละเอียดการใช้จ่ายเงินงบประมาณ ฯ จ านวน 12 เดือน แผน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ค่าใช้จ่ายในการจัดเก็บข้อมูลเศรษฐกิจ

การคลังจังหวัด เพ่ือการติดตามและประมาณการเศรษฐกิจการคลังจังหวัด

24 ปรับปรุงข้อมูลเคร่ืองช้ีเศรษฐกิจจังหวัด  - เคร่ืองช้ีภาคเกษตร ได้แก่ ข้าว ยางพารา ข้าวโพดเล้ียงสัตว์ มันส าปะหลัง เป็นต้น แผน นายกฤชณรงค์ ครองสุข

 - เคร่ืองช้ีภาคอุตสาหกรรม ได้แก่ จ านวนโรงงาน ปริมาณการใช้ไฟฟ้า
ภาคอุตสาหกรรม - เคร่ืองช้ีภาคบริการ เช่น จ านวนนักท่องเท่ียว ยอดขายหมวด ขายส่ง ขายปลีก 
จ านวน   ผู้โดยสารผ่านสถานีขนส่ง ภาษีมูลค่าเพ่ิมโรงแรมและภัตตาคาร

 - เคร่ืองช้ีการบริโภคภาคเอกชน ได้แก่ จ านวนรถยนต์จดทะเบียนใหม่ จ านวน
รถจักรยานยนต์   จดทะเบียนใหม่ ภาษีมูลค่าเพ่ิมหมวดขายส่งขายปลีก

 - เคร่ืองช้ีการลงทุนภาคเอกชน ได้แก่ ทุนจดทะเบียนธุรกิจนิติบุคคลใหม่ จ านวน
รถยนต์   พาณิชย์จดทะเบียนใหม่ พ้ืนท่ีอนุญาตก่อสร้าง

 - เคร่ืองช้ีการค้าชายแดน ได้แก่ มูลค่าสินค้าน าเข้า มูลค่าสินค้าส่งออก

25 จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน (ด้านการคลัง) 1. รายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดพะเยารายเดือน จ านวน 12 เดือน 12 เล่ม แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์

2. รายงานภาวะเศรษฐกิจฯ ส่งคลังเขต 5 จ านวน 12 เดือน 12 คร้ัง

26 จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายไตรมาส (หลังส้ินไตรมาส 45 วัน) 1. จัดท ารายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดพะเยาไตรมาส แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์

2. infographic รายงานภาวะเศรษฐกิจฯ เผยแพร่ผ่านส่ือออนไลน์

     จ านวน 2 คร้ัง  2 แผ่น

 3. E-book รายงานภาวะเศรษฐกิจฯ จ านวน 3 เดือน 2 ช้ินงาน

27 ด าเนินการรับเร่ืองส่งคืนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ส่งให้กรมบัญชีกลาง ด าเนินการส่งคืนบัตรสวัสดิการแห่งรัฐ ให้กรมบัญชีกลาง แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์

(ก่อนวันท่ี 25 ของทุกเดือน) ในรูปแบบ Excel File ผ่าน e-Office  จ านวน 12 คร้ัง

28 ด าเนินการรับสมัครสมาชิกกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) ด าเนินรับสมัครสมาชิกกองทุนการออมแห่งชาติ (กอช.) แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ

28 ด าเนินการรับเร่ืองการส่งคืนเคร่ือง EDC ส่งให้กรมบัญชีกลาง ด าเนินการรายงานส่งคืนเคร่ือง EDC ให้กรมบัญชีกลาง ทุกวันท่ี 25 ของเดือน แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์

ด าเนินการดังน้ี (เฉพาะเดือนมีนาคม รายงานวันท่ี 30 มีนาคม 2566)

1. รับคืนเคร่ืองจากร้านค้าท่ีจะเปล่ียนเคร่ือง EDC เป็นแอปพลิเคชันถุงเงิน ในรูปแบบ Excel File ผ่าน e-Office จ านวน 12 คร้ัง

   เฉพาะเคร่ืองท่ีอยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้ (แบบฟอร์ม EDC 1)

2 เคร่ือง EDC ท่ีช ารุดไม่สามารถสามารถใช้งานได้หรือสูญหาย

   ร้านค้ากรอกแบบฟอร์มการแสดงความประสงค์ขอคืน

   (แบบฟอร์ม EDC2)

3.กรณีร้านค้าจะใช้งานเคร่ือง EDC ต่อ ( (แบบฟอร์ม EDC 3)

29 ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ ด าเนินตรวจสอบการใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

กรณีฉุกเฉิน อ าเภอดอกค าใต้ อ าเภอแม่ใจและอ าเภอภูกามยาว ถูกต้องครบถ้วน นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

แล้วเสร็จภายใน 30 วันท าการนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งจากส านักงานป้องกันและ นายกฤชณรงค์ ครองสุข

บรรเทาสาธารณภัยจังหวัดพะเยา นางปริณพร  วาจาสัตย์

30 รวบรวม จัดท ารายงานแผน/ผล และรายละเอียดการปฎิบัติงานกลุ่มงาน รวบรวม รายงานแผน/ผล และรายละเอียดการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและ แผน นางปริณพร  วาจาสัตย์

นโยบายและเศรษฐกิจจังหวัด ประจ าปีงบประมาณ 2566 เศรษฐกิจจังหวัด จ านวน 1 คร้ัง

31 การประชาสัมพันธ์และสร้างความรู้ความเข้าใจตามภารกิจของ
กรมบัญชีกลาง

infographic ภารกิจของกรมบัญชีกลางและกระทรวงการคลัง ไม่ต่ ากว่า 5 เร่ือง แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

และกระทรวงการคลัง นางสาวพัทธ์ชัญญา  พรมนา

นายกฤชณรงค์ ครองสุข

นางปริณพร  วาจาสัตย์

        ลงช่ือ........................................................................ผู้จัดท าแผน          ลงช่ือ......................................................................ผู้เห็นชอบแผน

(นายอดุลย์  ตนาวรรณ)                                              (นางฉวีวรรณ  พิทักษ์วินัย)

เจ้าพนักงานอาวุโส คลังจังหวดพะเยา



แผน/ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
1 แผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหาร แผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า

จังหวัด
แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

การคลังประจ าจังหวัด(คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เป็นไปตามเป้าหมายท่ีก าหนด

1. แจ้งหน่วยงาน คบจ. พะเยา จัดท าแผนปฏิบัติงาน (Action Plan)

    ตามเกณฑ์การพิจารณา คบจ. ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

2. รวบรวมข้อมูลแผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ท่ีแต่ละหน่วยงาน

    ได้จัดส่งมาให้ฝ่ายเลขาฯ

3. สรุปข้อมูลแผนปฏิบัติงาน (Action Plan) ของแต่ละหน่วยงาน 

   เพ่ือน าเสนอในท่ีประชุม คบจ.

ผล

2 รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลังประจ า แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 จังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เป็นไปตามเป้าหมาย

1. ติดตามและรวบรวมข้อมูลผลการด าเนินงานในแต่ละตัวช้ีวัด ท่ีก าหนด

2. รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง

    ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 พร้อม

    เอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาการให้คะแนนผลการด าเนินงาน

   และจัดส่งให้ส านักงานคลังเขต 5 ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2565

    ผล

3 เอกสารหลักฐานประกอบการตรวจประเมินผลการพิจารณาคณะผู้บริหาร เอกสารหลักฐานประกอบการตรวจประเมินผลการพิจารณาคณะผู้บริหารการคลัง แผน นางสาวจุฑามาศ  รินสม

การคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 ประจ าจังหวัด (คบจ.) ดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 เป็นไป

1. รวบรวมผลการด าเนินงานในแต่ละตัวช้ีวัด ตามเป้าหมายท่ีก าหนด แผน

2. ประเมินตนเองในแต่ละมาตรการตามแบบรายงานผลการด าเนินงานฯ แผน

    และรวบรวมเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาการให้คะแนน

    ผลการด าเนินงานฯ ให้ส านักงานคลังเขต 5

3. จัดส่งแบบรายงานผลการด าเนินงานฯ พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบ แผน

    การพิจารณาการให้คะแนนผลการด าเนินงานฯ ให้ส านักงานคลังเขต 5

    ภายในวันท่ี 15 พฤศจิกายน 2565

4. ด าเนินการตรวจสอบและแก้ไขตามข้อเสนอแนะจากการตรวจประเมิน แผน

    คณะผู้บริหารการคลังประจ าจังหวัด (คบจ.) ประจ าปีงบประมาณ

    พ.ศ. 2565 เบ้ืองต้น จากส านักงานคลังเขต 5

แผนการปฏิบัติงานกลุ่มงานนโยบายและเศรษฐกิจ ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

ล าดับท่ี งาน / โครงการ / กิจกรรม ผลผลิต (output) ปี พ.ศ. 2565 ปี พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ




