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1 จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนของฝ่ำยบริหำรท่ัวไป แผนกำรด ำเนินงำนประจ ำปีของฝ่ำย

บริหำรท่ัวไป
แผน 26 ต.ค. 2564 หัวหน้ำกลุ่ม

งำนก ำกับ
และบริหำร
กำรเงินกำรคลัง

อำรีย์

ผล
2 ด ำเนินกำรด้ำนงำนสำรบรรณทุกระบบ กำรรับ - ส่งหนังสือรำชกำร เป็นไปด้วย

ควำมเรียบร้อย
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
3 ปฏิบัติงำนสำรบรรณ งำนพิมพ์  งำนบันทึกข้อมูลและงำนหนังสือ

รำชกำร
กำรตอบรับหนังสือรำชกำร            
ภำยในก ำหนด

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
4 ด ำเนินกำรแจ้งเวียนหนังสือรำชกำร/กฎหมำย/ระเบียบให้แก่ส่วน

รำชกำรและหน่วยงำนท่ีเก่ียวข้อง
ส่วนรำชกำรและหน่วยงำนได้รับ
หนังสือเวียน

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
ได้รับหนังสือ 
และภำยใน 1 วัน
 ท ำกำร กรณี
เร่งด่วน

ส่วนรำชกำร
ภำยในจังหวัด
พะเยำ

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
5 ด ำเนินกำรจัดประชุมข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำเดือน และส่งส ำเนำ

รำยงำนกำรประชุม
กำรประชุมประจ ำเดือนเป็นไปด้วยควำม
เรียบร้อย

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร หลังจำก
ได้รับรำยงำนกำร
ประชุม

คลังเขต 5 อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
6 จัดท ำปฏิทิน ตำรำงนัดหมำยของส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ บุคลำกรสำมำรถเข้ำถึงข้อมูลในตำรำง

นัดหมำยของส ำนักงำนได้อย่ำงท่ัวถึง
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
7 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรออกหนังสือรับรองสิทธิในบ ำเหน็จค  ำประกัน 

เพ่ือน ำไปใช้เป็นหลักทรัพย์ค  ำประกันกำรกู้เงินของผู้รับบ ำนำญของ
ส่วนรำชกำร

หนังสือรับรองบ ำเหน็จค  ำประกันออก
ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
8 กำรตรวจสอบและอนุมัติกำรลงทะเบียนหัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ีพัสดุ กำรอนุมัติ หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ื              /

เจ้ำหน้ำท่ี พัสดุ
แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว

เสร็จภำยในวัน
ศิริรัตน์

แผน/ ผล การปฏิบัติงานฝ่ายบริหาร ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา
 ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (รอบ 6 เดือนแรก ตุลาคม 2564 - มีนาคม 2565)

ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจังส่ง

หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน
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ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

9 ตรวจสอบข้อมูลผู้ค้ำภำครัฐในระบบ e-GP เอกสำรและข้อมูลในระบบผู้ค้ำภำครัฐ
ถูกต้องครบถ้วน

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน

ศิริรัตน์

ผล
10 ด ำเนินกำรเก่ียวกับงำนด้ำนบุคลำกร ทะเบียนประวัติ กำรแต่งตั ง

โยกย้ำยกำรลำ กำรเดินทำงไปรำชกำร
ข้อมูลบุคลำกร ทะเบียนประวัติต่ำงๆ 
ถูกต้องเป็นปัจจุบัน และด ำเนินกำรด้ำน
เอกสำรทันภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยใน 3 วัน    
ท ำกำร หลังได้รับ
แจ้ง

อำรีย์

ผล

11 จัดท ำค ำขอเบี ยหวัด บ ำเหน็จ บ ำนำญของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ
ในหน่วยงำน และให้ค ำปรึกษำแนะน ำเจ้ำหน้ำท่ีของส่วนรำชกำร

จัดท ำค ำขอรับเบี ยหวัด บ ำเหน็จบ ำนำญ 
และให้ค ำปรึกษำแก่ส่วนรำชกำรได้
ควำมรู้และสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้อย่ำง
ถูกต้อง

แผน ด ำเนินกำรให้แล้ว
เสร็จภำยในวัน 
กรณีไม่ซับซ้อน

อำรีย์

ผล
12 ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยสลำกกินแบ่งรัฐบำล/รำยงำนผล กำรจ ำหน่ำยสลำกฯ ได้ทันภำยใน

ระยะเวลำท่ีก ำหนด
แผน ภำยใน 3 วัน     

ท ำกำร หลังจำก
วันออกสลำกกิน
แบ่งรัฐบำล

ส ำนักงำน
สลำกกินแบ่ง
รัฐบำล

อำรีย์

ผล
13 ด ำเนินกำรเก่ียวกับผู้ค้ำสลำกท่ีอยู่ในควำมดูแลของส ำนักงำนคลัง     

จังหวัดพะเยำ
กำรจัดท ำสัญญำกับตัวแทนจ ำหน่ำย
สลำกของส ำนักงำนฯ และส่งเอกสำร
สัญญำภำยในระยะเวลำท่ีส ำนักงำน    
สลำกฯ ก ำหนด

แผน ภำยในระยะเวลำ
ท่ีส ำนักงำนสลำก
ก ำหนด

ส ำนักงำน
สลำกกินแบ่ง
รัฐบำล

อำรีย์

ผล
14 จัดท ำรำยงำนท่ีได้รับมอบหมำยจำกหน่วยงำนอ่ืน รำยงำนกำรปฏิบัติงำนท่ีได้รับมอบหมำย

ส่งภำยในก ำหนด
แผน ส่งภำยในก ำหนด

ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

ศิริรัตน์

ผล
15 จัดท ำรำยงำนกำรปฏิบัติรำชกำรแทนผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด รำยงำนผลกำรปฏิบัติรำชกำรแทนฯ    

ส่งจังหวัดฯ ภำยในวันท่ี 15 ของเดือน
ถัดไป

แผน ภำยในวันท่ี 15 
ของเดือนถัดไป

ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์

ผล
16 ด ำเนินกำรเก่ียวกับค ำส่ังของส ำนักงำนคลังจังหวัด/มอบอ ำนำจ/

มอบหมำยงำน
ค ำส่ังของจังหวัด/ส ำนักงำนคลังจังหวัด 
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน

แผน ด ำเนินกำรภำยใน
 3 วันท ำกำร

อำรีย์

ผล
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ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

17 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของฝ่ำยบริหำร รำยงำนกำรควบคุมภำยใน ของฝ่ำย
บริหำร ส่งภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยใน 3 วัน 
ก่อนเวลำก ำหนด

กลุ่มงำน
ก ำกับและ
บริหำร
กำรเงินกำรคลัง

อำรีย์

ผล

18 รวบรวมและจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 
2564 ของฝ่ำยบริหำร

รำยงำนผลกำรด ำเนินงำน ของฝ่ำย
บริหำร ส่งภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน ภำยในเดือน
ตุลำคม ปี 2564

กลุ่มงำน
ก ำกับและ
บริหำร
กำรเงินกำรคลัง

อำรีย์

ผล

19 ด ำเนินกำรเก่ียวกับนักศึกษำฝึกงำน นักศึกษำฝึกงำน ได้รับควำมรู้          
และสำมำรถน ำไปใช้ในกำรปฏิบัติงำนได้

แผน ตำมระยะเวลำท่ี
สถำนศึกษำก ำหนด

สถำนท่ีศึกษำ
ท่ีจัดส่ง
นักศึกษำ

อำรีย์

ผล
20 ด ำเนินงำนสนับสนุนด้ำนกำรจัดท ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของทำงรำชกำร 

(ของส ำนักงำน)
ข้อมูลแฟ้มเอกสำรข้อมูลข่ำวสำรถูกต้อง
ครบถ้วน

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล

21 จัดท ำรำยงำนแบบสรุปผลกำรด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงในรอบเดือน     

(แบบ สขร.1)
แบบสรุปผลกำรด ำเนินงำนจัดซื อจัดจ้ำง 
(แบบ สขร.1) ในแต่ละเดือน

แผน ภำยในวันท่ี 10 
ของเดือนถัดไป

ผู้ว่ำรำชกำร
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์

ผล

22 จัดท ำเอกสำรประชำสัมพันธ์/จุลสำรของส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ เอกสำรประชำสัมพันธ์ เช่น แผ่นพับ แผน ภำยในสิ นเดือน ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ

ศิริรัตน์

ผล
23 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรตรวจสุขภำพประจ ำปีของส ำนักงำน บุคลำกรได้รับกำรตรวจสุขภำพประจ ำปี แผน ให้แล้วเสร็จ

ภำยในเดือน 
มกรำคม 65

อำรีย์

ผล
24 รำยงำนมำตรกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตของข้ำรำชกำรและ

ลูกจ้ำงกรมบัญชีกลำง
ส่งคลังเขต 5 เป็นรำยไตรมำส แผน ภำยใน 5 วัน 

หลังจำกสิ นรำย
ไตรมำส

คลังเขต 5 อำรีย์

25 ด ำเนินกำรจัดเก็บเอกสำรตำมระเบียบงำนสำรบรรณ เอกสำรเป็นระบบ ง่ำยต่อกำรค้นหำ แผน ทุกครั งหลังจำก
ด ำเนินกำรเสร็จ
สิ นแล้ว

อำรีย์/ศิริรัตน์
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ล าดับท่ี กิจกรรม/งาน ผลผลิต(output) ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565 หมายเหตุแผน ระยะเวลาท่ี

ก าหนดจังส่ง
หน่วยงานท่ี
ส่งรายงาน

ผล
26 ควบคุมวันลำของข้ำรำชกำรและลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร และ

ลูกจ้ำงช่ัวครำว
จัดทะเบียนคุมวันลำถูกต้องและเป็น
ปัจจุบัน

แผน ปรับปรุงข้อมูลทุก
ครั งท่ีมีกำรลำ

อำรีย์

ผล
27 ด ำเนินกำรจัดเจ้ำหน้ำท่ีเข้ำร่วมพิธี และกิจกรรมของจังหวัด พร้อม

ประสำนหน่วยงำนในสังกัดกระทรวงกำรคลังร่วมงำน
จัดทีมบุคลำกรของส ำนักงำนเข้ำร่วมงำน
พิธี และกิจกรรมของจังหวัด พร้อม
ประสำนหน่วยงำนในสังกัด
กระทรวงกำรคลังจัดพำนพุ่ม

แผน ด ำเนินกำรภำยใน
 5 วันหลังจำก
ได้รับแจ้ง

หน่วยงำนใน
สังกัด
กระทรวง 
กำรคลัง

อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล
28 รวบรวมแบบฟอร์มค ำขอกำรให้บริกำรด้ำนข้อมูล/กำรให้ค ำปรึกษำ 

และข้อมูลข่ำวสำรของศูนย์ข้อมูลข่ำวสำร
รวบรวมแบบฟอร์มค ำขอกำรให้บริกำร
ด้ำนข้อมูล/กำรให้ค ำปรึกษำส่งให้
เจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบ

แผน ภำยใน 3 วัน     
ท ำกำร

กลุ่มงำน
ก ำกับและ
บริหำร
กำรเงินกำรคลัง

ศิริรัตน์

ผล
29 รำยงำนธนบัตรตัวอย่ำง ส่งคลังเขต 5 ภำยในเดือนตุลำคม แผน ภำยใน 5 วัน     

ท ำกำรหลังจำก
สิ นปีงบประมำณ

คลังเขต 5 อำรีย์

ผล
30 ด ำเนินกำรจัดท ำเอกสำรท่ีเก่ียวข้องกับกำรประเมินผลกำรปฏิบัติ

รำชกำรเพ่ือเล่ือนเงินเดือนข้ำรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ พนักงำนรำชกำร 
และลูกจ้ำงช่ัวครำว

จัดท ำเอกสำรท่ีเก่ียวข้องตำมท่ีคลังเขต
และจังหวัดพะเยำก ำหนด

แผน ภำยใน 5 วัน     
ท ำกำรก่อนถึง
เวลำท่ีก ำหนด

ส ำนักงำน
จังหวัดพะเยำ
 คลังเขต 5

อำรีย์

ผล
31 งำนอ่ืนๆท่ีได้รับมอบหมำย ผลกำรด ำเนินงำนตำมท่ีได้รับมอบหมำย

เป็นไปตำมตำมวัตถุประสงค์
แผน อำรีย์/ศิริรัตน์

ผล



แผน
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค

1
จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนกลุ่ม/
ส ำนักงำน

แผนปฏิบัติรำชกำร แผน ภำยใน 31 ต.ค. 64

ผล

2
จัดท ำผลกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำน
คลังจังหวัดพะเยำ ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2564

ผลกำรปฏิบัติงำนของ
ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ
 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.
 2564

แผน ภำยใน 31 ต.ค. 64

ผล

3

ด ำเนินกำรตรวจสอบและอนุมัติ / ไม่
อนุมัติ / ระงับใช้งำน / ลบ และขอ
เปล่ียนแปลงข้อมูล ในกำรลงทะเบียน
ของ เจ้ำหน้ำท่ี /หัวหน้ำเจ้ำหน้ำท่ี 
หัวหน้ำหน่วยจัดซ้ือ และผู้ค้ำภำครัฐ
ในระบบgprocurement (e : GP)

จ ำนวนรำยกำรขออนุมัติ / 
ไม่อนุมัติ /ระงับ / ใช้งำน /
 ลบ และขอเปล่ียนแปลง
ข้อมูลในกำรลงทะเบียน
ของเจ้ำหน้ำท่ี /หัวหน้ำ
เจ้ำหน้ำท่ี / หัวหน้ำหน่วย
จัดซ้ือ /และผู้ค้ำภำครัฐ ท่ี
อยู่ในพ้ืนท่ีจังหวัดพะเยำ

แผน

อนุมัติให้แล้วเสร็จ
ภำยใน 1 วันท ำกำร
 นับแต่ได้รับ
เอกสำรจำกส่วน
รำชกำรและ
ภำคเอกชน

ผล

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

แผน/ผล การปฏิบัติงาน
กลุ่มงานก ากับและบริหารการเงินการคลัง ส านักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 (รอบ 6 เดือนแรก ตุลาคม 2564 - มีนาคม 2565)
ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจัดส่ง

หน่วยงานท่ีส่งรายงานล าดับ งาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output)
ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ



แผน
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค

ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจัดส่ง

หน่วยงานท่ีส่งรายงานล าดับ งาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output)
ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565

4 บันทึกข้อมูล ตรวจสอบ รำยงำน
กำรเงินของ อปท. จัดท ำและวิเครำะห์
 รำยงำนกำรเงินรวมองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน (อปท.)

ร้อยละรำยงำนงบกำรเงิน
อปท. เป็นไปตำมเป้ำหมำย

แผน - ตรวจสอบและ
บันทึกรำยงำน
กำรเงินชอง อปท. 
ภำยในวันท่ี 10 
ม.ค. 65
- จัดท ำและ
วิเครำะห์รำยงำน
กำรเงินรวม อปท. 
ภำยในวันท่ี 17 
ม.ค. 65
- ตรวจสอบและ
ปรับปรุงรำยงำน
กำรเงิน ตำมมำตรำ
 72 ภำยในวันท่ี 
30 มิ.ย. 65

ผล
5 กำรจัดเก็บข้อมูลรำยรับ - รำยจ่ำย 

รำยไตรมำส ของ อปท.
ข้อมูลรำยรับ - รำยจ่ำย 
รำยไตรมำสของ อปท. 
เป็นไปตำมเป้ำหมำย 45 
วัน หลังส้ินไตรมำส

แผน ไตรมำสท่ี 1 
ภำยในวันท่ี 15 
ก.พ. 65
ไตรมำสท่ี 2 
ภำยในวันท่ี 15 
พ.ค. 65
ไตรมำสท่ี 3 
ภำยในวันท่ี 15 
ส.ค. 65

ผล
6 กำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบกำรใช้

จ่ำยเงินทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน

ส ำนักงำนป้องกันและ
บรรเทำสำธำรณภัยจังหวัด 
เบิกจ่ำยเงินได้อย่ำงถูกต้อง แผน

ภำยใน 15 วันท ำ
กำรนับแต่วันส้ินสุด
กำรตรวจสอบ

ผล

กรมบัญชีกลำง

กรมบัญชีกลำง

กรมบัญชีกลำง/ส ำนักงำน
คลังเขต 5



แผน
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค

ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจัดส่ง

หน่วยงานท่ีส่งรายงานล าดับ งาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output)
ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565

7 up date  ฐำนข้อมูลกำรใช้จ่ำยเงิน
ทดรองรำชกำรเพ่ือช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน จังหวัด
พะเยำ

บันทึกข้อมูลยอดเบิกจ่ำย 
และยอดชดใช้ ใน
ฐำนข้อมูลกำรใช้จ่ำยเงิน
ทดรองรำชกำรเพ่ือ
ช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน จังหวัดพะเยำ 
เป็นประจ ำทุกสัปดำห์

แผน

up date ข้อมูลทุก
สัปดำห์ 
(วันแรกของสัปดำห์)

ผล
8 รำยงำนผลกำรจัดเก็บข้อมูลกำร

ประเมินผลควำมพึงพอใจของ
ผู้รับบริกำรท่ีมีต่อผลกำรให้บริกำร 
ของส ำนักงำนคลังจังหวัด และ
สรุปผลกำรประเมินควำมพึงพอใจ
ภำพรวมของส ำนักงำนคลังจังหวัด

ประเมินควำมพึงพอใจของ
ผู้รับบริกำร

แผน

เสนอคลังจังหวัด
เป็นประจ ำทุกเดือน
 ภำยใน 5 วันท ำ
กำร นับต้ังแต่วัน
สุดท้ำยของเดือน   
และสรุปรำยงำน
ประจ ำปี ส่ง
กรมบัญชีกลำง 
ภำยในเดือน 
ตุลำคม ของทุกปี

ผล
9  รำยงำนผล ตัวช้ีวัด 3.2 ร้อยละ

ควำมส ำเร็จของกำรรำยงำนข้อมูลข้อ
ร้องเรียนของกลุ่มผู้รับบริกำร  และผู้
มีส่วนได้ส่วนเสียประจ ำเดือน และ
ตัวช้ีวัด 3.3 ร้อยละควำมส ำเร็จของ
กำรประเมินผลควำมพึงพอใจ/ไม่พึง
พอใจของผู้รับบริกำรและผู้มีส่วนได้
ส่วนเสียจำกกำรให้บริกำรของ
หน่วยงำน

จัดส่งรำยงำนดังกล่ำวตำม
ระยะเวลำท่ีก ำหนด  ให้

คณะท ำงำน PMQA หมวด
 3

แผน

ภำยในวันท่ี 15 
ของเดือนถัดไป

ผล
10 กำรจัดท ำกำรควบคุมภำยใน ใน

ภำพรวมจังหวัดพะเยำ
รวบรวมและจัดท ำใน

ภำพรวมจังหวัดพะเยำ 
ภำยในระยะเวลำท่ีก ำหนด

แผน - เสนอจังหวัด 
ภำยใน 90 วัน
- ส่ง
กระทรวงกำรคลัง
ภำยใน 180 วัน

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ/
 กรมบัญชีกลำง

ส ำนักงำนคลังจังหวัด
พะเยำ/กรมบัญชีกลำง

จังหวัด / กระทรวงกำรคลัง



แผน
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค

ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจัดส่ง

หน่วยงานท่ีส่งรายงานล าดับ งาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output)
ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565

ผล
11 ด ำเนินกำรตำมแผนกำรด ำเนินงำน

โครงกำรควำมโปร่งใส ในกำร
ก่อสร้ำงภำครัฐ (CoST)

ภำคประชำชนมีส่วนร่วม
ในกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐ

แผน - คัดเลือกโครงกำร
สุ่มตรวจ ภำยใน
วันท่ี 5 ของทุกเดือน
- ลงพ้ืนท่ีรำยงำน
ควำมคืบหน้ำของ
โครงกำรสุ่มตรวจ 
และสอบถำมควำม
คิดเห็นของ
ประชำชนและผู้ท่ีมี
ส่วนเก่ียวข้อง  
ภำยในวันท่ี 5 ของ
เดือนถัดไป
- ประเมินผลตำม
หลักเกณฑ์ JICA 
ภำยใน 30 วัน นับ
จำกโครงกำรเสร็จส้ิน

ผล
12 ด ำเนินกำรตำมหลักเกณฑ์กำร

พิจำรณำก ำหนดส ำนักงำน ในพ้ืนท่ี
พิเศษ

ผลกำรพิจำรณำก ำหนด
ส ำนักงำนในพ้ืนท่ีพิเศษ

แผน ภำยในวันท่ี 3 
ธันวำคม 2564

ผล
13 ด ำเนินกำรเก่ียวกับกำรตรวจสอบ

คุณสมบัติด้ำนเคร่ืองมือ เคร่ืองจักร 
และอุปกรณ์ก่อสร้ำงของ
ผู้ประกอบกำรงำนก่อสร้ำง

รำยงำนกำรตรวจสอบฯให้
กรม บก.ได้อย่ำงถูกต้อง

แผน

ภำยในวันท่ี 5 และ
 12 ของเดือนถัดไป

ผล
14 ด ำเนินกำรตอบค ำถำมเก่ียวกับกำร

จัดซ้ือจัดจ้ำง และกำรบริหำรพัสดุ
ภำครัฐ เพจกำรจัดซ้ือจัดจ้ำง 
(facebook) กรมบัญชีกลำง

ตอบค ำถำม facebook 
กำรจัดซ้ือจัดจ้ำงภำครัฐ 

พร้อมท้ังสรุปค ำถำม-
ค ำตอบ

แผน

ภำยใน 5 วันท ำกำร
 นับแต่วันเสร็จส้ิน
กำรตอบค ำถำม
ประจ ำวัน

ผล

ส ำนักงำนคลังขต 5/
กรมบัญชีกลำง

ส ำนักงำนคลังเขต 5

กรมบัญชีกลำง

ส ำนักงำนคลังเขต 5



แผน
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค

ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจัดส่ง

หน่วยงานท่ีส่งรายงานล าดับ งาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output)
ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565

รอบ 6 เดือน 
ก ำหนดส่ง 21 เม.ย.
 65

รอบ 9 เดือน 
ก ำหนดส่ง 14 ก.ค.
 65

รอบ 12 เดือน 
ก ำหนดส่ง 18 ต.ค.
 65

ผล
16 กำรจัดกำรองค์ควำมรู้ (KM) ให้กับ

บุคลำกรภำยในส ำนักงำนคลังจังหวัด
ข้ำรำชกำร พนักงำน และ

ลูกจ้ำง แผน
ตำมท่ีกรมฯ ก ำหนด

ผล
17 กำรจัดฝึกอบรมเพ่ือให้ควำมรู้แก่

เจ้ำหน้ำท่ีของหน่วยงำนของรัฐ ใน
พ้ืนท่ีจังหวัด

ข้ำรำชกำร พนักงำน และ
ลูกจ้ำงมีควำมรู้ควำมเข้ำใจ
 ในระเบียบฯ เพ่ิมมำกข้ึน แผน

ตำมแผนอบรมกรม
ฯ คลังเขต และคลัง
จังหวัด

ผล
18 จัดท ำงบกำรเงินประจ ำเดือน (บัญชี

ชุดเล็ก)
12 ฉบับ

แผน
ภำยในวันท่ี 5 ของ
เดือนถัดไป

ผล
19 ส่งรำยงำนประจ ำเดือนจำกระบบ 

GFMIS ให้ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน
12 ฉบับ

แผน
ภำยในวันท่ี 15 
ของเดือนถัดไป

ผล
20 จัดท ำรำยงำนต้นทุนผลผลิต 1 เล่ม

แผน
ภำยในเดือน ก.พ.
ของทุกปี

ผล
21 กำรให้ค ำปรึกษำ และเป็นวิทยำกร

ให้แก่ส่วนรำชกำร ด้ำนระเบียบ
กฎหมำยกำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี 
และพัสดุ ฯลฯ

ส่วนรำชกำรเข้ำใจและ
สำมำรถแก้ไขปัญหำกำร
ปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง แผน

ผล
22 วิทยำกรบรรยำย วิชำระเบียบพัสดุ 

และ ระบบ e-GP ตำมท่ีได้รับมอบหมำย
แผน

ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

ผล

15 ด ำเนินงำนตำมตัวช้ีวัดเกณฑ์กำรประ
ประเมินผลกำรด ำเนินงำน ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2565

จัดส่งรำยงำนผลกำร
ด ำเนินงำนตำมตัวช้ีวัด

เกณฑ์กำรประประเมินผล
กำรด ำเนินงำน

แผน

กรมบัญชีกลำง

กรมบัญชีกลำง

กรมบัญชีกลำง

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

ส ำนักงำนคลังเขต 5

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ
 / กรมบัญชีกลำง

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ
 / กรมบัญชีกลำง

ส ำนักงำนตรวจเงินแผ่นดิน

ส ำนักงำนคลังเขต 5



แผน
ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค

ระยะเวลาท่ี
ก าหนดจัดส่ง

หน่วยงานท่ีส่งรายงานล าดับ งาน/โครงการ/กิจกรรม ผลผลิต (output)
ปี พ.ศ. 2564 ปี พ.ศ. 2565

23 ประชำสัมพันธ์ด้ำนกฎหมำย ระเบียบ
 ข้อบังคับหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ
ด้ำนกำรเงิน กำรคลัง กำรบัญชี กำร
ตรวจสอบภำยใน กำรพัสดุ  รวมท้ัง
กฎหมำย ระเบียบอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง

ส่วนรำชกำรเข้ำใจและ
สำมำรถแก้ไขปัญหำกำร
ปฏิบัติงำนได้อย่ำงถูกต้อง

แผน

ตำมท่ีได้รับ
มอบหมำย

ผล
24 รำยงำนควำมเสียหำยท่ีเกิดข้ึนของ

ระบบละเมิดและแพ่งของส ำนักงำน
คลังจังหวัดพะเยำ

รำยงำนควำมเสียหำยท่ี
เกิดข้ึนของระบบละเมิด
และแพ่ง ของส ำนักงำน
คลังจังหวัดพะเยำ ส่ง

กรมบัญชีกลำง

แผน

ภำยในวันสุดท้ำย
ของทุกส้ินเดือน

ผล
25 ด ำเนินกำรด้ำนประชำสัมพันธ์

ส ำนักงำนจัดท ำเว็บไซต์  facebook 
Youtube และ LINE ถ่ำยภำพ
กิจกรรม และอัพเดท ระเบียบ
กฎหมำย ข่ำวประชำสัมพันธ์ ให้เป็น
เป็นปัจจุบัน

ส่วนรำชกำรได้รับข่ำวสำร
ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน

แผน

ให้แล้วเสร็จภำยใน
 1 วัน หลังจำก
ด ำเนินกิจกรรม

ผล
26 จัดท ำ powerpoint น ำเสนอประชุม

กรมกำรจังหวัด และหัวหน้ำส่วน
รำชกำรประจ ำเดือน

หัวหน้ำส่วนรำชกำรประจ ำ
จังหวัดได้รับทรำบข้อมูล
และระเบียบ เป็นปัจจุบัน แผน

ก่อนประชุม อย่ำง
น้อย 3 วัน

ผล
27 ด ำเนินกำรจ ำหน่ำยสลำกแก่ตัวแทนผู้

จ ำหน่ำยสลำก และท ำสัญญำตัวแทน
จ ำหน่ำยสลำกฯ รอบ 12 เดือน

ผู้จ ำหน่ำยสลำกได้รับสลำก
ตำมก ำหนด

แผน

ให้เสร็จภำยใน 2 
วันหลังด ำเนินกำร
เสร็จในแต่ละงวด

ผล
28 จัดท ำศูนย์ข้อมูลข่ำวสำรของทำง

รำชกำร
เผยแพร่ข้อมูลข่ำวสำรของ

หน่วยงำนตำม พ.ร.บ. 
ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร

 พ.ศ. 2540

แผน

เป็นประจ ำทุกเดือน

ผล

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ

ส ำนักงำนสลำกกินแบ่ง
รัฐบำล/ส ำนักงำนคลังเขต 5

ส ำนักงำนคณะกรรมกำร
ข้อมูลข่ำวสำรทำงรำชกำร

ส ำนักงำนคลังจังหวัดพะเยำ


