
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จัดทําแผนการดําเนินงานกลุม/สํานักงาน แผนปฏิบัติราชการ แผน

ผล

2 การจัดรายงานตัวชี้วัดของกลุมงาน / สํานักงาน สามารถจัดทําไดอยางครบถวนเปนไปตามเปาหมาย แผน

และระยะเวลาที่กําหนด

ผล

3 จัดทําผลการปฏิบัติงานของสํานักงานคลังจังหวัดพะเยา ผลการปฏิบัติงานของสํานักงานคลังจังหวัดพะเยา แผน

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562

ผล

4 ชี้แจงหนังสือเวียนแกเจาหนาที่ในสํานักงานคลังจังหวัด เจาหนาที่ในสํานักงานคลังจังหวัด สามารถใหคําปรึกษา แผน

เกี่ยวกับระเบียบพัสดุ การเงิน การคลัง และตอบปญหาแกสวนราชการไดถูกตอง

ผล

5 การจัดการองคความรู (KM) ในสํานักงาน ขาราชการ พนักงาน และลูกจาง มีความรูความเขาใจ แผน

ในระเบียบฯ เพิ่มมากขึ้น

ผล

6 การใหคําปรึกษา และเปนวิทยากรใหแกสวนราชการ สวนราชการเขาใจ และสามารถแกไขปญหาการปฏิบัติงาน แผน

ดานระเบียบกฎหมายการเงิน การคลัง การบัญชี และพัสดุ ฯลฯ ไดอยางถูกตอง

ผล

7 ดําเนินการตอบคําถามเกี่ยวกับการจัดซ้ือจัดจาง ตอบคําถาม facebook การจัดซ้ือจัดจางภาครัฐ แผน

และการบริหารพัสดุภาครัฐ เพจการจัดซ้ือจัดจาง พรอมทั้งสรุปคําถาม-คําตอบ สงกรมบัญชีกลาง

(facebook) กรมบัญชีกลาง

ผล

8 การดําเนินงานจัดฝกอบรม และใหความรูกับสวนราชการ เจาหนาที่ของสวนราชการ มีความรู ความเขาใจ เกี่ยวกับ แผน

1. การพัสดุ (พ.ร.บ. และ ระเบียบจัดซ้ือจัดจาง พ.ศ. 2560) ระเบียบ กฎหมาย และสามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตอง

2. e-GP

3. ราคากลาง

4. ระเบียบตางๆ ที่เกี่ยวของ

ผล

9 วิเคราะห ตรวจสอบ ติดตาม และบันทึกรายงานการเงิน อปท. รอยละรายงานงบการเงิน อปท. แผน

เปนไปตามเปาหมาย

ผล

10 การจัดเก็บขอมูลรายรับ - รายจาย รายไตรมาส ของ อปท. ขอมูลรายรับ - รายจาย รายไตรมาสของ อปท. แผน

เปนไปตามเปาหมาย 45 วัน หลังสิ้นไตรมาส

ผล

แผนการปฏิบัติงาน กลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง สํานักงานคลังจังหวัดพะเยา

 ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ลําดับที่ แผน ผลผลิต (output)
ป พ.ศ. 2562 ป พ.ศ. 2563

หมายเหตุ



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ลําดับที่ แผน ผลผลิต (output)

ป พ.ศ. 2562 ป พ.ศ. 2563
หมายเหตุ

11 จัดรายงานการเงินมูลนิธิพอขุนงําเมือง จังหวัดพะเยา รายงานเดือนละ 1 คร้ัง สงรายงานภายในวันท่ี 10 แผน

ของเดือนถัดไป

ผล

12 การตรวจสอบการดําเนินการตามระเบียบฯ วาดวย สํานักงานปองกันและบรรเทาสาธารณภัยจังหวัด แผน

เงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ เบิกจายเงินไดอยางถูกตอง

กรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2556

ผล

13 เงินทดรองราชการของสํานักงานคลังจังหวัดพะเยา บันทึกบัญชีและการควบคุมเงินทดรองราชการ แผน

ของสํานักงาน เปนไปตามเปาหมาย

ผล

14 ปฏิบัติงานดานการเบิกจายเงินของสํานักงานคลังจังหวัด สามารถเบิกจายเงินไดอยางครบถวน เปนไปตามเปาหมาย แผน

ในระบบ GFMIS

ผล

15 จัดทํารายงานตนทุนผลผลิตของสํานักงานคลังจังหวัดพะเยา สามารถจัดทําไดอยางครบถวน เปนไปตามเปาหมาย แผน

และระยะเวลาที่กําหนด

ผล

16 สํานักงานในพื้นที่พิเศษ ผลการพิจารณากําหนดสํานักงานในพื้นที่พิเศษ แผน

ผล

17 การจัดทําระบบควบคุมภายในของกลุมงาน / สํานักงานคลัง ลดความเสี่ยงในการปฏิบัติงาน เปนไปตามเปาหมาย แผน
จังหวัดพะเยา

ผล

18 การจัดทําการควบคุมภายใน ในภาพรวมจังหวัดพะเยา รวบรวมและจัดทําในภาพรวมจังหวัดพะเยา ภายใน แผน

90 วัน และสงกระทรวงการคลัง ภายใน 180 วัน

ผล

19 จัดทํา powerpoint นําเสนอประชุมกรมการจังหวัด หัวหนาสวนราชการประจําจังหวัดไดรับทราบขอมูล แผน

และหัวหนาสวนราชการประจําเดือน และระเบียบ เปนปจจุบัน

ผล

20 ดําเนินการดานประชาสัมพันธสํานักงานจัดทําเว็บไซต สวนราชการไดรับขาวสารถูกตองและเปนปจจุบัน แผน

facebook และ LINE ถายภาพกิจกรรม และอัพเดท

ระเบียบกฎหมาย ขาวประชาสัมพันธ ใหเปนเปนปจจุบัน

ผล

21 จัดทําศูนยขอมูลขาวสารของทางราชการ เผยแพรขอมูลขาวสารของหนวยงาน แผน

ตาม พ.ร.บ. ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540

ผล

22 ดําเนินการจําหนายสลากแกตัวแทนผูจําหนายสลาก ผูจําหนายสลากไดรับสลากตามกําหนด แผน



ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. ม.ีค. เม.ย. พ.ค. ม.ิย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
ลําดับที่ แผน ผลผลิต (output)

ป พ.ศ. 2562 ป พ.ศ. 2563
หมายเหตุ

และทําสัญญาตัวแทนจําหนายสลากฯ รอบ 6 เดือน

ผล

23 รายงานขอมูลขอรองเรียนของกลุมผูรับบริการ จัดทํารายงานขอมูลขอรองเรียนของกลุมผูรับบริการ แผน

และผูมีสวนไดสวนเสียประจําเดือน และผูมีสวนไดสวนเสียประจําเดือน โดยตองสงรายงาน

ภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไป ผล

24 รายงานผลการประเมินผลความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจ จัดทํารายงานผลการประเมินผลความพึงพอใจ/ไมพึงพอใจ แผน

ของผูรับบริการ และผูมีสวนไดสวนเสียจากการใหบริการ ของผูรับบริการ และผูมีสวนไดสวนเสียจากการใหบริการ

ของหนวยงาน ของหนวยงานประจําเดือน  โดยตองสงรายงาน

ภายในวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป

ผล

25 การดําเนินงานคณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัด (คบจ.) สามารถดําเนินงานโดยบูรณาการทํางานรวมกัน แผน

รวบรวมผลการดําเนินงาน ของ คบจ. ป 62 และระดมความคิดในการแกไขปญหาในการทํางาน

ใหสําเร็จได ตามตัวชี้วัดป 62

ผล

26 การดําเนินงานตามนโยบายรัฐบาล / กระทรวง / สวนราชการมีความเขาใจ และสามารถดําเนินการ แผน

กรมบัญชีกลาง และ จังหวัด ตามนโยบายที่กําหนด

ผล

27 งานอื่นๆ ที่ไดรับมอบหมาย สําเร็จตามท่ีไดรับมอบหมาย แผน

ผล

ผูจัดทําแผน ..............................................................
(นางรัศมี  ตุนสีใส)

นักวิชาการคลังชํานาญการพิเศษ
  ผูอํานวยการกลุมงานกํากับและบริหารการเงินการคลัง

( นางสาวสุรัสวดี  เตชะพันธุ )
คลังจังหวัดพะเยา

ผูเห็นชอบแผน ......................................................................



1 
 

 
แผนการดำเนินงานกลุมงานกำกับและบริหารระบบการคลัง 

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

แผน ผล 
แผน ปงบประมาณ  พ.ศ. 2563  

หมายเหตุ 
ผล ต.ค 62 พ.ย 62 ธ.ค 62 ม.ค. 63 ก.พ. 63 มี.ค. 63 เม.ย. 63 พ.ค. 63 มิ.ย.63 ก.ค. 63 ส.ค. 63 ก.ย. 63 

1.ติดตามการบันทึกขอมูลการ
นำส งเ งิน เข าระบบ  และการ
กระทบยอดการนำสงเงิน 

-ส วน ราชก ารสาม ารถ
นำสงขอมูลเขาระบบได
ถูกตองและผานรายการไป
ยั ง บัญ ชี ที่ เกี่ ย วข อ งได
ถูกตอง 

แผน 
             

ผล 
            

2.บันทึกการตั้งยอดเงินทดรอง
ราชการชวยเหลือผูประสบภัย
พิ บัติกรณี ฉุก เฉินและลดยอด
ลูกหนี้เมื่อกรมปองกันภัยฯแจง
ยอดการชดใช 

- ศูนยปองกันและบรรเทา
สารณภัยฯเบิกเงินทดรอง
ภายในกรอบวงเงินที่ขอตั้ง 

แผน 
             

ผล 
            

3. ตรวจสอบขอมูลรายการขอ
เบิก (ขบ.) ของสวนราชการเปน
รายเดือน 

-การปฏิบัติงานในระบบ
ของสวนราชการมีความ
ถูกตองและเปนปจจบัุน 

แผน 
 

   
 

          

ผล 
            

4. ประชุมชี้แจงเกี่ยวกับระเบียบ
แล ะหนั ง สื อ ส่ั งก าร ใน ระบ บ 
GFMIS ที่เกี่ยวของ 
 

- สวนราชการสามารถ
ป ฏิ บั ติ ง า น ใน ร ะ บ บ 
GFMIS ที่ มี ก า ร
เป ล่ียนแปลงไปไดอยาง
ถูกตอง ครบถวน 

แผน   
           

 
ผล 

 

 

          

5. ชี้แจงเจาหนาที่ในกลุม GFMIS 
เกี่ ยวกับการปฏิ บัติ งาน  และ
ขาวสารในระบบ GFMIS 
 

- เจาหนาที่ในกลุม GFMIS 
สามารถเขาใจและใชเปน
แ น ว ท าง ใน ก า รแ ก ไข
ปญหาใหกับสวนราชการ
ไดอยางถูกตอง ตรงกัน 

แผน 
 

 
           

ผล 

 

 

          

6. ตอบขอหารือเกี่ยวกับปญหา
ของงาน GFMIS 

- สวนราชการสามารถ
แกไขปญหาการปฏิบัติงาน
ไดและทำใหงานสำเร็จได
ดวยดี 

แผน 
             

ผล 
 

 
          

7. บริการเรียกรายงานใหสวน
ราชการไปตรวจสอบตามที่สวน
ราชการรองขอ 
 

- สวนราชการสามารถ
ตรวจสอบความถูกตอง
ของรายงานตามระบบ 
GFMIS 

แผน 
             

ผล 
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แผนการดำเนินงานกลุมงานกำกับและบริหารระบบการคลัง  

ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
 

 แผน ผล 
แผน ปงบประมาณ  พ.ศ. 2563 หมายเหต ุ
ผล ต.ค 62 พ.ย 62 ธ.ค 62 ม.ค. 63 ก.พ. 63 มี.ค. 63 เม.ย. 63 พ.ค. 63 มิ.ย.63 ก.ค. 63 ส.ค. 63 ก.ย. 63  

8. เรงรัดการใชจายเงินภาครัฐ - รอยละการเบิกจาย
เปนไปตามเปาหมายที่
กำหนด 

แผน 
             

ผล 
             

9.จัดทำรายงานตรวจสอบบัญชี
เงินรับฝากของรฐับาลและบัญชี
เงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือ
ผูประสบภัยพิบัต ิ

- เพ่ือใหขอมูลบัญชีเงินรับ
ฝากของรฐับาลและบัญชี
เงินทดรองราชการเพ่ือ
ชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ
มีความครบถวน ถูกตอง 

แผน 
             

ผล 
            

10.จัดทำรายงานกระทบยอดเงิน
ฝากธนาคารกรุงไทย (ดานรับ)  

-สอบทานยอดคงเหลือ
สะสม ณ วันสิน้งวดตาม
รายงานบัญชีแยกประเภท
และยอดคงเหลือสะสมตาม 
Bank Statement มี
ความถูกตอง 

แผน 
             

ผล 

            

11 . เกณฑการประเมินผลการ
ปฏิ บัติ งานด าน บัญ ชีของสวน
ราชการ 

-ประเมินผลการปฎิบัติงาน
ดานบัญชี ประกอบดวย
ดานบัญชีการเงินและดาน
บัญชีบริหาร 

แผน 
             

ผล              

12.การตรวจติดตามบัญชีของ
สวนราชการ ประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 

-ส วน ราชก ารสาม ารถ
จัดทำบัญชีและรายงาน
ก า ร เ งิ น ไ ด ถู ก ต อ ง 
ครบถวน 

แผน 
             

ผล              

11.สำรวจเงินฝากของสวน
ราชการ 

-บัญชีเงินฝากคลังของสวน
ราชการเปนปจจุบัน 

แผน  
            

ผล              

14.จัดทำรายงานการเงิน "มูลนิธิ
หลวงพอศิลา-วดัติโลกอาราม 
กวานพะเยา" 

-จัดทำงบการเงินประจำป 
ประกอบดวย งบแสดง
ฐานะการเงิน งบรายได-
รายจาย และหมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน 

แผน  
            

ผล 
 

            

 

………………………………. 
(นางสาวเกศรา  ศรีสนพันธุ) 

หัวหนากลุมงานกำกับและบริหารระบบการคลัง 

………………………………. 
(นางสาวสุรัสวดี  เตชะพันธุ) 

คลังจังหวัดพะเยา 



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

1 จัดทําเครื่องชี้เศรษฐกิจจังหวัด เครื่องชี้เศรษฐกิจ ถูกตอง เปนปจจุบัน

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผนการปฏิบัติงานกลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ สํานักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ลําดับที่ แผน ผลผลิต (output) หมายเหตุ
ป พ.ศ. 2562 ป พ.ศ. 2563

2 จัดทําดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดโดยใชแบบสอบถามสํานักงานคลัง
จังหวัดดานเศรษฐกิจรายเดือน

ดัชนีภาวะเศรษฐกิจจังหวัดพะเยารายเดือนถูกตอง                 
   มีประสิทธิภาพ และจัดสงภายในกําหนด โดยตองสงภายใน
วันที่ 25 ของเดือนที่จัดทํารายงาน

๓ จัดทํารายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา รายไตรมาส รายงานประมาณการเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา รายไตรมาส ถูกตอง
 มีประสิทธิภาพ และจัดสงภายในกําหนด โดยตองสงภายในวันที่
 15 ของเดือนถัดไป นับจากวันสิ้นไตรมาส

4 จัดทํารายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดรายเดือน รายงานภาวะเศรษฐกิจจังหวัดพะเยารายเดือนถูกตอง              
 มีประสิทธิภาพ และจัดสงภายในกําหนด โดยตองสงภายใน      
 วันที่ 25 ของเดือนที่จัดทํารายงาน

๕ บันทึกขอมูลในศูนยขอมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด ขอมูลในศูนยขอมูลกลางกระทรวงมหาดไทยและจังหวัด           
 มีความถูกตองและเปนปจจุบัน โดยกําหนด ต.ค. - ธ.ค. 63

6 ตรวจสอบการใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัย
พิบัติกรณีฉุกเฉิน

การใชจายเงินทดรองราชการเพื่อชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติ    
กรณีฉุกเฉิน เปนไปดวยความถูกตอง ครบถวน

๗ การดําเนินการเกี่ยวกับกองทุนการออมแหงชาติ (กอช.) ดําเนินการเกี่ยวกับกองทุนการออมแหงชาติ (กอช.) ไดอยางมี
ประสิทธิภาพ บรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมาย

คณะผูบริหารการคลังประจําจังหวัดพะเยา (คบจ.)8 ดําเนินการไดอยางถูกตอง และมีประสิทธิภาพ ภายในระยะเวลา
ที่กําหนด สามารถบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมาย

๙ ดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวงการคลัง มาตรการ
สงเสริมการทองเที่ยวภายในประเทศ ชิม ช็อป ใช และรายงานผล
สงกรมบัญชีกลาง

ดําเนินการไดอยางถูกตอง และมีประสิทธิภาพ ภายในระยะเวลา 
   ที่กําหนด สามารถบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมาย

10 ดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวงการคลัง มาตรการ
เกี่ยวกับผูมีรายไดนอย ตรวจสอบสิทธิ อุทธรณ ขอรองเรียน รับ สง 
สรุปบัตรสวัสดิการแหงรัฐ สงกรมบัญชีกลาง

ดําเนินการไดอยางถูกตอง และมีประสิทธิภาพ ภายในระยะเวลา
ที่กําหนด สามารถบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมาย

๑๑ ดําเนินงานตามนโยบายของรัฐบาล กระทรวงการคลัง มาตรการ
เกี่ยวกับเคร่ือง EDC เครื่อง POS ของรานธงฟาประชารัฐ สง
กรมบัญชีกลาง

ดําเนินการไดอยางถูกตอง และมีประสิทธิภาพ ภายในระยะเวลา
ที่กําหนด สามารถบรรลุวัตถุประสงคตามเปาหมาย



แผน

ผล ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

แผนการปฏิบัติงานกลุมงานบริหารการคลังและเศรษฐกิจ สํานักงานคลังจังหวัดพะเยา

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563

ลําดับที่ แผน ผลผลิต (output) หมายเหตุ
ป พ.ศ. 2562 ป พ.ศ. 2563

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

แผน

ผล

        ลงชื่อ........................................................................ผูจัดทําแผน          ลงชื่อ......................................................................ผูเห็นชอบแผน
(นายอดุลย  ตนาวรรณ) (นางสาวสุรัสวดี  เตชะพันธุ)

เจาพนักงานการคลังอาวุโส คลังจังหวัดพะเยา

14 ปรับปรุงประสิทธิภาพการทํางานดานการจัดทําเศรษฐกิจ            
 และกระบวนการทํางานกลุมบริหารการคลังและเศรษฐกิจ

การทํางานมีความถูกตอง รวดเร็ว ทันสมัย

12 ใหความรู แนะนํา ตอบปญหาและสนับสนุนขอมูลดานเศรษฐกิจ  
การคลัง รวมถึงนโยบายกระตุนเศรษฐกิจของรัฐบาล

ประชาชน ผูที่สนใจหรือผูที่เกี่ยวของไดรับขอมูลที่ถูกตอง ชัดเจน
 และมีประสิทธิภาพ

๑๓ จัดทําขอมูลประกอบการประชุมคณะกรรมการรวมภาครัฐและ
เอกชนเพื่อแกไขปญหาทางเศรษฐกิจจังหวัดพะเยา (กรอ.) , ประชุม
คณะอนุกรรมการพิจารณาอัตราคาจางขั้นต่ําจังหวัดพะเยา , 
ประชุมกรมการจังหวัด , และประชุมตาง ๆ

ขอมูลประกอบการประชุมมีความถูกตอง เปนปจจุบัน ภายใน    
   ระเวลาที่กําหนด

กระบวนการทํางาน/คูมือ/รายงานกระบวนงานการจัดทํารายงานติดตาม และประมาณการเศรษฐกิจ
จังหวัด  (คป.ขจ.)

๑๕

16 ดําเนินการตามนโยบายรัฐบาล/กระทรวง/กรม/จังหวัด ขอมูล/งานนโยบายบรรลุเปาหมาย
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