
 
ระเบียบส านักงานประกนัสังคม 

ว่าด้วยการขอรับใบแทนหนังสือส าคัญแสดงการขึน้ทะเบียนประกนัสังคม 

และใบแทนบัตรประกันสังคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

                                
                
                                โดยท่ีเป็นการสมควรแกไ้ขปรับปรุงระเบียบส านกังานประกนัสังคม  วา่ดว้ยการขอรับใบ
แทนหนงัสือส าคญัแสดงการข้ึนทะเบียนประกนัสังคมและใบแทนบตัรประกนัสังคม  เพื่อใหแ้บบค าขอรับใบ
แทนมีขอ้ความครบถว้นถูกตอ้งและสอดรับกบักฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑแ์ละวธีิการข้ึนทะเบียน
ประกนัสังคม  และแบบหนงัสือส าคญัแสดงการข้ึนทะเบียนประกนัสังคมและบตัรประกนัสังคม พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

  
                                อาศยัอ านาจตามความในมาตรา  ๔๕  แห่งพระราชบญัญติั
ประกนัสังคม  พ.ศ.  ๒๕๓๓  เลขาธิการส านกังานประกนัสังคมจึงออกระเบียบไวด้งัต่อไปน้ี 

  
                                ขอ้  ๑  ระเบียบน้ีเรียกวา่  “ระเบียบส านกังานประกนัสังคม  วา่ดว้ยการขอรับใบแทน
หนงัสือส าคญัแสดงการข้ึนทะเบียนประกนัสังคมและใบแทนบตัรประกนัสังคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙” 
  
                                ขอ้  ๒  ระเบียบน้ีใหใ้ชบ้งัคบัตั้งแต่บดัน้ีเป็นตน้ไป 

  
                                ขอ้  ๓  ใหย้กเลิก 

(๑)  ระเบียบส านกังานประกนัสังคม  วา่ดว้ยการขอรับใบแทนหนงัสือส าคญัแสดงการข้ึน
ทะเบียนประกนัสังคมและใบแทนบตัรประกนัสังคม  พ.ศ.  ๒๕๔๑ 

(๒)  ระเบียบส านกังานประกนัสังคม  วา่ดว้ยการขอรับใบแทนหนงัสือส าคญัแสดงการข้ึน
ทะเบียนประกนัสังคมและใบแทนบตัรประกนัสังคม  (ฉบบัท่ี  ๒)  พ.ศ.  ๒๕๔๓ 



(๓)  ระเบียบส านกังานประกนัสังคม  วา่ดว้ยการขอรับใบแทนหนงัสือส าคญัแสดงการข้ึน
ทะเบียนประกนัสังคมและใบแทนบตัรประกนัสังคม  (ฉบบัท่ี  ๓)  พ.ศ.  ๒๕๔๔ 

  
ขอ้  ๔  ในระเบียบน้ี           
“หนงัสือส าคญั”  หมายความวา่  หนงัสือท่ีส านกังานประกนัสังคมออกใหแ้ก่นายจา้งเพื่อแสดง

การข้ึนทะเบียนประกนัสังคม 

  
ขอ้  ๕  การขอรับใบแทนหนงัสือส าคญั 

ในกรณีท่ีหนงัสือส าคญัสูญหาย ถูกท าลาย  หรือช ารุดในสาระส าคญัใหน้ายจา้งหรือผูรั้บมอบ
อ านาจยืน่ค าขอรับใบแทนหนงัสือส าคญัตามแบบ  สปส.๖-๑๖  ทา้ยระเบียบน้ี  พร้อมดว้ยเอกสารหลกัฐาน
ดงัต่อไปน้ี 

(๑)  หนงัสือส าคญั กรณีขอรับใบแทนหนงัสือส าคญัเน่ืองจากช ารุดในสาระส าคญั 

(๒)  ส าเนาหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

(๓)  ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของนายจา้งกรณีนายจา้งมิไดจ้ดทะเบียนเป็นนิติบุคคล 

  
ขอ้  ๖  การยืน่ค าขอรับใบแทนหนงัสือส าคญั 

(๑)  ยืน่ค  าขอต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ี  ณ  ส านกังานประกนัสังคมเขตพื้นท่ี ส านกังาน
ประกนัสังคมจงัหวดั   ส านกังานประกนัสังคมจงัหวดัสาขา   ท่ีนายจา้งไดย้ืน่แบบข้ึนทะเบียนนายจา้ง  (สปส.๑-
๐๑)  ไว ้ ภายในสิบหา้วนันบัแต่วนัท่ีไดท้ราบถึงการสูญหาย ถูกท าลาย หรือช ารุดในสาระส าคญั 

(๒)  ช าระค่าธรรมเนียมใบแทนหนงัสือส าคญั จ านวนหา้สิบบาท 

  
ขอ้  ๗  การออกใบแทนหนงัสือส าคญั 

ใหเ้ลขาธิการหรือผูท่ี้เลขาธิการมอบหมายเป็นผูมี้อ านาจในการออกใบแทนหนงัสือส าคญั 

  
ขอ้  ๘  การขอรับใบแทนบตัรประกนัสังคมส าหรับผูป้ระกนัตนท่ีเป็นคนต่างดา้ว 

ในกรณีบตัรประกนัสังคมส าหรับผูป้ระกนัตนท่ีเป็นคนต่างดา้ว  สูญหาย  ถูกท าลาย หรือช ารุด
ในสาระส าคญั  ใหผู้ป้ระกนัตนท่ีเป็นต่างดา้วหรือผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค  าขอรับใบแทนบตัรประกนัสังคมตาม
แบบ  สปส.๖-๑๗  ทา้ยระเบียบน้ี  พร้อมดว้ยเอกสารหลกัฐานดงัต่อไปน้ี 



(๑)  บตัรประกนัสังคมส าหรับผูป้ระกนัตนท่ีเป็นคนต่างดา้ว  กรณีขอรับใบแทนบตัร
ประกนัสังคมเน่ืองจากช ารุดในสาระส าคญั 

(๒)  ส าเนาใบอนุญาตท างาน  และส าเนาหนงัสือเดินทาง  หรือส าเนาใบอนุญาต
ท างานและส าเนาใบส าคญัประจ าตวัคนต่างดา้ว 

  
ขอ้  ๙  การยืน่ค  าขอรับใบแทนบตัรประกนัสังคมส าหรับผูป้ระกนัตนท่ีเป็นคนต่างดา้ว 

(๑)  ยืน่ค  าขอต่อพนกังานเจา้หนา้ท่ี  ณ  ส านกังานประกนัสังคมเขตพื้นท่ี  ส านกังาน
ประกนัสังคมจงัหวดั  ส านกังานประกนัสังคมจงัหวดัสาขา  ภายในสิบหา้วนันบัแต่วนัท่ีทราบถึงการสูญหาย ถูก
ท าลาย  หรือช ารุดในสาระส าคญั 

(๒)  ช าระค่าธรรมเนียมใบแทนบตัรประกนัสังคม  จ านวนสิบบาท 

  
ขอ้  ๑๐  การออกใบแทนบตัรประกนัสังคมส าหรับผูป้ระกนัตนท่ีเป็นคนต่างดา้ว 

ใหเ้ลขาธิการหรือผูท่ี้เลขาธิการมอบหมายดงัต่อไปน้ีเป็นผูมี้อ  านาจในการออกใบแทนบตัร
ประกนัสังคม 

(๑)  ผูอ้  านวยการส านกังานประกนัสังคมเขตพื้นท่ี  ส าหรับการยืน่ค าขอใบแทนบตัร
ประกนัสังคม ณ ส านกังานประกนัสังคมเขตพื้นท่ี 

(๒)  ประกนัสังคมจงัหวดั  ส าหรับการยืน่ค  าขอใบแทนบตัรประกนัสังคม  ณ  ส านกังาน
ประกนัสังคมจงัหวดั  และส านกังานประกนัสังคมจงัหวดัสาขา 

  
ขอ้  ๑๑  ใหเ้ลขาธิการรักษาการตามระเบียบน้ี 

  
                                                      ประกาศ  ณ  วนัท่ี  ๒๙  กนัยายน  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 

  
  

  ไพโรจน์  สุขสัมฤทธ์ิ 

           (นายไพโรจน์  สุขสัมฤทธ์ิ) 
      เลขาธิการส านักงานประกนัสังคม 

  
  
 


