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สิทธิประโยชน์ของผู้สูงอายุ 

1. สิทธิของผู้สูงอาย ุ

ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่๒) พ.ศ. ๒๕๖๐ เพ่ือใช้ในกำรด ำเนินงำนกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอำยุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตำมควำมนัย ข้อ ๗ ให้ผู้สูงอำยุที่มีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป               
ในปีงบประมำณถัดไปลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเองต่อองค์กำรปกครอง       
ส่วนท้องถิ่น หรือสถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดตั้งแต่เดือนมกรำคมจนถึงเดือนพฤศจิกำยน     
ของทุกป ี

2. คุณสมบัติของผูม้ีสิทธจิะได้รับเบี้ยยังชีพ 
๑. มีสัญชำติไทย 
๒. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตเทศบำลต ำบลเบิกไพรตำมทะเบียนบ้ำน 
๓. มีอำยุ หกสิบปี ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุต่อเทศบำลต ำบลเบิก

ไพร 
๔. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิกำรหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจำกหน่วยงำนของรัฐ รัฐวิสำหกิจ หรือองค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ 
(ก) ผู้ได้รับเงินบ ำนำญ เบี้ยหวัด บ ำนำญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
(ข) ผู้สูงอำยุที่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(ค) ผู้ได้รับเงินเดือน ค่ำตอบแทน รำยได้ประจ ำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่ำงอ่ืนที่รัฐหรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ ำ บุคคลตำม (ก) (ข) หรือ(ค) ไม่รวมถึง ผู้พิกำร
หรือผู้ป่วยเอดส์ ตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์เพ่ือกำรยังชีพ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิกำรอื่นตำมมติคณะรัฐมนตรี 
 

    3. ขั้นตอนการย่ืนค าขอ 
 ให้ผู้สูงอำยุที่จะมีอำยุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไปในปีงบประมำณถัดไปลงทะเบียนและยื่นค ำ
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ส ำนักงำน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนดตั้งแต่เดือนมกรำคม
จนถึงเดือนพฤศจิกำยนของทุกปี 
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เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน 

(กรณียื่นด้วยตนเอง) 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน   
๒. ทะเบียนบ้ำน   
๓. สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร ส ำหรับกรณีผู้ที่ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอำยุผ่ำนธนำคำร 
  (กรณียื่นแทน) 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจพร้อม                                                                       
รับรองส ำเนำถูกต้องจ ำนวน 1 ฉบับ 

2. ทะเบียนบ้ำนผู้รับมอบอ ำนำจ และส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้มอบอ ำนำจพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง
จ ำนวน 1 ฉบับ 

3. หนังสือมอบอ ำนำจ 

(กรณีรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำร โดยมำติดต่อเจ้ำหน้ำทีเ่ทศบำลต ำบลเบิกไพร 

การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ข้อ ๑๔  สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุตำมระเบียบนี้สิ้นสุดลงในกรณีดังต่อไปนี้ 

๑. ตำย 
๒. ขำดคุณสมบัติตำมระเบียบข้อ 2 
๓. แจ้งสละสิทธิกำรขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิ

ได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุ 
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เงินสงเคราะห์ค่าจดัการศพผู้สูงอายุตามประเพณ ี
1. ผู้ยื่นค ำขอรับเงินสงเครำะห์ค่ำจัดกำรศพผู้สูงอำยุ หมำยถึง ผู้ที่รับผิดชอบในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุ

ตำมประเพณี ซึ่งได้แก่ บิดำ มำรดำ สำมี ภรรยำ บุตร ญำติพ่ีน้องของผู้สูงอำยุ ที่เสียชีวิต รวมทั้งมูลนิธิ 
สมำคม วัด มัสยิด โบสถ์ 

2. ผู้ให้ค ำรับรองผู้รับผิดชอบในกำรจัดกำรศพผู้สูงอำยุตำมประเพณี หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรเขต         
หรือนำยอ ำเภอ หรือก ำนัน หรือผู้ใหญ่บ้ำน หรือนำยกเทศมนตรี หรือนำยกองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
หรือนำยกเมืองพัทยำ หรือประธำนชุมชน หรือผู้อ ำนวยศูนย์พัฒนำกำรจัดสวัสดิกำรสังคมผู้สูงอำยุ 
ผู้ปกครองสถำนสงเครำะห์ ผู้ปกครองสถำนดูแล ผู้อ ำนวยกำรสถำนคุ้มครอง หรือผู้ปกครองสถำนใดๆ 
ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

3. คุณสมบัติผู้สูงอำยุ 
(1) มีอำยุเกิน หกสิบปี บริบูรณ์ข้ึนไป 
(2) มีสัญชำติไทย 
(3) ผู้สูงอำยุที่มีบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐ เว้นแต่ผู้สูงอำยุที่มีคุณสมบัติตำมเกณฑ์บัตรสวัสดิกำร

แห่งรัฐ แต่ยังไม่มีบัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐหรือยังไม่ได้ลงทะเบียน ให้ผู้อ ำนวยกำรเขต หรือ
นำยอ ำเภอ หรือก ำนัน หรือผู้ใหญ่บ้ำน หรือนำยกเทศมนตรี หรือนำยกองค์กำรบริหำร
ส่วนต ำบลหรือนำยกเมืองพัทยำ หรือประธำนชุมชน เป็นผู้รับรอง 

4. หลักฐำนกำรยื่นค ำขอ 
(1) ใบมรณบัตรของผู้สูงอำยุ 
(2) บัตรสวัสดิกำรแห่งรัฐของผู้สูงอำยุ 
(3) บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำยและ        

เลขประจ ำตัวประชำชน ของผู้ยื่นค ำขอกรณีกำรจัดกำรศพตำมประเพณีโดยมูลนิธิ 
สมำคม วัด มัสยิด โบสถ์ด้วย 

(4) สมุดบัญชีหรือเลขที่บัญชีธนำคำรของผู้ยื่นค ำขอ เว้นแต่ประสงค์จะขอรับเงินสดให้
ด ำเนินกำรตำมระเบียบของทำงรำชกำร 

(5) หนังสือรับรองเป็นผู้รับผิดชอบในกำรจัดกำรศพตำมประเพณี 
5. กำรยื่นค ำขอ ยื่นภำยใน 6 เดือนนับตั้งแต่วันออกใบมรณบัตร โดยยื่นค ำขอในท้องที่ที่ผู้สูงอำยุมีชื่ออยู่

ในทะเบียนบ้ำนหรือภูมิล ำเนำที่ถึงแก่ควำมตำย ในขณะถึงแก่ควำมตำยดังต่อไปนี้ 
(1) ในกรุงเทพมหำนคร ให้ยื่นค ำขอที่ส ำนักงำนเขต สังกัดกรุงเทพมหำนคร 
(2) ในจังหวัดอ่ืนให้ยื่นค ำขอต่อส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมม่ันคงของมนุษย์จังหวัด หรือ

ที่ว่ำกำรอ ำเภอ หรือเมืองพัทยำ หรือเทศบำล หรือองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
6. ผู้ยื่นค ำขอและผู้รับรองต้องไม่เป็นบุคคลเดียวกัน 
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สิทธิประโยชน์ส าหรับคนพิการ 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทย ว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรให้คนพิกำรขององค์กร   

ส่วนปกครองท้องถิ่น พ.ศ.๒๔๔๓ แก้ไข (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๔๔๙ ยกเลิกวรรคหนึ่งข้อ ๓ เป็นข้อ ๗ ให้คนพิกำร
ที่ได้จดทะเบียนคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงิน
เบี้ยควำมพิกำรด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำ ณ ที่ท ำกำรองค์กรปกครอง       
ส่วนท้องถิ่น หรือสถำนที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นก ำหนด และมีสิทธิ์รับเงินเบี้ยควำมพิกำรในเดือนถัดไป 

1. คุณสมบัติของผู้มสีิทธิจ์ะได้รับเงินเบี้ยคนพิการ 
1.1 มีสัญชำติไทย 
1.2 มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตเทศบำลต ำบลเบิกไพรตำมทะเบียนบ้ำน 
1.3  มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรส่งเสริมคุณภำพชีวิตคนพิกำร 
1.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในควำมอุปกำระของสถำนสงเครำะห์ของรัฐ 

กรณีที่ได้รับเงินเบี้ยควำมพิกำรจำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหนึ่ง และย้ำยไปอยู่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
อ่ืนหรือกรุงเทพมหำนคร เมื่อคนพิกำรนั้น ได้ไปลงทะเบียนยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ย้ำยภูมิล ำเนำไป และองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่จ่ำยเบี้ยควำมพิกำรในเดือน
ถัดไป แต่ทั้งนี้ จะด ำเนินกำรจ่ำยเงินเบี้ยควำมพิกำรได้จะต้องได้รับกำรยืนยันจำกองค์กรปกครองส่วนท้ องถิ่น
เดิมที่จ่ำยเบี้ยควำมพิกำรว่ำได้ประกำศถอนรำยชื่อผู้มีสิทธิ์รับเงินเบี้ยควำมพิกำรในเดือนถัดไปแล้ว เพ่ือไม่ให้
เกิดควำมซ้ ำซ้อน 
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2. ขั้นตอนการยื่นขอ 

 ให้คนพิกำรลงทะเบียนและยื่นค ำขอเงินเบี้ยควำมพิกำรที่มีบัตรประจ ำตัวคนพิกำรได้ด้วยตนเอง  
ณ ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเบิกไพร 
 
3. เอกสารประกอบการขึ้นทะเบียน 

(กรณียื่นด้วยตนเอง) 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน   
๒. ทะเบียนบ้ำน   
๓. บัตรประจ ำตัวคนพิกำร 

(กรณียื่นแทน) 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ รับมอบอ ำนำจ และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ           
พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 1 ฉบับ  

2. ทะเบียนบ้ำนผู้รับมอบอ ำนำจ และส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้มอบอ ำนำจพร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง      
จ ำนวน 1 ฉบับ 

3. หนังสือมอบอ ำนำจ 

 

4. การสิ้นสุดการรับเบี้ยคนพิการ 

1. ตำย 
2. ขำดคุณสมบัติตำมข้อ 3 
3. แจ้งสละสิทธิ์ขอรับเงินเบี้ยควำมพิกำรเป็นหนังสือต่อเทศบำลต ำบลเบิกไพร 

 

5. หน้าที่ของผู้รับเบี้ยคนพิการ 

1. ตรวจสอบรำยชื่อของตนเอง 
2. ตรวจสอบวันหมดอำยุของบัตรประจ ำตัวคนพิกำร เนื่องจำกถ้ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำรหมดอำยุจะถูก

ระงับกำรจ่ำยเงิน 
3. เมื่อย้ำยภูมิล ำเนำไปอยู่แห่งอ่ืน ต้องแจ้งให้เทศบำล ได้รับทรำบทันทีเพ่ือจะได้ไม่เสียสิทธิ์ 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจ าตัวคนพิการ 

1. ไปพบแพทย์เฉพำะทำงท่ีโรงพยำบำล เพ่ือวินิจฉัยออกใบรับรองคนพิกำร 
2. ด ำเนินกำรท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร ได้ที่ ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์ 

หลักฐานที่ใช้ มีดังนี ้

1. ใบรับรองคนพิกำรที่รับรองโดยแพทย์เฉพำะทำง (ออกจำกทำงโรงพยำบำล) 
2. รูปถ่ำยคนพิกำรหน้ำตรง ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 2 รูป 
3. ทะเบียนบ้ำน  
4. บัตรประจ ำตัวประชำชน  
5. ถ้ำคนพิกำรจะให้มีผู้ดูแล ใช้บัตรประจ ำตัวประชำชน และทะเบียนบ้ำนของผู้ดูแล อย่ำงละ 1 ฉบับ 
6. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิกำรและผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อ ขอท ำบัตรประจ ำตัวคนพิกำร ให้น ำ

หลักฐำน ตำมข้อ 4 และ 5 มำด้วย 
 

การต่ออายุบัตรประจ าตัวคนพิการ 

 กำรด ำเนินกำรต่ออำยุบัตรประจ ำตัวคนพิกำร สำมำรถติดต่อได้ที่ ส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำม
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดรำชบุรี หรือ ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเบิกไพร 

หลักฐานที่ใช้ มีดังนี ้

1. สมุด/บัตรประจ ำตัวคนพิกำรเล่มเก่ำ 
2. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้วจ ำนวน 1 รูป 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชน  
4. ทะเบียนบ้ำน 
5. กรณีบุคคลอ่ืนที่ไม่ใช่คนพิกำร และผู้ดูแลคนพิกำรมำติดต่อ ให้น ำหลักฐำน ตำมข้อ 3 และ 4 มำด้วย 

 

การเปลี่ยนแปลงผู้ดูแลคนพิการ 

1. สมุด/บัตรประจ ำตัวคนพิกำรเล่มเก่ำ 
2. รูปถ่ำย ขนำด 1 นิ้ว จ ำนวน 1 รูป 
3. บัตรประจ ำตัวประชำชนและทะเบียนบ้ำนคนพิกำร 
4. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ดูแลเดิม พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง    

จ ำนวน 1 ฉบับ 
5. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ดูแลใหม่พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 

1 ชุด 
6. หนังสือรับรองกำรเป็นคนพิกำร 
7. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนข้ำรำชกำรของผู้รับรอง จ ำนวน 1 ฉบับ พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 

(ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำน สมำชิกสภำเทศบำล หรือข้ำรำชกำร ระดับ 3 ขึ้นไป) 
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สิทธิประโยชน์ผู้ป่วยโรคเอดส์ 
คุณสมบัติผูม้ีสิทธไิด้รับเงนิสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

๑. มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตพ้ืนที่ต ำบลเทศบำลเบิกไพร 
๒. มีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพ หรือถูกทอดทิ้งหรือขำดผู้อุปกำระเลี้ยงดู หรือไม่สำมำรถประกอบ

อำชีพได้ 

ขั้นตอนการย่ืนค าขอ 
๑. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิ์ได้รับเงินสงเครำะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์จะต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้        

โดยสถำนพยำบำลของรัฐ ยืนยีนว่ำเป็นโรคเอดส์จริง 
๒. กำรยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สำมำรถยื่นค ำร้องได้ที่เทศบำลต ำบลเบิกไพร ในกรณีที่      

ไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอด้วยตนเองได้ อำจจะมอบอ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนได้      
โดยใช้หลักฐำนดังนี้ 

กรณียื่นแทน 

1. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้รับมอบอ ำนำจ และส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบอ ำนำจ       
พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง จ ำนวน 1 ฉบับ  

2. ทะเบียนบ้ำนผู้รับมอบอ ำนำจ และส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้มอบอ ำนำจพร้อมส ำเนำถูกต้อง       
จ ำนวน 1 ฉบับ 

3.  หนังสือมอบอ ำนำจ 

ข้อแนะน าส าหรับการยื่นค าร้องเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

๑. กรณีผู้ป่วยเอดส์เป็นผู้สูงอำยุหรือคนพิกำรหรือเป็นทั้งผู้สูงอำยุและคนพิกำร สำมำรถยื่นค ำร้องขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพได้ทุกกรณ ี

๒. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์อยู่แล้ว ต่อมำได้ย้ำยภูมิล ำเนำ (ย้ำยชื่อในทะเบียนบ้ำน) ไป
อยู่เขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน ผู้ป่วยเอดส์ต้องด ำเนินกำรยื่น  ค ำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วย
เอดส์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ำยภูมิล ำเนำเข้ำไปอยู่แห่งใหม่ (เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วย
เอดส์จำกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่) ซึ่งถ้ำไม่ด ำเนินกำรยื่นค ำร้องขอรับเบี้ยยังชีพฯ         
จะได้รับเบี้ยยังชีพถึงเดือนที่ย้ำยภูมิล ำเนำเท่ำนั้น 
 

 

 
การขึ้นทะเบียนการขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 

 

ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่า ป่วยเป็นโรคเอดส์ / AIDS เท่านั้น 

หากระบุว่าเป็น HIV หรือ ภูมิคุ้มกันบกพร่อง จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
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การขึ้นทะเบียนการขอรับเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 

 การขึ้นทะเบียนการขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
1) ขอบเขตการให้บริการ -  งำนท่ีให้บริกำรกำรขึ้นทะเบียน งำนสวัสดิกำรและพัฒนำชุมชน 

-  สถำนท่ีให้บริกำร  ส ำนักปลัด เทศบำลต ำบลเบิกไพร 
   0๓๒-๒๑๑๔๔๙www.saraban_05700506@dla.go.th 
-  วัน เวลำที่ให้บริกำร    จันทร์ - ศุกร์ เวลำ 08.30 - 16.30 น.  
   เว้นวันหยุดรำชกำร   

2)  หลักเกณฑ์  วิธีการ และ
เง่ือนไข 

คุณสมบัติของผู้มีสิทธิที่จะได้รับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
(๑)  มีภูมิล ำเนำอยู่ในเขตพื้นท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
(๒)  มีรำยได้ไม่เพียงพอแก่กำรยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขำดผู้อุปกำระเลี้ยงดู หรือไม่สำมำรถ
ประกอบอำชีพเลี้ยงตนเองได้ 

ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติข้ำงต้นและมีควำมประสงค์จะขอรับกำรสงเครำะห์ให้ยื่นค ำขอ   
ต่อผู้บริหำรท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล ำเนำอยู่ 
     ในกรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สำมำรถเดินทำงมำยื่นค ำขอรับกำรสงเครำะห์ด้วยตัวเองได้ จะมอบ
อ ำนำจให้ผู้อุปกำระมำด ำเนินกำรแทนก็ได้ 
การจ่ายเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
 ผู้ป่วยเอดส์จะไดร้ับเบี้ยยังชีพ  ในอัตรำเดือนละ 500 บำท หรือตำมมติคณะรัฐมนตรีก ำหนด 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ 
๑. ตำย 
๒. ขำดคุณสมบัต ิ
วิธีการจ่ายเงิน 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะจ่ำยเงินสงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส์เป็นประจ ำ ทุกเดือนโดยผ่ำนทำง
บัญชีธนำคำรไม่เกินวันท่ี๑๐ของทุกเดือน 

3)  ขั้นตอนและระยะเวลา 1. ผู้ป่วยเอดส์สำมำรถยื่นค ำขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ได้ตลอดปี ณ ท่ีท ำกำรองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
2. เจ้ำหน้ำท่ี  ตรวจสอบคณุสมบตัิ  เสนอผู้บริหำร 
3. ผู้บริหำรอนุมตั ิ
4. จ่ำยเงินเบีย้สงเครำะห์ผู้ป่วยเอดส ์

4)  รายการเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

หลักฐานประกอบการยื่นค าขอรบัเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพ 
๑)  บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงำนของรัฐที่มีรูปถ่ำย(๒)  ทะเบียน
บ้ำน 
(๓)  สมุดบัญชีเงินฝำกธนำคำรพร้อมส ำเนำ ส ำหรับกรณีผู้ป่วยเอดส์ประสงค์ขอรับเงินสงเครำะห์
ผ่ำนธนำคำร 
(๔)  ใบรับรองแพทย์ว่ำเป็นผู้ป่วยโรคเอดส์ที่ปรำกฏอำกำร 

5)  ค่าธรรมเนียม ไม่ม ี
6)  การรับเรื่องร้องเรียน -  เว็บบอร์ด  www.saraban_05700506@dla.go.th 

-  โทร.0๓๒-๒๑๑๔๔๙ ต่อ 50 
7)  อื่นๆ  ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม 
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เงินอุดหนุนเด็กแรกเกดิ 
 โครงกำรเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดเป็นนโยบำยส ำคัญระดับชำติตำมแผนบูรณำกำร     
กำรพัฒนำคนตลอดช่วงชีวิตเป็นกำรสร้ำงระบบคุ้มครองทำงสังคมโดยกำรจัดสวัสดิกำรเงินอุดหนุนให้แก่เด็ก
แรกเกิดในครัวเรือนยำกจนหรือครัวเรือนที่เสี่ยงต่อควำมยำกจน เป็นมำตรกำรให้บิดำ มำรดำหรือผู้ปกครองน ำ
เด็กเข้ำสู่ระบบบริกำรของรัฐเพ่ือให้เด็กได้รับกำรดูแลให้มีคุณภำพชีวิตที่ดีมี พัฒนำกำรเหมำะสมตำมวัยรวมทั้ง
เป็นหลักประกันให้เด็กได้รับสิทธิด้ำนกำรอยู่รอดและกำรพัฒนำตำมอนุสัญญำว่ำด้วยสิทธิด้ำนกำร อยู่รอดและ
กำรพัฒนำตำมอนุสัญญำว่ำด้วยสิทธิเด็กมีควำมสอดคล้องกับยุทธศำสตร์ชำติด้ำนกำรพัฒนำและเสริมสร้ำง
ศักยภำพทรัพยำกรมนุษย์ 

 

หลักเกณฑ์  
1.1 คุณสมบัติเดก็แรกเกิดที่มสีิทธิ 

      -  เด็กต้องมีสัญชำติไทย พ่อแม่ต้องเด็กมีสัญชำติไทย 
      -  เด็กไม่อยู่ในสถำนสงเครำะห์ของหน่วยงำนของรัฐหรือเอกชน 
      -  เด็กอยู่ในครอบครัวที่มีรำยได้น้อย 

   -  เด็กท่ีมีอำยุไม่เกิน 6 ปี 
2.2  คุณสมบัติผู้ปกครองทีม่ีสทิธิลงทะเบียน 
 - มีสัญชำติไทย 
 - เป็นบิดำ มำรดำ หรือบุคคลอ่ืนที่เป็นผู้เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 - เด็กแรกเกิดต้องอำศัยรวมอยู่ด้วย 

- อำศัยอยู่ในครอบครัวที่มีรำยได้น้อย หรือครอบครัวที่มีสมำชิกมีรำยได้เฉลี่ยไม่เกิน             
100,000 บำท ต่อคน ต่อปี 

2.3 กรณีผู้ปกครองไมม่ีสัญชาติไทย แต่เด็กมีสัญชาติไทย 
 - เป็นบุคคลที่เลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
 - เด็กแรกเกิดต้องอำศัยรวมกันอยู่ด้วย 
 - อำศัยในครอบครัวที่มีรำยได้น้อย หรือครอบครัวที่มีสมำชิกมีรำยได้เฉลี่ยไม่เกิน  

100,000 บำท ต่อคน ต่อปี 
 - ผู้ปกครองและเด็กอำศัยอยู่ในรำชอำณำจักรไทย 
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เอกสารประกอบการลงทะเบียน 

- แบบค ำร้องขอลงทะเบียน (ดร.01) 
- แบบรับรองสถำนะของครัวเรือน (ดร.02) 
- บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้ปกครอง 
- สูติบัตรเด็กแรกเกิด 
- สมุดบันทึกสุขภำพแม่และเด็ก (เฉพำะหน้ำที่ 1 ที่มีชื่อของหญิงตั้งครรภ์) 
- ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรำยได้ของทุกคนในครัวเรือนที่มีรำยได้ประจ ำ 
- ส ำเนำเอกสำร หรือบัตรข้ำรำชกำร เจ้ำหน้ำที่ของรัฐ บัตรแสดงสถำนะหรือต ำแหน่ง หรือเอกสำรอ่ืนใด 

ที่แสดงตนของผู้รับรองคนที่ 1 และผู้รับรองคนท่ี 2 

 

การสิ้นสุดสิทธ ิ

 กำรสิ้นสุดสิทธิรับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยงดูเด็กแรกเกิดในกรณี ดังต่อไปนี้ 

1. เด็กแรกเกิดมีอำยุครบ 6 ปี 
2. เด็กแรกเด็กถึงแก่ควำมตำย 
3. ผู้ปกครองยื่นค ำขอสละสิทธิเป็นหนังสือ โดยมีหลักฐำนชัดเจน 
4. ขำดคุณสมบัติตำมระเบียบ 
5. กรณีที่ไม่สำมำรถจ่ำยเงินให้กับผู้ปกครองที่ยื่นค ำร้องขอลงทะเบียนให้กรมกิจกำรเด็กและเยำวชน

หรือส ำนักงำนพัฒนำและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณีด ำเนินกำรตรวจสอบ
ข้อเท็จจริงหรือมีหนังสือแจ้งให้มำพบภำยใน 6 เดือน นับตั้งแต่ที่ได้รับอนุมัติกำรจ่ำยเงินงวดแรก 
หำกไม่สำมำรถติดต่อได้ภำยในระยะเวลำดังกล่ำวให้กรมกิจกำรเด็กและเยำวชนหรือส ำนักงำน
พัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์จังหวัด แล้วแต่กรณี พิจำรณำระงับสิทธิในกำรรับเงิน
อุดหนุนฯ ของผู้ปกครองรำยนั้นได้ 

6. กรณีเจ้ำหน้ำที่กรมกิจกำรเด็กและเยำวชน หรือส ำนักงำนพัฒนำสังคมและควำมมั่นคงของมนุษย์
จังหวัด ตรวจสอบ หรือได้รับค ำร้องจำกผู้ที่เกี่ยวข้องว่ำผู้ปกครองที่ได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือกำรเลี้ยง
ดูเด็กแรกเกิดขำดคุณสมบัติตำมระเบียบฯ ให้พิจำรณำข้อเท็จจริงและสำมำรถด ำเนินระงับสิทธิ
กำรจ่ำยเงินตำมระเบียบฯ ข้อ (4) ต่อไป 

 

 

 

 

 

       



๑๑ 
 

 
 

การช าระภาษีและค่าธรรมเนียม 
ภาษีป้าย 

ป้ำยที่ต้องเสียภำษี ได้แก่ ป้ำยแสดงชื่อ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมำย ที่ใช้ในกำรประกอบกำรค้ำ หรือ
ประกอบกิจกำรอ่ืน เพ่ือหำรำยได้ ไม่ว่ำจะได้แสดง หรือโฆษณำ ไว้ที่วัตถุใด ๆ ด้วยตัวอักษร ภำพ หรือ
เครื่องหมำยที่เขียน แกะสลัก จำรึกหรือท ำให้ปรำกฏด้วยวิธีอ่ืน ๆ 

 
ขั้นตอนการช าระภาษปี้าย 
กำรยื่นแบบแสดงรำยกำรเพ่ือเสียภำษีป้ำย  ผู้เป็นเจ้ำของป้ำยจะต้องยื่นแบบ ภ.ป.๑ ตั้งแต่เดือน

มกรำคมถึงเดือน มีนำคม ของทุกปี กรณีที่ติดตั้งป้ำยใหม่จะต้องยื่นแบบ ภ.ป.๑ ภำยใน ๑๕ วัน นับตั้งแต่วันที่
ติดตั้งป้ำยใหม ่

 
การช าระเงินค่าภาษีป้าย 
ผู้เป็นเจ้ำของป้ำยจะต้องช ำระค่ำภำษีภำยใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้งกำรประเมิน หรือจะช ำระ        

ค่ำภำษีในวันที่ยื่นแบบก็ได้ โดยภำษีป้ำยตั้งแต่ ๓,๐๐๐ บำท ขึ้นไป สำมำรถผ่อนช ำระเป็น ๓ งวดเท่ำๆ กันได้ 
 
อัตราค่าภาษีป้าย 
- ประเภทที่ ๑  ป้ำยที่มีอักษรไทยล้วน คิดอัตรำ ๓ บำท  
(ก) ข้อควำมเคลื่อนที่ / เปลี่ยนได้ คิดอัตรำ ๑๐ บำท ต่อ ๕๐๐ ตำรำงเชนติเมตร 
(ข) ข้อควำมไม่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนไม่ได้ คิดอัตรำ ๕ บำท ต่อ ๕๐๐ ตำรำงเซนติเมตร 
- ป้ำยประเภทที่ ๒ หมำยถึง ป้ำยที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่ำงประเทศหรือปนกับภำพ และ
เครื่องหมำยอ่ืน  
(ก) ข้อควำมเคลื่อนที่ / เปลี่ยนได้ คิดอัตรำ ๕๒ บำท ต่อ ๕๐๐ ตำรำงเชนติเมตร 
(ข) ข้อควำมไม่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนไม่ได้ คิดอัตรำ ๒๖ บำท ต่อ ๕๐๐ ตำรำงเซนติเมตร 
- ป้ำยประเภทที่ ๓  หมำยถึง (ก) ป้ำยไม่มีอักษรไทย ไม่ว่ำจะมีภำพ หรือเครื่องหมำยใด ๆ หรือ (ข) 
ป้ำยที่มีอักษรไทยบำงส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้ หรือต่ ำกว่ำอักษรต่ำงประเทศ  
(ก) ข้อควำมเคลื่อนที่ / เปลี่ยนได้ คิดอัตรำ ๕๒ บำท ต่อ ๕๐๐ ตำรำงเชนติเมตร 
(ข) ข้อควำมไม่เคลื่อนที่ / เปลี่ยนไม่ได้ คิดอัตรำ ๕๐ บำท ต่อ ๕๐๐ ตำรำงเซนติเมตร 
ทั้งนี้ เมื่อค ำนวณพื้นท่ีของป้ำยแล้ว ถ้ำมีอัตรำภำษีต่ ำกว่ำป้ำยละ ๒๐๐ บำท ให้เสียภำษี ๒๐๐ บำท 
 

การไม่ย่ืนแบบและช าระค่าภาษีป้ายภายในก าหนดเวลา 
ผู้เป็นเจ้ำของป้ำยรำยใด ไม่ยื่นแบบภำยในก ำหนดจะต้องเสียเงินเพ่ิมอีกร้อยละ ๑๐ ของค่ำภำษี 
ผู้เป็นเจ้ำของป้ำยรำยใด ไม่ช ำระค่ำภำษีภำยในก ำหนดจะต้องเสียเงินเพ่ิมอีก ร้อยละ ๒ ของค่ำภำษี 
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ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง เป็นภำษีที่จัดเก็บเป็นรำยปี ตำมมูลค่ำที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง (เช่น บ้ำน 
อำคำร) ที่ครอบครองโดยมีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นหน่วยงำนรับผิดชอบในกำรจัดเก็บ เริ่มใช้บังคับ
ตั้งแต่ ๑๓ มีนำคม ๒๕๖๒ และเริ่มเก็บภำษีตั้งแต่ ๑ มกรำคม ๒๕๖๓ เป็นต้นไป โดยอัตรำภำษีจะค ำนวณตำม
ประเภทกำรใช้ประโยชน์ ท ำให้ต้องยกเลิกกำรเก็บภำษีโรงเรือนและที่ดิน และภำษีบ ำรุงท้องที่ด้วย 

ผู้เสียภาษ ี
ผู้เสียภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงคือเจ้ำของที่ดิน หรือสิ่งปลูกสร้ำง หรือผู้ครอบครอง หรือท ำประโยชน์

ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่เป็นทรัพย์สินของรัฐ โดยจะเป็นบุคคลธรรมดำหรือเป็นนิติบุคคลก็ได้ ถ้ำใครเป็น
เจ้ำของหรือครอบครองที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงอยู่ ณ วันที่ ๑ มกรำคม ของปีไหนก็ให้เป็นผู้มีหน้ำที่เสียภำษี
ส ำหรับปีนั้นไป ถ้ำเจ้ำของที่ดินและเจ้ำของสิ่งปลูกสร้ำงบนที่ดินนั้นเป็นคนละคนกัน ก็ให้เจ้ำของที่ดินเสียภำษี
เฉพำะส่วนของมูลค่ำท่ีดิน ส่วนเจ้ำของสิ่งปลูกสร้ำงก็ให้เสียภำษีเฉพำะส่วนของมูลค่ำสิ่งปลูกสร้ำง 

ฐานภาษ ี
กำรค ำนวณมูลค่ำของที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง ให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

๑.ที่ดิน ให้ใช้รำคำประเมินทุนทรัพย์ที่ดิน 

๒.สิ่งปลูกสร้ำง ให้ใช้รำคำประเมินทุนทรัพย์สิ่งปลูกสร้ำง 

๓.สิ่งปลูกสร้ำงที่เป็นห้องชุด (คอนโด) ให้ใช้รำคำประเมินทุนทรัพย์ห้องชุด 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเป็นผู้ประกำศรำคำประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง อัตรำ
ภำษีที่จัดเก็บ และรำยละเอียดอ่ืนที่จ ำเป็นในกำรจัดเก็บภำษีในแต่ละปี ณ ส ำนักงำนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นก่อนวันที่ ๑ กุมภำพันธ์ ของปีนั้น ซึ่งรำคำประเมินทุนทรัพย์นี้จะเป็นรำคำเดียวกับรำคำประเมินทุน
ทรัพย์ของกรมที่ดิน ภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงใช้วิธีประเมินภำษี โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นผู้
ประเมินให้ และจะส่งแบบประเมินภำษีให้แก่ผู้เสียภำษีภำยในเดือน กุมภำพันธ์ของแต่ละปี และต้องช ำระภำษี
ภำยใน ๓๐ เมษำยนของปีนั้น 

 
แบบประเมินภาษีประกอบด้วย 

๑.รำยกำรที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำง 
๒.รำคำประเมินทุนทรัพย์ 
๓. อัตรำภำษ ี
๔. จ ำนวนภำษีท่ีต้องช ำระ 
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การแบ่งประเภทที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

๑. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ใช้ประโยชน์ในกำรประกอบเกษตรกรรม 
๒. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ใช้ประโยชน์เป็นที่อยู่อำศัย 
๓. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ใช้ประโยชน์อื่น เช่น พำณิชยกรรมอุตสำหกรรม โรงแรม อพำร์ทเมนท์ บ้ำนเช่ำ 
๔. ที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้ำงที่ทิ้งไว้ว่ำงเปล่ำ ไม่ท ำประโยชน์ตำมควรแก่สภำพ 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

เบี้ยปรับและเงินเพิ่ม  กรณีผู้เสียภำษีมิได้ช ำระภำษีภำยในเวลำที่ก ำหนด  (ภำยในเดือนเมษำยนของทุกปี)     

 ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๔๐ ของจ ำนวนภำษีค้ำงช ำระ  
 กรณีได้รับหนังสือแจ้งเตือน (ภำยในเดือนพฤษภำคมของทุกปี) และมำช ำระภำษีภำยในก ำหนดของหนังสือ 

แจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรับร้อยละ ๒๐ 
 กรณีผู้เสียภำษีได้ช ำระภำษีก่อนจะได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้เสียเบี้ยปรบัร้อยละ ๑๐ ของจ ำนวนภำษีค้ำง

ช ำระ  

วิธีช าระภาษีและสถานที่ช าระภาษ ี

เมื่อได้รับหนังสือแจ้งประเมินภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 

1. ช ำระภำษีด้วยตนเอง โดยถือหนังสือแจ้งฯ มำติดต่อช ำระเงินกับเจ้ำหน้ำที่ ณ งำนพัฒนำและจัดเก็บ
รำยได้กองคลัง เทศบำลต ำบลเบิกไพร 

2. ช ำระผ่ำนโมบำยแบงค์   กิ้ง สำมำรถช ำระได้ 2 วิธี คือ 
1.1 โดยกำรสแกนบำร์โค้ดในหนังสือแจ้งฯ หลังช ำระแล้ว รอรับใบเสร็จรับเงินทำงไปรษณีย์ 
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1.2 โดยกำรโอนเข้ำบัญชีธนำคำรกรุงไทย ระบุจ ำนวนเงินค่ำภำษีตำมหนังสือแจ้ง “ไม่ปัดเศษ
ทศนิยม” พร้อมแจ้งหลักฐำนกำรโอนช ำระภำษีผ่ำนไลน์ งำนจัดเก็บรำยได้กองคลังเทศบำล
ต ำบลเบิกไพร 

3. ช ำระโดยวิธีอ่ืน เช่น ส่งธนำณัติ ตั๋วแลกเงินไปรษณีย์ เช็คธนำคำร สั่งจ่ำยในนำม “เทศบำลต ำบลเบิก
ไพร”  

4. กำรผ่อนช ำระ ค่ำภำษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำงที่มีวงเงินตั้งแต่  3,000 บำทขึ้นไปสำมำรถยื่นหนังสือ 
เพ่ือขอผ่อนช ำระภำษีต่อ อปท. ภำยในเดือนเมษำยนของปีนั้นๆ และผ่อนช ำระแบ่งออกเป็น 3 งวด 
งวดละเท่ำๆกัน ดังนี้ 

งวดที่ ๑ ช ำระภำยในเดือน เมษำยน 
งวดที่ ๒ ช ำระภำยในเดือน พฤษภำคม 
งวดที่ ๓ ช ำระภำยในเดือน มิถุนำยน 

** หมายเหตุ  กรณีช ำระโดยผ่ำนทำงธนำคำรหรือวิธีกำรอ่ืนใด ให้ถือว่ำวันที่ธนำคำรได้รับเงินค่ำ
ภำษีหรือวันที่มีกำรช ำระเงินค่ำภำษีผ่ำนไปรษณีย์เป็นวันที่ช ำระภำษี 
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การจดทะเบียนพาณิชย ์
เป็นผู้ประกอบกิจกำรที่ตั้งอยู่ในเขตพ้ืนที่ต ำบลเบิกไพร หรือเช่ำสถำนที่ประกอบกิจกำร โดยอัตรำ
ค่ำธรรมเนียมในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ ๕o บำท เอกสำรที่ต้องน ำมำใช้ในกำรจดทะเบียนพำณิชย์ 
คือ 
๑. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 
๒. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
๓. หนังสือมอบอ ำนำจ (กรณีท ำกำรแทน) 
๔. ส ำเนำบัตรประจ ำตัวของผู้รับมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
๕. กรณีผู้ประกอบพำณิชย์กิจมิได้เป็นเจ้ำบ้ำนต้องแนบเอกสำรเพิ่มเติม ดังนี้ 

(๑.) หนังสือให้ควำมยินยอมให้ใช้สถำนที่ตั้งส ำนักงำนแห่งใหญ่ 
(๒.) ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่แสดงให้เห็นว่ำผู้ให้ควำมยินยอมเป็นเจ้ำบ้ำน หรือ ส ำเนำสัญญำ

เช่ำโดยมีผู้ให้ควำมยินยอมเป็นผู้เช่ำ หรือเอกสำรสิทธิ์อย่ำงอ่ืนที่ผู้เป็นเจ้ำกรรมสิทธิ์เป็นผู้ให้ควำม
ยินยอม 

(๓.) แผนที่แสดงสถำนที่ซึ่งใช้ประกอบพำณิชยกิจและสถำนที่ส ำคัญบริเวณใกล้เคียง
โดยสังเขป 
๖. กรณีท่ีผู้จดทะเบียนพำณิชย์เป็นผู้เช่ำอำคำรสถำนที่ ต้องน ำเอกสำรของเจ้ำของทรัพย์สินนั้น     
 มำด้วยดังนี้ 

(๑.) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
(๒.) ส ำเนำสัญญำเช่ำ 
 

ผู้มีหน้าที่จดทะเบียนพาณิชย์ 
ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์ คือ บุคคลธรรมดำคนเดียวหรือหลำยคน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ) หรือนิติบุคคล
รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศที่มำตั้งส ำนักงำนสำขำในประเทศไทยซึ่งประกอกิจกำรค้ำอัน
เป็นพำณิชยกิจตำมท่ีกระทรวงพำณิชย์ก ำหนด 
 

กิจการค้าที่เป็นพาณิชยกิจที่ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 
ผู้ประกอบกิจกำรค้ำ ดังต่อไปนี้ ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ คือ 

๑. กำรท ำโรงสีข้ำว และกำรท ำโรงเลื่อยที่ใช้เครื่องจักร 
๒. กำรขำยสินค้ำไม่ว่ำอย่ำงใดๆ อย่ำงเดียวหรือหลำยอย่ำงก็ตำม คิดรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวัน
ใด ขำยได้เป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บำทข้ึนไป หรือมีสินค้ำดังกล่ำวไว้เพ่ือขำยมีค่ำรวมทั้งสิ้นเป็นเงิน
ตั้งแต่ ๕๐๐ บำท ขึ้นไป 
๓. กำรเป็นนำยหน้ำหรือตัวแทนค้ำต่ำง ซึ่งท ำกำรเกี่ยวกับสินค้ำไม่ว่ำอย่ำงใดๆ อย่ำงเดียว 
หรือหลำยอย่ำงก็ตำมและสินค้ำนั้นมีค่ำรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บำท ขึ้น
ไป 
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๔. กำรประกอบหัตถกรรมหรือกำรอุตสำหกรรมไม่ว่ำอย่ำงใดๆ อย่ำงเดียว หรือหลำยอย่ำงก็ตำมและ      ขำย
สินค้ำที่ผลิตได้มีค่ำรวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเป็นเงินตั้งแต่ ๒๐ บำท ขึ้นไป หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินค้ำที่ผลิต
ได้มีค่ำรวมทั้งสิ้นเป็นเงินตั้งแต่ ๕๐๐ บำท ขึ้นไป 
๕. กำรขนส่งทำงทะเล กำรขนส่งโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนต์ประจ ำทำง กำรขนส่งโดยรถไฟ กำรขนส่งรถรำง 
กำรขนส่งโดยรถยนต์ประจ ำทำง กำรขำยทอดตลำดกำรรับซื้อขำยที่ดิน กำรให้กู้ยืมเงิน กำรรับแลกเปลี่ยนหรือ
ขำยสินค้ำเงินตรำต่ำงประเทศกำรซื้อหรือขำยตั๋วเงินกำรธนำคำร กำรโพยก๊วน กำรท ำโรงรับจ ำน ำและกำรท ำ
โรงแรม 
๖. กำรขำย หรือให้เช่ำ แผ่นซีดี แถบบันทึก วีติทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวิดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบ   ดิจิทัล 
เฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง 
๗. กำรขำยอัญมณีหรือเครื่องประดับซึ่งประกอบด้วยอัญมณี 
๘. กำรซื้อขำยสินค้ำหรือบริกำร โดยวิธีใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบเครือข่ำยอินเตอร์เน็ต 
๙. กำรบริกำรอินเตอร์เน็ต 
๑0.กำรให้เช่ำพื้นที่ของเครื่องคอมพิวเตอร์แม่ข่ำย 

  ๑๑.กำรบริกำรเป็นตลำดกลำงในกำรซื้อขำยสินค้ำหรือบริกำรโดยวิธีใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ผ่ำนระบบเครือข่ำย
อินเตอร์เน็ต 

  ๑๒. กำรผลิต รับจ้ำงผลิต แผ่นชีดี แถบบันทึกวีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์ ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์ระบบดิจิทัล  
เฉพำะที่เกี่ยวกับกำรบันเทิง 

  ๑๓.กำรให้บริกำรเครื่องคอมพิวเตอร์เพ่ือใช้อินเตอร์เน็ต 
  ๑๔. กำรให้บริกำรฟังเพลง และร้องเพลงโดยคำรำโอเกะ 
  ๑๕. กำรให้บริกำรเครื่องเล่นเกมส์ 
  ๑๖. กำรให้บริกำรตู้เพลง 
  ๑๗. โรงงำนแปรสภำพ แกะสลัก และกำรท ำหัตถกรรมจำกงำช้ำง กำรค้ำปลีก กำรค้ำส่งงำช้ำงและผลิตภัณฑ์

จำกงำช้ำง 
** กรณี ที่ผู้ประกอบกิจกำรค้ำเป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด บริษัทจ ำกัด ตำมประมวล
กฎหมำยแพ่งและพำณิชย์ หรือบริษัทมหำชนจ ำกัด ตำมกฎหมำยว่ำด้วยบริษัทมหำชน จ ำกัด ประกอบกิจกำร
ค้ำตำม ข้อ ๑. - ๕. จะได้รับกำรยกเว้น ไม่ต้องจดทะเบียนพำณิชย์แต่หำกประกอบกิจกำรค้ำตำม ข้อ ๖. – 
๑๗. ต้องจดทะเบียนพำณิชย์ด้วย 
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ก าหนดระยะเวลาการจดทะเบียนพาณิชย์ 
ผู้ประกอบกิจกำรค้ำต้องยื่นจดทะเบียนภำยใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่วันเริ่มประกอบกิจกำรค้ำหรือวันที่มีกำร
เปลี่ยนแปลงรำยกำรจดทะเบียน หรือวันเลิกประกอบกิจกำรค้ำ 
 

สถานที่จดทะเบียนพาณิชย์ 
ผู้ประกอบกิจกำรค้ำที่มีกิจกำรของตนตั้งอยู่หรือมีส ำนักงำนแห่งใหญ่ตั้งอยู่ในเขตเทศบำลต ำบลเบิกไพร  
ขอยื่นจดทะเบียนพำณิชย์ ได้ที่ งำนจัดเก็บรำยได้ กองคลัง เทศบำลต ำบลเบิกไพร 
 
ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียนพาณิชย์ 

ตั้งใหม่      ครั้งละ  ๕o  บำท 
เปลี่ยนแปลง     ครั้งละ  ๒o  บำท 
ยกเลิก                 ครั้งละ  ๒๐ บำท 
ออกใบแทน     ฉบับละ ๓o  บำท 
ตรวจเอกสำร          ครั้งละ  ๒๐  บำท 
คัดส ำเนำและรับรองเอกสำร    ฉบับละ ๓๐ บำท 
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การช าระค่าธรรมเนียมเก็บและขนมูลฝอย 
ส ำหรับครัวเรือนที่มีปริมำณมูลฝอยวันหนึ่ง ไม่เกิน ๒๐ ลิตร  ช ำระค่ำธรรมเนียมเก็บขนมูลฝอยใน

อัตรำ เดือนละ ๑๐.- บำท ต่อ ครัวเรือน (คิดเป็น ครัวเรือนละ ๑๒๐.- บำท ต่อปี) โดยสำมำรถติดต่อช ำระได้
ตลอดทั้งปี ที่ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเบิกไพร ชั้น ๑ งำนพัฒนำและจัดเก็บรำยได้ กองคลัง หรือโอนผ่ำน
ธนำคำร และแจ้งหลักฐำนกำรช ำระ พร้อมชื่อที่อยู่ เพ่ือส่งใบเสร็จรับเงินทำงไปรษณีย์  

ผ่ำนไลน์ ID Line :@719ppwjj 
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บริการ 
๑. รับแจ้งกำรขอเลขประจ ำบ้ำนและรื้อถอนบ้ำน 
๒. รับแจ้งกำรเกิด 
๓. รับแจ้งกำรตำย 
๔. รับแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ 
๕. รับแจ้งกำรขอเพิ่มชื่อและรำยกำรบุคคลเข้ำในทะเบียนบ้ำน 
๖. รับแจ้งกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำรในเอกสำรทะเบียนรำษฎร 
๗. กำรขอคัดส ำเนำ หรือคัดและรับรองส ำเนำรำยกำรทะเบียนรำษฎร 

 
 
 
 
 
 
 

 

 

ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลเบิกไพร 

ประจ าที่ว่าการอ าเภอบ้านโป่ง  จังหวัดราชบุร ี

โทรศัพท์ : 0๓๒ 211 001 

โทรศัพท์ : 0๓๒ ๒๑๑ ๔๔๙-๕0 ต่อ ๒0๔ 
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๑. การแจ้งขอเลขประจ าบ้าน 

เมื่อมีกำรปลูกสร้ำงบ้ำน เจ้ำบ้ำนจะต้อง แจ้งต่อนำยทะเบียนเพ่ือขอเลขประจ ำบ้ำนภำยใน ๑5 วันนับตั้งแต่
สร้ำงบ้ำนเสร็จ  

เอกสารหลักฐาน 

1.  บัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แจ้ง 
2.  ส ำเนำโฉนดที่ดิน ถ่ำยย่อขนำด A4 หน้ำ+หลัง   

  3.  แบบรำยงำนผลกำรก่อสร้ำง, ภำพถ่ำยบ้ำน      
4.  ใบอนุญำตก่อสร้ำง (อ.1) หรือหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้ำง     
5.  ส ำเนำแปลนพ้ืน/แผนทีถ่่ำยย่อขนำด A4  

 6.  ผังโครงกำรบ้ำน (ถ้ำมี) 
หมายเหตุ 
1. บ้ำนเลขท่ีข้ำงเคียง (ปลูกใกล้กับบ้ำนเลขท่ี…………..) 
2. กรณีโฉนดที่ดินไม่ใช่ชื่อของผู้ขอใบอนุญำต ต้องมีหนังสือยินยอมให้ปลูกสร้ำงพร้อมแนบส ำเนำบัตร
ประจ ำตัวประชำชน ของเจ้ำของกรรมสิทธิ์ (เจ้ำของที่ดินเป็นผู้รับรองส ำเนำโฉนด) 

 
๒. การร้ือถอนบ้าน/เปลี่ยนสภาพบ้าน 

แจ้งต่อนำยทะเบียนเพ่ือจ ำหน่ำยเลขที่บ้ำน ภำยใน ๑5 วัน นับแต่วันที่รื้อถอน /เพ่ือแก้ไขเปลี่ยนแปลง
รำยกำรกรณีเปลี่ยนสภำพบ้ำน 

เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน/เจ้ำของบ้ำน 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
๓. ใบอนุญำตรื้อถอน/ดัดแปลงอำคำร (อ.1) 
๔. ภำพถ่ำยบ้ำนที่รื้อถอน/เปลี่ยนแปลง 

 

๓.การแจ้งเกิด 

ต้องแจ้งเกิดภำยใน ๑5 วัน นับตั้งแต่วันที่เด็กเกิด 

เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน/บิดำ-มำรดำ 
๒. หนังสือรับรองกำรเกิด หรือใบแจ้งกำรเกิด (ถ้ำมี) 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะมำเพ่ิมชื่อเด็กในทะเบียนบ้ำน 

๔.การแจ้งการตาย 

ต้องแจ้งตำยภำยใน ๒๔ ชั่วโมง นับต้ังแตเ่วลำตำยหรือพบศพ 
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เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวผู้แจ้งตำยและผู้ตำย 
๒. ใบรับแจ้งกำรตำย 
๓. หนังสือรับรองกำรตำย หรือ หรือ รำยงำนชันสูตรพลิกศพ 
๔. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่ผู้ตำยมีชื่อ 
๕. ประวัติกำรรักษำจำกโรงพยำบำล 

 
            ๕.การแจ้งการย้ายที่อยู่ 

๕.๑การแจ้งการย้ายออก 

 ต้องแจ้งย้ำยออกภำยใน ๑5 วัน นับแต่วันที่บุคคลในทะเบียนบ้ำนย้ำยที่อยู่ออกจำกบ้ำน 

เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน/ผู้ย้ำย 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่ผู้ย้ำยมีชื่อ 

๕.๒การแจ้งการย้ายเข้า 

 ต้องแจ้งย้ำยเข้ำภำยใน ๑5 วัน นับแต่วันที่ผู้ย้ำยไดเ้ข้ำมำอยู่ในบ้ำน 

เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน 
๒. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
๓. ใบแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ ตอน ๑ และ ๒ 

๕.๓ การแจ้งย้ายปลายทาง 

 ต้องแจ้งย้ำยเข้ำภำยใน ๑5 วัน นับตั้งแต่วันที่ย้ำยเข้ำมำอยู่ในบ้ำน 

เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ย้ำย 
๒. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน 
๓. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่จะย้ำยเข้ำ 
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๖. การเพิ่มชื่อและรายการบุคคลเข้าในทะเบียนบ้าน 

เอกสารหลักฐาน 

๑. หลักฐำนของผู้เพ่ิมชื่อ (ถ้ำมี) เช่น สูติบัตร ส ำเนำทะเบียนบ้ำนที่เคยมีชื่อ หลักฐำนกำรศึกษำ 
หลักฐำนกำรผ่ำนกำรอุปสมบท หลักฐำนกำรทหำร 

๒. ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำนที่ต้องกำรเพ่ิมชื่อ 
๓. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน/ผู้ยื่นค ำร้อง 
๔. รูปถ่ำย ๒ นิ้ว  
๕. เอกสำรหลักฐำนของบิดำ/มำรดำ 
๖. ผลตรวจ DNA  (ถ้ำมี) 
๗. หลักฐำนอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ำมี) 

พยานบุคคลรับรอง 

พยำนบุคคลที่น่ำเชื่อถือซึ่งสำมำรถรับรองและยืนยันตัวบุคคลได้ เช่น ญำติที่รู้เห็นกำรเกิด
ก ำนัน ผู้ใหญ่บ้ำนข้ำรำชกำร 

  ๗.การแก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการในเอกสารทะเบียนราษฎร 
เอกสำรทะเบียนรำษฎร ได้แก่ ทะเบียนบ้ำน สูติบัตร มรณบัตร ทะเบียนประวัติคนซึ่งไม่มี

สัญชำติไทย เอกสำรกำรทะเบียนรำษฎรอื่นๆ 
 เอกสารหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนเจ้ำบ้ำน/เจ้ำของรำยกำร/ผู้ปกครอง (กรณียังไม่บรรลุนิติภำวะ) 
๒. ทะเบียนบ้ำนฉบับเจ้ำบ้ำน 
๓. เอกสำรหลักฐำนต่ำงๆ ที่ต้องกำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงรำยกำร เช่น ใบเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล 

ทะเบียนสมรส ทะเบียนหย่ำ อ่ืนๆ 
 

๘.การขอคัดส าเนา หรือคัดและรับรองส าเนารายการทะเบียนราษฎร 

เอกสารและหลักฐาน 

๑. บัตรประจ ำตัวประชำชนผู้ยื่นค ำร้อง 
๒. เอกสำรหลักฐำนกำรมีส่วนได้เสีย (กรณีไม่ใช่ของตนเอง) เช่น สูติบัตร ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

ทะเบียนสมรส ใบแต่งตั้งกำรเป็นทนำยควำม ฯลฯ 
 

หมายเหตุ กรณีเจ้ำบ้ำนหรือเจ้ำของรำยกำรไม่สำมำรถมำด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนทะเบียนรำษฎรได้ด้วยตนเอง 
ต้องมีหนังสือมอบหมำยให้ด ำเนินกำรแทน โดยผู้มอบ ผู้รับมอบ และพยำน 2 คน ลงลำยมือชื่อครบถ้วน และ
แนบหลักฐำนส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนผู้มอบ ผู้รับมอบ และพยำน พร้อมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
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๙.อัตราค่าธรรมเนียมการทะเบียน 

 ๑. กำรขอคัดส ำเนำ หรือคัดและรับรองส ำเนำรำยกำร 

  - ทะเบียนคนเกิด       ฉบับละ  ๑0  บำท 

  - ทะเบียนคนตำย      ฉบับละ  ๑0  บำท 

  - ส ำเนำทะเบียนบ้ำน      ฉบับละ  ๑0  บำท 

 ๒. กำรขอคัดส ำเนำ หรือคัดและรับรองส ำเนำรำยกำร 

  - ข้อมูลทะเบียนประวัติรำษฎร     ฉบับละ  ๒0  บำท 

 ๓. กำรแจ้งกำรเกิดต่ำงท้องที ่      ฉบับละ  ๒0  บำท 

  - กำรแจ้งกำรตำยต่ำงที่      ฉบับละ  ๒0  บำท 

  - กำรแจ้งกำรย้ำยที่อยู่ปลำยทำง      ฉบับละ  ๒0  บำท 

 ๔. กำรขอรับส ำเนำทะเบียนบ้ำนกรณีสูญหำย หรือช ำรุดหรือกรณีอ่ืนๆ ฉบับละ  30  บำท 
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การขออนุญาตการก่อสร้าง 

ขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

- ยื่นค ำร้อง พร้อมเอกสำรหลักฐำน 
- เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
- ออกใบอนุญำตก่อสร้ำง (ไม่เกิน ๓o วัน) 
- ช ำระค่ำใบอนุญำตและค่ำธรรมเนียม 

** หมายเหต ุ

- ค่ำใบอนุญำตก่อสร้ำง       ฉบับละ ๒0 บำท 
- ค่ำธรรมเนียมเนียมตรวจแบบบ้ำน     ตำรำงเมตรละ  0.๕0 บำท 
- ค่ำธรรมเนียมตรวจสอบแบบโรงงำน     ตำรำงเมตรละ ๔ บำท 
- ค่ำธรรมเนียมตรวจสอบรั้ว      ตำรำงเมตรละ ๑ บำท 

 
หลักฐานประกอบการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

๑. ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบแปลนอำคำร      จ ำนวน ๓ ฉบับ 
๓. ส ำเนำโฉนดที่ดิน/ นส.๓ ก. / สด.๑    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔. ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ขออนุญำต     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๕. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๖. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้ำงบนที่ดิน     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๗. ส ำเนำบัตรประชำชนเจ้ำของที่ดิน     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๘. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนเจ้ำของที่ดิน     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๙. รำยกำรค ำนวณ       จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๑๐.  หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุมงำน   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๑๑.  ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพสถำปัตยกรรมควบคุม  จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๑๒.  ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม   จ ำนวน ๑ ฉบับ 

 

** หมายเหตุ ข้อ ๙ – ๑๒ ใช้เฉพาะอาคารสูง ๒ ชั้น ขึ้นไป และอาคารพิเศษ 
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หลักฐานประกอบการขออนุญาตถมดิน,ขุดดิน 
 

๑. ค ำขออนุญำต        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๒. แบบแปลนอำคำร       จ ำนวน ๓ ฉบับ 
๓. ส ำเนำโฉนดที่ดิน นส.๓ ก. / สด.๑      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๔. รำยกำรค ำนวณ        จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๕. หนังสือแสดงควำมยินยอมของผู้ควบคุม     จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๖. ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพวิศวกรรมควบคุม    จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๗. ส ำเนำใบอนุญำตประกอบวิชำชีพสถำปัตตยกรรมควบคุม   จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๘. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนผู้ขออนุญำต      จ ำนวน ๑ ฉบับ 
๙. ส ำเนำบัตรประชำชนผู้ขออนุญำต      จ ำนวน ๑ ฉบับ 

 
** หมายเหตุ 

- ค่ำธรรมเนียมกำรขออนุญำตถมดิน,ขุดดิน      ฉบับละ ๕00 บำท 
 

ประโยชน์ของการอยู่ในเขตควบคุมอาคาร 
   ปัจจุบันต ำบลเบิกไพรเป็นชุมชนที่หนำแน่น กำรปลูกสร้ำงบ้ำนพักอำศัย จ ำเป็นต้องมีกำรจัดให้อยู่

เป็นอย่ำงระเบียบและเรียบร้อย กำรอยู่ในเขตควบคุมอำคำรจะต้องมีกำรขออนุญำตปลูกสร้ำง ซึ่งถ้ำขนำด ๒ 
ชั้น ขึ้นไป ต้องมีวิศวกรรับรองควำมแข็งแรงของอำคำร เพ่ือควำมปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สินของรำษฎร 

 

 

 
ข้อด ี

 

-มีกำรจัดระเบียบกำรปลูกสร้ำงบ้ำนพักอำศัยอย่ำงเป็นระเบียบ 
-มีกำรรับรองของวิศวกรเกี่ยวกับควำมม่ันคงแข็งแรงของบ้ำนพักอำศัย 

 
ข้อเสีย 

 รำษฎรคิดว่ำ จะต้องเสียค่ำใช้จ่ำยในกำรเขียนแบบก่อสร้ำงบ้ำนพักอำศัยเป็นเงินจ ำนวนมำก ซึ่ง
ทำงเทศบำลต ำบลเบิกไพรก็มีแบบมำตรฐำนไว้ส ำหรับบริกำรประชำชน ฟรี ซึ่งเสียค่ำธรรมเนียม
ในตำรำงเมตรละ 0.๕0 บำท และค่ำใบอนุญำต ๒0 บำทเท่ำนั้น 
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การขออนุญาตใช้เสียง 
ตำมพระรำชบัญญัติควบคุมกำรโฆษณำ 
โดยใช้เครื่องขยำยเสียง พ.ศ. ๒๔๙๓ 

 
ขั้นตอนการให้บริการ 
๑. ผู้ขออนุญำตยื่นค ำขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสียง (แนบ ฆ.ษ.๑) 
๒. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบหลักฐำน 
๓. เจ้ำพนักงำนท้องถิ่นผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำโดยใช้เครื่องขยำยเสียง 

 (แบบ ฆ.ษ.๑) 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 

๑. บัตรประชำชนผู้ขออนุญำต 
๒. หนังสือมอบอ ำนำจ กรณีขออนุญำตไม่ใช้เจ้ำของบ้ำน 

 
การปฏิบัติภายหลังที่ได้รบัอนุญาต 
   โฆษณำประจ ำที่เมื่อได้รับอนุญำตให้ท ำกำรโฆษณำแล้ว ให้ผู้ได้รับอนุญำตน ำใบอนุญำตนั้น
ไปแสดงต่อสถำนีต ำรวจเจ้ำของท้องที่นั้น เมื่อนำยต ำรวจซึ่งเป็นหัวหน้ำในสถำนีต ำรวจนั้น หรือผู้
รักษำกำรแทน ได้ลงนำมรับทรำบในใบอนุญำต นั้นแล้วจึงท ำกำรโฆษณำได้ 
 
การควบคมุการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
   หมำยถึง กำรที่จะโฆษณำสินค้ำหรือกิจกำร โดยมีกำรประกำศเสียงตำมรถประชำสัมพันธ์ 
หรือ โฆษณำอยู่ประจ ำที่ หรือกิจกำรแห่งนั้นงำนที่จะโฆษณำใช้เสียงจะมีอยู่ด้วยกัน ๒ ประเภท 
ได้แก่ 
 
กิจการประเภทที่ ๑ 

กำรโฆษณำในกิจกำรที่ไม่เป็นไปในท ำนองกำรค้ำ ขอใบอนุญำตได้ครำวละ ไม่เกิน ๑๕ วัน  
ค่ำธรรมเนียม ฉบับละ ๑0 บำท กิจกำรประเภทนี้ได้แก่ งำนขึ้นบ้ำนใหม่ งำนท ำบุญบ้ำน งำนไหว้
ครู งำนมหรสพต่ำงๆ 
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กิจการประเภทที่ ๒ 
      กำรโฆษณำที่เป็นไปในท ำนองกำรค้ำ แบ่งได้เป็น ๒ ประเภท คือ 

ก. กำรโฆษณำเคลื่อนที่โดยใช้รถประชำสัมพันธ์ วิ่งตำมเส้นทำงต่ำงๆ ภำยในเขตเทศบำล 
สำมำรถ ขออนุญำต ได้ครำวละ ไม่เกิน ๕ วัน ค่ำธรรมเนียมโฆษณำเคลื่อนที่  
ฉบับละ ๖0 บำท 

ข. คือ กำรโฆษณำประจ ำที่ โดยประชำสัมพันธ์ ณ ร้ำนหรือกิจกำรนั้นๆ สำมำรถขออนุญำตได้
ครำวละ ไม่เกิน ๑๕ วัน ค่ำธรรมเนียม โฆษณำประจ ำที่ ฉบับละ ๓๕ บำท 
 
ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณา 
ในระยะใกล้กว่ำ ๑00 เมตร จำกบริเวณสถำนที่หนึ่งดังต่อไปนี้ 

๑. โรงพยำบำล 
๒. วัด หรือสถำนที่บ ำเพ็ญศำสนกิจ 
๓. ทำงแยกที่มีกำรสัญจรไปมำคับคั่งเป็นปกติ 

 

ห้ามใช้เสียงโฆษณา 

ในระยะใกล้กว่ำ ๑00 เมตร จำกบริเวณสถำนที่หนึ่งดังต่อไปนี้  

๑. โรงเรียนระหว่ำงท ำกำรสอน 
๒. ศำลยุติธรรมในระหว่ำงเวลำพิจำรณำ 
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การขออนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 

เนื่องจำกพระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. 
2535 เป็นกฎหมำยที่มีบทบัญญัติเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนด้ำนรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบ
เรียบร้อยของบ้ำนเมือง มำตรำ 10 ได้บัญญัติว่ำ “กำรโฆษณำด้วยกำรปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือ
ใบปลิวในที่สำธำรณะ จะกระท ำได้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญำตจำกเจ้ำพนักงำนท้องถิ่น หรื อพนักงำน
เจ้ำหน้ำที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์หรือเงื่อนไขที่ก ำหนดในหนังสืออนุญำตด้วย”โดยมี
หลักเกณฑ์ตำมกฎกระทรวง (พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมืองพ.ศ.2535 และเทศบำลต ำบลเบิกไพร ดังนี้ 

                    1.)  ข้อควำมหรือภำพในแผ่นประกำศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมำยควำมสงบเรียบร้อยหรือ
ศีลธรรมอันดีของประชำชน 

                    2.)  ผู้ขออนุญำตจะต้องจัดท ำค ำรับรองเป็นหนังสือว่ำจะเก็บ ปลด รื้อ ถอน ขุด ลบ หรือล้ำง
แผ่นประกำศหรือใบปลิว หรือป้ำยโฆษณำ เมื่อหนังสืออนุญำตหมดอำยุไม่เกิน 3 วัน 

                    3.  ในกรณีท่ีมีกฎหมำยก ำหนดให้กำรโฆษณำเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อควำมหรือภำพที่ใช้ใน
กำรโฆษณำ หรือต้องปฏิบัติตำมกฎหมำยใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตำมกฎหมำยนั้นแล้ว 

                    4.)  ป้ำยโฆษณำที่จะขออนุญำตติดตั้ง ต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ำมติดตั้งป้ำยโฆษณำ อันได้แก่ 
บริเวณคร่อมถนนหรือทำงสำธำรณะ วงเวียน สะพำน รวมทั้งส่วนประกอบของสะพำนลอย รั้วหรือแผงเหล็ก
ริมถนน ป้ำยจรำจรและ สัญญำณไฟฟ้ำจรำจร ป้ำยประกำศของทำงรำชกำร รั้วหรือก ำแพง หรือผนังอำคำร
ของทำงรำชกำร ศำลำที่พักผู้โดยสำร เกำะกลำงถนน สวนหย่อม สวนสำธำรณะ ถนน ต้นไม้ และเสำไฟฟ้ำ ซึ่ง
อยู่ในที่สำธำรณะทั้งนี้เว้นแต่เป็นกำรติดตั้งเพ่ืองำนพระรำชพิธีรัฐพิธี  

                    5.)  กำรอนุญำตติดตั้งป้ำยโฆษณำที่เป็นกำรค้ำจะอนุญำตครั้งละไม่เกินหกสิบวัน กำรอนุญำต
ติดตั้งป้ำยโฆษณำท่ีไม่เป็นกำรค้ำจะอนุญำตครั้งละไม่เกินสำมสิบวัน 

หมายเหตุ 

                    1.) ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร
ครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชนเรียบร้อยแล้ว 

                    2.) กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุ
ไม่ให้สำมำรถพิจำรณำได้ เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่
ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/หรือยื่นเอกสำรเพิ่มเติมภำยในระยะเวลำก ำหนดใน
บันทึกดังกล่ำว มิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอ โดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะ
ลงนำมบันทึกดังกล่ำว และจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจไว้
เป็นหลักฐำน 

                    3.) เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจำรณำ
แล้วเสร็จ ตำมมำตรำ 10 แห่ง พ.ร.บ.กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำร พ.ศ. 
2558 
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กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1. พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาด าเนินการ 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเ
วลา 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ 

1. - การตรวจสอบเอกสาร  
ผู้ขออนุญำตยื่นค ำร้องตำมแบบ ร.ส.1 ท้ำย
กฎกระทรวง (พ.ศ.2535) ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็น
ระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ.2535   

 
 

10 
นาท ี

 
 
 
 
 

 
 
 
 

  เทศบาลต าบลเบิกไพร     
ส านักปลัด (งานเทศกจิ) 
 

2. - การพิจารณา  
เจ้ำหน้ำที่งำนเทศบำลตรวจสอบข้อมูล
กฎกระทรวง  งำนนิติกำร งำนเทศกิจ รับผิดชอบ 

 

3 วัน 

3. - การพิจารณา  
เสนอหัวหน้ำส ำนักปลัด (ปฏิบัติรำชกำรแทนผู้ว่ำ
รำชกำรกรุงเทพมหำนคร) พิจำรณำลงนำมในใบ
ค ำร้องขออนุญ ำตโฆษณำ (กรณี ที่ สำมำรถ
อนุญำตได้) หรือในหนังสือแจ้งผู้ขออนุญำต  
(ก รณี ไม่ ส ำม ำรถอนุ ญ ำต ได้ ) งำน เท ศกิ จ 
รับผิดชอบ 

 
 
 

1 วัน 

4. - การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ  
ลงนำมในใบอนุญำตหรือหนังสือแจ้งผู้ขออนุญำต 
(กรณี ไม่สำมำรถอนุญำตได้) และแจ้งผลกำร
พิจำรณำต่อผู้ขออนุญำต งำนเทศกิจ รับผิดชอบ 

 

 2 วัน 
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

ล าดับ ชื่อเอกสาร หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1. ใบค ำร้องขออนุญำตโฆษณำ (แบบ ร.ส.1)  
( ฉบับจริง 1 ฉบับ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
    ไม่มีหน่วยงานเจ้าของเอกสาร 

2. แผนผังแสดงเขตท่ีจะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศ
หรือใบปลิวหรือป้ำยโฆษณำและบริเวณใกล้เคียง  
( ฉบับจริง 2 ฉบับ ) 

3. ตัวอย่ำงของแผ่นประกำศหรือใบปลิวหรือป้ำย
โฆษณำท่ีจะโฆษณำ ( ฉบับจริง 2 ฉบับ ) 

4. หนังสือแสดงกำรรับรองของผู้ขออนุญำตว่ำจะเก็บ 
ปลด รื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้ำงแผ่นประกำศ หรือ
ใบปลิว หรือป้ำยโฆษณำ เมื่อหนังสืออนุญำต
หมดอำยุไม่เกิน 3 วัน ( ฉบับจริง 1 ฉบับ ) 

5. หนังสือแสดงกำรได้รับอนุมัติข้อควำมหรือภำพที่ใช้
ในกำรโฆษณำกรณีท่ีมีกฎหมำยก ำหนดหรือต้อง
ปฏิบัติตำมกฎหมำยใด ( ฉบับจริง 1 ฉบับ ) 

6. บัตรประจ ำตัวประชำชน กระทรวงมหำดไทยกรมกำรปกครอง
ส ำนักบริหำรกำรทะเบียน 

 
ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท/ร้อยละ) 
1. หนังสืออนุญำตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือ

ใบปลิวเพ่ือกำรโฆษณำที่เป็นกำรค้ำ 

200.00 บำท 

2. หนังสืออนุญำตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือ
ใบปลิวเพ่ือกำรโฆษณำอ่ืน ๆ ที่ไม่เป็นกำรค้ำ 

100.00 บำท 
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คู่มือส าหรับประชาชน : การอนุญาตติดตั้งป้ายโฆษณาในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่ให้บริการ : งำนเทศกิจ เทศบำลต ำบลเบิกไพร  

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     เนื่องจำกพระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. 2535 
เป็นกฎหมำยที่มีบทบัญญัติเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนด้ำนรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของ
บ้ำนเมืองมำตรำ 10  ได้บัญญัติว่ำกำร โฆษณำด้วยกำรปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวในที่
สำธำรณะจะกระท ำได  ้ต่อเมื่อได้รับหนังสืออนุญำตจำกเจ้ำพนักงำน ท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่และต้อง
ปฏิบัติให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์หรือเงื่อนไขที่ก ำหนดในหนังสืออนุญำตด้วยโดยมีหลักเกณฑ์ตำมกฎกระทรวง 
(พ.ศ. 2535) ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบ เรียบร้อยของ
บ้ำนเมือง พ.ศ. 2535 และประกำศเทศบำลต ำบลเบิกไพร ดังนี้  

1.) ข้อควำมหรือภำพในแผ่นประกำศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมำยควำมสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชำชน  

 2.) ผู้ขออนุญำตจะต้องจัดท ำค ำรับรองเป็นหนังสือว่ำจะเก็บปลดรื้อถอนขุดลบหรือล้ำงแผ่นประกำศหรือ
ใบปลิวหรือป้ำยโฆษณำ เมื่อหนังสืออนุญำตหมดอำยุไม่เกิน 3 วัน  

 3.) ในกรณีที่มีกฎหมำยก ำหนดให้กำรโฆษณำเรื่องใดต้องได้รับอนุมัติข้อควำมหรือภำพที่ใช้ในกำรโฆษณำ
หรือต้องปฏิบัติตำม กฎหมำยใดต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตำมกฎหมำยนั้นแล้ว  

 4.) ป้ำยโฆษณำที่จะขออนุญำตติดตั้งต้องไม่อยู่ในบริเวณห้ำมติดตั้งป้ำยโฆษณำอันได้  แก่บริเวณคร่อมถนน
หรือทำงสำธำรณะรั้วหรือแผง เหล็กริมถนนป้ำยจรำจรและสัญญำณไฟฟ้ำจรำจรป้ำยประกำศของทำงรำชกำร
รั้วหรือก ำแพงหรือผนังอำคำรของทำงรำชกำร ศำลำที่พักผู้โดยสำรเกำะกลำงถนนสวนหย่อมสวนสำธำรณะ
ถนนต้นไม้และเสำไฟฟ้ำซึ่งอยู่ในที่สำธำรณะ  

5.) กำรอนุญำตติดตั้งป้ำยโฆษณำที่เป็นกำรค้ำจะอนุญำตครั้งละไม่เกินหกสิบวันกำรอนุญำตติดตั้งป้ำย
โฆษณำท่ีไม่เป็นกำรค้ำจะ อนุญำตครั้งละไม่เกินสำมสิบวัน  

หมายเหตุ  

 1.) ขั้นตอนกำรด ำเนินงำนตำมคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลำตั้งแต่เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่
ระบุไว้ในคู่มือประชำชน เรียบร้อยแล้ว  

 2.) กรณีค ำขอหรือเอกสำรหลักฐำนไม่ครบถ้วน/หรือมีควำมบกพร่องไม่สมบูรณ์เป็นเหตุไม่ให้สำมำรถ
พิจำรณำได้เจ้ำหน้ำที่จะจัดท ำบันทึกควำมบกพร่องของรำยกำรเอกสำรหรือเอกสำรหลักฐำนที่ยื่นเพ่ิมเติม
โดยผู้ยื่นค ำขอจะต้องด ำเนินกำรแก้ไขและ/ หรือยื่นเอกสำรเพ่ิมเติมภำยในระยะเวลำก ำหนดในบันทึก
ดังกล่ำวมิเช่นนั้นจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอละทิ้งค ำขอโดยเจ้ำหน้ำที่และผู้ยื่น ค ำขอหรือผู้ได้รับมอบอ ำนำจจะลง
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นำมบันทึกดังกล่ำวและจะมอบส ำเนำบันทึกควำมบกพร่องดังกล่ำวให้ผู้ยื่นค ำขอหรือผู้ได้รับ มอบอ ำนำจไว้
เป็นหลักฐำน  

 3.) เจ้ำหน้ำที่จะแจ้งผลกำรพิจำรณำให้ผู้ยื่นค ำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พิจำรณำแล้วเสร็จตำม
มำตรำ 10 แห่ง พ.ร.บ. กำรอ ำนวยควำมสะดวกในกำรพิจำรณำอนุญำตของทำงรำชกำรพ.ศ.2558 

 
   การให้บริการ 
 

สถานที่/ช่องทางให้บริการ ระยะเวลาท าการ 
เทศบาลต าบลเบิกไพร ชั้น 1 ส านักงานปลัด (งานเทศกิจ) 
เลขที่ 117 หมู่ 6 ต าบลเบิกไพร อ าเภอบ้านโป่ง  
จังหวัดราชบุรี  70110 โทร. 032-211449 ต่อ 113    
และทาง www.berkprai.go.th 

 

เปิดให้บริการทุก วันจันทร์ – วันศุกร์ 
ยกเว้นวันหยุดราชการ 

ตั้งแต่เวลา  08.00 – 16.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อมูลส าหรับเจ้าหน้าที่ 

ชื่อกระบวนงาน: กำรอนุญำตติดตั้งป้ำยโฆษณำในที่สำธำรณะ  

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: งำนเทศกิจ 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จหน่วยเดียว  

หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญำต/ออกใบอนุญำต/รับรอง  

กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1.) พ.ร.บ.รักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. 2535  

ระดับผลกระทบ: บริกำรทั่วไป  

พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  

กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: กฎกระทรวง(พ.ศ. ๒๕๓๕) ออกตำมควำมใน
พระรำชบัญญัติรักษำควำมสะอำดและควำมเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้ำนเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ: 7.0 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     -   จ ำนวนค ำขอที่มำกท่ีสุด  -    จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด  - 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: กำรอนุญำตติดตั้งป้ำยโฆษณำในที่สำธำรณะงำนเทศกิจ 
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ค าร้องขออนุญาตโฆษณา 

           เขียนที่……………………………............. 

      วันที…่………เดือน…………………พ.ศ. ……………….. 

 ข้ำพเจ้ำ…………………………………………………………………….อำย…ุ…………..ปี สัญชำต…ิ…………… 

บ้ำนเลขที…่………………..ตรอก/ซอย……………………………………ถนน…………………………………………… 

ต ำบล/แขวง………………………………………………อ ำเภอ/เขต……………………………………………………………. 

จังหวัด……………………………………………..โทรศัพท…์…………………………………………… 

 ขอยื่นค ำร้องต่อเจ้ำพนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหนำ้ที่ ขออนุญำตท ำกำรโฆษณำโดยปิด ทิ้งหรือโปรยแผ่น
ประกำศหรือใบปลิว ณ ที่............................................................................................ 

................................................................................................................................................................ 

ซึ่งตั้งอยู่เลขที่……………………ตรอก/ซอย…………………………………..ถนน………………………………………….. 

ต ำบล/แขวง…………………………………อ ำเภอ/เขต………………………………จังหวัด……………………………….. 

 ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปดิทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียงและตัวอย่ำงของแผ่น
ประกำศหรือใบปลิวที่จะโฆษณำจ ำนวน 2 ชุดมำด้วยแล้ว 

 ขอรับรองว่ำเมื่อครบก ำหนดเวลำในหนังสืออนุญำตแล้ว จะเก็บ ปลดรื้อ ถอน ขูด ลบ หรือล้ำงแผ่นประกำศหรือ
ใบปลิวออกจำกบริเวณดังกล่ำว 

       (ลงชื่อ)………………………………………….. 

         ผู้ขออนุญำต 

หมายเหตุ ข้อควำมใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่ำออก 

ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

       (ลงชื่อ)………………………………………….. 

         (ต ำแหน่ง) 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 

…………………………………………………………………………………………………………………………. 

                                             

 (ลงชื่อ)…………………………………………..   

                                                                  (ต ำแหน่ง) 
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หนังสืออนุญาต 
         เล่มที…่………………….. 

เลขที…่…………………… 

 

    ส ำนักงำน……………………………………….. 

(1.)  อนุญำตให้…………………………………………… อำยุ……………ปี สัญชำติ…………………………………………………... 

อยู่บ้ำนเลขท่ี………………... ตรอก/ซอย………………… ถนน……………ต ำบล/แขวง……………………………….............. 

อ ำเภอ/เขต……………………………จังหวัด………………………………………………..รหัสไปรษณีย์................................... 

(2.) โฆษณำด้วยกำรปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกำศหรือใบปลิวได้ 

ณ ที…่………………………….. เลขท่ี…………ตรอก/ซอย…………… ถนน……………… ต ำบล/แขวง..………………………. 

อ ำเภอ/เขต…………………… จังหวัด………….………………….....….รหัสไปรษณีย์....................................................... 

(3.) ตั้งแต่วันที่………………………………….. ถึงวันที่…………………………………………………………………………………….. 

รวมเวลำก ำหนดเวลำอนุญำต…………………………….....……..วัน 

(4.) ได้รับเงินค่ำธรรมเนียม จ ำนวน…………………บำท (…………………………………) 

(5.) หนังสืออนุญำตนี้ให้ไว้ ณ วันที่………..… เดือน……………….……… พ.ศ.……………… 

 

ลงชื่อ ……………………………..      ลงชื่อ ………………………………. 

      (………………………………)              (………………………………) 

        ผู้รับเงิน        พนักงำนท้องถิ่นหรือพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ผู้ออกหนังสืออนุญำต 
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หมายเหตุ 

 เงื่อนไขในกำรอนุญำต 

1. หนังสืออนุญำตนี้ให้ใช้เฉพำะผู้ได้รับอนุญำตเท่ำนั้น 

2. ให้กระท ำกำรโฆษณำเฉพำะภำยในสถำนที่ที่ระบุไว้ในหนังสืออนุญำต 

3. ผู้ได้รับ อนุญำตต้อง ควบคุมแผ่นประกำศ หรือใบปลิวให้อยู่ในบริเวณท่ีได้รับอนุญำต 

4. ผู้ได้รับอนุญำตต้องเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้ำง แผ่นประกำศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญำต
หมดอำย ุ

5. หำกฝ่ำฝืนหรือไม่ ปฏิบัติตำม หนังสืออนุญำต ต้องระวังโทษปรับไม่เกิด 5,000 บำท 

 

 

หมายเหตุ 

 เงื่อนไขในกำรอนุญำต 

1. หนังสืออนุญำตนี้ให้ใช้เฉพำะผู้ได้รับอนุญำตเท่ำนั้น 

2. ให้กระท ำกำรโฆษณำเฉพำะภำยในสถำนที่ที่ระบุไว้ในหนังสืออนุญำต 

3. ผู้ได้รับ อนุญำตต้อง ควบคุมแผ่นประกำศ หรือใบปลิวให้อยู่ในบริเวณท่ีได้รับอนุญำต 

4. ผู้ได้รับอนุญำตต้องเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้ำง แผ่นประกำศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญำต
หมดอำย ุ

5. หำกฝ่ำฝืนหรือไม่ ปฏิบัติตำม หนังสืออนุญำต ต้องระวังโทษปรับไม่เกิด 5,000 บำท 
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การขอใบอนุญาตกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ หมำยถึง กิจกำรที่มีกระบวนกำรผลิตหรือกรรมวิธีกำรผลิตที่

ก่อให้เกิดมลพิษหรือสิ่งที่ท ำให้เกิดโรค ซึ่งจะมีผลกระทบต่อสุขภำพอนำมัยของประชำชนที่อยู่ในบริเวณ
ข้ำงเคียงนั้น ไม่ว่ำจะเป็นเรื่องมลพิษทำงอำกำร ทำงน้ ำ ทำงเสียง แสง ควำมร้อน ควำมสั่นสะเทือนรังสีฝุ่น
ละออง เขม่ำเถ้ำ ฯลฯ 

กิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพเป็นเรื่องหนึ่งที่บัญญัติไว้ในพระรำชบัญญัติกำรสำธำรณสุ ข พ.ศ.
๒๕๓๕ หมวด ๗ ที่จะต้องมีกำรก ำกับดูแลกำรประกอบกิจกำร โดยผู้ด ำเนินกำรปฏิบัติเกี่ยวกับกำรดูแลสุขภำพ 
หรือสุขลักษณะของสถำนที่ที่ใช้ด ำเนินกิจกำร มีกำรควบคุมปัญหำมลพิษที่เกิดจำกสถำนประกอบกำรของตน
และไม่ก่อให้เกิดอันตรำยต่อสุขอนำมัย ของประชำชน สถำนประกอบกำรที่ไม่มีกำรป้องกันควบคุม และบ ำบัด
มลพิษอย่ำงถูกต้อง หรือไม่มีกำรบิหำรจัดกำรที่ดีพอ ย่อมก่อให้เกิดปัญหำต่อผู้อำศัยใกล้เคียงจนเกิดกำร
ร้องเรียนด้ำนกลิ่นเหม็น อำกำศเสีย น้ ำเสียและเสียงดัง ตำมมำ 

 

กิจการที่เข้าข่ายจะต้องช าระใบอนุญาต 

๑. กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรเลี้ยงสัตว์ 
๒. กิจกำรที่เกี่ยวกับสัตว์ และผลิตภัณฑ์ 
๓. กิจกำรที่เกี่ยวกับอำหำรเครื่องดื่ม น้ ำดื่ม 
๔. กิจกำรที่เกี่ยวกับยำ เวชภัณฑ์อุปกรณ์กำรแพทย์ เครื่องส ำอำง ผลิตภัณฑ์ช ำระล้ำง 
๕. กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรเกษตร 
๖. กิจกำรที่เกี่ยวกับโลหะ หรือแร่ 
๗. กิจกำรที่เกี่ยวกับยำยนต์ เครื่องจักร หรือเครื่องกล 
๘. กิจกำรที่เกี่ยวกับไม้ 
๙. กิจกำรที่เกี่ยวกับกำรบริกำร 
๑๐. กิจกำรที่เกี่ยวกับสิ่งทอ 
๑๑. กิจกำรที่เกี่ยวกับหิน ดินทรำย ซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ำยคลึง 
๑๒. กิจกำรที่เกี่ยวกับปิโตรเลียม ถ่ำนหิน สำรเคมี 
๑๓. กิจกำรอ่ืนๆ ดังนี้ 
- กำรพิมพ์หนังสือพิมพ์ หรือพิมพ์สิ่งอ่ืนที่มีลักษณะเดียวกันด้วยเครื่องจักร 
- กำรผลิต กำรซ่อมเครื่องอิเล็กทรอนิคส์ เครื่องใช้ไฟฟ้ำอุปกรณ์ไฟฟ้ำ อุปกรณ์อิเล็กทรอนิคส์ 
- กำรผลิต เทียน เทียนไข หรือวัตถุท่ีคล้ำยคลึง 
- กำรพิมพ์แบบ พิมพ์เขียว หรือถ่ำยเอกสำร 
- กำรสะสมวัตถุ หรือสิ่งของที่ช ำรุด ใช้แล้ว หรือท่ีเหลือใช้ 
- กำรประกอบกิจกำร โกดังสินค้ำ 
- กำรล้ำงขวด ภำชนะ หรือบรรจุภัณฑ์ที่ใช้แล้ว 
- กำรพิมพ์สีลงบนวัตถุที่มิใช่สิ่งทอ 
- กำรก่อสร้ำง 
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เอกสารประกอบการพจิารณา 
๑. บัตรประจ ำตัวประชำชน และทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบกำร 
๒. บัตรประจ ำตัวประชำชน และทะเบียนบ้ำนของผู้จัดกำร  

(กรณีไม่ใช่บุคคลเดียวกันกับผู้ขอใบอนุญำต) 

๓. ทะเบียนบ้ำนที่ตั้งสถำนประกอบกำร 
๔. หนังสือรับรองกำรจดทะเบียนนิติบุคคลพร้อมบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้แทนนิติบุคคล 

 (กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล) 
๕. ใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรหรือหลักฐำนที่ใช้แสดงว่ำที่ตั้งสถำนประกอบกำรสำมำรถใช้ประกอบ

กิจกำรนั้นได้โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
๖. หนังสือยินยอมให้ใช้อำคำรหรือส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำจำกเจ้ำของอำคำร 
๗. หนังสือมอบอ ำนำจที่ถูกต้องตำมกฎหมำยพร้อมบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจและ

ผู้รับมอบอ ำนำจ (กรณีเจ้ำของไม่สำมำรถยื่นค ำขอด้วยตนเอง) 
๘. ใบอนุญำตจำกส่วนรำชกำรอ่ืนที่เกี่ยวข้อง (ถ้ำมี) 

 

** ค่าธรรมเนียม 

ใบอนุญำตตั้งแต่ ๑00 ถึง ๑0,000 บำท (แล้วแต่ประเภทและขนำดของกิจกำร) 

** หมายเหตุ 

- กรณีขอต่อใบอนุญำตต้องยื่นแบบอำยุใบอนุญำต ก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ หำกยื่นค ำขอต่อใบอนุญำต
เมื่อใบอนุญำตสิ้นอำยุแล้ว ต้องเสียค่ำปรับเพิ่มร้อยละ 20 ของค่ำธรรมเนียมที่ค้ำงช ำระ 

- กรณีแจ้งเลิกกิจกำร ต้องยื่นค ำขอยกเลิกก่อนถึงก ำหนดเสียค่ำธรรมเนียมครั้งต่อไป 
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การขอใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
      “สถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร” หมำยควำมว่ำ อำคำร สถำนที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทำง
สำธำรณะที่จัดไว้เพ่ือประกอบอำหำรหรือปรุงอำหำรจนส ำเร็จและจ ำหน่ำยให้ผู้ซื้อสำมำรถบริโภคได้
ทันที ทั้งนี้ ไม่ว่ำจะเป็นกำรจ ำหน่ำยโดยจัดให้มีบริเวณไว้ส ำหรับกำรบริโภค ณ ที่นั้น หรือน ำไปบริโภค
ที่อ่ืนก็ตำม 
ผู้ด ำเนินกิจกำรสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำร ต้องด ำเนินกำรให้เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขที่
ก ำหนดตำมเทศบัญญัตินี้ รวมทั้งกฎกระทวงและประกำศกระทรวงออกตำมควำมในพระรำชบัญญั ติ
กำรสำธำรณสุข พ.ศ. 2535 
 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน และทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบกำร 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของสถำนที่ประกอบกำร หำกเป็นนิติบุคคลให้น ำส ำเนำหนังสือรับรองกำร         

จดทะเบียนนิติบุคคลมำประกอบด้วย 
3.  กรณีเจ้ำของไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอ ำนำจน ำหนังสือมอบอ ำนำจที่

ถูกต้องตำมกฎหมำย พร้อมบัตรประจ ำตัวของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบมำแสดง 
4. ใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรหรือหลักฐำนที่ใช้แสดงว่ำที่ตั้งสถำนประกอบกำรสำมำรถใช้ประกอบ

กิจกำรนั้นได้โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
5. หนังสือยินยอมให้ใช้อำคำรหรือส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำจำกเจ้ำของอำคำร 

 

**ค่าธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 
(1) พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 200 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 300 ตำรำงเมตร ฉบับละ 1,000 บำท 
(2) พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 300 ตำรำงเมตร              ฉบับละ 1,500 บำท 

ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้ง 

(1) พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 50 ตำรำงเมตร    ฉบับละ 100 บำท 
(2) พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 50  ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร ฉบับละ 300 บำท 
(3) พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 100 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร ฉบับละ 500 บำท 

 
**หมายเหตุ 

- กรณีขอต่อใบอนุญำตต้องยื่นแบบอำยุใบอนุญำต ก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ หำกยื่นค ำขอต่อ
ใบอนุญำต เมื่อใบอนุญำตสิ้นอำยุแล้ว ต้องเสียค่ำปรับเพ่ิมร้อยละ 20 ของค่ำธรรมเนียมที่ค้ำง
ช ำระ 

- กรณีแจ้งเลิกกิจกำร ต้องยื่นค ำขอยกเลิกก่อนถึงก ำหนดเสียค่ำธรรมเนียมครั้งต่อไป 
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การขอใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่สะสมอาหาร 
 “สถานที่สะสมอาหาร” หมายความว่า อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใช่ที่หรือทางสาธารณะที่
จัดไว้ส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเป็นของสดหรือของแห้ง หรืออาหารในรูปลักษณะอ่ืนใด ซึ่งผู้ซื้อต้องน าไป
ท า ประกอบ หรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง 

ผู้ด าเนินกิจการสถานที่สะสมอาหาร ต้องด าเนินการให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่
ก าหนดตามเทศบัญญัตินี้ รวมทั้งกฎกระทวงและประกาศกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535 

 

เอกสารประกอบการพิจารณา 
1. บัตรประจ ำตัวประชำชน และทะเบียนบ้ำนของผู้ประกอบกำร 
2. ส ำเนำทะเบียนบ้ำนของสถำนที่ประกอบกำร หำกเป็นนิติบุคคลให้น ำส ำเนำหนังสือรับรองกำร         

จดทะเบียนนิติบุคคลมำประกอบด้วย 
3.  กรณีเจ้ำของไม่สำมำรถมำยื่นค ำขอด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอ ำนำจน ำหนังสือมอบอ ำนำจที่

ถูกต้องตำมกฎหมำย พร้อมบัตรประจ ำตัวของผู้มอบอ ำนำจและผู้รับมอบมำแสดง 
4. ใบอนุญำตปลูกสร้ำงอำคำรหรือหลักฐำนที่ใช้แสดงว่ำที่ตั้งสถำนประกอบกำรสำมำรถใช้ประกอบ

กิจกำรนั้นได้โดยถูกต้องตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรควบคุมอำคำร 
5. หนังสือยินยอมให้ใช้อำคำรหรือส ำเนำหนังสือสัญญำเช่ำจำกเจ้ำของอำคำร 

 
**ค่าธรรมเนียม 
ค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำต 

- พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 200 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 300 ตำรำงเมตร  ฉบับละ 1,000 บำท 
- พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 300 ตำรำงเมตร                   ฉบับละ 1,500 บำท 

 

ค่ำธรรมเนียมกำรออกหนังสือรับรองกำรแจ้ง 

- พ้ืนที่ประกอบกำรไม่เกิน 50 ตำรำงเมตร      ฉบับละ 100 บำท 
- พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 50  ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 100 ตำรำงเมตร   ฉบับละ 300 บำท 
- พ้ืนที่ประกอบกำรเกิน 100 ตำรำงเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร   ฉบับละ 500 บำท 
-  

**หมายเหตุ 
- กรณีขอต่อใบอนุญำตต้องยื่นแบบอำยุใบอนุญำต ก่อนใบอนุญำตสิ้นอำยุ หำกยื่นค ำขอต่อ

ใบอนุญำต เมื่อใบอนุญำตสิ้นอำยุแล้ว ต้องเสียค่ำปรับเพ่ิมร้อยละ 20 ของค่ำธรรมเนียมที่ค้ำง
ช ำระ 

- กรณีแจ้งเลิกกิจกำร ต้องยื่นค ำขอยกเลิกก่อนถึงก ำหนดเสียค่ำธรรมเนียมครั้งต่อไป 
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เปิดรับสมัครเด็กเล็กเขา้เรียนในศูนย์พัฒนาเดก็เล็ก 

หลักเกณฑ์และเง่ือนไข ในกำรรับสมัคร ดังต่อไปนี้ 

๑. คุณสมบัติของผู้สมัคร 
๑.๑ เด็กท่ีสมัครต้องมีภูมิล ำเนำหรืออำศัยในเขตเทศบำลต ำบลเบิกไพรและใกล้เคียง 
๑.๒ เด็กท่ีสมัครต้องอำยุครบ ๒ ปี บริบูรณ์  
๑.๓ เด็กท่ีสมัครต้องเป็นเด็กท่ีมีสุขภำพแข็งแรง ไม่เป็นโรคติดต่อร้ำยแรง หรือโรคอ่ืนๆ ที่จะท ำให้เป็น
อุปสรรคต่อกำรเรียน 

      ๒. จ ำนวนเด็กที่จะรับสมัคร ๘0 คน 

      ๓. หลักฐำนและเอกสำรที่จะต้องน ำมำในวันที่สมัคร 

 ๓.๑ ใบสมัครของศูนย์พัฒนำเด็กเล็กฯ ที่กรอกข้อควำมสมบูรณ์แล้ว 

 ๓.๒ ทะเบียนบ้ำน (ฉบับจริง)  

 ๓.๓ บัตรประชำชน (ฉบับจริง) บิดำ มำรดำ หรือผู้ปกครอง 

 ๓.๔ สูติบัตร (ฉบับจริง) 

 ๓.๕ ต้องน ำเด็กมำแสดงตัวในวันยื่นใบสมัคร 

 ๓.๖ สมุดบันทึกสุขภำพหรือใบรับรองแพทย์ 

 ๓.๗ รูปถ่ำยขนำด ๑ นิ้ว หน้ำตรง จ ำนวน  5 ใบ 

         ๔. วัน เวลำ สถำนที่รับสมัครและสัมภำษณ์ 

๔.๑ ใบสมัคร ติดต่อขอรับได้ที่ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กโรงเรียนอนุบำลบ้ำนโป่ง (วัดปลักแรด) หรือ ศูนย์
พัฒนำเด็กเล็กวัดหุบกระทิง 

         ๕. ก ำหนดเวลำเรียน 

* เปิดเรียน วันจันทร์ – วันศกุร ์

  - เวลำเข้ำเรียน 0๘.00 น.                        - เวลำเลิกเรียน ๑๕.00 น. 

         ๖. อุปกรณ์กำรเรียน ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กจัดหำให้ตลอดทั้งปีกำรศึกษำ 

         ๗. เครื่องใช้ส ำหรับเด็ก 

เครื่องใช้ส่วนตัว เช่น แปรงสีฟัน แก้วน้ ำ สบู่ หวี แป้ง ผ้ำปูที่นอน หมอน ปลอกหมอน ผ้ำขนหนู      
ผ้ำกันเปื้อน และชุดล ำรองของนักเรียน ผู้ปกครองเตรียมมำให้เด็ก ตั้งแต่วันเปิดเรียนวันแรก  
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๘. อำหำรส ำหรับเด็ก ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก จัดอำหำรให้ ๒ เวลำ ดังนี้ 

 - เวลำ ๑๑.00 น. จัดอำหำรกลำงวัน/อำหำรว่ำง ให้ฟรี 

 - เวลำ ๑๔.00 น. จัดอำหำรเสริมนมให้ฟรี 

๙. กำรรักษำควำมปลอดภัยแก่นักเรียน 

๙.๑ ผู้ปกครองที่จะมำขอรับตัวนักเรียน ต้องแสดงบัตรซึ่งทำงศูนย์พัฒนำเด็กเล็กออกให้
ส ำหรับตัวนักเรียน แก่เจ้ำหน้ำที่ศูนย์พัฒนำเด็กเล็กทุกครั้ง มิฉะนั้นจะไม่อนุญำตให้รับนักเรียนออก
จำกศูนย์พัฒนำเด็กเล็กโดยเด็ดขำด 

๙.๒ กำรมำรับและมำส่งนักเรียน ให้ผู้ปกครองน ำเด็กมำส่งให้ครูหรือเจ้ำหน้ำที่ศูนย์พัฒนำ
เด็กเล็ก เวลำ 0๗.00 น. เป็นต้นไป และให้มำรับกลับเวลำ ๑๕.00 น. 

๙.๓ ในกรณีที่เด็กหยุดเรียนด้วยประกำรใดๆ ก็ตำม ผู้ปกครองจะต้องแจ้งให้ทำงศูนย์พัฒนำ
เด็กเล็กทรำบเป็นลำยลักษณ์อักษรหรือทำงโทรศัพท์ 

  ๙.๔ ห้ำมนักเรียนน ำอุปกรณ์ที่อำจเกิดอันตรำยมำท่ีศูนย์พัฒนำเด็กเล็กโดยเด็ดขำด 

 ๙.๕ ห้ำมนักเรียนสวมใส่หรือน ำเครื่องประดับ ของเล่นที่มีรำคำแพงมำที่ศูนย์พัฒนำเด็กเล็ก
หำกฝ่ำฝืนและเกิดกำรสูญหำย ทำงศูนย์พัฒนำเด็กเล็กจะไม่รับผิดชอบใดๆทั้งสิ้น 

๙.๖ หำกผู้ปกครองมีปัญหำใดๆ เกี่ยวกับนักเรียนโปรดติดต่อกับเจ้ำหน้ำที่ที่ศูนย์พัฒนำเด็ก
เล็กโดยตรง ถ้ำมีกำรนัดหมำยล่วงหน้ำก็จะสะดวกยิ่งขึ้น 

๑0. กรณีเด็กที่สมัครมีภูมิล ำเนำหรืออำศัยอยู่นอกเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรืออำยุไม่ครบ
ตำมที่ก ำหนดตำมข้อ ๑.๑ และข้อ ๑.๒ ให้คณะกรรมกำรบริหำรศูนย์พัฒนำเด็กพิจำรณำข้อยกเว้น
โดยควำมเห็นชอบของผู้บริหำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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ขั้นตอนการขออนุญาตใช้ 

สนามกีฬาภายในศูนย์กีฬา และนันทนาการเทศบาลต าบลเบิกไพร 

 
๑. กรอกแบบฟอร์ม ให้กรอกแบบขออนุญำตใช้ศูนย์กีฬำและนันทนำกำรเทศบำลต ำบลเบิกไพร โดยให้ระบุว่ำ
ใช้ในนำมของบุคคล ส่วนรำชกำร หรือองค์กรภำคเอกชน 

๒. บัตรประจ ำตัวประชำชน (ตัวจริง) ผู้มำขออนุญำตฯ  

๓. ผู้มำขออนุญำตฯ ต้องยื่นแบบฟอร์มก่อนกำรใช้สนำม ๕ วันท ำกำร ณ ห้องกองกำรศึกษำ ชั้น ๓ เทศบำล
ต ำบลเบิกไพร 

๔. กองกำรศึกษำ จะด ำเนินกำรเสนอแบบฟอร์มในกำรใช้สนำมตำมล ำดับขั้นสำยงำนกำรบังคับบัญชำ ภำยใน 
3 วัน 

๕. ผู้บริหำรลงนำม อนุญำต / ไม่อนุญำต โดยพิจำรณำภำยใน ๑ วัน 

     - กรณีอนุญำต ทำงเทศบำลจะประสำนงำนกับผู้ขออนุญำตฯให้ด ำเนินกำรใช้ศูนย์กีฬำ  

     - กรณีไม่อนุญำต ทำงเทศบำลจะประสำนงำนกับผู้ขออนุญำตฯเพรำะอำจจะมี ในส่วนของวันเวลำ/สนำม
ที่ขอใช้อำจจะซ้ ำซ้อนกับผู้ขออนุญำตใช้รำยอ่ืน 

 

ขั้นตอนในการเบิกวัสด ุอุปกรณ์กีฬา 
๑. เขียนค ำร้องเพ่ือขอเบิกวัสดุอุปกรณ์กีฬำท่ำนสำมำรถมำเขียนค ำร้องได้ ๒ ที่ คือ 

     ๑.๑ กองกำรศึกษำ เทศบำลต ำบลเบิกไพร ชั้น ๓ เวลำ 0๘.00 น. – ๑๖.๓0 น. ในวนั เวลำ รำชกำร 

     ๑.๒ ศูนย์กีฬำและนันทนำกำร เวลำ ๑๕.00 น. – ๒o.00 น. ทุกวัน ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์ 

๒. ใส่รำยกำรอุปกรณ์กีฬำที่ต้องกำรเบิกให้ท่ำนใส่รำยกำรและจ ำนวนของอุปกรณ์กีฬำที่ต้องกำรเบิก เช่น ลูก
ฟุตบอล จ ำนวน ๑ ลูก ลูกเซปักตะกร้อ จ ำนวน ๑ ลูก ในใบเบิกวัสดุอุปกรณ์กีฬำ 

๓. ยื่นค ำร้องขอเบิกอุปกรณ์กีฬำให้ยื่นค ำร้องขอเบิกวัสดุอุปกรณ์กีฬำ พร้อมบัตรประจ ำตัวประชำชน(ตัวจริง)
ต่อเจ้ำหน้ำที่ผู้รับเรื่อง 

๔. เจ้ำหน้ำที่ผู้รับเรื่องจะตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร และตรวจสอบว่ำอุปกรณ์ท่ีจะเบิกว่ำ  มีจ ำนวน
ครบตำมควำมต้องกำร และอยู่ในสภำพที่ใช้กำรได้หรือไม่ 

๕. กำรส่งมอบ เจ้ำหน้ำที่น ำอุปกรณ์กีฬำมำส่งมอบให้ผู้เบิก พร้อมถ่ำยภำพกำรรับมอบเป็นหลักฐำน 
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พระราชบัญญัติ 

ข้อมูลข่าวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ 

  
ภูมิพลอดุลยเดช ป.ร. 

ให้ไว้ ณ วันท่ี ๒ กันยายน พ.ศ. ๒๕๔๐ 

เป็นปีท่ี ๕๒ ในรัชกาลปัจจุบัน 
 

พระบำทสมเด็จพระปรมินทรมหำภูมิพลอดุลยเดช มีพระบรมรำชโองกำรโปรดเกล้ำฯ          
ให้ประกำศว่ำโดยที่เป็นกำรสมควรให้มีกฎหมำยว่ำด้วยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 

จึงทรงพระกรุณำโปรดเกล้ำฯ ให้ตรำพระรำชบัญญัติขึ้นไว้โดยค ำแนะน ำและยินยอมของ
รัฐสภำ ดังต่อไปนี้ 

มาตรา ๑  พระรำชบัญญัตินี้เรียกว่ำ “พระรำชบัญญัติข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร  
พ.ศ. ๒๕๔๐” 
มาตรา ๒[๑]  พระรำชบัญญัตินี้ให้ใช้บังคับเมื่อพ้นก ำหนดเก้ำสิบวันนับแต่วันประกำศในรำช

กิจจำนุเบกษำเป็นต้นไป 
มาตรา ๓  บรรดำกฎหมำย กฎ ระเบียบ และข้อบังคับอ่ืน ในส่วนที่บัญญัติไว้แล้วใน

พระรำชบัญญัตินี้ หรือซึ่งขัดหรือแย้งกับบทแห่งพระรำชบัญญัตินี้ให้ใช้พระรำชบัญญัตินี้แทน 
มาตรา ๔  ในพระรำชบัญญัตินี้ 
“ข้อมูลข่ำวสำร” หมำยควำมว่ำ สิ่งที่สื่อควำมหมำยให้รู้เรื่องรำวข้อเท็จจริง ข้อมูล หรือสิ่ง   

ใด ๆ ไม่ว่ำกำรสื่อควำมหมำยนั้นจะท ำได้โดยสภำพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผ่ำนวิธีกำรใด ๆ และไม่ว่ำจะได้จัดท ำ
ไว้ในรูปของเอกสำร แฟ้ม รำยงำน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภำพวำด ภำพถ่ำย ฟิล์ม กำรบันทึกภำพหรือเสียง 
กำรบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร์ หรือวิธีอ่ืนใดที่ท ำให้สิ่งที่บันทึกไว้ปรำกฏได้ 

“ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร” หมำยควำมว่ำ ข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลของหน่วยงำนของรัฐ ไม่ว่ำจะเป็นข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของรัฐหรือข้อมูลข่ำวสำร
เกี่ยวกับเอกชน 

“หน่วยงำนของรัฐ” หมำยควำมว่ำ รำชกำรส่วนกลำง รำชกำรส่วนภูมิภำค รำชกำรส่วน
ท้องถิ่น รัฐวิสำหกิจ ส่วนรำชกำรสังกัดรัฐสภำ ศำลเฉพำะในส่วนที่ไม่เก่ียวกับกำรพิจำรณำพิพำกษำคดี องค์กร
ควบคุมกำรประกอบวิชำชีพ หน่วยงำนอิสระของรัฐและหน่วยงำนอื่นตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้ำหน้ำที่ของรัฐ” หมำยควำมว่ำ ผู้ซึ่งปฏิบัติงำนให้แก่หน่วยงำนของรัฐ 
 

“ข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคล” หมำยควำมว่ำ ข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับสิ่งเฉพำะตัวของ
บุคคล เช่น กำรศึกษำ ฐำนะกำรเงิน ประวัติสุขภำพ ประวัติอำชญำกรรม หรือประวัติกำรท ำงำน 
บรรดำที่มีชื่อของผู้นั้นหรือมีเลขหมำย รหัส หรือสิ่งบอกลักษณะอ่ืนที่ท ำให้รู้ตัวผู้นั้นได้ เช่น ลำยพิมพ์
นิ้วมือ แผ่นบันทึกลักษณะเสียงของคนหรือรูปถ่ำย และให้หมำยควำมรวมถึงข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับสิ่ง
เฉพำะตัวของผู้ที่ถึงแก่กรรมแล้วด้วย 

https://www.krisdika.go.th/librarian/getfile?sysid=302231&ext=htm#_ftn1
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“คณะกรรมกำร” หมำยควำมว่ำ คณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร 
“คนต่ำงด้ำว” หมำยควำมว่ำ บุคคลธรรมดำที่ไม่มีสัญชำติไทยและไม่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศ

ไทยและนิติบุคคลดังต่อไปนี้ 
(๑) บริษัทหรือห้ำงหุ้นส่วนที่มีทุนเกินกึ่งหนึ่งเป็นของคนต่ำงด้ำว ใบหุ้นชนิดออกให้แก่ผู้ถือ 

ให้ถือว่ำใบหุ้นนั้นคนต่ำงด้ำวเป็นผู้ถือ 
(๒) สมำคมท่ีมีสมำชิกเกินก่ึงหนึ่งเป็นคนต่ำงด้ำว 
(๓) สมำคมหรือมูลนิธิที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือประโยชน์ของคนต่ำงด้ำว 
(๔) นิติบุคคลตำม (๑) (๒) (๓) หรือนิติบุคคลอื่นใดที่มีผู้จัดกำรหรือกรรมกำรเกินกึ่งหนึ่งเป็น

คนต่ำงด้ำว 
นิติบุคคลตำมวรรคหนึ่ง ถ้ำเข้ำไปเป็นผู้จัดกำรหรือกรรมกำร สมำชิก หรือมีทุนในนิติบุคคล

อ่ืน ให้ถือว่ำผู้จัดกำรหรือกรรมกำร หรือสมำชิก หรือเจ้ำของทุนดังกล่ำวเป็นคนต่ำงด้ำว 
มาตรา ๕  ให้นำยกรัฐมนตรีรักษำกำรตำมพระรำชบัญญัตินี้ และมีอ ำนำจออกกฎกระทรวง

เพ่ือปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้ 
กฎกระทรวงนั้น เมื่อประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำแล้วให้ใช้บังคับได้ 
มาตรา ๖  ให้จัดตั้งส ำนักงำนคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรขึ้นในส ำนักงำนปลัด

ส ำนักนำยกรัฐมนตรี มีหน้ำที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวกับงำนวิชำกำรและธุรกำรให้แก่คณะกรรมกำรและคณะกรรมกำร
วินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร ประสำนงำนกับหน่วยงำนของรัฐ และให้ค ำปรึกษำแก่เอกชนเกี่ยวกับกำ ร
ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้ 

 

หมวด ๑ 
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

มาตรา ๗  หน่วยงำนของรัฐต้องส่งข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรอย่ำงน้อยดังต่อไปนี้ลงพิมพ์
ในรำชกิจจำนุเบกษำ 

(๑) โครงสร้ำงและกำรจัดองค์กรในกำรด ำเนินงำน 
(๒) สรุปอ ำนำจหน้ำที่ที่ส ำคัญและวิธีกำรด ำเนินงำน 
(๓) สถำนที่ติดต่อเพ่ือขอรับข้อมูลข่ำวสำรหรือค ำแนะน ำในกำรติดต่อกับหน่วยงำนของรัฐ 
(๔) กฎ มติคณะรัฐมนตรี ข้อบังคับ ค ำสั่ง หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผน นโยบำย หรือกำร

ตีควำม  ทั้งนี้ เฉพำะที่จัดให้มีข้ึนโดยมีสภำพอย่ำงกฎ เพ่ือให้มีผลเป็นกำรทั่วไปต่อเอกชนที่เกี่ยวข้อง 
(๕) ข้อมูลข่ำวสำรอื่นตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด 

ข้อมูลข่ำวสำรใดที่ได้มีกำรจัดพิมพ์เพ่ือให้แพร่หลำยตำมจ ำนวนพอสมควรแล้ว ถ้ำมีกำรลงพิมพ์ในรำชกิจจำ
นุเบกษำโดยอ้ำงอิงถึงสิ่งพิมพ์นั้นก็ให้ถือว่ำเป็นกำรปฏิบัติตำมบทบัญญัติวรรคหนึ่งแล้ว 

ให้หน่วยงำนของรัฐรวบรวมและจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรคหนึ่งไว้เผยแพร่เพ่ือขำยหรือ
จ ำหน่ำยจ่ำยแจก ณ ที่ท ำกำรของหน่วยงำนของรัฐแห่งนั้นตำมที่เห็นสมควร 

มาตรา ๘  ข้อมูลข่ำวสำรที่ต้องลงพิมพ์ตำมมำตรำ ๗ (๔) ถ้ำยังไม่ได้ลงพิมพ์ในรำชกิจจำ
นุเบกษำ จะน ำมำใช้บังคับในทำงที่ไม่เป็นคุณแก่ผู้ใดไม่ได้ เว้นแต่ผู้นั้นจะได้รู้ถึงข้อมูลข่ำวสำรนั้นตำมควำมเป็น
จริงมำก่อนแล้วเป็นเวลำพอสมควร 
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มาตรา ๙  ภำยใต้บังคับมำตรำ ๑๔ และมำตรำ ๑๕ หน่วยงำนของรัฐต้องจัดให้มีข้อมูล
ข่ำวสำรของรำชกำรอย่ำงน้อยดังต่อไปนี้ไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้  ทั้งนี้ ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่
คณะกรรมกำรก ำหนด 

(๑) ผลกำรพิจำรณำหรือค ำวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงต่อเอกชน รวมทั้งควำมเห็นแย้งและค ำสั่งที่
เกี่ยวข้องในกำรพิจำรณำวินิจฉัยดังกล่ำว 

(๒) นโยบำยหรือกำรตีควำมที่ไม่เข้ำข่ำยต้องลงพิมพ์ในรำชกิจจำนุเบกษำตำมมำตรำ ๗(๔) 
(๓) แผนงำน โครงกำร และงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีของปีที่ก ำลังด ำเนินกำร 
 
(๔) คู่มือหรือค ำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหน้ำที่

ของเอกชน 
(๕) สิ่งพิมพ์ที่ได้มีกำรอ้ำงอิงถึงตำมมำตรำ ๗ วรรคสอง 
(๖) สัญญำสัมปทำน สัญญำที่มีลักษณะเป็นกำรผูกขำดตัดตอนหรือสัญญำร่วมทุนกับเอกชน

ในกำรจัดท ำบริกำรสำธำรณะ 
(๗ ) มติคณะรัฐมนตรี  หรือมติคณะกรรมกำรที่ แต่ งตั้ งโดยกฎหมำย หรือโดยมติ

คณะรัฐมนตรี  ทั้งนี้ ให้ระบุรำยชื่อรำยงำนทำงวิชำกำร รำยงำนข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่ำวสำรที่น ำมำใช้ในกำร
พิจำรณำไว้ด้วย 

(๘) ข้อมูลข่ำวสำรอื่นตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด 
ข้อมูลข่ำวสำรที่จัดให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ตำมวรรคหนึ่ง ถ้ำมีส่วนที่ต้องห้ำมมิให้เปิดเผย

ตำมมำตรำ ๑๔ หรือมำตรำ ๑๕ อยู่ด้วย ให้ลบหรือตัดทอนหรือท ำโดยประกำรอ่ืนใดที่ไม่เป็นกำรเปิดเผย
ข้อมูลข่ำวสำรส่วนนั้น 

บุคคลไม่ว่ำจะมีส่วนได้เสียเกี่ยวข้องหรือไม่ก็ตำม ย่อมมีสิทธิเข้ำตรวจดู ขอส ำเนำหรือขอ
ส ำเนำที่มีค ำรับรองถูกต้องของข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรคหนึ่งได้ ในกรณีที่สมควรหน่วยงำนของรัฐโดยควำม
เห็นชอบของคณะกรรมกำร จะวำงหลักเกณฑ์เรียกค่ำธรรมเนียมในกำรนั้นก็ได้ ในกำรนี้ให้ค ำนึงถึงกำร
ช่วยเหลือผู้มีรำยได้น้อยประกอบด้วย  ทั้งนี้ เว้นแต่จะมีกฎหมำยเฉพำะบัญญัติไว้เป็นอย่ำงอ่ืน 

คนต่ำงด้ำวจะมีสิทธิตำมมำตรำนี้เพียงใดให้เป็นไปตำมที่ก ำหนดโดยกฎกระทรวง 
มาตรา ๑๐  บทบัญญัติมำตรำ ๗ และมำตรำ ๙ ไม่กระทบถึงข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่มี

กฎหมำยเฉพำะก ำหนดให้มีกำรเผยแพร่หรือเปิดเผย ด้วยวิธีกำรอย่ำงอ่ืน 
มาตรา ๑๑  นอกจำกข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่ลงพิมพ์ในรำชกิจจำนุเบกษำแล้วหรือที่จัด

ไว้ให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้แล้วหรือที่มีกำรจัดให้ประชำชนได้ค้นคว้ำตำมมำตรำ ๒๖ แล้ว ถ้ำบุคคล
ใดขอข้อมูลข่ำวสำรอื่นใดของรำชกำรและค ำขอของผู้นั้นระบุข้อมูลข่ำวสำรที่ต้องกำรในลักษณะที่อำจ
เข้ำใจได้ตำมควร ให้หน่วยงำนของรัฐผู้รับผิดชอบจัดหำข้อมูลข่ำวสำรนั้นให้แก่ผู้ขอภำยในเวลำอัน
สมควร เว้นแต่ผู้นั้นขอจ ำนวนมำกหรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 

ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรใดมีสภำพที่อำจบุบสลำยง่ำย หน่วยงำนของรัฐจะขอขยำยเวลำใน
กำรจัดหำให้หรือจะจัดท ำส ำเนำให้ในสภำพอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดเพ่ือมิให้เกิดควำมเสียหำยแก่ข้อมูลข่ำวสำรนั้นก็
ได ้

ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่หน่วยงำนของรัฐจัดหำให้ตำมวรรคหนึ่งต้องเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่
มีอยู่แล้วในสภำพที่พร้อมจะให้ได้ มิใช่เป็นกำรต้องไปจัดท ำ วิเครำะห์ จ ำแนก รวบรวม หรือจัดให้มีขึ้นใหม่ 
เว้นแต่เป็นกำรแปรสภำพเป็นเอกสำรจำกข้อมูลข่ำวสำรที่บันทึกไว้ในระบบกำรบันทึกภำพหรือเสียง ระบบ
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คอมพิวเตอร์ หรือระบบอ่ืนใด  ทั้งนี้ ตำมที่คณะกรรมกำรก ำหนด แต่ถ้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นว่ำกรณีที่ขอนั้น
มิใช่กำรแสวงหำผลประโยชน์ทำงกำรค้ำ และเป็นเรื่องที่จ ำเป็นเพ่ือปกป้องสิทธิเสรีภำพส ำหรับผู้นั้นหรือเป็น
เรื่องท่ีจะเป็นประโยชน์แก่สำธำรณะ หน่วยงำนของรัฐจะจัดหำข้อมูลข่ำวสำรนั้นให้ก็ได้ 

บทบัญญัติวรรคสำมไม่เป็นกำรห้ำมหน่วยงำนของรัฐที่จะจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรใด
ขึ้นใหม่ให้แก่ผู้ร้องขอหำกเป็นกำรสอดคล้องด้วยอ ำนำจหน้ำที่ตำมปกติของหน่วยงำนของรัฐนั้นอยู่แล้ว 

ให้น ำควำมในมำตรำ ๙ วรรคสอง วรรคสำม และวรรคสี่ มำใช้บังคับแก่กำรจัดหำข้อมูล
ข่ำวสำรให้ตำมมำตรำนี้ โดยอนุโลม 

มาตรา ๑๒  ในกรณีที่มีผู้ยื่นค ำขอข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมมำตรำ ๑๑ แม้ว่ำข้อมูล
ข่ำวสำรที่ขอจะอยู่ในควำมควบคุมดูแลของหน่วยงำนส่วนกลำงหรือส่วนสำขำของหน่วยงำนแห่งนั้น หรือจะอยู่
ในควำมควบคุมดูแลของหน่วยงำนของรัฐแห่งอ่ืนก็ตำม ให้หน่วยงำนของรัฐที่รับค ำขอให้ค ำแนะน ำเพ่ือไปยื่น
ค ำขอต่อหน่วยงำนของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่ำวสำรนั้นโดยไม่ชักช้ำ 

ถ้ำหน่วยงำนของรัฐผู้รับค ำขอเห็นว่ำข้อมูลข่ำวสำรที่มีค ำขอเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่จัดท ำโดย
หน่วยงำนของรัฐแห่งอ่ืน และได้ระบุห้ำม 

กำรเปิดเผยไว้ตำมระเบียบที่ก ำหนดตำมมำตรำ ๑๖ ให้ส่งค ำขอนั้นให้หน่วยงำนของรัฐ
ผู้จัดท ำข้อมูลข่ำวสำรนั้นพิจำรณำเพื่อมีค ำสั่งต่อไป 

มาตรา ๑๓  ผู้ใดเห็นว่ำหน่วยงำนของรัฐไม่จัดพิมพ์ข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ ๗ หรือไม่จัด
ข้อมูลข่ำวสำรไว้ให้ประชำชนตรวจดูได้ตำมมำตรำ ๙ หรือไม่จัดหำข้อมูลข่ำวสำรให้แก่ตนตำมมำตรำ ๑๑ หรือ
ฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้ หรือปฏิบัติหน้ำที่ล่ำช้ำ หรือเห็นว่ำตนไม่ได้รับควำมสะดวกโดยไม่มี
เหตุอันสมควร ผู้นั้นมีสิทธิร้องเรียนต่อคณะกรรมกำร เว้นแต่เป็นเรื่องเกี่ยวกับกำรมีค ำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมู ล
ข่ำวสำรตำมมำตรำ ๑๕ หรือค ำสั่งไม่รับฟังค ำคัดค้ำนตำมมำตรำ ๑๗ หรือค ำสั่งไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบ
ข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลตำมมำตรำ ๒๕ 

ในกรณีที่มีกำรร้องเรียนต่อคณะกรรมกำรตำมวรรคหนึ่ง คณะกรรมกำรต้องพิจำรณำให้แล้ว
เสร็จภำยในสำมสิบวันนับแต่วันที่ได้รับค ำร้องเรียน ในกรณีท่ีมีเหตุจ ำเป็นให้ขยำยเวลำออกไปได้ แต่ต้องแสดง
เหตุผลและรวมเวลำทั้งหมดแล้วต้องไม่เกินหกสิบวัน 

 

หมวด ๒ 
ข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย 

 
มาตรา ๑๔   ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่ อำจก่อให้ เกิดควำมเสียหำยต่อสถำบัน

พระมหำกษัตริย์จะเปิดเผยมิได้  
มาตรา ๑๕  ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่มีลักษณะอย่ำงหนึ่งอย่ำงใดดังต่อไปนี้ หน่วยงำน

ของรัฐหรือเจ้ำหน้ำที่ของรัฐอำจมีค ำสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ โดยค ำนึงถึงกำรปฏิบัติหน้ำที่ตำมกฎหมำยของ
หน่วยงำนของรัฐ ประโยชน์สำธำรณะ และประโยชน์ของเอกชนที่เกี่ยวข้องประกอบกัน 

(๑) กำรเปิดเผยจะก่อให้เกิดควำมเสียหำยต่อควำมมั่นคงของประเทศ ควำมสัมพันธ์ระหว่ำง
ประเทศ หรือควำมมั่นคงในทำงเศรษฐกิจหรือกำรคลังของประเทศ 
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(๒) กำรเปิดเผยจะท ำให้กำรบังคับใช้กฎหมำยเสื่อมประสิทธิภำพ หรือไม่อำจส ำเร็จตำม
วัตถุประสงค์ได้ ไม่ว่ำจะเกี่ยวกับกำรฟ้องคดี กำรป้องกัน กำรปรำบปรำม กำรทดสอบ กำรตรวจสอบ หรือกำร
รู้แหล่งที่มำของข้อมูลข่ำวสำรหรือไม่ก็ตำม 

(๓) ควำมเห็นหรือค ำแนะน ำภำยในหน่วยงำนของรัฐในกำรด ำเนินกำรเรื่องหนึ่งเรื่องใด  แต่
ทั้งนี้ ไม่รวมถึงรำยงำนทำงวิชำกำร รำยงำนข้อเท็จจริง หรือข้อมูลข่ำวสำรที่น ำมำใช้ในกำรท ำควำมเห็นหรือ
ค ำแนะน ำภำยในดังกล่ำว 

(๔) กำรเปิดเผยจะก่อให้เกิดอันตรำยต่อชีวิตหรือควำมปลอดภัยของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
(๕) รำยงำนกำรแพทย์หรือข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลซึ่งกำรเปิดเผยจะเป็นกำรรุกล้ ำสิทธิส่วน

บุคคลโดยไม่สมควร 
(๖) ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่มีกฎหมำยคุ้มครองมิให้เปิดเผย หรือข้อมูลข่ำวสำรที่มีผู้ให้มำ

โดยไม่ประสงค์ให้ทำงรำชกำรน ำไปเปิดเผยต่อผู้อ่ืน 
(๗) กรณีอ่ืนตำมที่ก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำ 
ค ำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรจะก ำหนดเงื่อนไขอย่ำงใดก็ได้ แต่ต้องระบุไว้ด้วย

ว่ำที่เปิดเผยไม่ได้เพรำะเป็นข้อมูลข่ำวสำรประเภทใดและเพรำะเหตุใด และให้ถือว่ำกำรมีค ำสั่งเปิดเผยข้อมูล
ข่ำวสำรของรำชกำรเป็นดุลพินิจ โดยเฉพำะของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐตำมล ำดับสำยกำรบังคับบัญชำ แต่ผู้ขออำจ
อุทธรณ์ต่อคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรได้ตำมที่ก ำหนดในพระรำชบัญญัตินี้  

มาตรา ๑๖  เพ่ือให้เกิดควำมชัดเจนในทำงปฏิบัติว่ำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรจะเปิดเผยต่อ
บุคคลใดได้หรือไม่ภำยใต้เงื่อนไขเช่นใด และสมควรมีวิธีรักษำมิให้รั่วไหลให้หน่วยงำนของรัฐก ำหนดวิธีกำร
คุ้มครองข้อมูลข่ำวสำรนั้น  ทั้งนี้ ตำมระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก ำหนดว่ำด้วยกำรรักษำควำมลับของทำงรำชกำร 

มาตรา ๑๗  ในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ของรัฐเห็นว่ำ กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรใดอำจ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด ให้เจ้ำหน้ำที่ของรัฐแจ้งให้ผู้นั้นเสนอค ำคัดค้ำนภำยในเวลำที่ก ำหนด แต่
ต้องให้เวลำอันสมควรที่ผู้นั้นอำจเสนอค ำคัดค้ำนได้ ซึ่งต้องไม่น้อยกว่ำสิบห้ำวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ผู้ที่ได้รับแจ้งตำมวรรคหนึ่ง หรือผู้ที่ทรำบว่ำกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรใดอำจ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียของตน มีสิทธิคัดค้ำนกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรนั้นได้โดยท ำเป็นหนังสือถึงเจ้ำหน้ำที่
ของรัฐผู้รับผิดชอบ 

ในกรณีที่มีกำรคัดค้ำน เจ้ำหน้ำที่ของรัฐผู้รับผิดชอบต้องพิจำรณำค ำคัดค้ำนและแจ้งผลกำร
พิจำรณำให้ผู้คัดค้ำนทรำบโดยไม่ชักช้ำ ในกรณีที่มีค ำสั่งไม่รับฟังค ำคัดค้ำน เจ้ำหน้ำที่ของรัฐจะเปิดเผยข้อมูล
ข่ำวสำรนั้นมิได้จนกว่ำจะล่วงพ้นก ำหนดเวลำอุทธรณ์ตำมมำตรำ ๑๘ หรือจนกว่ำคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำร
เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรได้มีค ำวินิจฉัยให้เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรนั้นได้ แล้วแต่กรณี 

มาตรา ๑๘  ในกรณีที่เจ้ำหน้ำที่ของรัฐมีค ำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรใดตำมมำตรำ ๑๔ 
หรือมำตรำ ๑๕ หรือมีค ำสั่งไม่รับฟังค ำคัดค้ำนของผู้มีประโยชน์ได้เสียตำมมำตรำ ๑๗ ผู้นั้นอำจอุทธรณ์ต่อ
คณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรภำยในสิบห้ำวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งค ำสั่งนั้น โดยยื่นค ำ
อุทธรณ์ต่อคณะกรรมกำร 

มาตรา ๑๙  กำรพิจำรณำเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรที่มีค ำสั่งมิให้เปิดเผยนั้นไม่ว่ำจะเป็นกำร
พิจำรณำของคณะกรรมกำร คณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรหรือศำลก็ตำม จะต้องด ำเนิน
กระบวนกำรพิจำรณำโดยมิให้ข้อมูลข่ำวสำรนั้นเปิดเผยแก่บุคคลอ่ืนใดที่ไม่จ ำเป็นแก่กำรพิจำรณำและในกรณี
ที่จ ำเป็นจะพิจำรณำลับหลังคู่กรณีหรือคู่ควำมฝ่ำยใดก็ได้ 
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มาตรา ๒๐  กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรใดแม้จะเข้ำข่ำยต้องมีควำมรับผิดตำมกฎหมำยใด ให้
ถือว่ำเจ้ำหน้ำที่ของรัฐไม่ต้องรับผิดหำกเป็นกำรกระท ำโดยสุจริตในกรณีดังต่อไปนี้ 

(๑) ข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ ๑๕ ถ้ำเจ้ำหน้ำที่ของรัฐได้ด ำเนินกำรโดยถูกต้องตำมระเบียบ
ตำมมำตรำ ๑๖ 

(๒) ข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ ๑๕ ถ้ำเจ้ำหน้ำที่ของรัฐในระดับตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 
มีค ำสั่งให้เปิดเผยเป็นกำรทั่วไปหรือเฉพำะแก่บุคคลใดเพ่ือประโยชน์อันส ำคัญยิ่งกว่ำที่เกี่ยวกับประโยชน์
สำธำรณะ หรือชีวิต ร่ำงกำย สุขภำพ หรือประโยชน์อ่ืนของบุคคล และค ำสั่งนั้นได้กระท ำโดยสมควรแก่เหตุ 
ในกำรนี้จะมีกำรก ำหนดข้อจ ำกัดหรือเงื่อนไขในกำรใช้ข้อมูลข่ำวสำรนั้นตำมควำมเหมำะสมก็ได้ 

กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรคหนึ่งไม่เป็นเหตุให้หน่วยงำนของรัฐพ้นจำกควำมรับผิด
ตำมกฎหมำยหำกจะพึงมีในกรณีดังกล่ำว 

 

หมวด ๓ 
ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 

มาตรา ๒๑  เพ่ือประโยชน์แห่งหมวดนี้ “บุคคล” หมำยควำมว่ำ บุคคลธรรมดำที่มีสัญชำติ
ไทยและบุคคลธรรมดำที่ไม่มีสัญชำติไทยแต่มีถิ่นที่อยู่ในประเทศไทย 

มาตรา ๒๒  ส ำนักข่ำวกรองแห่งชำติ ส ำนักงำนสภำควำมมั่นคงแห่งชำติ และหน่วยงำนของ
รัฐแห่งอ่ืนตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวง อำจออกระเบียบโดยควำมเห็นชอบของคณะกรรมกำร 
ก ำหนดหลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขที่มิให้น ำบทบัญญัติวรรคหนึ่ง (๓) ของมำตรำ ๒๓ มำใช้บังคับ
กับข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลที่อยู่ในควำมควบคุมดูแลของหน่วยงำนดังกล่ำวก็ได้ 

หน่วยงำนของรัฐแห่งอ่ืนที่จะก ำหนดในกฎกระทรวงตำมวรรคหนึ่งนั้น ต้องเป็นหน่วยงำนของ
รัฐ ซึ่งกำรเปิดเผยประเภทข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลตำมมำตรำ ๒๓ วรรคหนึ่ง (๓) จะเป็นอุปสรรคร้ำยแรงต่อ
กำรด ำเนินกำรของหน่วยงำนดังกล่ำว 

มาตรา ๒๓  หน่วยงำนของรัฐต้องปฏิบัติเกี่ยวกับกำรจัดระบบข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคล
ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต้องจัดให้มีระบบข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลเพียงเท่ำที่เกี่ยวข้องและจ ำเป็นเพ่ือกำร
ด ำเนินงำนของหน่วยงำนของรัฐให้ส ำเร็จตำมวัตถุประสงค์เท่ำนั้น และยกเลิกกำรจัดให้มีระบบดังกล่ำวเมื่อ
หมดควำมจ ำเป็น 

(๒) พยำยำมเก็บข้อมูลข่ำวสำรโดยตรงจำกเจ้ำของข้อมูล โดยเฉพำะอย่ำงยิ่งในกรณีที่จะ
กระทบถึงประโยชน์ได้เสียโดยตรงของบุคคลนั้น 

(๓) จัดให้มีกำรพิมพ์ในรำชกิจจำนุเบกษำและตรวจสอบแก้ไขให้ถูกต้องอยู่เสมอเกี่ยวกับสิ่ง
ดังต่อไปนี้ 

(ก) ประเภทของบุคคลที่มีกำรเก็บข้อมูลไว้ 
(ข) ประเภทของระบบข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคล 

(ค) ลักษณะกำรใช้ข้อมูลตำมปกติ 
(ง) วิธีกำรขอตรวจดูข้อมูลข่ำวสำรของเจ้ำของข้อมูล 

(จ) วิธีกำรขอให้แก้ไขเปลี่ยนแปลงข้อมูล 

(ฉ) แหล่งที่มำของข้อมูล 
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(๔) ตรวจสอบแก้ไขข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลในควำมรับผิดชอบให้ถูกต้องอยู่เสมอ 

(๕) จัดระบบรักษำควำมปลอดภัยให้แก่ระบบข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลตำมควำมเหมำะสม 
เพ่ือป้องกันมิให้มีกำรน ำไปใช้โดยไม่เหมำะสมหรือเป็นผลร้ำยต่อเจ้ำของข้อมูล 

ในกรณีที่เก็บข้อมูลข่ำวสำรโดยตรงจำกเจ้ำของข้อมูล หน่วยงำนของรัฐต้องแจ้งให้เจ้ำของ
ข้อมูลทรำบล่วงหน้ำหรือพร้อมกับกำรขอข้อมูลถึงวัตถุประสงค์ที่จะน ำข้อมูลมำใช้ ลักษณะกำรใช้ข้อมูล
ตำมปกติ และกรณีที่ขอข้อมูลนั้นเป็นกรณีที่อำจให้ข้อมูลได้โดยควำมสมัครใจหรือเป็นกรณีมีกฎหมำยบังคับ 

หน่วยงำนของรัฐต้องแจ้งให้เจ้ำของข้อมูลทรำบในกรณีมีกำรให้จัดส่งข้อมูลข่ำวสำรส่วน
บุคคลไปยังที่ใดซึ่งจะเป็นผลให้บุคคลทั่วไปทรำบข้อมูลข่ำวสำรนั้นได้ เว้นแต่เป็นไปตำมลักษณะกำรใช้ข้อมูล
ตำมปกติ 

มาตรา ๒๔  หน่วยงำนของรัฐจะเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลที่อยู่ในควำมควบคุมดูแล
ของตนต่อหน่วยงำนของรัฐแห่งอ่ืนหรือผู้อ่ืน โดยปรำศจำกควำมยินยอมเป็นหนังสือของเจ้ำของข้อมูลที่ให้ไว้
ล่วงหน้ำหรือในขณะนั้นมิได้ เว้นแต่เป็นกำรเปิดเผย ดังต่อไปนี้ 

(๑) ต่อเจ้ำหน้ำที่ของรัฐในหน่วยงำนของตนเพ่ือกำรน ำไปใช้ตำมอ ำนำจหน้ำที่ของหน่วยงำน
ของรัฐแห่งนั้น 

 (๒) เป็นกำรใช้ข้อมูลตำมปกติภำยในวัตถุประสงค์ของกำรจัดให้มีระบบข้อมูลข่ำวสำรส่วน
บุคคลนั้น 

(๓) ต่อหน่วยงำนของรัฐที่ท ำงำนด้ำนกำรวำงแผนหรือกำรสถิติหรือส ำมะโนต่ำง ๆ ซึ่งมีหน้ำที่
ต้องรักษำข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลไว้ไม่ให้เปิดเผยต่อไปยังผู้อ่ืน 

(๔) เป็นกำรให้เพ่ือประโยชน์ในกำรศึกษำวิจัยโดยไม่ระบุชื่อหรือส่วนที่ท ำให้รู้ว่ำเป็นข้อมูล
ข่ำวสำรส่วนบุคคลที่เก่ียวกับบุคคลใด 

(๕) ต่อหอจดหมำยเหตุแห่งชำติ กรมศิลปำกร หรือหน่วยงำนอ่ืนของรัฐตำมมำตรำ ๒๖ วรรค
หนึ่ง เพ่ือกำรตรวจดูคุณค่ำในกำรเก็บรักษำ 

(๖) ต่อเจ้ำหน้ำที่ของรัฐเพ่ือกำรป้องกันกำรฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบัติตำมกฎหมำย กำรสืบสวน 
กำรสอบสวน หรือกำรฟ้องคดี ไม่ว่ำเป็นคดีประเภทใดก็ตำม 

(๗) เป็นกำรให้ซึ่งจ ำเป็นเพื่อกำรป้องกันหรือระงับอันตรำยต่อชีวิตหรือสุขภำพของบุคคล 

(๘) ต่อศำล และเจ้ำหน้ำที่ของรัฐหรือหน่วยงำนของรัฐหรือบุคคลที่มีอ ำนำจตำมกฎหมำยที่
จะขอข้อเท็จจริงดังกล่ำว 

(๙) กรณีอ่ืนตำมที่ก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำ 

กำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลตำมวรรคหนึ่ง (๓) (๔) (๕) (๖) (๗) (๘) และ (๙) ให้มี
กำรจัดท ำบัญชีแสดงกำรเปิดเผยก ำกับไว้กับข้อมูลข่ำวสำรนั้น ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนดใน
กฎกระทรวง 

มาตรา ๒๕  ภำยใต้บังคับมำตรำ ๑๔ และมำตรำ ๑๕ บุคคลย่อมมีสิทธิที่จะได้รู้ถึงข้อมูล
ข่ำวสำรส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับตน และเมื่อบุคคลนั้นมีค ำขอเป็นหนังสือ หน่วยงำนของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูล
ข่ำวสำรนั้นจะต้องให้บุคคลนั้นหรือผู้กระท ำกำรแทนบุคคลนั้นได้ตรวจดูหรือได้รับส ำเนำข้อมูลข่ำวสำรส่วน
บุคคลส่วนที่เกี่ยวกับบุคคลนั้น และให้น ำมำตรำ ๙ วรรคสอง และวรรคสำม มำใช้บังคับโดยอนุโลม 

กำรเปิดเผยรำยงำนกำรแพทย์ที่เกี่ยวกับบุคคลใด ถ้ำกรณีมีเหตุอันควรเจ้ำหน้ำที่ของรัฐจะ
เปิดเผยต่อเฉพำะแพทย์ที่บุคคลนั้นมอบหมำยก็ได้ 
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ถ้ำบุคคลใดเห็นว่ำข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลที่เกี่ยวกับตนส่วนใดไม่ถูกต้องตำมที่เป็นจริง ให้มี
สิทธิยื่นค ำขอเป็นหนังสือให้หน่วยงำนของรัฐที่ควบคุมดูแลข้อมูลข่ำวสำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูล
ข่ำวสำรส่วนนั้นได้ ซึ่งหน่วยงำนของรัฐจะต้องพิจำรณำค ำขอดังกล่ำว และแจ้งให้บุคคลนั้นทรำบโดยไม่ชักช้ำ 

ในกรณีที่หน่วยงำนของรัฐไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่ำวสำรให้ตรงตำมที่มีค ำขอ ให้
ผู้นั้นมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรภำยในสำมสิบวันนับแต่วันได้รับแจ้ง
ค ำสั่งไม่ยินยอมแก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่ำวสำร โดยยื่นค ำอุทธรณ์ต่อคณะกรรมกำร และไม่ว่ำกรณีใด 
ๆ ให้เจ้ำของข้อมูลมีสิทธิร้องขอให้หน่วยงำนของรัฐหมำยเหตุค ำขอของตนแนบไว้กับข้อมูลข่ำวสำรส่วนที่
เกี่ยวข้องได ้

ให้บุคคลตำมที่ก ำหนดในกฎกระทรวงมีสิทธิด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๒๓ มำตรำ ๒๔ และ
มำตรำนี้แทนผู้เยำว์ คนไร้ควำมสำมำรถ คนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ หรือเจ้ำของข้อมูลที่ถึงแก่กรรมแล้วได้  

 

หมวด ๔ 
เอกสารประวัติศาสตร์ 

มาตรา ๒๖  ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่หน่วยงำนของรัฐไม่ประสงค์จะเก็บรักษำหรือมีอำยุ
ครบก ำหนดตำมวรรคสองนับแต่วันที่เสร็จสิ้นกำรจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรนั้น ให้หน่วยงำนของรัฐส่งมอบให้แก่หอ
จดหมำยเหตุแห่งชำติ กรมศิลปำกรหรือหน่วยงำนอื่นของรัฐตำมที่ก ำหนดในพระรำชกฤษฎีกำ เพ่ือคัดเลือกไว้
ให้ประชำชนได้ศึกษำค้นคว้ำ 

ก ำหนดเวลำต้องส่งข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมวรรคหนึ่งให้แยกตำมประเภท ดังนี้ 
(๑) ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมมำตรำ ๑๔ เมื่อครบเจ็ดสิบห้ำปี 
(๒) ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมมำตรำ ๑๕ เมื่อครบยี่สิบปี 
ก ำหนดเวลำตำมวรรคสอง อำจขยำยออกไปได้ในกรณีดังต่อไปนี้ 
(๑) หน่วยงำนของรัฐยังจ ำเป็นต้องเก็บรักษำข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรไว้เองเพ่ือประโยชน์ใน

กำรใช้สอย โดยต้องจัดเก็บและจัดให้ประชำชนได้ศึกษำค้นคว้ำตำมที่จะตกลงกับหอจดหมำยเหตุแห่งชำติ กรม
ศิลปำกร 

(๒) หน่วยงำนของรัฐเห็นว่ำ ข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรนั้น ยังไม่ควรเปิดเผยโดยมีค ำสั่งขยำย
เวลำก ำกับไว้เป็นกำรเฉพำะรำย ค ำสั่งกำรขยำยเวลำนั้นให้ก ำหนดระยะเวลำไว้ด้วย แต่จะก ำหนดเกินครำวละ
ห้ำปีไม่ได ้

กำรตรวจสอบหรือทบทวนมิให้มีกำรขยำยระยะเวลำไม่เปิดเผยจนเกินควำมจ ำเป็นให้เป็นไป
ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่ก ำหนดในกฎกระทรวง 

บทบัญญัติตำมมำตรำนี้มิให้ใช้บังคับกับข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรตำมที่คณะรัฐมนตรีออก
ระเบียบก ำหนดให้หน่วยงำนของรัฐหรือเจ้ำหน้ำที่ของรัฐจะต้องท ำลำยหรืออำจท ำลำยได้โดยไม่ต้องเก็บรักษำ  

 

หมวด ๕ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

มาตรา ๒๗  ให้มีคณะกรรมกำรข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ประกอบด้วยรัฐมนตรี ซึ่ง
นำยกรัฐมนตรีมอบหมำยเป็นประธำน ปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี ปลัดกระทรวงกลำโหม ปลัดกระทรวงเกษตร
และสหกรณ์ ปลัดกระทรวงกำรคลัง ปลัดกระทรวงกำรต่ำงประเทศ ปลัดกระทรวงมหำดไทย ปลัดกระทรวง
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พำณิชย์ เลขำธิกำรคณะกรรมกำรกฤษฎีกำ เลขำธิกำรคณะกรรมกำรข้ำรำชกำรพลเรือน เลขำธิกำรสภำควำม
มั่นคงแห่งชำติ เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ผู้อ ำนวยกำรส ำนักข่ำวกรองแห่งชำติ ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
งบประมำณ และผู้ทรงคุณวุฒิอื่นจำกภำครัฐและภำคเอกชน ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งอีกเก้ำคนเป็นกรรมกำร 

ให้ปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรีแต่งตั้งข้ำรำชกำรของส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรีคนหนึ่ง
เป็นเลขำนุกำร และอีกสองคนเป็นผู้ช่วยเลขำนุกำร 

มาตรา ๒๘  คณะกรรมกำรมีอ ำนำจหน้ำที่ ดังต่อไปนี้ 
 (๑) สอดส่องดูแลและให้ค ำแนะน ำเกี่ยวกับกำรด ำเนินงำนของเจ้ำหน้ำที่ของรัฐและ

หน่วยงำนของรัฐในกำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้ 
(๒) ให้ค ำปรึกษำแก่เจ้ำหน้ำที่ของรัฐหรือหน่วยงำนของรัฐเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำม

พระรำชบัญญัตินี้ ตำมท่ีได้รับค ำขอ 

(๓) เสนอแนะในกำรตรำพระรำชกฤษฎีกำและกำรออกกฎกระทรวงหรือระเบียบของ
คณะรัฐมนตรีตำมพระรำชบัญญัตินี้ 

(๔) พิจำรณำและให้ควำมเห็นเรื่องร้องเรียนตำมมำตรำ ๑๓ 

(๕) จัดท ำรำยงำนเกี่ยวกับกำรปฏิบัติตำมพระรำชบัญญัตินี้เสนอคณะรัฐมนตรีเป็นครั้งครำว
ตำมควำมเหมำะสม แต่อย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

(๖) ปฏิบัติหน้ำที่อ่ืนตำมที่ก ำหนดในพระรำชบัญญัตินี้ 
(๗) ด ำเนินกำรเรื่องอ่ืนตำมที่คณะรัฐมนตรีหรือนำยกรัฐมนตรีมอบหมำย 

มาตรา ๒๙  กรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้งตำมมำตรำ ๒๗ มีวำระอยู่ในต ำแหน่ง
ครำวละสำมปีนับแต่วันที่ได้รับแต่งตั้ง ผู้ที่พ้นจำกต ำแหน่งแล้วอำจได้รับแต่งตั้งใหม่ได้ 

มาตรา ๓๐  นอกจำกกำรพ้นจำกต ำแหน่งตำมวำระ กรรมกำรผู้ทรงคุณวุฒิซึ่งได้รับแต่งตั้ง
ตำมมำตรำ ๒๗ พ้นจำกต ำแหน่ง เมื่อ 

(๑) ตำย 

(๒) ลำออก 

(๓) คณะรัฐมนตรีให้ออกเพรำะมีควำมประพฤติเสื่อมเสีย บกพร่อง หรือไม่สุจริตต่อหน้ำที่
หรือหย่อนควำมสำมำรถ 

(๔) เป็นบุคคลล้มละลำย 

(๕) เป็นคนไร้ควำมสำมำรถหรือคนเสมือนไร้ควำมสำมำรถ 

(๖) ได้รับโทษจ ำคุกโดยค ำพิพำกษำถึงที่สุดให้จ ำคุก เว้นแต่เป็นโทษส ำหรับควำมผิดที่ได้
กระท ำโดยประมำทหรือควำมผิดลหุโทษ 

มาตรา ๓๑  กำรประชุมของคณะกรรมกำรต้องมีกรรมกำรมำประชุมไม่น้อยกว่ำกึ่งหนึ่งของ
จ ำนวนกรรมกำรทั้งหมดจึงจะเป็นองค์ประชุม 

ให้ประธำนกรรมกำรเป็นประธำนในที่ประชุม ถ้ำประธำนกรรมกำรไม่มำประชุมหรือไม่อำจ
ปฏิบัติหน้ำที่ได้ ให้กรรมกำรที่มำประชุมเลือกกรรมกำรคนหนึ่งเป็นประธำนในที่ประชุม 

กำรวินิจฉัยชี้ขำดของที่ประชุมให้ถือเสียงข้ำงมำก กรรมกำรคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในกำร
ลงคะแนน ถ้ำคะแนนเสียงเท่ำกัน ให้ประธำนในที่ประชุมออกเสียงเพ่ิมขึ้นอีกเสียงหนึ่งเป็นเสียงชี้ขำด  

มาตรา ๓๒  ให้คณะกรรมกำรมีอ ำนำจเรียกให้บุคคลใดมำให้ถ้อยค ำหรือให้ส่งวัตถุ เอกสำร 
หรือพยำนหลักฐำนมำประกอบกำรพิจำรณำได้ 
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มาตรา ๓๓  ในกรณีที่หน่วยงำนของรัฐปฏิเสธว่ำไม่มีข้อมูลข่ำวสำรตำมท่ีมีค ำขอไม่ว่ำจะเป็นกรณีตำม
มำตรำ ๑๑ หรือมำตรำ ๒๕ ถ้ำผู้มีค ำขอไม่เชื่อว่ำเป็นควำมจริงและร้องเรียนต่อคณะกรรมกำรตำมมำตรำ ๑๓ 
ให้คณะกรรมกำรมีอ ำนำจเข้ำด ำเนินกำรตรวจสอบข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำรที่เกี่ยวข้องได้และแจ้งผลกำร
ตรวจสอบให้ผู้ร้องเรียนทรำบ 

หน่วยงำนของรัฐหรือเจ้ำหน้ำที่ของรัฐต้องยินยอมให้คณะกรรมกำรหรือผู้ซึ่งคณะกรรมกำร
มอบหมำยเข้ำตรวจสอบข้อมูลข่ำวสำรที่อยู่ในควำมครอบครองของตนได้ไม่ว่ำจะเป็นข้อมูลข่ำวสำรที่เปิดเผย
ได้หรือไม่ก็ตำม 

มาตรา ๓๔  คณะกรรมกำรจะแต่งตั้งคณะอนุกรรมกำรเพ่ือพิจำรณำหรือปฏิบัติงำนอย่ำงใด
อย่ำงหนึ่งตำมที่คณะกรรมกำรมอบหมำยก็ได้ และให้น ำควำมในมำตรำ ๓๑ มำใช้บังคับโดยอนุโลม 

 

หมวด ๖ 
คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 

   มาตรา ๓๕  ให้มีคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรสำขำต่ำง ๆ ตำมควำม
เหมำะสม ซึ่งคณะรัฐมนตรีแต่งตั้งตำมข้อเสนอของคณะกรรมกำร มีอ ำนำจหน้ำที่พิจำรณำวินิจฉัยอุทธรณ์
ค ำสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรตำมมำตรำ ๑๔ หรือมำตรำ ๑๕ หรือค ำสั่งไม่รับฟังค ำคัดค้ำนตำมมำตรำ ๑๗ 
และค ำสั่งไม่แก้ไขเปลี่ยนแปลงหรือลบข้อมูลข่ำวสำรส่วนบุคคลตำมมำตรำ ๒๕ 

กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรคหนึ่ง ให้แต่งตั้งตำม
สำขำควำมเชี่ยวชำญเฉพำะด้ำนของข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร เช่น ควำมมั่นคงของประเทศ เศรษฐกิจและ
กำรคลังของประเทศ หรือกำรบังคับใช้กฎหมำย 

มาตรา ๓๖  คณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรคณะหนึ่ ง ๆ ประกอบด้วย
บุคคลตำมควำมจ ำเป็น แต่ต้องไม่น้อยกว่ำสำมคน และให้ข้ำรำชกำรที่คณะกรรมกำรแต่งตั้งปฏิบัติหน้ำที่เป็น
เลขำนุกำรและผู้ช่วยเลขำนุกำร 

ในกรณีพิจำรณำเกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรของหน่วยงำนของรัฐแห่งใด กรรมกำรวินิจฉัยกำร
เปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรซึ่งมำจำกหน่วยงำนของรัฐแห่งนั้นจะเข้ำร่วมพิจำรณำด้วยไม่ได้ 

กรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำร จะเป็นเลขำนุกำรหรือผู้ช่วยเลขำนุกำรไม่ได้ 
มาตรา ๓๗  ให้คณะกรรมกำรพิจำรณำส่งค ำอุทธรณ์ให้คณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผย

ข้อมูลข่ำวสำร โดยค ำนึงถึงควำมเชี่ยวชำญเฉพำะด้ำนของคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรแต่
ละสำขำภำยในเจ็ดวันนับแต่วันที่คณะกรรมกำรได้รับค ำอุทธรณ์ 

ค ำวินิจฉัยของคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรให้เป็นที่สุด และในกำรมีค ำ
วินิจฉัยจะมีข้อสังเกตเสนอต่อคณะกรรมกำรเพ่ือให้หน่วยงำนของรัฐที่เกี่ยวข้องปฏิบัติเกี่ยวกับกรณีใดตำมที่
เห็นสมควรก็ได้ 

ให้น ำควำมในมำตรำ ๑๓ วรรคสอง มำใช้บังคับแก่กำรพิจำรณำอุทธรณ์ของคณะกรรมกำร
วินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรโดยอนุโลม 

มาตรา ๓๘  อ ำนำจหน้ำที่ของคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรแต่ละสำขำ วิธี
พิจำรณำและวินิจฉัย และองค์คณะในกำรพิจำรณำและวินิจฉัยให้เป็นไปตำมระเบียบที่คณะกรรมกำรก ำหนด
โดยประกำศในรำชกิจจำนุเบกษำ 
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มาตรา ๓๙  ให้น ำบทบัญญัติมำตรำ ๒๙ มำตรำ ๓๐ มำตรำ ๓๒ และบทก ำหนดโทษที่
ประกอบกับบทบัญญัติดังกล่ำวมำใช้บังคับกับคณะกรรมกำรวินิจฉัยกำรเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรโดยอนุโลม 

 
หมวด ๗ 

บทก าหนดโทษ 
มาตรา ๔๐  ผู้ใดไม่ปฏิบัติตำมค ำสั่งของคณะกรรมกำรที่สั่งตำมมำตรำ ๓๒ ต้องระวำงโทษ

จ ำคุกไม่เกินสำมเดือน หรือปรับไม่เกินห้ำพันบำท หรือทั้งจ ำท้ังปรับ 

มาตรา ๔๑  ผู้ใดฝ่ำฝืนหรือไม่ปฏิบัติตำมข้อจ ำกัดหรือเงื่อนไขที่เจ้ำหน้ำที่ของรัฐก ำหนดตำม
มำตรำ ๒๐ ต้องระวำงโทษจ ำคุกไม่เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกินสองหมื่นบำท หรือทั้งจ ำท้ังปรับ 

 

บทเฉพาะกาล 
มาตรา ๔๒  บทบัญญัติมำตรำ ๗ มำตรำ ๘ และมำตรำ ๙ มิให้ใช้บังคับกับข้อมูลข่ำวสำร

ของรำชกำรที่เกิดขึ้นก่อนวันที่พระรำชบัญญัตินี้ใช้บังคับ 

ให้หน่วยงำนของรัฐจัดพิมพ์ข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรคหนึ่ง หรือจัดให้มีข้อมูลข่ำวสำรตำมวรรค
หนึ่งไว้เพ่ือให้ประชำชนเข้ำตรวจดูได้ แล้วแต่กรณี   ทั้งนี้ ตำมหลักเกณฑ์และวิธีกำรที่คณะกรรมกำรจะได้
ก ำหนด  

มาตรา ๔๓  ให้ระเบียบว่ำด้วยกำรรักษำควำมปลอดภัยแห่งชำติ พ.ศ. ๒๕๑๗ ในส่วนที่
เกี่ยวกับข้อมูลข่ำวสำรของรำชกำร ยังคงใช้บังคับต่อไปได้เท่ำที่ไม่ขัดหรือแย้งต่อพระรำชบัญญัตินี้ เว้นแต่
ระเบียบที่คณะรัฐมนตรีก ำหนดตำมมำตรำ ๑๖ จะได้ก ำหนดเป็นอย่ำงอ่ืน  

ผู้รับสนองพระบรมรำชโองกำร 

พลเอก ชวลิต  ยงใจยุทธนำยกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ : เหตุผลในกำรประกำศใช้พระรำชบัญญัติฉบับนี้ คือ ในระบอบประชำธิปไตย กำรให้

ประชำชนมีโอกำสกว้ำงขวำงในกำรได้รับข้อมูลข่ำวสำรเกี่ยวกับกำรด ำเนินกำรต่ำง ๆ ของรัฐเป็นสิ่งจ ำเป็น 
เพ่ือที่ประชำชนจะสำมำรถแสดงควำมคิดเห็นและใช้สิทธิทำงกำรเมืองได้โดยถูกต้องกับควำมเป็นจริง อันเป็น
กำรส่งเสริมให้มีควำมเป็นรัฐบำลโดยประชำชนมำกยิ่งขึ้น สมควรก ำหนดให้ประชำชนมีสิทธิได้รู้ข้อมูลข่ำวสำร
ของรำชกำร โดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้องเปิดเผยที่แจ้งชัดและจ ำกัดเฉพำะข้อมูลข่ำวสำรที่หำกเปิดเผยแล้วจะเกิด
ควำมเสียหำยต่อประเทศชำติหรือต่อประโยชน์ที่ส ำคัญของเอกชน  ทั้งนี้ เพ่ือพัฒนำระบอบประชำธิปไตยให้
มั่นคงและจะยังผลให้ประชำชนมีโอกำสรู้ถึงสิทธิหน้ำที่ของตนอย่ำงเต็มที่ เพ่ือที่จะปกปักรักษำประโยชน์ของ
ตนได้อีกประกำรหนึ่งด้วย ประกอบกับสมควรคุ้มครองสิทธิส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ยวข้องกับข้อมูลข่ำวสำรของ
รำชกำรไปพร้อมกัน  จึงจ ำเป็นต้องตรำพระรำชบัญญัตินี้  
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ส ำนักงำนเทศบำลต ำบลเบิกไพร 
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