
 
 

 
 

งานที่ให้บริการ  ขั้นตอนการขอบ้านเลขที่ (ใบรับรองอาคารเพื่อออกเลขหมายประจ าบ้าน 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 
 

 

การขอหนังสอืรับรองการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จเพื่อขอบ้านเลขที ่

ขั้นตอนที่ 1 เขียนค ารอ้งขอหนังสือรับรองเพื่อขอบ้านเลขที่ พรอ้มยื่นเอกสาร หลักฐาน 

ดังน้ี   - ส าเนาใบอนุญาตก่อสร้าง อ1. พรอ้มรับรองส าเนาถูกต้อง  จ านวน 1  ฉบับ 

- ส าเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง            จ านวน 1  ฉบับ  

- ส าเนาทะเบียนบ้าน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง              จ านวน 1  ฉบับ  

ขัน้ตอนที่ 2 พนักงานเจา้หน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ พร้อมถ่ายรูปประกอบ  

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจบ่อดักไขมันที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ พร้อมถ่ายรูปประกอบ  

ขั้นตอนที่ 5 เสนอค าร้องและหลักฐานทั้งหมด ลงนามเห็นชอบ 

ขั้นตอนที่ 6 รับเอกสารหนังสือรับรอง  

ขั้นตอนที่ 7 ไปขอใบ ทร 9. ที่ผู้ใหญ่บ้าน  

ขั้นตอนที่ 8 น าหลักฐานทั้งหมดไปขอบ้านเลขที่   ที่ว่าการอ าเภอเมืองเพชรบุร ี

ค่าธรรมเนยีม   ไม่ม ี

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 3  วัน  
 


