
 
 

 
 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตเปลีย่นการใช้อาคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท:์ 032-780-243   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  032-780-243   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
กรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารซ่ึงไม่เป็นอาคารประเภทควบคุมการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รือยนิยอมใหบุ้คคล
ใดใชอ้าคารดงักล่าวเพื่อกิจการควบคุมการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคุมการใช้
ส าหรับกิจการหน่ึงหระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคุมการใชส้ าหรับอีกกิจกรรมหน่ึงจะตอ้งไดรั้บใบอนุญาต
จากเจา้พนกังานทอ้งถ่ินหรือไดแ้จง้เจา้พนกังานทอ้งถ่ินทราบแลว้ 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.3             กองช่าง   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่   กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม   กองช่าง/กองคลัง 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 20  วัน  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารประกอบการขออนุญาตเปลี่ยนแปลงการใช้อาคาร 
 
(1) แบบหนังสือแจ้งความประสงค์จะเปลี่ยนการใช้อาคาร (แบบ ข 3 ) 
(2) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดงวัตถุประสงค์และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลที่
หนว่ยงานซึ่งมีอ านาจรับรองออกให้ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) และผู้มีอ านาจลงนามรับรอง
ส าเนาถูกต้องทุกหน้า จ านวน 1 ชุด 
(3) ส าเนาบัตรประจ าตัวและส าเนาทะเบียนของผู้แจ้งความประสงค์, ผู้รับมอบอ านาจ, ผู้มีอ านาจลงนามแทนนิติ
บุคคล พร้อมลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า จ านวน 1 ชุด 
(4) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของสถาปนิกวิศวกรผู้ออกแบบและค านวณพร้อมส าเนาใบอนุญาตผู้
ประกอบวิชาชีพฯ (กรณีอาคารที่ขออนุญาตอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม) 
จ านวน 1 ชุด 
(5) หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ควบคุมงาน (แบบ น4 หรือ แบบ กทม.5) พร้อมส าเนาใบอนุญาต ผู้ประกอบวิชาชีพฯ 
(กรณีเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม) จ านวน 1 ชุด 
(6) แผนผังบริเวณ แบบแปลน และรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 5 ชุด 
(7) รายการค านวณโครงสร้างจ านวน 1 ชุด (เฉพาะการเปลี่ยนแปลงน  าหนักบรรทุกท่ีเพ่ิมขึ น) 
(8) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร พร้อมลงนามรับรองส าเนาทุกหน้า
จ านวน 1 ชุด 
(9) ส าเนาใบอนุญาตเดิมและเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคารลงนามรับรองส าเนา ทุกหน้า จ านวน 1 ชุด 
(10) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีที่ผู้ครอบครองเป็นผู้ขออนุญาต) จ านวน 1 ชุด 

ค่าธรรมเนียม 
     ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร     ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 

 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย โทรศัพท ์: 032-780-243  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ ข.๓ 
 

 
 

ค าขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร                      
 

เขียนที่................................................. 
วันที่..............เดือน...............................พ.ศ..................... 

   ข้าพเจ้า.........................................เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร/ผู้ครอบครองอาคาร 
   เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี................หมู่ที่..........ซอย.....................ถนน...................... 

ต าบล/แขวง.................................อ าเภอ/เขต................................จังหวัด.......................................โทร.................... 
                        เป็นนิติบุคคลประเภท.......................................จดทะเบียนเมื่อ............................... ............... 
เลขที่ทะเบียน........................................ส านักงานตั งอยู่เลขที่.................หมู่ที่................ซอย................ ..................... 
ต าบล/แขวง...........................อ าเภอ/เขต............................จังหวัด...........................โดย.............. .............................  
ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต  อยู่บ้านเลขท่ี..............หมู่ที่............ซอย...................ถนน............ ......... 
ต าบล/แขวง....................................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด................................... 
  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นดังต่อไปนี  
  ข้อ 1.  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/เคลื่อนย้ายอาคาร/
เปลี่ยนการใช้อาคาร/ใบรับรอง  เลขที่................/......................ลงวันที่...........เดือน....................พ.ศ.....................
บ้านเลขท่ี...................หมู่ที่..............ซอย...........................ถนน..........................ต าบล/แขวง....... .............................
อ าเภอ/เขต................................จังหวัด.....................................โดย.................................... ..................................... 
เป็นเจ้าของอาคารหรือ.................................................................... .เป็นผู้ครอบครองอาคารอยู่ในท่ีดินโฉนดที่ดิน  
เลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขที่.....................................................เป็นที่ดินของ......................... ......................... 
  ข้อ 2.  เป็นอาคาร 

(1) ชนิด.........................................จ านวน................................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน..............................คัน 

(2) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพ่ือใช้เป็น................................. 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน..............................คัน 

(3) ชนิด.........................................จ านวน...............................เพ่ือใช้เป็น................................ . 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน..............................คัน 
  ข้อ 3.  ขอเปลี่ยนการใช้อาคารเพื่อใช้เป็นอาคารประเภทควบคุมการใช้ตามรายละเอียดดังนี  

(1) อาคารตามข้อ 1. (1)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น............................................... .........โดยมีที่จอด
รถ   

ที่กลับรถ และทางเข้า ออกของรถจ านวน................คัน 
  (2)  อาคารตามข้อ 1. (2)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น.......................................................โดยมีที่จอด
รถ    ที่กลับรถ และทางเข้า ออกของรถจ านวน................คัน 
  (3)  อาคารตามข้อ 1. (3)  ขอเปลี่ยนการใช้เป็น.......................................................โดยมีที่จอด
รถ    ที่กลับรถ และทางเข้า ออกของรถจ านวน................คัน 
  ข้อ 4.  พร้อมค าขอนี   ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้วคือ 

(1) ส าเนาหรือภาพถ่ายเอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคารหรือผู้ครอบครองอาคาร 
(2) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีท่ีผู้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 

เลขรับที่.................................... 

วันที่........................................ 

ลงชื่อ......................................ผู้รับค าขอ 
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(3) ใบรับรองหรือใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร  จ านวน...............ฉบับ (เฉพาะกรณีท่ีอาคารที่ 
ขออนุญาตเปลี่ยนการใช้ได้รับใบรับรอง  หรือได้รับใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารมาแล้ว) 

(4)  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ 
อนุญาตที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)   

(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการ  หรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีท่ีนิติ 
บุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
  (6)  แผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน...........ชุด ชุดละ.......แผ่น 
  (7) รายการค านวณหนึ่งชุด  จ านวน...........แผ่น (เฉพาะกรณีท่ีการเปลี่ยนแปลงการใช้อาคารนี      
ท าให้มีการเปลี่ยนแปลงน  าหนักบรรทุกบนพื นอาคารมากขึ นกว่าที่ได้รับอนุญาตไว้เดิม) 

(8)  หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน...........ฉบับ 
พร้อมทั งส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน............ฉบับ (กรณีที่เป็น
อาคารมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

(9)  เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี) 
............................................................................................................................. ................................................ 
................................................................................................................................................. ............................ 

 
 
                                   (ลายมือชื่อ)........................................... 
                                                 (.........................................) 
                                       ผู้ขออนุญาต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ   (1)  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
         (2)  ใส่เครื่องหมาย  √ ในช่อง    หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
 
 



 
 
 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที่  
   
              จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่................
เดือน.........................................พ.ศ................... 
     ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต.................................เป็นเงิน...........................บาท   และ
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน..........................เป็นเงิน...............................บาท............................สตางค์ รวม
ทั งสิ นเป็นเงิน......................................บาท.............................สตางค์  (.....................................................)    ตาม
ใบเสร็จรับเงินเล่มที่.................เลขที่.................ลงวันที่..........เดือน.................พ.ศ..................... ....... 
ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่.............ฉบับที่................ลงวันที่..............เดือน..................พ.ศ............... 
 

 
                            (ลายมือชื่อ)........................................ 

                                        ต าแหน่ง........................................... 
 
 
 
   
 

 
 


