
 
 

 
 

งานที่ให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่ / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย  วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
  โทรศัพท:์ 032-780-243   (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
  โทรสาร:  032-780-243   ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

การก่อสร้าง การดัดแปลง การรื้อถอน เคลื่อนย้าย และการใช้สอยอาคารภายในเขตองค์การบริหารส่วน
ต าบล  ต้องได้รับอนุญาตจากองค์การบริหารส่วนต าบลเสียก่อน จึงจะด าเนินการได้ ทั้งนี้เพราะองค์การบริหาร
ส่วนต าบลมีหน้าที่ควบคุมเพ่ือประโยชน์แห่งความมั่นคง แข็งแรง ความปลอดภัย การป้องกันอัคคีภัย การรักษา
คุณภาพสิ่งแวดล้อม การผังเมือง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพ่ือประโยชน์ของ
ผู้อยู่อาศัยในอาคาร 

 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน       หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ยื่นค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑             กองช่าง   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที่   กองช่าง 
๓. การพิจารณาออกใบอนุญาต    กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม   กองช่าง/กองคลัง 
 
ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 20  วัน  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 



 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร (ข.๑)        จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน 3 ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต            จ านวน 3 ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง      จ านวน 3 ชุด 
๕. กรณีผู้ขออนุญาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอ่ืน 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                         จ านวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอ่ืน (ท่ีดินต่างเจ้าของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมให้ก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน      จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต        จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต             จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์       จ านวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีเป็นอาคารที่มี 
    ลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จ านวน ๑ ฉบับ    
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม       จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง  ( กรณีอาคารมีพ้ืนที่ใช้สอยเกิน ๑๕๐ ตารางเมตร)  จ านวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๒.ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม     จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดต่อไปนี้ 
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ   ๑๓.๒ แผนที่สังเขป 
    ๑๓.๓ รูปแบบพื้น    ๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน 
    ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน    ๑๓.๖ รูปทรงหลังคา 
    ๑๓.๗ รูปแปลนคาน,คานคอดิน,ฐานราก  ๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
    ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล(รูปขยาย) ๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคาร ๒ ชั้นขึ้นไป) 
(กรณีพ้ืนที่ก่อสร้างไม่เกิน 150 ตารางเมตร แบบแปลนใช้ ข้อ13.1,13.2,13.3,และ13.4 
ค่าธรรมเนียม 
 ๑. ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร      ฉบับละ  ๒๐ บาท  
 ๒. ใบอนุญาตดัดแปลงอาคารบ้านเรือน     ฉบับละ  ๑๐ บาท  
 ๓. ใบอนุญาตรื้อถอนอาคารบ้านเรือน    ฉบบัละ  ๑๐ บาท  
 4. ใบแทนใบอนุญาตหรือใบแทนใบรับรอง    ฉบับละ      ๕        บาท  

 
 



 
 

5. ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสูงไม่เกิน ๒ ชั้น หรือสูงไม่เกิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสูงเกิน ๒ ชั้น แตไ่ม่เกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสูงเกิน ๓ ชั้น หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซึ่งมีพ้ืนที่รองรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พ้ืนที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
องค์การบริหารส่วนต าบลธงชัย โทรศัพท ์: 032-780-243  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



แบบฟอร์มการขออนุญาตขุดดินถมดิน 
แบบ ข.1 

 
 
                     ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร                
                ดัดแปลงอาคาร   หรือร้ือถอนอาคาร    
 

เขียนที่……………………………………….. 
วันที่……..…เดือน……………………..พ.ศ……… 

  
     ข้าพเจ้า…………………………………….……………………………………………….เจ้าของอาคารหรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 
 เป็นบุคคลธรรมดา   อยู่บ้านเลขท่ี……………………….ตรอก /ซอย……….................ถนน……………………….หมู่
ที…่……..….ต าบล/แขวง .....………………..อ าเภอ/เขต.....……….………จังหวัด……………………โทร............................. 
 เป็นนิติบุคคลประเภท…………………………..…………จดทะเบียนเมื่อ……………………………………………………. 
เลขทะเบียน……………………………………….….มีส านักตั้งอยู่ที่เลขที…่…………….ตรอก / ซอย………………………………. 
ถนน…………………หมู่ที…่…………..ต าบล / แขวง………………………..อ าเภอ / เขต…………………..จังหวัด………………. 
โดย……………………………………………………………………..……………………..ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี……………ตรอก / ซอย ……………………….ถนน……………………………………..………….หมู่ที่………………... 
ต าบล /แขวง …………………………………..อ าเภอ / เขต………………………..…………จังหวัด……………….………………….. 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต…………………………………………………………..ต่อเจ้าพนักงานท้องถิน่   ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ  1   ท าการก่อสร้างอาคาร / ดัดแปลงอาคาร / รื้อถอนอาคาร      ที่บ้านเลขท่ี………………….……… 
ตรอก / ซอย…-…….ถนน…..……-………หมู่ที่…….………..ต าบล / แขวง……ธงชัย…อ าเภอ / เขต…...เมืองเพชรบุรี….
จังหวัด…………..…เพชรบุรี………โดย…………………………….………………………………………………..เป็นเจ้าของอาคารใน
ที่ดินโฉนดที่ดิน  เลขที่ / น.ส. 3 เลขที่ / ส.ค. 1 เลขที่ ……………………………………………………………………………..
เป็นที่ดินของ…………………………………………………………………………………… 
 ข้อ  2 เป็นอาคาร 
 ( 1 )   ชนิด…………………………………………..…………จ านวน…………………………เพ่ือใช้เป็น………………………. 
โดยมีที่จอดรถ   ที่กลับรถ   และทางเข้าออกของรถ    จ านวน……………..…………..คัน 
 ( 2 )   ชนิด……………..………………………………….…จ านวน…………………….……เพ่ือใช้เป็น……….………………. 
โดยมีที่จอดรถ   ที่กลับรถ   และทางเข้าออกของรถ    จ านวน…………………..……..คัน 
 ( 3 )   ชนิด…………………………………………………….จ านวน………………………..…เพ่ือใช้เป็น……………………… 
โดยมีที่จอดรถ   ที่กลับรถ   และทางเข้าออกของรถ    จ านวน……………..………..คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ   แบบแปลน   รายการประกอบแบบแปลน   และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

 

 
 

เลขรับที…่………………………………………….
วันท่ี……………………………………….……….. 
ลงช่ือ…………………………………….ผู้รับค ำขอ 
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ข้อ  3  มี………………………………………….……..เป็นผู้ควบคุมงาน……………………………………..………..เป็น

ผู้ออกแบบและค านวณ 
 ข้อ  4  ก าหนดแล้วเสร็จใน……………วัน   นับตั้งแต่วันที่ได้รับอนุญาต 
 ข้อ  5  พร้อมค าขอนี้    ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ  มาด้วยแล้วคือ 
 ( 1 )    แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน…..……..ชุด ชุดละ…………..แผ่น 
 ( 2 )    รายการค านวณหนึ่งชุด   จ านวน…………แผ่น  ( กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ    อาคารพิเศษ    
หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ) 
 ( 3 )    หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร   ( กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขอ
อนุญาต  ) 
 ( 4 )    ส าเนาหนังสือแสดงการจดทะเบียน   วัตถุประสงค์   และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอ
อนุญาต    ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน   ( กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต  ) 
 ( 5 )    หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล    
( กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต ) 
 ( 6 )    หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร จ านวน………………ฉบับ    
พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม     
จ านวน…………………ฉบับ     ( กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ   ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี ) 
 ( 7 )   ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน  เลขที่ / น.ส. 3   เลขท่ี / ส.ค. 1  เลขที่………………………….…… 
จ านวน…………………ฉบับ    หรือหนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน  จ านวน……………….ฉบับ 
 ( 8 )   หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3 จ านวน……………….ฉบับ 
 ( 9 )    ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคุมของผู้ควบคุมงาน   จ านวน……………ฉบับ  ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ   ขนาด   อยู่ในประเภท
เป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี  ) 

 ( 10 )   เอกสารอ่ืน  ๆ  ( ถ้ามี )………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………… 
 

 
( ลายมือชื่อ )………………………….……..…………. 

           (………………………….……………..) 
     ผู้ขออนุญาต 
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หมายเหตุ       ( 1 )   ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
          ( 2 )   ใส่เครื่องหมาย      ในช่อง            หน้าข้อความที่ต้องการ 
 
หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
  

จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า   จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา   ภายในวันที่………
เดือน…………………….พ.ศ………………. 
 ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต…………………………………………………………………………… 
เป็นเงิน……………………………………บาท   และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน……………………………….…….. 
เป็นเงิน……………………บาท………….……สตางค์   รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน…………..………บาท………………..….สตางค์ 
(……………………………………………)   ตามใบเสร็จรับเงินเล่มที่…………………..……..เลขที…่……………………….… 
ลงวันที่……………..เดือน………………………พ.ศ……………………..……. 
 ออกใบอนุญาตแล้ว   เล่มที่……………ฉบับที่………………ลงวันที่…….เดือน…………………………พ.ศ…………….. 
 
 

         ( ลายมือชื่อ )……………………………………. 
          ต าแหน่ง…………………………………..……. 

 
 
  


