
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

(การช าระภาษีบ ารุงท้องท่ี) 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดิม) 

 

 

 

 

 

 
 

สรุป   กระบวนงานบริการ  4  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้ช าระภาษีพบเจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ  

ยื่นแบบแสดงรายการ ภ.บ.ท.5 

1 นาที 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

ร่วมกับผู้ช าระภาษี 

2 นาท ี

แจ้งรายการประเมิน 

1 นาที 

ทรัพย์สนิถูกต้อง 

ทรัพย์สนิไม่ถูกต้อง 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ

ข้อมูลให้ถูกต้อง 

รับช าระภาษี 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

1 นาที 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

(การช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน) 

 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดิม) 

 

 

 

 

 

 
 

สรุป   กระบวนงานบริการ  4  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที 

 

 

 

 

 

ผู้ช าระภาษีพบเจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ  

ยื่นแบบแสดงรายการ ภ.ร.ด.2 

1 นาที 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

ร่วมกับผู้ช าระภาษี 

2 นาท ี

แจ้งรายการประเมิน 

1 นาที 

ทรัพย์สนิถูกต้อง 

ทรัพย์สนิไม่ถูกต้อง 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ

ข้อมูลให้ถูกต้อง 

รับช าระภาษี 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

1 นาที 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

(การช าระภาษีป้าย) 

 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดิม) 

 

 

 

 

 

 
 

สรุป   กระบวนงานบริการ  4  ข้ันตอน  รวมระยะเวลา  5  นาที 

 

 

 

 

 

ผู้ช าระภาษีพบเจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ  

ยื่นแบบแสดงรายการ ภ.ป.1 

1 นาที 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

ร่วมกับผู้ช าระภาษี 

2 นาท ี

แจ้งรายการประเมิน 

1 นาที 

ทรัพย์สนิถูกต้อง 

ทรัพย์สนิไม่ถูกต้อง 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบ

ข้อมูลให้ถูกต้อง 

รับช าระภาษี 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

1 นาที 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

(การจดทะเบียนพาณชิย์) 

 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

สรุป   กระบวนงานบริการ  5  ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  10  นาท ี

 

ผู้ประกอบการพบเจ้าหนา้ที่ผู้รับผิดชอบ 

/กรอกข้อมูล 

2 นาที 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 นาที 

เจ้าหนา้ที่กรอกข้อมูลลงระบบ

ทะเบียนพาณิชย์ 

5 นาที 

เสนอนายทะเบียน 

1 นาที 

ผู้ประกอบการช าระค่าธรรมเนยีม 

1 นาที 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนอาคาร (อาคารขนาดใหญ่, อาคารพาณชิย์) 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการที่ก าหนดไว้เดมิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป  กระบวนงานบริการ  10  ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  20  วัน 

ประชาชนย่ืนค ารอ้ง 

กับกองช่าง 

(5 นาที) 

ตรวจสอบภาษีท่ีดนิ 

/กองคลัง 

(5 วัน) 

ตรวจสถานที่ก่อสร้าง/นายตรวจเขต 

(5 วัน) 

ตรวจผังเมอืง/นายตรวจผังเมอืง 

(5 วัน) 

ตรวจทางดา้นสถาปัตยกรรม 

(5 วัน) 

ตรวจทางดา้นวศิวกรรม 

(5 วัน) 

ตรวจรายละเอยีดท้ังหมด/ 

หัวหน้าฝ่ายแบบแผน 

(5 วัน) 

พจิารณาความเห็น/ 

ผู้อ านวยการกองช่าง 

(5 วัน) 

พจิารณาความเห็น/ 

ปลัดเทศบาล 

(5 วัน) 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น/ 

นายกเทศมนตรี 

(5 วัน) 



2) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการที่ปรับปรุงใหม่ 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ  8  ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  15  วัน 

 

หมายเหตุ :  กรณีเป็นอาคารพเิศษหรอือาคารประเภทควบคุมการใชร้ะยะเวลาในการพิจารณาอนญุาตไม่เกนิ 20 วัน อาคารสูงไม่เกนิ 4 ช้ัน รวมระยะเวลาในการพิจารณา

อนุญาตไม่เกนิ 15 วัน ตามมาตรา 25 ก าหนดให้เจา้พนักงานท้องถิ่นตรวจพจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพรอ้มด้วยเหตุผลภายใน 30 วัน 

 

ประชาชนย่ืนค ารอ้ง 

กับกองช่าง 

(5 นาที) 

ตรวจสถานที่ก่อสร้าง/นายตรวจเขต 

(3 วัน) 

ตรวจผังเมอืง/นายตรวจผังเมอืง 

(2 วัน) 

ตรวจทางดา้นสถาปัตยกรรม 

(3 วัน) 

ตรวจรายละเอยีดท้ังหมด/ 

หัวหน้าฝ่ายแบบแผน 

(3 วัน) 

พจิารณาความเห็น/ 

ผู้อ านวยการกองช่าง 

(2 วัน) 

พจิารณาความเห็น/ 

ปลัดเทศบาล 

(1 วัน) 

ค าสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น/ 

นายกเทศมนตรี 

(1 วัน) 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขอข้อมูลข่าวสารตาม พรบ.ข้อมูลข่าวสาร พ.ศ.2540 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนเขียนค าร้องขอขอ้มูลข่าวสาร
ของทางราชการ 

บนัทึกรับเร่ืองเสนอผูบ้งัคบับญัชา 

บนัทึกรับเร่ืองเสนอผูบ้งัคบับญัชา 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตติดประกาศเกี่ยวกับที่ดิน 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ  5  ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  15  นาท ี

 

เจา้ของที่ดินหรอืผู้แทนน าหนังสือ

พร้อมประกาศของส านักงานที่ดนิมา

ยื่นท่ีงานธุรการส านักปลัดเทศบาล 

2 นาที 

งานธุรการส านักปลัดเทศบาลลงรับ 

3 นาที 

ช าระคา่ธรรมเนยีม 

2 นาที 

เจา้หน้าที่จัดท าหนังสอืตอบรับมอบ

ให้กับเจา้ของที่ดินหรอืผู้แทนเพื่อน าไป

สง่คืนส านักงานท่ีดิน 

5 นาที 

น าหนังสอืไปปิดประกาศ

ประชาสัมพันธ์ท่ีส านักงานเทศบาล 

3 นาที 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขอใช้บรกิารอินเตอร์เน็ตต าบล 

 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   2   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  10  นาท ี

ประชาชนตอ้งการใชอิ้นเตอร์เน็ต 

ใชเ้คร่ืองคอมพิวเตอร์ เช่ือมต่อสญัญาณ Wi-Fi 

ประชาชนแสดงความประสงคต่์อเจา้หนา้ท่ี 

(นางสาวเมธาวี  ทองนอ้ย) 
เช่ือมต่อกบัอุปกรณ์ของประชาชนไดท้นัที 

(FREE Wi-Fi) 

ประชาชนลงช่ือเขา้ใชแ้ละสามารถใชบ้ริการ
เคร่ืองคอมพิวเตอร์ไดท้นัที 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขึน้ทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ, ผู้ป่วยเอดส์ (รายใหม่) 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการที่ก าหนดไว้เดมิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   4   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  30  นาท ี

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

(3 นาท ี) 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ/์บันทึกข้อมูลเพิ่มเตมิ 

(7 นาท ี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ 

(10 นาท ี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) /จัดท า

ประกาศรายช่ือ 

(10 นาท ี) 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียน 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

4.ส าเนาสมดุธนาคารหน้าแรก 



 

 

2) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการที่ปรับปรุงใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   4   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  15  นาท ี

 

ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสารหลักฐาน 

(2 นาท ี) 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ/์บันทึกข้อมูลเพิ่มเตมิ 

(3 นาท ี) 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ

ตรวจสอบคุณสมบัติ 

(5 นาท ี) 

เสนอผู้บังคับบัญชา(ผู้บริหาร) /จัดท า

ประกาศรายช่ือ 

(5 นาท ี) 

เอกสารส าหรับการรับขึน้ทะเบียน 

1.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 

2.ส าเนาทะเบียนบ้าน 

3.ใบมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

4.ส าเนาสมดุธนาคารหน้าแรก 



 
 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การยื่นแบบค าขอมีบัตรประจ าตัวผู้พิการ 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการที่ก าหนดไว้เดมิ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   4   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  1  วัน 

คนพกิารเดินทางไปขอรับใบรับรองความ

พกิารจากโรงพยาบาล 

(2 ชั่วโมง ) 

คนพกิารเดินทางไปท าบัตรประจ าตัวคน

พกิาร ณ ส านกังานพัฒนาสังคมฯ จังหวัด 

(3 ชั่วโมง ) 

ส านักงานพัฒนาสังคมฯ จังหวดั จ่ายบัตร

ให้แกค่นพกิาร 

(1 ช่ัวโมง ) 

คนพกิารลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพ  

ณ เทศบาลต าบลทับสะแก 

(30 นาท ี) 



 

2) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการที่ปรับปรุงใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   3   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  15  นาท ี

 

 

 

 

 

 

 

 

คนพกิารยื่นค ารอ้งขอท าบัตรคนพกิาร 

(2 นาท)ี 

เจ้าหนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร/ตดิตอ่ส านักงาน

พัฒนาสังคมฯ เพื่อขอท าบัตร พรอ้มรับ

ลงทะเบียนเพื่อขอรับเงินเบ้ียความพกิาร 

(8 นาที) 

เจ้าหนา้ที่ประสานผู้พิการรับบัตรคนพกิาร 

(5 นาท)ี 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การช่วยเหลือสาธารณภัย 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   3   ขัน้ตอน  ทันทีท่ีได้รับแจ้งเหตุ 

 

 

 

 

 

 

 

รับแจ้งเหต ุ จัดเจา้หน้าท่ีออก

ปฏบัิตงิานทันที 

สิน้สุดการปฏบัิต/ิ

รายงานผู้บังคับบัญชา 



 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การสนับสนนุน้ าอุปโภคบริโภค 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ      ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  3 ชั่วโมง 

รับแจ้ง/หนังสือ 

(1 นาที) 

เสนอหัวหน้าฝ่าย/กอง 

(5 นาที) 

เสนอปลัดเทศบาล 

(10 นาที) 

ผู้บริหารพจิารณา 

(15 นาที) 

ด าเนนิการ 

(140 นาที) 

สิน้สุดการปฏบัิต/ิ

รายงานผลการปฏบัิติ 

(9 นาที) 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การแจ้งเกดิ แจ้งตาย 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

การแจ้งเกดิ           การแจ้งตาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   5   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  10 นาที 

ประชาชนผู้ยื่นค าขอ เรียกและตรวจสอบหลักฐาน 

3 นาท ี

พมิพค์ ารอ้ง 

4 นาที 

ลงรายการในสูตบัิตร 

2 นาที 

เสนออนุมัตแิละส่งคนืผู้แจ้ง 

1 นาที 

ประชาชนผู้ยื่นค าขอ เรียกและตรวจสอบหลักฐาน 

3 นาท ี

พิมพค์ ารอ้ง 

4 นาท ี

ลงรายการในใบมรณบัตร 

2 นาท ี

เสนออนุมัตแิละส่งคนืผู้แจ้ง 

1 นาที 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การแจ้งย้ายท่ีอยู่อาศัย 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ  4   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  10 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนผู้ยื่นค าขอ เรียกและตรวจสอบหลักฐาน 

3 นาท ี

พมิพค์ ารอ้งลงรายการในใบแจ้งยา้ย 

6 นาที 

เสนออนุมัติและส่งคนืผู้แจ้ง 

1 นาที 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขอท าบัตรประจ าตวัประชาชน (ครั้งแรก) 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   6   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  10 นาที 

 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนย่ืนค ารอ้ง ตรวจสอบเอกสาร 

(2 นาท)ี 

พมิพล์ายนิว้มอื 

(2 นาท)ี 

ถ่ายรูปเก็บภาพ 

(2 นาท)ี 

ผลิตบัตร 

(2 นาท)ี 

จ่ายบัตรให้ประชาชน 

(2 นาท)ี 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขอท าบัตรประจ าตวัประชาชน (กรณีบัตรหมดอายุ) 

1) แผนผงัแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ  6    ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  15 นาที 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนย่ืนค ารอ้ง ตรวจสอบเอกสาร 

(2 นาท)ี 

พมิพล์ายนิว้มอื 

(2 นาท)ี 

ถ่ายรูปเก็บภาพ 

(2 นาท)ี 

ผลิตบัตร 

(2 นาท)ี 

จ่ายบัตรให้ประชาชน 

(2 นาท)ี 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การก าหนดเลขที่บ้าน 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   4   ขั้นตอน  รวมระยะเวลา  10 นาที 

 

 

 

 

 

 

ประชาชนผู้ยื่นค ารอ้ง เรียกและตรวจสอบหลักฐาน 

 ( 2 นาที) 

ก าหนดเลขบ้านและจัดท า

ทะเบียนบ้าน 

(4 นาท)ี 

เสนออนุมัตแิละส่งคนื 

 (4 นาท)ี 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตจัดตั้งตลาด 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   6   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  5 วัน 

 

ผู้ประกอบการยื่นค ารอ้ง เจ้าหนา้ที่รับค าขอและ

ตรวจสอบความถูกต้อง 

1 วัน 

เจ้าหนา้ที่ออกตรวจสอบ

สถานประกอบการ 

1 วัน 

เสนอ ผอ.กองฯ เห็นชอบ 

ในการพิจารณาอนญุาต 

1 วัน 

แจ้งผู้ประกอบการมารับ

ใบอนุญาต 

1 วัน 

เสนอปลัดในการพจิารณา

ออกใบอนุญาต 

1 วัน 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบรกิาร  6    ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  5 วัน 

 

 

 

ผู้ประกอบการยื่นค ารอ้ง เจ้าหนา้ที่รับค าขอและ

ตรวจสอบความถูกต้อง 

1 วัน 

เจ้าหนา้ที่ออกตรวจสอบ

สถานประกอบการ 

1 วัน 

เสนอ ผอ.กองฯ เห็นชอบ 

ในการพิจารณาอนญุาต 

1 วัน 

แจ้งผู้ประกอบการมารับ

ใบอนุญาต 

1 วัน 

เสนอปลัดในการพจิารณา

ออกใบอนุญาต 

1 วัน 



 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบรกิาร   6   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  5 วัน 

 

ผู้ประกอบการยื่นค ารอ้ง เจ้าหนา้ที่รับค าขอและ

ตรวจสอบความถูกต้อง 

1 วัน 

เจ้าหนา้ที่ออกตรวจสอบ

สถานประกอบการ 

1 วัน 

เสนอ ผอ.กองฯ เห็นชอบ 

ในการพิจารณาอนญุาต 

1 วัน 

แจ้งผู้ประกอบการมารับ

ใบอนุญาต 

1 วัน 

เสนอปลัดในการพจิารณา

ออกใบอนุญาต 

1 วัน 



 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตจ าหน่ายสินค้าในหรือทางสาธารณะ 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ (คงเดมิ) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ   6   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  5 วัน 

 

 

ผู้ประกอบการยื่นค ารอ้ง เจ้าหนา้ที่รับค าขอและ

ตรวจสอบความถูกต้อง 

1 วัน 

เจ้าหนา้ที่ออกตรวจสอบ

สถานประกอบการ 

1 วัน 

เสนอ ผอ.กองฯ เห็นชอบ 

ในการพิจารณาอนญุาต 

1 วัน 

แจ้งผู้ประกอบการมารับ

ใบอนุญาต 

1 วัน 

เสนอปลัดในการพจิารณา

ออกใบอนุญาต 

1 วัน 



 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเทศบาลต าบลทับสะแก 

การขออนญุาตติดประกาศเกี่ยวกับที่ดิน 

1) แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏบิัติราชการ  

 

 

 

 

 

 

 

 

สรุป   กระบวนงานบริการ  3   ขัน้ตอน  รวมระยะเวลา  15 นาที 

 

 

  

 

 

เจ้าของท่ีดนิหรือผู้แทนน า

หนังสือพร้อมประกาศของ

ส านักงานท่ีดนิมาย่ืนท่ี 

ส านักปลัดเทศบาล 

(5 นาที) 

จัดท าหนังสอืตอบรับและออก

ใบเสร็จรับเงินค่าปิดประกาศมอบให้กับ

เจ้าของท่ีดนิหรือผู้แทนเพื่อน าไปส่งคนื

ส านักงานท่ีดนิ 

(5 นาที) 

น าหนังสือไปลงรับท่ีงานสารบรรณกลาง 

ส านักปลัดเทศบาล ด าเนนิการตามขั้นตอนจน

เสร็จ ปิดประกาศประชาสัมพันธ์ท่ีส านักงาน

เทศบาลทับสะแก 

(5 นาที) 


