
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่ดิน  

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลทับสะแก 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. เทศบาลต าบลทับสะแกประชาสัมพันธ์ขัน้ตอนและวิธีการช าระภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สนิทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) 

3. เจ้าของทรัพย์สนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 

4. เทศบาลต าบลทับสะแกตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจง้การประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5.เทศบาลต าบลทับสะแกรับช าระภาษี (เจ้าของทรัพย์สนิช าระภาษีทันที หรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. เจ้าของทรัพย์สนิด าเนินการช าระภาษีภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินช าระ  

ภาษีเกินเวลาที่ก าหนด จะต้องช าระเงินเพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สนิ) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นได้ ภายใน 15 

วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน โดยผู้บริหารท้องถิ่นชีข้าดและแจ้งเจา้ของทรัพย์สนิทราบภายใน 30 วัน นับจาก

วันที่เจา้ของทรัพย์สนิยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกัน พร้อมก าหนด

ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่

ก าหนด ผูร้ับค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจา้หนา้ที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค า

ขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝา่ยนั้นเรียบร้อยแลว้ 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11.จะด าเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

  

 

 



ช่องทางการให้บริการ             

 สถานที่ให้บรกิาร 

(หมายเหตุ: -)  

เทศบาลต าบลทับสะแก อ าเภอทับสะแก  

จังหวัดประจวบคีรขีันธ์ 

ต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน/  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ 

ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ          

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 31 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของทรัพย์สนิยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 

(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่ผูร้ับบริการมายื่น

ค าขอ 

 

 (หนว่ยงานใหบ้ริการ คือ เทศบาลต าบลทับสะแก)  

1 วัน กองคลัง 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สิน

ตามแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจง้การ

ประเมินภาษีให้เจา้ของทรัพย์สินด าเนินการช าระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่

ยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) (ตาม

พระราชบัญญัติวธิีปฏิบัติราชการทางปกครองฯ) 

(หนว่ยงานใหบ้ริการ คอื เทศบาลต าบลทับสะแก) 

30 วัน กองคลัง 

 

 

 

 



รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ           

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 

 

ทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

3) 

 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์โรงเรอืนและที่ดินพร้อมส าเนา เช่น 

โฉนดที่ดิน ใบอนุญาตปลูกสร้าง หนังสือสัญญาซื้อขาย หรอื

ให้โรงเรือนฯ 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการพร้อมส าเนา เช่น ใบทะเบียน

การค้า ทะเบียนพาณชิย์ ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม หรอื

ใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญา

เช่าอาคาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณนิีติ

บุคคล) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

6) 

 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูู้ใชบ้ริการ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม              

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

ไม่มขี้อมูลคา่ธรรมเนียม 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ           

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลทับสะแก งานนิติการ ส านักปลัดเทศบาล เทศบาลต าบลทับสะแก หมายเลขโทรศัพท์ 

032-671066 ต่อ 102   

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /              

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 



แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก          

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ารอ้งขอให้พิจารณาการประเมิน

ภาษีโรงเรอืนและที่ดนิ (ภ.ร.ด. 9) 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

 


