
คู่มือส าหรับประชาชน : การรับช าระภาษีป้าย          

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลทับสะแก  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 ก าหนดให้องค์กรปกครองสว่นท้องถิ่นมีหนา้ที่ในการรับช าระภาษีป้าย

แสดงช่ือ ยี่ห้อ หรอืเครื่องหมายที่ใชเ้พื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื่น หรอืโฆษณาการค้าหรอื

กิจการอื่น เพื่อหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ ์วธิีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรอืองค์การบริหารส่วนต าบล) ประชาสัมพันธ์ขัน้ตอนและวิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมนีาคม 

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป. 3) 

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับช าระภาษี (เจ้าของป้ายช าระภาษีทันที หรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 

6. กรณีที่เจา้ของป้ายช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องช าระภาษีและเงิน

เพิ่ม 

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผูบ้ริหารท้องถิ่นได้ภายใน 30 วัน นับ

แตไ่ด้รับแจง้ การประเมิน เพื่อให้ผู้บริหารท้องถิ่นชีข้าดและแจง้ให้ผูเ้สียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายใน

ระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรอืไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไขเพิ่มเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผูย้ื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกัน พร้อมก าหนด

ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่

ก าหนด ผูร้ับค าขอจะด าเนินการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

9. พนักงานเจา้หนา้ที่จะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไข

ค าขอหรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มอืเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับค าขอได้ตรวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลักฐานแลว้เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 

11. หนว่ยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาใหผู้ย้ื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 

10 แหง่พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

  



 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บรกิาร 

(หมายเหตุ: -)  

เทศบาลต าบลทับสะแก อ าเภอทับสะแก  

จังหวัดประจวบคีรขีันธ์ / ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ  

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด

ที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 

น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 46 วัน 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง

ของเอกสารหลักฐาน 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดือนมนีาคม

ของทุกปี) 

 (หนว่ยงานใหบ้ริการ คือ เทศบาลต าบลทับสะแก)  

1 วัน ส านักบริหารการคลัง

ท้องถิ่น 

 

2) การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตาม

แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการประเมิน

ภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที่

ยื่นแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัติ

วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539) 

((หนว่ยงานให้บริการ คอื เทศบาลต าบลทับสะแก) 

30 วัน ส านักบริหารการคลัง

ท้องถิ่น 

 

3) การพิจารณา 

เจ้าของป้ายช าระภาษี 

(หมายเหตุ: (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ได้รับ

แจ้งการประเมิน (กรณีช าระเกิน 15 วัน จะต้องช าระเงิน

15 วัน ส านักบริหารการคลัง

ท้องถิ่น 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

เพิ่มตามอัตราที่กฎหมายก าหนด) 

(หนว่ยงานใหบ้ริการ คอื เทศบาลต าบลทับสะแก) 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

2) 

 

ทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

ส านักบริหารการทะเบียน 

3) 

 

แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรอืแสดงป้าย รายละเอียดเกี่ยวกับ

ป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้งหรอืแสดง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 

4) 

 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบทะเบียนการค้า 

ส าเนาทะเบียนพาณชิย์ ส าเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 

5) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนิีติบุคคล) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

6) 

 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารของผูใ้ช้บริการ) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่มี 

(หมายเหตุ: -)  

 -   

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) เทศบาลต าบลทับสะแก งานนิติการ  หมายเลขโทรศัพท์ 032-671066 ต่อ 102 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th /           

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

เอกสารประกอบการพจิารณา : การรับช าระภาษีป้าย [N] 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : งานพัฒนารายได้ กองคลัง เทศบาลต าบลทับสะแก 

 

เอกสารประกอบการขออนุญาต 

 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เงื่อนไข  

1 บัตรประจ าตัวประชาชน 1 1 -  

2 ทะเบียนบ้าน 1 1 -  

3 แผนผังแสดงสถานท่ีตั้งหรอืแสดงป้าย 

รายละเอียดเกี่ยวกับป้าย วัน เดือน ปี ที่ติดตั้ง

หรอืแสดง 

1 1 (เอกสารของผู้ใช้บริการ)  

4 

 

หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ส าเนาใบ

ทะเบียนการค้า ส าเนาทะเบียนพาณิชย์ ส าเนา

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่ม 

1 1 (เอกสารของผู้ใช้บริการ)  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณนิีติบุคคล) 1 1 (เอกสารของผู้ใช้บริการ)  

6 ส าเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  1 1 (เอกสารของผู้ใช้บริการ)  



 รายการเอกสาร ตัวจริง ส าเนา เงื่อนไข  

7 

 

หนังสือมอบอ านาจ (กรณมีอบอ านาจให้

ด าเนินการแทน) 

1 1 (เอกสารของผู้ใช้บริการ)  

 

แบบฟอร์มค าขออนุญาต 

 รายการเอกสาร เงื่อนไข  

1 แบบแจ้งรายการเพื่อเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1) -  

 

 


