
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด [N] 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : กองสาธารณสุขฯ เทศบาลต าบลทับสะแก อ าเภอทบัสะแก จังหวัดประจวบคีรขีันธ์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ ์วธีิการ 

 

 ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด (ยกเว้น กระทรวง ทบวง กรม ราชการสว่นท้องถิน่หรอืองค์กรของรัฐที่ได้

จัดตั้งตลาดขึ้นตามอ านาจหน้าที่ แต่ตอ้งปฏิบตัติามขอ้ก าหนดของท้องถิน่) ตอ้งย่ืนขออนุญาตต่อเจา้พนักงาน

ท้องถิน่หรอืพนักงานเจ้าหนา้ที่ที่รับผิดชอบ โดยย่ืนค าขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสาร

ประกอบการขออนุญาตตามข้อบัญญตัิทอ้งถิ่น ณ กลุม่/กอง/ฝ่าย ที่รับผิดชอบ (ระบุ) 

 

 2. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ (ตามที่ระบุไว้ในขอ้บัญญตัิทอ้งถิน่) 

 (1) ผู้ประกอบการตอ้งย่ืนเอกสารที่ถูกตอ้งและครบถ้วน 

 

 (2) ส าเนาใบอนุญาต หรอืเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

 

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามข้อบัญญตัิทอ้งถิ่น) 

 

 (4) ระบุเพิ่มเติมตามหลักเกณฑ์ วธีิการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบที่ราชการส่วน

ท้องถิน่ก าหนดไว้ในขอ้บัญญัติทอ้งถิน่ 

 

 หมายเหต:ุ ขั้นตอนการด าเนนิงานตามคู่มอืจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้

ในคูม่อืประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 30 วัน นับแต่วนัทีเ่อกสารครบถ้วน 

  

 

 

 

 

 



ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที่ให้บรกิาร 

(หมายเหต:ุ -)  

ให้บริการ องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ โดยตามหลักการ

ปฏิบตันิัน้สถานประกอบกิจการใดตั้งอยู่ในเขตทอ้งถิน่ใดให้

ย่ืนค าขอใบอนุญาตในเขตทอ้งถิน่นัน้  (ระบุกลุ่ม/กอง/ฝา่ย 

ที่รับผิดชอบในการให้บริการในเขตทอ้งถิ่นนัน้)/ติดตอ่ด้วย

ตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร เปิดให้บริการวัน จันทร์ 

ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 30 วัน 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด พร้อม

หลักฐานที่ทอ้งถิ่นก าหนด 

(หมายเหต:ุ (ย่ืนค าขออนุญาตได้ทีอ่งค์กรปกครองสว่น

ท้องถิน่ที่สถานประกอบการตั้งอยู่))  

15 นาที จุดรับค าขอ 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถกูตอ้งของค าขอ และความ

ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจง้ต่อผู้ย่ืนค า

ขอให้แก้ไข/เพิ่มเตมิเพือ่ด าเนนิการ หากไม่สามารถ

ด าเนินการได้ในขณะนัน้ ใหจ้ัดท าบันทึกความบกพรอ่ง

และรายการเอกสารหรอืหลักฐานย่ืนเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจา้หน้าที่และผู้ย่ืนค าขอลง

นามไวใ้นบันทึกนั้นด้วย 

(หมายเหต:ุ (หากผู้ขอตอ่อายุใบอนุญาตไม่แก้ไขค าขอ

1 ช่ัวโมง จุดรับค าขอ 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

หรอืไม่สง่เอกสารเพิ่มเตมิให้ครบถ้วน ตามที่ก าหนดใน

แบบบันทึกความบกพรอ่งให้เจา้หน้าที่สง่คนืค าขอและ

เอกสาร พรอ้มแจ้งเปน็หนังสือถึงเหตุแห่งการคนืด้วย 

และแจง้สทิธิในการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบตัิราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))  

3) การพิจารณา 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์้านสุขลักษณะ เสนอ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

 

 

     กรณีไม่ถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ 

แนะน าให้ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

(หมายเหต:ุ (กฎหมายก าหนดภายใน 30 วัน นับแต่วันที่

เอกสารถูกต้องและครบถ้วน (ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบตัิราชการทางปกครอง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 

2557))))  

20 วัน จุดรับค าขอ 

 

4) การพิจารณา 

การแจ้งค าสั่งออกใบอนุญาต/ค าสั่งไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มหีนังสอืแจ้งการอนญุาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบเพื่อ

มารับใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนด หาก

พ้นก าหนดถอืว่าไมป่ระสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมี

เหตุหรอืขอ้แก้ตัวอนัสมควร 

    2. กรณีไมอ่นุญาตให้ตอ่อายุใบอนุญาต 

        แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาต

ประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอตอ่

8 วัน จุดรับค าขอ 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

อายุใบอนุญาตทราบ พรอ้มแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

(หมายเหต:ุ (ในกรณีที่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ ไมอ่าจออก

ใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 

วัน นบัแต่วนัที่เอกสารถูกตอ้งและครบถ้วน ให้ขยายเวลา

ออกไปไดอ้ีกไม่เกนิ 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และแจ้ง

ให้ผู้ย่ืนค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วนัที่พิจารณาแล้ว

เสร็จ ทั้งนีห้ากเจา้พนักงานท้องถิน่พิจารณายังไม่แล้ว

เสร็จ ให้แจง้เป็นหนังสอืใหผู้ย่ื้นค าขอทราบถึงเหตุแห่ง

ความล่าช้าทุก 7 วันจนกวา่จะพิจารณาแล้วเสร็จ พร้อม

ส าเนาแจ้งก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง))  

5) - 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่งอนุญาตตอ่อายุ

ใบอนุญาต) 

    ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอตัราและ

ระยะเวลาที่ท้องถิ่นก าหนดพร้อมรับใบอนุญาต  

 

(หมายเหต:ุ (กรณีไม่ช าระตามระยะเวลาที่ก าหนด จะต้อง

เสียค่าปรับเพิ่มขึน้อกีร้อยละ 20 ของจ านวนเงินที่ค้าง

ช าระ)))  

1 วัน จุดรับค าขอ 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (แสดงบัตรและเชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ) 

กระทรวงมหาดไทย 

2) 

 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

กระทรวงมหาดไทย 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ) 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ ((ถ้าม)ี เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ) 

กระทรวงพาณิชย์ 

4) 

 

หนังสือมอบอ านาจให้ท าการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีที่ไม่ไดม้าย่ืนค าขอด้วยตัวเอง ให้ย่ืนพร้อมแสดง

บัตรประชาชนผู้ได้รับมอบอ านาจ) 

- 

5) 

 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

- กรณีที่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนดในข้อบัญญัติทอ้งถิน่

ให้เปน็เอกสารหรอืหลกัฐานเพิ่มเตมิ 

) 

กระทรวงมหาดไทย 

6) 

 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (- เชื่อมโยงจากฐานข้อมูลของภาครัฐ 

- กรณีที่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนดในข้อบัญญัติทอ้งถิน่

ให้เปน็เอกสารหรอืหลกัฐานเพิ่มเตมิ 

) 

- 

7) แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด - 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

 ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ก าหนดใน

ข้อบัญญตัิทอ้งถิน่ใหเ้ปน็เอกสารหรอืหลักฐานเพิ่มเติม) 

8) 

 

ใบรับรองแพทย์ของผู้ขายของและผู้ช่วยขายของในตลาด 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ก าหนดใน

ข้อบัญญตัิทอ้งถิน่ใหเ้ปน็เอกสารหรอืหลกัฐานเพิ่มเติม) 

- 

9) 

 

หลักฐานที่แสดงว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร 

ตามหลักสูตรที่ท้องถิ่นก าหนด 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ก าหนดใน

ข้อบัญญตัิทอ้งถิน่ใหเ้ปน็เอกสารหรอืหลกัฐานเพิ่มเติม) 

- 

10) 

 

เอกสารและหลักฐานอื่น ๆตามที่ท้องถิ่นก าหนดใน

ข้อบัญญัติ 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีที่องค์กรปกครองสว่นท้องถิน่ก าหนดใน

ข้อบัญญตัิทอ้งถิน่ใหเ้ปน็เอกสารหรอืหลกัฐานเพิ่มเติม) 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) กรณมีีไม่เกิน 100 แผง ค่าธรรมเนียมฉบับละไม่เกิน 5,000 

บาทต่อปี 

(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้บญัญัติทอ้งถิน่))  

 ค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 

  

 



ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

2) กรณีมีมากกว่า 100 แผง ค่าธรรมเนียมฉบับละไม่เกิน 

10,000 บาทต่อปี 

(หมายเหต:ุ (ระบุตามขอ้บญัญัติทอ้งถิน่))  

 ค่าธรรมเนียม 10,000 บาท 

  

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300))  

2) ศูนย์รับเรื่องรอ้งเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศพัท์ 0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 

6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย์รับเรื่องรอ้งเรียนส าหรับนักลงทนุต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไมม่ีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 

 

 

 



หมายเหตุ 

การแจ้งผลการพิจารณา 

 

1. ในกรณีที่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ ไมอ่าจออกใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมีค าสั่งไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นบัแต่

วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และให้แจง้ต่อผูย่ื้น

ค าขอทราบภายใน 7 วันนบัแต่วนัที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

 

2. ในกรณีที่เจา้พนักงานทอ้งถิน่พิจารณายังไม่แล้วเสร็จภายในระยะเวลาตามข้อ 1. ให้แจง้เป็นหนังสอืใหผู้้ย่ืนค า

ขอทราบถึงเหตุแห่งความลา่ช้าทุก 7 วันจนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ พรอ้มส าเนาแจ้ง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 

 

 

 

เอกสารฉบับนีด้าวน์โหลดจากเว็บไซตศ์นูย์รวมข้อมูลการติดตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คูม่อืมผีลบังคับใช้: 18/09/2562 

http://www.info.go.th/

