
คู่มือส าหรับประชาชน : การจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการทะเบียนพาณิชย์ 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : กองคลัง เทศบาลต าบลทับสะแก  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 มาตรา 13 ได้บัญญัติเกี่ยวกับการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆ เกี่ยวกับ

การจดทะเบียนพาณิชย์ ได้แก่ 

1.ชื่อ อายุ เชือ้ชาติ สัญชาติ และต าบลที่อยู่ของผูป้ระกอบพาณชิยกิจ  

2. ชื่อที่ใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ  

3. ชนิดแห่งพาณิชยกิจ  

4. จ านวนเงินทุนที่ 

5. ชื่อ อายุ เชื้อชาติ สัญชาติ ต าบลที่อยู่ และจ านวนทุนลงหุน้ของผู้เปนนหุ้นส่วนในหา้งหุน้ส่วน และจ านวน

เงินทุนของห้างหุน้ส่วน  

6. จ านวนเงินทุน จ านวนหุ้น และมูลค่าหุน้ของบริษัทจ ากัด จ านวนและมูลค่าหุน้ที่บุคคลแต่ละสัญชาติถืออยู่  

7. วันที่เริ่มตน้ประกอบพาณิชยกิจในไทย  

8. วันขอจดทะเบียนพาณิชย์  

9. ชื่อที่ใชใ้นการประกอบพาณิชยกิจ ช่ือสัญชาติ และต าบลที่อยู่ของผูโ้อนพาณิชยกิจให้ วันที่และเหตุที่ได้รับ

โอน ให้ยื่นค าขอจดทะเบียน ณ ส านักทะเบียนพาณิชย์แหง่ท้องที่ 

 

หมายเหตุ 

1) ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มอืกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสาร

ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

2) กรณีค าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/หรอืมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์เปนนเหตุไม่ให้สามารถ

พิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการหรอืเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติมโดยผู้ยื่นค าขอ

จะต้องด าเนินการแก้ไขและ/หรอืยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนัน้จะถือว่าผูย้ื่น

ค าขอละทิง้ค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และผูย้ื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนา

บันทึกความบกพร่องดังกล่าวใหผู้ย้ื่นค าขอหรอืผูไ้ด้รับมอบอ านาจไว้เปนนหลักฐาน 

3) เจ้าหนา้ที่จะแจง้ผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแตว่ันที่พิจารณาแล้วเสร็จตาม

มาตรา 10 แหง่พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 



 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที่ให้บรกิาร 

(หมายเหตุ: -)  

ฝา่ยปกครอง ส านักงานเขต 50 เขต/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ 

หนว่ยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ 

ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 สถานที่ให้บรกิาร 

(หมายเหตุ: -)  

ช้ัน 1 ศาลาว่าการกรุงเทพมหานคร 1/ติดตอ่ด้วยตนเอง 

ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ 

ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแตเ่วลา 08:00 - 16:00 น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 60 นาที 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูข้อจดทะเบียนพาณิชย์แก้ไขเปลี่ยนแปลงรายการยื่น

แบบค าขอ ณส านักงานเขตที่จดทะเบียนไว้  

   

 

 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที กรุงเทพมหานคร 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองตรวจสอบหลักฐานเอกสาร

ประกอบว่าครบถ้วนหรอืไม่ 

 

 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที กรุงเทพมหานคร 

 

3) การพิจารณา 20 นาที กรุงเทพมหานคร 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองบันทึกข้อมูลและพิมพ์รายละเอียด

ลงในทะเบียนพาณิชย์และตรวจสอบความถูกต้องของ

เอกสาร 

 

 

(หมายเหตุ: -)  

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าหน้าที่ฝ่ายปกครองท าความเห็นเสนอผูบ้ังคับบัญชา

ตามล าดับช้ัน 

จนถึงผูม้ีอ านาจลงนามอนุมัติ 

 

 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที กรุงเทพมหานคร 

 

5) - 

มอบใบทะเบียนพาณชิย์แก่ผูย้ื่นค าขอ   

  

 

 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที กรุงเทพมหานคร 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

แบบค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรุงเทพมหานคร 

2) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เจ้าของกิจการ หรอืหุน้ส่วนผูจ้ัดการ กรณีนิตบิุคคล

กรมการปกครอง 



ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

ตา่งประเทศ ใช้บัตรประจ าตัวประชาชนของผูร้ับผิดชอบในการ

ประกอบกิจการในประเทศ) 

3) 

 

ส าเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เจ้าของกิจการ) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

หนังสือมอบอ านาจพร้อมติดอากรแสตมป์ 10 บาท (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มอบอ านาจ) 

- 

5) 

 

ใบทะเบียนพาณชิย์ฉบับจรงิ หรือใบแจ้งความกรณีใบ

ทะเบียนพาณิชย์สูญหาย 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

6) 

 

เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง (ถ้ามี) 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

ส าเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง 

(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

  

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ฝา่ยปกครอง ส านักงานเขต 50 เขต 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

(หมายเหตุ: -)  

2) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / 

ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

3) ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหตุ: (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปารค์ ช้ัน 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลือ อ าเภอปากเกร็ด จังหวัด

นนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 

6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส าหรับนักลงทุนต่างชาติ (The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

ที่ตัง้และหมายเลขโทรศัพท์ส านักงานเขต 50 เขต 

http://203.155.220.230/info/Department/telephon/DistrictOffTel.asp 

 

 

 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซต์ศูนย์รวมขอ้มูลการตดิต่อราชการ 

www.info.go.th 

วันที่คู่มือมีผลบังคับใช้: 21/07/2558 

http://www.info.go.th/

