
คู่มือส าหรับประชาชน : การขอเลขที่บ้าน 

หน่วยงานที่ให้บรกิาร : ส านักบริหารการทะเบียนเทศบาลต าบลทับสะแก  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้แจง้ได้แก่เจา้บ้านหรือผู้ได้รับมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจ้งภายใน 15 วันนับแต่วันที่สร้างบ้านเสร็จ 

เงื่อนไข 

1. กรณีมเีหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือโดยมี

รายการข้อความผิดจากความเป็นจรงิ ให้นายทะเบียนด าเนนิการตรวจสอบข้อเท็จจรงิ สอบสวนพยาน

บุคคล พยานแวดล้อม และพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน 7 วัน 

2. กรณีที่มคีวามซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติทางการปฏิบัติข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบ

เอกสารส าคัญต้องด าเนินการหารือมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน 

(ทั้งนีก้ารหารือต้องส่งให้ส านักทะเบียนกลางภายใน 30 วันนับแต่วันที่รับเรื่อง) โดยส่งผ่านส านักทะเบียน

จังหวัดเพื่อส่งใหส้ านักทะเบียนกลางเพื่อตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป) 

ช่องทางการให้บริการ 

 สถานที่ให้บรกิาร 

(หมายเหตุ: -)  

ส านักทะเบียนเทศบาลต าบลทับสะแก ที่ว่าการอ าเภอ     

ทับสะแก  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  

โทร.032-672316 

ระยะเวลาเปิดให้บรกิาร  

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุด

ที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 

น. (มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม : 20 นาที 

 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องค าขอและตรวจสอบเอกสารการย่ืน

ประกอบการพิจารณาในเบือ้งต้น 

 

10 นาที ส านักทะเบียน

เทศบาลต าบล 

ทับสะแก 

 



ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

2) การพิจารณา 

นายทะเบียนพิจารณารับแจ้ง/ไมร่ับแจ้งและแจ้งผลการ

พิจารณา  

10 นาที ส านักทะเบียน

เทศบาลต าบล 

ทับสะแก 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ล าดับ ชื่อเอกสาร จ านวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจ าตัวประชาชน 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ส าเนา 0 ฉบับ 

กรมการปกครอง 

2) ใบรับแจ้งเกี่ยวกับบ้าน ท.ร.9 ส านักทะเบียนเทศบาลต าบล 

ทับสะแก 

3) เอกสารการเป็นเจ้าของกรรมสิทธ์ิที่ดิน (ถ้ามี) กรมที่ดนิ 

4) เอกสารการขออนุญาตก่อสร้างตามกฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคาร (ถ้ามี) 

ฉบับจรงิ    1  ฉบับ 

ส าเนา       0  ฉบับ 

กองช่าง เทศบาลต าบลทับสะแก 

 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ช่องทางการร้องเรียน แนะน าบริการ 

ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

1) ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอทับสะแก หรือผู้บริหารหน่วยงานที่ผู้นัน้ย่ืนค าขอมีบัตร 

(หมายเหตุ: เทศบาลต าบลทับสะแก 111 หมู่ 11 อ าเภอทับสะแก จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 77130 



ล าดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะน าบริการ 

(www.thabsakaecity.go.th 032-671066 ต่อ 102)  

 

2) ส านักบริหารการทะเบียน กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 

(หมายเหตุ: (59 หมูท่ี่ 11 ต าบลบึงทองหลาง อ าเภอล าลูกกา จังหวัดปทุมธาน ี12150 / สายด่วน 1548 

/ www.bora.dopa.go.th))  

3) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 

(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ล าดับ ชื่อแบบฟอร์ม 

1) ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

 

หมายเหตุ 

- 

 

 

 

http://www.thabsakaecity.go.th/

