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คูม่อืส ำหรบัประชำชน: กำรขออนญุำตรือ้ถอนอำคำรตำมมำตรำ 
22 
หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ : เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน : การขออนุญาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 
หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
2.  
3. ประเภทของงำนบรกิำร : 

กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ 
(กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : อนุญาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ 

พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
กฏกระทรวงขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอ
าศยัอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 45วนั 
9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การขออนญุาตรือ้ถอนอาคารตามมาตรา 22 21/05/2558 15:48  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส านักงานเทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ีโทรศพัท,์ โทรสาร 077-359267 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30-16:30 น.   (ไมม่พีกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ- 
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12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 
และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

ผู ใดจะรือ้ถอนอาคารทีม่สีว่นสงูเกนิ 

15เมตรซึง่อยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของอาคารและ
อาคารทีอ่ยูห่า่งจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่๒เมตรตอ้งไดร้ับใบอนญุา
ตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ซ ึง่เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณาและออกใบอ
นุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตท
ราบภายใน 
45วนันับแตว่นัทีไ่ดร้ับค าขอในกรณีมเีหตจุ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจออ
กใบอนุญาตหรอืยังไมอ่าจมคี าสัง่ไมอ่นุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลา
ออกไปไดอ้กีไมเ่กนิ 2คราวคราวละไมเ่กนิ 
45วนัแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบ
อนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณ ี
 
 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอ
กสาร 
 

ยืน่ขออนุญาตรือ้ถ
อนอาคารพรอ้มเอ
กสาร 
 

1 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(องคก์รปก
ครองสว่นท ้
องถิน่ในพืน้
ทีท่ีจ่ะขออนุ
ญาตรือ้ถอน
อาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่
นตรวจพจิารณาเอ
กสารประกอบการ
ขออนญุาต 
 

2 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(องคก์รปก
ครองสว่นท ้
องถิน่ในพืน้
ทีท่ีจ่ะขออนุ
ญาตรือ้ถอน
อาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่
นด าเนนิการตรวจ
สอบการใชป้ระโย
ชนท์ีด่นิตามกฎหม
ายวา่ดว้ยการผงัเมื

7 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา

(องคก์รปก
ครองสว่นท ้
องถิน่ในพืน้
ทีท่ีจ่ะขออนุ
ญาตรือ้ถอน
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

องตรวจสอบสถาน
ทีก่อ่สรา้งจัดท าผงั
บรเิวณแผนทีส่งัเข
ปตรวจสอบกฎหม
ายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเ
ชน่ประกาศกระทร
วงคมนาคมเรือ่งเข
ตปลอดภัยในการเ
ดนิอากาศเขตปลอ
ดภัยทางทหารฯแ
ละพรบ.จัดสรรทีด่ ิ
นฯ 
 

ษฎรธ์าน ี อาคาร) 

4) 

การลงนาม/คณ
ะกรรมการมมีต ิ
 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่
นตรวจพจิารณาแ
บบแปลนและพจิา
รณาออกใบอนญุา
ต (อ.1) 
และแจง้ใหผู้ข้อมา
รับใบอนุญาตรือ้ถ
อนอาคาร (น.1) 
 

35 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(องคก์รปก
ครองสว่นท ้
องถิน่ในพืน้
ทีท่ีจ่ะขออนุ
ญาตรือ้ถอน
อาคาร) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 45 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน 
และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยังไมผ่า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ า
ตวัประชาช
น 

- 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับร
องนติบิคุค
ล 

- 0 1 ชดุ (กรณนีติบิคุ
คล) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) 

แบบค าขอ
อนุญาตรือ้
ถอนอาคาร  
(แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้
ออนุญาต) 

2) 

หนังสอืรับร
องของผูป้ร
ะกอบวชิาชี

พวศิวกรรม
ควบคมุขอ
งผูอ้อกแบ
บขัน้ตอนวิ
ธกีารและสิ่

งป้องกนัวสั
ดรุว่งหลน่ใ
นการรือ้ถอ
นอาคาร 
(กรณทีีเ่ป็น
อาคารมลีกั
ษณะขนาด
อยูใ่นประเ
ภทเป็นวชิา
ชพีวศิวกรร
มควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้
ออนุญาต) 

3) โฉนดทีด่นิ - 0 1 ชดุ (เอกสารใน
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

น.ส.3 
หรอืส.ค.1 
ขนาดเทา่ต ้
นฉบบัทกุห
นา้พรอ้มเจ ้
าของทีด่นิ
ลงนามรับร
องส าเนาทุ
กหนา้กรณี
ผูข้ออนุญา
ตไมใ่ชเ่จา้
ของทีด่นิต ้
องมหีนังสื

อยนิยอมข
องเจา้ของ
ทีด่นิใหร้ือ้
ถอนอาคาร
ในทีด่นิ 

สว่นของผูข้
ออนุญาต) 

4) 

ใบอนญุาต
ใหใ้ชท้ีด่นิ
และประกอ
บกจิการใน
นคิมอตุสา
หกรรมหรอื
ใบอนญุาต
ฯฉบบัตอ่อ
ายหุรอืใบอ
นุญาตใหใ้
ชท้ีด่นิและ
ประกอบกจิ
การ 
(สว่นขยาย
) 
พรอ้มเงือ่น
ไขและแผน

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้
ออนุญาต) 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ผงัทีด่นิแน
บทา้ย 
(กรณอีาคา
รอยูใ่นนคิม
อตุสาหกรร
ม) 

5) 

กรณีทีม่กีา
รมอบอ านา
จตอ้งมหีนัง
สอืมอบอ า
นาจตดิอาก
รแสตมป์ 
30 
บาทพรอ้ม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวัป
ระชาชนส า
เนาทะเบยี
นบา้นหรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผูม้
อบและผูร้ับ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้
ออนุญาต) 

6) 

บตัรประจ า
ตวัประชาช
นและส าเน
าทะเบยีนบ ้
านของผูม้ี
อ านาจลงน
ามแทนนติิ
บคุคลผูร้ับ
มอบอ านาจ
เจา้ของทีด่ ิ
น 
(กรณีเจา้ข

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้
ออนุญาต) 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

องทีด่นิเป็น
นติบิคุคล) 

7) 

กรณีทีม่กีา
รมอบอ านา
จตอ้งมหีนัง
สอืมอบอ า
นาจตดิอาก
รแสตมป์ 
30 
บาทพรอ้ม
ส าเนาบตัร
ประจ าตวัป
ระชาชนส า
เนาทะเบยี
นบา้นหรอื
หนังสอืเดนิ
ทางของผูม้
อบและผูร้ับ
มอบอ านาจ
บตัรประชา
ชนและส าเ
นาทะเบยีน
ของผูม้อี าน
าจลงนามแ
ทนนติบิคุค
ลผูร้ับมอบ
อ านาจเจา้
ของอาคาร 
(กรณีเจา้ข
องอาคารเ
ป็นนติบิคุค
ล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูข้
ออนุญาต) 

8) 
หนังสอืรับร
องของสถา
ปนกิผูอ้อก

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูอ้
อกแบบและ
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

แบบพรอ้ม
ส าเนาใบอ
นุญาตเป็น
ผูป้ระกอบวิ
ชาชพีสถา
ปัตยกรรมค
วบคมุ 
(กรณทีีเ่ป็น
อาคารมลีกั
ษณะขนาด
อยูใ่นประเ
ภทวชิาชพี
สถาปัตยกร
รมควบคมุ) 

ควบคมุงาน) 

9) 

หนังสอืรับร
องของวศิว
กรผูอ้อกแ
บบพรอ้ม
ส าเนาใบอ
นุญาตเป็น
ผูป้ระกอบวิ
ชาชพีวศิวก
รรมควบคมุ 
(กรณทีีเ่ป็น
อาคารมลีกั
ษณะขนาด
อยูใ่นประเ
ภทวชิาชพี
วศิวกรรมค
วบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูอ้
อกแบบและ
ควบคมุงาน) 

10
) 

แผนผงับรเิ
วณแบบแป
ลนรายการ
ประกอบแบ
บแปลนทีม่ี

- 1 0 ชดุ (เอกสารใน
สว่นของผูอ้
อกแบบและ
ควบคมุงาน) 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ลายมอืชือ่
พรอ้มกบัเขี
ยนชือ่ตวับร
รจงและคณุ
วฒุทิีอ่ยูข่อ
งสถาปนกิแ
ละวศิวกรผู ้
ออกแบบต
ามกฎกระท
รวงฉบบัที ่
10 
(พ.ศ.2528
) 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 
1) เป็นไปตำมหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 

ออกตำมควำมในพระรำชบญัญตัคิวบคมุอำคำรพ.ศ. 2522 
 
คำ่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมำยเหต ุ- 
 

 
 
 

17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
หมำยเหต ุ( เลขที ่300/9 หมูท่ี ่2  ต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี84240 /โทร,โทรสาร 077-359267 / เว็บไซต  
http://www.bannacity.go.th) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
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19. หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


