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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรขอรบักำรสงเครำะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ : เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน : การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รับแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีของ

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์  22/05/2558 16:47  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร ส านักงานเทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ีโทรศพัท,์ โทรสาร 077-359267 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30-16:30 น.   (ไมม่พีกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 
และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององ
คก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 
๒๕๔๘ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีณุสมบตัคิรบถว้นตามระเบยีบฯและมคีวามประ
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สงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย้ืน่ค าขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ าเนาอยูก่รณี
ไมส่ามารถเดนิทางมายืน่ค าขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอ านาจใหผู้ ้
อปุการะมาด าเนนิการก็ได ้
 
หลกัเกณฑ ์
ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงั
ตอ่ไปนี ้
    1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดร้ับรองและท าการวนิจิฉัยแลว้ 
    2. มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
    3. 
มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยังชพีหรอืถกูทอดทิง้หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดหูรอืไม่
สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเองไดใ้นการขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดสผ์ูป่้ว
ยเอดสท์ีไ่ดร้ับความเดอืดรอ้นกวา่หรอืผูท้ีม่ปัีญหาซ า้ซอ้นหรอืผูท้ีอ่ยูอ่าศยัอยูใ่น
พืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดร้ับการพจิารณาก่
อน 
วธิกีำร 
 
    1. 
ผูป่้วยเอดสย์ืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลกัฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้ง
ถิน่ณทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะ
มาด าเนนิการก็ได ้
 
    2. 
ผูป่้วยเอดสร์ับการตรวจสภาพความเป็นอยูค่ณุสมบตัวิา่สมควรไดร้ับการสงเคราะ
หห์รอืไมโ่ดยพจิารณาจากความเดอืดรอ้นเป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ า้ซอ้นหรอืเป็นผูท้ีอ่ยู่
อาศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 
 
    
3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดร้ับเบีย้ยังชพียา้ยทีอ่ยูถ่อืวา่ขาดคณุสมบตัติามนัยแหง่ระเ
บยีบตอ้งไปยืน่ความประสงคต์อ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป
เพือ่พจิารณาใหม ่
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอ
กสาร 
 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรั
บการสงเคราะหห์รื
อผูร้ับมอบอ านาจยื่
นค าขอพรอ้มเอกส
ารหลกัฐานและเจ ้
าหนา้ทีต่รวจสอบ
ค ารอ้งขอลงทะเบี
ยนและเอกสารหลั
กฐานประกอบ 
 

45 นาท ี เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(1. 
ระยะเวลา : 
45 นาท ี
(ระบรุะยะเว
ลาจรงิ) 
2. 
หน่วยงานผู ้
รับผดิชอบคื
อเทศบาล...
..(ระบชุือ่) / 
องคก์ารบรหิ
ารสว่นต าบ
ล.....(ระบชุื่

อ) / 
เมอืงพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบนัดหมายต
รวจสภาพความเป็
นอยูแ่ละคณุสมบตั ิ
 

15 นาท ี เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(1. 
ระยะเวลา : 
15 นาท ี
(ระบรุะยะเว
ลาทีใ่หบ้รกิ
ารจรงิ) 
2. 
หน่วยงานผู ้
รับผดิชอบคื
อเทศบาล...
..(ระบชุือ่) / 
องคก์ารบรหิ
ารสว่นต าบ
ล.....(ระบชุื่

อ) / 
เมอืงพทัยา) 

3) 
การพจิารณา 
 

ตรวจสภาพความเ
ป็นอยูแ่ละคณุสมบั

3 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 

(1. 
ระยะเวลา : 
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

ตขิองผูท้ีป่ระสงคร์ั
บการสงเคราะห ์
 

อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

ไมเ่กนิ 3 
วนันับจากไ
ดร้ับค าขอ 
(ระบรุะยะเว
ลาทีใ่หบ้รกิ
ารจรงิ) 
2. 
หน่วยงานผู ้
รับผดิชอบคื
อเทศบาล...
..(ระบชุือ่) / 
องคก์ารบรหิ
ารสว่นต าบ
ล.....(ระบชุื่

อ) / 
เมอืงพทัยา) 

4) 

การพจิารณา 
 

จัดท าทะเบยีนประ
วตัพิรอ้มเอกสารห
ลกัฐานประกอบคว
ามเห็นเพือ่เสนอผู ้
บรหิารพจิารณา 
 

2 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(1. 
ระยะเวลา : 
ไมเ่กนิ 2 
วนันับจากก
ารออกตรวจ
สภาพความเ
ป็นอยู ่
(ระบรุะยะเว
ลาทีใ่หบ้รกิ
ารจรงิ) 
2. 
หน่วยงานผู ้
รับผดิชอบคื
อเทศบาล...
..(ระบชุือ่) / 
องคก์ารบรหิ
ารสว่นต าบ
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

ล.....(ระบชุื่

อ) / 
เมอืงพทัยา) 

5) 

การพจิารณา 
 

พจิารณาอนุมตั ิ
 

7 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(1. 
ระยะเวลา : 
ไมเ่กนิ 7 
วนันับแตว่นั
ทีย่ืน่ค าขอ 
(ระบรุะยะเว
ลาทีใ่หบ้รกิ
ารจรงิ) 
2. 
ผูร้ับผดิชอบ
คอืผูบ้รหิาร
องคก์รปกค
รองสว่นทอ้
งถิน่ 
3. 
กรณีมขีอ้ขดั
ขอ้งเกีย่วกบั
การพจิารณ
าไดแ้กส่ภา
พความเป็น
อยูค่ณุสมบั
ตหิรอืขอ้จ า
กดัดา้นงบป
ระมาณจะแ
จง้เหตขุดัข ้
องทีไ่มส่าม
ารถใหก้ารส
งเคราะหใ์ห ้
ผูข้อทราบไ
มเ่กนิระยะเว
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

ลาทีก่ าหนด 
) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม 13 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน 
และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยังไมผ่า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

1) 

บตัรประจ า
ตวัประชาช
นหรอืบตัรอื่
นทีอ่อกให ้
โดยหน่วยง
านของรัฐที่
มรีปูถา่ยพร ้
อมส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบยีนบา้
นพรอ้มส าเ
นา 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบญัชเี
งนิฝากธนา
คารพรอ้ม
ส าเนา 
(กรณทีีผู่ข้
อรับเงนิเบีย้
ยังชพีผูป้ระ
สงคข์อรับเ
งนิเบีย้ยังชี

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

พผูส้งูอายุ
ประสงคข์อ
รับเงนิเบีย้ยั
งชพีผูส้งูอา
ยผุา่นธนาค
าร) 

4) 

หนังสอืมอ
บอ านาจ 
(กรณีมอบ
อ านาจให ้
ด าเนนิการ
แทน)  

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

บตัรประจ า
ตวัประชาช
นหรอืบตัรอื่
นทีอ่อกให ้
โดยหน่วยง
านของรัฐที่
มรีปูถา่ยพร ้
อมส าเนาข
องผูร้ับมอบ
อ านาจ 
(กรณีมอบ
อ านาจให ้
ด าเนนิการ
แทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบญัชเี
งนิฝากธนา
คารพรอ้ม
ส าเนาของ
ผูร้ับมอบอ า
นาจ 
(กรณทีีผู่ข้
อรับเงนิเบีย้

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยนืย ั
นตวัตน 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ยังชพีผูป้ระ
สงคข์อรับเ
งนิเบีย้ยังชี

พผูส้งูอายุ
ประสงคข์อ
รับเงนิเบีย้ยั
งชพีผูส้งูอา
ยผุา่นธนาค
ารของผูร้ับ
มอบอ านาจ
) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
หมำยเหต ุ( เลขที ่300/9 หมูท่ี ่2  ต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี84240 /โทร,โทรสาร 077-359267 / เว็บไซต  
http://www.bannacity.go.th) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
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