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คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรรบัช ำระภำษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ : เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชือ่กระบวนงำน : การรับช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 
2. หนว่ยงำนเจำ้ของกระบวนงำน : เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
3. ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร : รับแจง้  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

 
6. ระดบัผลกระทบ : บรกิารทัว่ไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิำร : ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  
ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0 วนั 

9. ขอ้มลูสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีส่ดุ 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0  
10. ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การรับช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 25/05/2558 16:24  
11. ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำร สถำนทีใ่หบ้รกิำร  ส านักงานเทศบาลต าบลบา้นนา 

อ าเภอบา้นนาเดมิ จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ีโทรศพัท,์ โทรสาร 077-359267 / 
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์
(เวน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30-16:30 น.   (ไมม่พีกัเทีย่ง) 
หมำยเหต ุ(-) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข(ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ 
และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 
ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีโรงเรอืนและที่
ดนิจากทรัพยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนือ่ง
กบัโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่นัน้โดยมหีลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี ้
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1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ (เทศบาล/องคก์ารบรหิารสว่นต าบล/เมอืงพทัยา) 
ประชาสมัพนัธข์ัน้ตอนและ 
วธิกีารช าระภาษี 
 
2. แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
 
3. เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 
ภายในเดอืนกมุภาพนัธ ์
 
4. 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การปร
ะเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 
5.องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่รับช าระภาษี 
(เจา้ของทรัพยส์นิช าระภาษีทนัทหีรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
 
6. เจา้ของทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภาษีภายใน 30 
วนันับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิกรณีทีเ่จา้ของทรัพยส์นิช าระภาษีเกนิเวลาทีก่ าหน
ดจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอตัราทีก่ฎหมายก าหนด 
 
7. กรณทีีผู่ร้ับประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) 
ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 
วนันับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์ ิ

นทราบภายใน 30 วนันับจากวนัทีเ่จา้ของทรัพยส์นิยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
 
8. 
กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นแล
ะไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้บัค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึ
กสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานรว่มกนัพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค า
ขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายใ
นระยะเวลาทีก่ าหนดผูร้ับค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิ
ารณา 
 
9. 
พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยงันับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผู ้
ยืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสอง
ฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 



3/6 
 

10. 
ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับค าขอไดต้รวจสอบ
ค าขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชน 
 
11.จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 
วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอ
กสาร 
 

เจา้ของทรัพยส์นิยื่
นแบบแสดงรายกา
รทรัพยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2) 
เพือ่ใหพ้นักงานเจ ้
าหนา้ทีต่รวจสอบเ
อกสาร 
 

1 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(1. 
ระยะเวลา : 
1 
วนันับแตผู่ร้ั
บบรกิารมายื่
นค าขอ 
2. 
หน่วยงานผู ้
รับผดิชอบคื
อเทศบาล...
..(ระบชุือ่) / 
องคก์ารบรหิ
ารสว่นต าบ
ล.....(ระบชุื่

อ) / 
เมอืงพทัยา) 

2) 

การพจิารณา 
 

พนักงานเจา้หนา้ที่
พจิารณาตรวจสอ
บรายการทรัพยส์นิ
ตามแบบแสดงราย
การทรัพยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2) 
และแจง้การประเมิ
นภาษีใหเ้จา้ของท

30 วนั เทศบาลต า
บลบา้นนา 
อ าเภอบา้น
นาเดมิ 
จังหวดัสรุา
ษฎรธ์าน ี

(1. 
ระยะเวลา : 
ภายใน 30 
วนันับจากวั
นทีย่ืน่แบบ
แสดงรายกา
รทรัพยส์นิ 
(ภ.ร.ด.2) 
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ที ่
ประเภทข ัน้ตอ

น 

รำยละเอยีดของ
ข ัน้ตอนกำรบรกิ

ำร 

ระยะเว
ลำใหบ้ริ
กำร 

สว่นงำน / 
หนว่ยงำน
ทีร่บัผดิช

อบ  

หมำยเหต ุ

รัพยส์นิด าเนนิการ
ช าระภาษี 
 

(ตามพระรา
ชบญัญัตวิธิี
ปฏบิตัริาชก
ารทางปกคร
องฯ) 
2. 
หน่วยงานผู ้
รับผดิชอบคื
อเทศบาล...
..(ระบชุือ่) / 
องคก์ารบรหิ
ารสว่นต าบ
ล.....(ระบชุื่

อ) / 
เมอืงพทัยา) 

ระยะเวลำด ำเนนิกำรรวม  31 วนั 
 

14. งำนบรกิำรนีผ้ำ่นกำรด ำเนนิกำรลดข ัน้ตอน 
และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  

ยังไมผ่า่นการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอกส
ำรยนืยนัตวัต

น 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำย
เหต ุ

1) 

บตัรประจ าตวัป
ระชาชนหรอืบั
ตรอืน่ทีอ่อกให ้
โดยหน่วยงาน
ของรัฐ 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบยีนบา้นพ
รอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รำยกำรเอกส
ำรยนืยนัตวัต

น 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำย
เหต ุ

3) 

หลกัฐานแสดง
กรรมสทิธิโ์รงเ
รอืนและทีด่นิพ
รอ้มส าเนาเชน่
โฉนดทีด่นิใบอ
นุญาตปลกูสรา้
งหนังสอืสญัญ
าซือ้ขายหรอืใ
หโ้รงเรอืนฯ 

- 1 1 ชดุ - 
 
 
 
 
 
 
 
 

4) 

หลกัฐานการป
ระกอบกจิการ
พรอ้มส าเนาเช่

นใบทะเบยีนก
ารคา้ทะเบยีน
พาณชิยท์ะเบยี
นภาษีมลูคา่เพิ่
มหรอืใบอนญุา
ตประกอบกจิก
ารคา้ของฝ่าย
สิง่แวดลอ้ม
 สญัญาเ
ชา่อาคาร 

- 1 1 ชดุ - 

5) 

หนังสอืรับรอง
นติบิคุคลและง
บแสดงฐานะก
ารเงนิ 
(กรณนีติบิคุค
ล) 
พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

หนังสอืมอบอ า
นาจ 
(กรณีมอบอ าน
าจใหด้ าเนนิกา
รแทน) 

- 1 0 ฉบบั - 
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15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอ
กสำรยืน่เ
พิม่เตมิ 

หนว่ยงำนภ
ำครฐัผูอ้อก
เอกสำร 

จ ำนวนเอ
กสำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอ
กสำร 
ส ำเนำ 

หนว่ย
นบัเอ
กสำร  

หมำยเหต ุ

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 
16. คำ่ธรรมเนยีม 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
17. ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน เทศบาลต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 

จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี
หมำยเหต ุ( เลขที ่300/9 หมูท่ี ่2  ต าบลบา้นนา อ าเภอบา้นนาเดมิ 
จังหวดัสรุาษฎรธ์าน ี84240 /โทร,โทรสาร 077-359267 / เว็บไซต  
http://www.bannacity.go.th) 

  
 

18. ตวัอยำ่งแบบฟอรม์ ตวัอยำ่ง และคูม่อืกำรกรอก  
1) 1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. 

แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 
- 

 
19. หมำยเหต ุ
- 
 
 

 
 

 


