
 
 
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลเมืองเวียง 
เร่ือง  ก าหนดขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

---------------------------- 

   ตามมติ คณะรัฐมนตรีในการประชุมเมื่อวันที่  19 พฤษภาคม พ.ศ.2546 ได้มีมติเห็นชอบแนว ทาง 
การลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนตามข้อเสนอของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ  
(ก.พ.ร.)  และตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี   พ.ศ. 2546หมวด 5 
การลดขั้นตอนการปฏิบัติงาน ประกอบกับประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง เปลี่ยนชื่อองค์การบริหารส่วนต าบล
เวียงสระ อ าเภอเวียงสระ จังหวัดสุราษฎร์ธานี เป็นองค์การบริหารส่วนต าบลเมืองเวียง และจัดตั้งเป็นเทศบาลต าบล
เมืองเวียง เมื่อวันที่ 27 ตุลาคม 2552 เพ่ือให้เป็นไปตามข้อกฎหมายที่บัญญัติไว้ และเพ่ือสอดคล้องกับภารกิจ
เทศบาลต าบลเมืองเวียง จึงได้ก าหนดขั้นตอนและ ปรับปรุงลดระยะเวลา การปฏิบัติราชการ  ในการอ านวยความ
สะดวก รวดเร็ว ให้กับประชาชนผู้มาใช้บริการด้านต่างๆ ใน 21 กระบวนงาน โดยมีภารกิจงานต่างๆ ดังต่อไปนี้ 
 

ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนระยะเวลา 
การปฏิบัติราชการ (เดิม) 

ขั้นตอนระยะเวลา 
การปฏิบัติราชการที่ปรับลด 

1 การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่ 1 นาท/ีราย - 
2 การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 1 นาท/ีราย - 
3 การจัดเก็บภาษีป้าย 1 นาท/ีราย - 
4 การเบิกจ่ายเงิน 5 วัน 4 วัน 
5 ขออนุญาตติดตั้งมิเตอร์ประปา 5 นาท/ีราย - 
6 การช่วยเหลือสาธารณภัย ในทันที - 
7 สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค ในทันที - 
8 รับค าร้องทั่วไป แจ้งเหตุ/ร้องทุกข ์

-แจ้งผลการด าเนินการให้ผู้ร้องทราบ 
5 วัน/ราย 4 วัน/ราย 

9 งานให้การบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ  
ตาม พ.ร.บ.ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

5 นาที หรือ 3 วันท าการ 
(กรณีต้องค้นหาข้อมูล) 

4  นาที หรือ 3 วันท าการ 
(กรณีต้องค้นหาข้อมูล) 

10 การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตาม พ.ร.บ.
ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 
- กรณีท่ัวไป 
- กรณีก่อสร้างตามแบบของกรมโยธาธิการและ       
ผังเมือง 

 
 

30  วัน/ราย 
10  วัน/ราย 

 

11 การขออนุญาตขุดดินและถมดิน 5 วัน/ราย  
12 การขออนุญาตจ าหน่ายน้ ามันเชื้อเพลิง 5 วัน/ราย  
13 ซ่อมแซมระบบประปาหมู่บ้าน ในทันที  
14 การจัดเก็บค่าขยะมูลฝอย 1 นาท/ีราย - 
15 งานบริการซ่อมไฟฟ้าสาธารณะ 30 นาที/จุด - 
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ที ่ กระบวนงานบริการ ขั้นตอนระยะเวลา 
การปฏิบัติราชการ (เดิม) 

ขั้นตอนระยะเวลา 
การปฏิบัติราชการที่ปรับลด 

16 งานบริการซ่อมแซมถนน 1 วัน/จุด - 
17 การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง - 1 นาที/ราย 
 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

                             ประกาศ  ณ  วันที่  13  พฤศจิกายน  พ.ศ. 2562 

 

 
                                                        (ลงชื่อ) 

(นายธานิ ระวิวงศ์) 
 นายกเทศมนตรีต าบลเมืองเวียง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


