
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การแจง้เร ิม่ประกอบกจิการหลงัหยดุดาํเนนิงานตดิตอ่กนัเกนิกวา่หนึง่ปี 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลตําบลทบัยา อําเภออนิทรบ์รุ ีจังหวดัสงิหบ์รุี กระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. เป็นผูป้ระกอบกจิการโรงงานจําพวกที ่2 และจําพวกที ่3 ตามพระราชบญัญัตโิรงงานพ.ศ. 2535 และเป็นการแจง้เริม่ประกอบ
กจิการหลงัจากแจง้หยดุดําเนนิงานตดิตอ่กนัเกนิกวา่หนึง่ปี  
2. เป็นโรงงานทีต่ัง้อยูน่อกนคิมอตุสาหกรรม 
3.มเีอกสารประกอบการพจิารณาครบถว้นถกูตอ้ง 
 
หมายเหต ุ
** กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไมค่รบถว้นและไมอ่าจแกไ้ข /เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บคํา
ขอและผูย้ืน่คําขอจะตอ้งลงนามบนัทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร /หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่คําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คําขอไม่ดําเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีกํ่าหนดผูรั้บคําขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคําขอและยังไมนั่บระยะเวลาดําเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
** ขัน้ตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน
เรยีบรอ้ยแลว้ 
 
** ทัง้นีจ้ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่คําขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
  
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร  
สาํนักงานเทศบาลตําบลทบัยา   กองชา่ง ทต.ทบัยา 12 หมู ่5 ต.
ทบัยา อ.อนิทรบ์รุ ีจ.สงิหบ์รุ ี16110 โทร.036-542290/ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม : 30 วนั 
 

ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบความครบถว้นของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลกัฐานประกอบพรอ้มเรยีกเก็บคา่ธรรมเนยีม
รายปี 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีรั่บผดิชอบไดแ้กก่รมโรงงาน
อตุสาหกรรม, องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่, กรุงเทพมหานคร, 
เมอืงพัทยาและเทศบาลแลว้แตพ่ืน้ที่))  

1 วนั กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 

2) การพจิารณา 
1)  กรณีโรงงานจําพวกที ่2 
-พนักงานเจา้หนา้ทีรั่บแจง้และมหีนังสอืแจง้ผลการพจิารณา 
2) กรณีโรงงานจําพวกที ่3 
-พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบขอ้เท็จจรงิและความพรอ้มในการ
ประกอบกจิการโรงงานใหเ้ป็นไปตามมาตรา 8 แหง่พ.ร.บ
โรงงานพ.ศ.2535 หากพบวา่ไมถ่กูตอ้งจะมคํีาสัง่ใหป้รับปรุง
แกไ้ขเมือ่ไดป้รับปรุงแกไ้ขแลว้จะมคํีาสัง่เป็นหนังสอือนุญาตให ้
ประกอบกจิการโรงงาน 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีรั่บผดิชอบไดแ้กก่รมโรงงาน

22 วนั กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 



ลําดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 
อตุสาหกรรม, องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่, กรุงเทพมหานคร, 
เมอืงพัทยาและเทศบาลแลว้แตพ่ืน้ที่))  

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
พนักงานเจา้หนา้ทีล่งนามในหนังสอืแจง้ผลหรอืหนังสอือนุญาต
ใหป้ระกอบกจิการโรงงานและแจง้ผูข้อทราบผลการพจิารณา 
(กรณีทีเ่ป็นโรงงานทีต่ัง้ในเขตกรุงเทพฯ) 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั กรมโรงงานอตุสาหกรรม 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

ใบอนุญาตประกอบกจิการโรงงาน (รง.4) กรณีเป็นโรงงานจําพวก
ที ่3 หรอืใบรบัแจง้การประกอบกจิการโรงงาน (รง.2) กรณีเป็น
โรงงานจําพวกที ่2 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(หา้มสาํเนา) 

- 

2) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ออกไวไ้มเ่กนิ 3 เดอืนมกีารลงนามรับรองเอกสารและ
ประทบัตราบรษัิทโดยผูข้ออนุญาตทกุหนา้) 

- 

3) 
 

บตัรประชาชนและทะเบยีนบา้นหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีบุคคล
ตา่งดา้ว) ของผูแ้ทนนติบิุคคลมกีารลงนามรบัรองเอกสารและ
ประทบัตราบรษิทัโดยผูข้ออนุญาตทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

บตัรประชาชนและทะเบยีนบา้นหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีบุคคล
ตา่งดา้ว) ของผูข้ออนุญาตมกีารลงนามรบัรองเอกสารโดยผูข้อ
อนุญาตทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(-) 

- 

5) 
 

บตัรประชาชนหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีบุคคลตา่งดา้ว) ของผู ้
มอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมกีารมอบอํานาจ) 

- 

6) 
 

ทะเบยีนบา้นของผูม้อบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมกีารมอบอํานาจ) 

- 

7) 
 

บตัรประชาชนหรอืหนงัสอืเดนิทาง (กรณีบุคคลตา่งดา้ว) ของผูร้บั
มอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมกีารมอบอํานาจ) 

- 

8) 
 

ทะเบยีนบา้นของผูร้บัมอบอํานาจ 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมกีารมอบอํานาจ) 
 

- 



ลําดบั ชือ่เอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
9) 

 
บตัรประชาชนของพยาน 2 คน 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
สําเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมกีารมอบอํานาจ) 

- 

10) 
 

แบบฟอรม์ใบแจง้ท ัว่ไป(DIW-08-AP-FS-03) ทีม่กีารลงลายมอื
ชือ่ของผูข้ออนุญาตหรอืผูร้บัมอบอํานาจหา้มถา่ยสําเนาลายมอืชือ่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เป็นแบบฟอรม์ทีท่างราชการ 
กําหนด) 

- 

11) 
 

หนงัสอืมอบอํานาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์มกีารลงนามรบัรอง
เอกสารและประทบัตราบรษิทัโดยผูข้ออนุญาตทกุหนา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สําเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมกีารมอบอํานาจ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) ไมใ่ชเ้ครือ่งจกัร 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 150 บาท 
  
 

2) ต ัง้แต ่0 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 5 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 150 บาท 
  
 

3) ต ัง้แต ่5 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 20 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 300 บาท 
  
 

4) ต ัง้แต ่20 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 50 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 450 บาท 
  
 

5) ต ัง้แต ่50 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 100 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 900 บาท 
  
 

6) ต ัง้แต ่100 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 200 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 1,500 บาท 
  
 

7) ต ัง้แต ่200 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 300 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,100 บาท 
  
 

8) ต ัง้แต ่300 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 400 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 2,700 บาท 
  
 

9) ต ัง้แต ่400 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 500 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 3,600 บาท 
  
 

10) ต ัง้แต ่500 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 600 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 4,500 บาท 
  
 

11) ต ัง้แต ่600 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 700 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 5,400 บาท 
  
 



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
12) ต ัง้แต ่700 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 800 แรงมา้ 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 6,600 บาท 
  
 

13) ต ัง้แต ่800 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 900 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 7,800 บาท 
  
 

14) ต ัง้แต ่900 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 1,000 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 9,000 บาท 
  
 

15) ต ัง้แต ่1,000 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 2,000 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 10,500 บาท 
  
 

16) ต ัง้แต ่2,000 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 3,000 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 12,000 บาท 
  
 

17) ต ัง้แต ่3,000 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 4,000 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 13,500 บาท 
  
 

18) ต ัง้แต ่4,000 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 5,000 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 15,000 บาท 
  
 

19) ต ัง้แต ่5,000 แรงมา้แตไ่มถ่งึ 6,000 แรงมา้ 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 16,500 บาท 
  
 

20) ต ัง้แต ่6,000 แรงมา้ขึน้ไป 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 18,000 บาท 
  
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) สาํนักงานเทศบาลตําบลทบัยา   12 หมู ่5 ต.ทบัยา อ.อนิทรบ์รุ ีจ.สงิหบ์รุ ี16110 โทร.036-542290  หรอืเว็บไซด ์

http://www.tubya.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลดัสาํนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ลําดบั ชือ่แบบฟอรม์ 
ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ชือ่กระบวนงาน: การแจง้เริม่ประกอบกจิการหลงัหยดุดําเนนิงานตดิตอ่กนัเกนิกวา่หนึง่ปี   
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน : เทศบาลตําบลทบัยา อําเภออนิทรบ์รุ ีจังหวดัสงิหบ์รุ ีกรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 
เทศบาลตําบลทบัยา อําเภออนิทรบ์รุ ีจังหวดัสงิหบ์รุี  
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้ 
กฎหมายทีใ่หอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ.2535  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกํ่าหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทีกํ่าหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 0 

 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สาํเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้เริม่ประกอบกจิการหลงัหยดุดําเนนิงานตดิตอ่กนัเกนิกวา่หนึง่ปี 
27/07/2558 09:43 
 
 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที ่


