
 
คู่มือการปฏบิตัิงาน 

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เบี้ยยังชีพผูพ้กิาร เบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์ 
 

 
 

คู่มือประชาชน 
การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูพ้กิาร 

การลงทะเบยีนและยื่นค าขอรับเงินเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส ์
 
 
 
 

งานสวัสดิการสังคม 
เทศบาลต าบลหนองแก อ าเภอพระพทุธบาท จังหวัดสระบุรี   

โทร. 0๓๖-๓๔๐๖๙๘ 
  
 



ค ำน ำ 
 

เทศบำลต ำบลหนองแก มีบทบำทหน้ำท่ีในกำรจัดสวัสดิกำรสังคมให้กับ
ผู้ด้อยโอกำสทำงสังคมในเขตเทศบำลต ำบลหนองแก และ ส่งเสริมคุณภำพชีวิตให้กับ
บุคคลเหล่ำน้ีรวมท้ังมีบทบำทหน้ำท่ีในกำรด ำเนินกำรรับลงทะเบียน ผู้สูงอำยุเพื่อรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุกำรรับ ลงทะเบียนคนพิกำรเพื่อรับเงินเบี้ยควำมพิกำร และ รับค ำร้อง
ผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์รวมท้ังกำรจ่ำยเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคล
ดังกล่ำว โดยถือปฏิบัติตำมระเบียบ กระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยกำรจ่ำยเงินสงเครำะห์         
เพื่อกำรยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2548 ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำ
ด้วย หลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถ่ิน พ.ศ. 2542 
และ ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรจ่ำยเบี้ยควำม พิกำรขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถ่ินพ.ศ. 2553  ดังน้ัน เพื่อให้ประชำชนท่ีมำขอรับบริกำรได้มีควำม
เข้ำใจท่ีถูกต้องมีแนวทำงใน กำรปฏิบัติท่ีชัดเจน ซึ่งจะน ำไปสู่ควำมสะดวก รวดเร็ว และ
ถูกต้องในกำรขอรับบริกำรในเรื่อง ดังกล่ำวเทศบำลต ำบลหนองแก จึงได้จัดท ำคู่มือกำร
ลงทะเบียนและยื่นค ำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอำยุกำรลงทะเบียน และยื่นค ำขอรับเงินเบี้ย
ควำมพิกำร กำรย่ืนค ำร้องเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ข้ึน   

เทศบำลต ำบลหนองแก หวังเป็นอย่ำงยิ่งว่ำคู่มือฉบับน้ีจะเป็นส่วน หน่ึงท่ีท ำให้
ผู้สูงอำยุคนพิกำร และผู้ป่วยเอดส์มีควำมเข้ำใจท่ีถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมท้ัง ทรำบ
แนวทำงในกำรปฏิบัติท่ีชัดเจน  ก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่ำวและ ประชำชน
ท่ีมำขอรับบริกำรต่อไป    

          
                                                          

      งำนสวสัดิกำรสังคมเทศบำลต ำบลหนองแก  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การขึ้นทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชพีผู้สูงอายุ 

 
 
 
คณุสมบตัิของผู้มีสิทธิรบัเบี้ยยังชพีผู้สูงอาย ุ

1. สัญชาติไทย 
2. มีอายุ 59 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป (ในกรณีท่ีทะเบียนราษฎร์ระบุเฉพาะปีเกิด ให้ถือว่า 

บุคคลน้ันเกิดวันท่ี 1 มกราคมของปีน้ัน เช่น เกิด พ.ศ.2497  ให้ถือว่าเกิด วันท่ี 1 มกราคม 
2497) 

3. มีภูมิล าเนาอยู่ในเทศบาลต าบลหนองแก 
4. ไม่เป็นผู้ท่ีรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อ่ืนใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ 

หรือเทศบาล  อบต. ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบ้ียหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ
เดียวกัน ผู้สูงอายุท่ีอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ผู้ท่ีได้รับ
เงินเดือน ค่าตอบแทน รายได้ประจ า หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนท่ีรัฐหรือเทศบาล  อบต. 
จัดให้เป็นประจ า ยกเว้นผู้พิการหรือผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบ 
  

 

 

 

 หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนท่ีออกให้โดยหน่วยงานของรัฐท่ีมีรูปถ่ายพร้อม

ส าเนา  จ านวน  1   ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา   จ านวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าท่ีแสดงชื่อ และเลขที่บัญชี)  

ส าหรับกรณีท่ีผู้ขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับเงินเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
จ านวน  1   ชุด 
 ผูอ้ื่นยืน่เอกสารแทนผู้สูงอายุได้หรือไม่ ? 

ในกรณีผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง อาจมอบอ านาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่น
ค าขอรับเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุได้  โดยให้ผู้รับมอบอ านาจติดต่อท่ี เทศบาลต าบลหนองแก โดยต้อง        
มีหนังสือมอบอ านาจตัวจริง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบ
อ านาจ อย่างละ 1 ชุด 
 

 
 



 
 
 ยื่นเอกสารแล้วจะได้รบัเงนิเม่ือไหร่ ? 
     ผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนไว้ ต้ังแต่วันท่ี 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ 
เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง) 
  ผูสู้งอายุแต่ละคนจะได้รบัเงนิเท่าไหร่ ? 
       ปัจจุบันได้จ่ายแบบขึ้นบันได ดังน้ี 
       อายุ  60 – 69 ปี  จะได้รับ  600  บาท 
       อายุ  70 – 79 ปี  จะได้รับ  700  บาท 
       อายุ  80 – 89 ปี  จะได้รับ  800  บาท 
       อายุ  90  ปีขึ้นไป จะได้รับ  1,000 บาท 
 ในกรณีผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้เทศบาล หรือ อบต. 
ท่ีเคยจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบ้ียยังชีพ ผู้สูงอายุจนกว่าจะสิ้นสุดปีงบประมาณน้ัน 
คือเดือนกันยายน หากมีความประสงค์จะรับเบ้ียยังชีพกับเทศบาล หรือ อบต. แห่งใหม่ต้องไปจด
ทะเบียนเพ่ือขอรับเบ้ียยังชีพท่ีเทศบาลหรือ อบต. แห่งใหม่ ภายใน 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุก
ปี และเริ่มรับเงินท่ีใหม่ในเดือนตุลาคม ของปีถัดไป 
 
 
 
 
  
 
 

 

 วันเวลาที่เปิดใหบ้รกิาร 
    ทุกวันไม่เว้นวันหยุดราชการ (1 – 30 พฤศจิกายน) ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.  
 
 ขั้นตอนการใหบ้รกิาร 

1. ผู้สูงอายุยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ 

 
 ระยะเวลา 

    ระยะเวลาด าเนินการรวม 30 นาที 
 
 

 
 
 



 
 
 
 หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ  
      กองสวัสดิการสังคมเทศบาลต าบลหนองแก 
 ยื่นเอกสารแล้วได้รบัเงนิเม่ือไร            
     ผู้สูงอายุท่ีขึ้นทะเบียนไว้  ตั้งแต่วันท่ี  1- 30 พฤศจิกายน  ของทุกปี              
     จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ เริ่มตั้งแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป  (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)   
 หมายเหตุ  
     เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  ส าเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุท่ีไม่สามารถเขียนได้     
ให้พิมพ์ลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
สัญลักษณ์ผู้สูงอายุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
การขึ้นทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชพีผู้พกิาร 

 
 
 
 

 จดทะเบียนความพิการได้ท่ี               
     ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดสระบุรี   
  หลักฐานการจดทะเบียนคนพิการ/ต่ออายุบัตรคนพิการ  
       ในกรณีท่ีคนพิการไปด้วยตนเองให้เตรียมเอกสารดังน้ี  

1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จ านวน  1  ฉบับ                
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน    จ านวน  1  ฉบับ  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ)   
    จ านวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 น้ิว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน 2 ใบ   
 

ในกรณีเป็นเด็กใช้สูติบัตร  พร้อมท้ังถ่ายส าเนาจ านวน 1 ชุด (กรณียื่นแทนให้น าบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ยื่นแทนมาด้วย) 

 
 
 
 
 ในกรณีท่ีไปด าเนินการแทนคนพิการให้เตรียมเอกสารเพ่ิมเติมดังน้ี  
1. ส าเนาประจ าตัวบัตรประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน   จ านวน  1  ฉบับ  
2. หนังสือมอบอ านาจ           จ านวน  1  ฉบับ  
3. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 น้ิว ท่ีเป็นปัจจุบัน หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน    

จ านวน  2  ใบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
 หลังจากจดทะเบียนความพิการแล้วเทศบาลต าบลหนองแกจะช่วยเหลอื  
     อย่างไร       
         น าบัตรประจ าตัวคนพิการมาขึ้นบัญชีเพ่ือขอรับเงินความพิการท่ี กองสวัสดิการสังคม  
เทศบาลต าบลหนองแก จะมีเจ้าหน้าท่ีคอยให้ค าปรึกษาและแนะน าการขึ้นบัญชี เพื่อขอรับเงิน
เบ้ียยังชีพความพิการ  

การจดทะเบียนรับเบ้ียความพิการ (รับขึ้นทะเบียน ได้ทุกวัน ในวันและ เวลาราชการ)  
 คณุสมบตัิของผู้มีสิทธิไดร้ับเงินเบีย้ยังชีพความพกิาร             
      1. สัญชาติไทย             
      2. มีบัตรประจ าตัวคนพิการ             
      3. มีชื่ออยู่ในทะเบียนราษฎร์เทศบาลต าบลหนองแก            
      4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ             
      5. ในกรณีผู้พิการเป็นผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกอยู่ในเรือนจ า  ทัณฑ์สถานหรือสถานคุมขัง ของ
กรมราชทัณฑ์  หรือเป็นผู้ซึ่งถูกควบคุมอยู่ในสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชน   หรือ ศูนย์
ฝึกและอบรมเด็กและเยาวชน  ให้ไปลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเบ้ียความพิการต่อผู้บังคับบัญชา 
หรือผู้อ านวยการตามสถานท่ีท่ีอยู่  
 
 
 
 
 
 
 
 
  หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดงันี้               
     1. ส าเนาบัตรประจ าตัวคนพิการ           จ านวน    1    ชุด              
     2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                       จ านวน    1    ชุด              
     3. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)         จ านวน    1    ชุด  
  
  กรณีทีผู่อ้ื่นยืน่แทนใช้หลกัฐานดังนี้              
    1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน              จ านวน     1   ชุด              
    2. ส าเนาทะเบียนบ้าน                          จ านวน     1   ชุด              
    3. หนังสือมอบอ านาจ                                              จ านวน     1   ชุด   
    4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร (ในกรณีท่ีต้องการโอนเงินเข้าบัญชี)          จ านวน     1   ชุด 
 
 
 



 
 
 วันเวลาที่เปิดใหบ้รกิาร  

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์  ในวันและเวลาราชการ ต้ังแต่เวลา 08.30 น. – 16.30 น.   
 ขั้นตอนการใหบ้รกิาร  

1. ผู้พิการยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้พิการ  
2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
3. เสนอคณะผู้บริหาร   

 ระยะเวลา  
ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน   

 หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ  
งานสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลหนองแก 

 ยื่นเอกสารแล้วได้รบัเงนิเม่ือไร               
ผู้พิการท่ีขึ้นทะเบียนไว้  จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ  ในเดือนถัดไป  (ไม่มีการจ่ายย้อนหลัง)  

 หมายเหตุ            
เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ   ผู้พิการท่ีไม่สามารถเขียนได้   

 ให้พิมพ์ลายมือแทน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สัญลักษณ์ผู้พิการ 
 
 
 
 



 
การขึ้นทะเบียนรับเงนิเบี้ยยังชพีผู้ป่วยเอดส์ 

 
 
 

 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององค์กร
ปกครองส่วนทอ้งถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  

การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพผู้ป่วยเอดส์  
 ก าหนดรับลงทะเบียน  

เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐ แล้วมายื่นค าขอขึ้นทะเบียน
ท่ี กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลหนองแก ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 น. ถึง 
16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)   
 คณุสมบตัผิู้มีสิทธิยืน่ค าขอขึ้นทะเบียนเบี้ยยังชพีผู้ตดิเชือ้เอดส์ ดังนี้  

1. มีสัญชาติไทย  
2. เป็นผู้มีภูมิล าเนาหรือมีชื่อในทะเบียนราษฎร์ในเขตพ้ืนท่ีต าบลหนองแก 
3. มีรายไดไ้ม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรอืไม่ 

สามารถประกอบอาชีพเลี้ยงตนเองได้ 
 
 
 
 
 

 หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
    1. ใบรับรองแพทย์ระบุผู้ติดเชื้อ HIV จากโรงพยาบาลรัฐเท่าน้ัน ฉบับจริง    จ านวน  1  ฉบับ  
    2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน                        จ านวน  1  ฉบับ  
    3. ส าเนาทะเบียนบ้าน                     จ านวน  1  ฉบับ  
    4. ส าเนาสมุดบัญชีธนาคาร          จ านวน  1  ชุด  
  
 ขั้นตอนการใหบ้รกิาร  
     1. ผู้ป่วยติดเชื้อ HIV ยื่นเอกสารท่ีใช้ในการลงทะเบียนผู้ป่วยเอดส์  
     2. เจ้าหน้าท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร ตรวจสอบคุณสมบัติ  
     3. เสนอคณะผู้บริหาร    

 
 
 

 



 
 
 ระยะเวลา  

ใช้ระยะเวลา ไม่เกิน 1 วัน   

 หน่วยงานทีร่ับผดิชอบ  
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลหนองแก 

 ยื่นเอกสารแล้วได้รบัเงนิเม่ือไร               
ผู้ป่วยเอดส์ท่ีขึ้นทะเบียนไว้  จะได้รับเงินเบ้ียยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น ทะเบียน

และผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ จากเจ้าหน้าท่ีและคณะผู้บริหารแล้ว  
 หมายเหตุ      

เอกสารต้องลงลายมือชื่อ ส าเนาถูกต้องทุกฉบับ ผู้ป่วยเอดส์ท่ีไม่สามารถเขียนได้ ให้พิมพ์
ลายมือแทน   
 สอบถามเพิ่มเติมได้ที ่    

งานสวัสดิการสังคม  เทศบาลต าบลหนองแก  อ าเภอพระพุทธบาท  จังหวัดสระบุรี   
โทร  ๐๓๖ ๓๔๐๖๙๘ 
หรือเว็บไซต์ http://www.saonongkae.go.th   
 
 
 
 
 
 
 

หมายเหต ุ
ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDS เท่าน้ัน หากระบุว่าป่วยเป็น HIV 

หรือภูมิคุ้มกันบกพร่องจะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ค าชี้แจง 
 
 
 

  ผู้สูงอายุ/ผู้พิการ ท่ีมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ อยู่แล้วในพื้นท่ีอื่น  
ภายหลังได้ย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลหนองแก ให้มาข้ึน
ทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพท่ีเทศบาลต าบลหนองแก แต่สิทธิ การรับเงินยังรับอยู่
ท่ีเดิม จนสิ้นปีงบประมาณ นั้น  
  ตัวอย่าง เช่น นายแดง รับเงินเบี้ยยังชีพฯ อยู่ท่ี องค์การบริหารส่วน
ต าบลโคกล าพาน ภายหลังได้แจ้งย้ายมาอยู่พื้นท่ีเทศบาลต าบลหนองแก               
ในวันท่ี 15 มิถุนายน 2559   นายแดง ต้องมาข้ึนทะเบียนใหม่ท่ีเทศบาล
ต าบลหนองแก ภายในเดือนพฤศจิกายน 2559 แต่ นายแดง ยังคงรับเงิน
จากองค์การบริหารส่วนต าบลโคกล าพาน จนถึง เดือนกันยายน 2560 และ
จะได้รับเงินเบีย้ยังชีพจากเทศบาลต าบลหนองแก ในเดือนตุลาคม 2560 เป็น
ต้นไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้พิการ 
เทศบาลต าบลหนองแก จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ท่ีมา

ข้ึนทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเร่ิมจ่ายในเดือนถัดไป โดยจะจ่ายเป็นเงินสด หรือโอน
เข้าบัญชี ตามท่ีผู้มีสิทธิได้แจ้งความประสงค์ไว้ 
 

 

 ประกาศรายชื่อ ผู้มีสิทธริับเงนิ 
เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยยังชีพผู้พิการ 

 
ให้ผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ มาตรวจสอบรายช่ือตามประกาศท่ีป้าย

ประชาสัมพันธ์ ณ ส านักงานเทศบาลต าบลหนองแก ภายในวันท่ี 15 
ธันวาคม ของทุกปี (นับจากวันท่ีสิ้นสุดก าหนดการลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพฯ 
คือ วันท่ี 30 เดือน พฤศจิกายน ของทุกปี) 

  
    

 
 
 

การจ่ายเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ 
เทศบาลต าบลหนองแก จะด าเนินการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ท่ีมาข้ึนทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเร่ิมจ่ายต้ังแต่เดือนตุลาคม ของปีถัดไป โดยจะ
จ่ายเป็นเงินสด หรือโอนเข้าบัญชี ตามท่ีผู้มีสิทธิได้แจ้งความประสงค์ไว้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 



การค านวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขัน้บนัได 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ

 
 
จ านวนเงินเบี้ยยังชีพต่อเดือนท่ีผู้สูงอายุจะได้รับใน ปัจจุบัน (ปี 2560)    

การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุ คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบข้ันบันได            
แบบ “ข้ันบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วง ๆ หรือ       
เป็นข้ันข้ึนไปเร่ือย ๆ   

 
 โดยเร่ิมต้ังแต่  อายุ 60 ปี โดยค านวณตามปี งบประมาณ ไม่ใช่ 

ปีปฏิทิน และไม่มีการเพิ่มของอายุ ระหว่างปี  
 

  

 

ตารางค านวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดอืน 
ส าหรับผู้สูงอาย ุ(แบบขัน้บนัได) 

ขั้น ช่วงอายุ (ปี) จ านวนเงิน (บาท) 
ขั้นที ่ 1 60 – 69 ป ี 600 

ขั้นที ่ 2 70 – 79 ป ี 700 

ขั้นที ่ 3 80 – 89 ป ี 800 

ขั้นที ่ 4 90 ปี ขึ้นไป 1,000 

  

 
 
 
 
 
 
 



 

 วิธีค านวณอายุ ของผู้สูงอายุ 
 

การนับรอบปีงบประมาณ คือ  
1 ตุลาคม – 30 กันยายน เช่น ปีงบประมาณ 2558 จะเร่ิมต้ังแต่       

1 ตุลาคม 2557 ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2558 ปีงบประมาณ 2559 จะเร่ิม
ต้ังแต่ 1 ตุลาคม 2558  ถึงวันท่ี 30 กันยายน 2559  

 

 การนับอายุว่าจะอยู่ในขั้นที่ เท่าไหร่ ให้นับ ณ 
วันที่ 30 กันยายน เท่าน้ัน  

เช่น 1. นาง ก. เกิด 30 กันยายน 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 
2558 นาง ก. จะอายุ 70 ปี หมายความว่า นาง ก. จะไดรับ เงินเบี้ยยังชีพ 
เดือนละ 700 บาท ใน เดือน ตุลาคม 2557 (งบประมาณปี 2558)    

2. นาง ข. เกิด 1 ตุลาคม 2487 ณ วันท่ี 30 กันยายน 2558 นาง 
ข. จะอายุ 69 ปี หมายความว่า นาง ข. จะไดรับเงิน เบี้ยยังชีพเดือน ละ 
600 บาท เทาเดิม จนกวาจะถึงรอบปีถัดไป    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

การสิ้นสุดการได้รับเบี้ยยังชีพ 
 
 
1. ตาย  
2. ย้ายภูมิล าเนาไปนอกเขตเทศบาลต าบลหนองแก 
3. แจงสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพ   
4. ขาดคุณสมบัติ    
 

 หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  และผู้พิการ  
1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง ณ ส านักงานเทศบาลต าบลหนองแก  
2. กรณีผู้รับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอ านาจ แจ้งรับ เป็นเงินสด ต้องมา         

รับเงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่ก าหนด   
3. เม่ือย้ายภูมิล าเนาจาก เทศบาลต าบลหนองแก  ไปอยู่ภูมิล าเนา อื่น ต้องแจ้ง

ขอมูลเพื่อให้เทศบาลต าบลหนองแกได้รับทราบ  
  4. ให้ผู้ที่รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อเทศบาล
ต าบลหนองแก ระหว่างวันที่ 1 - 5 ตุลาคม ของทุกปี  
  5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการของผู้รับเงินเบี้ยยัง 
ชีพแจ้งการตาย ให้เทศบาลต าบลหนองแก ได้รับทราบ (พร้อมส าเนาใบ มรณะบัตร) 
ภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 
 

 



 
 

ภาคผนวก 
 
 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผู้สงูอาย ุ

เจ้าหน้าที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทกึ/สอบถามเพิ่มเติม 

 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี ้
1. บัตรประจ าตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มี
รูปถ่ายพร้อมส าเนา  จ านวน  1  ชุด 
2. ทะเบียนบ้านพร้อมส าเนา  จ านวน  1  ชุด 
3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ
เลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุผ่านธนาคาร จ านวน 1  ชุด 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคณุสมบตั ิ
 

เสนอผูบ้รหิาร 
จัดท าประกาศรายช่ือ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ (การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ) 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

ผู้สูงอายุยื่นเอกสารที่ใช้ในการลงทะเบียนผูพ้กิาร 

เจ้าหน้าที่รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร 
บันทกึ/สอบถามเพิ่มเติม 

 

หลักฐานในการขึ้นทะเบียนดังนี้ 
1. เอกสารรับรองความพิการจากโรงพยาบาลของรัฐออกโดยแพทย์  จ านวน  1  ฉบับ                 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน  จ านวน  1  ฉบับ  
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ้าน (ผู้ดูแลผู้พิการ) จ านวน  1  ฉบับ   
4. รูปถ่ายคนพิการ ขนาด 1 นิ้ว ที่เป็นปัจจุบนั หรือถ่ายไว้ไม่เกิน 6 เดือน จ านวน  2  ใบ   
   ในกรณีเปน็เด็กใช้สูติบตัร  พร้อมทั้งถ่ายส าเนาจ านวน 1 ชุด (กรณีย่ืนแทนให้น าบัตร 
ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ย่ืนแทนมาด้วย) 

 

รวบรวมเอกสาร ตรวจสอบคณุสมบตั ิ
 

เสนอผูบ้รหิาร 
จัดท าประกาศรายช่ือ 

 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ) 
 
  

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึก
ข้อความ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 

น าเงินเข้าบัญชี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 

ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผู้รับเงิน 
 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  (การเบิก-จ่ายเงนิเบี้ยยังชีพผู้พิการ)  
 

จัดท าบัญชีรายช่ือและบันทึก
ข้อความ 

 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 
 

จัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

ตรวจฎีกา/จัดท าเช็คเบิกเงิน (กองคลัง) 
 

เอกสารส าหรับการรับเงินสด 
1.แสดงบัตรประจ าตัวประชาชนผู้พิการ/ 
ผู้รับแทน (กรณีมอบอ านาจ) 
2. หนังสือมอบอ านาจ กรณีมอบอ านาจ 
 

ข้ันตอนการรับเงินสดเดิม 5 นาที/ราย 
ปรับลด 3 นาที/ราย 

ผู้รับผิดชอบงานพัฒนาชุมชน 
 

รับเงินผ่านธนาคาร 
 

รับเงินสดภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน 
 

น าเงินเข้าบัญชี ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน ยื่นบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์ / ใบมอบอ านาจ 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบรายช่ือ ลงช่ือผู้รับเงิน 
 



สารพันค าถาม 
 

ถาม  ผู้สูงอายทุี่อยู่ในคกุสามารถข้ึนทะเบยีนผู้สูงอายุได้ หรือไม่?  
ตอบ ขึน้ทะเบยีนไม่ได้ เพราะถือว่าได้รบัการดแูลจากทางภาครัฐอยูแ่ล้ว 

หรือ กรณีได้รบัเงินเบีย้ยังชีพอยู่แล้ว ภายหลังต้องโทษ คดีสิ้นสดุ ได้รบัโทษ
จ าคกุ ถือวา่เป็นผู้ขาดคณุสมบตัิไม่มีสิทธิได้รบัเงินเบีย้ยังชีพ เชน่กัน   

ถาม พระภกิษุสงฆ์สามารถข้ึนทะเบยีนผูส้งูอายุไดห้รือไม ?  
ตอบ ขึน้ทะเบยีนได้ ยกเวน้พระภกิษสุงฆท์ี่ไดรบัเงินเดือน (เงินนติยภตั)  

เช่น เจ้าอาวาส เจา้คณะต าบล เป็นต้น    
ถาม ผูท้ีด่ ารงต าแหน่งทางการเมือง นายก อบต., รอง นายก อบต., 

สมาชกิสภา , ก านัน , ผู้ใหญบ่า้น สามารถขึ้นทะเบยีนผูสู้งอายุไดห้รือไม่ ?  
ตอบ ขึน้ทะเบยีนไม่ได้ เนื่องจากมีเงินเดือนประจ า แต่เม่ือพ้นจาก        

ต าแหน่งแล้ว สามารถมาขึน้ทะเบยีนได้ 


