
คูมอืสําหรับประชาชน : การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษา 

สังกัดองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา กระทรวงมหาดไทย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 

- การรับนักเรยีนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพ่ือเขาศึกษาในระดับช้ันอนุบาลศึกษาปท่ี 

1 จะรับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ี 4 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 3 ป) หรือจะรับเด็กท่ีมีอายุยางเขาปท่ี 5 (กรณีจัดการศึกษาอนุบาล 2 ป) ท่ีอยูใน

เขตพ้ืนท่ีบริการขององคกรปกครองสวนทองถ่ินทุกคน โดยไมมีการสอบวัดความสามารถทางวิชาการ หากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนไมเต็ม

ตามจํานวนท่ีกําหนด องคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถพิจารณารับเด็กนอกเขตพ้ืนท่ีบริการได แตหากกรณีท่ีมีเด็กมาสมัครเรียนเกินกวา

จํานวนท่ีกําหนด ใหใชวิธีการจับฉลากหรือการวัดความสามารถดานวิชาการไดตามความเหมาะสม ท้ังน้ีตามท่ีองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะ

ประกาศกําหนด 

 

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบรายช่ือเด็กท่ีมีอายุถึงเกณฑการศึกษากอนประถมศึกษา และประกาศรายละเอียดเก่ียวกับการสงเด็ก

เขาเรียนในสถานศึกษา ปดไว ณ สํานักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษา พรอมท้ังมีหนังสือแจงใหผูปกครองของเด็กทราบ 

ภายในเดือนพฤษภาคมกอนปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรยีน 1 ป 

 

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินและสถานศึกษาแจงประชาสัมพันธรายละเอียดหลักเกณฑการรับสมัครนักเรียนใหผูปกครองทราบ ระหวาง

เดือนกุมภาพันธ - เมษายน ของปการศึกษาท่ีเด็กจะเขาเรียน 

  

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานที่ใหบริการ 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม องคการบริหารสวนตําบลคลอง

ตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา 

/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: (หรือศูนยพัฒนาเด็กเล็กใกลบาน))  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)  

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 8 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูปกครองย่ืนเอกสารหลักฐานการสมัครเพ่ือสงเด็ก 

เขาเรียนในสถานศึกษา ตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินประกาศกําหนด 

 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวนตําบล

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

2) การพิจารณา 

การพิจารณารับเด็กเขาเรียน 

(หมายเหตุ: -)  

7 วัน กรมสงเสรมิการปกครอง

ทองถ่ิน 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

สูติบัตรนักเรียนผูสมัคร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง) 

- 

2) 

 

ทะเบียนบานของนักเรียน บิดา มารดา หรือผูปกครอง 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (บิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนา

ถูกตอง) 

- 

3) 

 

ใบเปลี่ยนช่ือ (กรณีมกีารเปลี่ยนชื่อ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

4) 

 

รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาดตามที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือ

สถานศึกษากําหนด 

ฉบับจริง 3 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

5) 

 

กรณีไมมีสูติบัตร 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีไมมีสูติบัตร ใหใชเอกสารดังตอไปน้ีแทน 

(1) หนังสือรับรองการเกิด หรือหลักฐานท่ีทางราชการออกใหในลักษณะเดียวกัน 

(2) หากไมมีเอกสารตาม (1) ใหบิดา มารดา หรือผูปกครองทําบันทึกแจงประวัติ

บุคคลตามแบบฟอรมท่ีทางองคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา 

(หมายเหตุ: (โทร 0-3850-8152-5))  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1  

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 



 

ชื่อกระบวนงาน: การรับนักเรียนเขาเรียนระดับกอนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: สํานักประสานและพัฒนาการจัดการศึกษาทองถ่ิน กรมสงเสรมิการปกครองทองถ่ิน สํานักประสาน

และพัฒนาการจัดการศึกษาทองถ่ิน 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 

หมวดหมูของงานบริการ: รับแจง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวของ: 

  

1)พ.ร.บ.การศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542  

  

2)ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ วาดวยหลักฐานในการรับนักเรียนนักศึกษาเขาเรียนในสถานศึกษา พ.ศ. 2548  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบรกิาร: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: - 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 12:32 

 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 


