
คูมอืสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา กระทรวงสาธารณสุข 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

 

 ผูใดประสงคขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด (ยกเวน กระทรวง ทบวง กรม ราชการสวนทองถ่ินหรือองคกรของรัฐท่ีไดจัดต้ังตลาดข้ึนตามอํานาจ

หนาท่ี แตตองปฏิบัติตามขอกําหนดของทองถ่ิน) ตองย่ืนขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยย่ืนคําขอ

ตามแบบฟอรมท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

 

  2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

   (1) ผูประกอบการตองย่ืนเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

 

  (2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ 

 

 (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการ ตองถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

 

 หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

เรยีบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

 สถานที่ใหบริการ 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน โดยตามหลักการปฏิบัติน้ันสถานประกอบ

กิจการใดต้ังอยูในเขตทองถ่ินใดใหย่ืนคําขอใบอนุญาตในเขตทองถ่ินน้ัน 

(ระบุกลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบในการใหบริการในเขตทองถ่ินน้ัน)/

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) 

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 

 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 



ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน 

 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูขอรับใบอนุญาตย่ืนคําขอรับใบอนุญาตจัดต้ังตลาดพรอมหลักฐานท่ี

ทองถ่ินกําหนด 

 

(หมายเหตุ: ) 

15 นาที องคการบริหารสวนตําบล

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความถูกตองของคําขอ และความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

    กรณีไมถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ีแจงตอผูย่ืนคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไมสามารถดําเนินการไดในขณะน้ัน ให

จัดทําบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานย่ืน

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและผูย่ืนคําขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

(หมายเหตุ: -)  

1 ช่ัวโมง องคการบริหารสวนตําบล

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

3) การพิจารณา 

เจาหนาท่ีตรวจสถานท่ีดานสุขลักษณะ 

    กรณีถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุง

แกไขดานสุขลักษณะ 

 

(หมายเหตุ: -)  

20 วัน องคการบริหารสวนตําบล

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

4) - 

การแจงคําส่ังออกใบอนุญาต/คําส่ังไมอนุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแกผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําส่ังไมออกใบอนุญาตจัดต้ังตลาดแกผูขออนุญาตทราบ 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 

 

(หมายเหตุ: -)  

8 วัน องคการบริหารสวนตําบล

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 



ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

 

5) - 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําส่ังอนุญาต) 

    แจงใหผูขออนุญาตมาชําระคาธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ี

ทองถ่ินกําหนด  

 

(หมายเหตุ: -)  

1 วัน องคการบริหารสวนตําบล

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

2) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

3) 

 

หนังสือรับรองนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน  ๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

- 

4) 

 

ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน  ๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

- 

5) 

 

หลักฐานที่แสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน  ๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

- 

6) 

 

สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ เชน สําเนาใบอนุญาตส่ิงปลูก

สรางอาคาร หรือหลักฐานแสดงวาอาคารน้ันสามารถใชประกอบการไดตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน  ๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

7) 

 

แผนท่ีโดยสังเขปแสดงสถานที่ต้ังตลาด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ ( เอกสารและหลักฐานอ่ืน  ๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

- 

8) 

 

ใบรับรองแพทยของผูขายของและผูชวยขายของในตลาดหรือหลักฐานที่

แสดงวาผานการอบรมเรื่องสุขาภิบาลอาหาร ตามหลักสูตรที่ทองถิ่นกําหนด 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (เอกสารและหลักฐานอ่ืน  ๆตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศ

กําหนด) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ฉบับละไมเกิน 2,000 บาทตอป 

(หมายเหตุ: (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน))  

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา 

(หมายเหตุ: (โทร 0-3850-8152-5 ))  

2) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1  

ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  

 

 

 

 

 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(หมายเหตุ: (เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน))  

หมายเหตุ 

- 

 

ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตจัดต้ังตลาด  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวของ: 

  

1)พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550  

  

2)กฎกระทรวงวาดวยสุขลักษณะของตลาด พ.ศ. 2551  

  

3)พ.ร.บ.  ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบรกิาร: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 30.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 

 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 11:09 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันท่ีเผยแพรคูมือ: - 

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 


