
คูมือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
หนวยงานที่ใหบริการ : องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา กระทรวงพาณิชย 

 

หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วัน นับต้ังแตวันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

 

2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนย่ืนจดทะเบียนแทนก็ได 

 

3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการ เปนผูลงลายมือช่ือรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอ 

จดทะเบียน 

 

4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี หรือดาวนโหลดจาก 

www.dbd.go.th 

 

หมายเหตุ  ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริม่นับระยะเวลาต้ังแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

เรียบรอยแลว ท้ังน้ี ในกรณีท่ีคําขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมีความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณา 

ได เจาหนาท่ีจะจัดทําบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองย่ืนเพ่ิมเติม โดยผูย่ืนคําขอจะตองดําเนินการแกไข

และ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนน้ันจะถือวาผูย่ืนคําขอละท้ิงคําขอ โดยเจาหนาท่ีและผูย่ืนคํา

ขอหรือผูไดรับมอบอํานาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสําเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูย่ืนคําขอหรือผูไดรับมอบอํานาจไวเปน

หลักฐาน 
 

 

ชองทางการใหบริการ 

 

สถานที่ใหบริการ 

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา             

อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร 

(ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)                        

ต้ังแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

 

 

 

 

 



ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 60 นาที 
 

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 

(หมายเหตุ: -)  

30 นาที องคการบริหารสวนตําบล         

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจาหนาท่ีการเงินรับชําระคาธรรมเนียม 

(หมายเหตุ: -)  

5 นาที องคการบริหารสวนตําบล         

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจาหนาท่ีบันทึกขอมูลเขาระบบ/

จัดเตรียมใบสําคัญการจดทะเบียน/หนังสือรับรอง/สําเนาเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

15 นาที องคการบริหารสวนตําบล         

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียนพาณิชยใหผูย่ืน

คําขอ 

(หมายเหตุ: -)  

10 นาที องคการบริหารสวนตําบล         

คลองตะเกรา  

อําเภอทาตะเกียบ  

จังหวัดฉะเชิงเทรา 

 
 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

1) 

 

คําขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา 

อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา 

2) 

 

บัตรประจําตัวประชาชน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (พรอมลงนามรบัรองสําเนาถูกตอง) 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบาน 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (พรอมลงนามรบัรองสําเนาถูกตอง) 

- 

4) 

 

หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานที่ต้ังสํานักงานแหงใหญ โดยใหเจาของราน

หรือเจาของกรรมสิทธิ์ลงนาม และใหมีพยานลงชื่อรับรองอยางนอย 1 คน 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบานหรือสําเนา

สัญญาเชาโดยมีผูใหความยินยอมเปนผูเชา หรือเอกสารสิทธิ์อยางอื่นท่ีผูเปน

เจาของกรรมสิทธิเ์ปนผูใหความยินยอม พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบาน ) 

- 

6) 

 

แผนท่ีแสดงสถานที่ซ่ึงใชประกอบพาณิชยกิจและสถานที่สําคัญบริเวณ

ใกลเคียงโดยสังเขป พรอมลงนามรับรองเอกสาร 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

7) 

 

หนังสือมอบอํานาจ (ถาม)ี พรอมปดอากรแสตมป 10 บาท 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ (ถามี) พรอมลงนาม

รับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 

 

สําเนาหนังสืออนุญาต หรือ หนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา

ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคาที่ขายหรือใหเชา หรือ สําเนา

ใบเสร็จรับเงินตามประมวลรัษฎากร หรือหลักฐานการซื้อขายจากตางประเทศ 

พรอมลงนามรับรองสําเนาถูกตอง 

ฉบับจริง 0 ฉบับ 

- 



ลําดับ ชื่อเอกสาร จํานวน และรายละเอียดเพิม่เติม (ถาม)ี หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 

สําเนา 1 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือใหเชา แผนซีดี  แถบ

บันทึก วีดิทัศน แผนวีดิทัศน  ดีวีดี หรือแผนวีดีทัศนระบบดิจิทัลเฉพาะท่ีเก่ียวกับ

การบันเทิง) 

10) 

 

หนังสือช้ีแจงขอเท็จจริงของแหลงที่มาของเงินทุนและหลักฐานแสดงจํานวน

เงินทุน หรือ อาจมาพบเจาหนาท่ีเพื่อทําบันทึกถอยคําเก่ียวกับขอเท็จจริงของ

แหลงท่ีมาของเงินทุนพรอมแสดงหลักฐานแสดงจํานวนเงินทุนก็ได 

ฉบับจริง 1 ฉบับ 

สําเนา 0 ฉบับ 

หมายเหตุ (ใชในกรณีประกอบพาณิชยกิจการคาอัญมณีหรือเครื่องประดับซ่ึง

ประดับดวยอัญมณี) 

- 

 

คาธรรมเนียม 

ลําดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท / รอยละ) 

1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (คําขอละ) 

 

(หมายเหตุ: -)  

 คาธรรมเนียม 50 บาท 

  

 

2) คาธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

 

(หมายเหตุ: -) 

 คาธรรมเนียม 30 บาท 

  

 

 

ชองทางการรองเรียน แนะนําบรกิาร 

ลําดับ ชองทางการรองเรียน / แนะนําบริการ 

1) รองเรียน ณ ชองทางท่ีย่ืนคําขอ 

(หมายเหตุ: -)  

2) องคการบริหารสวนตําบลคลองตะเกรา อําเภอทาตะเกียบ จังหวัดฉะเชิงเทรา 

(หมายเหตุ: (0-3850-8152-5))  

3) เว็บไซต  : www.klongtakrao.go.th 

(หมายเหตุ: -)  

4) ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.

พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300))  
 

 



แบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

ลําดับ ชื่อแบบฟอรม 

1) คูมือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ: -)  

 

หมายเหตุ 

- 

 

ชื่อกระบวนงาน: การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา  

หนวยงานกลางเจาของกระบวนงาน: กรมพัฒนาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา กรมพัฒนาธุรกิจการคา 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 

หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือทีเ่กี่ยวของ: 

  

1)กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

  

2)พ.ร.ฎ. กําหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

  

3)ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของกฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย  

  

4)ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กําหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหงพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย               

พ.ศ. 2499  

  

5)ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553  

  

6)ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552  

  

7)ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การต้ังสํานักงานทะเบียนพาณิชยแตงต้ังพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9)       

พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553   

  

8)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2555    

ขอมูลสําหรับเจาหนาที่ 



  

9)คําส่ังสํานักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย และเลขคําขอจดทะเบียน   

พาณิชย  

  

10)พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

  

11)ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เร่ือง  กําหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549  

ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป 

พื้นที่ใหบรกิาร: ทองถ่ิน 

กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา: ไมมี 

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ: 0.0 

 

ขอมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0 

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0 
 

ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน: สําเนาคูมือประชาชน 17/07/2015 09:52 
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