
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือประชาชน 

องค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ 

 
 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการให้บริการประชาชนองค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ 

งานที่ให้บริการ   การแจ้งขุดดินถมดิน  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ  กองช่าง  

 ขอบเขตการให้บริการ กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ               

ระยะเวลาเปิดให้บริการ วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตัง้แต่

เวลา 08.30–16.30 น.  

โทรศัพท์ : 039-673071                           

โทรสาร :  039-673073                                                                                     

หลักเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ  

 ผู้ใดประสงค์จะท าการขุดดินโดยมีความลึกจ ากระดับพื้นดินเกินสามเมตร หรือมีพื้นที่ป าบ่อ

ดินเกินหนึ่งหมื่นเมตร หรอืมีความลึกหรือพ้ืนท าตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนด ให้

แจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นตามแบบ 

ที่เจ้า  

พนักงานท้องถิ่นก าหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้  

(1) แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะท าการขุดดิน  

(2) แผนผงัแสดงเขตที่ดนิและที่ดินบริเวณข้างเคียง  

(3) รายการที่ก าหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 

 

 

 

  



 (4) วิธีการขุดดินและการขนดิน  

(5) ระยะเวลาท าการขุดดิน  

(6) ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  

(7) ที่ตั้งส านักง านของผูแ้จ้ง  

(8) ภาระผูกพันต่ างๆที่บคุคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดิน  

(9) เอกสารและรายละเอียดอื่นๆที่คณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

ถ้ าผู้แจ้งได้ด าเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ

รับแจ้งตาม  

แบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่

วันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้ง  

เร่ิมต้นท าการขุดดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตัง้แต่วันที่ได้รับแจ้งถ้ าการแจ้งเป็นไปโดยไมถู่กต้อง ให้

เจ้าพนักงาน 

ท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่มีการแจ้งตามวรรคหนึ่ง ถ้ าผู้แจ้งไม่

แก้ไขให้ถูกต้อง 

ภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นให้เจ้าพนักงาน

ท้องถิ่นมีอ านาจ 

ออกค าสั่งให้การแจ้งความวรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผลถ้ าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ 

ก าหนดตามวรรค 

 

 

 



สามารถให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้งให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่

ถูกต้องผู้ได้รับใบ 

แจ้งต้องเสียค่ าธรรมเนียมและค่ าใช้จ่ายตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง   

ขั้นตอน                

1.เขียนค าขออนุญาตขุดดิน กองช่าง องค์การบริหารส่วนต าบลสะตอ         

2.เขียนใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดินและถมดนิ พ.ศ. 2543  

3.ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พร้อมลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้อง  

4.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

5.เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ ที่ขออนุญาตขุดดิน  

6.ออกใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.2 )  

7.ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมช าระค่าธรรมเนียม  

ระยะเวลา  

ระยะเวลา ๑๐ วัน ต่อราย  

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ  

 

 

 

 

 

 

 



1. ส าเนาทะเบียนบ้านผู้รับแจ้ง จ านวน 2 ฉบับ  

2. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง จ านวน 2 ฉบับ  

3. หนังสือมอบอ านาจ (กรณีที่มอบให้บุคคลอื่นแจ้งแทน) จ านวน 2 ฉบับ  

4. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) จ านวน 2 ฉบับ  

5. ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน(กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน) จ านวน 2 ฉบับ  

6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน (กรณีให้บุคคลอื่นขุดดิน) จ านวน 2 ฉบับ  

7. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่ขุดดิน จ านวน 2 ฉบับ  

8. แผนผังบริเวณ จ านวน 2 ฉบับ  

9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน จ านวน 2 ฉบับ  

10. ส าเนารายการค านวณ (การป้องกันการพังทลายของดิน) จ านวน 2 ฉบบั  

11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน จ านวน 2 ฉบับ 

 


