
 

แผนภูมขิั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสารขององค์การบริหารส่วนตำบลแม่สิน 
ขั้นตอนการขอรับบริการข้อมูลข่าวสาร  

ณ  ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร องค์การบริหารส่วนตำบลแม่สิน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ด ำเนินกำรให้ข้อมูลตำมที่ร้องขอ 

กรณีขอใชบ้ริการ  
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

กรณีขอรับข้อมูลข่ำวสำรฯ 

กรณีไม่สำมำรถเปิดเผยข้อมูลข่ำวสำรได้ 
เจ้ำหน้ำทีช่ีแ้จงเหตุผลให้ผู้ขอรับข้อมูล

ข่ำวสำรทรำบ 

เจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารอำนวยความ
สะดวก แนะนำ แก่ผู้ขอใช้บริการ 

ผู้ขอรับบริการกรอกรายละเอียด        
ในแบบคำร้อง 

ผู้ขอรับบริการแจ้งความจำนงที่จะขอรับบริการ     
ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสาร 

เจ้าหน้าที่ดำเนินการให้เอกสารตามท่ีขอ 

ผู้ขอรับบริกำรตรวจสอบควำมถูกต้อง 

เจ้ำหน้ำทีแ่จ้งผลพิจำรณำให้ผู้ขอรับข้อมูลข่ำวสำรทรำบ 

กรณีข้อมูลข่าวสารที่สามารถเปิดเผยได้ กรณีข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนที่ไม่
มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

เจ้ำหน้ำทีส่่งค ำขอ 

ให้หน่วยงำนเจ้ำของเร่ืองพิจำรณำ 


