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เทศบาลตําบลทุงเสลี่ยมเทศบาลตําบลทุงเสลี่ยม

อําเภอทุงเสลี่ยม   จังหวัดสุโขทัยอําเภอทุงเสลี่ยม   จังหวัดสุโขทัย

    ในการติดต�อราชการในการติดต�อราชการ

คู�มือประชาชนคู�มือประชาชน

    ของของ       

เทศบาลตําบลทุงเสลี่ยมเทศบาลตําบลทุงเสลี่ยม  

อําเภอทุงเสลี่ยม   จังหวัดสุโขทัยอําเภอทุงเสลี่ยม   จังหวัดสุโขทัย

  

ในการติดต�อราชการในการติดต�อราชการ

คู�มือประชาชนคู�มือประชาชน  

อําเภอทุงเสลี่ยม   จังหวัดสุโขทัยอําเภอทุงเสลี่ยม   จังหวัดสุโขทัย  

ในการติดต�อราชการในการติดต�อราชการ  



 

 

เรือ่ง   เรือ่ง   เรือ่ง   เรือ่ง                                           หนาหนาหนาหนา    

งานทะเบยีนราษฎร           1 

- แจงเกิด / แจงตาย         1 

- ขอเลขที่บาน / การแจงยายเขา        2 

- การแจงยายปลายทาง / การแจงยายออก       3 

- การขอแกไขรายการ         4 

การชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน          5 

การชําระภาษีบาํรุงทองที ่          6 

การชําระภาษีปาย           7 

การขออนุญาตกอสราง/ดัดแปลง/ร้ือถอน/เคล่ือนยายอาคาร      9 

การแจงขุดดินถมดิน          13 

การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ     15 

การขออนุญาตจัดต้ังตลาด         17 

การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร     19 
(พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร)         

การขอหนงัสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จําหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   21 
(พื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร) 

การขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ      23 

การขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใชเคร่ืองขยายเสียง      26 

การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ      27 

การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอาย ุ      29 

การลงทะเบยีนและยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส      31 

การสนับสนุนน้าํอุปโภค-บริโภค         33 

การชวยเหลือสาธารณภัย         33 

การรับเร่ืองราวรองทกุข         34 

ระยะเวลาการใหบริการประชาชนของเทศบาลตําบลทุงเสล่ียม     35 

    

สารบญัสารบญั  



การแจ�งเกิดการแจ�งเกิด  

การแจ�การแจ�งตายงตาย  

    

    

    

    

หลักเกณฑ 

   ใหเจาบาน บิดา หรือมารดา แจงการเกิดตอนายทะเบียนภายใน 15 วัน นับแตวันที่เด็กเกิด 

หลักฐาน 

   1. สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบาน  

   2. หนังสือรับรองการเกิดจากโรงพยาบาล  

   3. บัตรประจําตัวประชาชนของบิดา มารดา ผูแจง 

ขั้นตอนการติดตอ 

   1. ผูแจงยื่นเอกสาร และหลักฐานตอนายทะเบียน  

   2. นายทะเบียนตรวจสอบหลักฐานกับสําเนาทะเบียนบานฉบับเจาบาน  

   3. มอบสูติบัตร ตอนที่ 1 ทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชนคืนผูแจง 

    

    

หลักเกณฑ 

   ใหเจาบาน บิดา หรือผูพบศพ แจงการตายตอนายทะเบยีนภายใน 24 ชม. นับแตเวลาตาย 

หลักฐาน 

   1. สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบานที่มีช่ือของผูตาย  
   2. หนังสือรับรองการตายจากโรงพยาบาล/สถานีตํารวจ (กรณีตายผิดปกติ) 
   3. บัตรประจําตัวประชาชนของผูแจง 

ขั้นตอนการติดตอ 

   1. ผูแจงยื่นเอกสาร และหลักฐานตอนายทะเบียน เพื่อตรวจสอบและลงรายการในมรณบัตร 
   2. จําหนายช่ือผูตายออกจากทะเบียนบาน โดยประทับ "ตาย" สีแดงไวหนารายการคนตาย 
   3. มอบมรณบัตร ตอนที่ 1 ทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชนคืนผูแจง 

งานทะเบียนราษฎรงานทะเบียนราษฎร  
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การการขอเลขท่ีบ�านขอเลขท่ีบ�าน  

การการแจ�งย�ายเข�าแจ�งย�ายเข�า  

    

    

หลักเกณฑ 

   เมื่อจะสรางบานใหมใหเจาของบานที่จะสรางยืน่คํารองขออนุญาตปลูกสรางตอหนวยงานทองถิน่  
  ที่อยูในเขตความรับผิดชอบ 

หลักฐาน  

   1. ใบอนุญาตกอสรางอาคารทีห่นวยงานทองถิ่นที่เทศบาลออกให 
   2. คํารองขอเลขรหัสประจําบาน 
   3. สําเนาทะเบียนบานและบัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 

ขั้นตอนการติดตอ 

   นําเอกสารทั้งหมดยื่นเร่ืองตอนายทะเบยีนทองถิ่นที่อยูในเขตรับผิดชอบ  
   เพื่อขอออกเลขหมายประจําบาน 

    

    

หลักเกณฑ 

   เมื่อมีผูยายเขามาอยูในบาน ใหเจาบานแจงยายเขาภายใน 15 วัน นับแตวันที่ยายเขามาอยูใน
บาน 

หลักฐาน 

   1. สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบานหลังที่ยายออกและยายเขา 
   2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบานและผูยาย (ถาผูที่ตองการยายยังไมบรรลุนิติภาวะ ให
บิดามารดาหรือเจาบานที่เปนผูยื่นคาํรองแทนพรอมสูติบัตรหรือบัตรประจําตัวประชาชนของผูยาย)  
   3. ใบแจงการยายที่อยู (ทร.6) ตอนที่ 1 และตอนที่ 2  
   4. หนังสือมอบอํานาจจากเจาบานที่ยายเขา (ถามี) 

ขั้นตอนการติดตอ 

   นําเอกสารทั้งหมดยื่นเร่ืองตอนายทะเบยีนทองที่ทีย่ายเขา 
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การการแจ�งย�ายปลายทางแจ�งย�ายปลายทาง  

การการแจ�งย�ายออกแจ�งย�ายออก  

    

    

หลักเกณฑ 

   ผูที่มีช่ืออยูจังหวัดอื่น และตองการยายเขามาอยูที่ที่อยูปจจุบันที่ไมสะดวกไปขอยายตนทางดวย
ตนเอง ที่สํานักทะเบียนตนทาง ใหผูยายนําหลักฐานตอไปนี้ไปขอยาย ณ สํานกัทะเบียนที่อยูปจจุบัน 

หลักฐาน 

   1. สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบานหลังที่ยายเขา 
   2. ผูยาย/เจาบานที่จะยายเขา พรอมบัตรประจําตัวประชาชน (ถาผูยายยงัไมบรรลุนิติภาวะให
บิดามารดาเปนผูยื่นคํารองแทน พรอมยื่นสูติบัตรหรือบัตรประจําตัวประชาชนของผูยาย)  

ขั้นตอนการติดตอ 

   นําเอกสารทั้งหมดยื่นเร่ืองตอนายทะเบยีนทองที่ทีย่ายเขา 

 

    

    

หลักเกณฑ 

   เมื่อมีผูยายที่อยูออกจากบาน ใหเจาบานหรือผูยายที่อยูแจงการยายออกภายใน 15 วัน  
   นับแตวันที่ยายออก 

หลักฐาน 

   1. สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบาน 
   2. บัตรประจําตัวประชาชนของเจาบาน/ผูแจงยายออก 
   3. หนังสือมอบอาํนาจจากเจาบาน (ถามี) พรอมบัตรประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ 

ขั้นตอนการติดตอ 

   นําเอกสารทั้งหมดยื่นเร่ืองตอนายทะเบยีนทองที่ทีม่ีช่ืออยูในทะเบียนบาน 
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การการขอแก�ไขรายการขอแก�ไขรายการ      

หลักเกณฑ 

   เมื่อพบขอผิดพลาดในรายการทะเบียนบาน 

หลักฐาน 

   1. สําเนาทะเบยีนบานฉบับเจาบานหลังที่ยายเขา 
   2. บัตรประจําตัวประชาชน 
   3. หลักฐานที่ทางราชการออกให 

ขั้นตอนการติดตอ 

   นําเอกสารทั้งหมดยื่นเร่ืองตอนายทะเบยีนทองถิ่นที่อยูในเขตรับผิดชอบเพื่อทาํการแกไข 
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ภาษีโรงเรือนและท่ีดินภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  

    

    

    

    

 

ระยะเวลาชําระภาษี 

 มกราคม – กุมภาพันธ ของทุกปภาษีโรงเรือนและที่ดนิ หมายถงึ ภาษีจัดเกบ็จากโรงเรือน

หรือส่ิงปลูกสรางอยางอืน่ๆ กับที่ดนิซึ่งใชตอเนื่องกับ โรงเร่ือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้น 

 

ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 ผูเปนเจาของทรัพยสินโรงเรียน ส่ิงปลูกสราง เชน ตึก อาคาร คอนโดมิเนียม หรือส่ิงปลูก

สรางอยางอื่นในเขตเทศบาลซึ่งใชหาประโยชนโดยใชเปนสถานประกอบการพาณชิยตางๆ ใหเชา หรือ

ใหผูอื่นอยูอาศัยอยูในขายตองชําระภาษีโรงเรือนและทีด่ินกับเทศบาล 

 

การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

 ขอรับแบบพิมพแสดงรายการทรัพยสิน (แบบ ภ.ร.ด.2) ที่กองคลังเทศบาลตําบลทุงเสล่ียม 

กรอกรายละเอียดและยื่นตอเจาหนาที่เพื่อประเมินภาษภีายในเดือนมกราคม – กมุภาพันธ ของทุกป 

 ขอรับการแจงใบประเมินภาษี (แบบ ภ.ร.ด.2) จากเทศบาลแลวชําระเงินภายใน 30 วัน 

นับต้ังแตวันที่ไดรับใบแจงการประเมิน 

 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 

- สําเนาโฉนดที่ดิน หรือ น.ส.3 หรือ น.ส.3ก 

- บัตรประจําตัวประชาชน 

- สําเนาทะเบียนบาน 

- สําเนาทะเบียนการคา ทะเบียนพาณิชย ใบอนญุาตปลูกสรางอาคาร 

- ใบเสร็จรับเงินในปที่ผานมา 

 

 

 

 

การชําระภาษีการชําระภาษี  
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ภาษีบํารุงท�องท่ีภาษีบํารุงท�องท่ี  

 

 

 

 

 

ระยะเวลาชําระภาษี 

มกราคม – เมษายน ของทุกป หมายถึง ภาษีที่เกบ็จากเจาของที่ดนิไมวาจะเปนบุคคล

ธรรมดา หรือนิติบุคคลซึง่มีกรรมสิทธิ์ในที่ดิน 

 

การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีบํารุงทองท่ี 

1. ใหเจาของที่ดินในเขตเทศบาลตําบลทุงเสล่ียมไปยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน(แบบภ.บ.ท.5) 

ที่กองคลังของเทศบาล ภายในเดือนมกราคม – เมษายน ของทุกป 

2. กรณีเปนเจาของที่ดินใหมหรือมีการเปล่ียนแปลงจํานวนที่ดิน เจาของที่ดินจะตองยื่นแบบ

แสดงรายการ ภายใน 30 วัน นับต้ังแตมกีารเปล่ียนแปลง 

 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 

- สําเนาโฉนดที่ดิน หรือ น.ส.3 หรือ น.ส.3ก  

- บัตรประจําตัวประชาชน 

- ใบเสร็จรับเงินในปที่ผานมา 
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ภาษีป$ายภาษีป$าย  

 

 

 

 

ระยะเวลาชําระภาษี 

มกราคม – มีนาคม ของทีป ปายที่ตองชําระภาษีคอื ปายแสดงช่ือ ยี่หอ หรือเคร่ืองหมาย

ที่ใชในการประกอบการคา หรือประกอบกิจการอื่นเพื่อหารายได หรือโฆษณาการคา หรือกิจการอืน่

เพื่อหารายได ไมวาจะแสดงหรือโฆษณาไวที่วัตถุใดๆ ดวยอักษร ภาพ หรือเคร่ืองหมายที่เขียนและ

สลักจารึก หรือทาํใหปรากฏดวยวิธีอื่น 

การยื่นแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษีปาย 

1. ใหเจาของหรือผูครอบครองปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีทีก่องคลังเทศบาลตําบล  ทุง

เสล่ียมภายในเดือนมกราคม – มีนาคม ของทกุป และตองชําระภาษีภายใน 15 วัน 

นับต้ังแตไดรับแจงการประเมิน 

2. ผูที่ติดต้ังปายอันตองเสียภาษีหลังเดือนมีนาคมหรือติดต้ังปายใหมแทนปายเดิมหรือ

เปล่ียนแปลงแกไขพื้นที่ปาย ขอความ ภาพอนัเปนเหตุใหเสียภาษีเพิ่มข้ึน ใหยื่นแบบแสดง

รายการภาษปีายภายใน 15 วัน นบัต้ังแตวันที่ติดต้ังหรือเปล่ียนแปลงแกไข 

3. ในกรณีที่มกีารโอนปายใหผูโอนแจงการรับโอนเปนหนังสือตอเทศบาล ภายใน 30 วัน 

นับต้ังแตวันที่รับโอน 

อัตราภาษีปาย 

1. ปายทีม่ีอักษรไทยลวน ใหคดิอัตรา 3 บาท : 500 ตร.ซม. 

2. ปายทีม่ีอักษรภาษาไทยปนกับอักษรภาษาตางประเทศหรือปนกบัภาพและหรือเคร่ืองหมาย

อื่นใหคิดอัตรา 20 บาท : 500 ตร.ซม. 

3. ปายตอไปนี้ใหคิดอัตรา 40 บาท : 500 ตร.ซม. 

- ปายที่ไมมีอักษรไทยไมวาจะมีภาพหรือเคร่ืองหมายใดๆ หรือไม 

- ปายทีม่ีอักษรไทยบางสวน หรือทั้งหมดอยูใตหรือตํ่ากวาอักษรตางประเทศ 

4. ปายตาม ขอ 1,2,3 เมื่อคํานวณพื้นที่ของปายแลวถามีอัตราที่ตองเสียภาษีตํ่ากวาปาย

ละ 200 บาทใหเสียภาษีปายละ 200 บาท 

หลักฐานท่ีตองนําไปแสดง 

- บัตรประจําตัวประชาชน 

- ทะเบียนการคา, ทะเบียนพาณิชย 

- ใบเสร็จรับเงินปที่แลว 
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บทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษีบทกําหนดโทษตามพระราชบัญญัติภาษี  
 

 

 

 

ผูใดละเลยไมยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน หรือกรอบรายการไมถกูตอง

ตามความจริง ผูนั้นมีความผิดตองระวางโทษปรับไมเกิน 200 บาท 

 

ผูใดรูอยูแลวหรือจงใจละเลยไมปฏิบัติตามหมายเรียกของพนักงานเจาหนาที ่ไมแจงรายการ

เพิ่มเติมละเอียดยิ่งข้ึนเมื่อเรียกรอง ไมนําพยานหลักฐานมาแสดง หรือไมตอบคาํถามเมื่อ

พนักงานเจาหนาที่ซกัถาม ผูนั้นมคีวามผิดตองระวางโทษปรับไมเกิน 500 บาท 

 

ผูใดโดยรูอยูแลวหรือโดยจงใจแจงความอันเปนเท็จ ใหถอยคาํเท็จ ตอบคาํถามดวยถอยคําอนั

เปนเท็จ หรือนาํพยานหลักฐานเท็จมาแสดง เพื่อหลีกเล่ียงหรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษี

บํารุงทองที่ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 2,000 บาท หรือทั้งจําทั้ง

ปรับ 

 

ผูใดโดยรูอยูแลว หรือจงใจแจงขอหา แจงขอความอันเปนเท็จหรือนําพยานหลักฐานเท็จมา

แสดงเพื่อหลีกเล่ียง หรือพยายามหลีกเล่ียงการเสียภาษีปาย ตองระวางโทษจําคุกไมเกิน 1 ป 

หรือปรับต้ังแต 5,000 – 50,000 บาท หรือทัง้จําทั้งปรับ 

 

ผูใดจงใจไมยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ตองระวางโทษปรับต้ังแต 5,000 – 50,000 

บาท 

 

 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได  

หมายเลขโทรศัพท 0-5565-9097 ตอ 119 
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การขออนุญาตก(อสร�างการขออนุญาตก(อสร�าง//ดัดแปลงดัดแปลง//รื้อถอนรื้อถอน//เคลื่อนย�ายอาคารเคลื่อนย�ายอาคาร  

 

 

 

 

กฎหมายควบคุมอาคารกฎหมายควบคุมอาคาร  ฉบับประชาชนฉบับประชาชน  
  

  

  

  

  กฎหมายควบคมุอาคารไดนิยามความหมายของคําวา กฎหมายควบคมุอาคารไดนิยามความหมายของคําวา ““อาคารอาคาร” ” ไวดงันี้ไวดงันี้  

  “อาคาร” หมายความวา ตึก บาน เรือน โรง ราน แพ คลังสินคา สํานักงาน และส่ิงที่  

สรางข้ึนอยางอื่น ซึ่ง บุคคลอาจเขาอยูหรือเขาใชสอยไดและหมายความรวมถึง  

1. อัฒจันทรหรือส่ิงที่สรางข้ึนอยางอื่นเพื่อใชเปนที่ชุมนุมของประชาชน  

2. เข่ือน สะพาน อุโมงคทาง ทอหรือทางระบายน้าํ อูเรือ คานเรือ ทาน้ํา ทาจอดเรือ ร้ัว 

กําแพง หรือประตู ที่สรางข้ึนติดตอหรือใกลเคียงกับที่สาธารณะหรือส่ิงที่สรางข้ึนใหบุคคลทั่วไป  ใช

สอย  

3. ปายหรือส่ิงที่สรางข้ึนสําหรับติดหรือต้ังปาย  

   ที่ติดหรือต้ังไวเหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกินหนึง่ตารางเมตร หรือมีน้าํหนกั

รวมทั้ง โครงสรางเกินสิบกิโลกรัม  

   ที่ติดหรือต้ังไวในระยะหางจากที่สาธารณะซึง่เมื่อวัดในทางราบแลวระยะหางจากที่

สาธารณะมนีอยกวาความสูงของปายนั้นเมื่อวัดจากพื้นดิน และตองมีขนาดพื้นที่ หรือ

น้ําหนกั 4 ลักษณะ คือ  

--  ขนาดความกวางของปายเกิน ขนาดความกวางของปายเกิน 50 50 เซนติเมตร หรือ เซนติเมตร หรือ   

--  ยาวเกินหนึ่งเมตร หรือยาวเกินหนึ่งเมตร หรือ  

--  เนื้อที่ของปายเกิน เนื้อที่ของปายเกิน 55,,000 000 ตารางเมตร หรือตารางเมตร หรือ  

--  มีน้ําหนักของปายหรือส่ิงที่สรางข้ึนสําหรับติดหรือต้ังปายอยางใดอยางหนึง่หรือทั้งมีน้ําหนักของปายหรือส่ิงที่สรางข้ึนสําหรับติดหรือต้ังปายอยางใดอยางหนึง่หรือทั้ง

สองอยางรวมกันเกินสิบกิโลกรัมสองอยางรวมกันเกินสิบกิโลกรัม  

 

 

คู(มือกองช(างคู(มือกองช(าง  
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55..  พื้นที่หรือส่ิงที่สรางข้ึนเพื่อใชเปนที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถสําหรับ

อาคารดังตอไปนี้  

--  โรงมหรสพที่มีพืน้ที่สําหรับจัดที่นั่งสําหรับคนดูต้ังแต โรงมหรสพที่มีพืน้ที่สําหรับจัดที่นั่งสําหรับคนดูต้ังแต 500 500 ที่ข้ึนไปที่ข้ึนไป  

--  โรงแรมที่มีหองพักต้ังแต โรงแรมที่มีหองพักต้ังแต 30 30 หองข้ึนไปหองข้ึนไป  

--  อาคารชุดทีม่ีพื้นที่แตละครอบครัวต้ังแต อาคารชุดทีม่ีพื้นที่แตละครอบครัวต้ังแต 60 60 ตารางเมตรข้ึนไปตารางเมตรข้ึนไป  

--  ภัตตาคารที่มีพืน้ที่สําหรับต้ังโตะอาหารต้ังแต ภัตตาคารที่มีพืน้ที่สําหรับต้ังโตะอาหารต้ังแต 150 150 ตารางเมตรข้ึนไปตารางเมตรข้ึนไป  

--  หางสรรพสินคาที่มีพื้นที่ต้ังแต หางสรรพสินคาที่มีพื้นที่ต้ังแต 300 300 ตารางเมตรข้ึนตารางเมตรข้ึนไปไป  

--  อาคารขนาดใหญ อาคารขนาดใหญ ((อาคารที่มีพื้นที่อาคารเกิน อาคารที่มีพื้นที่อาคารเกิน 22,,000 000 ตารางเมตร หรือมีพืน้ที่ตารางเมตร หรือมีพืน้ที่

อาคารเกิน อาคารเกิน 11,,000 000 ตารางเมตร โดยมีความสูงอาคารต้ังแต ตารางเมตร โดยมีความสูงอาคารต้ังแต 15 15 เมตรข้ึนไปเมตรข้ึนไป  

  

******อาคารหรือส่ิงกอสรางทั้งหมดที่กลาวมานี้ หากดาํเนินการกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน อาคารหรือส่ิงกอสรางทั้งหมดที่กลาวมานี้ หากดาํเนินการกอสราง ดัดแปลง ร้ือถอน 

เคล่ือนยาย ใชหรือเปล่ียนแปลงการใช ในทองทีท่ี่ไดมกีฎหมายควบคมุอาคารใชบังคับแลว เคล่ือนยาย ใชหรือเปล่ียนแปลงการใช ในทองทีท่ี่ไดมกีฎหมายควบคมุอาคารใชบังคับแลว ตองขอตองขอ

อนุญาตและไดรับอนุญาตจากเจาพนกังานทองถิ่นเสียกอนอนุญาตและไดรับอนุญาตจากเจาพนกังานทองถิ่นเสียกอน******  

  

เอกสารประกอบการอนุญาตเอกสารประกอบการอนุญาต  

  11. . หลักฐานการชําระภาษทีี่ดินตอเทศบาลหลักฐานการชําระภาษทีี่ดินตอเทศบาล  

  22. . แบบฟอรมคาํขออนุญาตแบบฟอรมคาํขออนุญาต  

  33. . แบบแปลน แผนผังบริเวณ และรายการประกอบแบบแปลน จํานวน แบบแปลน แผนผังบริเวณ และรายการประกอบแบบแปลน จํานวน 5 5 ชุดชุด  

  44. . รายการคํานวณ รายการคํานวณ 1 1 ชุด ชุด ((กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ กรณีที่เปนอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่อาคารพิเศษ หรืออาคารที่

กอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญกอสรางดวยวัตถุถาวรและทนไฟเปนสวนใหญ))  

  55..  สําเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนกิและวิศวกรผูออกแบบสําเนาใบประกอบวิชาชีพของสถาปนกิและวิศวกรผูออกแบบ  ((กรณีที่เปนอาคารควบคุมกรณีที่เปนอาคารควบคุม

การประกอบวิชาชีพการประกอบวิชาชีพ))  

  66. . สําเนาโฉนดที่ดิน สําเนาโฉนดที่ดิน / / นน..สส..3 3 / / สส..คค..11  

  77. . สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของอาคารสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของอาคาร  

  88. . สําเนาทะเบียนบานเจาของอาคารสําเนาทะเบียนบานเจาของอาคาร  

  99. . หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน หนังสือแสดงความยินยอมใหปลูกสรางอาคารในที่ดิน ((กรณีที่เจาของอาคารไมไดเปนกรณีที่เจาของอาคารไมไดเปน

เจาของที่ดินที่อาคารนั้นต้ังอยูเจาของที่ดินที่อาคารนั้นต้ังอยู ))  

  1010. . สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของที่ดนิสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนเจาของที่ดนิ  

  1111. . สําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดินสําเนาทะเบียนบานของเจาของที่ดิน  

  1212. . หนังสือแสดงความยนิยอมใหปหนังสือแสดงความยนิยอมใหปลูกสรางอาคารชิดเขตที่ดิน ลูกสรางอาคารชิดเขตที่ดิน ((กรณีที่อาคารกอสรางชิดกรณีที่อาคารกอสรางชิด

เขตที่ดินนอยกวา เขตที่ดินนอยกวา 50 50 เซนติเมตรเซนติเมตร) ) หรือใชผนังรวมกันหรือใชผนังรวมกัน  

  1313. . สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของที่ดนิขางเคียงสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของที่ดนิขางเคียง  

  1414. . สําเนาทะเบียนบานของที่ดินขางเคียงสําเนาทะเบียนบานของที่ดินขางเคียง  
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  1515. . สําเนาโฉนดที่ดินขางเคียง สําเนาโฉนดที่ดินขางเคียง ((กรณีผนังรวมกรณีผนังรวม,,กรณชิีดเขตกรณชิีดเขต) ) เจาขเจาของที่ดินรับรองสําเนาองที่ดินรับรองสําเนา

ถูกตองทกุหนาถูกตองทกุหนา  

  1616. . หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร หนังสือแสดงความเปนตัวแทนเจาของอาคาร ((หรือหนังสือมอบอํานาจกรณีที่ตัวแทนหรือหนังสือมอบอํานาจกรณีที่ตัวแทน

เจาของอาคารเปนผูขออนญุาตเจาของอาคารเปนผูขออนญุาต))  

  1717. . หนังสือรับรองผูควบคุมงานหนังสือรับรองผูควบคุมงาน  

  1818. . สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงคและผูมีอํานาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู

ขออนุขออนุญาต ที่ออกใหไมเกนิหกเดือนญาต ที่ออกใหไมเกนิหกเดือน  

  1919. . หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล หนังสือแสดงวาเปนผูจัดการหรือผูแทนซึ่งเปนผูดําเนินกิจการของนิติบุคคล ((กรณีที่นิติกรณีที่นิติ

บุคคลเปนผูขออนญุาตบุคคลเปนผูขออนญุาต))    

  

ขั้นตอนการใหบริการขั้นตอนการใหบริการ  

  11. . เจาหนาที่รบัคํารองตรวจสอบเอกสารหลักฐานเจาหนาที่รบัคํารองตรวจสอบเอกสารหลักฐาน  

  22. . นายตรวจเขตรับเร่ืองและตรวจสอบสถานที่นายตรวจเขตรับเร่ืองและตรวจสอบสถานที่  

  33. . วิศวกรตรวจสอบงานดานวิศวกรรมวิศวกรตรวจสอบงานดานวิศวกรรม  

  44. . หัวหนากองชางตรวจพิจารณาหัวหนากองชางตรวจพิจารณา  

  55. . ปลัดเทศบาลตรวจพิจารณาปลัดเทศบาลตรวจพิจารณา  

  66. . นายกเทศมนตรีหรือผูทําการแทนตรวจพิจารณานายกเทศมนตรีหรือผูทําการแทนตรวจพิจารณา  

  77. . เมื่อเจาพนกังานทองถิน่พิจารณาอนญุาตเมื่อเจาพนกังานทองถิน่พิจารณาอนญุาต//ชําระคาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน ชําระคาธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน 

และออกใบอนุญาต และออกใบอนุญาต ((ชําระภายใน ชําระภายใน 30 30 วัน มิฉะนั้นจะถือวาไมปวัน มิฉะนั้นจะถือวาไมประสงคจะขออนญุาตระสงคจะขออนญุาต))  

******ระยะเวลาการใหบริการประมาณ ระยะเวลาการใหบริการประมาณ 45 45 วันวัน******  
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คาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาต  

  11. . ใบอนุญาตกอสรางใบอนุญาตกอสราง        ฉบับละ  ฉบับละ  20  20  บาทบาท  

  22. . ใบอนุญาตดัดแปลงใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

  33. . ใบอนุญาตร้ือถอนใบอนุญาตร้ือถอน        ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

  44. . ใบอนุญาตเคล่ือนยายใบอนุญาตเคล่ือนยาย      ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

  55. . ใบอนุญาตเปล่ียนการใชใบอนุญาตเปล่ียนการใช      ฉบับละ  ฉบับละ  20  20  บาทบาท  

  66. . ใบรับรองใบรับรอง          ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

  77. . ใบแทนใบอนญุาตหรือใบแทนใบรับรองใบแทนใบอนญุาตหรือใบแทนใบรับรอง  ฉบับละ   ฉบับละ   5  5  บาทบาท  

คาธรรมเนียมการคาธรรมเนียมการตอตอใบอนุญาตใบอนุญาต  

  11. . ใบอนุญาตกอสรางใบอนุญาตกอสราง        ฉบับละ  ฉบับละ  20  20  บาทบาท  

  22. . ใบอนุญาตดัดแปลงใบอนุญาตดัดแปลง        ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

  33. . ใบอนุญาตร้ือถอนใบอนุญาตร้ือถอน        ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

  44. . ใบอนุญาตเคล่ือนยายใบอนุญาตเคล่ือนยาย      ฉบับละ  ฉบับละ  10  10  บาทบาท  

คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน คาธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน ((คิดตามพ้ืนท่ีของอาคารคิดตามพ้ืนท่ีของอาคาร))  

  11. . อาคารซึง่สูงไมเกินสองช้ันหรือสูงไมเกิน อาคารซึง่สูงไมเกินสองช้ันหรือสูงไมเกิน 12 12 เมตร ตารางเมตรละ เมตร ตารางเมตรละ 00..50 50 บาทบาท  

 2. อาคารซึ่งสูงเกินสองช้ัน แตไมเกินสามช้ัน หรือสูงเกิน 12 เมตร แตไมเกิน 15 เมตร 

ตารางเมตรละ 2 บาท 

 3. อาคารซึ่งสูงเกินสามช้ันหรือสูงเกิน 15 เมตร ตารางเมตรละ 4 บาท 

 4. อาคารซึ่งมีพื้นรับน้ําหนักบรรทกุเกิน 500 กิโลกรัมตอหนึ่งตารางเมตร       ตาราง

เมตรละ 4 บาท 

 5. พื้นที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเขาออกของรถ ตารางเมตรละ 0.50 บาท 

 6. ปาย ตามรางเมตรละ 4 บาท 

 7. อาคารประเภทซึ่งตองวัดความยาว เชน เข่ือน ทอ หรือทางระบายน้ํา ร้ัว กําแพง คิด

ตามความยาว เมตรละ 1 บาท 

***ใบอนุญาตกอสราง ดดัแปลง ร้ือถอน หรือเคล่ือนยายอาคาร จะมีอายุตามที่กําหนดไวใน

ใบอนุญาตเทานั้น ถาผูไดรบัใบอนุญาตมีความประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่นคําขอตออายุ

ใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นกอนใบอนญุาตนั้นส้ินสุด*** 

 

 

คาธรรมเนียมคาธรรมเนียม  
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การขุดดินและถมดินการขุดดินและถมดิน  

 

 

 

 

เทศบัญญัติ เร่ือง การขุดดินและถมดิน พ.ศ.2547 ไดวางหลักไวดังนี ้

ผูใดประสงคจะทําการขุดดนิ โดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกินสองเมตรหรือหรือมีพื้นที่ปากบอดนิ

เกินส่ีตารางเมร ใหขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่น ตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกําหนด  

 1. แผนผังแสดงเขตที่ดินทีจ่ะขุดและที่ดินบริเวณใกลเคียง 

 2. วิธีการขุดดนิและถมดิน 

 3. ระยะเวลาทําการขุด 

 4. ที่ต้ังสํานักงานหรือที่อยูของผูแจง 

 5. กรณีทีม่ีภาระผกูพันตางๆ ที่บุคคลอื่นมีสวนไดเสียเกี่ยวกับที่ดนิที่จะทําการขุดดิน (ถามี) 

 6. เอกสารและรายละเอียดอื่นๆ ดังนี ้

 6.1 สําเนาเอกสารสิทธ ิเชน โฉนดที่ดิน น.ส.3 น.ส.3ก ส.ค.1 เทานั้น 

 6.2 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูแจง 

 6.3 หนังสือยินยอมจากเจาของที่ดินตามแบบที่เจาพนักงานทองถิ่นกาํหนด 

ผูใดประสงคจะทําการถมดนิ ตองแจงตอเจาพนักงานทองถิ่นการถมดินในเขตพืน้ที่เทศบาล

ตําบลทุงเสล่ียม จะตองถมไมสูงเกินระดับถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก ถนนลาดยาง/ที่ติดกับที่ดินที่จะถม 

กรณีถนนลูกรัง ทางดิน สาธารณประโยชน ใหผูแจงถมดิน โดยมีเนนิดินไมสูงกวา 0.20 

เมตร ของระดับที่ดินเดมิ และผูถมดิน ตองจัดใหมีการระบายน้ํา โดยรอบบริเวณที่ถมดนิ เพื่อ

ปองกันการกอใหเกิดความเดือดรอนแกเจาของที่ดนิขางเคียงหรือบุคคลอื่น 
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1. คาคํารองใบรับแจงการขุดดินและการถมดนิ    ชุดละ  10  บาท 

2. คาธรรมเนียมใบรับแจงการขุดดินหรือถมดนิเพื่อประกอบการคาดงันี ้

- ขุดดินมีพื้นที่ปากบอเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือ  ฉบับละ 2,000 บาท 

มีความลึกเกนิ 3 เมตร    

     -  ขุดดินมีพื้นที่ปากบอเกินกวา 1,000 ตารางเมตร  ฉบับละ 1,000 บาท 

   แตไมเกิน 10,000 ตารางเมตร หรือ  

 มีความลึกเกิน 2 เมตร  

     -  ขุดดินมีพื้นที่ปากบอไมเกิน 1,000 ตารางเมตร หรือ ฉบับละ  100 บาท 

   ความลึกไมเกิน 2 เมตร   

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมไดที่ กองชาง เทศบาลตําบลทุงเสล่ียม  

      หมายเลขโทรศัพท 0-5565-9097 ตอ103 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คาธรรมเนียมคาธรรมเนียม  
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กรณีขออนุญาตรายใหม 
 

กรณีขอตออายุใบอนุญาต 
 

 

 

 

 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ  

ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นหรือพนักงานเจาหนาทีท่ี่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตาม

แบบฟอรมทีก่ฎหมายกาํหนดพรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนญุาตดังตอไปนี ้

กิจการท่ีตองขออนุญาต  

• กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

• สถานที่จําหนายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

  • การจําหนายสินคาในที่ หรือทางสาธารณะ 

 

 
 
เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนญุาต   
2. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ หากไมเปนบุคคลเดียวกับผูถอืใบอนุญาต 
3.  สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ   
4.  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวประชาชน ของผูแทน
นิติบุคคล หากผูขอเปนนติิบุคคล 
5. สําเนาใบอนญุาตปลูกสรางอาคารที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการสามารถใช
ประกอบการนั้นไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร               
(เอกสารหมายเลข 1-5 ใหถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
6. หนังสือมอบอํานาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูมอบและผูรับมอบ (กรณีผูขอรับ
ใบอนุญาตไมสามารถดาํเนนิการดวยตนเอง) 
     
     
     
 
เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. แสดงบัตรประจําตัวผูไดรับอนุญาตและเจาหนาทีจ่ดเลขที่บัตรประจําตัวไวในใบคํารอง    
2. แสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคลและเจาหนาที่จดเลขที่บัตรประจําตัวไวในใบคํารอง    
   ดวยในกรณทีี่ผูขออนญุาตเปนนิติบุคคล  
3. กรณีเปล่ียนแปลงช่ือผูแทนนิติบุคคลตองแนบสําเนาบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคลและ 
   เลขหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลผูไดรบัอนุญาต 
 

การขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป.นอันตรายต(อสุขภาพการขออนุญาตประกอบกิจการท่ีเป.นอันตรายต(อสุขภาพ  
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กรณีแจงเลิกกิจการ 
 

 
4. หนังสือมอบอาํนาจพรอมสําเนาบัตรประจําตัวผูมอบและผูรับมอบ (กรณีที่ผูไดรับใบอนุญาต 
   ไมสามารถดําเนินการดวยตนเอง) 
5. ใบอนุญาต หรือใบแทนใบอนุญาตฉบับเดมิกรณีขออนุญาตเปล่ียนแปลง ขยาย หรือ  
   ลดการประกอบกิจการสถานที ่หรือเคร่ืองจักร 

เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. เหมือนกับการขออนญุาตรายใหมใน ขอ (1) 
2. ใบอนุญาตฯ เดิมกรณีใบอนุญาตชํารุด หรือสูญหาย 

เอกสารเพ่ิมเติม 
1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิมและใบอนุญาตเปล่ียนแปลงตามแบบ อภ.5 (ถาม)ี  
   ที่ชํารุดใน สาระสําคัญ 
2. หลักฐานการแจงความ (กรณีสูญหาย) 
 
 
 

เอกสารประกอบการอนุญาต 

ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 

ขั้นตอนการขออนุญาต 
1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขออนุญาต 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน  และตรวจสอบสถานประกอบการ  หากยงัไมถูกตองให 
   ดาํเนินการแกไขปรับปรุงภายในกําหนดระยะเวลา      
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติัออกใบอนุญาต 
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กรณีขออนุญาตรายใหม 
 

กรณีขอตออายุใบอนุญาต 
 

กรณีใบอนุญาตชํารุด หรือสูญหาย 
 

 
 
 
 
 

 

 

เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนญุาต 
2. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ หากไมบุคคลเดียวกับผูถอืใบอนุญาต  
3. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ 
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทน 
   นิติบุคคล (หากผูขอเปนนิติบุคคล) 
5. สําเนาใบอนญุาตปลูกสรางอาคารที่ใช แสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ   
   สามารถใชประกอบการนั้นไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร  

   (เอกสาร 1-5 ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
6. หนังสือมอบอํานาจ 
 
 
 

 

 

เอกสารประกอบการอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม 
 

 

 

เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถาม)ี ที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
2. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนญุาตสูญหาย 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตการขออนุญาตจัดต้ังตลาดจัดต้ังตลาด  
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กรณีแจงเลิกกิจการ 
 

 
 
 

 

เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม และใบอนญุาตเปล่ียนแปลง (ถาม)ี 
2. บัตรประจําตัวและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต 
(ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
 

กรณีขอรับใบแทนใบอนุญาต เชนเดียวกับการขออนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ 

ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขออนุญาต 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติั 
 
 
 

 
 
 

ลําดับ รายการ อัตราคาธรรมเนียม (บาท) 

1 การออกใบอนุญาตใหจัดต้ังตลาด 2,000 

2 การตออายุใบอนุญาตใหจัดต้ังตลาด 2,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราค�าธรรมเนียมการขออนุญาตจัดต้ังตลาด 
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กรณีขออนุญาตรายใหม 
 

กรณีขอตออายุใบอนุญาต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนญุาต 
2. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ หากไมบุคคลเดียวกับผูถอืใบอนุญาต 
3. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ 
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล   
   (หากผูขอเปนนิติบุคคล) 
5. สําเนาใบอนญุาตปลูกสรางอาคารที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการสามารถใช 
   ประกอบการนัน้ไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคมุอาคาร 
   (เอกสารหมายเลข 1-5 ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
6. หนังสือมอบอํานาจ 
 
 

  

เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. เหมือนกับการขออนญุาตรายใหมในขอ (1) ยกเวนหลักฐานการใชอาคารตามกฎหมาย 
   วาดวยการควบคุมอาคาร 
2. ใบอนุญาตฉบับเดิมกรณีแจงเลิกกิจการ 
 

เอกสารเพ่ิมเติม 
1. ใบอนุญาตฉบับเดมิ  
2. บัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนญุาต 
   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 

 กรณีขอรับใบแทนใบอนญุาต เชนเดียวกับการขออนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ
สุขภาพ 

ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขออนุญาต 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติั 

การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน(ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร การขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหน(ายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร   
((พ้ืนที่เกิน พ้ืนที่เกิน 200 200 ตารางเมตรตารางเมตร))  

19 



กรณีใบอนุญาตชํารุด หรือสูญหาย 
 

 
 
 

เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. ใบอนุญาตประกอบกิจการเดิม (ถาม)ี หรือฉบับที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
2. หลักฐานการแจงความกรณีใบอนญุาตสูญหาย 
 

ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขออนุญาต 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติั 
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กรณีขอหนังสือรับรองการแจง (รายใหม) 
 

กรณีขอตออายุหนังสือรับรองการแจง  
 

กรณีใบอนุญาตชํารุด หรือสูญหาย 
 

 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. บัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบานผูขอใบอนุญาต 
2. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานผูจัดการ หากไมเปนบุคคลเดียวกับผูถอืใบอนุญาต 
3. สําเนาทะเบียนบานของบานที่ใชเปนที่ต้ังสถานประกอบการ 
4. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคล พรอมแสดงบัตรประจําตัวของผูแทนนิติบุคคล 
   (หากผูขอเปนนิติบุคคล) 
5. สําเนาใบอนญุาตปลูกสรางอาคารที่ใชแสดงวาอาคารที่ใชเปนสถานประกอบการ 
   สามารถใชประกอบการนั้นไดโดยถูกตองตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร 
   (เอกสาร 1 - ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
6. หนังสือมอบอํานาจ 
 
 
 

 

เอกสารประกอบการขอตออายุฯ 

หนังสือรับรองการแจง (เดิม) 

 
 
 
 

เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. หนังสือรับรองการแจงเดิม (ถาม)ี หรือหนังสือฯ ที่ชํารุดในสาระสําคัญ 
2. หลักฐานการแจงความ กรณีหนังสือรับรองการแจงสูญหาย 
  
 
 
 
 
 

การขอหนังสอืรับรองการแจ�งการขอหนังสอืรับรองการแจ�งจัดต้ังสถานที่จําหน(ายอาหารหรือจัดต้ังสถานที่จําหน(ายอาหารหรือ  
สถานที่สะสมอาหาร สถานที่สะสมอาหาร ((พ้ืนที่เกิน พ้ืนที่เกิน 200 200 ตารางเมตรตารางเมตร))  
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กรณีแจงเลิกกิจการ 
 

 
 
 

เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. หนังสือรับรองการแจงหรือใบแทนหนงัสือรับรองการแจง (ถาม)ี 
2. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขอหนังสือรับรองการแจง 
(ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
 

ขั้นตอนการขอรับใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขอ 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติั 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

22 



กรณีขออนุญาต (รายใหม) 
 

กรณีแจงเลิกกิจการ 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

   ขออนุญาตต้ังวางขายในจุด ผอนผัน 
   ขออนุญาตเรขาย 
 
เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. รูปถายหนาตรงคร่ึงตัว ไมสวมหมวกไมสวมแวน ขนาด 1x1.5 นิ้ว ของผูรับใบอนุญาต 
   และผูชวยจําหนาย คนละ 3 รูป   (ถายไมเกิน 6 เดือน) 
2. สําเนาบัตรประจําตัวของผูขอรับใบอนญุาต 
3. สําเนาบัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของผูชวยจําหนาย 
   (เอกสาร 1 2   ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
4. ใบรับรองแพทยของผูขอใบอนุญาต และผูชวยจําหนาย 
5. แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังจําหนายสินคา (กรณีเรขายไมตองมีแผนที)่ 
6 ใบอนุญาตใหขายตาม พ.ร.บ. รักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 
  พ.ศ. 2535 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการอนุญาต 
1. ใบอนุญาต  
2. บัตรสุขลักษณะประจําตัว 
3. บัตรประจําตัว หรือสําเนาทะเบียนบานของผูรับใบอนุญาต และผูชวยจําหนาย  
   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาดวย) 
 
 
 
 
 
 
 

การขออนุญาตจําหน(ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะการขออนุญาตจําหน(ายสินค�าในท่ีหรือทางสาธารณะ  

23 



กรณีขอตออาบุใบอนุญาต 
 

 
 
 
 
 
เชนเดียวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอนัตรายตอสุขภาพ 
 
 
 กรณีขอรับใบแทนใบอนญุาต เชนเดียวกับการขออนญุาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
ข้ันตอนตาง ๆ ตาม พ.ร.บ.การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 

ขั้นตอนการขอรับใบแทนใบอนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขออนุญาต 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติั 
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ท่ี พ้ืนท่ีประกอบอาหาร คาธรรมเนียมฉบับละ  
(บาทตอป) 

1 อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสือรับรองการแจงการ 
จัดต้ังสถานท่ีจําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

- พื้นที่ประกอบการไมเกิน 10 ตารางเมตร 
- พื้นที่ประกอบการเกิน 10 ตารางเมตร แตไมเกิน 

25 ตารางเมตร 
- พื้นที่ประกอบการเกิน 25 ตารางเมตร แตไมเกิน 

50 ตารางเมตร 
- พื้นที่ประกอบการเกิน 50 ตารางเมตร แตไมเกิน 

100 ตารางเมตร 
- พื้นที่ประกอบการเกิน 100 ตารางเมตร แตไม

เกิน 200 ตารางเมตร 

 
 

100 
200 
 

400 
 

800 
 

1,000 

2 อัตราคาธรรมเนียมการออกใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ี
จําหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร 

- พื้นที่ประกอบการเกิน 200 ตารางเมตรแตไมเกิน 
300 ตารางเมตร 

- พื้นที่ประกอบการเกิน 300 ตารางเมตร ข้ึนไป 

 
 

2,000 

3,000 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อัตราค�าธรรมเนียมสถานท่ีจําหน�ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 

25 



 
 
 
 
 
 
เอกสารประกอบการอนุญาต 

1. บัตรประจําตัว และสําเนาทะเบียนบานของผูขออนุญาต   
   (ถายเอกสารและรับรองสําเนาแนบมาดวย) 
2. ใบอนุญาตใหมีเพื่อใชซึ่งเคร่ืองขยายเสียงและไมโครโฟน (ถาม)ี 
3. รายละเอียดของเคร่ืองขยายเสียงที่จะใช เชน กําลังไฟฟาที่ใชกําลังขยายเสียง  
   จํานวนกาํลังขับเสียงลําโพงที่ใช 
4. แผนที่แสดงที่ต้ังที่ใชเคร่ืองขยายเสียง 
5. หนังสือยินยอมใหใชสถานที่ หรือสัญญาเชา เชน กรณีผูขออนุญาตไมมกีรรมสิทธิ์ในอาคาร 
   หรือสถานที่ที่ขออนญุาต 
 

ขั้นตอนการขออนุญาต 

1. ผูขออนุญาตยื่นคาํขออนุญาตทําการโฆษณา โดยใชเคร่ืองขยายเสียง  
   (แบบ ฆษ. 1) 
2. เจาหนาที่ตรวจสอบหลักฐาน 
3. ผูมีอํานาจลงนามอนมุติัในแบบอนุญาตใหทาํการโฆษณาโดยใชเคร่ืองขยายเสียง (แบบ ฆษ.2) 
 
 

ท่ี ประเภทการโฆษณา คาธรรมเนียมฉบับละ  
(บาท) 

1 อัตราคาธรรมเนียมในการโฆษณากิจการท่ีไมเปนไปใน
ทํานองการคา 

10 
 

2 อัตราคาธรรมเนียมในการโฆษณากิจการท่ีเปนไปในทํานอง
การคา 

- โฆษณาเคล่ือนที ่
- โฆษณาประจําที ่

 
 

60 
75 

 
 
 
 
 

การขออนุญาตการขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช�เครื่องขยายเสียงทําการโฆษณาโดยใช�เครื่องขยายเสียง  
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ผูมีสิทธิจะไดรับเงินเบี้ยความพิการ 

ตองเปนผูมีคุณสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดังตอไปนี ้ 

1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการของสถานสงเคราะหของรัฐ 

ในการยื่นคาํขอลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยความพิการคนพิการหรือผูดูแลคนพกิารจะตองแสดง
ความประสงคขอรับเงินเบีย้ความพิการโดยรับเงนิสดดวยตนเองหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร
ในนามคนพกิารหรือผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณี 

ในกรณีที่คนพิการเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือคนไร
ความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทกัษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอแทนโดยแสดง
หลักฐานการเปนผูแทนดงักลาว 

 

วิธีการ 

1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปงบประมาณถดัไปใหคนพกิารหรือผูดูแลคน
พิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผูอนุบาลแลวแตกรณียื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ
องคกรปกครองสวนทองถิน่สถานที่และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนด 

 2. .กรณีคนพกิารที่ไดรับเงนิเบี้ยความพกิารจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณ
ที่ผานมาใหถือวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบีย้ความพิการตามระเบียบนี้แลว 

 3. กรณีคนพกิารทีม่ีสิทธิไดรับเบี้ยความพกิารไดยายที่อยูและยังประสงคประสงคจะรับเงินเบี้ย
ความพิการตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

ขั้นตอนการขอรับเงินเบี้ยความพิการ 

1. ผูที่ประสงคจะขอรับเบีย้ความพิการในปงบประมาณถัดไปหรือผูรบัมอบอาํนาจยื่นคําขอ

พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคาํขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียน 

 
 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ  
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หลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1. บัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการพรอม
สําเนา 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีทีผู่ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงคขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคาร 

4. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรปูถายพรอมสําเนา
ของผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพทิักษผูอนบุาลแลวแตกรณี (กรณียืน่คําขอแทน) 

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูดูแลคนพิการผูแทนโดยชอบธรรมผูพิทักษผู
อนุบาลแลวแตกรณี (กรณีที่คนพกิารเปนผูเยาวซึ่งมีผูแทนโดยชอบคนเสมือนไรความสามารถหรือ
คนไรความสามารถใหผูแทนโดยชอบธรรมผูพทิักษหรือผูอนุบาลแลวแตกรณีการยื่นคําขอแทนตอง
แสดงหลักฐานการเปนผูแทนดังกลาว) 
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หลักเกณฑ 

1. มีสัญชาติไทย 

2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึ่งไดลงทะเบยีนและยืน่คําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอ
องคกรปกครองสวนทองถิน่ 

4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐรัฐวิสาหกิจหรือ
องคกรปกครองสวนทองถิน่ไดแกผูรับบํานาญเบี้ยหวัดบํานาญพิเศษหรือเงินอื่นใดในลักษณะเดียวกัน
ผูสูงอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิน่ผูไดรับเงนิเดือนคาตอบแทน
รายไดประจําหรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่นจัดใหเปนประจํายกเวนผู
พิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยงัชีพของ
องคกรปกครองสวนทองถิน่พ.ศ. 2548 

 

ในการยื่นคาํขอรับลงทะเบยีนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

1. รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ

2. โอนเงินเขาบญัชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารใน
นามบุคคลที่ไดรับมอบอาํนาจจากผูมีสิทธ ิ

 

วิธีการ 

 1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไปยื่นคําขอตามแบบพรอม
เอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณสถานที่และภายในระยะเวลาทีอ่งคกรปกครองสวน
ทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเองหรือมอบอาํนาจใหผูอื่นดําเนินการได 
 2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรบัเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นใน

ปงบประมาณที่ผานมาใหถอืวาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเบีย้ยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

 3. กรณีผูสูงอายทุี่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายที่อยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุ

ตองไปแจงตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไป 

 

 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู*สูงอายุยังชีพผู*สูงอายุ  
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ขั้นตอนการยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ

 1. ผูที่ประสงคจะขอรับเบีย้ยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถดัไปหรือผูรับมอบอาํนาจยื่นคาํขอ

พรอมเอกสารหลักฐานและเจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

 2. ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคาํขอลงทะเบียนใหผูขอลงทะเบียนหรือผูรับมอบอํานาจ 

 

หลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

2. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีทีผู่ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูประสงคขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

3. หนังสือมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

4. สมุดบัญชีเงิฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีผูขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผู

ประสงคขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงนิเบี้ยยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบ

อํานาจ) 
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ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพื่อการยังชีพขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 

“ผูปวยเอดส” หมายความวา ผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 

“ผูอุปการะ” หมายความวา ผูที่ดูแลผูปวยเอดส เชน บิดา มารดา บุตร สามภีริยา ญาติ
พี่นอง หรือบุคคลอื่นทีผู่ปวยที่ผูปวยเอดสไดรับการชวยเหลือ 

“ผูที่มีสิทธิไดรับเงินสงเคราะห” หมายความวา ผูปวยเอดสซึ่งไดรับการอนุมัติรายช่ือจาก
ผูบริหารทองถิ่นใหเปนผูมสิีทธิไดรับเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพ 
 

หลักเกณฑ 
ผูมีสิทธิจะไดรับเงินสงเคราะหตองเปนผูมีคณุสมบัติและไมมีลักษณะตองหามดงัตอไปนี้ 
1. เปนผูปวยเอดสที่แพทยไดรับรองและทําการวินิจฉัยแลว 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตพื้นที่องคกรปกครองสวนทองถิ่น 
3. มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพหรือถูกทอดทิ้งหรือขาดผูอุปการะเล้ียงดูหรือไมสามารถ

ประกอบอาชีพเล้ียงตนเองไดในการขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดสผูปวยเอดสที่ไดรับความเดือดรอน
กวาหรือผูทีม่ีปญหาซ้ําซอนหรือผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถงึบริการ
ของรัฐเปนผูไดรับการพิจารณากอน 

 

วิธีการ 
1. ผูปวยเอดสยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นณที่

ทําการองคกรปกครองสวนทองถิน่ดวยตนเองหรือมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดาํเนินการก็ได 
2. ผูปวยเอดสรับการตรวจสภาพความเปนอยูคุณสมบัติวาสมควรไดรับการสงเคราะห

หรือไมโดยพิจารณาจากความเดือดรอนเปนผูที่มีปญหาซ้ําซอนหรือเปนผูที่อยูอาศัยอยูในพื้นที่
หางไกลทุรกันดารยากตอการเขาถงึบริการของรัฐ 

3. กรณีผูปวยเอดสที่ไดรบัเบี้ยยังชีพยายที่อยูถือวาขาดคุณสมบัติตามนยัแหงระเบียบตองไป
ยื่นความประสงคตอองคกรปกครองสวนทองถิ่นแหงใหมที่ตนยายไปเพื่อพิจารณาใหม 

 
 
 
 
 
 
 

การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียการลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู*ป+วยเอดส,ยังชีพผู*ป+วยเอดส,  
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ขั้นตอนการยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส 

 1. ผูที่ประสงคจะขอรับการสงเคราะหหรือผูรบัมอบอาํนาจยื่นคาํขอพรอมเอกสารหลักฐาน

และเจาหนาที่ตรวจสอบคํารองขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 

 2. ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติ 

 3. ตรวจสภาพความเปนอยูและคุณสมบัติของผูที่ประสงครับการสงเคราะห 

 4. จัดทําทะเบียนประวัติพรอมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็นเพื่อเสนอผูบริหารพิจารณา

และพิจารณาอนุมัติ 

 

หลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 

 1. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา 

2. ทะเบียนบานพรอมสําเนา 

3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนา (กรณีทีผู่ขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายุผานธนาคาร) 

4. หนังสือมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจใหดําเนินการแทน) 

5. บัตรประจําตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถายพรอมสําเนา
ของผูรับมอบอาํนาจ (กรณีมอบอํานาจใหดาํเนินการแทน) 

6. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสําเนาของผูรับมอบอํานาจ (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยงั
ชีพผูประสงคขอรับเงินเบีย้ยังชีพผูสูงอายปุระสงคขอรับเงินเบี้ยยงัชีพผูสูงอายผุานธนาคารของผูรับ
มอบอํานาจ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 32 



 
 
 
 
 
ขั้นตอนการใหบริการ 
 

1. ยื่นคํารองตอเจาหนาที ่

2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 

3. เสนอคํารองตอผูบังคับบัญชาอนมุัติ 

 

เอกสารประกอบการสนับสนุนน้ําอุปโภคบริโภค 

 
1. สําเนาบัตรประชาชน 
2. สําเนาทะเบียนบาน 

 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการใหบริการ 
 

1. ยื่นคํารองตอเจาหนาที ่
2. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
3. เสนอคํารองตอผูบังคับบญัชาอนุมัติ 

 

เอกสารประกอบการชวยเหลือสาธารณภัย 

 
1. สําเนาบัตรประชาชน 

2. สําเนาทะเบียนบาน 
 

***การชวยเหลือสาธารณภัยในกรณีเรงดวน จะเขาดําเนินการทันที*** 
 
 

การสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภคการสนับสนุนนํ้าอุปโภคบริโภค  

การการช�วยเหลือสาธารณภัยช�วยเหลือสาธารณภัย  
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ขั้นตอนการใหบริการ 
 

4. ยื่นคํารองตอเจาหนาที ่
5. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
6. เสนอคํารองตอผูบังคับบญัชาอนุมัติ 

 

เอกสารประกอบการชวยเหลือสาธารณภัย 

 
1. สําเนาบัตรประชาชน 

3. สําเนาทะเบียนบาน 
 

***แจงตอบรับการดําเนนิการใหผูรองเรียนทราบภายใน 7 วัน*** 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การการรับเรื่องราวร*องทุกข,รับเรื่องราวร*องทุกข,  
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ลาํดับที่ลาํดับที่ลาํดับที่ลาํดับที่    กระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการกระบวนงานบริการ    ระยะเวลาการระยะเวลาการระยะเวลาการระยะเวลาการ

ใหบรกิารใหบรกิารใหบรกิารใหบรกิาร    

หมายเหตุหมายเหตุหมายเหตุหมายเหตุ    

1111    
ดานการคลัง 
การจัดเก็บภาษปีาย 

3 นาที/ราย (กรณีรายเกา) 

2222    
การจัดเก็บภาษบีํารุงทองที ่ 3 นาที/ราย (กรณีรายเกา) 

3333    
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 3 นาที/ราย (กรณีรายเกา) 

4444    
งานสาธารณภัย 
สนับสนุนน้ําอุปโภค บริโภค 

 
1 ช่ัวโมง/ราย 

 

5555    
การชวยเหลือสาธารณภัย ในทันท ี  

6666    
รับเร่ืองราวรองทกุข แจงตอบรับการ

ดําเนินการใหผูรองเรียน
ทราบภายใน 7 วัน 

 

7777    
ดานทะเบียนราษฎร 
การแจงเกิด 

 
10 นาที/ราย 

 

8888    
การแจงตาย (ในบาน) 5 นาที/ราย  

9999    
แจงยายที่อยู (ยายเขา) 5 นาที/ราย  

10101010    
แจงยายที่อยู (ยายออก) 5 นาที/ราย  

11111111    
การกาํหนดเลขที่บาน 3 วัน/ราย  

12121212    
ดานสาธารณสุข 
การขออนุญาตทําการโฆษณาโดย
ใชเคร่ืองขยายเสียง 

- ขออนุญาตใหม 

- ตอใบอนุญาต 

10 นาที/ราย  

ระยะเวลาระยะเวลาในการให*บริการประชาชนในการให*บริการประชาชน  
ของเทศบาลตําบลทุ�งเสลี่ยมของเทศบาลตําบลทุ�งเสลี่ยม  
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13131313    
การขออนุญาตประกอบกิจการที่
เปนอันตรายตอสุขภาพ 

- ขออนุญาตใหม 

- ตอใบอนุญาต 

12 วัน/ราย  

14141414    
ขออนุญาตจัดต้ังสถานที่จําหนาย
อาหารหรือที่สะสมอาหาร 

- ขออนุญาตใหม 

- ตอใบอนุญาต 

12 วัน/ราย  

15151515    
ขออนุญาตจําหนายสินคาในที่หรือ
ทางสาธารณะ 

- ขออนุญาตใหม 

- ตอใบอนุญาต 

12 วัน/ราย  

16161616    
การขออนุญาตจัดต้ังตลาด 

- ขออนุญาตใหม 

- ตอใบอนุญาต 

12 วัน/ราย  

17171717    
ดานโยธา 
การขออนุญาตกอสรางอาคาร 

25 วัน/ราย  

18181818    
ขออนุญาตร้ือถอนอาคาร 25 วัน/ราย  

19191919    
ขออนุญาตดัดแปลงอาคาร 25 วัน/ราย  

20202020    
ขออนุญาตเคล่ือนยายอาคาร 25 วัน/ราย  
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