
 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักงานปลัด งานบริหารงานบคุคล  โทร.0 54718 231 

ที่ นน 72101/ วันที่  22  พฤษภาคม  2563 

เรื่อง การก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 

เร่ืองเดิม 
ตามท่ี อบต.ไชยสถาน ได้จัดท าร่างประกาศ เรื่องการก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับ

ต าแหน่งของ อบต. (ตามประกาศ ก.อบต. จังหวัดน่าน) เรื่องหลักเกณฑ์เกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและ
ระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2563) จากปัจจุบัน อบต.ไชยสถาน เป็น อบต.
ประเภทกลาง และมีต าแหน่งปลัด อบต. ระดับกลาง ขอความเห็นชอบตามหลักเกณฑ์ฯดังกล่าว เป็นประเภท
สามัญ และมีต าแหน่งปลัด เป็นระดับ กลาง ซึ่งมติการประชุม ก.อบต.จังหวัดน่าน ได้ให้ความเห็นชอบการ
ด าเนินการดังกล่าวเป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว เมื่อคราวประชุม ครั้งท่ี 4/2563 ลงวันท่ี 30 เมษายน 2563 นั้น 

ข้อเท็จจริง 
ในการนี้ อบต.ไชยสถานจึงขอประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งของ 

อบต.ไชยสถาน ให้ถูกต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์เกี่ยวกับโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งของ อบต.
ฉบับท่ี 2 พ.ศ. 2563 ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี้ 

1.ก าหนดประกาศ อบต.ไชยสถาน เป็น อบต.ประเภทสามัญ และมีโครงสร้างและระดับ
ต าแหน่งสายงานผู้บริหารเป็นไปตามโครงสร้างท่ีก าหนด คือ  

  1.1 ต าแหน่ง ปลัด อบต.   ระดับกลาง จ านวน 1 อัตรา 
   1.2 ต าแหน่ง ปลัด อบต.   ระดับต้น    จ านวน 1 อัตรา 
  1.3. ต าแหน่ง หัวหน้าส่วนราชการ จ านวน 4 อัตรา ดังนี้ 
  1.3.1 หัวหน้าส านักปลัด        ระดับต้น  จ านวน 1  อัตรา 
  1.3.2 ผู้อ านวยการกองคลัง    ระดับต้น  จ านวน 1  อัตรา 
  1.3.3 ผู้อ านวยการกองช่าง    ระดับต้น  จ านวน 1  อัตรา 
  1.3.4 ผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ ระดับต้น  จ านวน 1  อัตรา 
ข้อ 4 เพื่อประโยชน์ในการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดให้องค์การ

บริหารส่วนต าบล มี 3 ประเภทได้แก่ ประเภทสามัญ ประเภทสามัญ ระดับสูง และประเภทพิเศษ 
ข้อ 5 การก าหนดต าแหน่งพนักงานส่วนต าบลสายงานผู้บริหาร ได้แก่ ปลัดองค์การบริหาร

ส่วนต าบล รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าฝ่าย ให้เป็นระดับใดนั้นขึ้นอยู่กับ
ประเภทองค์การบริหารส่วนต าบล 

ส าหรับต าแหน่งสายงานผู้ปฏิบัติ ได้แก่ ต าแหน่งประเภทท่ัวไป ประเภทวิชาการจะเป็นระดับ
ใดนั้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการเล่ือนระดับ 

ข้อ 6 องค์การบริหารส่วนต าบลประเภทสามัญ ให้มีระดับต าแหน่งสายงานผู้บริหาร ดังนี้  
  6.1  ต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นประเภทบริหารท้องถิ่น 

ระดับกลาง 
  6.2  ต าแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล มีจ านวนไม่เกิน 2 อัตรา ให้เป็น

ประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับต้น โดยอาจปรับปรุงเป็นระดับกลางได้ จ านวน 1 อัตรา 
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  6.3  ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการ ได้แก่ ผู้อ านวยการหรือท่ีเรียกช่ืออย่างอื่นให้เป็น

ประเภทอ านวยการท้องถิ่น ระดับต้น หรือระดับกลาง 
  6.4  ต าแหน่งหัวหน้าฝ่ายในแต่ละส่วนราชการ มีจ านวนไม่เกิน 2 ฝ่าย ให้เป็น

ประเภทอ านวยการท้องถิ่น ระดับต้น 
 ข้อ 11 ในระยะเริ่มแรกให้องค์การบริหารส่วนต าบล โดยความเห็นชอบของ ก.อบต.จังหวัด 

จัดท าประกาศก าหนดประเภทและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศหลักเกณฑ์นี้ โดย
องค์การบริหารส่วนต าบลขนาดใหญ่ ขนาดกลาง และขนาดเล็ก ตามประกาศหลักเกณฑ์ฉบับเดิม ให้ก าหนด
เป็นองค์การบริหารส่วนต าบลประเภทสามัญ 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 
เห็นควรพิจารณาให้ด าเนินดังนี้  
1. จัดท าประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วน

ต าบลไชยสถาน ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน เรื่อง หลักเกณฑ์เกี่ยวกับโครงสร้าง
ส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 ลงวันท่ี   9  มีนาคม  
2563 

2. จัดท าแผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ 
3. จัดท าบัญชีแสดงการจัดคนลงสู่ต าแหน่ง 
4. ค านวณภาระค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอื่น  
   (ตาราง 9 (ภาระค่าใช้จ่าย)  และ 
5. เสนอรายงานการด าเนินการให้ ก.อบต.จังหวัดน่าน ทราบภายใน 30 วัน 
   นับถัดจากวันท่ีได้รับทราบมติการประชุมของ ก.อบต.จังหวัดน่าน  

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 

(น.ส.ปุญณิศา  วงค์ค ามา) 
นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

 

ความเห็นของหัวหน้าส านักงานปลัด  

      (ลงช่ือ) 
                     (นายภาธร  เดียวตระกูล) 

                    หัวหน้าส านักปลัด 

ความคิดเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
 

       (ลงช่ือ) 
                (นายอนันต์  ไชยวุฒิ) 

              ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 
 

ความเห็น/ค าส่ัง ของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน  
  
 

      (ลงช่ือ) 
         (นายเอกชาติ  อินทรพัฒน์) 

       นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 
 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ ส านักงานปลัด งานบริหารงานบคุคล  โทร.0 54718 231 

ที่ นน 72101/ วันที่  21  เมษายน  2563 

เรื่อง การก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 

เร่ืองเดิม 
ประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน เรื่อง หลักเกณฑ์เกี่ยวกับโครงสร้าง

ส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563  ลงวันท่ี 9 มีนาคม  
2563   

ข้อ 4 เพื่อประโยชน์ในการแบ่งส่วนราชการขององค์การบริหารส่วนต าบลก าหนดให้องค์การ
บริหารส่วนต าบล มี 3 ประเภทได้แก่ ประเภทสามัญ ประเภทสามัญ ระดับสูง และประเภทพิเศษ 

ข้อ 5 การก าหนดต าแหน่งพนักงานส่วนต าบลสายงานผู้บริหาร ได้แก่ ปลัดองค์การบริหาร
ส่วนต าบล รองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล หัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าฝ่าย ให้เป็นระดับใดนั้นขึ้นอยู่กับ
ประเภทองค์การบริหารส่วนต าบล 

ส าหรับต าแหน่งสายงานผู้ปฏิบัติ ได้แก่ ต าแหน่งประเภทท่ัวไป ประเภทวิชาการจะเป็นระดับ
ใดนั้น ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ว่าด้วยการเล่ือนระดับ 

ข้อ 6 องค์การบริหารส่วนต าบลประเภทสามัญ ให้มีระดับต าแหน่งสายงานผู้บริหาร ดังนี้  
  6.1  ต าแหน่งปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นประเภทบริหารท้องถิ่น 

ระดับกลาง 
  6.2  ต าแหน่งรองปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล มีจ านวนไม่เกิน 2 อัตรา ให้เป็น

ประเภทบริหารท้องถิ่น ระดับต้น โดยอาจปรับปรุงเป็นระดับกลางได้ จ านวน 1 อัตรา 
  6.3  ต าแหน่งหัวหน้าส่วนราชการ ได้แก่ ผู้อ านวยการหรือท่ีเรียกช่ืออย่างอื่นให้เป็น

ประเภทอ านวยการท้องถิ่น ระดับต้น หรือระดับกลาง 
  6.4  ต าแหน่งหัวหน้าฝ่ายในแต่ละส่วนราชการ มีจ านวนไม่เกิน 2 ฝ่าย ให้เป็น

ประเภทอ านวยการท้องถิ่น ระดับต้น 
 ข้อ 11 ในระยะเริ่มแรกให้องค์การบริหารส่วนต าบล โดยความเห็นชอบของ ก.อบต.จังหวัด 

จัดท าประกาศก าหนดประเภทและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล ตามประกาศหลักเกณฑ์นี้ โดย
องค์การบริหารส่วนต าบลขนาดใหญ่ ขนาดกลาง และขนาดเล็ก ตามประกาศหลักเกณฑ์ฉบับเดิม ให้ก าหนด
เป็นองค์การบริหารส่วนต าบลประเภทสามัญ 

ข้อเท็จจริง 
องค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน เป็นองค์การบริหารส่วนต าบลขนาดกลางซึ่งจะปรับเป็น

องค์การบริหารส่วนต าบลประเภทสามัญส าหรับโครงสร้างและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนไชยสถาน  
มีต าแหน่งสายงานผู้บริหารเป็นไปตามโครงสร้างท่ีก าหนดแล้ว  ดังนี้  

1. ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ระดับกลาง  จ านวน  1  อัตรา 
2. ต าแหน่ง หัวหน้าส่วนราชการ จ านวน 4 อัตรา ดังนี้ 
  2.1 หัวหน้าส านักปลัด ระดับต้น                      จ านวน  1  อัตรา 
  2.2 ผู้อ านวยการกองคลัง ระดับต้น    จ านวน  1  อัตรา 
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  2.3 ผู้อ านวยการกองช่าง ระดับต้น        จ านวน  1  อัตรา 



  2.4 ผู้อ านวยการกองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม ระดับต้น  จ านวน  1  อัตรา 

ข้อเสนอเพื่อพิจารณา 
เห็นควรพิจารณาให้ด าเนินดังนี้  
1. จัดท าร่างประกาศก าหนดโครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหาร

ส่วนต าบลไชยสถาน ตามประกาศคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน เรื่อง หลักเกณฑ์เกี่ยวกับ
โครงสร้างส่วนราชการและระดับต าแหน่งขององค์การบริหารส่วนต าบล(ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 ลงวันท่ี          
9  มีนาคม  2563 

2. จัดท าแผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ 
3. จัดท าบัญชีแสดงการจัดคนลงสู่ต าแหน่ง 
4. ค านวณภาระค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเงินเดือนและประโยชน์ตอบแทนอื่น  
   (ตาราง 9 (ภาระค่าใช้จ่าย)  และ 
5. เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการพนักงานส่วนต าบลจังหวัดน่าน 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  หากเห็นชอบโปรดลงนามในประกาศท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 
 

(น.ส.ปุญณิศา  วงค์ค ามา) 
นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

 
ความเห็นของหัวหน้าส านักงานปลัด  
  

    (ลงช่ือ) 
          (นายภาธร  เดียวตระกูล) 

         หัวหน้าส านักปลัด 

ความคิดเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  
  

 
     (ลงช่ือ) 

         (นายอนันต์  ไชยวุฒิ) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 

 
ความเห็น/ค าส่ัง ของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน  
  
  
 

     (ลงช่ือ) 
       (นายเอกชาติ  อินทรพัฒน์) 

     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลไชยสถาน 
 
 
 
 
 
 


