
 
 

คํานํา 
 

 แผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตําบลทาวังผา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 
2563  ฉบับนี้จัดทําขึ้นโดยมีวัตถุประสงค  เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติงานปรับปรุงศูนยขอมูลขาวสารของ
ราชการเทศบาลตําบลทาวังผาทั้งศูนยขอมูลขาวสารทางกายภาพ และศูนยขอมูลขาวสารฯทางอิเล็กทรอนิกส  
ใหมีขอมูลขาวสารที่เปนปจจุบัน  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ  พ.ศ.  2540  และเปนไปตาม
เกณฑการประเมินศูนยขอมูลขาวสารของราชการ ประจําป พ.ศ. 2563  

 หวังเปนอยางยิ่งวา  แผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตําบลทาวังผา ประจําป 
พ.ศ.2563  ฉบับนี้  จะเปนประโยชนอยางยิ่งแกผูปฏิบัติงานประจําศูนยขอมูลขาวสารและประชาชนผูมารับ
บริการ  สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดอยางสะดวก รวดเร็วและประหยัดเวลา 
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แผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 
เทศบาลตําบลทาวังผา อําเภอทาวังผา  จังหวัดนาน 

 
ความเปนมาของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

แนวคิดที่จะมีกฎหมายบัญญัติรับรองสิทธิของประชาชน ในการรับรูขอมูลขาวสารของราชการมี
การเรียกรองมาตั้งแตกอนเหตุการณเดือน  พฤษภาคม 2535 จนกระท่ังรัฐบาลที่มี   นายอานันท   ปนยารชุน  
เปนนายกรัฐมนตรี  ไดมีการแตงตั้งคณะกรรมการปรับปรุงระบบบริหารราชการขึ้นมายกรางพระราชบัญญัติ
ขอมูลขาวสารของราชการขึ้น แตยังไมทันผานการพิจารณาจากสภาผูแทนราษฎรก็มีการเปลี่ยนแปลงรัฐบาล   
ตอมาในสมัยรัฐบาล พลเอก ชวลิต ยงใจยุทธ  เปนนายกรัฐมนตรี ไดนํารางพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารฯ  นี ้  
เขาสูการพิจารณาของสภาผูแทนราษฎร  โดยมีมติเห็นชอบและไดประกาศลงในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่  
10 กันยายน 2540 และมีผลบังคับใชตั้งแตวันที่ 9 ธันวาคม 2540 เปนตนมา พระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร
ของราชการ พ.ศ. 2540  เปนกฎหมายที่จัดทําขึ้น  โดยมีหลักการและแนวคิดเพื่อใหประชาชนทุกคนไดรับ
ความคุมครองสิทธิไดรูขอมูลขาวสารของราชการ รวมทั้งสิทธิและหนาที่ในการแสดงความคิดเห็น และมี
สวนรวมในการตรวจสอบกระบวนการทํางานของระบบราชการ  ทั้งนี้  เพื่อความโปรงใสและมีประสิทธิภาพ
ในระบบราชการมากยิ่งขึ้น 
 
ความเปนมาของศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  

ศูนยขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตําบลทาวังผา  จัดตั้งเมื่อวันที่   7   ธันวาคม  2555      
ณ สํานักงานเทศบาลตําบลทาวังผา ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540  ที่ไดกําหนดให
หนวยงานรัฐทุกแหงตองเปดเผยขอมูลขาวสารใหประชาชน  ไดทราบโดยวิธีการและรูปแบบตางๆ มีหลักการ
และแนวคิดเพื่อใหประชาชนทุกคน ไดรับความคุมครองสิทธิไดรูขอมูลขาวสารของราชการ  รวมทั้งสิทธิและ
หนาที่ในการแสดงความคิดเห็น   และมีสวนรวมในการตรวจสอบกระบวนการทํางานของระบบราชการ  เพื่อ
ความโปรงใสและมีประสิทธิภาพในระบบราชการมากยิ่งขึ้น โดยตลอดระยะเวลาไดปรับปรุงสถานที่ใหมีความ
เหมาะสมมากยิ่งขึ้น เพื่ออํานวยความสะดวกใหกับประชาชนผูมาขอรับบริการ  เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   พ.ศ.  2540  ของหนวยงานภาครัฐใหดียิ่งขึ้น 
 
หลักการของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

 เปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน 
 ใหความคุมครองขอมูลสวนบุคคล 
 “สิทธิไดรู ” ไมตองมีสวนไดเสีย 

 
วัตถุประสงคของแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารฯ 

1. ปรับปรุงขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ   พ.ศ.  2540  ใหเปน
ปจจุบันตามเกณฑการประเมินศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

2. ศูนยขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตําบลทาวังผา ผานการประเมินศูนยขอมูลของ
ราชการ  ตามเกณฑการประเมินศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 
 
 
 



 
ขั้นตอนการจัดทําแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารฯ 

1. จัดทําและขอเสนอแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลทาวังผา ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. 2563 

2. จัดทําแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลทาวังผา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563   
3. ดําเนินการตามแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลทาวังผา ประจําปงบประมาณ 

พ.ศ. 2563  
4. สรุปและจัดทํารายงานผลการดําเนินการตามแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบล

ทาวังผา  เสนอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 
 

ประโยชนของแผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารฯ 
1. เจาหนาที่ผูปฏิบัติงานประจําศูนยขอมูลขาวสารเทศบาลตําบลทาวังผา  สามารถนํา

แผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารฯ  ไปปฏิบัติไดอยางเปนระบบและมีประสิทธิภาพ 
2. ประชาชนผูมารับบริการที่ศูนยขอมูลขาวสารฯ  สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดอยางสะดวก

รวดเร็วและประหยัดเวลา 
 
การเปดเผยขอมูลขาวสารฯ ตามมาตรา 7 

ขอมูลขาวสารที่หนวยงานตองลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา (www.ratchakitcha.soc.go.th)    
1. โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน   
2. สรุปอํานาจหนาที่ที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน เพื่อใหประชาชนไดรูถึงบทบาทที่แทจริง

ของแตละหนวยงานรูถึงวิธีการหรือกระบวนการทํางาน       
3. สถานที่ติดตอเพื่อขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการติดตอกับหนวยงานของรัฐ เปน

การเพ่ิม  ความสะดวกแกประชาชน เพื่อทราบวาจะไปติดตอไดที่ใด จุดใด             
4. หลักเกณฑที่มีสภาพอยางกฎมีผลเปนการทั่วไปตอเอกชน (ยกเวนกฎที่มีผลเฉพาะตอ

เจาหนาที่ในองคกร เชน  กฎระเบียบ ขั้นตอน วิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่ที่ไมมีผลตอเอกชนเปนการทั่วไป 
5. ขอมูลขาวสารอื่นตามท่ีคณะกรรมการกําหนด 
ขอมูลขาวสารใดที่ไดมีการจัดพิมพเพื่อใหแพรหลายตามจํานวนพอสมควรแลว ถามีการลงพิมพ

ในราชกิจจานุเบกษาโดยอางอิงถึงสิ่งพิมพนั้น ก็ใหถือวาเปนการปฏิบัติตามบทบัญญัติวรรคหนึ่งแลว ให
หนวยงานของรัฐรวบรวม และจัดใหมีขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งไวเผยแพรเพื่อขาย หรือ จําหนายจายแจก 
ณ ที่ทําการของหนวยงานของรัฐแหงนั้นตามที่เห็นสมควร 
 
การเปดเผยขอมูลขาวสารฯ ตามมาตรา 9 

ขอมูลขาวสารที่หนวยงานตองรวบรวมไวใหประชาชนเขาตรวจดูในศูนยขอมูลขาวสาร 

1. ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอกชน ไดแก คําสั่ง การอนุญาต อนุมัติ 
การวินิจฉัย การอุทธรณ ที่กระทําโดยเจาหนาที่  (เปนคําสั่งปกครอง) เชน ผลการพิจารณาและคําวินิจฉัยที่
เกี่ยวกับเทศบาลตําบลทาวังผา 

2. นโยบายสําคัญ หรือการตีความขอกฎหมาย         
2.1 นโยบาย เชน  นโยบายรฐับาล   และนโยบายตางๆของผูบริหารที่เก่ียวกับเทศบาลเปนตน 
2.2 การตีความขอกฎหมาย หรือผลการหารือ เชน  ผลการหารือทีเ่กี่ยวของกับเทศบาล เปนตน     

 
 



 
 

3. แผนงาน  โครงการ  และงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินงาน เชน 
3.1 แผนงาน โครงการที่เกี่ยวกับเทศบาล 
3.2 เทศบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

4. คูมือหรือคําสั่งเกี่ยวกับวิธีปฏิบัติงานของ จนท. ของรัฐ  ซึ่งมีผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของ
เอกชน เชน  คูมือปฏิบัติงานของเจาหนาที่เทศบาล   คําสั่งตาง  ๆ ที่เก่ียวกับการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ 

5. สิ่งพิมพท่ีไดมีการอางถึงตามมาตรา 7 วรรคสอง 
     ถามีการจัดพิมพเผยแพรไวจํานวนพอสมควรแลว ก็ไมจําเปนตองนําลงพิมพในราชกิจจาฯ 
ทั้งหมด ลงพิมพแตเพียงวา ไดมีการเผยแพรขอมูลดังกลาวแลว โดยอางถึงสิ่งพิมพที่มีการเผยแพรแลวไวใน
ราชกิจจาฯ ดวยกฎหมายจึงกําหนดใหตองนําสิ่งพิมพที่ไดมีการอางอิงถึงในราชกิจจาฯ นํามารวมไวเพื่อให
ประชาชนเขาตรวจดูไดดวย   

6. สัญญาสัมปทาน  สัญญาที่มีลักษณะในการผูกขาดตัดตอน สัญญารวมทุนกับเอกชนในการ
จัดทําบริการสาธารณะท่ีเกี่ยวกับเทศบาล สัญญาอื่นๆ เชน สัญญาจัดซื้อจัดจางตางๆ   

7. มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย  และแตงตั้งโดยมติ ครม. 
7.1 มติ ครม. 
7.2 มติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย เชน มติคณะกรรมการตางๆของเทศบาล  

รายงานการประชุมสภา  รายงานการติดตามและประเมินผลแผนพัฒนาประจําป
งบประมาณ เปนตน 

8. ขอมูลขาวสารตามที่คณะกรรมการกําหนด  
8.1 ประกาศประกวดราคา ประกาศสอบราคา ที่หัวหนาสวนราชการลงนามแลว  
8.2 สรุปผลการพิจารณาจัดซื้อจัดจางประจําเดือน ตามแบบ สขร.๑ 
8.3 ขอมูล/เอกสารเกี่ยวกับสิ่งแวดลอม และสุขภาพ  

ขอมูลขาวสารที่จัดใหประชาชนเขาตรวจดูได ตามวรรคหนึ่ง ถามีสวนที่ตองหามมิใหเปดเผย 
ตามมาตรา 14 หรือมาตรา 15 อยูดวย ใหลบหรือตัดทอนหรือทําโดยประการอ่ืนใดที่ไมเปนการเปดเผยขอมูล
ขาวสารสวนนั้น บุคคลไมวาจะมีสวนไดเสียเกี่ยวของหรือไมก็ตาม ยอมมีสิทธิเขาตรวจดู สําเนา หรือ ขอสําเนา
ที่มีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารตามวรรคหนึ่งได  ในกรณีท่ีสมควรหนวยงานของรัฐโดยความเห็นชอบ
ของคณะกรรมการจะวางหลักเกณฑเรียกคาธรรมเนียมในการนั้นก็ได  ในการนี้ใหคํานึงถึงการชวยเหลือผูมี
รายไดนอยประกอบดวย ทั้งนี้เวนแตจะมีกฎหมายเฉพาะบัญญัติไวเปนอยางอื่น คนตางดาวจะมีสิทธิตาม
มาตรานี้เพียงใดใหเปนไปตามที่กําหนดโดยกฎกระทรวง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
แผนพัฒนาศูนยขอมูลขาวสารของราชการ  เทศบาลตําบลทาวังผา  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

ที ่
กิจกรรมดําเนินการตาม

เกณฑมาตรฐาน 
รายละเอียด/เปาหมาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ผูรับผิดชอบ พ.ศ.2562 พ.ศ. 2563 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 จัดทําแผนพัฒนาศูนย
ขอมูลขาวสารของ
ราชการ 

จัดทําแผนการพัฒนาศูนยขอมูล
ขาวสารประจําปและดําเนินการตาม
แผนที่กําหนดไวเสนอใหผูบริหารและ
คณะกรรมการศูนยฯใหความ
เห็นชอบ 

            หน.ฝายแผนงาน
และงบประมาณ 

2 ดําเนินการตาม พ.ร.บ.
ขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ.2540 

ปรับปรุงคําสั่งจัดตั้งคณะกรรมการ
ขอมูลขาวสารของเทศบาล 

            หน.ฝายแผนงาน
และงบประมาณ 

ปรับปรุงคําสั่งคณะทํางานศูนยขอมูล
ขาวสารของเทศบาล 

            หน.ฝายแผนงาน
และงบประมาณ 

จัดทําแผนผังขั้นตอนการรับบริการ
ของประชาชน 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

จัดทําแผนผังโครงสรางบุคลากร
คณะกรรมการประจําศูนยและ
เจาหนาที่รับผิดชอบฯ 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

3 จัดระบบขอมูลขาวสาร
ตามพระราชบัญญัติ
ขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 
(ทางกายภาพ) 

จัดทําดัชนีรวม ดัชนีประจําแฟม 
 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

รวบรวมเอกสาร จัดทําแฟมเก็บ
ขอมูล ตามมาตร 7 

            ทุกกองที่เกี่ยวของ 

รวบรวมเอกสาร จัดทําแฟมเก็บ
ขอมูล ตามมาตร 9 

            ทุกกองที่เกี่ยวของ 

 



 

 

ที ่
กิจกรรมดําเนินการตาม

เกณฑมาตรฐาน 
รายละเอียด/เปาหมาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ผูรับผิดชอบ พ.ศ.2562 พ.ศ. 2563 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

4 จัดระบบศูนยขอมูล
ขาวสารทาง
อิเล็กทรอนิกส 

นําขอมูลขาวสาร ตามมาตรา 7 ขึ้น
บนเว็บไซตเปนปจจุบันตอเนื่อง 

            ทุกกองที่เกี่ยวของ 

นําขอมูลขาวสาร ตามมาตรา 9 ขึ้น
บนเว็บไซตเปนปจจุบันตอเนื่อง 

            ทุกกองที่เกี่ยวของ 

ดูแลระบบขอมูลและการ
ประชาสัมพันธเว็บไซตของหนวยงาน 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

5 จัดทําคูมือในการ
ปฏิบัติงานของศูนย
ขอมูลขาวสารฯ 

จัดทําคูมือการปฏิบัติงานของ
เจาหนาทีป่ระจําศูนย 

            หน.ฝายแผนงาน
และงบประมาณ 

จัดทําคูมือข้ันตอนการใหบริการ
ประชาชนของศูนยฯ  

            หน.ฝายแผนงาน
และงบประมาณ 

ประกาศประชาสัมพันธ เผยแพรไวที่
ศูนยและเว็บไซตของหนวยงาน 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

6 จัดทําชองทางการรับ
ฟงความคิดเห็นของ
ประชาชน ณ จุด
บริการที่ศูนยขอมูล
ขาวสารฯ และทาง
เว็บไซต 
 

จัดทําตูรับฟงความคิดเห็นและ
แบบฟอรมรับฟงความคิดเห็น 
ขอเสนอแนะ  ขอรองเรียน           
ไวประจําศูนย 

            นิติกรชํานาญการ/ 
ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

 

 



 
 

ที ่
กิจกรรมดําเนินการตาม

เกณฑมาตรฐาน 
รายละเอียด/เปาหมาย 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ผูรับผิดชอบ พ.ศ.2562 พ.ศ. 2563 
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7 จัดเก็บสถิติ สรุปผล
การมาใชบริการ และ
รายงานใหผูบริหาร
ทราบ  

สรุปผลการมาใชบริการศูนยขอมูล
ขาวสารฯ เสนอใหผูบริหารทราบเปน
ประจําทุกป ปละ 2  ครั้ง 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

8 การเผยแพรความรู
ความเขาใจเกี่ยวกับ
สิทธิการรับรูขอมูล
ขาวสารใหบุคลากรใน
สวนราชการทราบ 

จัดทําแผนพับเผยแพรศูนยขอมูล
ขาวสารฯ 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

จัดทําคูมือข้ันตอนการใหบริการ
ประชาชนของศูนยฯ  

            หน.ฝายแผนงาน
และงบประมาณ 

ประกาศประชาสัมพันธ เผยแพรไวที่
ศูนยและเว็บไซตของหนวยงาน 

            ผูชวยเจาหนาที่
ประชาสมัพันธ 

จัดทําอบรมใหความรู ความเขาใจ
เกี่ยวกับ พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 แกบุคลากรใน
หนวยงาน 

            กองวิชาการและ
แผนงาน /สํานัก
ปลัดเทศบาล 

จัดทําอบรมใหความรู ความเขาใจ
เกี่ยวกับ พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 แกประชาชน 

            กองวิชาการและ
แผนงาน /สํานัก
ปลัดเทศบาล 
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