
1/7 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน จัดท ำโดย : เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง อ ำเภอเมอืงแพร่ จังหวัดแพร่ 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งเริ่มประกอบกิจกำรโรงงำนจ ำพวกที่ 2 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 
กระทรวง: กระทรวงอุตสาหกรรม 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งเริ่มประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ต่อเนื่องจากหน่วยงานอื่น  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

5.1 พระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนกลาง, ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง เลขท่ี 1 หมู่ 7 ต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จงัหวัดแพร่ 54000 
โทร.0-5452-2458 ต่อ 126 โทรสาร. 0-5453-3554 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ กองช่าง เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. เป็นผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกที่ 2 ตามบัญชีท้ายกฎกระทรวง ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน 
พ.ศ.2535 

2. เป็นโรงงานที่ตั้งอยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 
 3. มีเอกสารประกอบการพิจารณาครบถ้วนถูกต้อง 

4. ที่ตั้ง สภาพแวดล้อม ลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์และเป็นไปตามที่
ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 2 พ.ศ.2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติโรงงาน พ.ศ.2535 และไม่ขัดกฎหมายอื่นที่
ก าหนดห้ามตั้งโรงงานจ าพวกท่ี 2 

หมำยเหตุ 
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข /เพ่ิมเติมได้ใน

ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐาน ร่วมกัน พร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายในระยะเวลา
ที่ก าหนด ผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
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** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอ และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงาน จนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 

** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน

คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 

** ทั้งนี ้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
 

10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอนกำรบริกำร ระยะเวลำ

ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน 

ที่รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบความ

ครบถ้วนของเอกสาร 
 

ผู้ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ยื่น   

ใบแจ้ง (แบบ ร.ง.1) พร้อมเอกสารหลักฐาน
ประกอบเจ้าหน้าท่ีผู้รบัค าขอตรวจสอบ

ความครบถ้วนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

2 ช่ัวโมง กองช่าง 

เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 
อ าเภอเมืองแพร ่

จังหวัดแพร ่

 

2) การพิจารณา 
 

กรณีที่ 1 สามารถรับแจ้งได้ พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีเมื่อไดร้ับใบแจ้งและพิจารณาว่า

เป็นโรงงานจ าพวกท่ี 2 แล้วด าเนนิการ 
ออกใบรับแจ้ง( ร.ง. 2) 

กรณีที่ 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ให้จดัท า
หนังสือไมร่ับแจ้งการประกอบกิจการโรงงาน

จ าพวกท่ี 2 

3 ช่ัวโมง กองช่าง 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร ่
จังหวัดแพร ่

 

3) การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

กรณีที่ 1 สามารถรับแจ้งได้ พนักงาน

เจ้าหน้าท่ีลงนามในใบรบัแจ้งประกอบ
กิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 ( ร.ง.2) และเรยีก

เก็บค่าธรรมเนียมรายปีก่อนส่งมอบใบรับ
แจ้งให้ผู้ประกอบการ 

กรณีที่ 2 ไม่สามารถรับแจ้งได้ ให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีลงนามหนังสือไม่รับแจ้งการ
ประกอบกิจการโรงงานจ าพวกท่ี 2 และแจ้ง

ผลการพิจารณา 

2 ช่ัวโมง กองช่าง 

เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 
อ าเภอเมืองแพร ่

จังหวัดแพร ่

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   1 วัน 
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11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 2 ฉบับ - ออกไว้ไม่เกิน 3 เดือน มี
การลงนามรับรองเอกสาร
และประทับตราบริษัทโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

2) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ - และทะเบียนบา้น หรือ
หนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลต่างดา้ว) ของผู้แทน
นิติบุคคล มีการลงนาม
รับรองเอกสารและ
ประทับตราบริษัทโดย
ผู้ประกอบการ ทุกหน้า 

3) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ - และทะเบียนบา้น หรือ
หนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลต่างดา้ว) ของ
ผู้ประกอบการ มีการลง
นามรับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

4) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี
บุคคลต่างดา้ว) ของผู้มอบ
อ านาจ 

5) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ ของผู้มอบอ านาจ 
6) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ หรือหนังสือเดินทาง (กรณี

บุคคลต่างดา้ว) ของผู้รับ
มอบอ านาจ 

7) ส าเนาทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ ของผู้รับมอบอ านาจ 
8) บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง - 2 ฉบับ ของพยาน 2 คน 

11.2) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) แบบฟอร์มใบแจ้งการ
ประกอบกิจการโรงงาน
จ าพวกท่ี 2 (ร.ง.1) 

- 2 - ฉบับ - มีการลงลายมือช่ือของ
ผู้ประกอบการ หรือผู้รับ
มอบอ านาจทุกหน้า ห้าม
ถ่ายส าเนาลายมือช่ือ 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

2) หนังสือมอบอ านาจ - 1 1 ฉบับ - พร้อมติดอากรแสตมป ์

มีการลงนามรับรองการลง

นามรับรองเอกสารและ

ประทับตราบริษัทโดย

ผู้ประกอบการทุกหน้า 

3) ใบอนุญาตก่อสรา้ง

อาคาร มีการลงนาม

รับรองเอกสารโดย

ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- - 2 ฉบับ - กรณีอยู่ในเขตควบคมุ

อาคาร 

4) แบบรายการก่อสร้าง

อาคารโรงงาน มีการลง

นาม รับรองโดยผู้

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุและ

รับรองเอกสารโดย

ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- - 2 ฉบับ - กรณีอยู่นอกเขตควบคมุ

อาคาร 

5) เอกสารการตรวจสอบ

รับรองความมั่นคง

แข็งแรงและความ

ปลอดภัยของอาคารจาก

ผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ และ

รับรองเอกสารโดย

ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - กรณีเป็นอาคารที่ไมไ่ด้

สร้างใหม่ หรืออาคารที่ไม่ได้

รับอนุญาตให้ก่อสร้างเป็น

โรงงาน 

6) แผนที่แสดงบริเวณทีต่ั้ง

โรงงาน  

- 1 1 ฉบับ - 

7) แผนผังแสดงสิ่งปลูก

สร้างภายในบริเวณ

โรงงาน มีการลงนาม

รับรองโดยผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

และรับรองเอกสารโดย

ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

8) แบบแปลนอาคาร
โรงงาน ขนาดถูกต้อง
ตามมาตราส่วนมีการลง
นามรับรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคมุและ
รับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

9) แผนผังแสดงการตดิตั้ง
เครื่องจักร ขนาดถูกต้อง
ตามมาตราส่วนพร้อม
รายละเอียดของ
เครื่องจักรแตล่ะเครื่อง 
มีการลงนามรับรองโดย
ผู้ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุและ
รับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

10) รายละเอียดขั้นตอน
กระบวนการผลติ พร้อม
แสดงจุดที่เกดิปัญหา
ทางด้านสิ่งแวดล้อม 
ได้แก่ น้ าเสีย อากาศเสีย 
และมลพิษอื่นๆ มีการลง
นามรับรองโดยผู้
ประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคมุและ
รับรองเอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 

11) รายละเอียดชนดิ วิธีการ
ก าจัด จดัเก็บและ
ป้องกันเหตุเดือดร้อน
ร าคาญ ความเสียหาย
อันตราย และการ
ควบคมุกากอุตสาหกรรม 
มีการลงนามรับรอง
เอกสารโดย
ผู้ประกอบการทุกหน้า 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยื่นเพ่ิมเติม 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

12) เอกสารเกี่ยวกับการรับ
ฟังความคิดเห็นของ
ประชาชนตามที่
กระทรวงอุตสาหกรรม
ก าหนด 

- - 2 ฉบับ - 

12. ค่ำธรรมเนียม 

อัตรำแรงม้ำ ค่ำธรรมเนียม (บำท) 

ไม่ใช้เครื่องจักร 150 

ตั้งแต่ 0 แรงม้า แต่ไม่ถึง 5 แรงม้า 150 

ตั้งแต่ 5 แรงม้า แต่ไม่ถึง 20 แรงม้า 300 

ตั้งแต่ 20 แรงม้า แต่ไม่ถึง 50 แรงม้า    450 

ตั้งแต่ 50 แรงม้า แต่ไม่ถึง 100 แรงม้า 900 

ตั้งแต่ 100 แรงม้า แต่ไม่ถึง 200 แรงม้า 1,500 

ตั้งแต่ 200 แรงม้า แต่ไม่ถึง 300 แรงม้า 2,100 

ตั้งแต่ 300 แรงม้า แต่ไม่ถึง 400 แรงม้า 2,700 

ตั้งแต่ 400 แรงม้า แต่ไม่ถึง 500 แรงม้า 3,600 

ตั้งแต่ 500 แรงม้า แต่ไม่ถึง 600 แรงม้า 4,500 

ตั้งแต่ 600 แรงม้า แต่ไม่ถึง 700 แรงม้า 5,400 

ตั้งแต่ 700 แรงม้า แต่ไม่ถึง 800 แรงม้า 6,600 

ตั้งแต่ 800 แรงม้า แต่ไม่ถึง 900 แรงม้า 7,800 

ตั้งแต่ 900 แรงม้า แต่ไม่ถึง 1,000 แรงม้า 9,000 

ตั้งแต่ 1,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 2,000 แรงม้า 10,500 

ตั้งแต่ 2,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 3,000 แรงม้า 12,000 

ตั้งแต่ 3,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 4,000 แรงม้า 13,500 

ตั้งแต่ 4,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 5,000 แรงม้า 15,000 

ตั้งแต่ 5,000 แรงม้า แต่ไม่ถึง 6,000 แรงม้า 16,500 

ตั้งแต่ 6,000 แรงม้า ขึ้นไป 18,000 

** อัตราค่าธรรมเนียมรายปี 
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13. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

13.1    ศูนย์บริกำรจุดเดียวเบ็ดเสร็จ One Stop Service (OSS) เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง /  

 -  เลขที่ 1 หมู่ 7 ต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 54000 โทร.054-522458 ,  

 โทรสาร.0-5462-4449 

 -  https://localgov.egov.go.th/ 

13.2    ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 
- เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 
- สายด่วน 1111 
- www.1111.go.th  
- ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

13.3 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต.คลองเกลือ อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุรี 11120 
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th 

13.4 กรมโรงงำนอุตสำหกรรม 
 75/6 ถ.พระรามที่ 6 แขวงทุ่งพญาไท เขตราชเทวี กรุงเทพฯ 10400  โทร. 02-202-4000, 4014 
 โทรสาร 02-354-3390 email: pr@diw.go.th 
13.5 ร้องเรียนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัด ทุกจังหวัด 

 

14.  ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
 - 

15. หมำยเหตุ 
- 

 
 


