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คู่มือส ำหรับประชำชน จัดท ำโดย : เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง อ ำเภอเมอืงแพร่ จังหวัดแพร่ 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรช ำระค่ำธรรมเนียมกำรต่ออำยุใบอนุญำตแทนกำรยื่นค ำขอต่อใบอนุญำต 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 
กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 
 
1. ชื่อกระบวนงำน: การช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 
3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

       (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

5.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
5.2 พระราชกฤษฎีกาการก าหนดให้ผู้รับใบอนุญาตช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอ

ต่ออายุใบอนุญาต พ.ศ.2564 
5.3 ระเบียบเทศบาลต าบลทุ่งโฮ้งว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และระยะเวลาการช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ

ใบอนุญาตประกอบกิจการตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม แทนการยื่นค าขอ
ต่ออายใุบอนุญาต 

5.4 ประกาศเทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง เรื่อง การช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ตามพระราชบัญญัติ
การสาธารณสุข พ.ศ.2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม แทนการยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  
8. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง เลขที่ 1 หมู่ 7 ต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 
54000 โทร.0-5452-2458 ต่อ 127, 0-5453-3554 โทรสาร . 0-5453-3554 / 
ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1. หลักเกณฑ์ วิธีกำร 
 ผู้ใดประสงค์จะช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตแทนการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาต ให้แสดงแบบ
ช าระค่าธรรมเนียมเพ่ือยื่นช าระค่าธรรมเนียมต่อเจ้าหน้าที่ โดยจะต้องช าระค่าธรรมเนียมการต่อใบอนุญาตก่อนที่
ใบอนุญาตจะสิ้นอายุ (ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปี นับแต่วันที่ออกใบอนุญาต) หากไม่ได้ช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ
ใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิ้นสุดแล้ว ต้องด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมือนเป็นผู้ขออนุญาตรายใหม่ 
 2. เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
  (1) ผู้ประกอบกิจการยื่นแบบช าระค่าธรรมเนียมพร้อมช าระค่าธรรมเนียม ก่อนใบอนุญาตหมดอายุ 
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  (2) หากผู้รับใบอนุญาตมีการเปลี่ยนแปลงลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ เช่น การขยายขนาด
กิจการ การปรับเปลี่ยนโครงสร้างอาคาร การปรับเปลี่ยนระบบการบ าบัดมลพิษ เป็นต้น ผู้รับใบอนุญาตต้องแจ้ง
รายละเอียดแก่เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง ก่อนด าเนินการเปลี่ยนแปลง ทั้งนี้ กรณีผู้ประกอบกิจการตลาด มีการ
เปลี่ยนแปลงลักษณะการประกอบกิจการในส่วนส าคัญ ผู้รับใบอนุญาตจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อนจึงจะสามารถด าเนินการได้ 
  (3) เมื่อได้รับช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาตเรียบร้อยแล้ว ให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตได้รับการ
ต่อใบอนุญาตตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
  (4) ประเภทกิจการที่สามารถช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต 
       1. ใบอนุญาตด าเนินกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพในลักษณะที่เป็นการค้า 
       2. ใบอนุญาตจัดตั้งตลาด 
       3. ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ที่มีพ้ืนที่เกิน
สองร้อยตารางเมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด 
       4. ใบอนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
 หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
ความครบถ้วน
ของเอกสาร 
 

ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตยื่น
แบบช าระค่าธรรมเนยีม 
ช าระค่าธรรมเนยีม พร้อม
ส่งหลักฐาน 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความ
ถูกต้องของเอกสาร
หลักฐานการช าระ
ค่าธรรมเนียม 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

 

3) - 
 

กรณีเอกสารหลักฐาน
ถูกต้องให้ออกหลักฐาน
การรับเงิน 
(ใบเสร็จรับเงิน) พร้อม
หลักฐานการต่อใบอนุญาต 

7 วัน กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

- กรณีมีเหตุที่เทศบาลต าบลทุ่งโฮง้
ไม่สามารถออกหลักฐานการต่อ
อายุใบอนุญาตได้นั้น ผู้ประกอบ
กิจการสามารถน าหลักฐานการ 
รับเงิน (ใบเสร็จรับเงิน) มาใช้แทน
หลักฐานการต่ออายุใบอนุญาตได้
จนกว่าเทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง     
จะออกหลักฐานการต่ออายุ
ใบอนุญาต 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   8 วัน 15 นาท ี
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11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่ รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

- - - - - - - 

11.2) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพ่ิมเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) แบบช าระค่าธรรมเนยีม - - 1 ฉบับ  
2) หลักฐานการช าระ

ค่าธรรมเนียม 
- - 1 ฉบับ  

12. ค่ำธรรมเนียม 

- อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตประกอบกิจกำรที่เป็นอันตรำยต่อสุขภำพ  ตามบัญชีค่าธรรมเนียมการ

ออกใบอนุญาตท้ายเทศบัญญัติเทศบาลตาบลทุ่งโฮ้ง เรื่อง การควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.2563 
- อัตรำค่ำธรรมเนียมกำรออกใบอนุญำตจัดตั้งตลำด 
ประเภทท่ี 1 : เนื้อท่ี หรือบริเวณที่ใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร (1 งาน)    ฉบับละ 500 บาท 
    เนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีไม่เกิน 400 ตารางเมตร (2 งาน)    ฉบับละ 600 บาท 
    เนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีเกิน 400 ตารางเมตร (เกิน 2 งาน) ฉบับละ 1,000 บาท 
ประเภทท่ี 2 : เนื้อท่ี หรือบริเวณที่ใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร (1 งาน)    ฉบับละ 500 บาท 
    เนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีไม่เกิน 400 ตารางเมตร (2 งาน)    ฉบับละ 600 บาท 
    เนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีเกิน 400 ตารางเมตร (เกิน 2 งาน) ฉบับละ 1,000 บาท 
ประเภทท่ี 3 : เนื้อท่ี หรือบริเวณที่ใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีไม่เกิน 200 ตารางเมตร (1 งาน)    ฉบับละ 500 บาท 
    เนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีไม่เกิน 400 ตารางเมตร (2 งาน)    ฉบับละ 600 บาท 
    เนื้อท่ี หรือบริเวณท่ีใช้เป็นตลาดมีพื้นท่ีเกิน 400 ตารางเมตร (เกิน 2 งาน) ฉบับละ 1,000 บาท 
- อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร พื้นที่เกิน 200 

ตำรำงเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี 

- อัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตจ ำหน่ำยสินค้ำในที่หรือทำงสำธำรณะ 
  - จ าหน่ายสินค้าในที่หนึ่งที่ใดเป็นปกติในลักษณะแผงลอยประจ าที่ 
 ค่าธรรมเนียม   ตารางเมตรละ    200 บาท 
 เศษของตารางเมตร   ตารางเมตรละ    50   บาท 
 เศษเกินครึ่งตารางเมตร   ให้คิดเท่ากับ 1 ตารางเมตร  200 บาท 

   - จ าหน่ายสินค้าในลักษณะเร่ขายไม่ประจ าเป็นต าแหน่งแห่งที่   50   บาท 
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13. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

13.1 ศูนย์บริกำรจุดเดียวเบ็ดเสร็จ One Stop Service (OSS) เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง /  

 -  เลขที่ 1 หมู่ 7 ต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 54000 โทร.054-522458 ,  

   โทรสาร.0-5462-4449 

- https://localgov.egov.go.th/ 
13.2 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

- เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

- สายด่วน 1111 

- www.1111.go.th /  

- ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

13.3 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต.คลองเกลือ อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th 
13.4   ร้องเรียนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัด ทุกจังหวัด 

 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
- แบบช าระค่าธรรมเนียม ตามแนบท้ายประกาศเทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง เรื่อง การช าระค่าธรรมเนียมการต่ออายุ

ใบอนุญาต ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม แทนการยื่นค าขอต่อใบอนุญาต 

15. หมำยเหตุ 
- 


