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คู่มือส ำหรับประชำชน จัดท ำโดย : เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง อ ำเภอเมอืงแพร่ จังหวัดแพร่ 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอหนังสือรับรองกำรแจ้งจัดตั้งสถำนที่จ ำหน่ำยอำหำรและสถำนที่สะสมอำหำร  

        พื้นที่ไม่เกิน 200 ตำรำงเมตร 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื่อกระบวนงำน: การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

พ้ืนที่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น 

     (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

5.1 พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

5.2 กฎกระทรวงสุขลักษณะของสถานที่จ าหน่ายอาหาร พ.ศ.2561 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น  

8. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
สถำนที่ให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง เลขที่ 1 หมู่ 7 ต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 
54000 โทร.0-5452-2458 ต่อ 127, 0-5453-3554 โทรสาร . 0-5453-3554 / 

ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
หมำยเหตุ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเที่ยง) 

9. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 หลักเกณฑ์ วิธีกำร 

ผู้ใดประสงค์ขอจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหารในอาคารหรือพ้ืนที่ใดซึ่งมีพ้ืนที่ไม่เกิน 

200 ตารางเมตร และมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เพ่ือขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง 

ทั้งนี้ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจ้ง สามารถด าเนินกิจการได้ทันทีหลังจากยื่นค าขอ โดยยื่นค าขอตามแบบฟอร์มที่

กฎหมายก าหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการแจ้งตามข้อก าหนดของท้องถิ่น ณ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 
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คู่มือส ำหรับประชำชน จัดท ำโดย : เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง อ ำเภอเมอืงแพร่ จังหวัดแพร่ 

 เงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ (ตำมที่ระบุไว้ในข้อก ำหนดของท้องถิ่น) 
 (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารที่ถูกต้องและครบถ้วน 
 (2) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกหนังสือรับรองการแจ้ง และตาม
แบบที่ราชการส่วนท้องถิ่นก าหนดไว้ในข้อก าหนดของท้องถิ่น.... 
 หมำยเหตุ: ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ได้รับเอกสารครบถ้วนตามที่
ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

10. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ที ่ ประเภท

ขั้นตอน 
รำยละเอียดของ 

ขั้นตอนกำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบ
ความครบถ้วน
ของเอกสาร 
 

ผู้ขอรบัหนังสอืรับรองการแจ้งยื่นค าขอ
จัดตั้งสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและ
สถานท่ีสะสมอาหาร พื้นที่ไมเ่กิน 200 
ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ท้องถิ่น
ก าหนด 

15 นาที กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

 

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับแจ้ง 
 

1 ช่ัวโมง กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

- กฎหมายก าหนดต้อง
ออกใบรับแจ้งภายใน
วันท่ีได้รับแจ้ง 

3) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
    กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน 
เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยืน่ค าขอแจ้งแกไ้ข/
เพิ่มเตมิเพื่อด าเนนิการ หากไมส่ามารถ
ด าเนนิการได้ในขณะนั้น ใหจ้ัดท า
บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน 
7 วันนับ แต่วันทีไ่ดร้ับแจ้ง โดยให้
เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกนั้นด้วย 

30 นาที กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

 

4) - 
 

ออกหนังสือรับรองการแจ้ง/การแจ้ง
เป็นอันสิ้นสดุ 
1. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง้ 
    มีหนังสือแจ้งให้ผู้แจ้งทราบ เพ่ือมา
รับหนังสือรับรองการแจ้ง ภายใน 7 
วันท าการ 
2. กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสดุ 
   แจ้งค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นสุด
แก่ผู้แจ้งทราบ พร้อมแจ้งสิทธิการ
อุทธรณ ์ภายใน 7 วันท าการ 

7 วัน กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่
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ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รำยละเอียดของ 
ขั้นตอนกำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / หน่วยงำน 
ที่รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

5) - 
 

- ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่ ง
ออกหนังสือรับรองการแจ้ง) 

- แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอแจ้งมาช าระ
ค่าธรรมเนียม ตามอตัราและระยะเวลา

ที่ท้องถิ่นก าหนด 

7 วัน กองสาธารณสุขฯ 
เทศบาลต าบลทุ่งโฮ้ง 

อ าเภอเมืองแพร่ 
จังหวัดแพร ่

- ก รณี ไม่ ช า ร ะ ต า ม
ระยะ เวล าที่ ก าห น ด 

จะต้องเสียค่าปรับเพิ่มขึ้น
อี ก ร้ อ ย ล ะ  20 ข อ ง

จ านวนเงินที่ค้างช าระ 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   14 วัน 1 ชั่วโมง 45 นาที 

11. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

11.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที ่ รำยกำรเอกสำร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวนเอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัวประชาชน - 1 - ฉบับ  

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - - 1 ฉบับ - กรณีเป็นนิติบคุคล 

3) ใบมอบอ านาจ  - 1 - ฉบับ - ในกรณีที่มีการ
มอบอ านาจ 

4) หลักฐานที่แสดงการเป็น

ผู้มีอ านาจลงนามแทน
นิติบุคคล 

- 1 - ฉบับ - กรณีเป็นนิติบคุคล 

12. ค่ำธรรมเนียม 

- อัตราค่าธรรมเนียมหนังสือรับการแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารระบุตาม

ข้อก าหนดของท้องถิ่น ดังนี้ 

 พ้ืนทีใ่ช้ประกอบกิจการไม่เกิน 16 ตารางเมตร    100 บาท 

 พ้ืนทีใ่ช้ประกอบกิจการเกิน 16 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 32 ตารางเมตร  200 บาท 

 พ้ืนทีใ่ช้ประกอบกิจการเกิน 32 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 64 ตารางเมตร  400 บาท 

 พ้ืนทีใ่ช้ประกอบกิจการเกิน 64 ตารางเมตร แต่ไม่เกิน 200 ตารางเมตร 600 บาท 

13. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

13.1 ศูนย์บริกำรจุดเดียวเบ็ดเสร็จ One Stop Service (OSS) เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง /  

 -  เลขที่ 1 หมู่ 7 ต าบลทุ่งโฮ้ง อ าเภอเมืองแพร่ จังหวัดแพร่ 54000 โทร.054-522458 ,  

   โทรสาร.0-5462-4449 

- https://localgov.egov.go.th/ 
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คู่มือส ำหรับประชำชน จัดท ำโดย : เทศบำลต ำบลทุ่งโฮ้ง อ ำเภอเมอืงแพร่ จังหวัดแพร่ 

13.2 ศูนย์บริกำรประชำชน ส ำนักปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี 

- เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

- สายด่วน 1111 

- www.1111.go.th /  

- ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 

13.3 ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 

ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู่ 4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั้น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ต.คลองเกลือ อ.ปากเกร็ด จ.นนทบุรี 11120 

- สายด่วน 1206 / โทรศัพท์ 0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th 
13.4   ร้องเรียนต่อผู้ว่ำรำชกำรจังหวัด ผ่ำนศูนย์ด ำรงธรรมประจ ำจังหวัด ทุกจังหวัด 

 

14. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

- แบบค าขอแจ้งจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

  (เอกสาร/แบบฟอร์ม เป็นไปตามข้อก าหนดของท้องถิ่น) 
 

15. หมำยเหตุ 

- 


