
แผนผังขั้นตอนการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลต าบลพระเสดจ็ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
หมายเหตุ : 
๑. ระยะเวลาในการให้บริการข้อมูลข่าวสาร ด าเนินการแล้วเสร็จภายใน ๑ วัน ที่รับค าขอ 
๒. หากข้อมูลข่าวสารที่ขอมีจ านวนมากไม่สามารถด าเนินการให้แล้วเสร็จ เจ้าหน้าที่จะแจ้งก าหนดวันให้ 
ผู้ขอข้อมูลทราบภายใน ๑๕ วัน 
๓. ถ้าสงสัยเป็นบุคคลต่างด้าว ขอดูหลักฐาน อาจไม่ให้บริการได้ 

กรอกค าร้องตามแบบค าขอ 

ยื่นแบบค าร้อง ณ ศูนย์บริการข้อมูล 

หน่วยงาน/เจ้าหน้าที่/เจ้าของข้อมูลพิจารณา 

ข้อมูลนอกอ านาจหน้าที่ ข้อมูลในอ านาจหน้าที่ 

ชี้แจงเหตุผล เปิดเผยได้ เปิดเผยไม่ได้ 

ชี้แจงเหตุผล ค้นหาข้อมูล 

เจ้าหน้าที่ก าหนดวัน 
มารับข้อมูลภายหลัง 

รับเอกสาร 

ท าส าเนา/รับรองส าเนาถูกต้อง 

ผู้มารับบริการแสดงตนด้วยการลงช่ือ 
ลงในทะเบียนผู้ใช้บริการศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 


