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คํานํา 

 

              ศูนยพ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร การไฟฟาสวนภูมิภา คอําเภอสายบุรี จังหวัดปตตานี 

หรอื พอีเีอ  สายบุรี (PEA SAIBURI) หนาท่ีความรับผดิชอบ  (Job Description) ในการ

ใหบรกิารขอมูลผานศูนย พ.ร.บ. ขอมูลขาวสาร  

ตามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ประกาศการไฟฟาสวน

ภูมภิาค              ในราชกจิจานุเบกษาเมื่อวันท่ี 20 พฤศจิกายน 2541 ตามกฎหมายวา

ดวยขอมูลขาวสารของราชการ   และมตทิี่ประชุมคณะกรรมการพจิารณาดําเนินการดาน

ขอมูลขาวสารของ PEA ท่ีกําหนดใหมศูีนย พ.ร.บ. ขอมูลขาวสาร PEA เพื่อเปดโอกาสให

ประชาชนในพื้นที่มโีอกาสรับรูขอมูลขาวสารและการดําเนินการตางๆ ขององคกร 

สามารถตดิตอขอใชบรกิาร เขาใจระบบงานและรับรูถึงสทิธหินาท่ีของตน โดยยดึหลัก

ปฏบิัตท่ีิวา "เปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน"  

หนังสอืคูมอืงานบรกิารขอมูลขาวสาร การไฟฟาสวนภูมิภา คอําเภอสายบุร ี

จังหวัดปตตานี ฉบับน้ี จัดทําขึ้นเพื่อใหบุคลากรประจําศูนยพ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของ PEA 

SAIBURI สามารถปฏบิัตหินาที่ตามกระบวนการใหบรกิารขอมูลขาวสารอยางถูกตอง ตาม

เจตนารมณของกฎหมาย 

อน่ึง หากมขีอเสนอแนะหรอืขอสงสัยประการใด กรุณาตดิตอสอบถามที่ ศูนย

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของ PEA SAIBURI ช้ัน 1 อาคารสํานักงาน กฟ อ.สายบุรี หรอื การ

ไฟฟาสวนภูมภิาค อําเภอสายบุรจัีงหวัดปตตานี เลขท่ี 99 หมูท่ี 1 ตําบล ตาลละหาร  

อําเภอสายบุรี จังหวัดปตตานี 94110    โทร.073-411007 โทรสาร 073-411007 

และบนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

 

เปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน 
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      ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI

  

 

พฤษภาคม 2557  

 

 

    

 

สารบัญ 

              หนา  

1. วัตถุประสงค                                                                                                             

2. ขอบเขต                                                                                                                    

3. คําจํากดัความ                                                                                                            

4. หนาที่ความรับผดิชอบ                                                                                             

5. ผังการไหลของกระบวนงาน (Work Flow Chart)                                                     

6. ข้ันตอนการปฏบิัติงาน                                                                                                                                                               

7. มาตรฐานงาน                                                                                                            

8. ระบบตดิตามประเมนิผล                                                                                           

9. เอกสารอางองิ 

10. แบบฟอรมที่ใช 

11. ระบบ Software/ 

โปรแกรมสําเร็จรูปอื่น ๆ ที่ใชในการปฏบิัตงิาน                         

12.  ภาคผนวก                                                                                                                

      -  แบบฟอรมใบคํารองขอคนควาขอมูล 

       - แบบประเมนิความพงึพอใจศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA Saiburi 
       - พระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540          

       - เอกสารประกอบการอบรมเรื่อง “พระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ 

         พ.ศ.2540 และศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA”                                    
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       - คณะผูจัดทํา                                                                                                           
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1. วัตถุประสงค 

เพื่อใหผูปฏบิัตงิานประจําศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร  PEA SAIBURI มคีวามรู ความ

เขาใจในกระบวนการใหบรกิารขอมูลแกประชาชนผานศูนยพ.ร.บ.ขอมูลขาวสารอยางเปน

ระบบและมปีระสทิธภิาพ 

2. ขอบเขต 

        คูมอืงานบรกิารขอมูลของศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI ครอบคลุมการ

ดําเนินงานตั้งแต ข้ันตอนของการวางแผน การรวมรวมขอมูล การจัดทําขอมูล การจัดเก็บ

เพื่อเผยแพรขอมูล ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA s.3 และบนเว็บไซต พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) ตลอดจนการตดิตามประเมนิผล 

รวมถึงการสรุปผลการดําเนินงานเพื่อรายงานผูบังคับบัญชา  กระทรวงมหาดไทยและ

สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี

3. คําจํากัดความ 

        3.1  ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI หมายถึง สถานท่ีจัดเก็บขอมูล

ของ PEA SAIBURI               ตามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 

เพื่อใหประชาชนตรวจดูขาวสารไดสะดวก 

 3.2 ขอมูลขาวสาร  หมายความวา  สิ่งที่สื่อความหมายใหรู เรื่องราวขอเท็จจรงิ 

ขอมูลหรอืสิ่งใดๆ ไมวาการสื่อความหมายน้ัน จะทําไดโดยสภาพของสิ่งน้ันเองหรอืโดยผาน

วธิกีารใดๆ และไมวาจะไดจัดทําไวในรูปตางๆ อาท ิเอกสาร แฟม รายงาน หนังสอื แผนผัง 
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แผนที่ ภาพวาด  ภาพถาย ฟลม                   การบันทกึภาพหรอืเสยีง การบันทกึโดย

เครื่องคอมพวิเตอรหรอืวธิอีื่นใดท่ีทําใหสิ่งท่ีบันทึกไวปรากฏได 

 3.3 ขอมูลขาวสารของราชการ  หมายความวา  ขอมูลขาวสารที่อยูในความ

ครอบครองหรอืควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ ไมวาจะเปนขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการ

ดําเนินการของรัฐหรอืขอมูลขาวสารเกี่ยวกับเอกชน 

 3.3 หนวยงานของรัฐ หมายถึง ราชการสวนกลาง ราชการสวนภูมภิาค ราชการ

สวนทองถ่ิน รัฐวสิาหกิจ สวนราชการสังกัดรัฐสภา ศาลเฉพาะในสวนที่ไมเกี่ยวกับการ

พจิารณาพพิากษาคด ีองคกรควบคุมการประกอบวชิาชพี หนวยงานอสิระของรัฐและ

หนวยงานอื่นตามที่กําหนดในกฎกระทรวง 

 3.4 พ.ร.บ. หมายถึง พระราชบัญญัติ  

 

 

 3.5 สขร. หมายถึง สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

 

4. หนาท่ีความรับผิดชอบ 

4.1 ผูชวยผูจัดการ การไฟฟาสวนภูมภิาคเภอสายบุร ี เปนประธาน

คณะกรรมการพจิารณาดานขอมูลขาวสารของ PEA SAIBURI อนุมัตใิห คณะกรรมการฯ 

ดําเนินการดานการใหบริการขอมูลแกประชาชน ณ ศูนยพ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA 

SAIBURI  และบนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร       PEA SAIBURI 

(www.pea.co.th/sites/s3) 

 4.2 ผูจัดการการไฟฟาสวนภูมภิาคอําเภอสายบุรี ทําหนาท่ีพจิารณากลั่นกรอง

ขอมูลที่จัดเก็บ ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI กอนนําเสนอคณะกรรมการ

พจิารณาดานขอมูลขาวสาร PEA s.3  

 4.3 มหีนวยงานท่ีเกี่ยวของ  จัดทําขอมูลเพื่อ จัดเก็บ ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร PEA SAIBURI นําขอมูลจัดเก็บตามมาตรา 7 และมาตรา 9 บนเว็บไซตศูนย 

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 
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5. ผังการไหลของกระบวนการ (Work Flow Chart) 
 

ลําดับที ่ ผังกระบวนงาน  (Flow Chart) ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผูรับผดิชอบ 

1  

 

 
 

 
 

1 สัปดาห การวางแผนงานจัดทํา

ขอมูลตาม พ.ร.บ.

ขอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ.2540 

คณะกรรมการ 

พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร. 

2  

 

 

 

ทุกเดอืน การรวบรวมขอมูล PEA 

เพื่อจัดเก็บ ณ ศูนย 

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร 

PEA และบนเว็บไซต

ศูนย พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร PEA 

เจาหนาที ่

ประจําศูนย 

พ.ร.บ.ฯ 

3  

 

 

ทุกเดอืน การจัดทําขอมูล PEA 

ตาม พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 

เจาหนาที ่

ประจําศูนย 

พ.ร.บ.ฯ 

4  

 

 

1 วัน การนําเสนอขอมูล PEA 

ตาม พ.ร.บ.ขอมูล

เจาหนาที ่

ประจําศูนย 

วางแผนจัดทําขอมูล  

PEA SAIBURI 

ตาม พ.ร.บ.ขอมลขาวสา

  

รวบรวมขอมูล PEA ตาม พ.ร.บ. 

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.

 

จัดทําขอมูล PEA ตาม พ.ร.บ.

ขอมูล ขาวสารของราชการ พ.ศ.

 

นําเสนอขอ

 

ไมอนุมัต ิ
ปรับปรุง 

 

 

ไมถูกตอง 

ครบถวน 
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ขาวสารของราชการ 

พ.ศ.2540 เพื่อขอ

อนุมัติจัดเก็บ ณ ศูนย 

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร 

PEA และบนเว็บไซต

ศูนย พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร PEA 

พ.ร.บ.ฯ 

5  

 

 

 

 

1 วัน  การจัดเก็บขอมูล ณ 

ศูนย พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร PEA และบน

เว็บไซตศูนย พ.ร.บ.

ขอมูลขาวสาร PEA 

เจาหนาที ่
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ทุกเดอืน 
(รายงาน กสอ.) 

ทุกไตรมาส 
(รายงาน 

กระทรวงมหาดไทย

และ สขร.) 

การติดตามประเมินผล

การดําเนนิงานศูนย 

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร 

PEA ในการใหบรกิาร

ขอมูลขาวสารแก

ประชาชน 

ประจําศูนย 

พ.ร.บ.ฯ 
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6. ขั้นตอนการปฏบิัติงาน 

     1. คณะกรรมการ พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร.วางแผนจัดทําขอมูล PEA ตาม 

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540  

  1.1 พจิารณาขอมูล PEA มาตรา 7 และมาตรา 9 ตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ.2540 ที่จะจัดเก็บเพื่อใหบรกิารประชาชน ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA 

และบนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

  1.2 จัดทําแผนการดําเนินงานของศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI 
 

จบ

 

อนุมัต ิ

 
ถูกตอง 

 

 

การจัดเก็บขอมูล PEA ตาม พ.ร.บ. 

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 
 

ตดิตามและประเมินผลการดําเนนิงาน 

ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA 
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 2. เลขานุการฯรวบรวมขอมูล PEA ตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 

โดยจัดสงบันทกึไปยังหนวยงานเจาของเรื่อง เพื่อขอขอมูล PEA SAIBURI ตามมาตรา 7 

และมาตรา 9 ประกอบดวย 

  มาตรา 7  ขอมูล PEA ที่ลงพมิพในราชกจิจานุเบกษา 

    7(1)  โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน  

    7(2)  สรุปอํานาจหนาที่สําคัญและวธิดีําเนินงาน  

    7(3)  สถานที่ตดิตอเพื่อขอรับขอมูล ขาวสารหรอืคําแนะนําในการตดิตอ

กับหนวยงานของรัฐ 

    7(4)  กฎ มตคิณะรัฐมนตร ีขอบังคับ คําสั่ง หนังสอืเวยีน ระเบยีบ แบบ

แผน นโยบายหรอืการตคีวาม 

    7(5)  ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด  
 

  มาตรา 9 ขอมูลที่หนวยงานของรัฐตองจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดดวยตนเอง 

9(1) ผลการพจิารณาหรอืคําวนิิจฉัยท่ีมผีลโดยตรงตอเอกชน  

9(2) นโยบายหรอืการตคีวามที่ไมเขาขายตองลงพมิพในราชกจิจานุเบกษาตาม

มาตรา 7(4) 

9(3) แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลัง

ดําเนินการ 

9(4) คูมอืหรอืคําสั่งเกี่ยวกับวธิปีฏบิัตงิานของเจาหนาท่ีของรัฐ ซึ่งมี

ผลกระทบตอสทิธหินาท่ีของเอกชน 

9(5)  สิ่งพมิพท่ีไดมกีารอางองิถึงในราชกจิจานุเบกษา  

9(6) สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มลีักษณะผูกขาด ตัดตอนหรอืสัญญารวม

ทุนกับเอกชนในการจัดทําบรกิารสาธารณะ 

9(7) มตคิณะรัฐมนตรหีรอืมตคิณะกรรมการท่ีแตงตัง้โดยกฎหมายหรอืโดยมติ

คณะรัฐมนตรี 

9(8) ขอมูล ขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด (ประกาศ ประกวด

ราคา  สอบราคา / ผลการพจิารณาการจัดซื้อจัดจางตามแบบ สขร.1 / ขอมูลเกี่ยวกับ

สิ่งแวดลอม) 

 3. คณะทํางานฯ  จัดทําขอมูลตาม พ.ร.บ.ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540  
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  3.1 จัดทํายกรางขอมูล PEA SAIBURI มาตรา 7 และมาตรา 9 ตาม พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 

  3.2 ตรวจสอบความถูกตองของยกรางขอมูล  PEA SAIBURI กอนนําเสนอ

ผูบังคับบัญชา 
 

 4. เลขานุการฯ นําเสนอยกรางขอมูล PEA SAIBURI มาตรา 7 และมาตรา 9 ตาม พ.ร.บ.

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 ใหผูบังคับบัญชาพจิารณาใหความเห็นชอบและลง

นามอนุมัตใิห เลขานุการฯ จัดเก็บเพื่อใหบรกิารประชาชน ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร 

PEA และบนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

  4.1 กรณียกรางขอมูล ไมผานการอนุมัต ิสงยกรางฯ กลับสงใหเลขานุการฯ เพื่อ

ปรับปรุงแกไข 

  4.2 กรณียกรางขอมูล ผานการอนุมัต ิสงยกรางฯ กลับ เลขานุการฯ เพื่อดําเนินการ

ในข้ันตอนตอไป 
 

 5. เลขานุการฯจัดเก็บขอมูล ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA และบนเว็บไซตศูนย 

พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

  5.1 การจัดเก็บขอมูล PEA ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI 

   5.1.1 เพิ่มชื่อเรื่องที่จัดเก็บในตารางบัญชรีายชื่อเอกสาร  

   5.1.2 จัดเก็บขอมูลในแฟมขอมูลตามมาตรา 7 และมาตรา 9 ซึ่งจัดเปน

หมวดหมู 

  5.2 การจัดเก็บขอมูล บนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI 

(www.pea.co.th/sites/s3)   

   5.2.1 จัดสงบันทกึแจง กทศ.พรอมสงไฟลขอมูลเพื่อให กทศ. เพิ่มขอมูลบน

เว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI  

   5.2.2 ตรวจสอบการแสดงผลของขอมูลบนหนาจอทาง PEA Internet ท่ี PEA 

SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

 6.  เลขานุการฯตดิตามและประเมนิผลการดําเนินงานศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร  

  6.1 สรุปรายงานผลการดําเนินงานใหบริการขอมูลขาวสารแกประชาชนและความ

พงึพอใจของผูใชบรกิาร 

   6.1.1 เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับช้ันทุกเดอืน  
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   6.1.2 รายงาน กสอ. ฝปส. สวนกลางทุกไตรมาส 

 

7. มาตรฐานงาน 

7.1 มาตรฐานงานของแตละกจิกรรม 

ข้ันตอน/กจิกรรม  มาตรฐานคุณภาพงานของกจิกรรม  

1. การวางแผนจัดทําขอมูล  PEA ตาม

พระราชบัญญัต ิ   ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.

2540 

1.1  ความครบถวนของขอมูลประกอบการวางแผน 

1.2 ดําเนนิการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด 

 (1 สัปดาห)  

2. การรวบรวมขอมูล  PEA ตามพระราชบัญญัติ

ขอมูล    ขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 

2.1  ความครบถวนของขอมูลในการจัดทํายกราง

ขอมูล 

2.2 ดําเนนิการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด 

(ทุกเดือน) 

3. การจัดทําขอมูล  PEA ตามพระราชบัญญัตขิอมูล    

ขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 

 

3.1 ความครบถวน ถูกตองของขอมูลในการจัดทํา

ยกรางขอมูลประชาสัมพันธ 

3.2 ดําเนนิการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด 

(ทุกเดือน) 

4. การเสนอยกรางขอมูล  PEA ตามพระราชบัญญัต ิ

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540   เพื่อให

ผูบังคับบัญชาพจิารณาเห็นชอบและลงนามอนุมัต ิ

ใหจัดเก็บขอมูล  ณ ศนูย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA 

และบนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA 

SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

4.1 ความครบถวน ถูกตองของยกรางขอมูลและ 

เอกสารประกอบการพจิารณา 

4.2 ดําเนนิการแลวเสร็จตามระยะเวลาที่กําหนด   

(1 วัน) 

5. การจัดเก็บขอมูล ณ ศูนย พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสาร PEA และบนเว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูล 

PEA SAIBURI (www.pea.co.th/sites/s3) 

5.1  ความครบถวน ถูกตองของขอมูลกอนจัดเก็บ

ขอมูล ณ ศนูย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA และบน

เว็บไซตศูนย พ.ร.บ.ขอมูล  PEA SAIBURI 

(www.pea.co.th/sites/s3) 

5.2 ดําเนนิการแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด    

(1 วัน) 

6. การตดิตามและประเมนิผลการดําเนนิงานศูนย 

พ.ร.บ. 

     ขอมูลขาวสาร PEA 

6.1ความครบถวน ถูกตองของรายงานผลการ

ตดิตามและประเมนิผลการดําเนนิงาน 

6.2 ดําเนนิการแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด       

(รายงานกองส่ือสารองคกร – ทุกเดือน 

       รายงานกระทรวงมหาดไทยและสํานักงาน
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คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ 

สํานักงานปลัดสํานักนายกรัฐมนตร ี– ทุกไตร

มาส) 

 

 

 

 

7.2 มาตรฐานงานในภาพรวมของกจิกรรม 

7.2.1 การดําเนินงานของศูนยพ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA เพื่อใหบรกิารขอมูลแก

ประชาชน       มข้ัีนตอน เปนระบบและมมีาตรฐานชัดเจน 

 7.2.2 มกีระบวนงานและคูมอืปฏบิัตงิานบรกิารขอมูลของศูนย พ.ร.บ.ขอมูล

ขาวสารของ PEA ที่มมีาตรฐาน สามารถใชเปนแนวทางในการทํางานอยางมปีระสทิธภิาพ

และเปนมาตรฐานสําหรับผูปฏบิัตงิานใหเปนไปในทศิทางเดยีวกัน 

8. ระบบติดตามประเมินผล 

รายการตรวจสอบตดิตาม  

 

ผูตรวจตดิตาม ผูรับการตรวจ

ตดิตาม 

กรอบเวลาใน 

การประเมนิผล 

1.   ผังการไหลของ

กระบวนการ 

      (Work  Flow  Chart) 

2. มาตรฐานงาน 

3. แบบฟอรมที่ใช 

4. ระบบ Software / 

    โปรแกรมสําเร็จรูป 

5.  การปรับปรุงแกไขตาม 

     ผลการตรวจตดิตาม 

6.  อื่น ๆ 
 

1. คณะทํางานฯ 

   จัดทําคูมอื 

   ปฏบิัตงิาน 

  2. เลขานุการ 

    คณะทํางานฯ 

     

 

1. นัก

บรหิารงานท่ัวไป

ระดับ 11 

2. พนักงาน

บันทกึขอมูล 

ระดับ 6 

 

อยางนอย 

ปละคร้ัง  
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9. เอกสารอางองิ 
       พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 และเอกสารประกอบการอบรมเรื่อง 

“พระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 และศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร 

PEA” จัดทําโดยแผนกฐานขอมูลประชาสัมพันธ กองสื่อสารองคกร ฝายประชาสัมพันธ 

10. แบบฟอรมที่ใช 

       แบบฟอรมใบคํารองขอคนควาขอมูลขาวสาร PEA และแบบประเมนิความพงึพอใจ

ศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA 

11. ระบบ Software/โปรแกรมสําเร็จรูปอื่น ๆ ที่ใชในการปฏบิัตงิาน 

       โปรแกรม Microsoft Word โปรแกรม Microsoft Excel โปรแกรม Microsoft 

PowerPointโปรแกรม Photoshop และโปรแกรม Microsoft FrontPage 
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ภาคผนวก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 งานบรกิารขอมูลของศูนย พ.ร.บ.ขอมูลขาวสาร PEA Saiburi            |   
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แบบฟอรม 

ใบคํารองขอคนควาขอมูล 
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แบบประเมนิความพงึพอใจ 

ศูนย พ.ร.บ. ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI 
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พระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 
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เอกสารประกอบการอบรมเรื่อง 

พระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ.2540 

และศูนย พ.ร.บ. ขอมูลขาวสาร PEA SAIBURI 
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คณะทํางาน 
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PEA SAIBURI 
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