
CONTROL SELF-ASSESSMENT 
SYSTEM

C S A S MANUAL

คู่มือการจัดท ารายงานฯ ปย.2 (รายงานผล) 
ผ่านระบบฯ CSAS 

แผนกวางแผนและพัฒนาระบบการควบคุมภายใน

กองควบคุมภายใน

ฝ่ายก ากับดูแลและบริหารความเสี่ยง 

สายงานยุทธศาสตร์



สารบัญ

ล ำดับที่ เรื่อง / กระบวนกำร / ขั้นตอน หน้ำ

1 กำรรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (รำยงำนฯ ปย.2
(รำยงำนผล))

3

2 กำรตรวจสอบ และยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมกำรปรับปรุง
กำรควบคุมภำยใน (รำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล)) โดย หัวหน้ำส่วนงำนย่อย

6

3 กำรพิมพ์รำยงำนผลกำรด ำ เนินงำนตำมกำรปรับปรุ งกำรควบคุมภำยใน 
(รำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล))

7

4 กำรยกเลิกยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมกำรปรับปรุงกำรควบคุม
ภำยใน (รำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล))

8

CONTROL SELF-ASSESSMENT SYSTEM : CSAS 2



1. ไปที่เมนู คณะอนุกรรมกำรฯ/คณะท ำงำนฯ => ภำพรวมกำรด ำเนินงำน

2. ในหน้ำจอ “ภำพรวมกำรด ำเนินงำน” ให้กดท่ีปุ่ม “รำยงำนผล ไตรมำสที่ 1 (ไม่เกินวันที่ 
10 เม.ย. 66)” * ภำพตัวอย่ำง กำรรำยงำนผลในไตรมำสที่ 1

1 2

1

การรายงานผลการด าเนินงานตามการปรับปรุงการควบคุมภายใน (รายงานฯ ปย.2 (รายงานผล))

1. ให้กดท่ีปุ่ม “รำยงำนผล” * ภำพตัวอย่ำง เลือกรำยงำนผล ล ำดับที่ 1
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1. ที่หน้ำจอ “รำยงำน ฯ ปย.2 (รำยงำนผล)” ที่ “กำรควบคุมที่มีอยู”่ ให้กดท่ีปุ่ม “+ เอกสำร/
หลักฐำน” เพ่ือแนบเอกสำร/หลักฐำนที่เกี่ยวกับกำรด ำเนินงำน

2. ที่ “ควำมเสี่ยงที่ยังมีอยู่ : ควำมเสี่ยง” ระบบจะท ำกำรดึงข้อมูลจำกรำยงำนฯ ปย.2 มำให้อัตโนมัติ 
แต่สำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ * ภำพตัวอย่ำง ระบบแสดงข้อมูลที่ดึงมำให้ ได้แก่ O R C ที่เลือก, ควำม
เสี่ยง และสำเหตุ

3. ที่ปุ่ม “+ เพ่ิมควำมเสี่ยงที่ยังมีอยู่” สำมำรถเพ่ิมควำมเสี่ยง และสำเหตุ เพ่ิมเติมได้

1

2

3

1. ที่ “แนวทำงกำรปรับปรุงแก้ไขกำรด ำเนินงำน : รำยละเอียด และก ำหนดเสร็จ” ระบบจะท ำกำรดึง
ข้อมูลจำกรำยงำนฯ ปย.2 มำให้อัตโนมัติ แต่สำมำรถแก้ไขข้อมูลได้ * ภำพตัวอย่ำง ระบบแสดง
ข้อมูลที่ดึงมำให้

2. ที่ “ผู้รับผิดชอบ” ต้องเลือกผู้รับผิดชอบจำก Drop Down List 
สังกัดหน่วยงำน

1 2
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3. ที่ “รำยงำนผลกำรด ำเนินงำนตำมกำรปรับปรุงที่ก ำหนด” ให้ระบุผลกำรด ำเนินงำนในแต่ละกิจกรรม

4. ที่ “ผลควำมส ำเร็จของกิจกรรมสะสม (ร้อยละ)” ให้ระบุผลควำมส ำเร็จในแต่ละกิจกรรม ซึ่งเป็นค่ำ
สะสมในทุกไตรมำส * ภำพตัวอย่ำง ไตรมำสที่ 1 กิจกรรมที่ 2 ผลส ำเร็จที่ได้คือ 25% เมื่อรำยงำนผล
ในไตรมำสที่ 2 ผลส ำเร็จที่ได้ จะต้องเพ่ิมมำกข้ึนจำกไตรมำสที่ 1

5. ที่ปุ่ม “+ เพ่ิมแนวทำงกำรปรับปรุง แก้ไขกำรด ำเนินงำน” สำมำรถเพ่ิมแนวทำงกำรปรับปรุง แก้ไข
กำรด ำเนินงำน เพิ่มเติมได้

3 4

5

1. ที่ “สรุปผลควำมส ำเร็จสะสม ณ สิ้นไตรมำส (รำยละเอียด)” ให้ระบุสรุปผลควำมส ำเร็จของกำร
ด ำเนินงำนในภำพรวมสะสม ณ สิ้นไตรมำส

2. ที่ “สรุปผลควำมส ำเร็จสะสม ณ สิ้นไตรมำส (ร้อยละ)” ให้ระบุสรุปผลควำมส ำเร็จของกำร
ด ำเนินงำนในภำพรวมสะสม ณ สิ้นไตรมำส เป็นร้อยละ (%) โดยต้องไม่ต่ ำกว่ำในไตรมำสที่ผ่ำนมำ

1

2
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1. เมื่อคณะอนุกรรมกำรฯ/คณะท ำงำนฯ จัดท ำยกร่ำงรำยงำนผลแล้วเสร็จ หัวหน้ำส่วนงำนย่อย 
* ภำพตัวอย่ำง คือ ผู้อ ำนวยกำรฝ่ำย จะต้องเข้ำมำตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง โดยเข้ำที่เมนู 
“คณะอนุกรรมกำรฯ/คณะท ำงำนฯ => ภำพรวมกำรด ำเนินงำน”

2. กดท่ีปุ่ม “รำยงำนผล ไตรมำสที่ 1 (ไม่เกินวันที่ 10 เม.ย. 66)” เพ่ือด ำเนินกำรตรวจสอบ

3. เมื่อท ำกำรตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว ให้ท ำกำรยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) โดยกดที่
ปุ่ม “ยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) ไตรมำสที่ 1” * ภำพตัวอย่ำง กำรรำยงำนผลใน
ไตรมำสที่ 1

2

3

การตรวจสอบ และยืนยันการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

(รายงานฯ ปย.2 (รายงานผล)) โดย หัวหน้าส่วนงานย่อย

1

1. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำง “Verify Code” ให้ท ำกำรระบุ Password เข้ำคอมพิวเตอร์ของ
หัวหน้ำส่วนงำนย่อย

2. กดท่ีปุ่ม “บันทึก”

1
2
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1. เมื่อหัวหน้ำส่วนงำนย่อย ท ำกำรยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) แล้วเสร็จ ระบบจะ
แสดงปุ่มพิมพ์รำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) ขึ้นมำ ให้กดที่ปุ่ม “พิมพ์ รำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) 
ไตรมำสที่ 1” * ภำพตัวอย่ำง กำรพิมพ์ รำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) ในไตรมำสที่ 1

การพิมพ์รายงานผลการด าเนินงานตามการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

(รายงานฯ ปย.2 (รายงานผล))

1

2. ระบบจะท ำกำร Download เป็นไฟล์ Excel ขึ้นมำให้

2
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1. หัวหน้ำส่วนงำนย่อย สำมำรถยกเลิกยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) โดยไปท่ีเมนู 
“คณะอนุกรรมกำรฯ/คณะท ำงำนฯ => ภำพรวมกำรด ำเนินงำน”

2. กดท่ีปุ่ม “ยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) ไตรมำสที่ 2” อีกครั้ง 
* ภำพตัวอย่ำง กำรยกเลิกยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) ไตรมำสที่ 2

การยกเลิกยืนยันการจัดท ารายงานผลการด าเนินงานตามการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

(รายงานฯ ปย.2 (รายงานผล))

1

3. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำง Information โดยกดท่ีปุ่ม “ยกเลิกยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำน
ผล)”

2

3
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4

4. ระบบจะแสดงหน้ำต่ำง “Verify Code” ให้ท ำกำรระบุ Password เข้ำคอมพิวเตอร์ของ
หัวหน้ำส่วนงำนย่อย

5. กดท่ีปุ่ม “บันทึก”

5

6. หลังจำกนั้น ระบบจะเปลี่ยนสถำนะของปุ่ม “ยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ ปย.2 (รำยงำนผล) 
ไตรมำสที่ 2” จะกลับมำเป็น สีส้ม ซึ่งสำมำรถแก้ไขข้อมูล และรอกำรยืนยันกำรจัดท ำรำยงำนฯ 
ปย.2 (รำยงำนผล) ใหม่อีกครั้ง

6
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