
 
 

คําสั่ง การไฟฟาสวนภูมิภาคจังหวัดนราธิวาส 
ท่ี นธ.  05/2562 

เรื่อง แตงตั้งคณะกรรมการและคณะทํางานดําเนินงานสํานักงานสีเขียว (Green Office)                                                     
การไฟฟาสวนภูมิภาคจังหวัดนราธิวาส 

----------------------------- 
 

  เพ่ือใหการดําเนินงานโครงการสํานักงานสีเขียว Green Office กรมสงเสริมคุณภาพและ
สิ ่งแวดลอม ของการไฟฟาสวนภูมิภาคจังหวัดนราธิวาส  ดําเนินการเปนไปดวยความเรียบรอย  มี
ประสิทธิภาพและ บรรลุผลตามเปาหมายโดยกําหนดผูรับผิดชอบโดยตรง ในแตละกิจกรรมของ การไฟฟา
สวนภูมิภาคจังหวัดนราธิวาส ใหมีความเหมาะสม จึงขอแตงตั้งแตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงาน Green 
Office ของการไฟฟาสวนภูมิภาคจังหวัดนราธิวาส  ดังนี้ 
 

1. คณะกรรมการฝายบริหารงานจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว 
 1.1  นายอุทัย           เกษตรสุนทร  ผจก.กฟจ.นธ.        ที่ปรึกษา 
 1.2  นายประสาน      พนภัยพาล   รจก.(ท) กฟจ.นธ. ประธานกรรมการ 
 1.3  นายสมยศ         บุญโสดา   ชจก.(บ)  กฟจ.นธ. รองประธานกรรมการ
 1.4  หัวหนาแผนก    ทุกแผนก กฟจ.นธ.  
 1.5  นายศราวุฒิ      ชวยรอด   ชผ.ปบ.นธ.  เลขานุการ 
 1.6  น.ส.อรพรรณ    คงเขียด   นบช.5 ผบป.นธ.  ผูชวยเลขานุการ 

1.7  น.ส.ปรีญาณี       ซุนสกุล   นทน.4 (จป.ว.)นธ. ผูชวยเลขานุการ 
 1.8  นายจิรายุ           บุญขันธ   พคค.3 กฟจ.นธ.  ผูชวยเลขานุการ 
  
  

หนาที่คณะกรรมการฝายบริหารงานจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว 

1. สงเสริม – สนับสนุน ติดตามผลการดําเนินงานจัดการสิ่งแวดลอมของสํานักงาน ใหเปนไป
ตามเกณฑ สํานักงานสีเขียว ที่กรมสงเสริมสุขภาพสิ่งแวดลอม กําหนด ถูกตองตามกฎหมาย 
และขอกําหนดสิ่งแวดลอม ที่เก่ียวของ 

2. กําหนดนโยบาย และคําขวัญ สิ่งแวดลอม ของ กฟจ.นราธิวาส 
3. ใหการสนับสนุนงบประมาณและทรพัยากร ที่จําเปน ใหเพียงพอตอการดําเนินการ 
4. จัดประชุม ทบทวน โดยฝายบริหาร เชิญสวนงานท่ีมีความเก่ียวของ การดําเนินงาน ใน

แตละหมวด เขารวมประชุม 
5. รายงานผลการประชุมและขอเสนอแนะการดําเนินงาน ใหผูบริหาร ระดับสูง ของ      

กฟจ.นราธิวาส ทราบ 
 
 
 
 

-/2. คณะทํางาน....... 



 
คณะทํางานการดําเนินงานโครงการสํานักงานสีเขียว 

หมวดที่ 
คณะทํางาน 

การดาํเนินงาน 
ตําแหนง ทําหนาที่ 

1 
การกําหนดนโยบาย 

การวางแผน การดําเนินงาน 
และการปรับปรุงอยาง

ตอเน่ือง 

นายประสาน    พนภัยพาล 
หผ.ทุกแผนก 
นายสฤษฎ        วิชาการ 
นายชลันธร        นาคบุตร 
นายจิรายุ          รัตนบุญ 
น.ส.ยุพา           โปอารมย 
นายสมพล         พูลคํา 
 

รจก.(ท.)กฟจ.นธ. 
หผ.ทุกแผนก 
พชง.6 ผปบ.นธ. 
พชง.3 ผมต.นธ. 
ชบค.ผบห.นธ. 
พบช.5 ผบป.นธ. 

วศก.6 ผกส.นธ. 
 

ประธาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
เลขานุการ 
 

 
หนาท่ีความรับผิดชอบ 

1. กําหนดบริบทองคกรและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดลอมในสํานักงาน 
2. กําหนดนโยบายดานสิ่งแวดลอมที่สอดคลองและครอบคลุมประเด็นตามเกณฑสํานักงานสีเขียว โดยแสดง

ความมงมั่นอยางตอเน่ือง 
3. กําหนดแผนการดําเนินงานสํานักงานสีเขียวประจําป 
4. กําหนดเปาหมาย และตัวช้ีวัดที่ชัดเจน ดานการใชทรัพยากร พลงังาน ของเสีย และปริมาณกาซเรือน

กระจก 
5. แตงตั้งคณะกรรมการหรือทีมงานดานสิ่งแวดลอม 
6. สื่อสาร สรางความเขาใจในบทบาทและหนาที่ความรับผิดชอบของคณะกรรมการดานสิ่งแวดลอม 
7. ระบุและประเมินปญหาสิ่งแวดลอมของกิจกรรมทั้งหมดของสํานักงาน ภายใตขอบเขตการขอการรับรอง

สาํนักงานสีเขียว 
8. วิเคราะหและหาแนวทางการแกไขปญหาสิ่งแวดลอมที่มีนัยสําคัญ 
9. รวบรวมกฎหมายส่ิงแวดลอมและความปลอดภัย ที่เก่ียวของกับสํานักงาน 
10. ประเมินความสอดคลองของกฎหมายกับการดําเนินการจัดการส่ิงแวดลอมของสํานักงาน 
11. เก็บขอมูลกาซเรือนกระจกจากกิจกรรมในสํานักงาน 
12. วิเคราะหขอมูลปริมาณกาซเรือนกระจกเทียบกับเปาหมาย 
13. กําหนดวัตถุประสงค เปาหมาย และโครงการสิ่งแวดลอม 
14. จัดประชุมทบทวนการจัดการสิ่งแวดลอมในสํานักงาน ตามระยะเวลาที่กําหนดไว โดยฝายบริหาร  เพื่อการ

ปรับปรุงอยางตอเนื่อง อยางนอยปละ 1 คร้ัง 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
-/หมวดที่ 2... 

 



หมวดที่ 
คณะทํางาน 

การดําเนินงาน 
ตําแหนง ทาํหนาที่ 

2 
การสื่อสารและสราง

จิตสํานึก 

นายสมยศ        บุญโสดา 
นายสุนทร       เจนวิทยานันทน 
น.ส.โรสมีนี      จักขุมณี 
นายพรพงษ      จินา 
นายณัฐพล       เพ็ชรพันธ 
นายปวัน          แซหลี  
นายณัฐพล  สวามิภักดิ์          
นายเอกพงศ      คงสวัสดิ์ 

ชจก.(บ.)กฟจ.นธ. 
หผ.บค.นธ. 
พบช.5 ผบป.นธ. 
พบช.6 ผบป.นธ. 
พชง.5 ผบค.นธ. 
พชง.5 ผปบ.นธ. 
ชชง.ผบค.นธ. 
วศก.5 ผมต.นธ. 

ประธานคณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
เลขานุการ 
 

 
 
มีหนาที่ 

1. กําหนดแผนฝกอบรม  ดําเนินการอบรม ประเมินผลและบันทึกประวัติการฝกอบรม  
2. กําหนดผูรับผิดชอบดานการอบรม แตละหลักสูตร ใหมีความเหมาะสม 
3. กําหนดผูรับผิดชอบและแนวทางสื่อสารดานสิ่งแวดลอม ทั้งภายในและภายนอกสํานักงาน 
4. จัดทําชองทางรบัขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นดานสิ่งแวดลอม และนํามาปรับปรุงแกไข 
 

 

หมวดที่ 
คณะทํางาน 

การดําเนินงาน 
ตําแหนง ทําหนาที่ 

3 
 การใชทรัพยากร

และพลังงาน 

นายประจวบ   สีมาก 
นางณัฐพร      ศรีสกุลกานต 
นายคมกฤช    ชาวกงจักร 
น.ส.จิดารัตน    แสงขจร 
น.ส.ซูไรนี        สาและ 
นายจิรายุ       บุญขันธ 
น.ส.อรพรรณ    คงเขียด 
 

ชผ.มต.นธ. 
ชผ.บป.นธ. 
พบช.6 ผบป.นธ. 
พบช.3 ผบป.นธ. 
ชพด.ผคพ.นธ. 
พคค.3 กฟจ.นธ. 
นบช.5 ผบป.นธ. 
 

ประธานคณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
เลขานุการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                   

-/หนาที่... 
 



หนาที่ 
1. กําหนดมาตรการหรือแนวทางในการใชน้ําท่ีเหมาะสมกับสํานักงาน 
2. จัดทําขอมูลและวิเคราะหการใชน้ําตอหนวยเปรียบเทียบกับเปาหมาย 
3. กําหนดมาตรการ การใชไฟฟาที่เหมาะสมกับสํานักงาน 
4. จัดทําขอมูลและวิเคราะห การใชไฟฟาตอหนวย เปรียบเทียบกับเปาหมาย 
5. กําหนดมาตรการหรือแนวทางใชน้ํามันเชื้อเพลิง ในการเดินทางใหเหมาะสมกับสํานักงาน 
6. จัดทําขอมูลและวิเคราะหการใชกระดาษตอหนวย เปรียบเทียบกับเปาหมาย 
7. กําหนดมาตรการหรือแนวทางการใชกระดาษที่เหมาะสมกับสํานักงาน 
8. จัดทําขอมูลและวิเคราะหการใชน้ํามันเชื้อเพลิงตอหนวย เปรียบเทียบกับเปาหมาย 
9. กําหนดมาตรการหรือแนวทางการใชหมึกพิมพ อุปกรณเครื่องเขียน วัสดุอุปกรณที่เหมาะสมกับ

สํานักงาน 
10. กําหนดมาตรการหรือแนวทางการจัดประชุมและนิทรรศการ  ที่มีการใชวัสดุที่เปนมิตรกับ

สิ่งแวดลอม ลดการใชทรัพยากร-พลังงานและลดของเสียที่เกิดข้ึน 
 

หมวดที่ 
คณะทํางาน 

การดําเนินงาน 
ตําแหนง ทําหนาที่ 

4 
การจัดการของเสีย 

 

นายธวัชชัย         พรวุฒิกูล 
นางสุภลักษณ      วัชรีบํารุง 
น.ส.ธัญญามาศ    ศศบิุญรัตน 
นายภูธีรชั          อภิภูธนายุต 
นายมูหมัดอัสมี    หะยีสะบูดิง 
นายพรพงษ         จินา 
นายสุธี               โชติพานิช 

ชผ.กส.นธ. 
หผ.บห.นธ. 
ชผ.คพ.นธ. 
พชง.6 ผบค.นธ. 
พชง.3 ผมต.นธ.  
พบช.6 ผบป.นธ 
พชง.6 ผมต.นธ. 

ประธานคณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
เลขานุการ 
 

 
หนาที่ 

1. ดําเนินงานตามแนวทางการคัดแยก รวบรวม และกําจัดขยะ อยางเหมาะสม 
2. ดําเนินการนําขยะกลับมาใชประโยชน หรือนํากลับมาใชใหม 
3. บันทึกขอมูลปรมิาณขยะ แตละประเภท ครบถวนทุกเดือน 
4. วิเคราะหปริมาณขยะ เทียบคาเปาหมายท่ีไดกําหนด จากหมวด 1 
5. จัดการน้ําเสียของสํานักงาน และคุณภาพน้ําทิ้ง จะตองอยูในมาตรฐานกฎหมายที่เก่ียวของ 
6. ควบคุม ดูแลอุปกรณบําบัดน้ําเสีย 

 
 
 
 
 

 
 

-/หมวดที่ 5... 
 



 

หมวดที่ 
คณะทํางาน 

การดาํเนินงาน 
ตําแหนง ทําหนาที่ 

5 
สภาพแวดลอมและ

ความปลอดภัย     
ในสํานักงาน 

นายศราวุฒิ        ชวยรอด 
นางสุภลักษณ     วัชรีบํารุง 
นายธวัชชัย        พรวุฒิกูล 
นายสฤษฎ         วิชาการ 
วาที่รอยตรี อธิพงค  สุวรรณชาตรี 
นายอริสมัน        เจะแว 
นายกมล           แกววิเชียร 
นายสิทธิศักดิ์      ทองเอียด 
นายกรกต          เพ็งภัตรา 
น.ส.ปรีญาณี      ซุนสกุล 
 

ชผ.ปบ.นธ. 
หผ.บห.นธ. 
ชผ.กส.นธ. 
พชง.6 ผปบ.นธ. 
พชง.3 ผปบ.นธ. 
พชง.4 ผปบ.นธ. 
พชง.5 ผปบ.นธ. 
พชง.4 ผปบ.นธ. 
พชง.4 ผปบ.นธ. 
นทน.4 (จป.ว.)นธ. 
 

ประธานคณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
เลขานุการ 
 

 
 
หนาที่ 

1. ควบคุมมลพิษทางอากาศในสํานักงาน 
2. รณรงค ไมสูบบุหร่ี หรือมีการกําหนดพ้ืนที่สูบบุหร่ี ที่เหมาะสม และปฏิบัติตามท่ีกําหนด 
3. จัดการมลพิษทางอากาศ  จากการกอสราง ปรับปรุงอาคาร หรืออื่น ๆ ในสํานักงาน ท่ีสงผลเสีย  

ตอพนักงาน 
4. ตรวจวัดความเขมของแสงสวาง (โดยอุปกรณตรวจวัดความเขมแสงที่ไดมาตรฐาน) และดําเนินการ

แกไข ตามมาตรฐานที่กําหนด 
5. ควบคุมมลพิษทางเสียง ภายในสํานักงาน 
6. จัดการเสียงดังจากภายนอก และภายในสํานักงาน ท่ีสงผลตอพนักงาน 
7. วางแผน จัดการดูแล ความนาอยูของสํานักงาน 
8. ควบคุมสัตว พาหนะนําโรค และดําเนินการไดตามท่ีกําหนด 
9. ควบคุมการใชสอยพื้นท่ี ใหเปนไปตามวัตถุประสงค ที่สํานักงานกําหนด 
10. ดูแลบํารุงรักษาพ้ืนที่ตาง ๆ เชน พ้ืนท่ีสีเขียว พ้ืนที่พักผอนหยอนใจ พื้นที่สวนกลาง และพ้ืนที่

ทํางาน เปนตน 
11. จัดอบรมฝกซอมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ ตามแผนที่กําหนด 
12. จัดทําแผนฉุกเฉิน ท่ีเปนปจจุบัน และเหมาะสม และใหพนักงานเรียนรูและเขาใจแผนฉุกเฉิน 
13. จัดใหมีความเพียงพอและการพรอมใชงานของอุปกรณ ระบบดับเพลิง และปองกันอัคคีภัย รวมทั้ง

ระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม 
 

 
 
 
 
 

                                                                                                              -/หมวดที่ 6... 



 

หมวดที่ 
คณะทํางาน 

การดําเนินงาน 
ตําแหนง ทําหนาที่ 

6 
การจัดซื้อ และจัดจาง 

 

นางสุภลักษณ     วัชรีบํารุง 
นายประจวบ    สีมาก 
น.ส.ธัญญามาศ  ศศิบุญยรัตน 
นายคมกฤช      ชาวกงจักร 
นางณัฐพร        ศรสีกุลกานต 
น.ส.พัชรสินี       ไชยประเสริฐ 

หผ.บห.นธ. 
ชผ.มต.นธ. 
ชผ.คพ.นธ. 
พบช.6 ผบป.นธ. 
ชผ.บป.นธ. 
ชบค.ผบห.นธ. 

ประธานคณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
คณะทํางาน 
เลขานุการ 
 

 
 
หนาที่ 

1. จัดซื้อสินคาที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
2. แสดงรายการสินคาสํานักงานที่จัดซื้อท้ังหมด โดยระบุยี่หอและรุนสินคา 
3. แสดงฉลากท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอมของสินคา 
4. คํานวณจํานวนรอยละสินคา ที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 
5. คัดเลือกผูขายและผูรับจาง ท่ีมีประสิทธิภาพมีมาตรฐานการดําเนินงานที่มีคุณภาพ โดยเฉพาะอยาง

ยิ่ง คือดานการจัดการสิ่งแวดลอม 
6. ตรวจสอบดานการดูแลส่ิงแวดลอมในพ้ืนที่ปฏิบัติงาน ของหนวยงานหรือบุคคลที่เขามาดําเนินงาน 

เชน ผูรบัจาง ผูรบัจางชวง พนักงานรักษาความสะอาด พนักงานรักษาความปลอดภัย พนักงานสง
เอกสาร เปนตน 

7. เลือกใชบริการท่ีเปนมิตรกับสิ่งแวดลอม (นอกสํานักงาน) ไดแก โรงแรม สถานที่จัดงาน หรืออ่ืน ๆ 
ท่ีไดมีการขึ้นทะเบียนบริการ ที่เปนมิตรกับสิ่งแวดลอม 

 
คณะกรรมการตรวจติดตาม 

1. นายประสาน     พนภัยพาล  รจก.(ท).กฟจ.นธ.   ประธาน 
2. นายสมยศ       บุญโสดา  ชจก.(บ).กฟจ.นธ.  กรรมการ 

 3. นายกฤษนันทน  จันทรสงค                ผชน.9 กฟจ.นธ.   กรรมการ 
4. นางสุภลักษณ   วัชรบีํารุง  หผ.บห.นธ.   กรรมการ 
6. นายศราวุฒิ       ชวยรอด  ชผ.ปบ.นธ.   ผูชวยเลขานุการ 
7. นายจิรายุ         บุญขันธ  พคค.3 กฟจ.นธ.   ผูชวยเลขานุการ 
 
                   
 
 
 
 
 
 

         -/หนาที่ 



 
หนาท่ี  
              1.   ตรวจ  ติดตาม และประเมินผลการดําเนินงาน Green Office ตามแผนงานแตละกิจกรรม 
              2.   รายงานผลการตรวจ  ติดตาม และปญหาอุปสรรคของการดําเนินงานดานตาง ๆ ตลอดจน  

ใหขอเสนอแนะขอมูลที่เปนประโยชนตอองคกร เพื่อนํามาปรับปรุงในการบริหารจัดการ  
ใหบรรลุวัตถุประสงค และผานเกณฑการประเมินสํานักงานสีเขียว  
 

                              ทั้งนี้  ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

         สั่ง  ณ  วันที่  10 มกราคม  2562 
 

 
(นายอุทัย  เกษตรสุนทร) 

ผจก.กฟจ.นธ. 
 


