
-๑๓๗- 
 

 
ระเบียบสถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงประเทศไทย 

วาดวยการใหบริการวิเคราะห ทดสอบ สอบเทียบ ตรวจสอบ ตรวจประเมินและรับรอง 
พ.ศ. ๒๕๕๕ 

 
โดยท่ีเปนการสมควรแกไขปรับปรุงระเบียบสถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงประเทศ

ไทย วาดวยการรับบริการทดสอบ วิเคราะห ซอมสรางและสอบเทียบ พ.ศ. ๒๕๒๙  
อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๒๖ (๖) แหงพระราชบัญญัติสถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและ

เทคโนโลยีแหงประเทศไทย พ.ศ. ๒๕๒๒ ผูวาการสถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงประเทศไทย จึงออก
ระเบียบไวดังตอไปนี้ 

ขอ ๑   ระเบียบนี้เรียกวา “ระเบียบสถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงประเทศไทย  
วาดวยการใหบริการวิเคราะห ทดสอบ สอบเทียบ ตรวจสอบ ตรวจประเมินและรับรอง พ.ศ. ๒๕๕๕” 

ขอ ๒   ระเบียบนี้ใหใชบังคับตั้งแตวันถัดจากวันประกาศเปนตนไป 
       ขอ ๓  ใหยกเลิกระเบียบสถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงประเทศไทย วาดวยการ
รับบริการทดสอบ วิเคราะห ซอมสรางและสอบเทียบ พ.ศ. ๒๕๒๙ 

บรรดาระเบียบ หรือคําสั่งอ่ืนใดในสวนท่ีกําหนดไวแลวในระเบียบนี้ หรือขัดหรือแยงกับระเบียบ
นี้ ใหใชระเบียบนี้แทน  
       ขอ ๔  ในระเบียบนี ้
       “สถาบัน” หมายความวา สถาบันวิจัยวิทยาศาสตรและเทคโนโลยีแหงประเทศไทย 
       “ผูวาการ” หมายความวา ผูวาการสถาบัน 

“ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการฝาย ผูอํานวยการศูนย หรือผูอํานวยการสํานัก ของ
แตละหนวยงานใหบริการ 

“บริการ” หมายความวา การบริการวิเคราะห ทดสอบ สอบเทียบ ตรวจสอบ ตรวจประเมินและ
รับรอง เปนท่ีปรึกษา และบริการอ่ืนๆ ทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี ยกเวนการใหบริการกับสํานักงานมาตรฐาน
ผลิตภัณฑอุตสาหกรรม 
       “หนวยงานใหบริการ” หมายความวา หนวยงานของสถาบันท่ีใหการบริการวิเคราะห ทดสอบ 
สอบเทียบ ตรวจสอบ ตรวจประเมินและรับรอง เปนท่ีปรึกษา และบริการอ่ืนๆ ทางวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 

ขอ ๕  การใหบริการ ใหหนวยงานใหบริการเปนผูรับคําขอบริการตามแบบคําขอบริการของ
หนวยงานใหบริการนั้นๆ หรือหนังสือขอรับบริการของผูขอบริการแลวแตกรณี 
       ขอ ๖  การประเมินคาบริการ ใหหนวยงานใหบริการประเมินคาบริการตามหลักเกณฑการ
กําหนดอัตราคาบริการทายระเบียบนี้ 
       ขอ ๗  การขอลดหรือยกเวนคาบริการ ใหเปนไปตามหลักเกณฑการขอลดหรือยกเวนคาบริการ
ทายระเบียบนี ้
       ขอ ๘  เม่ือการบริการเสร็จสิ้น ใหหนวยงานใหบริการดําเนินการจัดทํารายงานผลการบริการ
ตามแบบรายงานผลการบริการของหนวยงานนั้นๆ และในกรณีหนวยงานใหบริการหนวยงานใด ยังไมไดเรียกเก็บ
คาบริการ ใหหนวยงานใหบริการนั้นเรียกเก็บคาบริการจากผูขอรับบริการโดยเร็วตอไป 



-๑๓๘- 
 
      ขอ ๙  ขอมูลการใหบริการ ผลการบริการและรายงานผลการบริการถือเปนความลับ 
       ขอ ๑๐  ระเบียบนี้ยอมไมมีผลกระทบกระเทือนการใด ซ่ึงไดดําเนินการไปแลวโดยชอบดวย
ระเบียบหรือคําสั่งท่ีใชอยูกอนวันใชระเบียบนี้ 
       ขอ ๑๑  การปฏิบัติการใดท่ีอยูในระหวางดําเนินการ และยังไมแลวเสร็จในวันท่ีระเบียบนี้มีผลใช
บังคับ ใหดําเนินการตามระเบียบหรือคําสั่งท่ีใชอยูเดิม 
       ขอ ๑๒  ใหผูอํานวยการรักษาการใหเปนไปตามระเบียบนี้ ในกรณีท่ีมีปญหาเกิดข้ึนในการ
ดําเนินการตามระเบียบนี้ ใหผูวาการเปนผูชี้ขาด คําวินิจฉัยของผูวาการใหถือเปนท่ีสุด 
 
  ประกาศ  ณ  วันท่ี  ๑๘  กันยายน  พ.ศ. ๒๕๕๕ 
 
 
 
 

ยงวุฒิ  เสาวพฤกษ 
                     (นายยงวุฒิ  เสาวพฤกษ) 
                   ผูวาการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๑๓๙- 
 

 
หลักเกณฑการกําหนดอัตราคาบริการ 

วิเคราะห ทดสอบ สอบเทียบ ตรวจสอบ ตรวจประเมินและรับรอง 
 

หลักเกณฑการกําหนดอัตราคาบริการวิเคราะห ทดสอบ สอบเทียบ ตรวจสอบ ตรวจประเมิน
และรับรอง ประกอบดวยหมวดตางๆ ๔ หมวด 
  หมวดท่ี ๑ คาบริการ 
  หมวดท่ี ๒ คาบริการพิเศษ หรือเรงดวน 
  หมวดท่ี ๓ คาเตรียมตัวอยาง 
             หมวดท่ี ๔ คาออกรายงาน 
 

หมวดท่ี ๑ 
คาบริการ 

  ประกอบดวย คาใชจายทางตรง+คาใชจายทางออม+คาบริการสวนเพ่ิม 

  ๑.๑ คาใชจายทางตรง   
                  ๑.๑.๑ คาแรง 
            ๑.๑.๒ คาวัสดุ 
            ๑.๑.๓ คาพลังงาน 
                       ๑.๑.๔ คาเสื่อมราคาเครื่องมือ 
            ๑.๑.๕ คาสอบเทียบเครื่องมือ 
                       ๑.๑.๖ คาเชาเครื่องมือจากหนวยงานอ่ืนในกรณีท่ีไมมีเครื่องมือในสถาบัน 
                       ๑.๑.๗ คาใชจายพิเศษ 
                       ๑.๑.๘ คาเทคโนโลยี  
                       ๑.๑.๙ คาคําปรึกษา 
            ๑.๑.๑๐ คาธุรการ 

     หมายเหตุ  การคิดคาใชจายทางตรงหากขอใดไมมีไมตองนํามาคิดคํานวณ 
๑.๒ คาใชจายทางออม 

                       การคิดคาใชจายทางออมใหคิดไมเกิน ๑๐% ของคาใชจายทางตรงท้ังหมดใหอยูในดุลยพินิจ
ของผูอํานวยการของหนวยงานนั้นๆ โดยอาจคิดจากคาใชจายดังตอไปนี้  
            ๑.๒.๑ คาสาธารณูปโภคท่ีนอกเหนือจากคาใชจายทางตรง คาเสื่อมราคาอาคาร สถานท่ี คา
เสื่อมราคาวัสดุอุปกรณ เครื่องใชสํานักงาน ของหนวยงานท่ีใหบริการนั้นๆ (ไมรวมคาเสื่อมราคาเครื่องมือท่ีกลาวไว
ในหมวดท่ี ๑ ขอ ๑.๑.๔) 
                       ๑.๒.๒ คาสาธารณูปโภค คาเสื่อมราคาอาคาร - สถานท่ี คาเสื่อมราคาวัสดุอุปกรณ 
คาใชจายๆ สวนกลางของหนวยงานใหบริการ 
 



-๑๔๐- 
 
      ๑.๓ คาบริการสวนเพ่ิม 
            การคิดคาบริการสวนเพ่ิมใหคิดไมเกิน ๒๕% ของผลรวมของคาใชจายทางตรงและคาใชจาย
ทางออม โดยใหอยูในดุลพินิจของผูอํานวยการ 
 

หมวดท่ี ๒ 
คาบริการเรงดวน 

  เปนคาบริการเรงดวนใหประเมินจาก การเรงรัดใหงานเสร็จรวดเร็วกวาปกติ ใหคิดไมเกิน ๒ เทา
ของหมวดท่ี ๑ (คาใชจายทางตรง+คาใชจายทางออม + คาบริการสวนเพ่ิม) 
 

หมวดท่ี ๓ 
คาเตรียมตัวอยาง 

             การคิดคาเตรียมตัวอยางใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการของหนวยงานใหบริการ โดยประเมิน
จากคาใชจายจริง จากคาใชจายดังตอไปนี้ 
  ๓.๑ เปนคาสุมตัวอยางท่ีตองเดินทางไปสุมตัวอยางภายนอกสถาบัน 
  ๓.๒ เปนคาเตรียมตัวอยางท่ีไมพรอมจะตรวจสอบไดทันที เพราะตองสุมคัดเลือกแบงแยกสวนท่ี
ตองการออกมาเปนพิเศษ ตัวอยาง เชน เหล็กเปนทอนๆ ตองสุมตัวอยางแลวนํามาบดยอย และรอนใหไดขนาด 
เปนตน 
  ๓.๓ เปนคาเตรียมตัวอยางโดยหนวยงานอ่ืน 
 

หมวดท่ี ๔ 
คาออกรายงาน 

             ๔.๑ การคิดคาออกรายงานฉบับแรก การออกรายงานเพ่ิมเติม หรือแยกรายงาน หรือออก
รายงานซํ้า ไมวาจะเปนภาษาไทยหรืออังกฤษ ใหอยูในดุลยพินิจของผูอํานวยการของหนวยงานใหบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-๑๔๑- 
 

ภาคผนวก 
ความหมายคําตางๆ 

  (๑) คาแรง หมายถึง คาจาง คาจางเหมา ของหนวยงานใหบริการนั้นๆ ใหคิดตามเวลาท่ีปฏิบัติ
จริงเปนชั่วโมงของอัตราคาแรงเฉลี่ย ของผูปฏิบัติงานตาม Broadband ท่ีตองใชในการปฏิบัติงานนั้นๆ 
          เศษของชั่วโมงถานอยกวา ๓๐ นาที ใหคิดครึ่งชั่วโมง ถามากกวา ๓๐ นาที ใหคิดเต็มชั่วโมง 

    ตัวอยางเชน งานท่ีตองใชผูปฏิบัติงานในระดับ Sub band ๑ ปจจุบัน (ตามประกาศคําสั่ง 
กวท. ๑๐/๒๕๕๔) สถาบันกําหนดอัตราเงินเดือนข้ันต่ํา ๑๒,๐๐๐ บาท และข้ันสูง ๓๙,๒๐๐ บาท ดังนั้น 

    คาเฉลี่ยอัตราเงินเดือน Sub band ๑ = (๑๒,๐๐๐ + ๓๙,๐๐๐) = ๒๕,๖๐๐ บาท                                                    
                             ๒                          

    คิดเดือนละ ๓๐ วันๆ ละ ๗ ชั่วโมง 
    อัตราคาแรงเฉลี่ย = ๒๕,๖๐๐ =  ๑๒๑.๙๐ บาท/ชั่วโมง             

           ๓๐ วัน x ๗ ชั่วโมง 
    ถาใชเวลาปฏิบัติงาน ๑๐ ชั่วโมง 

                 คาแรง        =  ๑๒๑.๙๐ บาท/ชั่วโมง x ๑๐ ชั่วโมง 
 

 (๒) คาวัสดุ หมายถึง  คาวัสดุใชสิ้นเปลือง เชน สารเคมี น้ําท่ีใชในกระบวนการวิเคราะห 
ทดสอบ สอบเทียบ ตรวจสอบ เชน น้ํากลั่น กระดาษกราฟ เครื่องแกว ชิ้นสวน อะไหลในงาน และอ่ืนๆ เปนตน ท่ี
ใชจริงในขณะนั้น           

     ตัวอยางเชน อะไหลราคา ๑๐,๐๐๐ บาท มีอายุของอะไหล ๑๐ เดือน (จะใชหรือไมใชก็จะ
เสื่อมไปในเวลา ๑๐ เดือน) เชน Organic filter ของเครื่องมือวัดปรอท หรือ Sensor ของเครื่องมือหาการรั่วซึม
ของไอน้ํา    เปนตน 

    ใหคิดคาวัสดุชิ้นสวนอะไหล   =  ๑๐,๐๐๐ บาท       
                                 ๑๐ เดือน X ๓๐ วัน X ๒๔ ชั่วโมง 
                =  ๑.๓๙ บาท/ชั่วโมง 

(๓) คาพลังงาน หมายถึง คาแกส ไฟฟา ถาน น้ํามัน ไอน้ํา เปนตน ท่ีตองใชจริงในการใหบริการ 
ทดสอบ วิเคราะห ตรวจสอบ สอบเทียบและตรวจประเมิน ใหคิดอัตราราคาท่ีเปนจริงในขณะนั้น ในกรณีคาไฟฟา
ท่ีคิดตามประกาศอัตราคาไฟฟาของสถาบัน 

(๔) คาเสื่อมราคาเครื่องมือ หมายถึง คาเสื่อมราคาเครื่องมือทดลองทางวิทยาศาสตรและ
การแพทย ครุภัณฑงานบานและงานครัว ครุภัณฑโรงงาน เชน ตูเย็น ตูแช เครื่องเชื่อม เครื่องตัดโลหะ เปนตน 
ท้ังหมดใหคิดอัตราคาเสื่อมจากตารางคํานวณคาเสื่อมราคาทรัพยสิน พ.ศ. ๒๕๓๘ ของสถาบัน เชน ครุภัณฑ
วิทยาศาสตร คิดระยะการเสื่อมราคา ๑๕ ป โดย ๑ ป คิด ๓๖๕ วัน วันละ ๒๔ ชั่วโมง  

    ตัวอยางเชน เครื่องมือราคา ๑๐๐,๐๐๐ บาท  
        คาเสื่อม =   ๑๐๐,๐๐๐   บาท =  ๐.๗๖ บาท/ชั่วโมง 

                            ๑๕ ป x ๓๖๕ วัน x ๒๔ ชม. 
(๕) คาสอบเทียบเครื่องมือ หมายถึง คาใชจายในการสอบเทียบเครื่องมือท่ีตองใชในงานบริการ

นั้นๆ โดยคิดเปนอัตราเฉลี่ย เชน คาสอบเทียบเครื่องมือ ๑๐๐,๐๐๐ บาท รอบเวลาสอบเทียบ ๑ ป 
    อัตราคาสอบเทียบเฉลี่ย  =   ๑๐๐,๐๐๐   บาท   =    ๑๑.๕๗ บาท/ชั่วโมง 

                 ๑๒ เดือน x ๓๐ วัน x ๒๔ ชม.   



-๑๔๒- 
 

    ถาเวลาท่ีใชปฏิบัติงาน ๑๐ ชั่วโมง 
    คาสอบเทียบเครื่องมือ = ๑๑.๕๗ x ๑๐ ชั่วโมง = ๑๑๕.๗๐ บาท 
(๖) คาใชจายพิเศษ หมายถึง คาพาหนะในการติดตอหรือปฏิบัติงานนอกสถานท่ี คาเชื้อเพลิง        

คาลวงเวลา คาโทรสารสั่งของ คาสงของทางอากาศ ฯลฯ อันเปนคาใชจายจริงเก่ียวกับงานบริการ 
(๗) คาเชาเครื่องมือ หมายถึง คาเชาเครื่องมือจากหนวยงานอ่ืน ในกรณีไมมีเครื่องมือในสถาบัน

จะเปนการเชาเครื่องมือมาดําเนินงานท่ีสถาบัน หรือจะเปนการไปเชาเครื่องมือปฏิบัตินอกสถาบันหรือจะเปนการ
ใหหนวยงานอ่ืนๆ ปฏิบัติการเก่ียวกับการใชเครื่องมือท่ีเก่ียวของโดยตรงในงานบริการนั้นๆ เปนตน 

(๘) คาเทคโนโลยี หมายถึง คาเทคโนโลยีท่ีตองจัดหามา หรือท่ีตองคิด สราง ดัดแปลงข้ึนใน
สถาบัน หรือจากหนวยงานภายนอก เพ่ือใหการปฏิบัติงานลุลวงไป โดยท่ียังไมมีเทคโนโลยีนั้นๆ อยูกอนแลวใน
สถาบัน 

(๙) คาคําปรึกษา หมายถึง คาการใหคําปรึกษาตางๆ ท้ังในงานท่ีเปนความเชี่ยวชาญของสถาบัน  
และในงานท่ีสถาบันตองจายใหผูเชี่ยวชาญภายนอกสถาบันในงานเฉพาะอยาง 

(๑๐) คาธุรการ หมายถึง คาประสานงานและดําเนินการทางธุรกิจตางๆ เชน ติดตอกับผูขอรับ
บริการ โดยใหคิดตามคาใชจายจริง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



-๑๔๓- 
 

 
หลักเกณฑการขอลดหรือยกเวนคาบริการ 

 
๑. การขอบริการท่ีอาจจะไดรับการพิจารณาใหไดรับสวนลดหรือยกเวนคาบริการ ไดแก 

  ๑.๑ การขอบริการท่ีกอใหเกิดประโยชนตอสังคมสวนรวม โดยมิไดมุงประโยชนเฉพาะของผูขอ
บริการ 
  ๑.๒ การขอบริการท่ีหนวยงานของรัฐ สถาบันการศึกษา องคกรอ่ืนๆ  ท้ังในประเทศและ
ตางประเทศขอความรวมมือ 
  ๑.๓ การขอลดคาบริการสําหรับผูท่ีใชบริการท่ีมีจํานวนหลายรายการ ลูกคาประจํา 
 

๒. การพิจารณาการขอลดคาบริการ ใหพิจารณาตามลําดับ ดังนี้ 
  ๒.๑ การลดราคาไมเกิน ๑๐% จากอัตราคาบริการรวม ใหอยูในอํานาจของผูอํานวยการกองหรือ
ผูอํานวยการหองปฏิบัติการ  
  ๒.๒ การลดราคาไมเกิน ๒๐% จากอัตราคาบริการรวม ใหอยูในอํานาจของผูอํานวยการ 
  ๒.๓ การลดราคาไมเกิน ๓๐% จากอัตราคาบริการรวม ใหอยูในอํานาจของรองผูวาการซ่ึง
หนวยงานบริการนั้นๆ อยูภายใตบังคับ 
  ๒.๔ นอกเหนือจากขอ ๒.๑ – ๒.๓ ใหอยูในอํานาจของผูวาการ 
 

๓. การพิจารณาขอยกเวนคาบริการใหอยูในอํานาจของผูวาการเทานั้น 
 
 
 
 

 
 



คูม่อืสําหรบัประชาชน : งานบรกิารวเิคราะห ์ทดสอบ สอบเทยีบ ฝึกอบรม และ การรบัรองระบบ
คณุภาพตามระบบมาตรฐานสากล 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย กระทรวงวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่คาํขอ และในการพจิารณาอนญุาต 
1 การรับงานบรกิารวเิคราะห ์ทดสอบ สอบเทยีบ การตรวจการทํา 
 
หลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข 
 
   1.1ผูใ้ชบ้รกิาร เป็นหน่วยงานราชการ /รัฐวสิาหกจิ/สถาบนัการศกึษา/นติบิคุคล /บคุคลทั่วไปผูข้อรับบรกิาร 
 
   1.2หลกัฐานในการใชบ้รกิาร : เอกสารแสดงเป็นผูม้อํีานาจลงนามในการขอรับบรกิารหรอืไดรั้บมอบหมาย,สําเนาเอกสาร ภพ. 
20 , บตัรประชาชน (กรณีเป็นบคุคลทั่วไป) 
 
   1.3กรณีเป็นงานบรกิารวเิคราะห ์ทดสอบ ผูรั้บบรกิารชําระคา่บรกิารลว่งหนา้ 50 %หรอืเต็มจํานวนในกรณีคา่บรกิารไมเ่กนิ 
2,000 บาท 
 
   1.4กรณีเป็นงานสอบเทยีบซึง่ผูข้อรับบรกิารจะนําเครือ่งมอืมาสง่เพือ่สอบเทยีบ จะเก็บคา่บรกิารเมือ่งานเสร็จ 
 
   1.5อตัราคา่บรกิารเป็นไปตาม price list และอาจเปลีย่นแปลงไดโ้ดยไมต่อ้งแจง้ใหท้ราบลว่งหนา้ 
 
   1.6งานบรกิารนอกสถานที ่วว.จะคดิคา่บรกิาร การดําเนนิงานนอกสถานทีเ่พิม่เตมิ 
 
   1.7การรับ-สง่ ตวัอยา่ง/เครือ่งมอื มกํีาหนดวนั 
 
  1.8วว.ขอสงวนสทิธิใ์นการใหบ้รกิาร และ จะไมรั่บงานบรกิารทีอ่าจขดัตอ่กฎหมาย 
 
  1.9กําหนดงานเสร็จเป็นไปตามขอ้ตกลงระหวา่งหน่วยงานทีใ่หบ้รกิารและผูใ้ชบ้รกิาร 
 
วธิกีาร 
 
  1.1ผูข้อรับบรกิาร กรอกเอกสารคําขอบรกิาร/รายละเอยีดของเครือ่งมอื/ตวัอยา่ง ณ สถานทีรั่บงานหรอื กรอกขอ้มลูผา่นคําขอ
บรกิารออนไลน(์www.tistr.or.thงานบรกิาร ยืน่คําขอรับบรกิาร On line) 
 
  1.2วว.ตรวจสอบคําขอบรกิารทําไดห้รอืไม ่หากทําไดป้ระเมนิราคาคา่บรกิารเบือ้งตน้ ระยะเวลาสง่ตวัอยา่ง/พรอ้มดําเนนิการ 
และ ระยะเวลาแลว้เสร็จ ใหผู้ใ้ชบ้รกิารทราบ 
 
  1.3ผูใ้ชบ้รกิารตกลงขอรับบรกิารตามราคาและระยะเวลา 
 
  1.4ออกใบคําขอบรกิารใหผู้ข้อรับบรกิาร และ ผูข้อรับบรกิารลงนามในเอกสารขอรับบรกิาร 
 
  1.5เมือ่งานเสร็จ วว. แจง้ผูข้อรับบรกิารใหม้ารับรายงานผล/ตวัอยา่ง/เครือ่งมอื พรอ้มจัดทําใบแจง้ราคาใหผู้รั้บบรกิารทราบ 
 
  1.6ผูข้อรับบรกิารชําระคา่บรกิาร และรับรายงานผล/ตวัอยา่ง/เครือ่งมอื หรอื สง่รายงานผลใหผู้ข้อรับบรกิารทางไปรษณียห์าก
ชําระคา่บรกิารแลว้ 
 
2 การรับรองระบบคณุภาพตามระบบมาตรฐานสากล 
 
หลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข 



 
   2.1ผูม้อํีานาจลงนามในใบคําขอบรกิาร เป็นผูท้ีร่ะบอํุานาจลงนามตามหนังสอืรับรองการจดทะเบยีนบรษัิท พรอ้มกนันีไ้ดแ้นบ
สําเนาและรายละเอยีดวตัถปุระสงคพ์รอ้มลงนามรับรองเอกสารจากผูม้อํีานาจลงนามหรอืผูรั้บมอบอํานาจและประทับตราบรษัิท
ทกุหนา้ จํานวน 1 ฉบบั (ทีม่อีาย ุไมเ่กนิ 6 เดอืน ((หรอืเอกสารหนังสอืมอบอํานาจในการลงนาม 
 
   2.2จะชาํระคําบรกิารและคา่ใชจ้า่ยตา่งๆ ซึง่อาจเกดิขึน้จากการดําเนนิการตามคําขอบรกิารทันททีีไ่ดรั้บแจง้จากสถาบนัวจัิย
วทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย (วว.) 
 
   2.3จะปฏบิตัติามหลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไขตา่งๆ ทีสํ่านักรับรองระบบคณุภาพ (สรร.) กําหนดและทีจ่ะมกีารกําหนด และ/หรอื
แกไ้ขเพิม่เตมิในภายหนา้ ภายใตร้ะบบมาตรฐาน ISO/IEC 17021, ISO/TS 22003 และระบบบรหิารจัดการตามมาตรฐานสากล
ทีข่อรับรอง 
 
   2.4ผูข้อรับบรกิารไดรั้บทราบอตัราคา่บรกิาร คา่ใชจ่า่ยตา่งๆและหลกัเกณฑเ์งือ่นไขในการตรวจประเมนิและการรับรองระบบ
บรหิารจัดการตามมาตรฐานสากล 
 
   2.5เอกสารทีเ่กีย่วขอ้งกบัระบบบรหิารจัดการตามมาตรฐานสากลทีห่น่วยงานไดข้อการรับรอง ไดแ้ก ่คูม่อืคณุภาพ (QM) 
 
   2.6ขัน้ตอนการปฏบิตังิาน (QP), บญัชรีายชือ่เอกสาร (Master List of Document) และเอกสารอืน่ ๆ ตามที ่สรร.ขอเพิม่เตมิ
ภายหนา้ 
 
   2.7ในกรณีทีข่อบขยายทีข่อรับการรับรองอยูภ่ายใตข้อบขยายทีสํ่านักรับรองระบบคณุภาพไดรั้บการรับรองจากหน่วยรับรอง
ระบบงาน ขา้พเจา้ยนิดยีอมใหห้น่วยรับรองระบบงานดําเนนิการสงัเกตการณ์การตรวจประเมนิของ สรร.โดยไมม่เีงือ่นไข 
 
วธิกีาร 
 
   2.1กรอกคําขอบรกิาร/รายละเอยีด ขอบขา่ยงาน สถานประกอบการ ณ หรอื กรอกคําขอลงระบบออนไลน ์
 
   2.2วว.ตรวจสอบคําขอบรกิารทําไดห้รอืไมไ่ด ้พรอ้มประเมนิราคาคา่บรกิารเบือ้งตน้ 
 
   2.3ผูป้ระกอบการยนืยนัตามราคาทีเ่สนอภายใตร้าคาคา่บรกิารทีเ่สนอ พรอ้มลงนามและประทบัตราบรษัิท 
 
   2.4กําหนดวนัตรวจประเมนิ เมือ่ตรวจเสร็จ ผูใ้ชบ้รกิารชําระคา่บรกิาร 
 
  2.5ออกใบรับรองระบบใหผู้ใ้ชบ้รกิาร 
 
3. การจัดฝึกอบรม/สมัมนา 
 
หลกัเกณฑแ์ละเงือ่นไข 
 
   3.1ผูเ้ขา้รับการฝึกอบรม/สมัมนา ลงทะเบยีนการฝึกอบรมภายในระยะเวลาทีกํ่าหนด 
 
   3.2กรณีตอ้งการฝึกอบรมแบบ In House ใหต้ดิตอ่ประสานงานกบัเจา้หนา้ทีก่อ่นโดยรายละเอยีดสามารถดไูดจ้ากโปรแกรม
ฝึกอบรมสมัมนาประจําปี หรอื หลกัสตูรทีต่อ้งการอบรมนอกเหนอืจากในโปรแกรมการฝึกอบรม 
 
   3.3ผูเ้ขา้รับการอบรมชําระคา่ลงทะเบยีนฝึกอบรม/สมัมนากอ่นเขา้รับการอบรม 
 
วธิกีาร 
 
  3.1ผูเ้ขา้อบรมดโูปรแกรมการฝึกอบรมสมัมนาไดจ้าก www.tistr.or.th 



 
   3.2การสมัครเขา้รับการฝึกอบรม 
 
      - ลงทะเบยีนเขา้รับการฝึกอบรมผา่นลงทะเบยีนออนไลน ์www.tistr.or.th คลกิ สมัมนา/อบรม 
 
     - โทรศพัท ์/ โทรสาร แจง้ขอเขา้รับการฝึกอบรม 
 
  3.3ผูเ้ขา้ฝึกอบรมนําสง่หลกัฐานการชําระเงนิสง่ใหก้บั วว. ผา่นทาง โทรสาร /E-mailตามทีแ่จง้ไวใ้นใบสมัครการฝึกอบรม 
 
  3.4ผูจั้ดอบรมสง่ใบเสร็จรับเงนิใหผู้เ้ขา้ 
 
  3.5ผูจั้ดอบรมสง่ใบรับรองการเขา้รับการอบรม ใหก้บัผูเ้ขา้อบรมหลงัจากการอบรมเสร็จสิน้ภายใน 2 สปัดาห ์
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย ทีอ่ยู ่
เทคโนธาน ีถนนเลยีบคลองหา้ตําบลคลองหา้ อําเภอคลองหลวง 
จังหวดัปทมุธาน ีโทรศพัท ์02 577 9176-7 โทรสาร 02 577 
9177/เว็บไซทแ์ละชอ่งทางออนไลน ์
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการกําหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 45 นาท ี
 
ลาํดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
พจิารณาความถกูตอ้ง ครบถว้นของเอกสาร /เครือ่งมอื/ตวัอยา่ง 
สมบรูณ์ ตามเงือ่นไขทีกํ่าหนด 
(หมายเหต:ุ (ผูรั้บผดิชอบ- ศนูยท์ดสอบและมาตรวทิยา- ศนูย์
พัฒนาและวเิคราะหส์มบตัขิองวสัด-ุ สํานักรับรองระบบคณุภาพ: 
สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรและเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย))  

20 นาท ี สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตร์
และเทคโนโลยแีหง่
ประเทศไทย 

 

2) การพจิารณา 
รับคําขอบรกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตร์
และเทคโนโลยแีหง่
ประเทศไทย 

 
 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลาํดบั ชือ่เอกสาร จาํนวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กองทะเบยีนธรุกจิ 

2) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

3) 
 

ภพ.20 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
สาํเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 



 
คา่ธรรมเนยีม 
ลาํดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ห้ อ ง ป ฏิ บ ั ต ิ ก า ร ม า ต ร ฐ า น ท า ง แ ส ง แ ล ะ อุ ณ ห ภู ม ิ
http://203.151.206.71/mtc/images/certificate57/lab2.p
df 
 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

2) ห้ อ ง ป ฏิ บ ั ต ิ ก า ร ชี ว เ ค มี แ ล ะ จุ ล ชี ว ว ิ ท ย า 
http://203.151.206.71/mtc/images/certificate57/lab6.p
df 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

3) ห้อ งปฏิบ ัต ิก า รมาตรฐานทางไฟ ฟ้ าและอิเ ล็ กทรอนิกส ์
http://203.151.206.71/mtc/images/certificate57/lab1.p
df 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

4) ห้ อ ง ป ฏิ บ ั ต ิ ก า ร ม า ต ร ฐ า น วิ ศ ว ก ร ร ม ท า ง ก ล 
http://203.151.206.71/mtc/images/certificate57/lab3.p
df 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

5) ห้ อ ง ป ฏิ บ ั ต ิ ก า ร เ ค มี ว ิ เ ค ร า ะ ห ์
http://203.151.206.71/mtc/images/certificate57/lab5.p
df 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

6) ห้ อ ง ป ฏิ บ ั ต ิ ก า ร ท ด ส อ บ ท า ง ฟิ สิ ก ส ์
http://203.151.206.71/mtc/images/certificate57/lab4.p
df 
(หมายเหต:ุ -)  

 -   
 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลาํดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ศนูยท์ดสอบและมาตรวทิยา (ศทม.) สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย (วว.) 196 ถ.
พหลโยธนิ  เขตจตจัุกร  กรงุเทพฯ 10900 โทรศพัท ์ 02 579 1121 – 30, 02 579 5515, 02 5790160 โทรสาร 
02 561 4771, 02 579 8592 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลดัสํานักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลาํดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) ขัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตังิานของงานบรกิาร 
(หมายเหต:ุ -)  

2) คําขอบรกิาร-ศนูยพั์ฒนาและวเิคราะหส์มบตัขิองวสัด ุ(ศพว.) 
(หมายเหต:ุ -)  

3) คําขอบรกิาร-ศนูยท์ดสอบและมาตรวทิยา 
(หมายเหต:ุ -)  

4) คําขอรับบรกิารตรวจประเมนิและรับรองระบบบรหิารจัดการตามมาตรฐานสากล 
(หมายเหต:ุ -)  

 
หมายเหต ุ
- 
 



 
 

ชือ่กระบวนงาน: งานบรกิารวเิคราะห ์ทดสอบ สอบเทยีบ ฝึกอบรม และ การรับรองระบบคณุภาพตามระบบมาตรฐานสากล  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละ
เทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย สถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย 
ประเภทของงานบรกิาร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีใ่หอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  
1)พระราชบญัญัตสิถาบนัวจัิยวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยแีหง่ประเทศไทย ปี 2522  
ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป 
พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่, สถาบนัการศกึษา, ตา่งประเทศ 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา: ตามขอ้ตกลงของผูใ้หบ้รกิารและผูรั้บบรกิาร 
ระยะเวลาทีก่าํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 500 
 จํานวนคําขอทีม่ากทีส่ดุ 6,000 
 จํานวนคําขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 5,000 
 
ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน: [สําเนาคูม่อืประชาชน] งานบรกิารวเิคราะห ์ทดสอบ สอบเทยีบ ฝึกอบรม และ การรับรองระบบ
คณุภาพตามระบบมาตรฐานสากล 23/09/2558 14:18 
 
 

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสาํหรบัเจา้หนา้ที ่
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