
ขั้นตอนการใหบรกิารขอมูลขาวสาร 
สํานักงานปลัดกระทรวงยุติธรรม

ตรวจดูวามขีอมูลขาวสารอยูในศูนย

ขอมูลขาวสารของราชการหรอืไม

ชวยเหลอืแนะนํา / คนหาจากดัชนี
ขอมูลขาวสารที่เก็บ ณ ศูนย
หรอืที่แยกเก็บไวตางหาก

ตรวจดูวามขีอมูลขาวสารอยู

ในหนวยงานหรอืไม

แนะนําไปขอที่หนวยงานอื่น

ใหกรอกแบบฟอรมคําขอ

ใหความชวยเหลอืในการกรอก

แบบฟอรมหรือเจาหนาที่กรอกให

สงผูรับผดิชอบพจิารณาวาจะเปดเผย

ขอมูลขาวสารตามคําขอไดหรอืไม

ตดิตอนัดหมายมาฟงผลคําขอ

ถายสําเนา

รับรองสําเนาถูกตอง

ให

ถายสําเนา

รับรองสําเนาถูกตอง

ใหบางสวน

สวนที่ใหถายสําเนา
รับรองสําเนา

สวนที่ปฏเิสธแจงสทิธิ
อุทธรณแกผูขอ

ไมให

แจงสทิธอิุทธรณ

แนะนําขอปฏบิัต/ิยกเวน
ตามกฎหมายกําหนด

ไมมี

ผูขอไมเชื่อ

แนะนําใหใช
สทิธริองเรยีน

การแสดงตนดวยการลงชื่อในสมุดทะเบยีน

ไมมี

ไมมี

มี

มี


