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ความเป็นมาและความส าคัญ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานเพ่ือการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพ         
ที่ปรากฏในเอกสารฉบับนี้ ได้ถูกพัฒนาขึ้นโดยกลุ่มกิจการพัฒนากลยุทธ์และนวัตกรรม ส านักงานพัฒนาเศรษฐกิจ    
จากฐานชีวภาพ (องค์การมหาชน) หรือ BEDO ภายใต้การด าเนินงานของกิจกรรมพัฒนา Business @ Biodiversity 
Platform และ Business & Biodiversity Check ด้วยความร่วมมือระหว่าง BEDO และ Global Nature Fund หรือ 
GNF เพ่ือสนับสนุนให้เกิดการด าเนินธุรกิจที่ค านึงถึงผลกระทบที่มตี่อความหลากหลายทางชีวภาพ 

การตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพ (Business & Biodiversity 
Check) เป็นแนวทางขั้นต้นในการวิเคราะห์ผลกระทบของบริษัท และ/หรือ หน่วยธุรกิจที่มีต่อความหลากหลาย      
ทางชีวภาพ โดยการตรวจประเมินนี้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของอนุสัญญาว่าด้วยความหลากหลายทางชีวภาพ 
(Convention on Biological Diversity: CBD) ของสหประชาชาติ ท าให้ผู้ประกอบการสามารถก าหนดเป้าหมายและ
ตัวชี้วัดในการด าเนินงานให้สอดคล้องตามเป้าหมายด้านความหลากหลายทางชีวภาพในระดับประเทศ คือ แผนแม่บท
บูรณาการจัดการความหลากหลายทางชีวภาพ พ.ศ. 2558-2564 และระดับโลก ได้แก่ เป้าหมายการพัฒนาที่ยั่งยืน 
(Sustainable Development Goals: SDGs) และแผนกลยุทธ์ความหลากหลายทางชีวภาพ 2011-2020 และ
เป้าหมายไอจิ (Strategic Plan for Biodiversity 2011-2020 and the Aichi Targets) อันจะน าไปสู่การอนุรักษ์
ความหลากหลายทางชีวภาพ การใช้ประโยชน์ความหลากหลายทางชีวภาพอย่างยั่งยืน และการแบ่งปันผลประโยชน์     
ที่เกิดจากการใช้ทรัพยากรพันธุกรรมอย่างเท่าเทียมและเป็นธรรม 

แนวคิด Business @ Biodiversity Platform ถูกพัฒนาขึ้นโดย Global Nature Fund (GNF),    
the Management Consultancy Dokeo, the Lake Constance Foundation และองค์กรต่างๆ เป็นแนวคิดที ่  
ถูกริเริ่มด าเนินการในภูมิภาคต่างๆ อาทิ กลุ่มประเทศสหภาพยุโรป อินเดีย แคนาดา บราซิล ญี่ปุ่น โดยในแต่ละภูมิภาค
เริ่มที่จะมีความร่วมมือระหว่างกันในเรื่องของการประกอบธุรกิจที่เป็นมิตรต่อความหลากหลายทางชีวภาพ  และ    
หลายประเทศทั่วโลกได้ออกกฎระเบียบและข้อบังคับ เพ่ือให้ผู้ประกอบการพัฒนากิจกรรมขององค์ก รที่ลดผลกระทบ
ต่อความหลากหลายทางชีวภาพ และอาจถูกใช้เป็นข้อกีดกันทางการค้าที่ไม่ใช่มาตรการทางภาษี (Not-tariff Barriers: 
NTB) ได้ในอนาคต  

ส านักงานพัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ (องค์การมหาชน) ได้เล็งเห็นถึงความส าคัญในประเด็น
ดังกล่าว จึงได้ศึกษารูปแบบการจัดท า Business @ Biodiversity Platform ของภูมิภาคต่างๆ เพ่ือจัดท า Business @ 
Biodiversity Platform ในบริบทของประเทศไทย อีกทั้ง ได้ประสานความร่วมมือระหว่าง GNF และมูลนิธิส านักงาน
พัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ โดยยึดหลักของ The EU Business @ Biodiversity Platform ที่สนับสนุนภาคธุรกิจ
ให้เกิดความตระหนักในการใช้ทรัพยากรชีวภาพอย่างคุ้มค่า ลดการสูญเสียความหลากหลายทางชีวภาพและสร้าง   
ความยั่งยืนในการประกอบธุรกิจ เพ่ือขับเคลื่อนกลไกส่งเสริมและสนับสนุนให้ภาคธุรกิจของประเทศไทยมีการเตรียม
ความพร้อมด้านการใช้ประโยชน์ความหลากหลายทางชีวภาพอย่างยั่งยืน (Business & Biodiversity Check)          
ให้แพร่หลายไปสู่ภาคธุรกิจทั้งระดับ SMEs และระดับอุตสาหกรรม โดยเฉพาะผู้ประกอบการที่ส่งออกสินค้าไปยัง
สหภาพยุโรป 
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 ทั้งนี้ ผลที่ได้จากการตรวจประเมินดังกล่าว สามารถใช้เป็นข้อมูลพ้ืนฐานในการปรับปรุงกิจกรรม      
ในองค์กรให้ลดผลกระทบทางลบหรือสร้างผลกระทบทางบวกต่อความหลากหลายทางชีวภาพ ทรัพยากรธรรมชาติ 
และการบริการของระบบนิเวศ อีกทั้งเป็นการสร้างความมีส่วนร่วมของภาคธุรกิจในการอนุรักษ์ความหลากหลาย     
ทางชีวภาพ และน าไปสู่การเติบโตทางเศรษฐกิจที่ยั่งยืนของประเทศได้ต่อไป 

 
 
 

นางสาวอุรัจฉวี อุณหเลขกะ (เจ้าหน้าที่พัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ) 
กลุ่มกิจการพัฒนากลยุทธ์และนวัตกรรม 

ส านักงานพัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ (องค์การมหาชน) 
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วัตถุประสงค ์

วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานเพ่ือการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อ         
ความหลากหลายทางชีวภาพ มีดังต่อไปนี้ 

1. เพ่ือให้การปฏิบัติงานดังกล่าวเกิดขึ้นเป็นมาตรฐานเดียวกันและมีประสิทธิภาพสอดคล้องกับ
นโยบายและพันธกิจของส านักงานฯ   

2. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานรับทราบและเข้าใจถึงล าดับขั้นตอนการท างาน อันจะเป็นการลดข้อผิดพลาด    
ที่อาจเกิดข้ึนได้  

3. เพ่ือใช้เป็นเอกสารอ้างอิงในการด าเนินงานของบุคลากรที่มาปฏิบัติงานทดแทน 
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ขอบเขต 

คู่มือการปฏิบัติงานเพ่ือการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพนี้ 
ครอบคลุมขั้นตอนการวิเคราะห์ผลกระทบจากการด าเนินธุรกิจที่มีต่อทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยใช้วิธีการ
ตรวจประเมินตามแนวทางของ Business & Biodiversity Check ที่พัฒนาขึ้นโดย Global Nature Fund (GNF)     
ซึ่งพิจารณาตลอด     ห่วงโซ่อุปทาน (Supply Chain) โดยเริ่มต้นจากวัตถุดิบไปจนถึงลูกค้า อันจะรวมไปถึงที่มาของ
วัตถุดิบ กระบวนการผลิต การขนส่ง การจัดเก็บ และการกระจายสินค้า 

ทั้งนี้ กระบวนการตรวจประเมินประกอบด้วย การก าหนดขอบเขต การวิเคราะห์ข้อมูล และ         
การน าเสนอผลการตรวจประเมิน ส าหรับทุกครั้งที่มีการตรวจประเมินของส านักงานพัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ 
(องค์การมหาชน) 
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ค าจ ากัดความ 

ความหลากหลายทางชีวภาพ (Biodiversity)1 หมายถึง ความแตกต่างของสิ่งมีชีวิตจากทุกแหล่ง     
ซึ่งหมายความรวมถึงระบบนิเวศทางบก ระบบนิเวศทางทะเล และระบบนิเวศทางน้ าอ่ืน ตลอดจนความซับซ้อน       
ทางนิเวศของระบบนั้น ทั้งนี้ไม่ว่าจะเป็นความหลากหลายของพันธุกรรม ความหลากหลายของชนิดพันธุ์ และ       
ความหลากหลายของระบบนิเวศ 

การบริการของระบบนิเวศ (Ecosystem Services) หมายถึง ผลประโยชน์ทางตรงและทางอ้อม       
ที่มนุษย์ได้รับจากระบบนิเวศ 

การตรวจประเมินด้านความหลากหลายทางชีวภาพ (Biodiversity Check) หมายถึง การศึกษา    
ความเชื่อมโยงของการด าเนินธุรกิจกับผลกระทบที่มีต่อความหลากหลายทางชีวภาพและระบบนิเวศ เพ่ือจ าแนก   
ความเสี่ยงหรือโอกาสที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งจะน าไปสู่การพัฒนากิจกรรมขององค์กรที่ค านึงถึงการใช้ทรัพยากรธรรมชาติ
อย่างยั่งยืน 

ไม่มีความสูญเสียสุทธิ (No Net Loss) หมายถึง การเติบโตของธุรกิจไม่ก่อให้เกิดความเสียหายสุทธิ  
ต่อความหลากหลายทางชีวภาพ 
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บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของกิจกรรม 

คณะท างานการพัฒนานวัตกรรม Business & Biodiversity Checks และ Business and Biodiversity 
Initiative Thailand มีองค์ประกอบ ดังต่อไปนี้ 

1. ผู้อ านวยการพัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ ประธานที่ปรึกษา 
2.  รองผู้อ านวยการกลุ่ มภารกิจด้านพัฒนา

ยุทธศาสตร์ นวัตกรรม และองค์ความรู้ 
หัวหน้าคณะท างานฯ 

3. ผู้อ านวยการกลุ่มกิจการพัฒนาเศรษฐกิจชุมชน คณะท างานฯ และหัวหน้าชุดปฏิบัติการ 
4. นางสาววิจิตราภรณ์ ถนัดทาง 

เจ้าหน้าที่พัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ 
คณะท า งานฯ  และ เจ้ าหน้ าที่ ป ระจ า        
ชุดปฏิบัติการ 

5. นางสาวน้ าผึ้ง วงษ์วานิช 
เจ้าหน้าที่พัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ 

คณะท า งานฯ  และ เจ้ าหน้ าที่ ป ระจ า        
ชุดปฏิบัติการ 

6. ผู้อ านวยการกลุ่มกิจการพัฒนากลยุทธ์และ
นวัตกรรม 

คณะท างานฯ และเลขานุการ 

7. นางสาวอุรัจฉวี อุณหเลขกะ 
เจ้าหน้าที่พัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพ 

คณะท างานฯ ผู้ ช่ ว ย เลขานุ การ  และ
เจ้าหน้าที่ประจ าชุดปฏิบัติการ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบตัิงานเพื่อการตรวจประเมินธรุกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพ Page 7 
 

ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ

เพ่ือให้กิจกรรมด าเนินไปอย่างมีประสิทธิภาพ บรรลุเป้าหมาย และปรากฏผลผลิต  ที่ก าหนดไว้อย่างมี
คุณภาพ  

คณะท างานฯ จึงมีหน้าที่ความรับผิดชอบ ดังนี้ 
1. วางแผนกลยุทธ์และแผนส่งเสริมการด าเนินงาน เพ่ือให้การตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อ

ความหลากหลายทางชีวภาพ เป็นเครื่องมือส าหรับด าเนินงานร่วมกับภาคธุรกิจ ผู้ประกอบการ และภาคส่วนอ่ืนๆ       
ที่เก่ียวข้อง 

2. พิจารณาเกณฑ์และกระบวนการในการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทาง
ชีวภาพ 

3. ด าเนินการให้เป็นไปตามแผนที่ก าหนดไว้อย่างมีประสิทธิภาพ 
4. วิเคราะห์และประเมินข้อมูลที่ได้รับจากผู้ประกอบการ/องค์กร เพ่ือตรวจสอบผลกระทบจาก     

การด าเนินงานที่มีต่อความหลากหลายทางชีวภาพ 
5. ให้ค าแนะน าแก่ฝ่ายเลขานุการเพ่ือแก้ไขปัญหาและอุปสรรคที่เกิดขึ้น 

หน้าที่ความรับผิดชอบส าหรับฝ่ายเลขานุการ คือ 
1. เตรียมและจัดการประชุมส าหรับคณะท างานฯ เมื่อได้รับความเห็นชอบจากคณะท างานฯ แล้ว 
2. เข้าร่วมการประชุมของคณะท างานฯ ในฐานะเลขานุการ 
3. บันทึกและสรุปรายงานการประชุมให้แก่คณะท างานฯ 
4. น าเสนอกลยุทธ์และแผนส่งเสริมการตรวจประเมินธุรกิจที่รั บผิดชอบต่อความหลากหลาย         

ทางชีวภาพแก่คณะท างานฯ เพ่ือพิจารณา 
5. ให้ข้อมูลและตอบปัญหาที่เกี่ยวกับการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลาย       

ทางชีวภาพจากผู้ประกอบการ องค์กร สื่อมวลชน และประชาชน 
6. รวบรวมและจัดการเอกสารประกอบการพิจารณาจากผู้ประกอบการ/องค์กร แล้วตรวจสอบ   

ความครบถ้วนและถูกต้อง 
7. เก็บรักษาเอกสารและข้อมูลที่เกี่ยวข้องของผู้เข้ารับการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อ      

ความหลากหลายทางชีวภาพไว้เป็นความลับ 
8. น าเสนอเอกสารที่เกี่ยวข้องต่อคณะท างานฯ เพ่ือวิเคราะห์และประเมิน 
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โครงสร้างการบริหารจัดการ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวหน้าชุดปฏิบัติการ 

จนท.ประจ าชุดปฏิบัติการ 

คณะท างาน 

ประธานที่ปรึกษา 

ทีมที่ปรึกษา (GNF) 

ฝ่ายเลขานุการ 

เลขานุการ 

ผู้ช่วยเลขาฯ 
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หลักเกณฑ์การปฏิบัตงิาน 

กรอบในการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพได้ถูกก าหนดขึ้น        
โดย Global Nature Fund (GNF) เพ่ือเป็นการก าหนดข้อที่ควรปฏิบัติที่ควรด าเนินงาน ซึ่งการตรวจประเมิน         
ควรกระท าด้วยความเชี่ยวชาญ เที่ยงธรรม และรอบคอบ ทั้งนี้ คณะท างานฯ จะได้รับการพัฒนาศักยภาพบุคลากร   
ด้านการตรวจประเมินฯ ตลอดจนความรู้ทางเทคนิคที่เกี่ยวข้องเฉพาะด้านอย่างสม่ าเสมอ เพ่ือเป็นการปรับปรุง       
การปฏิบัติงานและสร้างเสริมประสบการณ์ที่สามารถน ามาใช้ในการตรวจประเมินฯผู้ประกอบการของธุรกิจประเภท
ต่างๆ ได ้

การตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพที่  BEDO  ด าเนินการ               
มีหลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน คือ เมื่อบริษัท หน่วยธุรกิจ หรือองค์กรให้ความสนใจที่จะตรวจประเมินฯ BEDO จะจัดให้มี
การประชุมร่วมกับผู้บริหารหรือผู้แทนของหน่วยงานนั้นๆ เพ่ือน าเสนอแผนการตรวจประเมินฯ ซึ่งมีระยะเวลาด าเนินงาน 
6 – 12 เดือน ให้ที่ประชุมได้รับทราบร่วมกัน ซึ่งการตรวจประเมินฯ นี้ จะเป็นการด าเนินงานตามข้อตกลงที่มีร่วมกัน  
โดยความร่วมมือระหว่าง BEDO กับหน่วยงานภายนอก ซึ่งในแต่ละขั้นตอนของการท างานจะมีรายละเอียดต่างๆ      
ดังจะกล่าวในล าดับถัดไป 

ส าหรับมาตรฐานในการปฏิบัติงานเพ่ือการตรวจประเมินฯ จะต้องค านึงถึงการจัดท าแผนปฏิบัติงาน   
ที่มีประสิทธิภาพเพ่ือให้บรรลุวัตถุประสงค์และตัวชี้วัดที่ตั้งไว้ กอปรกับ การจัดการความเสี่ยงให้อยู่ในระดับที่ยอมรับได้ 
โดยคณะท างานฯ จะต้องรวบรวมข้อมูลให้เพียงพอต่อการวิเคราะห์ผ ลกระทบ แล้วน าเสนอข้อเสนอแนะ                
อันเป็นประโยชน์ที่สามารถน าไปปรับใช้ได้ให้แก่ผู้ประกอบการ หากมีตัวอย่างประกอบก็จะช่วยให้เกิดความเข้าใจได้     
มากขึ้น 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Page 10                                          คูม่ือการปฏิบัติงานเพื่อการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพ 

วิธีการปฏิบัติงาน 

การตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพที่  BEDO ด าเนินการ มีวิธีการ
ปฏิบัติงานที่เป็นขั้นตอนดังแผนผังที่ 1 โดยมีผู้รับผิดชอบที่เก่ียวข้องในการด าเนินงาน ดังตารางที่ 1 

แผนผังที่ 1 การด าเนินงานตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพที่ BEDO รับผิดชอบ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานที่ให้ความสนใจ 

จัดเตรียมเอกสารตามที่ BEDO ก าหนด 

ยื่นเอกสารต่อ BEDO 

ตรวจสอบเอกสาร 
โดยฝ่ายเลขานุการ 

วิเคราะห์ผลกระทบและน าเสนอ
ข้อเสนอแนะ 

โดยคณะท างาน* 

ส ารวจความพึงพอใจเกี่ยวกับการ
ให้บริการของ BEDO 

น าส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ 
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ตารางที่ 1 ผู้รับผิดชอบที่เกี่ยวข้องในการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพที่  BEDO 
รับผิดชอบ 

ขั้นตอนในการด าเนินงาน ผู้รับผิดชอบ เบอร์ติดต่อ 
1. หน่วยงานที่ให้ความสนใจติดต่อ
ขอรับการตรวจประเมินฯ 

ฝ่ายเลขานุการ 0 2141 7812 

2. BEDO น าเสนอแผนการตรวจ
ประเมินฯ กับผู้บริหารหรือผู้แทน
ของหน่วยงานที่สนใจ 

คณะท างานฯ 0 2141 1690 
0 2141 2651 
0 2141 7812 

3 .  BEDO ตรวจสอบเอกสารที่
หน่วยงานน าส่ง 

ฝ่ายเลขานุการ 0 2141 7812 

4. BEDO วิเคราะห์ผลกระทบและ
น าเสนอข้อเสนอแนะแก่หน่วยงาน
นั้นๆ 

คณะท างานฯ 0 2141 1690 
0 2141 2651 
0 2141 7812 

5.  BEDO ส ารวจความพึงพอใจ
เกี่ยวกับการให้บริการ  

ฝ่ายเลขานุการ 0 2141 7812 

6 .  BEDO น า ส่ ง ร า ย ง า น ฉ บั บ
สมบูรณ์ 

ฝ่ายเลขานุการ 0 2141 7812 
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เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

หน่วยงานที่ให้ความสนใจจะต้องยื่นเอกสารเพ่ือใช้เป็นแหล่งข้อมูลประกอบการตรวจประเมินธุรกิจ    
ที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพ คือ 

1. เอกสารประเมินตนเอง ที่ประกอบด้วย ข้อมูลทั่วไปเกี่ยวกับผู้ประกอบการ/หน่วยงาน และค าถาม
ที่เก่ียวข้องกับการด าเนินงานขององค์กรในประเด็นต่างๆ ตลอดห่วงโซ่อุปทาน 

2. ข้อมูลประกอบต่างๆ ได้แก่ 
 แผนผังโรงงาน แผนการใช้ที่ดิน 
 ขั้นตอนการด าเนินงานตลอดห่วงโซ่อุปทาน ได้แก่ แหล่งที่มาของวัตถุดิบ แหล่งของพลังงาน/

เชื้อเพลิงที่ใช้ กระบวนการผลิต การขนส่งและกระจายสินค้า ลักษณะการใช้งานผลิตภัณฑ์ 
และการจัดการของเสีย/ซาก 

 แผนปฏิบัติการด้านความยั่งยืน สิ่งแวดล้อม และการพัฒนาบุคลากร 
 รายงานการด าเนินงานเพื่อสังคมและสิ่งแวดล้อม (CSR Report) 
 รายงานความยั่งยืน (SD Report) 
 เอกสารการรับรองด้านมาตรฐานที่เกี่ยวข้องกับสิ่งแวดล้อม (ถ้ามี) เช่น มาตรฐานระบบ        

การจัดการสิ่งแวดล้อม (ISO 14001) มาตรฐานการจัดการสิ่งแวดลอมเชิงระบบขององคกร 
(EMAS) รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) รายงานการประเมินสิ่งแวดล้อม
ระดับยุทธศาสตร์ (SEA) แนวทางการจัดท ารายงานแห่งความยั่งยืนตามกรอบของ Global 
Reporting Initiative (GRI) ผลการประเมินวัฏจักรชีวิตของผลิตภัณฑ์ (LCA) 

 เอกสารประกอบอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
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ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

การตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพมีรายละเอียดของการด าเนินงาน เป็นดังนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 เมื่อหน่วยงานภายนอกติดต่อเข้ามาที่ BEDO เพ่ือขอรับการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบ      
ต่อความหลากหลายทางชีวภาพ ฝ่ายเลขานุการจะแจ้งให้ประธาน  ที่ปรึกษาและคณะท างานฯ ทราบว่ามีบริษัท   
หน่วยธุรกิจ หรือองค์กรใดให้ความสนใจ แล้วจึงท าการประสานนัดหมายการประชุมกับผู้บริหารหรือผู้แทนของ
หน่วยงานนั้นๆ เพื่อน าเสนอแผนการตรวจประเมินฯ ซึ่งมีระยะเวลาด าเนินงาน 6 – 12 เดือน พร้อมจัดตั้งคณะท างาน
ร่วมระหว่างองค์กรขึ้นเพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน จากนั้นจึงลงนามในบันทึกข้อตกลงความร่วมมือโครงการ    
การตรวจประเมินธุรกิจที่มีความรับผิดชอบต่อความหลากหลายทางชีวภาพร่วมกัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หน่วยงานที่สนใจตรวจประเมิน
ฯ ติดต่อมาที่ฝ่ายเลขานุการ  

ฝ่ายเลขานุการแจ้งให้ประธานที่
ปรึกษาและคณะท างานฯ ทราบ 

ประธานที่ปรึกษาและหัวหน้าชุด
ปฏิบัติการพิจารณา 

ฝ่ายเลขานุการนัดหมายการ
ประชุมร่วมกันระหว่างหน่วยงาน 
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ขั้นตอนที่ 2 ฝ่ายเลขานุการจัดส่งเอกสารประเมินตนเองเพ่ือการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อ
ความหลากหลายทางชีวภาพให้แก่หน่วยงานนั้นๆ เพ่ือกรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน พร้อมแนบเอกสารประกอบที่ใช้  
ในการตรวจประเมินส่งกลับมาที่ฝ่ายเลขานุการตามระยะเวลาที่ก าหนด เมื่อได้รับข้อมูล ฝ่ายเลขานุการจะท าการ
ตรวจสอบเอกสารดังกล่าวในเบื้องต้น หากข้อมูลไม่ครบถ้วน ฝ่ายเลขานุการจะแจ้งให้ผู้สมัครได้รับทราบ เพ่ือน า
เอกสารประกอบมายื่นเพิ่มเติม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายเลขานุการจัดส่งเอกสาร
ประเมินตนเองให้หน่วยงาน

หน่วยงานฯ กรอกเอกสารพร้อมแนบ
หลักฐานประกอบส่งให้ฝ่ายเลขานุการ 

ฝ่ายเลขานุการตรวจสอบ
เอกสารที่ได้รับจากหน่วยงานฯ 

ฝ่ายเลขานุการแจ้งให้หน่วยงานฯ 
ทราบถึงสถานะของเอกสาร 
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ขั้นตอนที่ 3 ฝ่ายเลขานุการจะท าการรวบรวมเอกสารเสนอต่อคณะท างานฯ เพ่ือวิเคราะห์และ    
ตรวจประเมินตามกระบวนการภายใต้กรอบการด าเนินงานที่ถูกก าหนดขึ้นโดย GNF2,3 ทั้งนี้ อาจมีการสอบถามข้อมูล
หรือเอกสารประกอบเพ่ิมเติมได้ในระหว่างกระบวนการ ทั้งนี้ ตัวชี้วัดเพ่ือการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อ    
ความหลากหลายทางชีวภาพได้ถูกพัฒนาขึ้นจากองค์กร ที่ปรึกษา นักวิชาการ และเจ้าหน้าที่ที่มีความเชี่ยวชาญ      
ด้านสิ่งแวดล้อมและความหลากหลายทางชีวภาพ โดยมีกรอบของตัวชี้วัดที่ครอบคลุมการด าเนินงาน  3 ส่วนหลัก 
จ านวน 9 ประเด็น ดังนี้  

 

ในขั้นตอนนี้มีรายละเอียดในการด าเนินงาน แบ่งออกได้เป็น 4 ส่วน คือ 
1. หน่วยงานที่ให้ความสนใจเข้าร่วมประชุมกับ BEDO เพ่ือก าหนดขอบเขตและข้อจ ากัดของการ   

ตรวจประเมินฯ 
2. คณะท างานฯ จะท าการตรวจประเมินการด าเนินงานของหน่วยงานนั้นๆ ด้วยการรวบรวมข้อมูล

จากเอกสาร สถิติ รายงาน ฯลฯ ที่เก่ียวข้อง ร่วมกับการตั้งค าถามกับองค์กร 
3. คณะท างานฯ และแผนกที่ เกี่ยวข้องกับประเด็นการตรวจประเมินฯ ของหน่วยงานนั้นๆ           

ร่วมประชุมโต๊ะกลมเพื่อเติมเต็มการเก็บข้อมูลและอภิปรายผลที่ได้จากการประเมินขั้นต้น 
4. คณะท างานฯ ท าการวิเคราะห์ผลและจัดท ารายงานเบื้องต้นร่วมกับผู้แทนจากหน่วยงานนั้นๆ 
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ขั้นตอนที่ 4 เมื่อท าการประเมินเสร็จสิ้น คณะท างานฯ จะน าเสนอผลการตรวจประเมินและ
ข้อเสนอแนะที่ควรปรับปรุงหรือพัฒนาให้เกิดการด าเนินงานที่ค านึงถึงความหลากหลายทางชีวภาพมากยิ่งขึ้น ให้แก่
ผู้บริหารหรือผู้แทนของหน่วยงานนั้นๆ รับทราบ 

ขั้นตอนที่ 5 ฝ่ายเลขานุการน าส่งแบบประเมินความพึงพอใจในการท างานของ BEDO ให้ผู้บริหารหรือ
ผู้แทนของหน่วยงานนั้นๆ ท าการประเมินเพ่ือใช้เป็นข้อมูลในการพัฒนาการด าเนินงานของคณะท างานฯ ต่อไป 

ขั้นตอนที่  6 ฝ่ายเลขานุการน าส่งรายงานฉบับสมบูรณ์ที่ เสนอมาตรการเ พ่ือการปรับปรุง              
การด าเนินงานให้ผู้แทนของหน่วยงานนั้นๆ 

 

 

 

ฝ่ายเลขานุการรวบรวม
เอกสารให้คณะท างานฯ 

คณะท างานฯ ตรวจประเมิน
การด าเนินงานของหน่วยงาน 

ฝ่ายเลขานุการจัดการประชุม
ร่วมระหว่างการตรวจประเมิน 
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วิธีการติดตามและประเมนิผลการปฏิบัติงาน 

การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงานการตรวจประเมินธุรกิจที่รับผิดชอบต่อความหลากหลาย
ทางชีวภาพนั้น กระท าได้ด้วยการควบคุมดูแลการด าเนินงานแต่ละขั้นตอนให้เป็นไปตามกระบวนการที่วางไว้ ทั้งนี้ จะมี
การจัดท ารายงานการประชุมของคณะท างานร่วมฯ ระหว่างคณะท างานฯ ของ BEDO และหน่วยงานที่ให้ความสนใจ
ทุกครั้ง นอกจากนี้ ผู้บริหารสามารถทราบการประเมินผลการปฏิบัติงานได้จากผลการกรอกแบบประเมินความพึงพอใจ
ในการท างานของ BEDO โดยผู้ประกอบการที่เข้ารับการตรวจประเมิน 

จรรยาบรรณในการปฏิบัติงาน 

ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นที่จะต้องมีคุณธรรมและจริยธรรมในการด าเนินงาน โดยประพฤติปฏิบัติตนตามระเบียบ
คณะกรรมการบริหารส านักงานพัฒนาเศรษฐกิจจากฐานชีวภาพว่าด้วยประมวลจริยธรรมของผู้อ านวยการและ
ผู้ปฏิบัติงาน พ.ศ. 25524 
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