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1
การบันทึกบัญ

ชี
1. การบันทึกบัญ

ชีไมถูกตองและ
1.1 บุคลากรขาดความรูความเขาใจ

1. ทบทวนการบันทึกบัญ
ชี

1.1  จัดทําคูมอืการบันทึกบัญ
ชีเปนไปตามมาตรฐานบัญ

ชี

และการรายงาน
ไมเสร็จทันตามที่กําหนด

ที่ถูกตอง ตามมาตรฐานบัญ
ชี

และนโยบายบัญ
ชี

ใหเปนปจจุบัน

ทางการเงนิ
1.1  จัดใหมกีารฝกอบรมเจาหนาที่บัญ

ชีอยางตอเนื่อง

1.2 การบันทึกบัญ
ชีผดิพ

ลาด
1.2 มกีารตรวจสอบและควบคุมการลงบัญ

ชีอยางเครงครัด

เกดิจากตัวเลขไมตรงกับเอกสาร
 มกีารตรวจทานความถูกตองของยอดคงเหลอื ความถูกตอง

การเบิกจาย
ของเอกสารที่เบิกจายกับจํานวนเงนิใหถูกตอง ตรงกัน

ห
มายเห

ตุ : วธิจีัดการความเสี่ยง
ลงชื่อผูจัดทํา

ลงชื่อ                                                             หัวหนาฝายบัญ
ชี

A  =  
การยอมรับความเสี่ยง (Risk Acceptance)

(  นางสาวสุภาภรณ
  จรูญ

แสง )

B  =  
การลด/ควบคุมความเสี่ยง (Risk Reduction)

C  =  
การกระจาย / การโอนความเสี่ยง (Risk Sharing)

D  =  
การหลกีเลี่ยงความเสี่ยง (Risk Avoidance)

(  นางสาว นลนิ ี จําลอง )
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2.การวางระบบบัญ
ชีในการ

2. ผูบริหารขาดความรูความเขาใจ
2.  มกีารปรับเปลี่ยนรายงานทาง

2.1 สงเสริมความรูทักษะความเขาใจใหผูบริหารเพ
ิ่มขึ้น

รายงานขอมูลเพ
ื่อการตัดสนิใจ

ตามรูปแบบงบการเงนิ
การเงนิตามที่ตองการ

2.2 วางรูปแบบในการรายงานและสรุปขอมูลทางการเงนิที่เปน 

ในการบริหาร แกผูบริหาร
ตัวเลข  ในรูปแบบสามารถทําความเขาใจไดงาย  เพ

ื่อการตัดสนิใจ

ในการบริหาร แกผูบริหาร

3.โปรแกรมระบบบัญ
ชีไมสมบูรณ


3. โปรแกรมมขีอผดิพ

ลาดและระบบ
3. มเีจาหนาที่ดูแลระบบบัญ

ชี
3. จัดจางผูวางโปรแกรมบัญ

ชี บํารุงรักษาระบบอยางตอเนื่อง

ไมเสถยีร
โดยสํานักเทคโนโลยสีารสนเทศ

ในการดูแลระบบบัญ
ชี

4.เอกสารสูญ
หาย

4. ขาดสถานที่ อุปกรณ
เพ

ื่อจัดเก็บที่
4.  จัดเก็บเอกสารใหรัดกุมและ

4.1 จัดหาทรัพ
ยากรเพ

ื่อรองรับและปองกันเอกสารสูญ
หาย

ถูกตองและรัดกุม
เปนระเบียบยิ่งขึ้น

4.2 ควบคุมเอกสารตามทะเบียนควบคุมเอกสารโดยมรีะบบ

การยมืและกําหนดขัน้ตอนควบคุมการยมืเอกสารตามมาตรการ

ที่กําหนด
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A  =  
การยอมรับความเสี่ยง (Risk Acceptance)

ลงชื่อผูจัดทํา
ลงชื่อ                                                                      หัวหนาฝายบัญ

ชี

B  =  
การลด/ควบคุมความเสี่ยง (Risk Reduction)

(  นางสาวสุภาภรณ
  จรูญ

แสง )

C  =  
การกระจาย / การโอนความเสี่ยง (Risk Sharing)

D  =  
การหลกีเลี่ยงความเสี่ยง (Risk Avoidance)

(  นางสาว นลนิ ี จําลอง )
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ความเสี่ยง : การบันทกึบัญ
ชีไมถูกตองและไมเสร็จทันตามที่กําหนด

-มขีอผิดพ
ลาดการวเิคราะหและ

1. ทบทวนการบันทกึบัญ
ชีและนโยบายบัญ

ชี

ปจจัยเสี่ยง : 1. บุคลากรขาดความรูความเขาใจที่ถูกตอง ตามมาตรฐานบัญ
ชี

การบันทกึบัญ
ชี

2. จัดทําคูมอืการบันทกึบัญ
ชีเปนไปตามมาตรฐานบัญ

ชี ใหเปนปจจุบัน

               2. การบันทกึบัญ
ชีผิดพ

ลาดเกดิจากตัวเลขไมตรงกับเอกสารการเบกิจาย
3. จัดใหมกีารฝกอบรมเจาหนาที่บัญ

ชีอยางตอเนื่อง

4. มกีารตรวจสอบและควบคุมการลงบัญ
ชีอยางเครงครัด มกีารตรวจทานความถูกตองของยอดคงเหลอืตรงกัน ความถูกตองของ

เอกสารที่เบกิจายกับจํานวนเงนิใหถูกตอง 

ความเสี่ยง : การวางระบบบัญ
ชีในการรายงานขอมูลเพ

ื่อการตัดสนิใจ  ในการบรหิาร แกผูบรหิาร
-ขอมูลการรายงานทางการเงนิ

1. มกีารปรับเปลี่ยนรายงานทางการเงนิตามที่ตองการ

ปจจัยเสี่ยง : ผูบรหิารขาดความรูความเขาใจตามรูปแบบงบการเงนิ
ไมสะทอนหรอืตอบสนองการ

2. สงเสรมิความรูทักษะความเขาใจใหผูบรหิารเพ
ิ่มขึ้น

บรหิารแกผูบรหิาร
3. วางรูปแบบในการรายงานและสรุปขอมูลทางการเงนิที่เปนตัวเลข  ในรูปแบบสามารถทําความเขาใจไดงาย  

เพ
ื่อการตัดสนิใจในการบรหิาร แกผูบรหิาร 

ความเสี่ยง : โปรแกรมระบบบัญ
ชีไมสมบูรณ


-ทําใหขอมูลการประมวลผล

1. มเีจาหนาที่ดูแลระบบบัญ
ชีโดยสํานักเทคโนโลยสีารสนเทศ ในการดูแลระบบบัญ

ชี

ปจจัยเสี่ยง : โปรแกรมมขีอผิดพ
ลาดและระบบไมเสถยีร

ระบบบัญ
ชีไมสะทอนความเปน

2. จัดจางผูวางโปรแกรมบัญ
ชี บํารุงรักษาระบบอยางตอเนื่อง

จรงิกับเอกสารปจจุบัน

ความเสี่ยง : เอกสารสูญ
หาย

-ทําใหการดูแลรักษาและปองกัน
1. จัดเก็บเอกสารใหรัดกุมและเปนระเบยีบยิ่งขึ้น

ปจจัยเสี่ยง : ขาดสถานที่ อุปกรณ
เพ

ื่อจัดเก็บที่ถูกตองและรัดกุม
ทรัพ

ยสนิจากการถูกทําลายหรอื
2. จัดหาทรัพ

ยากรเพ
ื่อรองรับและปองกันเอกสารสูญ

หาย

สูญ
หายควบคุมไมได

3. ควบคุมเอกสารตามทะเบยีนควบคุมเอกสารโดยมรีะบบการยมืและกําหนดขัน้ตอนควบคุมการยมืเอกสารตามมาตรการที่กําหนด

วันที่ ............................................................................................

ตารางคน
ห

าความเสี่ยง

สําน
ักการเงนิ

และท
รัพ

ยสนิ
 ฝายบ

ัญ
ชี

ความเสี่ยง / ป
จจัยเสี่ยง

ผลกระท
บ

 / ความสูญ
เสยี

มาตรการควบ
คุม / วธิกีารจัดการความเสี่ยง


