
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : กำรออกหนงัสอืรบัแจง้กำรน ำซำกดกึด ำบรรพ ์หรอืซำกดกึด ำบรรพท์ีไ่ด ้

ถกูแปรสภำพหรอืเปลีย่นแปลงเป็นรปูลกัษณะอืน่เขำ้มำในรำชอำณำจกัร 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กระทรวงทรัพยากรธรรมชาตแิละสิง่แวดลอ้ม  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เง ือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

(1) ยืน่หนังสอืแจง้การน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลักษณะอืน่เขา้มาใน

ราชอาณาจักร ตามแบบ ทธ.จ.1 พรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานทีร่ะบไุวใ้นหนังสอืแจง้ (ทธ.จ.1) ตอ่อธบิดกีรมทรัพยากรธรณี 

ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีน่ าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่เขา้มา

ในราชอาณาจักร 

 

(2) บญัชรีายการซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลักษณะอืน่ทีน่ าเขา้มาใน

ราชอาณาจักรแนบทา้ยหนังสอืแจง้ (ทธ.จ.1) ตอ้งมรีายละเอยีดขอ้มลูครบถว้นตามแบบทีก่ าหนดประกอบดว้ย ประเภท ขนาด 

รูปภาพ และมาตราสว่นก ากบัซากดกึด าบรรพใ์นรูปภาพ 

 

(3) กรณีทีย่ืน่หนังสอืแจง้ในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืน่นอกเหนอืจากทีย่ืน่ทีก่รมทรัพยากรธรณี กรุงเทพมหานคร ตอ้งใช ้

ระยะเวลาในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 7 วนั 

 

(4) กรณีเปลีย่นแปลงวตัถุประสงคท์ีไ่ดแ้จง้ไว ้หรอืมกีารแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ตอ้งมหีนังสอืแจง้อธบิดี

กรมทรัพยากรธรณี ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีไ่ดเ้ปลีย่นแปลงวตัถปุระสงค ์หรอืมกีารแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลักษณะ

อืน่ 

 

(5) กรณีทีซ่ากดกึด าบรรพม์จี านวนมาก หรอืท าการขนยา้ยไม่สะดวก จ าเป็นทีจ่ะตอ้งใหเ้จา้หนา้ทีอ่อกไปตรวจสอบ ณ สถานที่

จัดเก็บซากดกึด าบรรพ ์ตอ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรรรถยนต ์และพนักงานขับรถส าหรับด าเนนิการตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์

และบนัทกึภาพนอกสถานทีก่รมทรัพยากรธรณี จ านวน 15 วนั 

 

(6) การตรวจสอบซากดกึด าบรรพ ์และบนัทกึภาพด าเนนิการไดป้ระมาณวนัละ 30 ชิน้ 

 

(7) ผูแ้จง้ตอ้งจัดเตรยีมซากดกึด าบรรพใ์หพ้รอ้มตอ่การตรวจสอบ และจัดเจา้หนา้ทีน่ าตรวจดว้ย 

 

(8) ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

เรยีบรอ้ยแลว้ 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์02-621-9640))  
สว่นประสานการคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี อาคารโกเมน ชัน้ 1 เลขที ่75/10 ถ.

พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 /ตดิตอ่
ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์  02-902-7695))  
พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจิังหวดั
ปทมุธานี ถ.เลยีบคลอง 5 คลอง 5 อ.คลองหลวง จ.ปทมุธาน ี
12120/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร วนัอังคาร วนัพุธ วนัพฤหัส วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วนัอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์038-647-476))  
ศนูยว์จิัยทรัพยากรแร่และหนิ ม.3 ต.แกลง อ.เมอืง จ.ระยอง 
21160/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร วนัอังคาร วนัพุธ วนัพฤหัส วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วนัอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 



 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 

(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์043-438-046))  
ศนูยว์จิัยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์อ.เวยีงเกา่ จ.ขอนแกน่ 
40150/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร วนัอังคาร วนัพุธ วนัพฤหัส วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วนัอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
(หมายเหต:ุ (โทรศพัท ์043–871-613))  
พพิธิภัณฑส์รินิธร ต.โนนบรุ ีอ.สหัสขนัธุ ์จ.กาฬสนิธุ ์46140/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร วนัอังคาร วนัพุธ วนัพฤหัส วนั
ศกุร ์วนัเสาร ์วนัอาทติย ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 30 วนั 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 
พนักงานเจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารและหลกัฐานตามทีร่ะบไุว ้

ในแบบหนังสอืแจง้ (ลงรับค าขอเมือ่เอกสารครบถว้น) 

(หมายเหต:ุ (กรณียืน่ ณ 
- พพิธิภัณฑส์ถานแหง่ชาตธิรณีวทิยาเฉลมิพระเกยีรตจิังหวดั
ปทมุธานี 
- ศนูยว์จิัยทรัพยากรแร่และหนิ จ.ระยอง 
- พพิธิภัณฑส์รินิธร จ.กาฬสนิธุ ์
- ศนูยว์จิัยและพพิธิภัณฑไ์ดโนเสาร ์จ.ขอนแกน่))  

1 วนั กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

2) กำรพจิำรณำ 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณาขอ้เท็จจรงิเกีย่วกับแหลง่ซากดกึด า
บรรพท์ีแ่จง้น าเขา้มาในราชอาณาจักร 

(หมายเหต:ุ ((1) ผูข้อตอ้งจัดสง่เอกสารหรอืหลกัฐานเพิม่เตมิ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดในหนังสอืของกรมทรัพยากรธรณี (15 
วนั) 

(2) กรณีทีย่ืน่หนังสอืแจง้ในชอ่งทางการใหบ้รกิารอืน่ นอกหนื
อจากยืน่ทีก่รมทรัพยากรธรณี กรุงเทพมหานครตอ้งใชร้ะยะเวลา
ในการจัดสง่เอกสารมาถงึอธบิดกีรมทรัพยากรธรณีอยา่งนอ้ย 7 

วนั))  

7 วนั กองคุม้ครองซากดกึด า

บรรพ ์
 

3) กำรพจิำรณำ 

(1) นัดหมายตรวจสอบชิน้ซากดกึด าบรรพ ์

(2) ตรวจดลูกัษณะทางกายภาพของชิน้ซากดกึด าบรรพ ์และ
ความถกูตอ้งของชิน้ซากดกึด าบรรพต์ามบญัชรีายการแนบทา้ย

หนังสอืแจง้ (ทธ.จ. 1) 
(3) บนัทกึขอ้มลูและถา่ยภาพชิน้ซากดกึด าบรรพ ์

(4) จัดท าหนังสอืรับแจง้ (ทธ.จ.2) บญัชแีนบทา้ย และหนังสอื
แจง้ผล 

(หมายเหต:ุ ((1) ผูแ้จง้ตอ้งพรอ้มใหพ้นักงานเจา้หนา้ที่
ตรวจสอบชิน้ซากดกึด าบรรพภ์ายใน 15 วนั นับแตว่นัทีล่งรับ
หนังสอืแจง้ 
(2) กรณีทีจ่ าเป็นทีจ่ะตอ้งใหเ้จา้หนา้ทีอ่อกไปตรวจสอบ ณ 
สถานทีจั่ดเก็บซากดกึด าบรรพต์อ้งใชร้ะยะเวลาในการจัดสรร
รถยนต ์และพนักงานขับรถจ านวน 15 วนั))  

15 วนั กองคุม้ครองซากดกึด า

บรรพ ์

 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีต ิ
ผูอ้ านวยการกองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์ลงนามในหนังสอืรับ

แจง้และหนังสอืแจง้ผล 
(หมายเหต:ุ -)  

7 วนั กองคุม้ครองซากดกึด า
บรรพ ์

 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 

 

บตัรประจ ำตวัประชำชน หรอืบตัรอืน่ ซึง่ทำงรำชกำรเป็นผูอ้อกให้

ทีม่เีลขบตัรประจ ำตวัประชำชนของผูข้อ หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทบัตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ทะเบยีนบำ้น หรอืเอกสำรอืน่ทีแ่สดงถงึแหลง่ภูมลิ ำเนำของผูแ้จง้ 

หรอืผูแ้ทนนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทบัตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทบัตรานติบิคุคล) 

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

4) 
 

บญัชรีำยกำรซำกดกึด ำบรรพ ์หรอืซำกดกึด ำบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปร
สภำพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ทีน่ ำเขำ้มำใน

รำชอำณำจกัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

กรณีมกีำรมอบอ ำนำจใหแ้สดงหนงัสอืมอบอ ำนำจพรอ้มตดิอำกร

แสตมป์ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 

หมำยเหต ุ- 

- 

6) 

 

ขอ้มูลเกีย่วกบัแหลง่ทีม่ำของซำกดกึด ำบรรพห์รอืซำกดกึด ำบรรพ์

ทีไ่ดถู้กแปรสภำพหรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ทีน่ ำเขำ้มำ

ในรำชอำณำจกัร (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส ำเนำ 0 ฉบบั 
หมำยเหต ุ- 

- 

7) 

 

หลกัฐำนกำรซือ้ขำย (ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทบัตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

8) 
 

ใบขนสง่สนิคำ้ (Invoice) (ถำ้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 

ส ำเนำ 1 ฉบบั 
หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทบัตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

9) 

 

ใบอนุญำตใหน้ ำซำกดกึด ำบรรพห์รอืซำกดกึด ำบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปร

สภำพหรอืเปลีย่นแปลงเป็นรูปลกัษณะอืน่ออกจำกตำ่งประเทศ  
(ถำ้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบบั 
ส ำเนำ 1 ฉบบั 

หมำยเหต ุ(เซ็นชือ่รับรองส าเนาพรอ้มประทบัตรากรณีเป็นนติบิคุคล) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

1) ไมม่คีำ่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 
 



ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) กองคุม้ครองซากดกึด าบรรพ ์กรมทรัพยากรธรณี 

(หมายเหต:ุ ((1) ตดิตอ่ดว้ยตนเอง/ไปรษณีย ์

อาคารโกเมน ชัน้ 2 เลขที ่75/10 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไท เขตราชเทว ีกทม. 10400 
(2) เวปไซต ์http://www.dmr.go.th  

(3) โทรศพัท ์: 02-621-9841))  
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
3) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

1) 1) แบบฟอรม์หนังสอืแจง้การน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลง

เป็นรูปลกัษณะอืน่เขา้มาในราชอาณาจักร (ทธ.จ.1) 
(หมายเหต:ุ -)  

2) 2) แบบหนังสอืรับแจง้การน าซากดกึด าบรรพ ์หรอืซากดกึด าบรรพท์ีไ่ดถ้กูแปรสภาพ หรอืเปลีย่นแปลงเป็น

รูปลกัษณะอืน่เขา้มาในราชอาณาจักร (ทธ.จ.2) 
(หมายเหต:ุ -)  

 

หมำยเหตุ 

- 
 

 

เอกสารฉบบันีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตศ์นูยร์วมขอ้มลูการตดิตอ่ราชการ 

www.info.go.th 

วนัทีคู่ม่อืมผีลบงัคบัใช:้ 27/07/2558 

http://www.info.go.th/

