
หมายเหตุ : สามารถเปลี่ยนแปลงช่วงเวลาด าเนนิงานได้ตามความเหมาะสม 

                      แผนปฏิบัติการศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ สถาบันการบินพลเรือน ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๖ 

 

ล าดับ การด าเนินงาน 
พ.ศ. ๒๕๖๕ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. 

๑.  ประชุม คณะกรรมการฯ / คณะท างานฯ              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
๒.  ทบทวนแต่งตั้งระเบียบศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการ              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๓.  
ทบทวนค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารสถาบันการบินพลเรือน และ คณะท างาน
เปิดเผยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

             
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๔.  จัดท า และจดัส่งส าเนาค าสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมการฯ / คณะท างานฯ              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
๕.  จัดท าหนงัสือแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประจ าศูนย์ขอ้มูลข่าวสารของราชการ              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
๖.  การแลกเปลี่ยนเรียนรู้ / ศึกษาดูงานศูนย์ขอ้มูลข่าวสารอื่น              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
๗.  จัดอบรม เรื่อง “ความรู้เกี่ยวกับ พ.ร.บ. ขอ้มูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐”              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
๘.  จัดท าสือ่ประชาสัมพันธ์ช่องทางต่างๆ              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
๙.  จัดเก็บสถิติผู้มาใช้บริการ ทั้งทางกายภาพและอิเลก็ทรอนกิส์              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๑๐.  

รวบรวมผลการด าเนินงานตามมาตร ๙ รอบ ๖, ๙ และ ๑๒ เดือน (ภายใน ๑๕ วันของบเดือน
ถัดไป) ดังต่อไปนี้ 
    ๙.๑ รายงานข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๙ (แบบฟอร์ม ๑) 
    ๙.๒ รายงานสรุปผู้ใช้บรกิารข้อมลูข่าวสารของราชการ สถาบันการบินพลเรือน (แบบฟอร์ม 
๒) 
    ๙.๓ สรุปผลการจัดซื้อจัดจ้างในรอบเดือน (แบบ สขร.๑) 
    ๙.๔ ขอ้มูลข่าวสารที่เกี่ยวกับงานวิจัยที่ใช้เงินงบประมาณ 
    ๙.๕ ส ารวจความพึงพอใจของประชาชนที่มีตอ่การเปิดเผยขอ้มูลข่าวสารตาม พ.ร.บ. ข้อมูล
ข่าวสารฯ 

 
 

รอบ ๖ เดือน 
(ต.ค.๖๕ – มี.ค.๖๖)   

 
 

รอบ ๙ เดือน 
(เม.ย.๖๕ – มิ.ย.๖๖) 

 

 
 

รอบ ๑๒ เดอืน 
(ก.ค.๖๕ – ก.ย.๖๖) 

 

 

ทุกหน่วยงาน 

๑๑.  สรุป และรายงานผลการด าเนนิงานฯ รอบ ๖, ๙ และ ๑๒ เดือน เสนอผู้บริหารเพือ่ทราบ        
๖ เดือน 

   
๙ เดือน 

   
๑๒ เดือน ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๑๒.  
การน าขอ้มูลข่าวสารเข้าแฟม้ โดยจดัท าแฟม้ สันแฟ้ม และดัชนีขอ้มูลข่าวสารตามมาตรา ๗ และ 
๙ ให้ทันสมัย และเป็นปัจจุบัน (ทางกายภาพ) 

             
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๑๓.  การน าขอ้มูลข่าวสาร ลงเว็บไซต์ศูนย์ขอ้มูลฯ http://www.oic.go.th/infocenter๖/๖๐๕/              ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๑๔.  
เผยแพร่/ประชาสัมพนัธ์ ศนูย์ข้อมูลข่าวสารของราชการฯ เช่น เว็บไซต์ แผน่พับ คู่มือ บอร์ด
ประชาสัมพนัธ์ บอร์ดไวนลิ และ Facebook เป็นตน้ 

             
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

๑๕.  
รายงานผลการปฏิบัติตาม พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตอ่ส านกังาน
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (สขร.) ผ่านเว็บไซต์ (www.oic.go.th) 

             
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 

 

http://www.oic.go.th/infocenter๖/๖๐๕/

